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1. PALYAZAT NYILVANTARTAS FOLYAMATA

A palyazat nyilvantarté rendszer célja, hogy az i ERblgarmesteri Hivatal pélyazatait
végigkdvethat modon (a palyazat benyujtasatol a teljes lezaratgolja. A palyazatok
alapadatai mellett képessatolt dokumentumok tarolasara is (pl. palyazatkudnentacio,
emlékeztaik, PEJ-jelentések, szamlak képei, stb.).

A rendszernek részét képezi egy automatikus értediet @lallitd modul, mely a palyazat
kulonbo® ,allapotaiban”, illetve a palyazattal végzett bigos miveletek soran e-mail tGizenetet
kild az esemény érintettjenek.

A rendszer beépitett jogosultsagi rendszerévebsiga, hogy a palyazatok egyes adatait csak a
Stratégiai Iroda, mas adatait csak a Kézgazdasadm ivagy épp a kijeldlt véleményztudjak
maodositani.

A rendszerben kialakithatd egy olyan cimlista, anmattalmazza a palyazatokhoz kapcsolodo
kllsés résztvegk nyilvantartasat is.

Hasznalhatéosag szempontjabol fontosnak tartjuk,y hagrendszer mellett utasitasokban is
szabalyozott legyen a résztédv felelossége, illetve az adatbazis naprakészen tartdsahoz
kapcsolédo feladataik.

A rendszerben egy palyazat ,életciklusat” az aléva mutatja:

Palyazat nyilvantartas

Pélyazati kiiras
rogzitése

El6készités

< Iger Felterjeszthet6?

A

Benyujtas Nyert? Nem

Elinditas

Nem elinditott,
elutasitott,
tartaléklistara
tett palyazatok

Lebonyolitas

Lebonyolitas

Jelen dokumentum kovetk&zfejezeteinek célja, hogy bemutassa a palyazatvantartd
alkalmazas kezelését.
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2. BEJELENTKEZES

Az alkalmazas hasznélatahoz Microsoft Internet &pgsl bongész 7-es vagy Ujabb valtozata
szikséges. A palyazat nyilvantartd rendszer intesnéeresztil érhétel a kovetke& cim
beirasaval: http://10.16.100.22/Palyazat Az oldal megnyitasa utan az alkalmazasba
felhasznaldnév/jelszo parossal kell belépni azkalképernyn:

7.7 Kedvencek @ Erdi Polgarmesteri Hivatal - Pélyazati adathazis

Felhasznaléi név |

Jelszo

Az alkalmazasba belépve a jogosultsagi szintnekfetedg feladatok (pl.: palyazat rogzitése,
véleményezés, stb.) elvégezitet
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3. JOGOSULTSAGI SZEREPEK

A rendszerben a kovetk@zszerepek keriltek kialakitasra:
= Adminisztrator (teljes jogosultsag és adminisztiadunkciok elérése),
= Stratégia osztély,
= Humanpolitikai osztaly,
= Kozgazdasagi osztaly,
= Vélemeényed,
= Vezeb.

Az adott szerepekhez tartozo6 tevékenységek kore:

Szerep Adatkor Jogosultsag
Stratégia osztaly Palyazati adatok Uj létrehozas
Maodositas
Torlés
Véleményezeés elinditasa
Véleményezés Megtekintés
Humanpolitikai osztaly Palyazati adatok Uj létrehozéasa
Madositas
Kbzgazdasagi osztaly Palyazati adatok Megtekintés
Véleményed Palyazati adatok A véleményezénuhlyazatok
megtekintése
Véleményezés Uj létrehozéasa
Sajat vélemeény modositasa
Sajat vélemény megtekintése
Veze® Palyazati adatok Megtekintés
Véleményezés Megtekintés
Adminisztrator Felhasznalo Uj létrehozéas
adminisztracio Modositas
Torlés

Egy felhasznaléo tobb szerepkdrhtz is tartozhat,ymedd hatdsara a szerepekhez rendelt
jogosultsagok ,06sszeadddnak”.
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3.1 Felhasznalbé adminisztracio

A rendszer eléréséhez sziikséges felhasznaldi addatblantartasa adminisztratori szerepkaorrel
lehetséges. Mivel egy felhasznal6 tobb szerepkisregndelkezhet, ezért célsizargy vagy két
munkatarsat a stratégiai osztalyrol kijeldlni ézpanti kézben tartani a felhasznaldk adatainak,
jogosultsagainak a karbantartasat.

A felhasznalék adminisztracioja a biztonsagoskaaés megtartdsa miatt csak a rendszer
adminisztratori fellletéit érhet el, melynek elérése a kovetkez
http://10.16.100.22/Palyazat/main

Az adminisztratori felllet ,Felhasznaldk” / ,Fellzslok” menupontjara kattintva, a kovetkez
képernyn végezhdt az adminisztracié, melgb a jobb fel§ sarokban megjelén
felhasznaldnévre kattintva lehet kijelentkezni:

Rendszer Felhasznalék

i Fethamnilic “ gk Palhuber Roland - stratégiai osztaly (Felhasznalok)

Pslhuber Roland
i Z /Rendszer | Felhasznalok /
Pslhuber Roland - stratégisi osztdly
Felasznald adatai Szerepek

[~ Adminisztrator

Falhuber Roland - véleményezs
Palhuber Roland - véleményez 2 Nev "’atnuber Roland - stratégiai osztaly
Teszt Adminisztritor

Login [ [ Statéga

Teszt Human oszlaly

Teszt Kbzgazdaségi 1 Jelszo |

Humangoltikai
I szt

Teszt Kbzgazdasigi 2
Teszt Stratégis 1 |

|

|

|

‘ r Kozgazdasagi
E-mail [hubi@cz.nu | st

|

|

|

|

Véleményezo
Teszt Véleményezd 2 Mabil | [ i

Teszt Vezetd

Faxszim | [T Vezeld

Vendég

Telefonszam |

Meliék |

Megiegyzés

A képerny bal oldalan megjelennek a rendszerbe eddig fdblitasznalok, az egyik felhasznalo
kivalasztdsa utan a jobb oldalon annak adataigtikhkarban.

Uj felhasznalo a bal oldali faszerkezet ,Felhasakiablemen az egér jobb gombjaval kattintva
megjelerd ,Uj felhasznald” menlpont kivalasztasaval téheteq:

Bendszer Felhasznalok

B Fell s —
» © Felhaszalék |
""" ﬁ Szerkeszt 2qiai osztaly

o ¥ Taral Enyezd
e Palhuber Foland - velemenvezd 2
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A felhasznéldk adatai a kovetkidz

név: a felhasznal¢ teljes neve,

login: a rendszerbe tortémejelentkezéshez szlkseges felhasznalonév, megyezs
angol ABC beiit és szamokat, ,_" jelet tartalmazhat,

jelszé: a bejelentkezéshez sziikséges jelszo,

e-mail: a felhasznalé azon e-mail cime, melyrewaraatikus értesitéseket kéri,
mobil, fax szam, telefonszam, mellék: a felhaszefddhebségeit tartalmazo6 adatok,
megjegyzeés: egy rovid leiras a felhasznalorol (Sitratégiai osztaly adminisztratora”),

szerepek: a rendszerben kialakitott szerepkorollkoelyikbe tartozik (akéar tobb is
kijelolhets), melyek a kovetkeik:

0 Adminisztrator,
Stratégiai osztaly,
Humanpolitikai osztély,
Kbzgazdasagi osztaly,
Véleményei,

Vezeb.

o O O O o
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4. A RENDSZER KEPERNYOJENEK FELEPITESE

A képerny felépitését a kovetkézAbra mutatja:

& W pathuberr_s [X] KILEPES

¥ ciskeszités alaty pilyazatok W Elinditott pilyizatok W, Nem elinditott, elutasitott, tartaléKlistéra tett palyazstok W Lebonyalitis alatt pilydzatok |

| Vélemények Felterjesttés

Nr Palyazati kbd Beadas kezdete ~Beadasi hataridé ¥
|

EMOP-111/AésC 2002.10.18 2010.02.28

o0 B E N T

L 0M | 20150100500 ént | 1

Kesz %L Helyi intranet | Vedett mod: Kikapcsolva ‘a4 ¥ RIW» -

4.1 A képernyb elrendezése

A rendszer képerrdy 3 részre vannak osztva:
= amenusav (fetsrész),
= az aktudlis menupontban talalhaté elemek list&jadp$ rész),
= a listabal kivalasztott elem részletei (also6 rész).

A menisav(piros kere) segitségével kivalaszthaté az aktualisan védgréglddat (pl.: palyazat
rogzitése, véleményezés) vagy az a mar rogzitbtazati csoport, mellyel munkavégzést vagy
adatainak megtekintését (pl.: Elinditott palyazatdkanjuk megtenni. A mentsavban megjélen
menupontok jogosultsagfigek, azaz minden felhaszndld csak a sajat szerep@egikeled
mendlpontokat latja. A mentpontok nevei paramétetdikh

Az aktualis meniupontban talalhato elemek listajaak ¢old kere) célja, hogy megkdnnyitse
annak az elemnek a kivalasztasat (pl.: palyazdemdny, csatolt dokumentum), amellyel a
munkavégzés torténik. A megjetenista s#zirhe®, rendezhét, illetve lapozhatd a minél
hatékonyabb keresés segitése érdekében. A liggédbgn megjelénadatok paraméterezéssel
bévithebk illetve sikithebk.
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A listdbol kivalasztott elem részletaiek ( ) segitségével megjelenithietilletve
megfeleb jogosultsdgi szint esetén modosithatok a listkbh@lasztott elem adatai. A képefhy
ezen része a tényleges munkavégzes helye, azapglyazat 6sszes adatanak felvitele (pl.: kod,
megnevezes, kapcsolodd dsszegek, koordinator,igttijtenik €s a véleményék kijeldlésének

is ez a helye.

4.2 A rendszer altalanos, minden képerngn megjelero
kezebelemeinek ismertetése.

4.2.1. Nézetek

A listak feletti zold savban jobb oldalt taldlhat@nokra kattintva a listat kilénbémézetek
szerint tekinthetjuk meg.
- o MC]EEE
Feles nézet (Ctrl + Bal)
Ikon: 4.

Ez a nézet a default listanézetet allitja be, vagy oldalon felll a lista lathatd, alul az éppen
kivalasztott listaelem adatai.

Urlap nézet (Ctrl + Le)
[kon: L.
A kivélasztott listaelemet jeleniti meg a teljep&nydn.

Teljesiirlap nézet

lkon: BB.

A kivalasztott listaelemhez tartozé 6sszes infoidtaeleniti meg a teljes képeréry. Ebben a
nézetben dvebb informaciot taldlunk a listaeleéhrmint a ,Feles nézet’-ben. Itt lathatéak azok
a tovabbi informaciok, amelyeket egy Uj listaelemlvitele utdn a rendszer a megadott
informaciok alapjan automatikusan Kitdlt.
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4.2.2. Shrések

A lista mellett a jobb oldali ikonsor segitségéklonbdd sziréseket alkalmazhatunk a listan.

D08 E N A

Osszes listazasa
Ikon: D€,
A rendszerbe felvitt dsszes listaelem megjelenitése

Alapértelmezett s#irés
Ikon: [
A rendszerben alkalmazott alapértelmezeitész.

Altalam rogzitettek listaja

lkon: .

Be és kikapcsolhaté ikon. Ha be van kapcsolva, raldah a piros ikon jelzi. Ekkor csak a
rendszerbe aktudlisan belépet felhasznal6 altattféstaelem jelennek meg.

Lezartak listaja

lkon: [,

Be és kikapcsolhat6 ikon. Ha be van kapcsolva, mkkba piros ikon jelzi. A lezart listaelemek
jelennek meg itt.

Aktualis sziir6 mentése
Ikon: [id].
Lehetiség van menteni az aktualisan haszniiltész
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5. PALYAZAT ROGZITESE, VELEMENYEZTETES,
FELTERJESZTES

A rendszerbe a palyazati kiiras megjelenését kévetnar rogzithék a palyazat azon adatai,
melyek a kiirashoz kapcsolddnak. A régzités sordm msak a kiirAshoz tartoz6 elektronikus
dokumentumok csatolhatok a rendszerbe, de a Poégéenn Hivatal mar megléy relevans
dokumentumai (pl.: tanulmanyok) is.

Jelen fejezet a palyazatokészitésénél szikséges tedhat foglalja 6ssze, melyet a palyazat
életciklusanak kovetkézészlete mutatja le:

Palyazat nyilvantartas

Palyazati kiiras
rogzitése Véleményezés

El6készités

Felterjeszthet&?

Felterjesztés 4—+——————Igen

Az alapadatok rogzitése utan a palyazat vélemémyemidithatd, mely alapjan a palyazat
felterjeszthei vagy ledllithato.
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5.1 Pdlyazat rogzitése

A palyazati kiiras rogzitése az (kszités alatti palyazatok” / ,Palyazati kiiras” mipontjabol

az ,Uj felvitel” gombra tortéé kattintassal kezdhéimeg:

El6készités alatti palyazatok Elinditott palyszatok Nem elinditott, elutasitott, tartaléeklistara tett palyazatok Lebonyolitas alatti palyazatok

Vélemények  Felterjesztés

palhuberr_s KILEPES

‘ Nr ‘ Palyazati kéd | Beadas kezdete | ~ Beadési hataridé SX |

\ I || | & ||
1 EMOP-1.1.1/AésC 2008.10.19 2010.02.28
J| I(N'1 " 2n\50\1nn|snn|amlankém‘ 1
.

A gomb megnyomasa utdn a koveike®pernygn megjeled alapadatok tolthék ki, illetve

alapdokumentumok csatolhaték:

Hem elinditott, elutasitott, tartaléklistira tett palyazatok

Lebonyolitas alatti palyazatok

Elinditott palyazatok

Fefterjesztés
(Palyazatok)
Alapadatok Dokumentumok
Palyazati kéd EMOP-111 1A éSC Alapdokumentumok & 8 (E] 2005 10 26 - panazan dorumentici a
P — T T T
kornyezet fejlesztése- ipari parkok, parteriistek &s. —
inkubatorhézak timogatésa Véleményezok 58 & pathuber Roland =]
+ =
il & Panuber Roland - véleményezd a
Kitsltése kitalezd!
Tamogatas kiiréja
Tamogatas formaja vissza nem téritendd
Tamogatas elnyerésének modja pélyézat
Forras megnevezése Eurdpai Regionalis Fejlesztési Alap
Forras dsszege 5000000000
Beadas kezdete T 2009.10.19 08:00
Beadasi hataridé 7% 2010.02.28 08.00
Témogatas célja A palyazati kirs kerstében az aldbbi részcélokra benyifiott -
_ projektek tamogathatdak: - “Ipsri park” cimmel rendelkezd E
a4 teriletek infrastrulturals fejlesztése részel - Ipariteriletek és | =
bamamezbs teruletek (a DE-DunaNtil régioban kizirdiag
bamamezds teriletek) feflesztése részeél - Valakozoi r
Kedvezményerettek kore IPARI PARKOK: -
- helyid 4 ; 4 tarsulasok, valamint ezen (51
%4 szervezetek aital letrehozott thrsulasok (KSH 321, 322, 362, 364,
366),
- gazdasagitirsasagok, szovetkezstek (KSH 112, 113, 114, i
Tamogatasi feltételek | Il. FEJEZET: IPARI PARKOK -~
Atdmogathato tevékenységek kore 1. Telekhatdron beldl (a palyaze tulajdonaban 1évd ingatianokon (1
¥ &s nem az pari parkba mar betelepit valiakozasok tulajdonaban
1évi telkeken, kivéve a nyomvonal jellegd alapinfrastruktira
kipitése, korszerlisfése, amely érinti, vagy érintheti a mar -
Tamogatas mértéke (%) 50

.
LI nazotck

DT g

m

€ Helyi intranet | Védett méd: Kikapcsolva

i v ®100% -

A képerny jobb fels szélén elhelyezett ,Mentés” gomb segitségévelid ddatok a rendszerbe

elmenthetk.

Nem szikséges minden adat kitdltése, meiiideaz elemek listdjabol a palyazat Gjra betdithet
az adatok kiegészithidt A mar el$ rogzitéskor koteldgen kitbltend adatokat az adatok leirasa

melletti piros * jelzi, melyek nélkil a palyazatmenenthei el.
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A pélyazathoz a palyazati kiirhs megjelenésekadltekik azok az alapdokumentumok, melyek
a palyazatot leirjak, illetve a véleméngkzmunkajat segitik. Ezek az alapdokumentumok a
kovetkesk:

- Palyazati dokumentéacio

Palyazati kiir6janak koézleményei

Palyazat kiirojaval folytatott levelezések

Kapcsolddoé jogszabaly

Egyeztetéseki készitett jegyékonyvek, emlékezték

Vélemeényezési dokumentacio

Kozgyilési hatarozatok

A rendszerbe a dokumentumok feltéltése mindig eggsémddon torténik: a képehyobb
oldalan 1év% ,Dokumentumok” felirat alatt megjelérdokumentum-csoportok nevei melletti ,+”
gomb megnyomasaval. Ekkor egy felugré ablakban ebegjek a csatolt dokumentum kitdlihet
adatai (pl.: a keletkezés datuma, iktatoszam yvélagtpus). A konkrét dokumentum rendszerbe
tortérs feltoltése a felugré ablak ,Dokumentumok” feliratellett elhelyezett® gomb
megnyomasara, tall6zéassal torténik.

l]j Csatolt dokumentumok = | MENTES
Név Tipus « Felterigsztés eredménye -

Automatikusan toltSdik!
o Dokumentumok  ©
Keletkezés datuma+ 5= 2010.02.08. 02:00

Iktatészam 1/2009|

A palyazat alapadatainak, illetve alapdokumentualairsatolasa utan a véleményezési folyamat
a véleményaik kijelolésével elindithato.
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5.2 Véleményeztetés

A vélemeényeik kijelblése torténhet rogton a rogzités utan & lehetséges kélsb, az adatok
Qjboli betdltése utan is a véleményezés elinditasa.

Uj véleménye# kijelolése a ,Véleményék” felirat melletti % ikonra kattintassal, a felhasznaldk
listajabol torténik. A listdbdl tobb véleményex kijeldlhet, a felugré ablak a ,,Bezar” gombbal
bezarhato:

ElGkészités alatti palyazatok
07T velemények  Fetteresztes

Hem elinditott, elutasitott, tartaléklistira tett palyazatok Lebonyolités alatti palyézatok

| e Pélyazati kéd Beadis kezdete -~ Beadasi hataridd Eax

Fellaszndiok | e ~Hev Login E-mail Mobil BX

DD

O E X AT

| GO | | oldalanként | 1

EMOP-1.1.1 1A és C (P e =
Alapadatok

Pélyazati k6d =

Tamegatas megneve

Tamogatas kiirdja

Tamogatas formaja

0I5 | 20150 100|500 | oldalankeént | 1

Tamogatas einyeréséflf np://locslhost/erd Palyszat/ . d=101 €& Helyi intranet | Védett méd: Kikapesoha

Forras megnevezése Europal Regionalis Fejlesztes! Alap

Forras osszege 5000000000

Roadie bardata

G Helyi intranet | Védett méd: Kikapesolva fa v ®100% v

A palyazathoz ezen a ponton kijeldlt vélemérkez-mailben értesilnek a véleményezési
kotelezettségukt és a kovetkez fejezetben leirt mddon rogzithetik véleményiket. A
vélemények a rendszerben lehetnek sztévegesekhdéség van a véleménygzltal csatolt
dokumentum feltdltésére is.

Amig a véleményezési folyamat zajlik, a stratégmsiztaly munkatarsai teljes mértékben
hozzéaférnek a palyazat adataihoz, csatolhatnak i@akumentumokat, szerkeszthetik a palyazat
adatait vagy Ujabb véleménydet vonhatnak be a véleményezési korbe.

Ha egy Kijelolt véleményéz Uj véleményt ir egy palyazattal kapcsolatban, akkgalyazat
koordinatora efil e-mail értesitést kap és a véleményt a rendsaexbennal megtekintheti.

A vélemények visszaérkezése utan azok értékelénétilen a palyazat vagy ,Véleményezés
alapjan elutasitva” vagy ,Véleményezés alapjarefgdszthet” allapotba allithatd és egyéb, a
felterjesztéshez kapcsol6dé dokumentumok téthés.

Felterjesztés eldtti allapot Wéleményezés alapjan fetterjeszthetd |Ll
Kiiras megjelent
Véleményezés alapjan elutasitva

ezes alapjan felterjesztheto

Amennyiben a palydzat a vélemények alapjan felietijebének lett mirdsitve, az atkerul a
felterjesztés menipontba: (Keészités alatti palyazatok” / ,Felterjesztés”.
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5.3 Felterjesztés

A felterjesztés sordn a palyazathoz Ujabb, méarltarjesztéshez kapcsoldodd dokumentumok
télthetk fel. A felterjesztéshez kapcsolodo dokumentunistidgjn a kovetkez

- Felterjesztés eredménye
- Eléterjesztés
- Egyéb, kapcsoldédd dokumentumok

A fenti dokumentumok a képeréiyjobb oldalan talalhaté ,Felterjesztés dokumentimai
csoportba tolthék fel, az alapdokumentumok feltdltésénél ismertetetdon.

A felterjesztést kbvéen a dontés eredmeénye egy legaddigtabdl rogzithet a rendszerbe:

Koordinator =
Elindulhat
Felterjesztés eldtti allapot Mem indithatd el
L Kiwvetkezd Gtemben indulhat el
Felterjesztés utani dontés - -

A dontés eredmeénydt fliggéen az adott palyazat vagy az elinditott, vagy a redimditott
palyazatok listajaba kerdl.
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6. PALYAZAT VELEMENYEZESE

A palyazati kiirds megjelenése utan, a palyazatdinatora a rendszerben véleményeket kérhet
azzal kapcsolatban, hogy a polgarmesteri hivatadeljon-e, illetve elindulhat-e az adott
palyazaton.

A véleményezésre kijelolt felhasznalok egy e-maikrietet kapnak arrol, hogy a palyazati
adatbazisban egy Uj palyazathoz vélemébiy@at lettek kijelolve. A levél tartalma a kdvetkez
melyben az adott palyazatra vonatkozo link is gxre

A Pélyazati adatbazisban a kovetkglydzathoz vélemény@izént lett kijelolve:Palyazat
neve

A palyazat koordinatora: Koordinator Neve
A palyazat elérésé2alyazat elérésének linkje

A rendszerben a véleményezés természetesen csalkenblepzés utan ériéetel, igy a nyito
képernyn a véleménydinek meg kell adnia felhasznalénevét és jelszavat:

7.7 Kedvencek ‘& Erdi Polgdrmesteri Hivatal - Palydzati adatbazis

Felhasznaloi név |

Jelszo

Véleménye# jogosultsaggal csak azoknak a palyazatoknak aaiag&inthebk meg, amelyhez
az adott felhaszndlo véleméngkent ki van jelélve. A ,Pélyazati kiiras” listdbareki a tobbi
palyazat meg sem jelenik.

Kiadas datuma: 2010.05.31. Oldal: 16



ERD MEGYEI JOGU VAROS ONKORMANYZATA POLGARMESTERIHIVATAL

PALYAZAT NYILVANTARTO RENDSZER —FELHASZNALOI KEZIKONYV

A ,Véleményezés” menlpont segitségével tud Uj véleyh Iétrehozni, vagy a mar rogzitett
véleményét modositani:

5
'
=z
EMOP-1.1.1/Aés C 3]
EMOP-1.1.1/AésC o
kapcsolat Palyazatok [EMOP-1.1.1/ A és C] >> Csatolt dokumentumak = /2 | 20150100 | 500 | oldalanként | 1
2009.10.30-i vélemény (Csatolt dokumentumok)
o
Palyazat = & Ewor-1.1.1248sC = Vélemény~ Szerintem indulhat =
Hev @
Véleményezés datuma 2009.10.30 10:18
Automstikusan toltadik!
Kész € Helyi intranet | Védett mod: Kikapcsolva A v | ®i0% -

Uj vélemény rogzitésekor koteleannak a palyazatnak a kivalasztasa, amelyhezemnéélyt a

véleménye& megteszi. Ez a ,Pélyazat” felirat melle Biikonra kattintassal tehietmeg, melynek
hatdsara megjelennek azok a pélyazatok, melyhemméslyetiként az adott felhasznalo ki lett
jelélve:

& %  palhuberr_v2 [Z] KILEPES

EiGkésrités alatti pal

Palyazati kiiras |

- Vélemények X |

~ Beadasi hataridé

Beadas kezdete

| DD

_0M | 20]50] 1001500 | oldalanként | 1

htp://localhost/erd_Palyazat/common/sblinkpopup2/fname=palyazatBitype_id=104&sinc € Helyi intranet | Védett méd: Kikapesolva

501700 | 500 | oldalanként | 1

U)j Csatolt dokumentumok =

e ]
Palyazat«= W —Ores— = Vélemény= =
Nev <

Automstizusan teltedic!

S S

Automatikusan teltbdis!

Ezutan véleményét szovegesen megteheti a ,Vélemtsliyati mesbe, illetve csatolhat egy
vagy tobb fajlt is a rendszerbe (pl.: vélemérbydbb formédban, ékdleg elkészitett tanulmany,
sth.).

A ,Mentés” gomb megnyomasaval a véleményezés tatdla rendszerben, medyra palyazat
koordinatora automatikus e-mail értesitést kap.
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7. PALYAZAT ADATAINAK AKTUALIZALASA

Jelen funkcié folyamatosan végzénd palyazat ékészitéséll a lezardsig. Célja, hogy a
rendszerben talalhaté palyazatok ne csak a kegdetivégallapotban legyenek ,naprakészek” a
rendszerben, hanem azok folyamatosan aktualis leatatrtalmazzanak.

Lehetiség van az ékészités utani allapotok karbantartasara (pl.: &8zbrzés alatt, regisztralva,
beadva / formai hidnypétlas alatt, stb.). Ezeknekag ezekhez kapcsolodd adatoknak (pl.:
megitélt tamogatas, tender(ek) nyertese(i), stkadrbantartadsaval a rendszer mindig a legfrissebb
informacidkat szolgélja a szakmai felhasznalonai eszetnek egyarant.

A palyazat beadasa utan a déntés eredményénekésigai , Elinditott palyazat’-ként, a dontés

eredményének rogzitése utan — attdl figgg— elutasitott, tartaléklistara tett vagy ,Lebolfas
alatt™-i palyazatként kezeli a rendszer az addiggzatot.

7.1 Elinditott palyazatok

Az elinditott palyazatok kezelésére szolgalo kéepé&rn

- e - - . - - o T 5 A KILEPES
EIGkészites alatti Elinditott palyazatok Nem efinditott, elutasitott, tartaléklistéra tett pilydzatok Lebonyolitas alatti palyazatok palhuberr_s x|

Projektterv  Partnerkédok  Partneradatok

Palyazat kadja (Palyazatok)

Efinditds adatai Elektronikus palyazati anyag
Palyazat cime cim2 Elektronikus palyazatianyag = E
KGY hatarozat szama Szamszeriisithetd eredmények
Projekttagok i Szakmai indikatorok b
Felterjesztés utani dntés Elinduhat .  Esélyegyenidség b £
Elinditas statusza - . Fenntarthatésag b
= Egyéb dokumentumok
initas atapota ] Sl covivcommenrok_____
T Elinditas dokumentumai w
Benyiijtas datuma FE

Felterjesztés dokumentumai v
Dantés datuma |

Alapdokumentumok e
Megitélt timogatas osszege w

okumentécid
3 - Palyazali kirdjanak kozleményel =
Biztositott onrész osszege

Igényeit thmogatashoz biztositott Gnrész

helye az éves kiltségvetésben

I
1l
E

Fenntartasi kotelezettség ideje

Kifizetési kérelem/kérelmek -
benytjtasanak idépontiali), = -

Ezen a képerrtyn lehebség van azoknak az adatoknak a rogzitésére (képdralyoldala),
melyek ezen a ponton tarthatok karban és az dishiitz, illetve az elinditds utani dontéshez
kapcsolodnak, példaul:

- elinditas statusza, allapota
- benyujtds, dontés datuma,
- eloleg 6sszege,
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- magvalésitas, befejezés varhato ideje,
- sth.

A képerny jobb oldali részén az elinditashoz kapcsol6dé dwatumok tdlthdtk fel. Ezek
kozil kiemelt szerepet kapott az:

- elektronikus palyazati anyag (azaz a beadott patyaz
- aszamszésitheb eredmények, azon beldl:
0 szakmai indikatorok,
0 esélyegyerdiségi adatok,
o fenntarthatésagi adatok.
Az egyéb, elinditashoz kapcsolododan feltolihddkumentumok kére a kdvetkiez
- Kozgyilési dontés,
- Jegydkonyvek, emlékezték,
- Kozbeszerzési kiiras,
- Kobozbeszerzési értesités,
- Kozbeszerzési szefdes,
- Kozbeszerzés - egyéb dokumentum,
- Projekttag kijel6lés dokumentuma,
- Projekttag megbizasi szédese,
- Projekt utemterv,
- Adatszolgaltatas,
- Levelezés (bets kils)),
- Tanulméanyok,
- lgazolasok,
- Nyilatkozatok,
- Megkotott szer@dések,
- Palyazati dokumentéacié — tervezet,
- Palyazati dokumentéacié — véleményezés,
- Palyazati dokumentéacié — végleges.

A palyazat jelen szakaszaban I€iség van a projektterv, kifls €s belss projekttagok
hozzarendelésére, illetve olyan partnerek paly@zatkapcsolasara, melyek a ForrasSQL
rendszerben szerepelnek.
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7.1.1 Projektterv kezelése

A projektterv egy olyan, az adott palyazathoz kapi$o lista, mely informaciot nyujt arrdl,
hogy a palyazat ékészitése illetve lebonyolitAsa sordn mik azok antosabb
események/feladatok, melyeket figyelembe kell veifieive el kell végezni.

A projektterv elemeinek rogzitésére a kovetkkeperny szolgal:

pathuberr_s KILEPES

El5készites alatti palyazatok Elinditott palyazatok HNem elinditott, elutasitott, tartaléklistara tett palyazatok

Elinditott palyazatok  Killsds projekttagok |- 11,0\ Partnerkédok Partneradatok

Nr Palyazat ~Feladat Hataridd HEax
- ; | @
& | kapcsolat Palyazatok [Palyazat kédja] >> Projektterv =/ , Bi0 20|50 100 | 500 | oldalanként |

Uij Projekttery

Palyazats  [j —Ures— = Felelosok 0l
Feladat

Hataridé =%

A fenti képernyn koteleden megadando, hogy melyik pélyazathoz tartozikogeptterv adott
eleme, leirhatd a feladat, beallithato a feladategdésének hatarideje, illetve féwbk
rendelhetk az adott |épéshez. Az adott feladat f&del lehet belss illetve kil$s projekttag is
(kezeléstiket a kovetkéiejezet irja le).

7.1.2 Projekttagok kezelese

A fenti képernyn a projekttagok mellett ikonra kattintva a palyazathoz projekttagok
rendelheik. A képernyn valaszthato, hogy bélfpolgarmesteri hivatalon bellili, a rendszerhez
felhasznalénévvel rendelk&zszemélyek) vagy kits (felhasznalonévvel nem rendelkez
hivatalon kivili személyek/cégek) projekttag keail palyazathoz hozzéarendelésre. Ezzel a
listdval karbantarthatok a palyazat elinditasalsalel@onyolitasaban részt\eszerepbk.
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A projekttag vélaszto képerbya kovetked:

Login | mobit ! &%
| | | || | | D ED
Palhuber Roland pathuberr
Palhuber Roland - stratégiai osztaly pahuberr_s hubig@c2.hu

Palhuber Roland - velemenyezi palhuberr_v hubi.pri@gmail.com
Falhuber Roland - véleményezd 2 pathuberr_vz2
Teszt Adminisztrator adminisztrator
Teszt Human human
Teszt Kozgazdasagi 1 kozgazdasagil
Teszt K:'lz_ga:dﬁségiz kozgazdasagi2
Teszt Stratégia 1 strategial
) Teszt Stratégia 2 strategia?
Teszt Vélemenyezd 1 velemenyezol
Teszt Véleményezd 2 velemenyezo2

Teszt Vazetd vezelo

4 ‘endég guest

| 014 | 20|50 100 | 500 oldalanként |, 1

http://localhost/erd_Palyazat/common/sblinkpopup2/?name=projekttagok&type_id=101¢& G Helyi intranet | Védett maod: Kikapcsolva

A képerny bal oldalan lehéség van a felhasznaldkbdl (blsrojekttagok) vagy a projekttagok
(kulsé projekttagok) listdjabdl akéar tobb személy/cégsatasara.

Uj kulsds projekttag felvételére az ,Elinditott palyazatokielletti ,Kiilsss projekttagok”
menupontban van lelietég, melyben a kdvetkéadatok adhaték meg:

Elkészités alath pilyszatok Elinditott palyazatok Nem elinditatt, elutasitoft, tartalékistara tett palyazatok
Elinditott palyazatak Projekitery  Parinerkddok  Partner adatok
Nr | ~Név | E-mail | Mobil Eax |
1 Kalsbs Projekttag kp@ke.hu

_OM | 20]50] 1001500 ént | 1

| e |

- [ s e ] (s

Név+ Kulsés Projekttag S
E-mail kp@ke.hu Meliék

Mobil i - -
‘Fax szam =

A projekttag felvitele utan a fentebb leirt médoprajekttag az adott palyazathoz kapcsolhato,
illetve a projektterv egy adott Iépésének fédevé tehét
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7.2 Lebonyolitas alatti palyazatok

A lebonyolitas alatti palyazatok a rendszerben abgnyolitas alatti palyazatok” menipontban
érhetk el, a kbvetked képernyn:

Eikészites alatti palyazatok Elinditott plyszatok Nem elinditott, elutasitott, tartaléklistira tett palyszatok

EMOP-1.1.1/ A és C (Palyazatok)
Kozheszerzés(ek) targyali), idspontiafi), < Elektronikus palyazatianyag | £
eredményhirdetés(ek) ideje,
i o
- Szakmaiindikatorok | smbconfxmi@
Tender(ek) nyertese(i) 1 4
@ = >
Tamogatasi szerzodés 2 onyolitas 2 2005.10.20 - PE =]
megiegyzésiek) L =
H a
Kdvetkezd PEJ beadasi hatarida = =
Lezéras datuma TE 2010.05.22 08:00 ]
El
Elinditas statusza Befogadva - z
Elinditas allapota Nyert - z = =
: =gc ti dokumentacia =
Palyazat cime
KGY hatérozat szama
Projekitagok & Panuer Roland E]
@ & Palruber Rotand - stratéoisi osztaly =]
& Panuber Roland - velsményezt 2 = 4

Ezen a képerrdn szintén karbantarthatok az eddigi allapotok sotizitett adatok, illetve a
lebonyolitdshoz kapcsolédé egyéb adatok is (pkbkézerzések, tenderek nyertesei).

Lebonyolitas alatti palyazatok esetében beallitHadgy:

- mi a kovetked PEJ beadasi hatarideje (mely6tel5 nappal figyelmeztetést kild a
rendszer a palyazat koordinatoranak),

- lletve mi a lezaras datuma: a lezaras datuma aitpalyazat automatikusan ,lezarodik”,
azaz atkerul a ,Lezart palyazatok” mentpontba.

A lebonyolitas alatti palyazatokhoz feltoltbetokumentumok kore a kévetkiez

Tamogatasi szebrés,

- Jegydkonyvek, emlékezték,

- Kozbeszerzeési kiiras,

- Kobozbeszerzési értesités,

- Kozbeszerzési szefdés,

- Kozbeszerzés - egyéb dokumentum,
- PEJ,
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- Atamogato (kozreiikddo szervezet) helyszini elléreések jegyékonyvei,
- A miiszaki bonyolitassal kapcsolatos dokumentumok (ezatékk, jegyzkonyvek),
- Projektfenntartasi ifszak dokumentumai (jelentések, helyszini élieések).
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8. LEZART PALYAZATOK KEZELESE

A rendszerben rogzitett palyadzatok a lezarasi dasbénkezését kovéen automatikusan a
.Lezart palydzatok” menipontba kerllnek. Termésaie ha a lezaras datuma tévesen lett
rogzitve, vagy megvaltozott, akkor annak rendszetidetérd megvaltoztatasaval a palyazatok
.visszatehdik” a lebonyolitas alatti palyazatok kozé.

A lezért palyazatok kezelésére szolgald kép&rny

Elbkészités alatti palyazatok Elinditott palyazatok Nem elinditott, efutasitott, tartaléklistira tett palyazatok Lebonyolitas alatti palydzatok

& palhuberr_s [X] KILE

141 8 63 C (Palyzatok) = [0 | [ emes e e |
Lezaras datuma T 2010.05.12 08:00 Elektronikus palyazati anyag
G
Iktatdcia Szakmai indikatorok P smbconfxmie

s = Elyec &4

Irattérozas dtuma = el °

freds da = Fenntarthatdsag b
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Elinditas statusza Befogadva -
Elinditas allapota Nyert -

A képernyn karbantarthatok a lezarast kdvetdatok, melybl a legfontosabb a ,Kdvetkéz
jelentéstétel datuma”, mivel ennek elkdvetkezéétt alrendszer 30 nappal figyelmeztetést kuld
a pélyazat koordinatoranak, hogy a polgarmesterathi hatékonyabban tudjon eleget tenni
ennek a kotelezettségének.

A lezart palyazatok automatikusan nemddriek a rendszeéh azok mindaddig megtekinthidt
ezen a képerry, mig azt a stratégiai osztaly munkatarsa a , 5dmb megnyomasaval nem
torli.

Kiadas datuma: 2010.05.31. Oldal: 24



ERD MEGYEI JOGU VAROS ONKORMANYZATA POLGARMESTERIHIVATAL

PALYAZAT NYILVANTARTO RENDSZER —FELHASZNALOI KEZIKONYV

O. AUTOMATIKUS ERTESITESEK

A rendszer a rogzitett palyazattal kapcsolatbarb tpbnton is figyelmeztét lzenetet kild,
melyek listdjat a kovetkézablazat foglalja 6ssze.

Esemény Cimzett

Palyazat médositasa, ha azt nem a palyazat kotodani@szi | A palyazat koordinatora
Uj véleménye# kijeldlése a palyazathoz A kijel6lt véleméngez
Uj vélemény rogzitése a palyazathoz A palyazatdioatora
Beadasi hatariilelstt 5 nappal A palyazat koordinatora
Kodvetked PEJ beadasi hataéi@lstt 5 nappal A palyazat koordinatora
Kovetked jelentéstételi hataridelstt 30 nappal A palyazat koordinatora
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