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1. Bevezeto

Erd Megye Jogu Véros folyamatosan nagy gondot farféjlesztésekre és a kordremegol-
dasok minél rovidebb &h bellli gyakorlati atlltetésére. Ezt bizonyitjak@ozatosan elnyert
palyazatok és a palyazatok soran elért eredmémyegyaldsuld fejlesztések. Ennek adejl
désnek Iényeges velejardja, hogy bizonydkdzonként meg kell vizsgalni a Varos Onkor-
manyzatanak és Polgarmesteri Hivatalandikddését is, hogy a Varosban lezajlo fejleszté-
sekkel Iépést tudjon tartani. Ezeknek a vizsgalzm&kkiemelkeden fontos eleme a Hivatal
altal lefolytatott kozbeszerzési eljarasok jogézégenek folyamatos biztositasa, valamint e

terllet mirbségjavitasa.

Nagyon fontos Iépés a Polgarmesteri Hivatal és @n&oyzat nikodésének szervezetfej-
lesztési célu atvilagitasa. Az atvilagitas termtesas nem egy 6ncéla tevékenység, hanem az
AROP 3.A.1./A projektben megfogalmazott célok megsiasanak egyik eszkdze. Az atvi-
lagitas eredményekeént tobb tanulmany készil, akedgeaba tartozik a jelenlegi is, amely
tanulmanyok remélhéén nagyban hozzajarulnak a éeiés fenntartdsahoz a kiemelkedi-

néség biztositasa.

A szervezetfejlesztés keretén belll az elkészulmanyokban azonban az Unids kovetel-
ményeken tulmefen figyelemmel kell lenni jogszabalyi kérnyezet @somld gazdasagi
helyzettdl kovetked sZikés anyagi forrds altal kialakult korlatokra. Ennelegfeleben a
javasolt valtoztatdsok soran kiemelt gondot ketdftani a gazdasdgossag és a jogszabalyi
megfelelés, illeileg a lehaiség szerint rugalmassag biztositasara. Ennek dreekéheaiseg
szerint novelni kell a kérnyezettudatos gondolkobdéspiilését a kbzbeszerzeési eljarasok le-
bonyolitasdba annak ellenére, hogy ez a folyanskt lessan és Utemezetten valhat részévé a
magyarorszagi énkormanyzati beszerzéseknek, kidonésforrasok sikdossége adta korla-

tokra.

Jelen tanulmany a jelenlegi kdzbeszerzési gyakarizd abban megjelérprioritasokat atte-
galmazott fejlesztési javaslatok a kdzbeszerzarasiok soran meghatarozott prioritasok,
sulyozasok kornyezettudatos elemeinek fokozatégerble helyezését, lelistgek szerinti

figyelembe vételét, annak Utemezlsgtgét vazolja fel. Emellett a jogi kbrnyezet akitaahra
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figyelemmel a helyi szabdlyozasi szint magasabhtisjogszabdlyi valtozasokkal tortén

0sszhangjanak fontossagara is felhivja a figyelmet.

Az dnkormanyzati pénzugyi forrasok folyamatogikdidésnek eredmeényeként egyre nagyobb

a hangsuly a péalyazati forrasok felkutatdsabaneMavpalyazati forrasok mértéke jelleten

kozbeszerzési eljarasok lebonyolitasat igényli, lltteaz dnkormanyzati sajat forrasok fel-

hasznéalasa soran az egyes beszerzések — kulogékefignel Erd Megyei Jogu varos eseté-

ben a kdzpontositott kozbeszerzésre — is kbzbhessiazarasrendben térténhetnek, indokolt e

terlet folyamatos figyelemmel kisérése, korgggési iranyok keresése.

Az AROP 3.A.1 /A projekt keretébenddlld tanulmanyok, szakmai anyagok készitésének

folyamataban az alabbi sulyponti témak, kérdéselilltak meghatarozasra.

Kiskincstéari rendszer kialakitasa, az énkormanyiraéizmények éiteljesebb felligye-
lete érdekében. Egy atfogd rendszer bevezetésdk&seitését szakmailag, folya-
matleirasokkal tamogaté szakmai anyag elkészitése.

Palyazati adatbazis kialakitasa a jelenlegi HivaRalyazati Szabalyzattal 6sszhang-
ban, informatikai tAmogatassal, mely alkalmas ggrtok sorsanak nyomon koveté-
sere.

Informacidszolgaltatas és iratkezelés fejlesztésmtkben a szakmailag megfélel
adatok, informaciok megfelkglidoben tortéd begyijtése/elkiildése szabalyozadsanak
felllvizsgalata szukséges (kbzzétételi szabalyzeileges atdolgozasa).

Vezeti Informéacidés Rendszer kialakitdsa: a Forras SQILkinyerhet) informéaciéra
alapozva, valamint szervezeti s#ineljesitménymeérési és ertékelési modszerekre ja-
vaslattétel.

Koltségvetés tervezeési folyamatok fejlesztése sar®wlgarmesteri Hivatali és az in-
tézmeényi elemi kdltségvetés szoveges indoklasaltairkbvetelményeinek egységesi-
tése

Elektronikus képviseél informatikai rendszer esetleges fejlesztési lébagei

A kozbeszerzési rendszer fejlesztése, kornyezdthérbeszerzés kialakitasa: mod-
szertani javaslat elkészitése, megvalositasi blokialakitasa.

Tervezet a telepllésrészi 6nkormanyzatok, valamibtzottsagok ritkbdéséenek fej-

lesztésére, azd@bkrjesztések elkészitési rendjének javitasargatedsiat
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A felsoroltak kdzil a jelen tanulmany a kdézbeszgre§arasok lebonyolitadsaval, valamint ezen
eljarasok soran a kornyezetvédelmi szempontok grecjuttatasaval kapcsolatos lebstgek
megfogalmazasat, valamint a kdzbeszerzési folydareleamzesét és esetleges médositasara vo-
natkozo javaslatok kidolgozasétte ki célul.
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2. A Polgarmesteri Hivatal kézbeszerzésekért felelGs
szervezeti egységeinek bemutatasa

A kozpénzekBl gazdalkodo, illeileg allami feladatokat ellato szervek részére agabalyok
koteled kdzbeszerzési eljaras lefolytatdsat irjak mleghatarozott feltételek fennallasa ese-
tén. A szoban forgo kozbeszerzési eljarasok lebitdga érdekében Erd Megyei Jogu Varos
Polgarmesteri Hivatala a sziikséges eljarasrenddiiasa vonatkozasaban a szervezeti egy-
ségei részére adatszolgaltatasi, egyiittidési és eljaras-lebonyolitasi kotelezettségetsir
illetéleg a Stratégiai Iroda feladataként jeldlte megieatdlban dsszedjtott adatok jogsza-

balyi elbirdsoknak megfelélkoordinaldsat és a kozbeszerzési eljarasok |ebivéryat.

A kdzbeszerzési eljarasok lebonyolitasa Erd Medgpeii Varos Polgarmesteri Hivatalaban,
mint minden mas Polgarmesteri Hivatalban nagyon dgnszakmai efforrasokat igényel.
Ebbsl kdvetkeden a legtdbb Polgarmesteri Hivatalban (kilondsho| ezt a feladat mérete

indokolja) 6nallé szervezeti egység tamogatja adal végrehajtasat.

2.1. Stratégiai Iroda

2.1.1. Teruletfejlesztési és Kistérségi - Europai Uniés Kapcsolatok - és Pa-
lyazati tigyek Csoport

A Csoport feladatkorébe tartozo tevekenységekatcelstatusz alapjan a Csoporthoz tartozo

személyek szama:

- 316 + helyettestt irodavezet az irodavezetéshez tartozé feladatok ellataseethell

A Csoport altal ellatott, kiemelt fontossagu felada
« Nemzetk6zi és eurdpai unios kapcsolatokkal dsspéftejadatok
« Eurépai Uniés és Nemzetkozi Kapcsolatok Bizottsamkajaval 6sszeflddfelada-
tok
« Kozremikddés az Onkormanyzat altal benyuijtott palyazatékészitésében, a panel-
program palyazatok helyi szinbonyolitasa, a Hivatalt érifteljes kofi koordinacio
e A dél-budai, majd érdi szennyvizprojekt adminiszittd feladatainak (kapcsolattartas,

adat- és dokumentumszolgéltatas, tléseken résyedéthsa.
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« 2008. januar végén Erdi Kistérség Tobbcéll Tarst#sulasi Tanacs megalakulasa-
val és elindulasaval kapcsolatos adminisztracidsésdinacios feladatok ellatasa.
« Egyéb szakmai feladatok
> Palyazati Szabalyzat elkészitése.
> Palyazati Adatbazis elképzelése, karbantartdsadeliezésre bocsatott informa-
ciok alapjan.
> Kozép-Magyarorszagi Regiondlis Fejlesztési Tanéeseivel, a Megyei Jogu Va-
rosok Szovetségében vald tagsaggal kapcsolatakafelktas.

2.1.2. Jogi Csoport

* 416 + jogtanacsos
A Csoport altal ellatotikiemelt fontossagu feladatok

A 2008. évben Osszesen 473 db Ugyirésdam) kerllt iktatasra. A fenti Ugyiratok kézul 74

Ugyirat a vezét jogtanacsos neven kertilt iktatasra, hozza tattozot
Fenti Ggyiratok kdzll a peres tgyek szama 177 db.

2008-ban 6sszesen tobb mint 700 db <ik¥z kerllt megkotésre, amelynekkdszitésében,
véleményezésében a Csoport részt vett €s arrdlamyirtast vezetett.

2.1.3. Informatika

A Csoport feladatkorébe tartozo tevékenységekatcelbtatusz alapjan a Csoporthoz tartozo
szemeélyek szama b,faz informatikai feladatok ellatasaban Kiiegbizott is részt vesz (2

f6 munkatarssal).

A Csoport altal ellatotikiemelt fontossagu feladatok
« 3db U] szerverek beszerzése palyazati péineiely a helyben kézpontositott kozbe-
szerzeést tamogatja informatikailag.
« boévitésre kerllt a hivatal internet kapcsolata is)gatato valtassal 10/10 Mbiir
100/100 Mbit-re.
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« elkészultek a Hivatal U], informatikai tArgyu szbtaatai, illetve részben ezekhez kap-
csoléddan egyeb intézkedések torténtek

« E-6nkormanyzati projekttel, illetve support felutgteel kapcsolatos tevékenységek
ellatasa.

« Notebook-beszerzés, képvisaestileti terem felUjitdsaval kapcsolatos inforikeit
feladatok ellatasa.

2.1.4. Kozbeszerzési Csoport

A csoport létszama jfakik megbizasi szefdés alapjan kitsszakérd kozremikddesével
latjak el feladataikat.

A Csoport altal ellatotikiemelt fontossagu feladatok

« Kobzbeszerzési Bizottsag feladatellatasanak tamsgata

e 2008. évi kozbeszerzesi terv, kbzbeszerzési diaaspsszegzés elkészitese.

e az arubeszerzeés, épitési-beruhazas és szolgatatisendelés targyaban lefolytatott
eljarasok

« Kozpontositott kdzbeszerzés rendszerhez val6 ksatia (multifunkcionalis fényma-
solok, nyomtatok beszerzése).

« Helyben kdzpontositott kzbeszerzések rendszeasratkoz6 56/2008. (X1.21.) KGY
rendelet glkészitése, alkalmazasanak megkezdése.
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3. Kozbeszerzési eljarasok lebonyolitasa a hatalyos
kozbeszerzési torvény tiikrében

A Parlament altal elfogadott 2008.évi CVIII. toryénelents mértékben modositja a Kbzbe-
szerzesi torvényt (2003. évi CXXIX. tv. — Kbt).nkbdositasok doéatrésze 2009. aprilis 1-én
lépett hatalyba.

3.1. A 2009. apr.1-t6] hatalyos legfontosabb valtozasok

1. Megs7int az eddigi Nemzeti altalanos, Nemzeti kilonos é€gyszei eljarasrend —

helyettiik Uj,Nemzeti egyszei elnevezés eljarasrend érvényesul

a) az altalanos ajanlatkiée olyan kdzbeszerzéseire, amelyek nem érik el @&$siegi ér-
tékhatarokat, de elérik, vagy meghaladjdk az edgyiszeti értékhatarokat (aruknal
és szolgéltatasoknal 8 MFt, épitési beruhdzasd&alFt), illetve az eddigi Nemzeti
ertékhatarokat (épitési koncessziénal 100 MFtzulgaltatasi koncesszional 15 MFt-
ot),

b) a kdzszolgaltatd ajanlatkdénél elérik aruk és szolgaltatasok esetén az 50| Fpi-

tési beruhazasoknal a 100 MFt-ot.

A Nemzeti egyszédreljarasrend élrasai:

* azajanlatkérék kdre hasonl6 az eddigi Egysteeljarasrendbe soroltakhoz, de a
tamogatottsag miatt ajanlatké@ek mirsilbk csak 75%-ot eléb tamogatasi

arany esetén kotelesek kdzbeszerzési eljaras lefolyiatas

* a kbdzbeszerzési targyakhasonloak az eddigi Nemzeti eljarasrenéirabaihoz

(épitési és szolgaltatasi koncesszio is van, ataals elirdsokon tul itt arunak

9 |
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mindsil az ingatlan is), ugyanakkor épitési beruhdz#sok k6zosségi ertekhatar
50 %-at (kb. 662,6 MFt/ot) elébeszerzéseknél mar a kdozosseégi eljarasreind el

irasait kell alkalmazni

» akivételek kore valamivel bvebb a ktzdsségi@lasoknal
» fészabdly ahirdetményes eljaras(sik kori kivételek csak az alsé értékhatar
1,5-szeresét el nemd&eljarasoknal érvéenyesulnek, itt legalabb 3 ajéeNétol

kell ajanlatot kérni)

« az ajanlattételi felhivast és az egyéb hirdetméetyakK 6zbeszerzési Ertesitben

kell kbzzétenni

e az eljaras az ajanlatkeelsirdsai szerint lehaairgyalas nélkili vagy targyalasos

e azajanlattételi hatarid 6 legalabb 25 nap, ami 5 nappal cstkkeritlzetiokumen-

tacio és a kiegésditajékoztatas elektronikus tovabbitasa esetén

» arészvétel joga fenntarthatéaz évi 1 milliard Ft nettd arbevétel alatti ajdrda
voknek (épitési beruhazasoknal legfeljebb 200 Mikératarig)

» akizard okok fenn nem allasarél az ajanlatteviO %-os alvéallalkozoja és a sza-

méara ebforrdst nyujtd szervezetyilatkozni koteles (igazolds nem irhato @&l

 dokumentacid készitésmem koteled.

A kozszolgaltatdkra a Nemzeti egystetjarasrend altalanos szabalyai néhany jelentékte-

len kdnnyitéssel ervényesek (pl. nem kot@lez alvallalkozok megjeldlése).

2. Megs4int a Tanusitas és a Békéltetgegintézménye a kdzbeszerzés-szabalyozasaban.

10
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3. Megsdint az eddigi Egyszefisitett eljaras, amelyet a k6z6sségi és nemzeti eljarasren-
dekben a Kbt 4. sz. mellékletében felsorolt sztdgasok beszerzése esetén kellett alkal-
mazni. Az Uj ebirasok szerint a 4. sz. melléklet szolgaltatasandemzeti egyszérelja-
ras szabalyai érvényesitéikg de a kozosségi értékhatart meghaladd beszersseko-

z6sseégi hirdetési kozzétételi szabalyokat kellledkgani.

4. Az altalanos eljarasi szabalyok modosulasai:

o Kozzétételi kotelezettségaz ajanlatkér a sajat honlapjan (ha nincs, a Kézbeszerzeé-
sek Tanacsa honlapjan) 5 munkanapon belll kotgkrssonként kdzzétenni az dsz-
szes kapcsolddd dokumentumot (2010 juliu$ll-4 nyertes ajanlatot is), tovabba a
nyertes ajanlattéwel és annak kapcsolt vallalkozasaival 5 éven debiibtt egyéb —

nem kozbeszerzési — szédeseket is.

« Atlathatosagi megallapodaskotésének lehéségét az ajanlatkémeghirdetheti.

* Versenykorlatozas gyanuja esetén az ajanléatkételes bejelentést tenni a Gazdasagi

Versenyhivatalnak.

» Csak olyan ajanlatkértehet k6zzé hirdetményt, amely szerepel a Kozlbeszek Ta-

nacsa altal vezetetajanlatkérok listajan”.

* A projekttarsasagra Uj pontositott szabalyozas Iépett életbe.

* Az ajanlatkéd a neveben eljaroknaljagi szakértelmetis koteles biztositani.

* A személyi felebsség novelése&rdekében éketesen kijelolt feléls ellenjegyzése
nélkil hirdetmény nem adhato fel (az ellenjegyp@zdlja, hogy nem sértették meg a

Kbt szabalyait).

» Az eréforrast nyujtd szervezetreés azalvallalkozora Gj meghatarozas lépett hataly-
ba.

1 |
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» Kizar6 okok aldli mentességetnem az ajanlatban és minden ajanldtek, hanem
csak a nyertesnektovabba 10 %-os alvallalkozéjanak és a részdimmrast nyajtd
szervezetnekkell igazolnia, azt eredményhirdetés utan 8 napon belil. (Haestey
és tarsai nem igazolnak, automatikusan a masodijketedt lesz a nyerte§,a 9. nap-

tol szamitott 8 napon belll igazolhat.)

» Kozhiteles nyilvantartasbdl ellersrizhe® kizard okot azjanlattevéknek nem kell
igazolni (ehhez az ajanlatk&ingyenesen hozzaférhet, neki kell a 8. — esetlgg. a

napon az igazolas beszerzését dokumentalnia).

» Az eljaras eredménytelenségének 0j esetéataroztak meg: ha tébb ajanlatbdl csak
egy érvényes van, akkor koteteha csak egy érvényes ajanlat van, akkor lehetsége
az adott beszerzést eredmeénytelenné nyilvanitagisaeljarasban.

* A hidnypatlas tobb forduléban is koteléz

» Kirivéan alacsony ellenszolgaltatas esetén kdtelekilondseralacsony bérkoltsé-

gek, illetve anyag és eszkozaragsetén — indokolas kérése.

» Kotelezo a rész-ajanlattétellehetségét biztositani, ha nem ellenkezik a gazdasagi

ésszeliiséggel.

* A jogorvoslati kérelmet a Kozbeszerzési Dimrottsag haladéktalandelteszi a

Kodzbeszerzések Tanacsa honlapjara.

5. Az ajanlat, illetve az ajanlattételi felhivastalmara vonatkoz¢6 altalanos szabalyozas val-

tozéasa:

* A kkv-nak mirssulés6l az ajanlatban kell nyilatkozni.

* Minden ajanlatkér é koteles &irni, hogy az ajanlatban meg kell jel6Ini:

- a 10 % feletti alvallalkozokat és az altaluliesitend részt,
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- a beszerezés azon részét, amit 10 % alattiaka@d ok teljesitenek,

- az ebforrast nyQjtd szervezetet.

» K0z0s ajanlat esetén, ha az ajanlatkémegkdveteli gazdasagi szervezet alapitasat a
nyertesbl, az ajanlati felhivasban ezt egyértébn kozolni kell, s meg kell adnia a lét-

rehozand6 gazdasagi szervezet kovetelményeit.

» Az ellenszolgaltatas feltételeinéineg kell adni, ha halasztott vagy részletekbeté1or

no fizetésben kivan az ajanlatkénegallapodni.

» Kotelezo a meghirdetésnagyarul (is) kozzétenni.

* A dokumentéaciébakotelez a szerddéstervezetet tovabba a benyujtandé igazola-

sok és nyilatkozatojegyzekétmegadni.

» Formai kovetelmények az ajanlattal szemben ledfblg ténylegesen sziikséges mér-
tékig irhatok ej.

6. Valtoznak a kozbeszerzési séel@s modositasara, teljesitésére és @ibdsére vonatko-

z6 ebirasok:

* az ajanlatteknek (k6z6s ajanlattéknek egyutt) legalabb a kdzbeszerzés értekének

50 %-at maguknak kell teljesitenitik

» pontositasra kertiltek a projekttarsasagokra voaatkbirasok;
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» a projekttarsasagot a szédeskotés uta@0 naponbelil kell a Cégbirésaghoz beje-

lenteni az eddigi 60 nap helyett;

* () szerddés-semmisségi eseteket iktatnak be 2010. jahafallyal.

7. A Kbt szabalyainak modosulasai miatt Gjra kKekzabalyozni dirdetmények mintait;

ezeket a5/2009. (111.31.) IRM. sz. rendelettartalmazza (Magyar Kozlony 41.sz)

A jogorvoslati eljarasrend valtozasai

1. 2010. jan. 14l koteled lesz az ,abzetes vitarendezés”, amelynek célja, hogy a jogaiba
sértett ajanlatteéd/eloszor az ajanlatkétsl kérjen jogorvoslatot. A Kbzbeszerzési Dént

bizottsaghoz benyujtott jogorvoslati kérelemhezasakell az ajanlatkér valaszlevelét.

2. A szerddéskotési moratérium szabalyai és hatarakz ebzetes vitarendezés miatt val-

toznak.

3. A jogorvoslati kérelmet a Kozbeszerzési Diimrottsag mar 2009. apr.atthaladéktala-
nul kozzéteszi a Kbzbeszerzések Tanacsa honlapjdl; jan. 1. utan ez a szédéskotés
automatikus felfliggesztését jelenti: sdeleskotés azutan csak a Kozbeszerzésidbint

zottsag kulén vagy érdemi hatarozata alapjan theen

4. A jogorvoslati eljaras csak elektronikusan lesolighthatd 2010. jan. bk a k6zdsséqi

eljarasoknal, 2010. jalius Bitpedig minden eljarasban.

5. A kozbeszerzési szdidés Uj érvénytelenségi esetei Iépnek életbe (ptatdoum meg-

sértésével kotott szedeés).
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3.2. A Kozbeszerzési térvény (tovabbiakban: kbt.) alapjan a kozbe-
szerzési eljaras fajtai kiilonféleképpen csoportosithatoak:

3.2.1. Alapvet§ eljarasi fajtak és specialis eljarasok szerint

A kozbeszerzésebr sz6l6 2003. évi CXXIX. torvény modositasarol sz@008. évi CVIII.

torvény a kdzbeszerzési eljaras négy alapfagtajat kilonbozteti meg:
1 nyilt eljaras
1 meghivasos eljaras
1 targyalasos eljaras, és ezen belll
— hirdetmény kozzétételével indul6 targyalasoarad
— hirdetmény nélkuli targyalasos eljaras

1 versenyparbeszéd

Ezentul a torvény meghataroz az alapwajarasi fajtakon alapul6 specidlis eljarasokat is
1 gyorsitott eljaras

1 keretmegallapodasos eljaras

1 tervpalyazati eljaras

1 specialis hirdetményekkel induld kilénos késerzési eljardsok

1 egyszdrkdzbeszerzési eljaras

3.2.2. Eljarasi fajtak a szakaszok szama szerint
A kbzbeszerzési eljarasok a szakaszok szama sladrathek:
Egy szakaszbdl all6 eljarasok

— nyilt eljarés

— hirdetmény nélkili targyalasos eljaras

— nyilt tervpalyazati eljaras
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Két szakaszbdl allo eljarasok
— meghivasos eljaras
— hirdetmény kozzétételével indul6 targyalasoarad
— versenyparbeszéd
— gyorsitott eljaras
— keretmegallapodasos eljaras (ha az eljaréasétze egyszakaszos)

— meghivasos tervpalyazati eljaras

.,Haromszakaszos eljarasok”
— keretmegallapodasos eljaras (ha az eljaragétze kétszakaszos)

— idészakos dizetes tajékoztatot tartalmazo hirdetménnyel meghettd meghivasos
vagy targyalasos eljaras a kulonos kozbeszerzésashan

— ebminssitési hirdetménnyel meghirdetett meghivasos vagyyalasos eljaras a ki-
I6n6s kbzbeszerzési eljarasban

3.2.3. [Eljarasi fajtak az ajanlatkér6k két csoportja szerint

A torvény részben eltérrendelkezéseket allapit meg és kilon fejezetbabhadyozza a két
ajanlatkéé kor kozbeszerzéseiar klasszikus ajanlatkélk kozbeszerzéseit altalanos koz-

beszerzési eljaras, a kozszolgaltatok kdzbeszerzégmdig killonods kdzbeszerzési eljaras
elnevezés alatt

Az &ltalanos és a kiulonos kdzbeszerzési eljaraaliérnvény azonos eljarasi fajtdkat nevesit,
azzal az eltéréssel, hogy:

1 akilonds kdzbeszerzési eljarasban versebgpagéd nem alkalmazhato,

1 akilénds kdzbeszerzési eljarasban gyorglditas nem alkalmazhato,
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0 a kulonos kdzbeszerzési eljarasban két detiadetménnyel induld eljarasi fajtat is

nevesit;

— az idszakos dizetes tajékoztatot tartalmazd hirdetménnyel megtettl meghivasos

vagy targyalasos eljarast, és
— az ebmindsitési hirdetménnyel meghirdetett meghivasos vagyalasos eljarast

O a kuloénos kozbeszerzési eljarasban a keretilapgdasos eljaras szabalyai eltérnek a
keretmegallapodasos eljarasra az altalanos koztzészreljarasban megallapitott szaba-

lyoktol.

Ahogy az ,altalanos” kdzbeszerzési eljaras elnevesal is ra, a jogalkotd a klasszikus ajan-
latkébkre vonatkoz6 altalanos kbdzbeszerzési eljarashtiellapvetnek, €s ehhez képest a
kozszolgaltatok kdzbeszerzéseire allapit meg sliecaaz ,kiulonds” szabalyokat. E szemlé-
letmddnak megfeléen a jogalkoté az egyes eljaras fajtakra vonatkeljés és részletes sza-
balyozast az altalanos kdzbeszerzési eljaras kenetsmerteti, és a kilonds kozbeszerzesi
eljarasra vonatkozo fejezetben csak azokat a reexiedeket ismerteteti részletesen, amelye-
ket alapveinek tekint, illetve amelyek az altalanostdl legalaészben eltérést mutatnak.
Egyebekben az altalanos kdzbeszerzési eljarasbgiogaémazott szabalyok kilénds eljaras-
ban megkdvetelt kbtelézalkalmazasara az altalanos kdzbeszerzési eljaristérendelke-

zéseire tortéh utalassal hivatkozik.

3.2.4. Eljarasi fajtak eljarasi rendek szerint

A torvény 2009. aprilis 16t kettds kbzbeszerzési értékhatarrendszert €s ehhez kagasn

két eljarasi rendet kilonboztet meg:

1 koOzOsségi eljarasrendet a kozossegi értékledédt érteki kozbeszerzésekre és

1 az uj egyszéreljarast a nemzeti értékhatart élértéki kbzbeszerzésekre.

A kdzosségi eljarasrendben alkalmazhato eljar@sikia
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1 nyilt eljaras
1 meghivasos eljaras
1 targyalasos eljaras, és ezen belll
— hirdetmény kozzétételével indulb targyalasoarad
— hirdetmény nélkili targyalasos eljaras
1 versenyparbeszéd
1 gyorsitott eljaras
1 keretmegallapodasos eljaras
1 tervpalyazati eljaras
1 akodzszolgaltatok specialis hirdetményekikdlid kilonds kdzbeszerzési eljarasai:

—  az idszakos dizetes tajékoztatot tartalmazo hirdetménnyel megtettt meghiva-

S0s vagy targyalasos eljaras, és

— az ebmingsitési hirdetménnyel meghirdetett meghivasos vagyalasos eljaras.

A 2009. aprilis 144l hatalyos Uj egyszéreljaras szabalyai kozo6tt eljarasi fajtak nem kekil
meghatarozasra, antibaz kdvetkezik, hogy az egysidtbzbeszerzési eljaras egy kulon elja-
rasi fajta.

Ugyanakkor a jogalkotdé a Kbt. 251.8 (3) bekezdéséhgy rendelkezik, hogy a kbzosségi
nyilt eljaras — 250.8 (3) bekezdésében tételessortdt —, egyszér eljarasban koteléen
alkalmazandé rendelkezésein tul az egyisedjaras lefolytatasa soran a térvény 2-5/A. és 7—
8., valamint 10. cimének rendelkezései is medfefelalkalmazhatdk. E rendelkezékhbz
kovetkezik, hogy tulajdonképpen valamennyi hivattoko6zosségi eljarasi fajta (vagyis a
nyilt eljards, a meghivasos eljards, a versenypaéioe a gyorsitott eljards, a keret-
megallapodasos és a tervpalyazati eljaras) valayneaabalya — az ajanlatkédontése sze-

rint — megfeleben alkalmazhato.
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3.3. A kozbeszerzési szabalyok modosulasa 2010-ben

» Az 0t évvel ezditt hozott kozbeszerzési torvény elfogadott Ujabllosité csomagja
az ajanlatkéik kotelezettségévé teszi az olyan ajanlatok énetenyttését, amelyek

nem adnak fedezetet az agazatban szokasos munkabéseazok kdzterheire.

+ Uj fogalmakat is bevezet a modositas. llyen példélesforrast nyujtd szervezet,
amely nem alvallalkozo, csakééorrast biztosit a nyertes vallalkozonak. Aéferrast
negativ megkozelitésben definialja a térvény: nenet eéforras az, ami a pénzigyi-,
gazdasagi- ésiiszaki alkalmassag igazoldsahoz szikséges. (Aatjaik példaul a
miiszaki alkalmassag koréberd edlzoktak irni, hogy milyen gépekkel, berendezések-

kel kell rendelkeznie az ajanlattenek.)

+ Uj fogalomként keriilt be a torvénybe a kzmegreésled. Ez olyan kortars képz il-
letve iparnmiivészeti alkotas megrendelését jelenti, amely edgdieruhazassal 6sz-
szefligg, illetve az Uj épuletbe kerll. A kbzmegedést a miniszterelnbkség és a mi-

nisztériumok koltségveteési fejezeteibe tartozodéijvetési szervek adhatjak fel.

* Javul a kbzbeszerzeés nyilvanossaga is. Az ajamtktkék meghatarozott informacio-
kat a Kozbeszerzések Tanacsa honlapjan és a sajapfukon is kdzzé kell tennidk.
llyen a kodzbeszerzést inditd hirdetmény, az eregndén vagy eredménytelen-
ségbl — sz06lo tajekoztatd, a szédes megkotése, illetve modositasa, a Kbzbeszerzeési

Dontobizottsag érdemi hatarozata, tovabba a biroségétél

* Amennyiben az ajanlatk&raz eljaras soran a versenytdrvény megsertesétieglat-
ve alapos okkal feltételezi a jogsértést, ezt jgekell a Gazdasagi Versenyhivatal-
nak. Uj elem a javaslatban az atlathatésagi mausdi@s. Ezt az ajanlatkées az
ajanlattevk kothetik, azzal a céllal, hogy egy felkért fudgetszakéd kisérje nyo-
mon az eljarast. Ha az ajanlatédéen felmeril a gyanu, hogy az ajanlatiedsszebe-
széltek (kartelleztek), akkor jeleznie kell azt az@asagi Versenyhivatalnak, amely -

ha megalapozottnak talalja a gyanut - hivatalbditivat versenyfelligyeleti eljarast.

* Sok terhet vesz le az ajanlatt&wallarol az az Uj szabaly, amely minimalizalja az

igazoladsok szamat. A jében az ajanlatkék nem kérhetik azon adatok, tények igazo-
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lasat, amelyhez maguk is hozzajuthatnak a kdzbikktronikus nyilvantartasokbdl.

Ezekl®l a nyilvantartasokbdl az ajanlatk&ringyen hivhatjak le az adatokat.

» A jovében nem csak a kozbeszerzés értékének 10 szazaléggaladd mértékben
igénybe vett alvallalkozokat, hanem az ennél kisgt#stékben kozrefikodoket is
meg kell jeldlni az ajanlatban. Egyuttal kdzolnillazt is, hogy a kdzbeszerzés mely
részében rikddnek kodzre. Szintén meg kell jeldlni azbferrast nydjté szervezete-

ket is.

« A hianyp6tlas csak a formai problémak kikiiszobde@sngedélyezett. igy példaul az
ajanlattey alkalmassaganak megallapitasahoz sziikséges patokatok, illetve ha

kevesebb példanyban adta be az ajankatevajanlatat, azt is lehet utélag potolni.

« Uj szabaly, hogy ha kirivoan alacsony vagy magkes&tolgaltatast tartalmaz az ajan-
lat, akkor az ajanlatkérkoteles arra — irasbeli — magyarazatot kérni. gazatban
szokasos bérek és anyagkoltségek szamitanak ,rfosaiatnek, a birdi gyakorlat a
30 szazalékos, vagy annal nagyobb eltérést tarfigdkak. Amennyiben az ajanlatké-
ré6 az ajanlattey indoklasat nem tartja a gazdasagi essgggel Osszeegyeztet-
hetnek, akkor koteles eérvénytelennek nyilvanitani janlatot. Kilondsen ilyen az az
ajanlat, amely nem nyuijt fedezetet a killon jogskdiad, a kollektiv- illetve az agaza-
ti kollektiv szerddésben foglalt munkabérre, illetve annak kdzteeheir

» Az eljaras érvénytelenségi okai k6zé bekerllt erkar csak egy ajanlat érkezik. Ek-
kor az ajanlatkér donti el, hogy elfogadja-e, vagy pedig érvénytetdnnyilvanitja az

eljarast.

» Eredménytelen az eljaras akkor, ha tdbb ajanladzétk, de kozulik csak egy volt ér-
vényes. Az eredménytelen eljarast kévet eljarasban viszont mar az egyetlen érvé-

nyes ajanlatot is el lehet fogadni.

* Az eljarasokat és a jogorvoslatot fokozatosan sdekzalni kell. A k6zossegi értékha-
tart elét eljarasok hirdetményei csak elektronikus Uton &@héel és az eljarasok is
csak elektronikusan folytathatok le. A Nemzeti ey eljardsokban az ajanlattéyv

tajékoztatasa csak elektronikus uton vagy faxaiemndret.
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e Szintén az eljarasokat gyorsitja az Uj szabaly,ammegszinteti a Kozbeszerzések
Tanacsa titkarsaganak azt a kotelezettségét, Hmmprzze a felhivasok jogsziesé-

gét. 2010. aprilis 16t ezt csak kérelemre, és kulon dijért végzi a t&kg.

» A jelenlegi kdzbeszerzési torvény uniods, nemzed@szei eljadrasokat ismer. A moé-
dositas az utdbbi kéttmegsziinteti és helylkre egy Uj egyfadizbeszerzési eljarast
helyez. Ez §szabalyként nyilvanos lesz, vagyis hirdetmény kt&eé&vel indul, és ki-
terjed azokra is, akik thmogatasban részesilne&z&s koteled kbzbeszerzésen be-
szereznilk az eszkdzoket, illetve szolgéltatasokat.

« Jelenleg azt, hogy az ajanlattewmegfelel a térvényi éirasoknak, dlre, az ajanlatban
kell igazolni. Az 0j megoldas: @le csak egy nyilatkozatot kell adni a megfelaglsr
és az igazolasokat csak a nyertesnek - az eredindet@st kovet 8 napon beldl -
kell beadnia. Amennyiben a nyertes elmulasztjggazalast, automatikusan a masodik

helyen végzett ajanlattével kell megkétni a szeézlést.

* A modosito javaslat megtiltja a szédeéskotést akkor, ha jogorvoslat indult a kdzbe-
szerzésben. A tilalmi fiszak azonban véges, a teljes elektronizalas - 38d0ar 1. -

utdn minddssze 12 nap lesz.

* A javaslat megengedi, hogy a nyertes ajanléti@wjekt tarsasagot hozzon létre. Az
ajanlatkéé ezt koteledve is teheti, amennyiben toébb ajanlatiédzdsen nyert a koz-

beszerzésen.

» Az eljaras egyszésitése erdekében vezette be a Kbt. azt a szabafyy,a kérelmekx
ugyanazon kdzbeszerzési eljarasra vonatkoz¢ totabnkieeleme esetén a Kozbeszer-
zési Dondbizottsag a dontést egyidégg is meghozhatja, vagyis a débizottsag a
dontéseit egybefoglalhatja.

» A Kbt. médositdséat az iranyelébkovetkeden a kozbeszerzési tanacsadora vonatko-
z6 szabalyok pontositadsa indokolta, mi szerintemjegi névjegyzékbe vétel tulajdon-
képpen engedélyezés, vagyis tovabbra is a Kozlmssak Tanacsa engedélyével

folytathatd a tevékenység.

» Hatalyon kivil helyezésre kerilt a Kbt. 488-anak l{8kezdése, amellyel — az éls

kozbeszerzési toérvénylinkhdz hasonléan (I. az 1895XL. térvényt) — a Kbt.-ben
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ismételten rogzitésre kerilt 2009. 4prilis 1-éngyhaz ajanlatkér — a felhivast — a
szerddés megkotéséhez sziikséges engedélyek megléta esesak akkor tehette
ko6zzé, ha rendelkezett a sz@es teljesitését biztositdé anyagi fedezettel, \aaggrra
vonatkozo biztositékkal, hogy a teljesitéépdntjdban az anyagi fedezet rendelkezés-
re all majd. Ez 2009. 4prilis 1-e utan, de 20090b&r 1-e ditt megkezdett kdzbe-
szerzeési eljarasok tekintetében érvéenyesilt. /Mpgjest érdemel ugyanakkor, hogy
természetesen az egyéb vonatkozo6 jogszabélyasbk (igy példaul az allamhaztarta-
si torvény, vagy az allamhaztartagkdési rendjéil sz6l6 kormanyrendelet) tovabb-
ra is kotik a hatalyuk ala tartoz6 ajanlatkéet, valamint bevezetésre kerilt az épitte-
toi fedezetkezelés intézmeénye, amely szigorubb &ket teremtett az épitési beru-

hazasok tekintetében a fedezet rendelkezésre &lasdetében./

* A modositas egyertelineé tette, hogy a kilénos egysizéwdzbeszerzési eljarasban az
altalanos egyszéreljaras mely szabalyai alkalmazandoak, és ezzat &&tséget ki-
zar6an megallapithatéva tette, hogy a kdzszolgkitagyszeir eljardsnak is a Kbzbe-
szerzési Ertegiben kozzétett hirdetménnyel kell indulnia.

* A pénzforgalmi szolgéltatds nyujtasarol szold 200@. LXXXV. térvénymaodositas
mindazon jogszabalyokra — és ko6zottik a Kbt.-re kiterjedt, amelynek az Uj kifeje-
zések (példaul fizetési szamla” a ,bankszamla&npforgalmi szolgaltaté” a ,pénz-
ugyi intézmeény” meghatarozasok helyett) hasznafatdt valtoztatast igényeltek. A
modositas hatalybalépése (azaz 2009. novemberelsieindult kbzbeszerzési eljaras
eredményeként megkotott szédeések tekintetében, hogy az ilyen s#deés — az ajan-
latkébként szeradott fél altal igazolt szetrlésszeal — teljesitése esetén, a hatarid
eredménytelen leteltét koven, az ajanlattékent szeradott fél a beszedési megbi-
zast a Kbt. 22.8-anak (1) bekezdésében meghatérazotiatkéd fizetési szamlaja
terhére az ajanlatk&erre vonatkoz6 felhatalmazasa hianyaban is beratigt
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3.4. A 2010. évre érvényes k6zosségi kozbeszerzési értékhatarok

A kozOsségi kozbeszerzeési értekhatarokat a kozibgéepeszerzeési irdnyelvek hatdrozzak
meg a Vilagkereskedelmi Szervezet (WTO) keretidiillszlletett Kormanybeszerzési Meg-
allapodasban (GPA) rogzitett értékhatarok figyelendételével. A GPA az értékhatarokat
kilénleges lehivasi jogokban (SDR) kifejezve tani@tza, az iranyelvek pedig eur6ban hata-

rozzak meg azokat.

Az Eurdpai Unidnak biztositania kellett a GPA-basire értékhatarokkal valo 6sszhangot, ezt
az uj iranyelvekben uagy oldottdk meg, hogy a GRAl &@rintett ajanlatkékre és kdzbeszer-

zésekre iranyadoé értékhatarokat is hozzaigazitat@RA hatalya ala tartozokhoz, és egyuttal
valamennyi értékhatér euréban kerilt meghatarozésmegoldds magaval hozta azonban az

arfolyamvaltozasok rendszeres figyelemmel kiséesénikségessegét.

A fellilvizsgalat az Eurdpai Bizottsag feladatagés az iranyelvek felhatalmazasa alapjan (l.
a 2004/17/EK iranyelv 69. cikkét és a 2004/18/E&nyrelv 78. cikkét) rendeleti formaban

keril sor.

Az Eurdpai Unidé Hivatalos lapjaban, amely azon lagéok — tébbek koz6tt Magyarorszag —
tekintetében, amelyeknél nem az eurd a hivatalogrn@m, az eurdban meghatarozott érték-

hatarok nemzeti pénznemekbe atszamitott 6sszetgtrtazza.

2010. januar 1-jét a rendelet szerinti értékhatarok az iranyadoaddzdsségi eljarasrendre,

azaz a Kbt. IV. és V. fejezete szerint bonyolikditbeszerzési eljarasokra.

Fentiek figyelembevételével 2010. januar Blj&010. december 31-ig a k6zosségi eljaras-
rendben iranyadd kozbeszerzési értékhatarok a kémsbt

> aKbt. IV. fejezete alkalmazasaban (klasszikuslaiiéérck kozosségi kozbeszerzései):
- 125000 Euro (a korabbi 133 000 eur6 értékhatarelip) melynek nemzeti pénznem-
ben kifejezett értéke 32 861 250 forint,

- 193 000 euro (kordbbi 206 000 euro értékhatér kiglyaelynek nemzeti pénznemben
kifejezett értéke: 1 273 702 050 forint
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> A Kbt. V. fejezete alkalmazasaban (kozszolgaltetakssegi értékhatar feletti kozbeszer-
zései):
- 387 000 eurd (korabbi 412 000 eurd értékhatar kglyaelynek nemzeti pénznemben
kifejezett értéke: 101 738 430 forint

- 4845 000 euro (kordbbi 5 150 000 euro értékhatbyelkt), melynek nemzeti pénz-
nemben kifejezett értéke: 1 273 702 050 forint.

3.5. A 2010. évre iranyad6 nemzeti kézbeszerzési értékhatarok

A nemzeti (azaz az egyshegljarashoz meghatarozott) értékhatarokat ez éisdarkoltség-

vetési torvény hatarozza meg.

2010. évi nemzeti kozbeszerzési értékhatarokat gydtakoztarsasag 2010. évi koltségveté-

sél sz6lo 2009. évi CXXX. térvényben (tovabbiakbadltgkégvetési térvény) talaljuk.

2009. évre érvényes értékhatarokkal teljesen megégisszegben az alabbiak szerint tartal-

mazza:

> aKbt. VI. fejezete alkalmazasaban (a klasszikéslajkéwk egyszef eljarasrend sze-
rinti kozbeszerzései) érvényes értékhatarok a4a.8-anak (1) bekezdése és a koltség-
vetési torveny 87.8-anak (1) bekezdése értelmében

arubeszerzés esetében: 8 millié forint,

- épitési beruhazas esetében: 15 millié forint,
- épitési koncesszid esetében: 100 millié forint,
- szolgaltatas megrendelése esetében: 8 millio forint

- szolgaltatasi koncesszi6 esetében: 25 millié forint

> aKbt. VII. fejezete alkalmazasaban (a kdzszolg#tagyszer eljarasrend szerinti kdz-
beszerzései) iranyadd mértékhatarok a Kbt. 2584k &h) bekezdése és a koltségvetési
torvény 87.8-anak (2) bekezdése szerint
- &rubeszerzés esetében: 50 millio forint
- épitési beruhazas esetében: 100 millié forint,

- szolgaltatas megrendelése esetében: 50 milliotforin
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4. Kozbeszerzési eljarasok lebonyolitasa, valamint
ezen eljarasok soran a kornyezetvédelmi szem-
pontok érvényre juttatasa (2/f, 2/g)

4.1. Kozbeszerzési eljarasok rendje

Erd Megyei Jogu Varos kézbeszerzésekkel kapcsdialadatellatasa a Polgarmesteri Hivatal
Stratégiai Irodajanak keretébenikdodé kozbeszerzeési csoport altal, valamint bevont &kiils
szervezetek utjan kerdl ellatasra. Kozponti szédepl a kdzbeszerzési koordinatorra a Hiva-
talban kialakitott eljarasrendet attekintve.

Az elmult években csak az 6nkormanyzat és a Polggteri Hivatal beszerzéseit bonyolitot-
tak a Stratégiai Iroda kdzbeszerzési szakembezed, ldelyben kdzpontositott beszerzéslekr

elfogadott jogszabaly hatalyba |épésével ez kidggéspyéb intézmények beszerzéseivel.

A kozgyilés altal elfogadott Kbzbeszerzeési terv alapjanilkeor a kbzbeszerzési eljarasok
kiirasara. A 29/2009.(11.26.) Kgy. hatarozatavatgbagyott Kdzbeszerzési Szabalyzatban
foglalt eljarasrend szerint kerililnelékészitésre és lebonyolitasra a kbzbeszerzési sjara
A kdzbeszerzési koordinator szer§axs adminisztrativ tevékenysége segiti a Munkacsopo
illetve Birald Bizottsag €s a Véleméngekanacs munkdjat. A Biralé Bizottsag altal késtitet
dontés-alkészity anyag kerll a képviséhbol allé 5 tagu VéleményézTanacs elé. A Véle-
meényes Tanacs allaspontjanak beszerzése utan kerulhatlsorgyilés altali dontéshozatal-
ra. Ettl abban az esetben lehet eltérni, ha a Véleményenacs az 6készités szabalyos
betartasa ellenére a rendelkezésére afitaithm alatt nem alakitja ki &llaspontjat, mertreze

esetben a véleménye nélkil is sor kertl a dontéhoratalara.

Erd Megyei Jogl Véaros 2008. december dl-&atalyos 56/2008.(X1.21.) KGY. rendelete,

amely a helyben koézpontositott kozbeszerzési sipiréendjét szabalyozza.

A helyben kozpontositott kdzbeszerzési eljarasokljeskiterjed a Polgarmesteri Hivatalon
kival a varos nevelési-oktatasi intézmeényeire (dakg alap- és kézépfoku iskolak,), a szocia-
lis agazatba tartozé intézményre (Szocialis Gonddzpont), koznivelodési intézményekre

( konyvtarak), egészségugyi intézményre ( SzakoriRendeb Intézet) és az Intézményi
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Gondnoksagra. Fenti szabalyozéas igy 40 dnkormanygézmény beszerzéseinek egy részét

ko6zponti kozbeszerzés hatalya ala rendelte.

A kozponti kozbeszerzés hatalya ala egyes arubassade keriltek beemelésre:

diagnosztikakumok, reagensek, kontrasztanyagok
- iskola-, 6vodabutorok

- taneszkozok

- gépjarntivek

- szamitbégépek, irodagépek, szoftverek, perifériak
- koolajtermékek és tluzéhnyagok

villamos aram.

A rendelet lehéiséget biztosit arra, hogy a fent felsorolt kotéégr csatlakozo intézménye-
ken tul 6nkéntesen csatlakozhatnak az 6nkormarkyzatolagos tulajdondban allé6 gazdalko-
do6 szervezetek minden év januar 1-ei hatéllyalyrieErd Megyei Jogl Varos Kozgiése
dont.

A koteleden csatlakozo intézmeények szamara a kilépésdsdge nem adott, azonban az
onkéntesen csatlakozok minden év december 31-Eghdtnek a kdzpontositott kézbeszer-
zési rendszex.

A bevezetett rendszernek gyakorlati tapasztalatag mem allnak rendelkezésre, viszont a
rendszer varhatoan biztositja a ked\mz aron tortéé beszerzeést, valamint az attekinthet
beszerzési igények felmérése utan pénzigyi szemgoracionalisabban hasznosithatéak a
rendelkezésre allo forrasok.

Nem elhanyagolhaté az a tény sem, hogy a kdzbesierlfjarasok szabalys#elefolytatasa
komoly szakértelmet igényel, melyet a kbzponti lésAerzés alkalmazasaval elég egy szer-
vezetnél ( Polgarmesteri Hivatal) biztositani. Bzagcialis biztositék is, hiszen a kdzbeszer-
zési eljardsok soran elkovetett eljarasi hibak Kgnpenzigyi kdvetkezményeket ( birsag)

vonhatnak maguk utan.
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Erd Megyei Jogu Varos Kozghése 2009. aprilis 23-ai tlésén a Kozbeszerzédh@yzatat
modositotta, melynek Iényege a Véleméry@&anacs intézményenek Iétrehozasa, mellyel a
cél az, hogy a Kozbeszerzési Szabalyzatban meghataisszeget meghaladd, valamint a
helyben kdzpontositott kdzbeszerzések esetén alpmivként a Dontéshozét megalapozot-
tabb dontés meghozataldhoz segitse.

Erd Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala déhbnyolitott eljarasok tekintetében kb.
50-50% a megoszlas a legalacsonyabb Ofisekgnszolgaltatas és az 6sszessegebensiegel

nydsebb ajanlat, mint birdlati szempont alapjarottantések kozott.

Az arany azért ilyen kiegyensulyozott, mert toblgydan (épitési, palyazatiras, Utépités és
tervezeés) keret-megallapodas sziiletett, és ez érmgrnte a tobbi kdzbeszerzést is figyelem-

be véve az arany fenti megoszlasat.

Erd Megyei Jogu Véros éaltal alkalmazott eljarastipy eljarasfajtak kozott a kozosségi ér-
tékhatarokat elérérteki kozbeszerzések kozott a nyilt eljarasok alkalneazésninal. Emel-

lett megjelenik a hirdetmeény nélkili egyskedjaras ( pl. utcanévtablak és a tartoszerkdzet
készitése, babakelengye, informatikai beszerzébgkAkalmazasra keril tovabba a hirdet-
mény nélkili targyalasos eljaras fajta (pl. ingatasarlas,Gardonyi G. Alt.Isk. rekonstrukcio-

ja és lovitése,).

A nyilt eljdras szabdlyainak — természetesen agzegyeljaras szabalyai k6zo6tt nevesitett és
koteleden alkalmazandé eltérésekkel — alkalmazni rendgdésielémamentes eljarasi mad.
Kockéazat nélkul alkalmazhatonaknik tovabba a keret-megallapodasos eljaras is,é&szrm
tesen, ha az eljaras &lstszét az ajanlatk&m nyilt eljaras szabalyaira hivatkozassal inditott

egyszeii eljarassal folytatja le.

Még egy eljarasi fajta alkalmazhatéosaga egyétielmadott az egyszerljarasban: a Kbt.
252.8-a szerint hirdetmény nélkili targyalasosrégas alkalmazhat6. Azonban itt felmertl
egy alapvet probléma: az eljaras korlatozott kdrben, csak akkalmazhatd, ha a beszerzés
értéke nem éri el a mindenkori nemzeti értékhat@sfélszeresét, ami a 2009. évre iranyadd
értékhatérok szerint szolgéltatas és arubeszesatérenettd 12 millid, épitési beruhazas ese-

tén nettd 22,5 millié forint. Ezek szerint pl. &&rdlagos szeé jogra torté hivatkozassal,
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illetve a rendkivili surgsségre vagy az alapszédest| elvalaszthatatlan kiegéséiépitési
beruhazasra hivatkozassal hirdetmény nélkili tdéggs eljaras a megadott ertékhatartéelér

beszerzések esetén nem indithato.

4.2. Kornyezetbarat kozbeszerzési gyakorlat bevezetése

Zold kozbeszerzés alatt azt értjuk, hogy a besseraigdk a termékek, szolgaltatdsok és
epitési beruhazasok beszerzése soran figyelembhaekekdrnyezetvedelmi szempontokat. A
z6ld kdzbeszerzés jeléist hasznot jelenthet kérnyezetiink szamara. Mivebzbé&szerzések
értéke eurdpai szinten a GDP 16%-at teszi ki, azante 1500 milliard €' Logikusnairtik

ezt a pénzt ugy elkdlteni, hogy az hozzajaruljomigézetvédelmi céljaink eléréséhez.

A kozintézmények Eurdpa szerte egyre noveinertékben veszik figyelembe beszerzéseik-
nél a kornyezeti szempontokat. Sokan kozuluk fediskn hogy a kdrnyezeti haszon mellett
pénzt is megtakarithatnak, példaul az energia-batétermékek esetében a kisebb Gzemelte-

tési koltséggel.

Amennyiben a termék életciklusara vonatkozo araiéiségeket nézzik a zold kozbeszerzés
gyakranmegtakaritasokhozis vezethet. Példaul egy darab ,z6ld” irodatechnészkdz be-
szerzése tobbféleképpen vezethet megtakaritasismhbkaramfogyasztas, hosszabb élettar-

tam, életciklusa végén kénnyebben Ujrahasznosittagy Gjrahasznalhato.

Néhany lehdiség ezek kozll azonnali anyagi megtakaritast jetaptt a beszerzeési ar ala-
csonyabb a helyette8ittermékekénél (példaul Ujrafelhasznalt papirbol ziks borité-
kok),masok hosszabb tavon térilnek meg (példagkateyabb energiaigétiyszamitdgépek
vagy izzok). Vannak viszont olyanok, amelyek tagébbzefiiggésben tértlnek meg, ,csak”
ha egyéb tarsadalmi szempontokat is figyelembeivdszpéldaul a kérnyezetbarat buszok
Uzemeltetése a varosi kozlekedésben (illetve asvéimegkozlekedés altalaban) hozzajarul a

levegiszennyezés mérsékléséhez, igy a tarsadalom egégyskigdasainak csokkenéséhez.
Ez egyben az adofizik pénzéért degelbnydsebb ajanlatis.

A z0ld kdzbeszerzés egybempé@damutatasrol és apiac befolyasolasarolis szol. A kdzin-

tézmeények koveterddpéldaval jarhatnak &l polgaraik szamara is. A kérnyezetbarat kézbe-
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szerzés megvaldsitdsa hatékony eszkoz a ,zold"éteknkindlatanak novelésére és egyben

az allampolgaroknak is kévetehg peldat mutat.

A kornyezetbarat kozbeszerzésnek szamos kornyszaatipontbdl kedvézhatasa van:

« Kobzvetlen kdrnyezeti 6hyok (a vasarolt kbrnyezetbarat arukon vagy sztdtado-
kon keresztl).

« Kornyezetbarat termékek/szolgaltatasok piacanakkékse. (A dragabbnak tartott
kornyezetbarat termékek sokszor azért nem verseegk&, mert az alacsony kereslet
nem lehet a méretgazdasagossaghbol szarméagokkt kihasznalni, illetve nem éri
meg a terméknek hatékonyabb ternidapacitasokba beruhazni).

« Kornyezettudatossagra valé nevelés. A kdrnyezetharbeszerzés @egitheti a
kornyezetvédelmi szemlélet térnyerését a koztudatbiikai szempontbdl is thmoga-
tando, hogy a kozintézmeényeik kiadasaik soran &ams mérlegeljék a fenntarthato-

sagi szempontokat.

Az Eurdpai Bizottsag legfrissebb ,Kozbeszerzésggljebb kérnyezetért” cikhnkbzleményeé-
ben azt javasolja a tagallamoknak, hogy 2010-réilail célként tizzék ki a kozbeszerzések-
ben a ,z6ld” kozbeszerzések 50%-0s aranyanak élefeanek magyarorszagi viszonylatban
tortérd megvaldsitasa irredlisnaknik, azonban az a cél, hogy fokozatosan kerulj@phés-

re az ajanlati felhivasokba a kérnyezetvédelmi gxei) az elengedhetetlen.

A beszerzést végk szdmara a kornyezetbarat kdzbeszerzés megvabbsithan az egyik
legaltaldnosabb probléma annak eldontése, hogyemikyitériumokat hasznéljanak, mivel

koérnyezetvédelem terén altalaban nem székert

Az Eurdépai Okocimke az Eurdpai Unid hivatalos tekoiénkéje, amely azt igazolja, hogy
életciklusukat tekintve ezek a termékek ,zoldebbak”atlagos termékeknél. igy a rendszer
kivalo forrdsa a naprakész kornyezeti kritériumdinamelyek szabadon felhasznalhatok

kdzbeszerzési tenderek dsszeallitasanal.

A szerddo hatdosagok hasznalhatjak az 6kocimke kritériunaaiielyek a termék tiszaki
leirasaban megadhatbak, és amelyeket az innovatbegzallitok teljesiteni tudnak. Mivel az
Okocimke kritériumrendszerei teljes mértékben lddt mddon keriilnek kialakitdsra, objek-
tivek és nem diszkriminativak, igy teljes meértékbeggfelelnek a kdzbeszerzési jogszabaly-
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ok ebirasainak, az Eurépai Uni6 béfsaci szabalyozasi elveinek, és érvényes az urédzg
teriletén. Fontos, hogy a b@isaci szabalyozasnak megféleh a kdzbeszerzési folyamat

soran minden az 6kocimkeével egyenéit@azolast el kell fogadni.

A kozbeszerzési eljarasoknal szerencsés valtorgdinényezhet, ha megjelennek kérnyezet-
védelmi, tarsadalmi, etikai megfontolasok is.

Elképzelhet, hogy a fenntarthatdésagi szempontbdl kedva@nlatokat éinyben részesitik
egyéb feltételek valtozatlansaga mellett, de ugkkmramindez kizaré okként is megjelenhet,
példaul azt a gazdasagi tarsasagot, aki a hatktyynyezetvédelmi jogszabalyokat nem tartja
be, kizarjak a kdzbeszerzési eljarashadl, fliiggetlattil, hogy esetleg ennek a vallalatnak az
ajanlata lenne a legkeduidab, ha csak a tobbi szempont alapjan térténnetékedés. A don-
tési szempontok kozé beépiihetz is, hogy a kinalt termék rendelkezik-e valaemlkornye-
zetbarat mifsitéssel, 6ko-emblémaval (példaul kék angyal skemndhattyl vagy a cédrus-
embléma Magyarorszagon), illetve az ajanlditbevezetett-e kornyezetkdzpontu iranyitasi
rendszert (példaul ISO 1401-et vagy EMAS-t).

A kornyezetbarat kbzbeszerzést szamos ténlgairaltatja, mint példaul:
« a hatésagok nem rendelkeznek megéetzlakértelemmel ahhoz, hogy megféledr-
nyezetvédelmi kritériumokat tAmasszanak,
« nehéz kornyezeti szempontbdl dsszehasonlitanéatadpkat,
e apénzugyi korlatok sokszor nem teszik lIékét hogy ne a legolcsébb ajanlatot fo-
gadjak el, még hogyha egy masik kérnyezeti szenydbkedvesbb, és akar tarsa-

dalmi szinten meg is térul.

A koérnyezetbarat, illetve fenntarthatd kozbeszergsnatkozdéan hazankban is megvannak a

lehetiségek, bar a gyakorlatban még nem annyira terjedt e

JO példa a "Buy it green", azaz a "Vedd a zdldétbhat, ismertebb nevén a BIGNet. A hal6-
zat 1996-ban alakult az ICLEI vezetésével, 2003B@anagja volt, koztik Magyarorszagrol

Budapest és Miskolc. A Kérnyezettudomanyi Kézpanebett a RELIEF program keretében

- amely a varosok zold kozbeszerzési gyakorlatfoddncialis kornyezeti hatasait vizsgalja —
Miskolc 6nkormanyzata esetében vizsgalta meg akiitleszerzés leliestégeit.
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A kozbeszerzés fenntarthatébba tételét Magyarooseégyleginkabb a forrdshiany, illetve a
szakértelem hianya akadalyozza, rovid tavon ledihk@lyan esetekben van esély aralg-
pésre, ahol a beszerezni kivant kérnyezet-bardeiiek vagy szolgaltatas a legolcsébb is

egyben.

Az elmult évek tapasztalatai alapjan Erd véaros| &tlytatott kozbeszerzési eljarasoknal
semmilyen szinten nem Kkertlt szempontként figyekenabtelre a kérnyezetvédelmi szem-

pont.

A jovore vonatkozoan &bzbeszerzési eljarasok esetén a kdrnyezetvédelnzempontok
figyelembe vételét amelyet a helyi adottsagok figyelembe vételéfekozatosan tortén
bevezethdiséggel lehetne alkalmazni 6nkormanyzati déntésiham@zmusban hozott egyedi

aktus alapjan.

|. Utemben vizsgalando6

e az Ujrahasznositott papirbol készitett boritékitk@yegészséguigyi papir,stb beszer-
zése mar 6nmagaban is egy |épés a kdrnyezetvéseémipontl beszerzés irAnyaba
- irodaszer, nyomtatvany beszerzésére 2009. évb&IAA00 Ft dsszegben kerllt
sor, mely beszerzési targy esetén al@n mar alkalmazhato biralati szempont-

ként jelenhet meg a kbérnyezetbarat anyag beszallita

« az 6nkormanyzat informatikai beszerzése soran arehett legyen szempont a szami-
togépek, monitorok, nyomtatok energia felvételea @arhato hasznalati intenzitas és
az élettartam figyelembe vételével a gazdasagilegténtitbb beszerzések élvezze-
nek ebnyt.

- az oktatasi intézmények szdméra biztositott inftikaa normativa keretében
2009.évben 12.000.000 Ft éniéknformatikai beszerzésre keril sor,valamint a
Szakorvosi Rendél fejlesztése is tartalmaz informatikai eszkOzbeszsr
24.000.000 Ft ertékben. Amennyiben a koveikézek informatikai beszerzései
soran az ajanlattével szemben koérnyezetbarat technologiak beszéds var-

nak ajanlatot, illetve az ilyen itszaki paramétereket sulyozasnal nagyobb arany-
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ban értékelik, fokozatosan letiség nyilik az informatikai eszkdzpark megujula-

saval egyiddjleg a kdrnyezetbarat technoldgia elterjedésére is.

« kllbnbdsen érdemes a nyomtaté-beszerzéseknél figyedd lenni arra a fiszaki pa-
ramétere, mely biztositja, hogy Ujrahasznositqgtirtaasznalata esetén isikddoké-
pes marad a berendezés, és a varhato élettartamissZaki teljesitménye nem csok-

ken.

« altaldnos szempontként érdemes figyelni arra, l@olgyrnyezetvédelmi hatésagbel
irasokat nem teljesityazdasagi tarsasagok ne lehessenek potencidllateg®i a

k6zbeszerzési eljarasoknak

Il. Utemben vizsgalando6

« a megfeled nyomtaté-allomany megléte esetén az Ujrahaszribgépirra tortéé at-
allds mar jelerdis 1épés a kdrnyezettudatos beszerzés fele
« dontési szempontok kdzeé beépithétogy ebnykent jelenik meg, ha a kinalt termék

rendelkezik kérnyezetbarat ndsitéssel
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5. A Polgarmesteri Hivatal kézbeszerzési eljarasa-
nak tovabbfejlesztési lehetGségei

A jelenlegi kbzbeszerzési eljarasi rendet szabdélyazbeszerzési Szabélyzat (1. sz.
melléklet) részletes, az eljaras minden résiijére kiterjeden és a feléksségi rendet
teljes kotien lefed modon szabalyozzé kdzbeszerzési torvény szabalyainak valto-
zasaazonban — bar kisebb mértékben, de- igén{ibabeszerzési Szabalyzat folya-
matos felllvizsgalatat, sziikség szerinti modositasa

Indokolt a 2009. aprilis és a 2010. januar folyarhatalyba Iépett valtozasok leképezé-
sét a Kdzbeszerzési Szabalyzatban. ( pl. Gazd¥sgenyhivatalhoz fordulas rendje,
hatdskor jogosultjanak dontését mégéleljards szabalyozésa, az elektronikus forma-
ban lefolytatando eljardsok, jogorvoslatok rendigremint Uj elemnek - beépitése a
Kbzbeszerzési Szabalyzatba, az eljaras-tipusolkazatdsanak fellilvizsgalata a Kbt.

modositasaira tekintettel.

A Kozbeszerzési Szabalyzat 5. és 6. pontja me§taietzabalyozza az eljaras résztve-
voéinek titoktartasi kotelezettségét, ennek tartalsnicgmai elemeit.

Javaslatunk, hoggz dsszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatyomtatvany-
ként, mint Uj 6. szamu mellékletkénttortérs beemelésével még tovabb lehet javitani a

szabalyozottsag jelenleg is igen magas foku remés4e2. sz. melléklet)

A kozbeszerzési eljarasok soran a kornyezetvédstempontok megjelenitése az ajan-
latkérések szakaszaban véhégyelembe azaltal, hogy a kodrnyezettudatos paliaz
elemek hangsulyos értekelését — figyelembe véwaya lehetiségeket- éitérbe helye-
zik, illetve a kdrnyezettudatosaniktdo ajanlattevk szamara éhydsebb lehéséget
biztositanak az eljarasok soran. A magyarorszakprinanyzatok, igy Erd Megyei Jo-
gu Véaros Onkormanyzata is hasonlé — jelléere pénziigyi — gondokkal kiizd, amely
korlatokat szab a kozbeszerzés soran a beszerizdsngelletti egyeb szempontok meg-
jelenésének, azonban lassan, Utemezetten, egyrépéfa elemenként szikséges a
fenntarthat6 fefildés érdekében elindulni a kdrnyezettudatos elerta&rbe helyezése

Gtjan.
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Jovahagyta Erd Megyei Jogu Varos Kozgglése

a 29/2009. (11.26.) KGY. hatarozataval
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PREAMBULUM

Erd Megyei Jogl Varos Onkormanyzata (tovabbiakliarkormanyzat) kiadasai atlathatosa-
ganak és széleskbnyilvanos elletirizhetbségéenek tovabbi javitasa, iétg a verseny tisz-
tasaganak biztositasa érdekében a kozbeszerdeseltod tdbbszor mddositott 2003. évi
CXXIX. torvény (tovabbiakban: Kbt.) 6. 8 (1) bekézgben foglaltak alapjan az alabbi sza-
balyzatot adja Ki.

Az Onkormanyzat egyes kdzbeszerzéseivel kapcsolgghen szabalyzattol eli&rde a Kbt-
be és egyéb jogszabalyokba, tovabba szabalyzataibalitkdden, jelen szabalyzattdl elter
szabalyzatot, felékségi rendet is alkothat.

A Szabalyzatban és a kdzbeszerzési eljarasokbahralkott valamennyi fogalmat a Kbtel
irasai, definicidi szerint kell alkalmazni. RendKivesetben, ha a Kbt a kdzbeszerzési eljaras-
ban alkalmazott fogalmakrol nem tartalmaz defirticiigy az eljarast meginditd hirdetmeény-
ben, vagy a dokumentacidban kell gondoskodni alfiogia pontos, egyérteinmeghataroza-
sarol.

. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. pont
A szabalyzat célja, hatalya és alkalmazasi kore

(1) A Szabdlyzat célja, hogy a Kbt-vel, valamint annaigrehajtasi rendeleteivel, illetve a
mogottes jogszabalyokkal 6sszhangban az Onkormékgzaeszerzéseire vonatkozéan
meghatarozza (Kbt. 6.8.):

- akoOzbeszerzési eljarasokletszitésének, lefolytatasanak, Beddlensrzésének fele-
|6sségi rendjét,

- a helyben kdzpontositott kozbeszerzési rendszéefelytatasra keridl kozbeszerzé-
si eljarasok dlkészitésének, lefolytatasanak, bedlensrzésének felélsségi rendjét,

- anevében eljard, illéleg az eljarasba bevont személyek, dliety szervezetek fele-
l6sségi koreét,

- akozbeszerzési eljarasok dokumentélasi rendjét,

- akozbeszerzési eljaras soran hozott dontésekéiifeszemelyt, személyeket, iltet
leg testlleteket.

(2) Az Onkormanyzat kozbeszerzési targyu eljarasaié@géseit Erd Megyei Jogu Varos
Onkormanyzatanak Polgarmesteri Hivatala (tovablzakibivatal) — igény szerint kids
szakérd bevonasaval — készitiGeés hajtja végre. A Szabdlyzat az Onkormanyzata, v
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lamint a Hivatalra vonatkozo6 helyi szabalyokat abmazza, ezért a Szabalyzatot és a
Kbt-t, illetve annak végrehajtasi rendeleteit e¢jy#ll hasznalni és alkalmazni. A Sza-
balyzat és a Kbt alkalmazéasa soran figyelembeveaihi a Kézbeszerzések Tanacsanak
ajanlasait és a Tanacs elndkének tajékoztatoit is.

A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed az Onkormamnyzagyben mint helyben kdzpontosi-
tott kozbeszerzési rendszerben ajanlatkérésre kimmsan feljogositott szervezet (to-
vabbiakban agy is mint: Feljogositott Szervezetptamennyi, a Kbt. hatalya ala tartozé
beszerzésére. Ezen szabalyzat szabalyait nemlkalinazni akkor, ha a becsiilt érték
meghatarozasa ill. az egybeszamitasi szabalyokraedkzasaval megallapithato, hogy jog-
szefien nem sziikséges a Kbt. szerinti kozbeszerzésagli@folytatdsa, illetve a beszer-
zés a Kbt-ben meghatéarozott kivételi korbe tartozik

A Szabdalyzat személyi hatalya kiterjed:

- valamennyi, az Onkormanyzat kozbeszerzésékiéslzib, a kozbeszerzési eljarasok-
ba bevont személyre,

- az Onkormanyzat altal megbizott szaket— a szakéftmegbizasanak tartalma sze-
rint-

- abiralé bizottsagra,
dontéshoz6 személyére.

2. pont
A kdzbeszerzés tervezésének és 6sszegzésének rendje

Az elfogadott koltségvetési rendelet alapjan minki@itségvetési év elején, leliktg az
elss kbzbeszerzési eljarast megglen, de legk&shb 4prilis 15. napjaig éves dsszesitett
kozbeszerzési tervet kell késziteni az adott ésreerett kozbeszerzésékrA kdzbe-
szerzesi tervet a Kozbeszerzési koordinator, a &Zdasagi Iroda vezgével egyuttni-
kodve késziti el, és a Kozii¢s hagyja jova. A kdzbeszerzési terv nyilvanostaak
minésil, legalabb 6t évig meg kélfizni.

A kozbeszerzési terv elkészitésétielefolytatott kbzbeszerzeési eljarasokat a kbzbesz
zési tervben szerepeltetni kell.

A kbzbeszerzési tervben nem szebepbdzbeszerzésre, vagy a tervben foglaltakhoz ké-
pest médositott kozbeszerzésre vonatkozo eljakas &dlytathato le, ha éte nem latha-
t6 okbdl eballt kdzbeszerzési igény, vagy egyéb valtozas rméell llyen esetekben a

kdzbeszerzési tervet modositani kell és abban asiadt és annak indokat is at kell ve-
zetni.

A kozbeszerzési terv elkészitésével kapcsolatblEmemnyi feladat és hataskor cimzett-
je a Kdzbeszerzési koordinator. Az elfogadott k&zkezési tervet az év soran a Kdzbe-
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szerzési koordinator folyamatosan karbantartjareesett és nem tervezett év kdzbeni
valtozasokkal, azzal, hogy minden modositast a Ifiégsel jova kell hagyatni.

A kdzbeszerzési terv nem vonja maga utan az ablegradott kozbeszerzésre vonatkozo
eljaras lefolytatdsanak kotelezettségeét.

A téargyévben lefolytatott kdzbeszerzési eljarasbkx@s statisztikai 6sszegzést kell ké-
sziteni, melyet legkébb a targyévet kovétév majus 31. napjaig meg kell kildeni a
Kbzbeszerzések Tanacsa szaméra. A statisztikeedwszt a Kozbeszerzési koordinator
késziti el és elvégzi az ezzel kapcsolatos valagidaladatot.

3. pont
A kbzbeszerzési eljaras dokumentalasa

Az Onkormanyzat, mint Ajanlatkér(a tovabbiakban: Ajanlatké&r minden egyes kozbe-
szerzeési eljarasat — annalbl@szitéséll az eljaras alapjan kotott szédés teljesitéseéig
terjedden — irdsban dokumentélni kell, oly moédon, hogyidvanossag biztositasat (fel-
hivasok, tajékoztatok, 6sszegezések, informacibk k&zzététele) a Kbt. szerint kell el-
végezni. Az Ajanlatkér honlapjan tortéh kozzétételért a Kbzbeszerzési koordinator va-
lamint az 6nkormanyzati honlap szerkésgge felalsek.

Ennek megfelélen ebiras, hogy a kdzbeszerzéssel kapcsolatban barnjiggyilatko-
zatot tenni csak irdsban és csak az arra feljagbsiztemély tehet.

A kozbeszerzési eljarasékEszitésével, lefolytatdsaval és a séeés teljesitésével kap-
csolatban keletkezett 6sszes iratot a kozbeszesljidsds lezarulasatol, ili@eg a szerd-

dés teljesitesék szamitott 6t évig meg kebrizni. Ha a kdzbeszerzéssel kapcsolatban
jogorvoslati eljaras indult, az iratokat annak jdgebefejezéséig, de legaldbb az emlitett
ot évig kell megrizni.

Az Ajanlatké a Polgarmesteri Hivatal iratkezelési szabalyzat&@igrasai szerint gon-
doskodik a kdzbeszerzésekkel kapcsolatos iratdbrmsagos — mas iratoktdl elkilonitett
— elhelyezésél, kezeléséil és megrzésedl.

Az egy ugyhotz (egy eljarashoz) kapcsolodo valamiemaiot egyben, folyamatos sor-
szadmozassal iktatva kell nyilvantartani.

Amennyiben barmely okbdl valamely eredeti okiraP@garmesteri Hivatal birtokabal
kikeril, arrdl haladéktalanul méasolatot kell azékn elhelyezni, melyen fel kell tiintet-
ni, hogy az eredeti okirat mely személynél/szervakdlhaté meg.

37 |




MELLEKLETEK

4. pont
A hatarid 6k szamitasa

(1) A napokban, honapokban vagy években megallapitdtiricbbe vagy idtartamba (a
tovabbiakban egyutt: hatafila kezénap nem szamit bele. Kéathp az a nap, amelyre
a hatariéd megkezdésére okot add cselekmény vagy egyeb kéniylesik.

(2) A honapokban vagy években megallapitott hatéaizion a napon jar le, amely szamanal
fogva a kez@inapot koved napnak megfelel; ha ez a nap a lejarat honapjalgayzik, a
honap utolsé napjan.

(3) Ha a hatérifl utols6 napja nem munkanapra esik, a hatarghk az ezt kovétlegkoze-
lebbi munkanapon jér le.

(4) A hirdetményben (felhivasban) megjel6lt hataradhirdetmény (felhivas) feladaséat kove-
t6 napon kezddik.

(5) Az egyes hataritk betartasarél az adott hatanel kapcsolatosan a hataskoérrel rendel-
kezs személy koteles gondoskodni.

5. pont
Osszeférhetetlenségi szabalyok

(1) A Kbt. 10.8 (1) bekezdése szigoru Osszeférhetettgnszabalyokat allit fel, amely az
eljaras (dokumentéciok) @eszitéséil kezdidik és a kdzbeszerzési eljaras teljestad
tamara kiterjed.

(2) A torvény alapjan az Ajanlatkéréeszedl a kbzbeszerzeési eljarasba bevont személy fele-
l6ssége, hogy a kdzbeszerzési eljaras soran az édstetlenségét vizsgalja.
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6. pont
Titoktartas

A kodzbeszerzési eljarasokrél informéciot Ajanlatievek, potencialis Ajanlattéknek
csak irdsos formaban lehet adni, amely megfel@vatdios kimel levelekre vonatkoz6
onkorméanyzati szabalyoknak.

Ezen felil sem az Ajanlatk€émunkavallaldja, sem a kdzbeszerzési eljarasbatvedé
barmely személy nem adhat szoban vagy irasbanmafoét, kiveve az eljarasokhoz
kapcsolddo kiegésdittdjékoztatasokat, konzultacidkat és a helyszijarhsokat, ame-
lyekrél jegyzokonyvet kell késziteni.

A kodzbeszerzési eljarasok soran a kbzbeszerzésasija bevont személyek (szerveze-
tek) kotelesek a tudomasukra jutott informaciokiatlmasan kezelni. Amennyiben va-
lamely személy esetében kideril, hogy a megszeardetimaciokkal visszaélt, azokat bi-
zonyos Ajanlattefknek tovabbitotta, a kozbeszerzési eljarasban tealébbi részvétel-
b6l azonnal ki kell zarni, és poétlasardl — ha indokelgondoskodni kell. Amennyiben
sziikséges, ellene megfélgébgi eljarast (munka-, polgari- vagy burieii) kell kezde-
ményezni.

(4) A titoktartas kiterjed az Ajanlattéktol bekért vagy kapott informéacidkra is. A kdzbe-

szerzési eljarasban résztéeszemély az Ajanlattéktél tudomasara jutott informaciokat
koételes bizalmasan kezelni, azokat csak a kozhesziegljaras kapcsan hasznalhatja fel.
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1. A KOZBESZERZESI ELJARASOK EL. OKESZITE-
SENEK, LEFOLYTATASANAK ALTALANOS RENDJE

7. pont

Kbzbeszerzési eljaras ékészitésének meginditasa, beszerzési igények mi-
nésitése

(1) A kbzbeszerzési tervben szekeplbzbeszerzési eljardsokészitésének meginditasarol a
Megrendeb szervezeti egység kezdeményezése alapjan a Pelg@mdont. A kdzbe-
szerzési eljards meginditasanak elrendelése akaklid/omtatvany kitbltésével torténik.
(4. szamua melléklet)

(2) A kdzbeszerzési tervben nem szetepszerzés meginditasarol a Megretidzlervezeti
egyseég, vagy a Polgarmester kételes irasban tdgtkoa Kozbeszerzési koordinatort, il-
letve a kozbeszerzés targya szerinti szakértelemendelkes Iroda vezetjét. Ebben az
esetben a beszerzesisdor mirdsiteni kell.

a. A Kozbeszerzési koordinator feladata a felndebi@lszerzési igények kdzbeszerzési szem-
pontbdl tortéd mindsitése, azaz annak megitélése, hogy a beszerzésskeérzés kote-
les-e.

b. A Megrenddl szervezeti egység sajat hataskorében @rbEszerzeésre, illetve megtiev
szerddés modositasara kizardlag a Kdzbeszerzési kooodiddtal ebzetesen irdsban
jovahagyott esetben kertlhet sor. A Megrefidadervezeti egységek onalloan — Kozbe-
szerzési koordinator jovahagyasa nélkil — izt nem kdthetnek, megrendelést koz-
vetlenul szallitonak nem kuldhetnek.

c. Az Ajanlatkéé beszerzéseinek tipusait a Kozbeszerzeési koordiadkdegrendel szerve-
zeti egységek kozrefhodésevel kategorizalja, mely besorolas meghatardazgy mely
beszerzések képeznek a Kbt. szempontjabdl 6sszitandmbeszerzést.

d. Minden szervezeti egység koteles irasban jelemygrendelési igényeit a Kozbeszerzési
koordinatornak. A megrendelési igényt nem csakyény felmerulésekor kell megkulde-
ni, hanem akkor is, amikor egy mar megkotott sadéz terhére lehivas torténik.

e. Az Uj beszerzési igény nisitése dizetes jelen szabalyzat mellékletében talalhaté derm
nyomtatvany (Beszerzés-nisito lap) kitoltésével torténik (1. szamu melléklet).

f. A Kozbeszerzési koordinator a kit6ltott adatiappjan legkébb 5 munkanapon belil
minésiti a beszerzést, és hataroz a valasztott bestelgas modjardl (rovid indoklas-
sal). Amennyiben a Kdzbeszerzési koordinator migieészerint a Megrendetzerveze-
ti egység sajat hataskorében, dnalléan lefolytptlzat eljarast, akkor a niigitett adatlap
kézhezvétele utan a Megrentiszervezeti egység a beszerzési eljarast lefobtiathaz

ertékhatar alatti beszerzésekre vonatkozo szaladyalapjan.

g. Amennyiben a Kozbeszerzési koordinator adsibés soran megallapitja, hogy kézbeszer-
zési eljaras lefolytatasara van szikseg, a 7/(jbam irtak szerint folytatodik az eljaras.

(3) Mar megkotott szetidés ( pl.: keretmegallapodas) terhére tédrtéaszerzési igény esetén
a mellékelt formanyomtatvany (Lehivasi igény) kééével kell kezdeményezni a Koz-
beszerzési koordinatornal az eljaras megindit@s&zému melléklet).
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8. pont
Kbdzbeszerzési eljarasok ékészitése

(1) Az egyes eljarasok éészitését a Polgarmester hagyja jova, rendefizkljarasok dl-
készitését és iranyitasat a Kdzbeszerzési kooalindgzi, 6 felel az azzal kapcsolatos
(méasra nem delegalt) feladatok ellatasaért.

(2) Az elokészités korébe tartozo feladatok kilonésen:

- becsult érték meghatarozasa,

- helyzet-, illetleg piacfelmérés,

- eljarasi rezsim és tipus kivalasztasa,

- felhivés elkészitése,

- relevans hatariik, hatarnapok megjeldlése (ide értve az egyes kiaidls gyakorloi-
ra vonatkozo6 hatarnapot és hatériid),

- dokumentacio elkészitése kulonods tekintettel a &Szérzési riszaki leirasra és a
szerddéstervezetre (szdidési feltételekre),

- bevonando személyek megbizéasa.

(3) Az egyes kozbeszerzési eljarasobkékzitése soran — kiilondésen a becsult érték meghata
rozasa és a beszerzésekkel kapcsolatos kdvetellnémghatarozasa soran — a kdzbe-
szerzes targyaval kapcsolatban megietalakéertelemmel rendelkézszemély bevonasa
koteles.

(4) A helyzet-, illetleg piacfelmérést a kozbeszerzés targya szeriakiéstelemmel rendel-
kez Iroda végzi oly modon, hogy leliseg szerint 3 db &tetes, indikativ arajanlatot
kér be az adott eljaras vonatkozasaban.

(5) Az elokeszitést ugy kell megvalositani, hogy a kdozbegmsereljaras a kdzbeszerzési
tervben meghatérozottddontban megindithat6 legyen.

9. pont
Az ajanlatkéré nevében eljaré és az eljarasba bevont személyek

(1) A kozbeszerzési eljaras valamennyi szakaszabank(inosen annak @éészitése, a
felhivas és a dokumentacio elkészitése, az ajdné@tékelése soran) az ajanlatkée-
vében eljard, illdtleg az eljarasba bevont személyeknek medfeleh kbzbeszerzés tar-
gya szerinti, kozbeszerzési és pénzugyi — szakémtakl kell rendelkeznitk.

(2) A kulsé ersforras igénybevételénél figyelembe kell venni, h@gyajanlatkér nevében
eljaro, illeleg az eljarasba bevont szervezet akkor felel mi€lgta8.8 (1) bekezdésze-
rinti kdvetelménynek, ha a tevékenységében szem@ty&odzrermtikdo tagjai, munka-
vallaldi, illetéleg a szervezettel kotott tartds polgari jogi sédés alapjan a szervezet ja-
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vara tevékenykeik kozott legalabb egy olyan személy van, aki medffetzakértelem-
mel rendelkezik.

(3) Amennyiben az eljarashoz sziikséges szakérteleneraegeten belil nem biztosithatd
megfeleben, kil$ erforras bevonasaval kell a jogszabalyoknak valé edefst bizto-
sitani. A kul$ szakérb rendelkezésre allasardl a kdzbeszerzés targymtszrakérte-
lemmel rendelkek Iroda koteles gondoskodni.

(4) A kozosségi ertékhatart etevagy meghalado éertékkozbeszerzés tovabba versenypar-
beszéd alkalmazéasa esetén a nemzeti értékhatérivatly meghaladé értékodzbeszer-
zés esetében a kdzbeszerzési eljarasba az ajablatk&zbeszerzések Tanacsa altal ve-
zetett névjegyzékben szerépgwww.kozbeszerzes.hlaprél elérhet), hivatalos kdzbe-
szerzeési tanacsadot koteles bevonni. Az Europabhdhiszarmazo forrasbdol thmogatott
kozbeszerzések esetében az ajanlatkerkdzbeszerzési eljarasba fuggetlen hivatalos
k6zbeszerzeési tanacsadot koteles bevonni, egyébkbsa az ajanlatkével munkavég-
zésre irdnyuld jogviszonyban allé hivatalos kdzbeszsi tanacsado is bevonhatd. A hi-
vatalos kdzbeszerzési tanacsadd bevonasardl a 8zertaési koordinator gondoskodik.

10. pont
A kdzbeszerzési eljaras résztvév és feladataik:
Kdzbeszerzési munkacsoport

(1) A jelen szabalyzat 7. pont (1) polgarmesteri ddritéseten a Kézbeszerzési koordina-
tor haladéktalanul gondoskodni koteles a Kdzbegsermunkacsoport (tovabbiakban:
Munkacsoport) megalakitasarol. A Munkacsoport iagapolgarmester bizza meg. A
megbizolevelek kikildése a Kozbeszerzési koordirfatadata.(3. szamu melléklet)

(2) A Munkacsoport legalabb a kdvetkezzemélyekbl all:

- Kozbeszerzési koordinator, mint a Munkacsoport tégee

- akozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel liegmdelroda vezsije, vagy az al-
tala delegalt személy vagy (megfélskzakértelem hianyaban) ktsszaked,

- aKodzgazdasagi Iroda vedgt vagy az altala delegalt személy vagy (megbedebk-
értelem hianyaban) kifls szakeéd,

- a Stratégiai Iroda vezgje, vagy az altala delegélt személy,

- szikseég szerint kiflkézbeszerzesi lebonyolitd, hivatalos kbzbeszetaégicsado

- Dontéshozo altal delegalt személy.

(3) A Munkacsoportdbb feladatai a kovetkék:

- becsult érték meghatarozasa,

- eljarasi rezsim és tipus kivalasztasa, mely sagyelembe kell venni, hogy a legna-
gyobb versenyt biztosito eljarasi forma keriljowékasztasra, kiveve ha objektiv
okok miatt a Kbt. &ltal biztositott kérben méas &g forma az indokolt,

- felhivas elkészitése, kizard okok és alkalmassgitélek meghatarozasa,

- relevans hatariik, hatarnapok megjeldlése (ide értve az egyes kiatils gyakorloi-
ra vonatkozo6 hatarnapot és hatériid),
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- dokumentaci6 elkészitése kulonds tekintettel a &dzérzési iiszaki leirasra és a
szerddestervezetre (szémdési feltételekre). A szefdéstervezet (szefdesi feltéte-
lek) elkészitésébe a jogtanicsos valamint a Koeoeszi koordinator bevonasa ko-
telez. A jogtanacsos és a Kozbeszerzeési koordinator detezerddés jog és célsze-
riségéért. Torekedni kell, hogy az eljarasokban sederddéstervezet kertljon a
dokumentacioban megadasra.

- kiegészib tajékoztatas megadasanak koordinalasa,

- részvétel a konzultacion, helyszin bejarason, jgyzyv felvétele és megkildése az
eljarasban érintett szervezeteknek,

- részvételi jelentkezések, ajanlatok felbontasayzégnyv felvétele és megkuldése
az eljarasban érintett szervezeteknek.

A Munkacsoport megbizasa az adott kozbeszerzé&siashan beérkezett ajanlatok fel-
bontasaig tart. A Munkacsoport tagjainak kijelolése— illetve helyettesitések esetén —
figyelembe kell venni a Kbt. ide vonatkozé rendekseit. A Munkacsoport megalakula-
sakor részletesen ismertetni kell a tagokkal azeiéshetetlenségei@tasok tartalmat és
annak kovetkezményeit.

A Munkacsoport 6sszehivasarol a Kozbeszerzési kaatat gondoskodik. A Munkacso-
port minden Ulését emlékezted készil, melynek dsszeallitasa a Kozbeszerzésdkoor
nator feladata. A Munkacsoport &lglésén kell meghatarozni az eljarébld paramétere-
it, igy kuldonosen a becslult értéket, eljarasi mesiés tipust, kizard okokat és alkalmas-
sagi feltételeket, relevans hatdiket.

Az elss Ulést koveben a Kdzbeszerzési koordinator gondoskodik azasfameginditd
hirdetmény, illetve adott esetben a dokumentacgzédlitasarol. A hirdetményt, illetve
dokumentaciot a Munkacsoport 6sszes tagjanak ad&igzési koordinator kildi meg..
Kifogas, illetve ellentmondas esetén a dokumentukilvitasarol a Kbézbeszerzési ko-
ordinator gondoskodik.

A kozbeszerzési eljards soran a Kozbeszerzési kawodhoz, vagy a lebonyolitdhoz
beérkezett szakmai (kbzbeszerzés targya szerigly p&nzugyi) jelled kérdéseket a
Kbdzbeszerzési koordinator haladéktalanul megkiMiuakacsoport tagjainak, akik gon-
doskodnak a valasz megfogalmazasarol. A kiegesagiekoztatast a Kbzbeszerzeési koor-
dinator vagy lebonyolité juttatja el a részvétghklentkedk, illetéleg ajanlattedk (to-
vabbiakban: Ajanlatteik) szamara.

Az esetleges konzultacion, illetve helyszini begarda Munkacsoport legalabb két tagja
koteles részt venni. A felmertlt kérdéseket a Muskaort tagjai a konzultacido soran
megvalaszolhatjak, vagy a (7) bekezdés szerinbiayakat is megfeléen alkalmazhat-
jak. A konzultaciordl a jegyskoényvet a Kozbeszerzési koordinator vagy lebongdti-
sziti el és juttatja el Ajanlattéknek.

A részvételi jelentkezések, ajanlatok (tovabbiaklzénlatok) bontasan a Munkacsoport
legaldbb két tagja, vagy a lebonyolité szervezetkkpvisebje koteles részt venni. Az
ajanlatok bontasérol a Kdzbeszerzési koordinatgy abonyolitd késziti el a jeg§z
konyvet és juttatja el Ajanlattéknek.
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11/A. pont
A kdzbeszerzési eljaras résztvév és feladataik:
Biralo Bizottsag

Minden egyes kdzbeszerzési eljaras lebonyolitdsdoates-alkészitése érdekében Bira-
|6 Bizottsag (tovabbiakban Bizottsag) kerul fetabira. Egyiddjleg tobb Bizottsag is
muikddhet, igy egy személy akar egyszerre tobb Biagttagja is lehet. A Bizottsagban
az Onkormanyzat szervezeteivel alkalmazotti joguigban nem allé személy is részt
vehet (a tovabbiakban: kidks tag).

A Bizottsag mandatuma az ajanlatok felbontasatoélgaas végéig tart, ami az ered-
meényBl vagy eredménytelensdiiszolé tdjekoztatd hirdetmény megkuldésenéipant-
ja vagy a szefdéskotés napja.

A Bizottsdg tagjait minden kdzbeszerzési eljarastées - a Kbzbeszerzési koordinator
javaslatara - irasban a Dontéshozo jeldli ki. Tiagjgbsorban a Munkacsoport tagjai ko-
zul kertlnek ki.

A Bizottsag létszama legalabb @bbl all, és koteled tagjai a kbvetkaik:

- Kozbeszerzési koordinator,

- akozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel llegmdelroda vezsije, vagy az al-
tala delegalt személy vagy (megfélskzakértelem hianyaban) kotsszaked,

- aKodzgazdasagi iroda vedgt vagy az altala delegalt személy vagy (megiedebk-
értelem hianyaban) kifls szakéd,

- aDontéshozo altal delegalt személy.

A bizottsagi tagok kijeldlésekor — illetve helyedi®sek esetén — figyelembe kell venni a
Kbt. ide vonatkozo rendelkezéseit. A Bizottsag nhegdasakor részletesen ismertetni
kell a tagokkal az dsszeférhetetlenségéirésok tartalméat és annak kdvetkezmeényeit.

A Bizottsag elnokét a Dontéshozo jeldli ki, aki a@tsag munkdjat iranyitja.

A Bizottsag tagjainak kotelézszemélyesen részt venni a Bizottsag munkajabanBs
zottsagi uléseken. Amennyiben valamely tag a rdelreéakar csak itlegesen is képte-
lenné valik (betegség, szabadsag stb.), kdtelesnatichatallyal jelezni azt a Bizottsag
EInbkének, egyuttal értesitve &helyettesitésre hivatalosan kijelolt munkatarsat i

A Bizottsag hatarozatképes, amennyiben a kijesijok tobb mint fele jelen van. Szava-
zas esetén minden bizottsagi tag szavazata azaeés. &\ Bizottsag dontéshozataldhoz
a jelenlév tagok tdbb mint felének azonos tartalmu szavezai&séges. Szavazategyen-
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[6ség esetén az EInbk szavazata dont. Személyi ledrd@san a tagok sajat magukrol
nem szavazhatnak.

(9) A Bizottsdg minden ulésének végén meghatarozzalrdk Favaslatara, hogy legkoze-
lebb mikor és hol Ul 6ssze. Eteltérni csak abban az esetben lehet, ha a Bigp&Eno6-
ke a tagokat maskeént tajekoztatja.

(10)Abban az esetben, ha a Bizottsag tagjai kozotinvelkalényeges kerdésben jeléntve-
leménykilonbség alakul ki, a Bizottsag Elndke keazéleyezheti, hogy a sziikséges don-
tést a Dontéshozo hozza meg.

(11)A Bizottsag feladatai:

- A Bizottsag tagjainak altalanos és kotéldeladata az tléseken valo aktiv részvétel,
az ulésekre valo felkészulés, a bizottsagi dontésegghozataldban valé kdzrékd-
dés.

- A Bizottsag tagjainak nevesitett feladatai a koggik:

»  Osszeférhetetlenségi nyilatkozatok megtétele.

» Szakmai allasfoglalads az Ajanlat tartalmanak megfe€géél.

* Az Ajanlatok kiértekelése és pontozasa (alkalmassagnyesség, illetve a rész-
szempontok alapjan)

* A DoOntéshozonak éterjesztés készitése a kovetkeézmakban:

o Ajanlatte\s(k) alkalmassaga, alkalmatlansaga.

o Ajanlatte\b(k) kizarasa.

o Ajanlat(ok) érvényessége, érvénytelensége.

0 Az eljaras eredményessége, eredménytelensege.

* A Dontéshozénak irasbeli szakvélemény és dontgssiat készitése a javasolt
beszerzésit és nyertes Ajanlattévszemélyéfl (dontés-ebkészit anyag 6sszeal-
litasa).

* Eredményhirdetésen valé részvétel.

« Jegyd szakmai tAmogatasa jogorvoslati eljaras eset@iz@tsag mandatuma-
nak megsinése utan is).

(12)A Bizottsag EIntkének kulondsen a koveiklez

* A Bizottsag 6sszehivasa.

* Az llések vezetése.

» Az Ulések napirendjének megéallapitasa.

* Az Uj tagok személyére vonatkoz6 javaslatok melgteeDontéshozonak, tovab-
ba adott tag felmentésének kezdeményezése abbasetien, ha a tag tartésan
nem tud részt venni a Bizottsag munkajaban, vatgy ssemben dsszeférhetetlen-
ség merdl fel.

* A Bizottsag torvényes tikodésének biztositasa.

» Szavazasok lebonyolithsa, a szavazas eredményépgkllapitasa, szavazat-
egyenbség esetén dontés meghozatala.

* A Bizottsagi dontés-ékészit anyagok védstartalmi-formai jovahagyésa, illetve
beterjesztése a Dontéshozo elé.

* Az eljaras lezarasanak kezdeményezése a Dontéstiozon
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1(13) A Biral6 Bizottsag az eljarasi hatéthet gy hatarozza meg, hogy megfélielst
biztositson a Véleményé&Zd anacs é€s a Dontéshoz6 szamara a donikészlity anyag meg-
ismerésére.

11/B. pont
A kdzbeszerzési eljaras résztvév és feladataik:
Véleménye#s Tanacs

(1) Minden egyes, a helyben kodzpontositott kozbeszerefdrasokrol szolé 56/2008.
(X1.21.) szamu rendelet (tovabbiakban: Rendeletfilja ala az egybeszamitasi szaba-
lyok alapjan tartozé nettd husz millié forint éréltart elés kbzbeszerzeési eljarasokra,
valamint az 6nélléan a netté hisz millié forintéitiatart elér kozbeszerzési eljarasokra
a Biralo Bizottsag (tovabbiakban: Bizottsag) alkaiszitett dontés-ékészié anyag
(12/A. pont (11) bekezdés) véleményezésére allargléményeéd Tanacs (tovabbiak-
ban. VT) keril felallitasra.

(2) A VT tagjai azok az 6nkormanyzati kepvislel akiket a Dontéshozo irasban felkér a VT
munkajaban valo részvételre és akik a felkérésb&d elfogadjak. A VT akkor jon létre,
amikor a (3) bekezdésben meghatarozott szamu laédpadelkérést irdsban elfogadta.

(3) A VT létszama 54.

(4) A Dontéshozé a felkérésében koteles részletesesrtismi a képvisékkel az 6sszefér-
hetetlenségi éirasok tartalméat és annak kovetkezményeit.

(5) A VT lUlését a Bizottsag altal készitett donté&skészit anyag elfogadasat kovett
munkanapon belili ighontra legaldbb a VT ulést me§sd harom munkanappal korab-
ban kézbesitett elektronikus levél Gtjan a Kozbesze koordinator hivja dssze. A meg-
hivéhoz mellékelni kell a Bizottsag altal elfogadibdntés-glkészit anyagot.

(6) A VT elndkét a Dontéshozo jeldli ki. A VT munkag elndk iranyitja.

(7) A VT tagjainak kotele& személyesen részt venni a VT munkajaban és a ¥3ekén.
Amennyiben valamely tag a részvételre akar cséledggsen is képtelenné valik, (beteg-
ség, szabadsag stb.), kdteles azonnali hatalligarjeazt a VT elndkének.
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(8) A VT hatarozatképes, amennyiben a tagok tobb neilet jelen van. A VT ddntéshozata-
lahoz a jelenlél tagok tobb mint felének azonos tartalmu szavezaiiséges. Szavazat-
egyenbség esetén az elndk szavazata dont.

(9) A VT feladatai:

- A VT tagjainak altalanos és kotetefeladata az Gléseken valo aktiv részvétel, az ulé-
sekre val6 felkésziilés, a Bizottsag altal készdetités-dlkészit anyag véleménye-
zése.

- A VT tagjainak nevesitett feladatai a kovetidez
« Osszeférhetetlenségi nyilatkozatok megtétele.

* Vélemény kialakitasa a Bizottsag dontéskékzié anyagarol, kulondésen a java-
solt beszerzésél és nyertes Ajanlattévszemélyasl.

s7 1 2

(10) A VT tagjai a VT ulést meg&téen jogosultak az ajanlatokat, az ajanlatok kiétesdét
€s pontozasat megtekinteni, valamint a dontésttkémreészt venni az eredményhirdetésen.

(11) A VT elnokének feladatai kilondsen a kovetikez

* Az llések vezetése

» Az Ulések napirendjének megéllapitasa

» Szavazasok lebonyolitasa, a szavazas eredményépghllapitasa, szavazat-
egyenbség esetén dontés meghozatala

A VT elfogadott véleményének végsartalmi-formai jovahagyasa, illetve beter-
jesztése a Dontéshozo elé a VT Ulést kbkét munkanapon beldl.

(12) A Dontéshozo, fenti hatafid be nem tartasa esetén, a 12. pont 5. bekezdésdgmata-
rozott dontéseit a VT véleményeének hianydbanyilet VT ellenvéleményének ismeretében
is jogosult meghozni. Amennyiben a Kézbeszerzésrdioator a VT dsszehivasara vonatko-
z6, felebsségi korébe tartoz6 hatdftdelmulasztja, a Dontéshoz6 — a 12. pont 5. belggzdé
ben meghatarozott -, hataskorébe tartoz6é dontaseit véleményének kialakitasaig elha-
lasztja.

12. pont
A kdzbeszerzési eljaras résztvév és feladataik:
Doéntéshozo

(1) Erd Megyei Jogu Varos Onkormanyzata, mint Ajanlatkéevében lebonyolitott kozbe-
szerzések esetében, valamint a helyben kdzporttokitpbeszerzési rendszerben lebo-
nyolitott kozbeszerzési eljarasok esetében déntéshd?olgarmester. Jogszabaly kulon
rendelkezése alapjan dontéshozé lehet Erd MJ \Kiingyfilése is.
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(2) Erd Megyei Jogu Véaros Onkormanyzatanak Polgarmiebtientala, mint Ajanlatkés
nevében lebonyolitott kozbeszerzések esetébendiiirzé a Jegyz

(3) A Dontéshozé jogosult az eljaras lekelelosségi rendjének megallapitasara, a Biralo
Bizottsag felallitasara, az eljaras meginditasaraajanlati felhivas és az ajanlati doku-
mentacio elfogadasara, valamint az eljaras eredém&akymegallapitasara.

(4) Kozbeszerzési eljards meginditasara azt K@évekerilhet sor, hogy a Déntéshoz6 az
eljarast megindité hirdetmény egy példanyat kéaegglellatva eljuttatja a Kézbeszerzé-
si koordinatornak.

1(5) A Dontéshoz6dbb feladatai az eljaras soran a kovetikez
* A Munkacsoport, illetve a Bizottsag dontéglaszity anyagai alapjares a VT véle-
ményenek ismeretében dontések meghozatala az
Ajanlati felhivas és dokumentécioé elfogadasérol
Ajanlatte\w (k) alkalmasséagarol
Ajanlatte\6(k) kizarasarol
Ajanlat(ok) érvényessegsr
Az eljaras eredményér
Nyertes Ajanlatted, illetve masodik legjobb Ajanlattévszemélyének megallapitasa
Dontés az eljaras lezarasardl.”

* OO0 O0OO0O

(6) Amennyiben a Dontéshoz6 az eljaras eredmémgéte mellett dont, koteles dontésében
megjeldlni, hogy indit-e (] eljarast ill. dontéseKbt. kdbgens szabalyai alapjan indokol-
nia kell.

(7) A Dontéshozo6 koteles a dontesét olyan — fe|téogy az diterjesztést hatarédhen kéz-
hez vette — ifpontban meghozni, hogy az az eredményhirdetés karathirdetmény-
ben, felhivasban, dokumentacidban, stb.) megjelétiontjaban kihirdethétlegyen.

(8) A Dontéshozé felel a dontés jog-, és célsz@géért.

13. pont
A kdzbeszerzési eljaras résztvév és feladataik:
Megrendelé szervezeti egység

(1) A Megrendeb szervezeti egységek a Polgarmesteri Hivatal liglygben megjeldlt szer-
vezeti egységek, valamint az 6nkormanyzati intézmktehetnek.
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(2) Az adott kdzbeszerzési eljarast Megredidstervezeti egységnek az eljards soran az
alabbi feladatai vannak:

* A beszerzés miisitésére szolgald adatlap kitdltése és benyujtédzalkerd felé.

* A kells informécié nyujtasa a Kézbeszerzési koordinatorkmainditani kivant beszer-
zésekél, ami alapjan megallapithatd a kdzbeszerzésiadjgrilkségessege és az al-
kalmazand¢ eljaras tipusa.

» Tervdokumentumok, engedélyek rendelkezésre allashizéositasa a Kozbeszerzeési
koordinator altal megjel6lt példanyszamban.

* A kbdzbeszerzési eljaras eredményeként létrejotzédések teljesitésé@rszolo jelen-
tés megkuldése a Kozbeszerzési koordinatornakszésnu melléklet)

14. pont
A kdzbeszerzési eljaras résztvév és feladataik:
Kbzgazdaséagi Iroda

(1) A Kbzgazdasagi Irodanak a kdzbeszerzési eljarasdldprsolatban a kovetkéZelada-

tai vannak:
* Az adott kozbeszerzésre vonatkozo forras meglét@adolasa, a felésségi rend el-
lenjegyzése.

e Szamla kiallitasa (atutalassal toiérljesités esetében a szakdrasos kezdeménye-
zésére) az Ajanlatkérési Dokumentaciot megvasadaknara.

* Az Ajanlattewk altal benyujtott pénzugyi-szamviteli jeliegerdések megvalaszolasa,
a valaszok eljuttatdsa a szakéittal megjel6lt hatarisre.

* A Kozbeszerzési koordinator értesitése a befolghlati biztositékokrdl, illetve az
ajanlati biztositékok és az Ajanlatkérési Dokumeidt&llenértékének visszautalasa-
rol.

« Az Onkormanyzat vezetése szamara rendszeres viegjprabzeii pénziigyi kimuta-
tasok készitése a kdzbeszerzéshez kapcsolododentsices bevételeki.

15. pont
A kdzbeszerzési eljaras résztvév és feladataik:
Kdzbeszerzési tanacsado, lebonyolitd

Az Onkormanyzat kozbeszerzési tevékenysége sor@arpuesteri jovahagyassal lebség
van kil$ szakér bevonaséra. Ennek formai a kbvetdeiehetnek:

(1) Kbzbeszerzési szaktanacsadas: a Polgarmesterys Jeqy a Kozbeszerzési koordina-
tor javaslatara az Onkormanyzat a kézbeszerzémildedinak ellatasa, illetve az egyes
kozbeszerzési eljardsok soran beazonositott koelrsi és / vagy jogi kérdésekben ese-
ti allasfoglalast, szakvélemeényt kérhet. Az elkéisgidakvéleményeket a Kozbeszerzési
koordinator koteles mégizni és az érintett eljaras anyagaihoz csatolni.
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A beszerzés targyahoz kapcsol6d6 szaktanacsaddbt. &birja, hogy az eljarasba be-
vont szemeélyeknek, illéteg szervezeteknek megfdéiel a kozbeszerzés targya szerinti,
kozbeszerzési és pénzigyi — szakértelemmel kedletkaznitk (Kbt. 8. 8). Amennyiben
a Polgarmesteri Hivatal (k6zbeszerzés targyaszeszakértelemmel rendelkéiroda)
nem rendelkezik a beszerzés targyara vonatkozogfeha szinti szaktudassal rendel-
kezs munkatarssal, vagy a beszerzeés targyanak komgdaxispecialitasa indokolja, le-
hetség van ks (pl. miszaki) szakéét bevonasara. A kibsszakér jelen szabalyzattal
0sszhangban vonhaté be a Munkacsoport, illetve&@®@Bizottsag munkajaba.

Kbzbeszerzési eljarasok teljes kdebonyolitasa: az Ajanlatk&émek lehebsége van kul-
s szakérh megbizasara kdzbeszerzési eljarasok teljaslkbonyolitasara. Az ilyen ese-
tekben az eljaras lebonyolitasanak feltételeietult a dontési és fetedségi kerdéseket
(pl. Biralo Bizottsag tagjai, stb.) a megbizasirag@ésben vagy kulon, csak az adott elja-
rasra ervényes fel&dségi rendben kell rogziteni, és az eljaras esetébdokumentum
tolti be a Kbt. 4ltal kdtelgen ebirt szabalyozast.

16. pont
A kbzbeszerzési eljaras resztvév és feladataik:
Kbzbeszerzési koordinator szerepe és feladatai

Ahhoz, hogy az Onkormanyzat kozbeszerzéseinek \aibivéisa a torvényi élrasoknak
megfeleben torténjen, a Jeg§xKbzbeszerzesi koordinatort (tovabbiakban: kooridina
nevez ki.

A koordinétor & feladatai:

* az eéves kbzbeszerzési terv 6sszedllitasa,

* a konkrét kbzbeszerzési eljarasokhoz nem kapcsddoddeszerzési adatszolgaltatas
elvégzése, nyilvanossag biztositasa a Kbiradainak figyelembevételével,

e abeszerzésiigények nisitése,

* hirdetmények feladésa,

» dokumentacio rendelkezésre bocsatasa Ajanlittexamara,

» akozbeszerzési eljaras lebonyolitasdhoz sziksédmmennyi dokumentum elkészi-
tése, elkészitése, illetve intézkedés megtétele,

e az eljaras soran beérkekérdések kezelése, a Munkacsoport tagjaihoz \jithata-
sa, a beszerzést Megrenilskervezeti egységnek, illetve a kérdés megvalasael
ban hataskorrel rendelk&szervezeti egységnek vagy szakéek,

e részvétel az ajanlatok bontasan,

» Dontéshozo6 dontései alapjan az eredményhirdetéshidséges dokumentumok el-
készitése, az eredményhirdetés lebonyolitasa,

* a kozbeszerzési eljarassal megkotott subrgekhez kapcsolodo tajékoztatas elvég-
zése,

« jogorvoslati eljaras esetén Erd Megyei Jogu Varokdimanyzatat képviseljo-
gasz(ok) thmogatasa.

« A Bizottsag és a VT fikddésével dsszefiiggninden irat megrzésével, archivala-
saval, rendelkezésre bocsatasaval kapcsolatosafeladllatasa.
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o  egyskonyv készitése:
o0 Minden Bizottsagi és VT Ulési
0 Helyszini bejarasrol / konzultaciorol.
0 Az Ajanlatok bontasrdl.
« Kimené faxok, levelek alairatasa az alairasra jogoselirgtlyel (személyekkel).
» Visszaérkeé tértivevények, faxigazolasok archivalasa, annd&nélzése, hogy a
faxigazoladsokon a tovabbitas ,eredményes” volt-e.
«  Megjelers hirdetmény elleérzése, hogy az megegyezik-e az Onkormanyzat aital k
klldottel.
* A hirdetmények megjelenésekor értesités megkuldébtunkacsoport tagoknak a
megjelenésil és az eljarassbb idspontjairdl.
* Az eljaras lezarasakor az ajanlatok osszes példakydegyijtése a Bizottsag tagjai-
tol.
» Az eljards adminisztrativ lebonyolitdsa és lezarasa

(3) A koordinator az Polgarmesteri Hivatalon belll azlk@szerzés teriletének 18gb
szakmai képviséje, akinek elédleges feladata
» kOzbeszerzési kérdésekben modszertani allasfogladdiasa, a Kbt. éirasainak
gyakorlati értelmezése,
» kozbeszerzési kérdésekben az Eurdpai Bizottsagpzbdszerzések Tanacsa és a
Kbzbeszerzési Doébizottsag, valamint a birdsagok allaspontjanak,tékainek,
itélkezési gyakorlatdnak megismerése.
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I1l. KOZBESZERZESI ELJARASOKHOZ KAPCSO-

LODO KONKRET RENDELKEZESEK

17. pont
A nyilt eljaras

Jelenpontban a nyilt egyszakaszos kdzbeszerzésaelolyamata kerll bemutatasra. Ez az a
tipus, amelyet a kdzbeszerzési térvény értelmébdiizheszerzést vegzszervezeteknek
alapszabdly szerint alkalmazniuk kell. Az egyegaréli tipusokra vonatkoz6 szabalyokat a
Kbt. részletesen szabalyozza.

(1)

(2)

3)

(4)

(5)

(6)

Nyilt eljaras felhivassal indul, melyet az ajanéatkhirdetmény utjan koteles kdzzétenni.
A felhivasnak tartalmaznia kell a Kbt. szerinti &éi® elemeket.

Dontéshozo dontése alapjan léiség van elektronikus arlejtés alkalmazésara, aronba
erre a tényre fel kell hivni az Ajanlattiév figyelmét az eljarast meginditd hirdetmény-
ben. Elektronikus arlejtés alkalmazasa esetén lhéakini a vonatkozé jogszabalyicel
irasokat és csak olyan rendszer (szoftver) alkadseiehetséges, amely rendelkezik a
szilkséges tanusitvanyokkal, illetve megfelel mindgszabalyi elirasnak.

Az ajanlati felhivas és a hozza tartozé dokumedttajes kot 0sszeallitdsa, valamint a
felhivas kdzzeétételre tortémmegkuldése a Munkacsoport feladata. Asmaki specifika-
ciot a kdzbeszerzés targya szerinti szakértelemenelelke? Iroda, vagy az altala meg-
bizott szaket allitja 6ssze.

Amennyiben a riszaki leirds elkészitéséhez a Munkacsoport tagjanakmerete nem
elegend, akkor a Dontéshozonal kezdeményezni kell a mekjfeizakértelemmel ren-
delke®d — Polgarmesteri Hivatal szervezetén belili vagyiki— személy bevonasat. Az
igy bevont személlyel kapcsolatban a Kbt. 10. gisizekizaro okokat vizsgalni kell, és
az osszeférhetetlenség aldli mentesilésiisban nyilatkozni kell.

A kozbeszerzésekkel kapcsolatos hirdetményekerzads@gi értékhatarokat elécdzbe-
szerzesekre vonatkozoan — a Kdzbeszerzések Tanéasmztil — az Eurdpai Unid Hi-
vatalos Lapjaban és a hirdetmények elektronikuslagggban, mig a nemzeti értékhata-
rokat eléé kdozbeszerzésekre vonatkozéan a Kdzbeszerzésekskarak Hivatalos Lap-
jaban a Kozbeszerzési Ertésien, illetleg elektronikus valtozatban kell megjelentetni.

A kozzététellel kapcsolatos (szerkesztési-, éliedsi-, stb.) dijak megfizetése a kbzzété-
tel kérelmezése &tit, a Kozbeszerzési koordinator kezdemeényezéséfézgazdasagi
Irodan torténik. A befizetést igazold hiteles biglan masolatat a hirdetmény melléklete-
ként kell megkuldeni a kozzététel kérelmezésekor.
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(7) A hirdetményeket feladasra olyarsmbntban kell elkildeni, hogy esetleges hianypotlas
esetén is lehéleg az eredeti hataibitkel az eljaras lefolytathato legyen.

(8) Az Ajanlati Felhivas elkészitésével parhuzamosaAjaalatkérési Dokumentacio 6ssze-
allitasa is zajlik, amely munkat szintén a Munka@st tagjai végzik. A Kozbeszerzési
koordinator feledssége, hogy az Ajanlati Felhivas és az Ajanlatkédékumentacio
egymassal 6sszhangban legyenek.

(9) A hirdetmények megjelenésekor a Kbzbeszerzési kaatarnak elledriznie kell, hogy a
Kdzbeszerzési Erteslien megjelent széveg az Ajanlatkéidtal megkildottel megegye-
zik-e. Szukség esetén helyesbitést kezdeményeatéBza Kdzbeszerzési koordinator
feladata, hogy az Ajanlati Felhivas megjelenésekbtunkacsoport tagjainak és a Don-
téshozdnak tajékoztatast adjon a megjeléhésra véglegesseé valt eljarasipontokrol.

(10)Legkésbb az Ajanlati Felhivas megkuldésének napjan a é€rzés targya szerinti
szakértelemmel rendelk&drodanak at kell adnia a Kozbeszerzési koordimatioraz
Ajanlatkérési Dokumentacio itezaki mellékleteéhez tartozé engedélyekdisnaki terve-
ket sth. az altala megjeldlt példanyszamban.

(11)A Kozbeszerzési koordinator febsl azért, hogy az Ajanlatték az Ajanlatkérési Doku-
mentaciot (annak minden mellékletével egyitt) aankgti Felhivas megjelenésének nap-
jan és azt kovéen az Ajanlati Felhivasban megadotipdntig at tudjak venni. Ameny-
nyiben szikséges, a kdzbeszerzés targya szerakitelemmel rendelkézaroda veze-
t6jének feladata a dokumentaciok, mellékletek mésdlétve masoltatasa.

(12)Az Ajanlatkérési Dokumentaciot a Kbzbeszerzési dogtornal lehet atvenni, az atuta-
las tényét igazold banki igazolas bemutatasa @dennyiben az Ajanlatk&raz Ajan-
latkérési Dokumentacioért pénzbeli ellenértékefuttat meg. Az atvétdt minden eset-
ben irdsos atvételi elismervényt kell kidllitaigtve a befizetési bizonylatrol masolatot
késziteni, mely dokumentumokat meg Kelkni.

(13)Amennyiben Ajanlattetk a dokumentéacié megkuldését kérik, a Kbzbeszeknasidina-
tor a kérelem kézhezvétadeszamitott két munkanapon belll kételes enneketlespni,
feltéve, hogy ésszéidében kérték.

(14)Amennyiben az Ajanlati Felhivasban szerepelt, ankattevk részére az Ajanlatkér
nek helyszini bejarast vagy informaciés érteketlémvabbiakban: konzultaciot) kell
szervezni.

(15)A konzulticid ebtt legké$bb harom nappal a Kdzbeszerzési koordinatornalsiérst
kell kildenie minden, a beszerzés targyaban ilet@l@unkacsoport tagoknak, amelyben
felkéri 6ket a részvételre. Ezen tagok szamara, illetve zb&srerzési koordinator sza-
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mara kotele& a konzultacion valé megjelenés, vagy a megidielyettesités megszerve-
zése. Ha helyszini bejarasra keril sor, a Megrémsldrvezeti egységnek kell gondos-
kodnia, hogy az érintett helyszinekre az Ajanldike$s a Munkacsoport megjelent tagjai
be tudjanak jutni.

(16)A konzultacidn jelenléti ivet kell késziteni, ésnadén elhangzott kérdést, és az arra adott
valaszokat a Kozbeszerzési koordinatornak rogziehi Az elkésziilt jegyakdnyv az
Ajanlatkérési Dokumentéacioé része.

(17)A konzultacion adott informaciok, illetve a jegkdnyvben szerefiladatok nem lehet-
nek ellentétesek az Ajanlati Felhivassal vagy amhkstkérési Dokumentacidval.

(18)Az Ajanlattewk altal az ajanlattételi hatatitmegebz6 10. naptari napig irasban feltett
kérdésekre az Ajanlatk&tegkésbb az ajanlattételi hatattd megebzé 6. naptari napig
egyidejileg irdsban koteles valaszolni az esélyedis®y betartdsaval. Ez azt jelenti,
hogy minden kérdést és minden valaszt el kell kiilde dsszes Ajanlattéaek. A tje-
koztatdas nem eredményezheti az Ajanlati Felhivagisan Dokumentacioban foglaltak
modositasat.

(19)Az Ajanlattewbkkel csak irasban (faxon vagy levélben) lehet komik@aini — a konzulta-
ciot leszamitva — az esélyegyéseg betartasaval.

(20)Indokolt esetben az Ajanlatkéa méar megjelent Ajanlati Felhivast mddosithatjanak
eldontésére, hogy az eredeti Ajanlati Felhivastosé@edni kell-e vagy sem, a Dontéshozo
jogosult a Munkacsoport ajanlasa alapjan.

(21)Ebben az esetben mddositd hirdetményt kell elpittatKozbeszerzések Tanacsanak,
illetve az Eurdpai Unio Hivatalos Lapjanak. A moédéshirdetmény elkészitésének me-
nete megegyezik az Ajanlati Felhivasra vonatkojéradsal. Ha az Ajanlati Felhivas
Kbzbeszerzések Tanacsanak, illetve az Europai Hiiatalos Lapjanak valo elkildése
utan, de a hirdetmény megjelenését meggein az Ajanlatkérési Dokumentéacioét kell
modositani, és modosité hirdetményt az Ajanldikéem kivan megjelentetni, akkor az
Ajanlatkérési Dokumentaciéban végrehajtandd modssk nem lehetnek ellentétben a
hirdetménnyel.

(22)Az Ajanlatokat minden esetben a Kozbeszerzési koaror irodajaba kell eljuttatni, leg-
késsbb az ajanlattételi hataddy. Az atvett Ajanlatokrol atvételi elismervénytlkkialli-
tani. Mas szervezeti egység nem vehet at Ajanlato®janlattevktél. Amennyiben
mMégis rossz cimre vagy szobaba érkezne az Ajavdatde kell iranyitanit a megfele
helyszinre. Az atvett Ajanlatokat és az atvéteinervényeket a Kézbeszerzési koordi-
natornak kell — masok altal nem hozzaféshatbdon —6riznie egészen a bontassgbnt-

jaig.
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(23)Az Ajanlati Felhivasban meghatarozott ajanlattételiarid lejartaval egy idben kerul
sor az Ajanlatok nyilvanos bontasara, ami a Munépod feladata. A bontason fel kell
olvasni legaldbb az Ajanlatték nevét, cimét, valamint azokat &b, szamszésithed
adatokat, amelyek a biralati szempont (részszerogpatapjan értekelésre kertilnek. A
nyilvanos bontason a Kbt.-ben meghatarozott szeskédg szervezetek vehetnek részt. A
bontas levezetése a Kozbeszerzési koordinatordielad bontason jelenléti ivet kell ke-
sziteni, illetve a bontasrol a Kozbeszerzési kagirnak jegyékonyvet kell készitenie.

A Kozbeszerzési koordinator fefsksége a bontasi jegiknyvek levélben tortén o6t
napon beldli kiktldése.

(24)A bontast kovet idészakban kerll sor az Ajanlatok vizsgalatara, médyswan a Biralo
Bizottsag megallapitja, hogy véleménye szerint m@jsnlatok érvénytelenek, mely
Ajanlattevbket kell kizarni az eljarasbdl, illetve mely Ajattvok alkalmatlanok (a Kbt.
alapjan az Ajanlati Felhivasbarbgt szempontoknak valé megfelelés).

(25)Az Ajanlatok bontasat kovéen ezen értékelési szakaszban kerilhet sor a Rb§ @l)-
(2)-(3) bekezdéseinek megfdéldlianypaotlasra, a Kbt. 85. § alapjan az Ajanlatdlkeg-
csolatos nem egyeértelinkijelentések tisztdzaséara, a Kbt. 86-87 § alapj&irivoan ala-
csony ellenszolgaltatast, illetve kirivoan ararpmalak értékelt kotelezettségvallalast
megjelob Ajanlatte\s felszélitasara irasos indoklas benyujtasara.

(26)Amennyiben valamely Ajanlat érvénytelen, az eljadhkizarandé vagy az Ajanlattév
alkalmatlan, a Biral6 Bizottsag a megfélédpés megtételét javasolja a Dontéshozonak.
A Dontéshozé kompetenciaja a dontés meghozatalalyeihaz érintett Ajanlattest le-
hetleg azonnal (de a dontést ko¥& munkanapon belll) irdsban kell értesiteni. Ae-ér
sités kikuldése a Kozbeszerzési koordinator desadge.

(27)Amennyiben hianypotlasra van szikség, a Biralo Bagnak az érintett Ajanlattéket
fel kell szodlitani a hianyzé iratok, dokumentumdk. pétlasara. Ha a hianypaétlasra fel-
kért Ajanlatted a megadott hataréihy a hianypoétlast nem teljesiti, Ajanlatat ervéisme
nek kell tekinteni, és nem kell kiértékelni. Ebbam esetben is bizottsagi dontés-
elokészités utan a Dontéshozonak kell a dontést meghoz

(28)A kiértékelés megkezdésettla Birald Bizottsag szakmai delegaltja etien az ajanlat
muiiszaki tartalmét, annak teljességét.

(29)Az érvényes ajanlatokat a Birald Bizottsag arecimeghatarozott elbiralasi szempont,
illetve részszempontok alapjan kiértékeli (Kbt.8@) alapjan).

(30)A nyertes, illetve érvényes Ajanlatiekivalasztasara vonatkozé dontést a Biralo Bizott-
sag javaslata alapjan a Dontéshoz6 hozza meg.
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(31)A nyertes Ajanlattetvel az Ajanlatkés szerddést kot, a Kbt. altal meghatarozott mora-
torium letelte utan (a szdidéskotés tervezettdgontjat az Ajanlati Felhivasban rogzite-
ni kell).

(32)Az eredményhirdetés utan, a torvényben meghatarorimdon, a Kézbeszerzési koordi-
nator elkésziti a tajékoztatd hirdetmeényt, intézkedhirdetmény dijanak atutalasarol, s
megkuildi a Kdzbeszerzések Tanacsanak, illetve adpau Unid Hivatalos Lapjanak
megjelentetésre.

(33)Az eredményhirdetés utan a Kézbeszerzési koordiféimdata, hogy az eljarashoz tarto-
z6 minden iratrdl iratjegyzéket készitsen, a dokutmn@okat mind papiron, mind elekt-
ronikusan archivalja, €és azok biztos helyen td@rt@molasarol gondoskodjon (legalabb 6t
évig az eredményhirdetés, vagy az eljaras eredmi@mgegének megallapitasa utan).

(34)A Kozbeszerzési koordinator és a Kdézgazdasagi exkb feladata, hogy intézkedjen
az ajanlati biztositékok visszafizeta@déwagy a bankgaranciak feloldasarol.

(35)A nyilt eljaras egyéb szabalyai a Kbt. 48-99. §anklalalhatok.

18. pont
A két szakaszbol all6 eljarasok szabalyai

(1) Két szakaszbadl all a meghivasos és a hirdetméngekéielével induld targyalasos elja-
ras. Az ilyen eljaras els— részvételi — szakaszdban az ajanlétk@m kérhet, a részveé-
telre jelentke& pedig nem tehet ajanlatot.

(2) A részvételi szakaszban az ajanlatkarjelentkednek a szeriés teljesitésére valo al-
kalmassagardl, illéteg alkalmatlansagarol dont.

(3) A részveételi szakaszra jelen szabalyzat ajitidt szakaszra (nyilt eljarasra) vonatkozo
szabdlyait megfelébn alkalmazni kell. A részvételi jelentkezésgkszolo dontést a
Dontéshozo hozza meg a Birald Bizottsdgezjesztése alapjan.

19. pont
A meghivasos eljaras szabalyai

(1) A meghivasos kdzbeszerzési eljarasi tipus szabaduwioklas nélkil — alkalmazhatd.
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A meghivasos eljaras alkalmazasarodl, az ajankstt&eretszamardl a Dontéshozé jogo-
sult donteni. A keretszamnak legalabb 5 ajanlétteell magaba foglalnia. A keretszam-
nak igazodni kell a kbzbeszerzés targyahoz, ésanikdrilmény kozott biztositania kell

a valodi versenyt.

Ha Dontéshozo keretszamot hatarozott meg, akkeretdzamot és az alkalmas jelentke-
z6k kozti rangsorolas maédjat mar a részvételi felbiban meg kell adni.

A meghatérozott ajanlattévkeretszamnak megfetn kivalasztott jelentkéket egy-
idejileg, koézvetlendl, iradsban kell felhivni ajanlattédeamennyiben ezt az alkalmasnak
mindsitett jelentkedk szama lehéwvé teszi. Amennyiben Ajanlatk&rnem hatérozott
meg keretszamot, az 6sszes alkalmas jeleéitkelzkell hivni ajanlattételre.

Az ajanlattételre torténfelhivas elkészitéseeért és az érintetteknek ténméagkildéséért
szintén az adott eljarasért félel(szabalyzat 10 pontjdban meghatarozott Munkacgopo
felel.

20. pont
A targyalasos eljaras szabalyai

Targyalasos eljarast csak abban az esetben lddadtnalzni, ha azt a térvény kifejezetten
megengedi. A targyalasos eljaras hirdetmény komdétéel vagy anélkil indulhat.

Hirdetmény kdzzétételével induld targyalds alkalasanak feltételeit a Kbt. 124. § (2)
bekezdése, a hirdetmény kozzététele nélkil indulalétmény nélkili) targyalasos elja-
ras alkalmazasanak feltételeit a Kbt. 125. § ())p@kezdése hatdrozza meg. A fenti ko-
rilmények vizsgalatara, és targyalasos eljaranddiésére a Munkacsoport javaslata
alapjan a Dontéshoz6 jogosult.

A targyalasos eljarasra a nyilt eljaras szabalylétéleg a hirdetmény kozzétételével
indulé targyalasos eljaras esetében a két szakiagltb@ljaras szabdlyait is megfeleh
alkalmazni kell.

A hirdetmény nélkuli targyalasos eljaras megkezdeggan — telefaxon vagy elektroni-
kus aton, vagy kdzvetlenil — be kell nydjtani a Kégzerzési Dofibizottsaghoz az ajan-
lattételi felhivast, tovabba az ajanlattételre ifielih kivant szervezetek (személyek) neve-
rél, ciméol, (székhelyébl, lakhelyébl), valamint a targyalasos eljaras alkalmazasat-meg
alapozo koriulményekt sz6lo tajékoztatast. A tdjekoztatas elkildése Galieszerzési
koordinator feladata.
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(5) Hirdetmény nélkulli targyalasos kdzbeszerzési djalialmazasakor, minden esetben —
ertékhatartol fuggetlendl - figgetlen hivatalos lk@zzerzési tanacsadot kell bevonni az
eljaras ebkészitéséhez és lefolytatasahoz.

(6) Amennyiben a Dontéshozé targyalasos eljaras meagsalimellett dontétt elt@€rdontés
hianyaban a targyalasok lefolytatasara a Munkacgsdpgjai jogosultak, azzal, hogy a
targyalasokon legaldbb a Kézbeszerzési koordinakoés a kdzbeszerzés targya szerinti
szakértelemmel rendelk&iroda altal delegéalt személynek kotélegszt vennie.

21. pont
Helyben kdzpontositott kozbeszerzés szabalyai

(1) *Az Rendelet, a Kbt. 17/B §. (3) bek. a) pontja seajanlatkérésre kizarolagosan feljo-
gositott szervezetként (tovabbiakban feljogos#nérvezet) Erd Megyei Jogu Véaros On-
kormanyzatat jelolte ki.

(2) Az feljogositott szervezet adminisztrativ feladagaPolgarmesteri Hivatal (tovabbiakban
Hivatal) latja el.

(3) A helyben kdzpontositott kozbeszerzéseket szirglam jszabalyzat &lrdsai szerint kell
lefolytatni, azzal, hogy a K6zbeszerzési koordinftadata a Rendelet 3. § (3) bekezdé-
sében dlirt feladatokat a Kézbeszerzési koordinator végagg kilondsen:

* a kapcsolatot tartja a helyben kdzpontositott kézbezési rendszerhez csatlakozott
szervezetekkel, a kapcsolattartokrol folyamatoprakeesz nyilvantartast vezet;

* a mindenkor hatalyos dnkorményzati koltségveté&sralyzatoknak megfeléén az
intézmeények altal irasban szolgéltatott adatokjalapsszesiti és rendszerezi a be-
szerzeési igényeket, elkésziti az dsszesitett lessidgények alapjan készitett kdzbe-
szerzési tervet a targyév aprilis 15-€éig;

* a Kbt. rendelkezéseinek és jelen szabalyzatbamltaghak megfelélen gondosko-
dik a szikséges kozbeszerzések lefolytatasardleges jogorvoslati eljarasokban
valo képviseletl, és a Kbt. szabalyainak maradéktalan betartdsarol

* a beszerzési igényeket tartalmazo adatbazist f@y@san aktualizalja, karbantartja,
és ennek figyelembe vételével megtervezi 8késziti a helyben kdzpontositott koz-
beszerzési rendszer keretén belll megvalositandidekiderzéseket és a lefolytatan-
do kdzbeszerzési eljarasokat;

o elkésziti és megkildi/feladja a Kbt. szerint kitélgalamennyi jogszabalyban meg-
hatarozott hirdetményt, egyéb iratokat,

* arendszert éritit az adatszolgaltatasi és egyéb kotelezettségelsitésehez szik-
séges adatokroél intézményi kérésre tajekoztatast ad

e az intézményi adatszolgaltatas alapjan figyelenkisgri a beszerzési igények telje-
sitéseét;

» a keretszekmések, szetidések, keretmegallapodasok hatélyos szévegét @zmet
nyek szamara elértiaté teszi;
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* a helyben kodzpontositott kdzbeszerzési eljarasekneényeként Iétrejott szeéke-
seknek a vonatkozo jogszabalyoknak megdethalyben szokasos modon és a honla-
pon (a tovabbiakban: honlap) toréékozzétételél gondoskodik;

» kozremikdodik abban, hogy a polgarmester évente, februdag 2&szamoljon a Koz-
gyiillésnek a helyben kézpontositott kozbeszerzési remadikodeésébl;

» ellatja mindazon egyéb feladatot, melyet jogszaléla jelen szabalyozas a feladat-
és hataskorebe utal.

A helyben kozpontositott kozbeszerzések lefolytdtaz, adatbazis létrehozasahoz és

karbantartasahoz az Ajanlatéénformatikai tamogatast nyujt a Kdézbeszerzési Hoar-

tor szamara, aki koteles a szoftver megéetdkalmazasara és fejlesztésére vonatkozo ja-

vaslattételre.

A helyben kdzpontositott kozbeszerzések esetélbészaves intézmeények, szervezetek
jogosultak intézményenként, szervezetenként dt1fel$sorban a kdzbeszerzés targya
szerinti szakértelemmel rendelkezzemeélyt - delegélni a Kézbeszerzési munkacsoport-
ba, illetve a Birald Bizottsagba.

22. pont
Kbzbeszerzési eljaras alapjan kotott szefimlés modositasa

A felek kizarélag akkor médosithatjak a sz@lesnek a felhivas, a dokumentacio feltét-
elei, illetbleg az ajanlat tartalma alapjan meghatarozott tébaéa szekéskotést kove-
téen - a szeweskotéskor ére nem lathatd ok kovetkeztében - beallott korilyndnatt

a szer#dés valamelyik fél Iényeges jogos érdekét sérti.

Annak megitélése, hogy a szé&tes modositasa megtorténhet-e, illetve a édész mo-
dositasa Uj kdzbeszerzési eljaras lefolytatasaihétlegtorténhet-e, a Kozbeszerzési ko-
ordinator feladata. A modositas elbiralasakor ardioatornak figyelembe kell vennie a
Megrendeb szervezeti egyseég igényeit és indokait, pl. aritiiiére, illetve a Iényeges
piaci kortlményekre vonatkozoan.

A Kbzbeszerzési koordinator feladata a kozbeszeszasHdések modositasarol szo6l6
tajékoztato elkészitése, a hirdetmény megjelerégiesmlé gondoskodas.

Ha a valtoztatasi igények alapjan kdzbeszerzésiaaljlefolytatasara van sztikség, akkor
jelen szabalyzat szerint kell megféleh eljarni.
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23. pont
Jogorvoslati eljarasok tamogatasa

A kozbeszerzési jogorvoslatokkal kapcsolatos fet@d&ezelése a Jegyzhataskorébe
tartozik, melyhez az Ajanlatk&kilss jogi szakérdt igénybe vehet.

A jogorvoslati eljarashoz sziikséges iratanyagobabi€szerzési koordinator allitja 6ssze,
és azonnali hatéllyal a Jegymndelkezésére bocsatja.

Az Ajanlatkél hivatalos allaspontjanak megfogalmazasa, valasintsszes iratanyag
eljuttatasa az illetékes szervek szamara (KozbesgeDonbbizottsag, Kozbeszerzések
Tanacsa, Eurdpai Bizottsagovarosi Birdosag) a Kézbeszerzeési koordinator femdar
érdemi észrevétel (kereset) megfogalmazasaba adletg/ a jogtanacsost kotetebe-
vonni. A kdzbeszerzési eljaras iratainak kizar@damasolatat lehet az illetékes szervek
rendelkezésére bocsatani.

Az Ajanlatkét nevében tett jogi nyilatkozatokédszitéséhez a Jedykoteles a beszer-
zés targyaban jartas koztisztviste{szakert), illetve az eljarast feligy&lBiralo Bizott-
sag tagjait az eljarasba bevonni.
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IV. KOZBESZERZESI ELJARASOK ELLEN ORZESE-
NEK RENDJE

24. pont
Kbzbeszerzési eljarasok ellefrzése

(1) A kozbeszerzeési eljarasok beélsllersrzesi rendszerben tori@ellensrzése a betsellen-
or, illetve a Jegyd hataskorébe tartozik.

(2) Az ellerdrzes kiterjed az eljarasok szabalys$ségere, az elbiralas szempontjainak kiva-
lasztasara, és azok érvényesitésere, valaminrzdesek megkotésére, modositasara és
teljesitésére.

25. pont
Zaro rendelkezések

(1) Az Ajanlatkét szervezetnél kozbeszerzést wgghietve abba bevont személyek és szer-
vezetek kotelesek a vonatkozo jogszabalyok ésem jstabalyzat éirasait attanulma-
nyozni, értelmezni és az azokban foglaltak szexrilik elvarhatd gondossaggal eljarni.

) elen szabalyzat 2009. marcius 1. napjan 1ép hmtaRendelkezéseit a hatalybalépése-
kor folyamatban |&¥ kozbeszerzési eljarasok esetében is alkalmaznigdén szabalyzat
hatalybalépésével egyidégg az Erd Varos Onkormanyzat Képvisesstiilete 87/2005
(IV. 21.) OK szamu hatarozataval jovahagyott Kozieesési Szabalyzat hatalyat veszti.

Dr. Szabolcs Maria T. Mészaros Andras
jegyzs polgarmester
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Ko6zbeszerzési szabalyzat 1. szamu melléklete

BESZERZES MINOSITO LAP
(Uj igény mingsitésére)

Beszerzést igén§lszervezeti egy|
ség

Kapcsolattarté neve, telefonszan

1a

Beszerzés targya

Beszerzés mennyisége

Beszerzés becsiilt értéke

Munka, szallitas tervezett kezdet

e

Szerddés alairasanak tervez
datuma

et

Szerddés idtartama

Javasolt szallito(k) megnevezé
(meghivasos eljaras esetén)

se

Az adott évben a hasonld targyd

beszerzések becsiilt osszértéke
igényl szervezetnél:

az

A kozbeszerzési miisités kért
hatarideje

Erd,

Irodavezet

Atvevs
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Ko6zbeszerzési szabalyzat 2. szamu melléklete

LEHIVASI IGENY

megléw szerdidés (keretmegallapodas) terhére tortéhlehivashoz

Beszerzést igén§l szervezet
egység

Ugyintéz neve, telefonszama

Vonatkozo szeieés
(keretmegallapodas) megnevezé

Beszerzés targya

Beszerzés mennyisége

Beszerzés becsiilt értéke

Munka, szallitas tervezett kezdet

Szerddés idtartama/ teljesité
hatarideje:

[92)

A teljesités helye
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Csatolt mellékletek:

- a beszerzés targynak részletes ismertetésszaki leiras, mitségi kovetelmények, szérz
dés teljesitésével kapcsolatos kilonleges kbtiméteyek, igényelt teljesitési biztositékok

- koltségvetési kiiras

irodaveze®
A kdzbeszerzési eljaras fedezete a ... évi kolesi&gv... gdiranyzata terhére biztositott.
k6zgazdasagi irodavezédit /alairds kelte
A kozbeszerzési eljards meginditasat javasolom:
jegyzé/alairas kelte

A kdzbeszerzési eljards meginditasat elrendelem:

polgarmesterialairas kelte
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Ko6zbeszerzési szabalyzat 3. szamu melléklete

MEGBIZOLEVEL

részére

A megbizas targya: Kbdzbeszerzési Munkacsoport/Birald Bizottsag munkaja
ban val6 részvétel

A kbzbeszerzési eljaras targya:

A megbizés idtartama:

A megbizottra vonatkozo altaldnos szabalyok:

A Munkacsoport/Bizottsag tagja felsl a Kozbeszerzési torvény (Kbt.piedsainak betarta-
saért és a rabizott feladatok végrehajtasaert.

A Munkacsoport/Bizottsag tagjanak altalanos feladam Uléseken valé aktiv részvétel, az

Ulésekre valo felkészilés, a bizottsagi dontésefhomatalaban vald kozréikodes, és a Bi-
zottsagi elndk Utmutatasainak megfééal a kijelolt feladatok ellatésa.

Munkgjat a Kozbeszerzési Szabalyzatban foglaltaknaknegfeleben kételes végezni!

Erd,

polgarmester

A megbizéast elfogadoméAlairas kelte
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Ko6zbeszerzési szabalyzat 4. szamu melléklete

KOZBESZERZESI ELJARAS INDITASANAK ELRENDELESE

Beszerzést igén§lszervezeti egyseég:

Ugyintéz neve, telefonszama:

Beszerzés targya:

Beszerzés mennyisége:

Beszerzés becsilt értéke:

Munka, szallitas tervezett kezdete:

Szerddeés idtartama/ teljesités hatarideje:

A beszerzés targynak részletes ismertetésészaki leiras, miéségi kovetelmeények,
szerddés teljesitésével kapcsolatos kulonleges kovetslale igényelt teljesitési
biztositékok:

Az ajanlattevvkkel szemben tamasztott minimum kovetelményekiézaki, szakmai illetve
pénzlgyi alkalmassag)

Az eljarasba bevonando kdlszakér:

Csatolt mellékletek

- miszaki/tender dokumentacio ...pl
- koltségvetési kiiras ...pl

Erd,
irodaveze®
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A kdzbeszerzési eljaras fedezete a ... évi koltségvet ebirdnyzata terhére biztositott.

A kuls6 szakérd alkalmazasanak fedezete a ... évi koltségvetésloirdmyzata terhére
biztositott.

kb6zgazdasagi irodavezdtalairas kelte

A kdzbeszerzési eljards meginditasat javasolom:

jegyzé/alairas kelte

A kdzbeszerzési eljards meginditasat elrendelem:

polgarmesterialairas kelte
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Ko6zbeszerzési szabalyzat 5. szamu melléklete

JELENTES A SZERZODES TELJESITESEROL

Szervezeti egyséq:

Ugyintéz neve, telefonszama:

A szerddés meghatarozasa:

A nyertes ajanlattéiként szerédo fél neve, cime:

A szerddéskotés idpontja:

A szerddés idbtartama vagy a teljesités hatarideje:

A szerddés teljesitése szédesszdr volt-e:

Nem szerédésszdr teljesités esetén a szédésszegés tipusa, leirasa, indoka:

A szerddésszegést elkovigk) neve, cime:

A szerddést modositottak-e:

Egyéb informéciok:

Erd,

irodavezet
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Tanulmany 2. sz. melléklete

Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat

(szal. év, ho, nap)
................................................................................................ (anyja neve)
........................................................................................ (szervezet, beosztas), mint
Ajanlatkés altal a

" targy(ak)ban
kiirt kdzbeszerzési eljaras(ok)ban, az Ajanlaikeevében eljar6 Kozbeszerzési Munkacso-
port/Bizottsag elntke/allando tagja/eseti tagjaaatkoz6 titokvédelmi szabalyokat és a koz-
beszerzésekl sz616 2003. évi CXXIX. térvény (tovabbiakban Kbi0. §-ban meghatarozott

kizaro okokat megismertem és az alabbi nyilatkazagzem:

1. Személyemmel kapcsolatban a Kbt.-ben meghatarkizaitd okok nem allnak
fenn.

2. Amennyiben az 1. pont szerinti barmilyen kizar6 skemélyemmel
kapcsolatban a kozbeszerzési eljaras ideje alatefél, arrél a polgarmestert
haladéktalanul tdjékoztatom.

3. Tudomasul veszem, hogy a kizar6 ok felmeriléseéasat adott eljarasban a
tovabbiakban nem vehetek részt.

4. Az eljards soran a Dbeszerzéssel kapcsolatos infobked az
eredményhirdetésig, az ajanlatikk6l kapott informacidkat pedig az eljaras
lezarultat koveten is bizalmasan kezelem és he@m, amennyiben azok

jellege ezt megkivanja.

Erd,. ..o

(nyilatkozatot ted alairasa)
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