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HAZIREND

A Hazirend az érvényes jogi szabalyozokat figyelembe véve - a gyermekek és a
sziilok érdekeit szem el6tt tartva. - a Kincses Ovoda Intézményeibe jaro
gyermekek jogviszonyara vonatkozo rendelkezéseket tartalmazza.

1. Altalanos rendelkezések

1./1. A Hazirend hatalya:

- Kiterjed: az 6vodaval jogviszonyban allé6 minden személyre, az 6vodaba jard
gyermekekre, torvényes képviselbikre, pedagbdgusokra, egyéb
kozalkalmazottakra, az intézmény teriiletén tartozkoddokra, ott munkat ellato
alkalmazottakra.

- Ervényes: az intézmény egész teriiletére, az Ovodaba 1épéstdl az 6voda
elhagyasaig terjedd i1doben, valamint az 6vodan kiviil tartott programok ideje
alatt.

A Hazirend az alébbi jogszabalyok és szabalyzatok felhasznalasaval késziilt:

1. A2011. évi CXC. Torvény a nemzeti koznevelésrol

2. Az 1997. évi XXXI. Torvény a gyermekvédelemrdl és a gyamiigyi
1gazgatasrol

3. A 20/2012. (VII. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények
miikodéserdl és a koznevelési intézmeények névhasznalatarol

A Hazirend jogforras, erre vonatkozd jogszabalyok: megtartasa és
betartasa - az o0vodai élet zavartalansaga érdekében — valamennyi érintett
szamara kotelezo!

- A Hazirendet az 6voda vezetdje késziti el, €s a neveldtestiilet fogadja el.

- A Hazirend elfogadasakor, illetve modositasakor a sziil6k képviseldinek
véleményezeEsi joga van.

- A Hazirend modositasara akkor keriil sor, ha a vonatkozd jogszabalyokban
valtozas torténik, vagy ha a sziiléi kozosség képviselok utjan, illetve a
nevelOtestiilet erre javaslatot tesz.

1./2. A Hazirend nyilvanossaga

A Hazirend nyilvanos, azt minden érintettnek (gyermekeknek, sziiléknek, a
gyermekek torvényes képviseldinek, valamint az 6voda alkalmazottainak) meg
kell ismerni!

Sziiléi értekezleteken hozzdk nyilvanossagra, majd a megismerhetéség
folyamatos biztositasa céljabdl hivatalos dokumentéacio és hozzaférheté A



Hazirend egy-egy példanya megtekintheto

- az Intézményvezetd irod4jaban
- a tagovodak vezetdinek irodajaban
- a sziild1 falitijsdgokon, illetve az Internet elérhetdségein.

A Hazirendet az ovodaba torténé beiratkozaskor a sziiloknek megismerésre

atadjuk, annak érdemi valtozasa esetén arrol a sziiloket tajékoztatjuk.

1./3. A Hazirend célja és feladata

1. A Hézirend éallapitja meg a jogszabalyok altal meghatarozott jogok és
kotelességek ervényesiilésének helyi gyakorlatat.

2. Biztositja az intézmény torvényes miikodését, az dvodai nevelés zavartalan
megvalositasat, valamint a gyermekek kozosségi életének megszervezését, a
gyermeki jogok érvényesiilését.

Az Intézmény neve:

2. Altalanos informaciok az ovodarol

2./1. Az Intézmény adatai

KINCSES OVODA

Székhelye:

2030 ERD, BEKE TER 1.

Fenntartéja: ERD MEGYEI JOGU VAROS ONKORMANYZATA

Cim: 2030 Erd, Béke tér 1.

Telefon: 06/23 365-968

e-mail: kincsesovi@citromail.hu

Tagintézmények
Kincses Ovoda Cime Telefon e-mail cim Web cim
Facan Tagévodija 2030 Erd 06/23 | kincsesfacan@erd.hu -

Facan koz 3. 365-590 | forfaovi@gmail.com

Harkaly 2030 Erd 06/23 | kincsesharkaly@erd.hu -
Tagovodija Holl6 u. 3. 365-312 | erago@citromail.hu
Kutyavari 2030 Erd 06/23 kKincseskutyavar@erd.hu kutyavariovi.hu
Tagévodija Kutyavari u. 10. | 375-160 | kutyavaril0@gmail.com
Ofalusi 2030 Erd 06/23 | kincsesofalu@erd.hu hetszinviragovi.
Tagévoddja Fou. 12. 365-796 | ofalusiovoda@freemail.hu | gportal.hu
Tdllya 2030 Erd 06/23 | kincsestallya@erd.hu -
Tagdvodija Téallya u. 3. 365-516
Tiindérkert 2030 Erd 06/23 | 8szovoda@erd.hu -
Tagévodija Felsd u. 51. 365-514
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2/2. Az ovodai élet mukodési rendje

Az ovoda nyitva tartasa

A nevelési év
meghatarozasa:

A nevelési év két szakaszbol all:

intenziv nevelési-fejlesztési szakasz

szeptember 1-majus 31-ig tart,

a nyari élet junius 01-t6l augusztus 31-ig.

Junius 01-t6l augusztus 31-ig dsszevont csoportokkal
miikodik az intézmény.

A nyari zaras
meghatéarozasa:

A nyéri zaras ideje 4 hét, iddpontjat a fenntartd
hatdrozza meg, melyrél a sziildket minden ¢év
januarjaban tajékoztatjuk (faligjsag, sziildi értekezlet...).

Téli zaras
meghatéarozasa:

A karacsony ¢és szilveszter kozotti idoészakban az 6voda
hét épiiletébdl — évenkénti valtassal — csak egy épiilet tart
ugyeletet, és a sziild altal irasban elore bejelentett igény
alapjan fogadja a tagintézményekbol a gyerekeket.

Nevelés nélkiili
munkanapok:

Az 6voda 6t nevelés nélkiili munkanapot vehet igénybe,
melyrdl hét nappal eldtte irdsos tajekoztatast nydjtunk.

A nevelés nélkiili munkanapokon - igény esetén-
ligyeletet biztositunk.

Csoport ill. tagévodak
kozott: osszevonasok:

Az 6vodai csoportok jelentds 1étszamcesokkenés esetén
csoport, dsszevonassal lizemelhet
Ennek elrendelése az Tag- 6vodavezeté hataskore

Tagovodak kozotti 6sszevonassal lizemelhet az 6voda
amennyiben a létszam 10 f6 vagy annal kevesebb.
Ennek elrendelése az Ovodavezetd hataskore!

Az 6voda napi nyitva
tartasa:

Ovodank hétfétdl péntekig reggel 06 oratol — 18-6raig
tart nyitva, reggel 6-7 ora, illetve délutan 17 — 18 o6ra
kozott egy csoportban torténd dsszevonassal.

A nevelési év rendjét minden évben az 6voda munkatervében hatarozzuk meg,
melyet a sziilokkel az elsé sziildi értekezleten ismertetiink.

A gvermekek feliigyeletét az ovodai nyitva tartas teljes idején

ovodapedagdgus latja el!




2./3. Az ovodai felvétel, jogviszony keletkezése

A gyermek az ovodat igénybe veheti a__harmadik életév betoltésétol az
iskolaérettség eléréséig.

» A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjdig a
harmadik életévét betolti, a nevelési év kezdd napjatol legalabb napi
négy oraban 6vodai foglalkozason vesz részt.

» felvehetd aki a felvételtd]l szamitott hat honapon beliil 3. életévét betolti,
abban_az esetben ha mdr minden harmadik életévét betoltott gyermek
elhelyezésben részesiilt,

2./13.1. Az 6vodai felvétel, atvétel rendje

> A gyermekek Ovodai beiratisa minden évben, a fenntartdé altal
meghirdetett, az Erdi Ujsagban, az Onkormanyzat Honlapjan kozzétett,
ill. az Ovoda bejarati ajtajan elhelyezett hirdetményben feltiintetett
idépontban torténik.

» A sziilo gyermeke ovodai felvételét, atvételét barmikor kérheti, a
gyermekek felvétele, atvétele folyamatos.

» A gyermeket elsdsorban abba az 6vodaba kell felvenni, atvenni, amelynek
korzetében lakik, illetve igazolja ,hogy életvitelszertien ott él, vagy ahol
sziildje dolgozik.

» Az oOvodai jelentkezés utan a felvétel az 6vodavezetd hataskore, ez
masra at nem ruhazhatd! Az dvodavezeté a sziilot irasban értesiti a
felvétellel kapcsolatos dontésroél, ill. a jogorvoslati lehetdségekrol.

» A hatarozat ellen a Sziilonek fellebbezési joga van, jogorvoslati
kérelmének elbiralasara a Jegyzd jogosult (benyudjtasanak moédjarol,
hataridejérdl a jogszabaly rendelkezik).

» Az 6voda koteles felvenni, atvenni azt a gyermeket - aki a hatalyos
torvények, rendeletek alapjan koteles 6vodaba jarni - ha lakohelye, ennek
hianyaban tartdzkodasi helye a korzetében talalhato.

» A sziil6__irasban nyilatkozatot tesz arrdl, hogy gyermek elsé
alkalommal veszi igénybe az 6vodai nevelést

(1 sz melléklet )

» Az 6vodaba felvett gyermekek csoportba valé beosztasarél — a sziilo

esetleges kérését figyelembe véve - az dvodavezetd, tagovoda vezeto
dont.




» amennyiben a gyermek az 6vodakotelesség teljesitését kiilfoldon folytatja,
koteles arrdl a beiratkozas idejének utolsdé hatarnapjat kovetd tizenot
napon beliil irdsban értesiteni a jegyzot €s az dvodat

> A jegyzd a sziil6 kérelmére ¢és az oOvodavezetd, valamint a védond
egyetértésével, a gyermek jogos érdekét szem el6tt tartva, az otodik
életév betoltéséig felmentést adhat a kotelezd dvodai nevelésben vald
részvétel alol

Beiratkozashoz sziikséges:

A gyermek és a sziil iratai, melyek tartalmazzak a fontosabb adatokat

Ktv20§(3) (a gyermek személyazonositasara alkalmas és allampolgarsagara vonatkozé
sziiletési anyakonyvi kivonat, a gyermek nevére kiallitott személyi azonosité és lakcimet
igazolo hatésagi igazolvanya, gyermek TAJ kartyaja, a sziilo személyi azonosito és
lakcimet igazolo hatosagi igazolvanya...,)

(A sziikséges iratok megnevezését a Koznevelési és Miivelddési Bizottsag
.Felhivds Ovodai Beiratkozdsra” cimmel a beiratkozas el6tt kozzéteszi.)

2./3.2. Kiilfoldi allampolgarsagu syvermekek felvétele az 6vodaba

A nem magyar allampolgar kiskort akkor valik 6vodai ellatasra jogosultta,
illetve akkor tankoteles Magyarorszagon, ha

» menedékjogot kérd, menekiilt, menedékes a szabad mozgas és tartozkodas
jogaval rendelkezd személyek beutazasardl és tartozkodasarol sz616
torveény szerint a szabad mozgas ¢€s tartozkodas jogat Magyarorszagon
gyakorolja

» a harmadik orszagbeli allampolgarok beutazasardl és tartézkodasarol
sz0l6 torvény hatdlya alé tartozik, és bevandorolt vagy letelepedett
jogéllasu, illetve a Magyar Koztarsasag teriiletén valo tartézkodasra
jogosito engedéllyel rendelkezik

» jogszerlien tartozkodd nem magyar allampolgar akkor valik 6vodai
ellatasra jogosultta, ha a sziild harom hénapot meghalado tartozkodésra
jogositd engedéllyel rendelkezik.

A feltételek meglétét a gyermek nevelési-oktatasi intézménybe torténd
felvételénél igazolni kell.

lgazolni kell:




- agyermek és a sziil6 allampolgarsagat

- agyermek ¢letkorat

- az orszéagban tartdzkodas jogcimét

- torvényes képviseld személyének azonositasat és tartozkodasi jogat
- regisztracids igazolasat

- letelepedési engedélyét, vagy tartozkodasra jogositd engedélyét

A gyermeket elsdsorban abba az 6vodaba kell atvenni, amelynek korzetében
¢letvitelszertien lakik.

A gvermek ovodaba Iépésével kapcsolatos szabalyok

A sziilo (alairasaval igazolva) megismeri, elfogadja és betartja az Ovoda
Hazirendjét.

Az 6vodai befogadas (beszoktatas) az Ovodai Nevelési Program (és a hozza
kapcsolodd Modszertani Utmutatd eldirasai szerint), a helyi szokasoknak
megfelelden torténik, melyrol a Sziilok az dvodaba 1épés eldtt (Sziildi Ertekezlet
keretében) tajékoztatast kapnak.

2./13.3. Az 6vodai év megkezdéséhez sziikséges dokumentumok:

- Gyermekorvosi_igazolas (3 napnal nem régebbi) arrdl, hogy a gyermek
egészséges, kozosségbe mehet, csaladjaban - 6 héten beliil - fert6z0 betegség
nem fordult eld, az életkorhoz kotott kotelezd véddoltasokat megkapta, valamint
az ¢letkorra esedékes egészségiigyi stdtuszvizsgalat megtortént.

- Ovodai adatlap (Anamnézis) tajékoztatds a gyermek egészségiigyi allapotarol,
a szilo alairasaval.

- Nyilatkozat ill. az ehhez kotelezéen eldirt igazolasok az ovodai étkezési
téritési dij megallapitdsdhoz. (l1asd. ,,Etkezéssel kapcsolatos szabalyok™)

- Amennyiben rendelkezik szakértéi véleménnyel, az igazolas bemutatisa a
szakellatas biztositasa érdekében.

A nyilvantartott adatokban bekovetkezett valtozast a Sziilo nyolc napon
belill koteles az ovodavezetonek irasban (formanyomtatvanyon)

bejelenteni!

A gyermekek beiskolazdsat mindenkor €rvényes torvényi szabalyozasok ¢€s a
fejlodési mutatok hatarozzak meg.



3. A beiskolazas ovodai feladatainak szabalvai, eljaras rendje

3./1. Tankotelezettség:

» Az a gyermek, aki elérte a megfeleld fejlettséget, abban a naptari évben,
amikor hatodik ¢életévét augusztus 31-ig betolti, tankoteles

» A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a hatodik
¢letévét betolti, legkésdbb az azt kovetd évben tankotelessé valik.

» Az a gyermek, akinek esetében azt a szakértoi bizottsag javasolja, tovabbi
egy nevelési évig az 6vodaban részesiil ellatasban, és ezt kovetden valik
tankotelessé.

» Ha a gyermek az iskolaba 1épéshez sziikséges fejlettséget korabban eléri,
a kormanyhivatal a sziild kérelmére szakértdi bizottsag véleménye alapjan
engedélyezheti, hogy a gyermek hatéves kor eldtt megkezdje
tankotelezettségének teljesitéset.

Az __iskolaba 1épéshez sziikséges fejlettség mutatoit a Pedagogiai
Programunkban fogalmaztuk meg.

A tankotelezettség kezdetérol

a) az 6voda vezetdje,

b) ha a gyermek nem jart 6vodaba az iskolaérettségi vizsgalat alapjan a szakértdi
bizottsag,

C) az ovoda, a sziild6 kezdeményezésére az iskolaérettségi vizsgalat alapjan a
szakértdi bizottsag dont.

Az iskolai alkalmassagot az ovodapedagogus allapitja meg, az errol

sz010 szakvélemény Kkiallitasa az 6vodavezeto jogkore.

3./2. A tankotelezettség rendje

1. A gyermek fejlédésének nyomon kovetésére az OVI-SZOLGA
fejlettségméro programot alkalmazzuk, amellyel az oOvodaba 1épéstdl (a
befogadas eredményének értékelésétdl kezdve), folyamatosan vezetjilk a
gyermek értelmi, beszéd-, hallds-, latas-, mozgasfejlddésének stb. valtozasait.
Evente két alkalommal (novemberben és 4prilisban) értékeljiik az
ovodapedagogusok megfigyelésein alapuld fejlddési irdnyokat, a gyermek
harmonikus fejlédés elérése érdekében meghatarozzuk a sziikséges differencialt
pedagobgiai feladatokat. A gyermekek fejlettségi szintjérdl a sziilok tajékoztatast
kapnak és alairasukkal hitelesitik
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2. Az iskolai alkalmassagot — a kilépés eredményeinek értékelésével, az OVI-
SZOLGA rendszerében torténd rogzitésével - az 6vodapedagdgus allapitja meg.
Az Ovodai Szakvélemény kiallitasa az Ovodavezeto jogkore.

3. A sziil6k tajékoztatasa a beiskolazasi lehet6ségekrol sziildi értekezleten,
hirdetmények kozzétételével torténik.

4. A sziil6knek kiadott 6vodai szakvéleménnyel lehet a gyermeket a kivalasztott
iskoldaba beiratni. Minden tankdteles gyermeket be kell iratni a korzetileg
illetékes iskolaba, attol fiiggetleniil, hogy marad e még egy évig dvodaban vagy
sem, 1lletve masik iskolat valasztott.

5. A tagovoda vezetdje a korzeti iskoldknak megkiildi a tankoteles gyermekek
névsorat, majd a beiratkozas utan a kérdéses iskolavezetéssel egyeztet.

6. Amelyik gyermek o6voda, vagy iskolakoteles €és nem jar egy koznevelési

intézménybe sem, az illetékes Jarast Hivatal szolitja fel a sziiloket
kotelezettségiik teljesitésére.

4. Az 6vodai jogviszony megsziinése

Megsziinik az ovodai elhelyezés, ha

> a gyermeket masik 6voda atvette, az atvétel napjan,

> a sziil6 irasban bejelenti, hogy gyermeke kimarad, a bejelentésben
megjelolt napon, (a szild koteles ezt a tényt irdsban az
ovodavezetdvel kozolni)

a jegyz6 a sziilo kérelmére engedélyt adott a gyermek ovodabol
torténo kimaradasara,

a gyermeket felvették az iskolaba, a nevelési év utolso napjan,

a Szakértoi Bizottsag a gyermek athelyezésérol dontott

az ovodaba jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesito gyermek eléri
a tankoteles kort.

VVV V

5. Gvyermekek az ovodaban

5./1. A gyermekek 0vodai életrendje

Az Ovodai Nevelés Orszagos Alapprogramjardl sz6ld6 kormanyrendelet
értelmében a gyermek nevelése elsésorban a csalad joga és kotelessége, s
ebben az ovoda kiegészitd szerepet jatszik.
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Az o6vodai é¢let valamennyi tevékenységét Uigy szervezziik meg, hogy egyarant
magas szinvonalon tudjunk eleget tenni a gyermekek nevelésével, ellatasaval,
gondozasaval Osszefiiggd feladatainknak, a szakmai kovetelményeknek, a
fenntarto ¢és a sziilok igényeinek.

A gyermekek személyiség jogait minden koriilmények kozott tiszteletben
tartjuk. (A gyermekek jogai és kotelességei az 6vodaban)

5./2. A gyermekek jogai az 6vodaban

A gyermeknek joga, hogy a nevelési intézményben, biztonsagban és
egészséges kornyezetben neveljék, ezért az 6vodai ¢letrendjét pihendido,
szabadidd, testmozgas beépitésével, sportolasi, étkezési lehetdség biztositasaval
¢életkoranak és fejlettségének megfelelden alakitottuk ki.

- A gyermek személyiségét €s emberi méltosagat és jogait tiszteletben tartjuk, és
védelmet biztositunk szamara. Fizikai, lelki erdszak, testi fenyités, megalazo
biintetés vagy banasmod alkalmazasa ovodankban tilos!

- A gyermek joga, hogy személyiségi jogait, a szabad jatékhoz, cselekvési
szabadsagat és maganélethez valo jogat az 6voda tiszteletben tartsa, € joganak
gyakorlasa azonban nem korlatozhat masokat e jogainak érvényesitésében.
- A gyermek joga, hogy képességeinek, érdeklodésének, adottsagainak
megfelel6 nevelésben és fejlesztésben részesiiljon.

- Az oOvoda programjanak megfeleléen joga és lehetdsége van a sokoldald
ismeretszerzésre.

Joga, hogy allapotanak, adottsaganak megfeleld, megkiilonboztetett
ellatasban, Kkiilonleges gondozasban, rehabilitacios céla ellatasban
részesiiljon, s €letkoratol fiiggetleniil a pedagdgiai szakszolgélat intézményeihez
forduljon segitségért.

- A gyermek joga, hogy nemzeti vagy etnikai hovatartozdsanak megfeleld
nevelésben és oktatdsban részesiiljon (t6bb sziild egyiittes kérése ¢és az aktudlis
lehetdségek alapjan).

- Vallasi, vilagnézeti, nemzeti vagy etnikai Onazonossagat tiszteletben kell
tartani.

- Joga, hogy rendszeres egészsegiigyi feliigyeletben ¢€s ellatasban részestiljon.

- A gyermek az intézmény eszkozeit (jatékok, foglalkozasi, fejlesztd eszkdzok)
berendezéseit, felszereléseit ingyenesen, de rendeltetésszerlien hasznalhatja, arra
vigyaznia kell.

- Csaladja anyagi helyzetétdl fiiggden kedvezményes étkeztetésben részestiljon.

- Amennyiben a gyerekeknek a nevelési év sordn egyéb programokat,
kirandulasokat, szinhazlatogatast, allatkerti sétat stb. szerveziink, ez plusz
koltséget jelent a sziilok szdmara. A sziil6i kozdsség az elsd sziiloi értekezleten
meghatarozhatja az ilyen téritéses szolgaltatasok maximalis O6sszegét.

- Joga van, hogy az 6vodaban sziirés utan - térités ellenében — tehetséggondozasi
programokban vegyen részt.
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5./3. A gyermekek kotelességei az 6vodaban

A gyermek az 6vodai k6zosség tagja, ebbol fakaddan kotelezettsége, hogy:

- Részt vegyen az ovodai élet kiilonbdz6 tevékenységeiben.

- Eletkorahoz és fejlettségéhez igazodva, pedagogus feliigyelete, iranyitdsa
mellett mikodjon kozre sajat kornyezetének ¢és az daltala alkalmazott
eszk6zoknek a rendben tartdsaban, az 6vodai rendezvényeken.

- Ovja sajat és tarsai testi épségét, egészségét, a szillé hozzajaruldsa esetén
vegyen részt az egészségiigyi szlirdvizsgalaton.

- Orizze, 6vja az altala hasznalt eszkozoket, az dvoda felszereléseit.

- Tartsa tiszteletben az 6vodai alkalmazottak, 6vodas tarsai emberi méltosagat €s
Jjogait, segitse raszoruld gyermektarsait.

5.4. A gverekek ruhazata az gvodaban

Az intézménybe dapolt, tiszta gyermeket hozhatnak a sziilei. A gyermekek
Oltoztetése a varhatd napi iddjaras szerint torténjék. Az ovodapedagogusok
dontését - a levegoztetés alkalmaval - a ruhak mennyiségét illetden, a sziilok
vegyék tudomasul!

- A gyermekek ruhadarabjait az 0Oltozoben helyezzék el a jellel ellatott
szekrényekben. A gyermekek ruhai — a konnyebb megkiilonboztetés
érdekében — legyenek jellel vagy névvel ellatva! Tornafelszerelés: polo vagy
atléta- tornacipd- zokni — jellel ellatott tornazsakban.

- Praktikussag, kényelem, tisztasdg jellemezze, az iddéjarasnak megfeleld,
konnyen kezelhetd legyen. Sziikséges az atoltozéshez tartalék ruha, benti cipo
(jellel ellatva).

- A kinti és a benti cipo nem lehet papucs (balesetveszélyes)!

- A szlikos tarolasi lehetdségek miatt, csak a legsziikségesebb ruhanemiiket
hagyjak benn az 6vodaban, és vigyazzanak egymas személyes targyaira, hiszen
a gyerekeket is erre neveljiik!

- Az 6vodai évzard illetve bucsuztatd iinnepre iinnepi ruha (s6tét szoknya, ill.
nadrag, fehér bluz, ill. ing) ajanlatos. A helyi szokdsokrol Sziildi értekezleten
kapnak tajekoztatast!

- Kérjiik a sziiloket, gyermekeik ruhdzatat ellendrizzék. Semmilyen veszélyes
targy (szurd, vago, €les eszkoz) ne maradjon a zsebiikben. Amennyiben mégis
ilyen eszkozt fedeziink fel a gyermeknél, a targyat - a sziild megérkezéséig - a
vezetdi irodaban elzarjuk.
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- A gyermekeknek az 6vodaban az €kszerek viselése nem ajanlott (gytirti, lanc,
logos fiilbevalo...), mert balesetveszélyes. Elvesztéséért, rongalddasaért és az
ebbdl adodo esetleges balesetekért feleldsséget nem vallalunk!

Az 6vodaba behozott targyakért — értékhatartol fiiggetleniil — sem anyagqi,
sem mas jellegii felelosséget nem vallalunk!

2./5. A gyerekekkel kapcsolatos egészségiigyi szabalyok:

- Az 6vodaban csak teljesen egészséges gyerek tartozkodhat!

Beteg, megfazott, gyogyszert, ldz- vagy kohogéscsillapitot szedd, még
labadozd gyerek bevétele az dvodaba a gyerek biztonsagos gyogyulasa és a
tobbi gyerek egészségének megdrzése érdekében nem lehetséges. Ilyen esetben
koteles az 6vond a gyerek atvételét megtagadni.

- Az ovodapedagdgusnak TILOS otthonrol bekiildott gyogyszert beadniuk a
gyermeknek a nap folyaman! Kivételt képeznek — kizardlag a gyermekorvos
irasos javaslatara és a Sziilo sajat felelosségére - a gyerekek ¢letmentd
gyogyszerel €s az el0re behozott, a gyerekek nevére szolo egyedi lazesillapitd
készitmények (pl. lazgdrcs esectére), allergia (pipa), epilepszias, és egyéb
gyogyszerek.

Cukorbeteg gyermek ellatdsa az 6vodaban

o Cukorbeteg gyermek felvétele elott az évoda egyeztet a fenntartéval az ellatas
megszervezése, a megfelelé intézmény kivalasztasa érdekében.

e Cukorbeteg gyermek ovodai felvétele, ill. ellatasa minden esetben az Ovoda és a
Sziilo — alairassal ellatott - Megallapodasa alapjan torténhet, melyben a Sziilé
foglalja irasba a gyermeke specialis ellatasahoz kapcsolodo kéréseit, részletezve a
teendoket.

® A Sziilo juttassa el az 6voda részére a gyermekorvos, ill. diabetologus diagnozisat,
a gyermek oévodai felvételével, ellatasaval kapcsolatos javaslatat és az ovodai
idoben sziikséges ellatasrol szolo leirasat, igazolva a beallitott kezelést.

® A cukorbeteg gyermek mellé kiilon személyzetet jelenlegi személyi feltételeink
mellett nem tudunk biztositani, ezért amennyiben a sziill6 meg tudja oldani, a
vércukorszint mérés idépontjaiban legyen jelen az 6vodaban, a mérést ill. -
amennyiben sziikséges-, az inzulin beadasat végezze el. (Jelenleg az 6vodak erre
vonatkozé torvényi hattérrel nem rendelkeznek, az o6vodapedagogusoknak erre
nincs kompetenciajuk.)

e Ha a csalad végképp nem tudja megoldani a méréseket és az inzulin beadasat,
ugy az 6vodapedagégus egyéni vallalasa szerint elvégezheti azt (de erre nem

kotelezhetd!)

¢ Amennyiben a Megallapodas alapjan mindezt az 6vodapedagogus végzi, a sziilo
koteles ahhoz gumikesztyiit, fertotlenitoszert, torloanyagot biztositani, ill. koteles
a méromiszer allando tisztantartasarol és annak miszaki megbizhatosagarol
gondoskodni.
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® A mérés soran keletkezett veszélyes hulladékot az 6vodaban nem 4ll modunkban
kidobni, igy annak tarolasarél és a megfelelé hulladékgyiijtoben torténé
elhelyezésérol az 6vodan Kkiviil a sziilo koteles gondoskodni.

e Ha a sziil6 gyermeke részére igénybe veszi a kozétkeztetést, a diétas ételt f6z6
konyha részére is részletes orvosi leirast kell eljuttatnia. A gyermek egyéni
idopontban torténo specialis étkeztetését abban az esetben tudjuk vallalni, ha a
sziilo az ehhez sziikséges minden ételt, folyadékot kiilon tarolva, felcimkézve
biztositja gyermeke szimara. (Az ANTSZ altal elgirt szabalyok ebben az esetben
is érvényesek!)

® A sziil6 a beszoktatasi idészakban folyamatosan legyen jelen, mutassa, ill. tanitsa
meg az oOvodapedagégusoknak a gyermeke ellitasahoz sziikséges specialis
teendoket!

® A sziilo kioteles megadni egy olyan telefonszamot, amelyen barmikor elérhetd, és
koteles minél hamarabb megjelenni az 6vodaban!

e Nyari idoszakban osszevont csoportokban a gyermekek ellitasat mas és mas
ovodapedagogus latja el, ezért a nyari 6vodai benntartézkodast kiilon egyeztetni
sziikséges.

A tovabbi eljarasi protokollt — személyre szabottan — az Ovoda és a Sziil6
kozott 1étrejott irasos Megallapodas tartalmazza.

( 2 sz melléklet )

- A szorgalmi iddészak alatt (09. h6 01 — 05. hé 31-ig.) betegség esetén a
haromnapos hianyzas utan (ANTSZ elGirds szerint) minden esetben kotelezd az
orvosi igazolas!

- FertdzObetegség esetén az ovodat értesiteni kell!
- Napkozbeni megbetegedés, vagy baleset esetén: a gyereket el kell latni, illetve
az orvost, mentot, sziilot értesiteni sziikséges.

- Az 6voda miikodése soran az ANTSZ altal eldirt szabalyokat be, kell tartani:
fertotlenités, takaritas, stb.

- Az 6voda egesz teriiletén (valamint az 6voda bejaratatdl Sm beliil) a dohdnyzas
¢s az alkohol fogyasztasa tilos!

- Az 6voda teriiletére allatokat nem lehet behozni!(Kivételt képez a szemléltetés
céljabol bemutatott kisebb allatok.)

Egészségnevelési informaciok:

« A gyermekek évenként legalabb egyszer fogészati, szemészeti €s altalanos
szlirdvizsgalaton vesznek részt, melynek helyszinét, lebonyolitasat a
hatalyos jogszabalyok, ill. helyi rendeletek hatarozzdk meg.

« Az egészségvédelem érdekében kérjiik Ondket, hogy csoportszobdinkba
utcai cipével ne menjenek be!
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« Rendszeresen eloforduld tetvesség esetén értesitjitk az ovoda korzeti
védondjét, ill. az ANTSZ Munkaegészségiigyi csoportjat.

Az 6vodapedagogus teenddje baleset vagy napkozben megbetegedé gyerek
esetén:

A gyermeket haladéktalanul el kell latni, mikozben a csoport feliigyeletét meg
kell szervezni. A baleset stlyossagatol filiggden, illetve eszméletvesztés,
lazgores esetén orvosrdl gondoskodni kell (mentd, orvos kihivasa). Laz, hanyas,
hasmenés, hasgorcs esetén az 6vond megkezdi a lazcsillapitasat, csak vizes
ruhaval, majd értesiti a sziil6t, hogy minél hamarabb vigye el a gyermeket.
Ezutan a sziild gondoskodik az orvos felkeresésérol. llyen esetben a gyermek
csak orvosi igazolassal johet ijbdl dvodaba.

5./6. Rendkiviili esemény esetén sziikséges teendok

Az 6voda miikodésében rendkiviili eseménynek mindsiill minden olyan eldre
nem lathatd esemény, amely a neveldmunka szokasos menetét akadalyozza,
illetve az 6vodaba jaro gyermekeknek €s dolgozoinak biztonsagat €s egészseget,
valamint az intézmény épiiletét, felszerelését veszElyezteti.

Rendkiviili eseménynek mindsiil kiilondsen:

-A természeti katasztrofa

-A tliz

-A robbanassal torténd fenyegetés.

Intézményiinkben a tiiz- és bombariado _esetén sziikséges intézkedéseket a
Szervezeti és Miikodési Szabalyzat tartalmazza.

Ezekben az esetekben a lehetd legrovidebb idon beliil értesitjiik a tényrdl az
¢épiiletben 1évé valamennyi személyt, és megkezdjikk a gyermekek mentését az
o6vodabol a_Tiizvédelmi Szabalyzatban eléirtaknak megfeleléen - a
. LTuzriado terv”’ mentési gyakorlata alapjan.

- Sétak Kkirandulasok alkalmaval, a kisér0 felnottek szamat a
gyermeklétszam hatarozza meg. Az 6vond a sétak idejét minden esetben
koteles bejelenteni az o6vodavezetének. Ovodan kiviili foglalkozasokra
(€élményszerzés, séta, szinhdz, uszoda...) a sziilok irasos engedélyével vissziik a
gyermekeket.

5./7. A gvermekek étkeztetése az ovodaban

Az o6voda a gyermekek szdmara napi haromszori (tizorai, ebéd, uzsonna)
étkezést biztosit.

Az étkezések idopontjai:
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Tizérai: 8- 9% 6ra kozétt,
Ebéd:  12%-12% 4ra kozétt,
Uzsonna: 14% - 15%6ra kozott.

Az étkezési téritési dijat _a hatdlyos Onkormidnyzati rendelet alapjin
allapitjuk meg, a sziiloknek lehetosége van a mas jogszabalynak
megfeleléen kiilonboz6 kedvezmények igénybe vételére.

Az o6vodaba élelmiszereket - gyimolcsot, édességet - kizardlag bolti, zart
csomagolasban, ill. az egészségiigyi szabalyok betartasat igazold tanusitvannyal,
szamlaval lehet!

(Etelminta vétele és 72 6ras 6rzése cukraszati készitmények esetében kotelezd!)

Etkeztetési kedvezménvyek:

A Sziilo minden nevelési év elején Nyilatkozatot tesz az ovodai étkezési
téritési dij megallapitasahoz, mely tartalmazza

> részesiilnek—e  az  Onkormanyzat  altal  biztositott  rendszeres
gyermekvédelmi tamogatasban. Ez esetben a gyermeke étkezése utan
téritési dijat nem kell fizetni. (Ingyenes)

> A harom vagy tébb gvermeket nevel6 csaladok gyermekei a 190/2015
(VI1.20.) korm. rendelet szerint (Ingyenes) térités mentes étkezésre jogosult
,amennyiben a sziilé errol nyilatkozik a rendelet 6 sz melléklete szerint
A nyilatkozatot tartalmazza a (3 sz melléklet )

» amennyiben a gyermek tartésan beteg vagy fogyatékos, ¢s errdl orvosi, ill.
szakértOi igazolassal rendelkeznek és a 190/2015 (VII.20.) korm. rendelet 6
sz melléklete szerint a sziilé errol nyvilatkozik térités mentesen kell
biztositani az étkezést. (Ingyenes)

» azon két vagy egy gyermeket nevelo sziilok gyermekeire, ahol a csaladban
az egy fore jutod jovedelem nem haladja meg a kételezd legkisebb munkabér
nettd Osszegének 130 % -t €és nyilatkozatot tesz a 6 sz melléklete szerint,
gyermeke az 6vodaban ingyenes étkezésre jogosult

> ingyenes étkezésben részesiilnek tovabba a fogyatékos, tartosan beteg
gyermeket nevelé csaladok egészséges, ovodaba jaro gyermekei és a
nevelésbe vett gyermek is.

A tamogatdsok mértékét, eérvényességeének, tartamanak idejét a kiadott
Hatéarozatok allapitjak meg, melyet ezek lejartakor meg kell Ujitani! Az 0j
Hatarozatok, Igazolasok beszerzése és benyUjtdsa a Sziild kotelessége, ennek
hidnyaban a kedvezményeket nem all médunkban figyelembe venni!
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Az étkezés befizetésének, lemondasanak, jovairasanak rendje:

- Az étkezési térités havi elszdmolassal, utolag, az Intézményi Gondnoksag
szaml4jara, atutaldssal, vagy csekken torténik, a befizetés hatarideje a szamlan!

- A gyermek hidnyzasa esetén a sziilének kell az étkezést lemondani, illetve
visszajelenteni: mindennap reggel 8 oraig az évoda telefonjan.

A lemondas a kovetkezd naptol érvényes, €s a ra kovetkezd. havi befizetéskor
irhat6 jova.

- Be nem jelentett, vagy késon jelentett hianyzas esetén a téritési dij
visszafizetésére nem tarthatnak igényt!

- Tulfizetés, esetleges hatralék esetén az Intézményi Gondnoksag szamol el! A
hatralékrol a Sziild az 6vodaban felszolitast kap. Szankciokat von maga utén,
amennyiben a Szilé - kétszeri irasos - felszolitas utdn sem egyenliti ki
tartozasat!

- - Tej- vagy lisztérzékenység, cukorbetegség ...stb. esetén az eltérd étkezés
(eltérd téritési dijazassal) megrendelhetd, szallitdsanak rendje azonos a normal
ételekkel.

- A Sziils az Ovoda vezetdjéhez benytjtott irdsos kérvény alapjan (orvosi
igazolas, javaslat csatoldsaval) kérheti gyermeke szdmara az eltéré étkezés
biztositasat!

- Az dvoda terliletén a gyermekek egyéni etetése, nassoltatasa otthonrol hozott
¢lelmiszerrel a tobbi gyermek elétt nem etikus, (csoki, cukor, banan) valamint az
ovoda tisztan tartasat is zavarja. (61t6z0, folyoso).

6. Egyéb szabalyozasok

6./1. A gvermekek érkezésének, tavozasanak rendje

- Reggeli érkezés: 6 — 8%-ig, tavozas délben: 12°°-13%-ig, tivozas délutini
pihenés utan: 15"°- 18%-ig ajanlott. A gyermek a nap folyaman az
ovodapedagogussal valo egyeztetés alapjan barmikor elvihetd, de kérjiik, hogy
tartsak tiszteletben a csoport napirendjét €s az 6vodai €let megzavardsa nélkiil
vigyek el gyermekiiket!

- A gyermekek biztonsaganak és testi épségének érdekében az Ovoda
kapujat, bejarati ajtajat - a fent emlitett iddszak kivételével, ill. helyi
szabalyozas alapjan Tagovoda - vezetdi utasitas alapjan — zarva tartjuk!

- A késobb érkezo gyermek ugy kapcsolddjon be a csoport €letébe, hogy a
megkezdett tevékenységet sem 6, sem a Sziilé, ne zavarja!

- A sziilo koteles a gyermeket ovodaba érkezésekor minden esetben
személyesen atadni az 6vondnek, dajkanak! Sziiloi feliigyelet — ill. sziikség
esetén az 6vondnek torténd jelzés - nélkiil nem hagyhatjak gyermekeiket az
Oltozében. Ha a gyermek valamilyen oknal fogva nem megy be a
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csoportszobaba, az 6vond nem tud a gyermek jelenlétérdl, felelosséget sem
vallalhat érte.

- A gyermek atvétele utan hazatavozaskor minél gyorsabban el kell hagyni az
6voda teriiletét: az udvar, az 61t6z6 nem nyilvanos jatszétér! A gyermek
jatékat helyére téve, koszonjon tarsainak, 6vondjének, menjen a sziilohoz, ne
varakoztassa!

- A gyermeket az O6vodabol az irasban benyujtott Sziiléi Nyilatkozatban
megjelolt személy viheti el.

- Amennyiben a szild a gyereket az 6voda zarasdig nem viszi el, az 6vond
értesiti a sziilét a gyermek hollétérdl.

- Gyermeket sem az 6vono, sem a dajka nem viheti haza a sajat otthonaba.

- Ha rendkiviili okbol nem tudnak az 6voda zarasaig gyermekiikért jonni, ugy
kérjiik, hogy telefonon jelezzék késésiiket az 6vononek!

- Amennyiben a sziil6ket a zaras utani 2 6ra elteltével nem tudjuk utolérni, ugy
hatosagi segitséget kériink.

6./2. A gverekek otthonrél behozott targyainak, jatékainak szabalyozasa

- Az ovodai élethez nem sziikséges dolgokat, targyakat, eszkozoket behozni
tilos! (Az ovonovel torténo egyeztetés utan — a védo-ovo rendelkezések
eloirasait betartva — Kkedvenc jatékukat, takardjukat, pliissallatot stb.
behozhatnak, de ezekért feleldsséget nem vallalunk!)

- A gyermekek személyes holmijat az 6ltozoben, a gyermek szekrényében
kérjiik tarolni.

- Otthonrodl hozott jaték behozatalat a higiénés szabalyok és az
elkeveredésbol adodo problémak miatt kérjitk mellozni.

- Az 6vodaba értékes ékszert, jatékokat, fényképezogépet, mobiltelefont stb.
behozni tilos!

Az 6vodaba behozott targyakért — értékhatartol fiiggetleniil — sem anyagi,
sem mas jellegii felelosséget nem vallalunk!

6./3. Ovo-védd rendelkezések

Minden gvermeket a szeretet, a védelem és jogainak betartasa illeti meg!

- Ovodas gyermek intézményiinkbe csak a sziild vagy felnétt kiséretében
érkezhet, ill. tdvozhat! Felel0sséget az 6vondnek atadott gyermekért tudunk
vallalni. Kérjiik, fokozottan tigyeljenek arra, hogy érkezéskor €s tavozaskor a
gyermekek koszonéssel jelezzek az ittlétiiket €s tavozasukat!

- A sziil6kon kiviil mas személynek csak akkor adjuk at a gyereket, ha a sziilo
azt irdsban — Meghatalmazds — nyomtatvanyon kéri. Kiskort testvérnek csak
sziil61 irasos nyilatkozatara, sajat feleldsségére adjuk oda a gyermeket.
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- Vélas, kiilonélés esetén a sziildi feliigyeleti jog mindaddig fennall, mig errdl
hatosagi/birdsagi hatarozat mashogy nem rendelkezik, ezért mindkét
sziilonek kiadhatéo a gyermek! Vitas esetekben a lathatast ovodan Kiviil
sziveskedjenek megoldani!

- Elvalt sziilok esetén a birésagi végzés bemutatisa utin, a végzésben
foglaltak szerint jarunk el.

- Olyan o6vodai rendezvényen, melyen a sziilok vagy csaladtagok is részt
vesznek, a sziild érkezése utdn atadjuk szamukra a gyermek felligyeletét, igy
kérjiik, a program ideje alatt vigyazzanak sajat gyermekiikre! Kérjiik, az évodai
szokasokra, viselkedési szabalyokra legyenek ekkor is tekintettel!

- A gyermekek biztonsaga érdekében kérjiik, hogy mindenki hasznalja a
kapun vagy az ajton 1évé biztonsagi elektromos zarat, csengot, hogy a
gyermekek az utcara ne juthassanak Kki!

- Az 6vodankba jaré gyermekek csak az ovodapedagogusok feliigyeletével
hasznalhatjak az 6voda helyiségeit, udvarat és felszereléseit.

- Az udvaron kizarolag ovodai alkalmazott feliigyeletével lehet tartézkodni,
¢s a szabalyok betartdsaval lehet hasznalni a jatekokat!

- A sziillok az évoda Kkiszolgalé helyiségeit nem hasznalhatjak (konyha,
mosogatd, moso €s szaritd helyiség, felndtt 61t6z0).

- A gyermekek védelme ¢€s biztonsdga, a veszélyeztetettség megeldzése ¢€s
megsziintetése ¢rdekében az oOvoda egyiittmikodik a gyermekjoléti
szolgalattal, illetve egyéb szakszolgalatokkal. A gyermekvédelmi felelds
elérhetdsége a falinjsagon kiirva megtalalhato.

- Kérjiik, ne hozzanak olyan eszkozt az 6vodaba, mely balesetet okozhat.

- Az 6voda teriiletén ligynoki €s reklam tevékenység nem folytathato!

6./4. A gyermekek jutalmazasi, fegyelmezési elvei

Ovodai nevelésiink soran a pozitiv megerositésre toreksziink.

A gyvermekek jutalmazasi, fegyelmezési elvei:

- az aranyossag elve (a cselekvés mértékével legyen ardnyos)

- értelmezés elve (a tett €s kovetkezménye kozotti Osszefliggeés ertelmezése)
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- 1d0zités elve (a tett utan kozvetleniil)
- kovetkezetesség elve
- mérsékelt jutalom, vagy biintetés elve — biztositani a fokozas lehetdségét

- az adott cselekvés értekelésének elve (sosem a gyermeket magat mindsitjiik,
hanem a viselkedését, eréfeszitését értékeljiik)

- Nem az elért teljesitményt, eredményt, hanem a belefektetett energiat
ismerjiik el, vigyazva arra, hogy onértékelésében senki ne sériiljon!

- A jutalmazas eszmei formaja mindennapi életiinkben folyamatosan jelenlévd
nevelési modszer!

- A dicséret alkalmazott modjai, formai - verbalis, nonverbalis, kiilonb6z6
biztatd metakommunikacios, kommunikacios technikak -, amelyek mind a
gyermeki  viselkedés pozitivumainak  megerdésitésére iranyulnak.
Megbizatasok adéasa, tevékenységbe valdé bevonds,a csoport szadmara
kiemelkedd plusz élmények nyuajtasa, a csoport kedvelt elfoglaltsdganak
biztositasa (kirdndulds, mesélés, babozas stb.)

- Targyi jutalmazast az 6vodaban nem alkalmazunk. (Kivételt képeznek
azok az esetek, amikor kiilonb6z6 rendezvényeken elismerésben részesiilnek (pl.
rajzpalyéazat, sportverseny, stb.) a dijazottak, ill. a kiemelt figyelmet igényld
gyermekek specialis motivalo esetei. Fegyelmezo intézkedések:

Az ovodapedagdgus feladata, felelossége a gyermekekkel megismertetni,
elfogadtatni azokat a viselkedési szokasokat, amelyek eltérnek az otthoniaktol,
de teljesitésiik elengedhetetlen a kozosségi élet €s tevékenység szempontjabol.
Bevonjuk a gyermekeket a szabdlyok kialakitasaba, ha sziikséges tjabb
szabalyok megfogalmazasaba.

A fegyelmez6 intézkedés formai:

- rosszall6 tekintet, figyelmeztetés a szabalyra

- balesetveszély, agresszid esetén a cselekvés folytatdsdnak azonnali
megakadalyozésa
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- id6legesen a gyermek kivonasa egy-egy adott tevékenységbdl (maximum. 5-
percre), ill. az adott tevékenységbdl mas, 6vond altal javasolt jatékba iranyitas

Szigoruan tilos olyan fegyelmezési mddszerek alkalmazasa, amely a
gyvermeket megalazo helyzetbe hozza, sérti személyiség jogait, emberi

méltosagat!

7. Sziilok az ovodaban

A sziilok jogai és kotelességei, kapcsolattartas, egyiittmiikodés

7./1. A sziilo jogai

- A sziilé gyermeke adottsagainak, képességeinek, érdeklddésének megfelelden,
sajat  vallasi, vilagnézeti meggydzodeésére, nemzetiségi hovatartozasara
tekintettel szabadon valaszthat dvodat.

- Megismerje az Helyi Ovoda Nevelési Programjat, Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatat, Hazirendjét.

- Gyermeke fejlddésérol, magaviseletérol részletes tajékoztatast, neveléséhez
tandcsokat, segitséget kapjon.

- Az intézmény vezetdje és d6vodapedagdgusa hozzajarulasaval, elore egyeztetett
1d6pont alapjan a tervezett tevékenységeken részt vehet.

- A sziild és a gyermek nem késztethetd lelkiismereti, vilagnézeti, politikai
meggy6zédésének magvallasara, megtagadasara.

- A sziil6t és gyermeket nem érheti hatrany vilagnézeti, lelkiismereti, politikai
meggy6zddése miatt.

- Személyesen vagy képviseldi utjan — jogszabalyban meghatarozottak szerint —
részt vehet az érdekeit érintd dontések meghozataldban.

- A halmozottan hatranyos helyzetli gyermek sziildjét megilleti az a jog, hogy
gyermeke Ovodaba jaratasahoz — a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi
1gazgatasrol szold torvényben meghatdrozottak szerint — anyagi tamogatast
kapjon. (Az Ovodaztatasi tamogatas, megallapitasanak feltételei: az aktualis
torvényi rendelkezéseknek megfelelden az Onkormanyzat ill. a Jegyzd
hataskore)

- Gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagdgiai szakszolgalat intézményét.
- A sziild kotelessége, hogy gyermekével megjelenjen a nevelési tanacsadason,
tovabba biztositsa gyermekének az 6vodapszichologusi vizsgalaton és a fejlesztd
foglalkozasokon  valé  részvételét, ha a  gyermekkel foglalkozé
ovodapedagogusok kezdeményezésére, a neveldtestiilet erre javaslatot tesz. Ha e
kotelezettségének a sziilld nem tesz eleget, a jegyz0 kotelezi a sziildt
kotelezettségének betartasara!

- Kezdeményezhesse sziiléi szervezet, oOvodaszék létrehozasat, €s annak
munkdjaban, tovabba a sziiléi képviselok megvalasztasaban - mint valaszto és
mint megvalaszthatd személy - részt vegyen.
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- frasbeli javaslatat a nevelési-oktatasi intézmény vezetéje, a neveldtestiilet, a
sziiloi szervezet, a pedagogus megvizsgalja, és arra a megkereséstdl szamitott
tizenot napon beliil érdemi valaszt kapjon.

- Az oktatési jogok biztosahoz forduljon.

7./2. A sziilo kotelességei

Biztositsa gyermeke oOvodai nevelésben valdo részvételét (5 éves kortdl
kotelezOen).

- Gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, €rzelmi és erkolcsi fejlddéséhez
sziikséges feltételekrol.

- Rendszeres  kapcsolatot  tartson a  gyermekével  foglalkoz6
ovodapedagdgusokkal.

- Segitse eld gyermekének a kozosségbe torteno beilleszkedesét.

- Tiszteletben tartsa az 6voda pedagogusai, alkalmazottai emberi méltosagat €s
jogait, tiszteletet tanasitson irantuk.

- Egyetlen sziil6 sem vonhat felelosségre mas sziilét, mas gyermeket az 6voda
teriiletén. Probléma esetén kérje a csoportvezetd ovodapedagdgus, SZM vezeto,
illetve az dvodavezetd segitsegét, kozremiitkodesét.

- Az oOvoda teriiletén tortént, szdndékos karokozas esetén a sziild anyagi
feleldsséggel tartozik. Az 6voda terliletén tortént lopas esetén rendOrségi
feljelentést tesziink.

- Tartsa tiszteletben az O6voda dolgozoinak emberi méltosagat. Az
ovodapedagogus kozfeladatot 1at el, igy a gyermekkel 6sszefliggd tevékenysége
soran biintetdjogi védelem illeti.

7./3. A sziilok tajékoztatasa, a gyermeki fejlodés értékelésének rendje

Ko6zérdekli informaciokrol, az alapdokumentumokrol a sziildk a honlapon, a
tagdvodak kijelolt kozponti, ill. a csoportok sajat falitjsagain tajékozdodhatnak.

Az o6voda pedagdgiai programja, az intézmény szervezeti ¢s milkodési
szabdlyzata a szlilok szamara hozzaférhetd: a tagovoda vezetd irodajaban.

- A dokumentumokkal kapcsolatban a sziilok a fogaddorak alkalmaval az
ovodapedagogusoktol, a tagovoda vezetdtdl, ill. az dvodavezetdtdl kérhetnek
tajékoztatast. A pedagogiai programrol, ill. a tagdvodai sajatossagokrol minden
elso sziildi értekezleten tdjékoztatast nyujtunk.

- Az 6voda altal szervezett programokrdl, rendezvényekrdl, idépontokrol a
sziil0ket folyamatosan tajékoztatjuk a faliijsagokon, €s a tagovodai egyéb,
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helyben kialakitott informacios ,,csatorndin.” Kérjiik, hogy ezt naponta kisérjék
figyelemmel!

-Felmeriil6 kérdéseikkel, javaslataikkal szoban, vagy irasban, személyesen vagy
valasztott tisztségviseldik utjan forduljanak - elsGsorban gyermekiik 6voda
pedagogusaihoz -, a tagovoda vezetdjéhez, sziikség esetén a Kincses Ovoda
Intézményvezetdjehez!

- A sziiléi szervezet képviseldje a gyermekek nagyobb csoportjat érintd
kérdésekben tajékoztatast kérhet a tagdvoda vezetdjétdl, az e korbe tartozo
tigyek targyaldsakor részt vehet a neveldtestiileti értekezleteken.

- Amennyiben azonos korosztalyli, azonos helyzetben, érdekeltségben 1€vo
gyermekek csoportjabol tobb mint 30% sziilé (=gyermekek nagyobb csoportja)
kezdeményez valamilyen kérést, javaslatot, problémat, a tagévoda vezetdje
koteles a felvetettekkel foglalkozni.

- Minden tagévoda sziildi kozosségének elnokét delegalja a Kincses Ovoda
Sziil61 Kozosségeébe, tovabbitjak a tagdvodakba jard gyermekek sziileitdl érkezd
javaslatokat, véleményeket ¢és gyakoroljak érdekképviseleti, véleményezési és
egyetértési jogukat.

A csalad és az ovoda kozos nevelési elvei:

- Ahhoz, hogy kiegyensulyozott, tijekozott és stabil iskolassd valjanak
ovodasaink, elengedhetetlen az dszinte €s bizalmas, egymast tiszteld kapcsolat
az 6voda dolgozoi €s a sziilok kozott.

- Ovodasainkat a felnbttek és csoporttarsaik iranti tiszteletre, a massag
elfogadasara, 6szinteségre, konfliktusok kezelésére, tolerancidra neveljiik.

Kérjiik a Kedves Sziiloket, hogy neveldmunkank ¢&s egylittmikodésiink
sikeressége érdekében ezeket az alapelveket otthon is erésitsék gyermekeikben.
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7./14. Egyiittmiikodés a sziilokkel

A sziil6knek lehetdségiik van aktivan részt venni az 6vodaban folyo pedagogiai
munka alakitasaban, annak gyakorlataban, hogy - mint partnereink - otleteikkel
segitsék eld k6zos célunk megvalositasat.

- sziil61 forumok

- sziil61 beszélgetések, (a csoport €letével kapcsolatos megbeszélések)

- sziiloi szervezet — képviselet megbeszéléset

- csaladi beszélgetések (az 6vodaban és a csaladlatogatéas alkalmaval)

- koz0s rendezvények eldkészitése, lebonyolitasa, jatszo ¢s munkadélutanok
- fogadoorak (6vodapedagdgussal, tagdvoda vezetdvel)

- az 6vondvel vagy tagovoda vezetdvel torténd rovid esetenkénti megbeszélések

A sziil6kre, a gyermekekre és az d6voda dolgozodira egyarant vonatkozik emberi
jogaik és méltosaguk tiszteletben tartdsanak kotelezettsége. Az intézmény
minden alkalmazottja kozfeladatot ellatdo személy, igy biintet6jogi védelem alatt
all.

- Nyiltnapok szervezése a Tagovodakban - a helyi szokasoknak megfelelden -,
az Ovodai Nevelési Programban, ill. Modszertani  Utmutatoban
meghatarozottaknak megfelelden torténik.

- A sziildknek - eldzetes egyeztetés alapjan - a tagbvoda hagyomanyos
rendezvényein kiviil 1s lehetdséget biztositunk arra, hogy betekintsenek
gyermekeik 6vodai életébe. A tagintézmények tobb alkalommal szerveznek a
csaladokkal k6zos programokat, eseményeket, melyre minden kedves vendéget
szeretettel varunk. (a tagévoda Eves Munkatervében meghatérozott idében,
formaban)

- A beszoktatasi idén tal, a gyermekcsoportban — az 6vodai élet zavartalan
szervezése erdekében — kérjlik, ne tartozkodjanak testvérek, sziilok.

- A sziilok a gyermekiik fejléddésérél fogadoora keretében kaphatnak
tajekoztatast - elore egyeztetett iddpontban. (Tajékoztatast — sziikség szerint - az
o6vodapedagogus is kezdeményez!)
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- A gyermekekrdl informacidt, pedagodgiai véleményt kizardlag a vele
foglalkoz6 pedagogus, a gyermekkel esetleg kiilon foglalkoz6é szakember
(pszichologus, logopédus, fejlesztopedagdgus) és a tagovoda vezetdje adhat.

Sziiloi szervezet

- Az 6vodaban a sziilok jogaik érvényesitése, kotelességiik teljesitése érdekében,
az intézmény mikodését, munkajat érintd kérdésekben véleményezési,
javaslattevo joggal rendelkezd sziildi szervezetet (kozosséget) hozhatnak létre.

- Az intézmény vezetdje félévenként egy alkalommal beszdmol az intézmény
mitkddésérol.

- A sziil61 szervezet miikodésének részletes szabalyait kiilon jogszabaly allapitja
meg.

Az 0voda Pedagdgiai Programja, Hazirendje, SZMSZ-¢ a sziilok altal
hozzaférheto:

a honlapon,
- asziilok fogadasara kijelolt helyen ,annak hianyaban irodakban

- a hazirend a faligjsagon megtekinthetd, egy példanyat a beiratkozaskor a
sziilonek atadjuk.

Tajékoztatas:

- Az 6voda és a csoportok altal szervezett programokrol, rendezvényekrol,
1dépontokrol a sziiloket folyamatosan tajékoztatjuk a falijsagokon.
Kérjiik, hogy ezt naponta kisérjék figyelemmel.

- A dokumentumokkal kapcsolatban a sziilok a fogadoorak alkalmaval az
ovodapedagogusoktol és az Ovodavezetotdl keérhetnek tajekoztatast. A

- pedagogiai programrol €s a hazirendrdl minden nevelési €v elso sziil61
értekezletén tajékoztatast nyajtunk.

- Felmeriil6 kérdéseikkel, javaslataikkal szoban, vagy irdsban, személyesen
vagy valasztott tisztségviselOk utjan forduljanak elsésorban gyermekiik
ovodapedagogusaihoz, ¢s az 6vodavezetohoz

- A sziil61 kozosség képviseldje a gyermekek nagyobb csoportjat érintd
kérdésekben tajékoztatast kérhet az 6vodavezetdtdl, e korbe tartozo ligyek
targyalasakor részt vehet a neveldtestiileti értekezleteken.

- Amennyiben azonos korosztalyu, azonos helyzetben, érdekeltségben 1évd
gyermekek csoportjabol tobb mint 60% sziilé (=gyermekek nagyobb
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csoportja) kezdeményez valamilyen kérést, javaslatot, problémat az
ovodavezetdje koteles a felvettekkel foglalkozni.

Adatkezelés

- A gyermek személyi adatait az 6vodavezetd, az ovodatitkar és a gyermek
csoportjaban dolgozé 6vodapedagdgusok kezelhetik, az adatkezelés
torvényi szabalyainak megfelelden.

- A pedagdgusok a gyermek fejlddésérdl informaciot adnak a sziilének,
gondviseldnek korlatozas nélkiil, egyéb személynek csak az
intézményvezetd engedélyével az adatkezelés-tovabbitas torvényi
szabalyainak betartasaval lehet.

- A sziilének az 6vodavezetOhoz sziikséges fordulnia, amennyiben
betekintést szeretne nyerni azzal kapcsolatban, hogy az 6vodéaban hol és
milyen adatait tartjak nyilvan.

- A sziilonek az esetleges adatvaltozasokat a legrovidebb 1don beliil
jelezniiik sziikséges irasban az 6vodapedagogusoknak €s 6vodavezetOnek.

A sziillok véleménynyilvanitasi formai:

- szemelyes megbeszélés (idopont egyeztetes sziikseges)
- forumon valo felszoélalas, véleménykozlés

- irdsos megkeresés.

A véleménynyilvanitas gyakorlasa soran a sziilo nem sértheti
- az 6voda alkalmazottjainak

- atobbi gyermeknek, a gyermekek sziileinek a személyiségi jogait, emberi
meéltdsagat.

Panaszkezelés:

Probléma, panasz, észrevétel esetén a sziilé az 6vodapedagdgushoz, étkezéssel
kapcsolatosan az dvodatitkarhoz fordulhat.
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Amennyiben nem oldédik meg megnyugtatdan a probléma, a szil6 az
ovodavezet6hoz fordulhat — elére egyeztetett id6pontban.

8. Az 6vodaba jarassal kapcsolatos egyéb szabalyok

8./1. A gvermekek tivolmaraddsianak, mulasztisanak igazoldsiara
vonatkozo rendelkezések

A gyermek tdvolmaradasat legaldbb egy munkanappal elébb jelenteni kell az
6vonének. Elére nem lathatd hidnyzast, a hidnyzas napjan 9 oraig Kkell
bejelententi, és az étkezés megrendelését lemondani.

A gvermek hianyzasat

a) igazoltnak kell venni ,

» Ha a szilé a hianyzas napjat megel6z6 napon benyujtott irasbeli
kérelmére a tagévoda-vezetotol engedélyt kap tavolmaradasra,

» Ha a gyermek, betegség miatt hianyzik, csak orvosi igazolassal hozhato
ismét oOvodaba! Az igazolasnak tartalmaznia kell a betegség miatt
bekovetkezett tavollét pontos idOtartamat is. Betegség utan, a gyermek az
igazolas egyidejl atadasaval kezdheti meg ujra az dvodat.

> Ha a gyermek, hatosagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem
tudott kotelezettségének eleget tenni €s azt a sziilo igazolja

b) - igazolatlannak kell venni,

» Ha a gyermek, tdvolmaradésat a sziilok nem igazoljadk, a mulasztés
igazolatlan.

» Ha a gyermek igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a tiz
nevelési napot, az dvoda vezetdje a mulasztasrol tajékoztatja az altalanos
szabalysértési hatdsagot, a gyermek tényleges tartozkodasi helye szerint
illetékes gyamhatosagot és a gyermekjoléti szolgalatot.

8./2. Az intézmény biztonsagat garantaléo szabalyok

- A Dbelépés és benntartozkodas rendjét a Szervezeti és Miikdodési Szabalyzatban
rogzitettiik.

- Idegenek belépésekor a dolgoz6 mindenkori kdotelessége a személy igazoltatésa,
latogatasanak célja ismeretében 6t a megfeleld helyre és személyhez kisérni.
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- A dohanyzas szabalyai: az Ovoda egész teriiletén és az Ovoda kozvetlen
kornyezetében a DOHANYZAS TILOS!!!

- Az 0voda egész teriiletén és kornyékén szeszesital és drog fogyasztasa TILOS!!!

- Minden nevelési év kezdetén, valamint kiranduldsok eldtt €s egyéb esetekben
sziikség szerint minden 6vodai csoportban - a gyermekek ¢életkoranak megfelelden -
ismertetni kell az egészségiik és testi épségiik védelmére vonatkozd eldirasokat,
veszeélyforrasokat és az elvarhaté magatartasformat.

- Az 6vodapedagogus - az 6voda SZMSZ-¢ében, Hazirendjében meghatarozott — védo,
ovo eldirasok figyelembevételével ¢és betartdsaval viheti be az dvodai
foglalkozasokra az altala készitett, hasznalt pedagogiai, €s egyéb eszkozoket!

- Az 6voda csak megfeleloségi jellel ellatott jatékokat vasarolhat. A jatékot hasznalo
ovodapedagogus koteles a jatékon feltiintetett vagy ahhoz mellékelt figyelmeztetést,
feliratot és hasznalati utasitast attanulméanyozni, és a jatékszert a szerint alkalmazni.

8./3. A vezeto és a sziillok képviseloi kozotti kapcsolattartas formai:

A sziillok képviseloivel valo egyiittmikodés szervezése az oOvodavezeto
feladata: az egyiittmiikodés tartalmat és formajat az 6voda Szervezeti és
Miikodési Szabalyzata tartalmazza.

9. Zaro rendelkezések

- A hazirend hatalya kiterjed az oOvodai dolgozokra, az dvodéba beiratott
gyermekekre valamint azok sziileire. A hazirend tartalmanak megismerését €s
tudomasulvételét alairasaval igazolja minden sziild6 annak a nevelési évnek
szeptember els6 két napjaban, amelyben a hatdlyba 1épés megkezdddik,
valamint amikor a gyermek 6vodai nevelése elkezdddik.
- Ha a sziil6 rendszeresen vagy sulyosan megsérti a Hazirend eldirasait, gatolja
az O6voda zavartalan miikddését, az 6vodavezetd hatarozata alapjan gyermeke
kizarhato .
- Automatikus héazirend modositast eredményez az olyan Fenntartoi dontés,
amely az intézmény milkodésében valtoztatdsokat eredményez, vagy arra
hatassal van mint

e Ujabb fenntartoi igények megfogalmazasa az

intézménnyel szemben
e Az intézmény miikodésének atalakitisa, atszervezése
e Jogszabalyi valtozasok
A hazirend modositdsat kérheti .kezdeményezheti a
e Nevel6testiilet, amennyiben a nevelbtestiilet 50% -a azzal
egyetert
e Sziil6k, amennyiben a sziilék 70 %-a azzal egyetért.
Eljérasi rend:
e A mddositast a kezdeményezdk csoportja irasbeli hazirend
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moddositasi javaslatot terjeszt eld az dvodavezetonek

e Az ovodavezetd a nevelOtestiilet elé terjeszti a javaslatot

e A nevelGtestiilet, sziilok kozossége véleményezi a
javaslatot,

e A nevelGtestiilet dontést hoz a hazirenddel kapcsolatban,

e A hézirend modositasat az 6vodavezetd modositja

10. Legitimacios zaradék

A Hazirendet készitette, véleményezésre, elfogadasra eléterjeszti az intézmény vezetdje

Hatalyba lépés ideje: --------=-m-mmmmmmmmmmm oo

Datum: Budapest, 2015

Ph. intézményvezetd

Elfogado hatarozat

A Kincses Ovoda neveldtestiilete a KINCSES HAZIREND tartalmat
megismerte, nevelOtestiileti értekezleten megvitatta, és a modositast 2015. 08.
25.-¢én  megtartott, hatirozatképes alkalmazotti értekezletén 100%-0S
szavazatarannyal elfogadta!

elfogadta.

Déatum: Erd, 2015

a nevel6testiilet nevében

Ezt az Ovodavezet6 és a valasztott jegyzokonyvvezetd alairasukkal tanGsitjék :

......................................................................

Jegyz6konyv hitelesitok

30



Nyilatkozatok

Jovahagyasi, egyetértési, véleményezési zaradék

1. Sziiloi Szervezet

A 2015. augusztus 28-an, a sziilok képviseldivel tartott megbeszélésen a
Hézirend ismertetésre kertilt. A sziilok képviseldi véleményezési jogukkal élve a
dokumentumban megfogalmazottakkal egyetértettek./ jegyzokonyv, a melléklet
része/

Sziilok képviseldje

2. Kozalkalmazotti Tanacs

Az 6voda Kozalkalmazotti Tanacs 2015. augusztus 26-an tartott iilésén a
Hézirend ismertetésre kertlt. A K.T. képviseldi - a torvényben biztositott
véleményezési jogukkal élve - a dokumentumban megfogalmazottakkal
egyetértettek. (jegyzokonyv, a melléklet része)

K. T. képviseldje
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