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ERD MEGYEIJOGU VAROS
ONKORMANYZAT KOZGYULESE

7/2016. (11.25.)
onkormdnyzati rendelete
az Erd Megyei Jogii Viros 2015. évi koltségvetésérdl
sz616 6/2015. (11.13.) 6nkormdnyzati rendelet
mddositdsirdl

Erd Megyei Jogti Viros Kézgytilése az Alaptsrvény 32.
cikk (2) bekezdésében meghatirozott eredeti jogalkotdi
hatdskdrében, az Alaptdrvény 32. cikk (1) bekezdés f)
pontjdban meghatirozott feladatkdrében eljirva a kovet-
kez8ket rendeli el:

1. § Az Erd Megyei Jogti Viros 2015. évi koltség-
vetésér8l szolé 6/2015. (IL13.) onkormdnyzati
rendelet (a tovabbiakban: Rendelet) 2. § (1) bekez-
dése helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

2. § (1) A Kozgyilés az Onkormdnyzat 2015. évi
koltségvetési bevételét 10.661.011 e Ft-ban, az el6z6 évi
maradvdny igénybevételét 1.152.729 e Ft-ban, Aht-n be-
liili megeldlegezéseket 115.754 e Ft-ban, a mikodési céli
hitelfelvételét 460.225 e Ft-ban, a bevételi foosszegét
12.389.719 e Ft-ban dllapitja meg.

A Kozgyilés az Onkormdnyzat 2015. évi koltségvetési
kiaddsait 11.837.559 e Ft-ban, a finanszirozdsi kiadd-
sait 91.935 e Ft-ban, mikadési céli hitel visszafizetését
460.225 e Ft-ban, a kiaddsi foosszegét 12.389.719 e
Ft-ban dllapitja meg”

2.§ A Rendelet 3. § (1) bekezdése helyébe a kovet-
kezd rendelkezés 1ép:

»3.§ (1) A 2. § (1) bekezdésében jévihagyott kiaddsokbél
az Onkormdnyzat tartalék eldiranyzata 543.009 e Ft, ebbsl

dltaldnos tartalék 523.290 ¢ Ft
céltartalék 19.719 e Ft.”

3. § Ez a rendelet a kihirdetését kovetd napon lép ha-
tilyba.

Mecsériné
dr. Szilagyi Erzsébet T, Mésziros Andris
jegyzo polgdrmester

A Kozgyiilés elfogadta a 2016. februdr 25-ei iilésén.

Zdradék:
A rendeletet a mai napon kihirdetem!
Erd, 2016. februdr 25.
Mecsériné dr. Szildgyi Erzsébet

jegyzé
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ERD MEGYEI JOGU VAROS ONKORMANYZAT 201:

EVI KOLTSEGVETESE

Létszimkeret
[ [
2015 &vi 2015. évi modositott 1étszim
j;:. Megnevesis 5 : e Kofoglk, | Osszesen 5 i Hivatal & Korfoglk, | Osszesen
Kitelez Onként Allamig. | Kotelezd Onként Allamig. | Kitelezé | Onként. Kitelez Onként Allamig. | Katelezo | Onként.
1. [Polgirmesteri Hivatal 150,00] 177.00 150,00] 27,0 177,01
2. [Onkormanyzat 7.00 5.00 12,00 700 14,0
3. |Seocilis Gondozé Kozpont 179,00) 21,00 2000 181,00 20,00} 201,06
4. |ar. Romies Liszlé Egészsigiigyi Intézmény 231.20) 7.00 2382 231.20) 7.00 2382
5. |Erdi Kosteriletfenntarts Intézmény 114,00] 750 189.00 114,00 250) 1390
6.1._|ntézmenyi Gondnoksig sajit 7.00 7.0 8.00) 0.00) 8,0
2. [Magyar Foldrajzi Mizeum 11.23] 1,00} 12.2 1125 2,00 13,2
63| Csuka Zoltin Virosi Konyvtir 14,25 2,00 16,25 1425 300 17,2
6.4._|Szepes Gyula Miivelddési Kozpont 1450 16,5 1450 4.00) 18,5
6.10. [Szivérviny Ovoda dsszesen 125,00) 1370 125,00] 1700 1420
619 |Kincses Ovoda osszesen 122,00 138,00 122,00 16,00} 138,00
6. |intézményi Gondnoksiig dsszesen: 282,75 11,25 32700 283,75| 11,29 42,00) 337,06
Minddsszesen 7,00 0,00) 0,00) 150,00) 0,00 806,95 11,24 141,000 182240 150,00 0,00 27,00} 809,95 11,2 101,00 11062
ERD MJV ONKORMANYZAT 2015, EVI KOLTSEGVETESE
Pilyizatokkal kapesolatos bevételk s Kindisok
2015, & eredet eldirinyzat 2015, évt modositot clirinyzat
Kitclerd feladat Kitelord feladat
: Bevételok Kindisok
VG RIS [Nk ctim] Felhc.im | Mikdési | Felhalm. | o Stemélyi | Sme. | Dologi seran. | remam, | _Eoé> Milkctim > Suemélyi | Sme. e, | Y@
Atn bel, | Ahtonbel. | bev, bev. seeseh | juit.|hozzi.ado| _kiad. rub | Fealn | pehaim, Ahtcn bel. ssresen | jutt | hozzs. ado) A | b,
Onkorm. hozzi] Osszesen Ossresen
B [ b1 BS | Owwen | KI K K Ko K7 B Owszesen | K1 K2 s s Ko K7 K8
KNP S 1 TDT- 152030001 A7 | o
1. et femrto s | PSRN | s 9 of s 0 0 0 0 0 ! o 0 o 0 0 o 9 !
ks izt
2. [Eheeniinge (o TANOP- ' Furipai i l o I I | e | o l o e o| sl 116 ] l o | el
5 [ e of 19092 o of 19095 956 253 of s of a0 408 259) 6] mf e o of s o sorost
[Kozlekedés Koordinicios Kizpont | o o o o o o o o o o o o o o o o o o o
[osscsen 1| 1s10s o o wesis| 14 s 920 of s of e | ) w1 oo o of sseam o so7es
2015, 1 eredet clairinyzat 2015, &1 mbdositott loirinyzat
Onként villalt feladat Onként villalt feladat
e — Bevetelok Kiadisok Kiadisok
egneverés egfenyrés |o— 5 = 5 : 2 = e :
Mk fam | Felh.c.tm Felbam. | ¢ Scemélyi | Sioc. | Dologi 2 Egyéb Mikctim : Személyi | Swe. | Dologi [Egyéb mik| Fgyéb
& Ancubel | bes. bev. | O | T | o ads| kiad. Beruh. | Felhalm. | geppgtm, Atn bel. Owzesen | “jut. | norai. ads| _kind. | kia Beruh. | Felbaln. | fopatm,
Onkorm. horzijir.
B [ B BS K1 [ K Ko K7 Gswzesen | B1 Owwzesen | K1 K2 K K Ko K7 K8 | Owzesen
e e ol s [ I 59 71 550 f o 7m wf ) o e f o o v
2 [worsa o aoisonns | PO T o ) o e | o ) | = 1o - 5 0 b o ) 7
(Osszesen sl san o o 1| an) 129 5870 o of 7 12 608 | 130] 957) o o o of 1
ERD MV ONKORMANYZAT 2015, EVI KOLTSEGVETESE ERD MV ONKORMANYZAT 2015, EVI KOLTSEGVETESE
Cégekkel Kapesolatos bevételk és Kiadisok Cégekiel kapesolatos bevételek és Kiadisok
2015, 31 eredeti clirinyat 2015, 51 modositort clbirinyzat
Ktelezb eladat Ktelezd feladat
Bevétclek Kindisok Kindisok
Megneverés — = — = = = P e SRR
Mk tim | Felhctim Ovresen | S7eméi | Scoc. | Dologi [Egyébmak] oo T Byl | Finanses Mk | Felh.ctim Sueméyi | Scoc. | Dologi [Egyébmak] oo T T Byl | Finanse.
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Addssigot keletkeztetd igylethil szirmazé tirgyévi fizetési kitelezettség

Adéssigot keletkeztets iigyletekbdl és kezességvillalisokbol fennallo kitelezettségek és a sajit bevételek

ERD MJV ONKORMANYZAT 2015. EVI KOLTSEGVETESE

Kitelezettség jogeime

2015, é

2016, é

2017. é

2030. év

i
2. 0f
3. 0f
KiGeinylibiesdtds tirlesrds - S8.
1] o
2| o
3| of
[BETERS B! BRRRRRRE
1 0f

Ralzisie A PR &R 7Lk kg BRE) iz
1 rd 44 834 54 134 156 268| 154 036| 151 803 149 571 147 338 145 106| 142 874| 140 641 138 409 136 176| 133 944| 131712 129 479| 127 247| 125 014| 122 78 120 550| 118 317 116 085 113 8524 2800 172§
2. 0f

[Rd6353201 Keletheztetd Ggy etekbar
szirmazo fitetés kitelezettséy 4483 sa134) 1se2e| 1ss036| 151803 149571| 147338 nasios| a2s7al 10641 138400 136176 133044| 131712 120479| 127247 12sons| 122782| 120ss0 usar| meoss| usss2| 280017
kiilonbsége

Sajit bevételek a 353/2011. (XI1.30.) Korm. rendelet 2. §. (1) bek. szerint

Megnevezés Osszesen
2015.év | 2016.év | 2017. év 2018. év | 2019.év 2020. év | 2021.év | 2022.év 2023. év | 2024.év 2025.év | 2026.év | 2027.év 2028. év | 2029.év 2030. év | 2031.év | 2032.év 2033. év | 2034.év 2035. év | 2036. év
1. |Helyi adokbol szarmazo bevételek 2881500 2881500( 2881500( 2881500 2881500( 2881500| 2881500 2881500| 2881500 2881500) 2881500( 2881500\ 2881500( 2881500] 2881500 2881500| 28815000 2881500| 2881500 2881500 2881500 2881 500] 63 393 000
enékii jog ert.,
ST etss | 3T750| 3s| smse| smse| smso| smso| s smsw| smse| smse| smso| smse smse| smse| smse| smso| smse smse| smmse| smse| smsol s7se| s30so0sd
3. |Osztalék, koncesszids dij és hozambevétel 0| 0| 0| 0| 0| 0| 0| 0| 0| 0| 0| 0| 0| 0| 0| 0| 0| 0| 0| 0| 0| 0f 0f
4. |Birsig-, potlék- és dijbevétel 67 713 67713 67713 67713 67713 67 713 67713 67713 67713 67713 67713 67713 67 713 67713 67713 67 713 67713 67713 67713 67713 67713 67 713) 1 489 686
s. seéavdllalissal kapesolatos 0 of 0 of 0 0 o 0 of 0 0 o 0 of 0 0 o 0 0| 0 0 o 0
[Sajit bevételek sszesen 3326715 3326715 3326715| 3326715 3326715] 3326715] 3326715| 3326715 3326715 3326715| 3326718| 3326715 3326715 3326715] 3326715 3326715 3326715 332671| 3326715 3326715 3326715 3326718 73 18778
[ Tsuit bevetetek 50 %-a | 1663358] 1663358 1663358 1663358] 1663358 1663358 1663358 1663358] 166338 1663358 16633s8] 1663358] 166338 1663358 1663358] 1663358] 1663358 1663358 16633s8] 1663358] 1663358 16633ss] 36593865
|Sajit bevételek 50 %-a és az addssigot
eletkeztet tgyletekbil szirmazo 1618524 1609224 1507090 1509322 1511555\ 1513787| 1516020) 1518252| 1520484] 1522707 1524949| 1527182 1529.414] 1530646 1533879 1536111| 1538344 1540576 1542808 1545041 1547273 1549506] 33793 693)
fitetési kitelezettség Kiilonbsége
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ERD MEGYEIJOGU VAROS
ONKORMANYZAT KOZGYULESE

8/2016. (IL.25.)
onkormdnyzati rendelete
Erd Megyei Jogti Viros Onkormanyzatinak
Kozgyiilése és szervei Szervezeti és miikodési
Szabalyzatarol sz616 31/2014. (X1.26.)
onkormdnyzati rendelet médositdsirol

Erd Megyei Jogt Viros Kézgytilése az Alaptsrvény 32.
cikk (2) bekezdésében meghatarozott eredeti jogalkotdi
hatdskérében, az Alaptdrvény 32. cikk (1) bekezdés d)
pontjiban meghatirozott feladatkdrében eljdrva a kévet-
kez8ket rendeli el:

1. § Az Erd Megyei Jogii Viros Onkorményzatinak
Kozgyiilése és szervei Szervezeti és miikodési Sza-
balyzatirdl szo6lé6 31/2014. (XI.26.) 6nkormdnyzati
rendelet (a tovibbiakban: SZMSZ) 66. § (3) bekezdé-
se helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

(3) A Kozgyilés a varosban miiksds gorsg, horvdt, lengyel,
német, roma és szerb nemzetiségi onkormdnyzat részére
biztositia az nkormdnyzati mikddés alapvets feltételeit,
tovdbbd gondoskodik a mikisdéssel kapcsolatos feladatok el-
latasdrol az Nijtv. alapjdn, a torvényben foglaltaknak meg-
felels tartalommal kotott egyittmitkidési megallapoddsban
foglaltak szerint.”

2.§ Az SZMSZ 17. § (1) bekezdés d) pontja helyébe
a kovetkezd rendelkezés 1ép:

»d) a nemzetiségi snkormdnyzatok elndkei,”

3.§ Az SZMSZ 48. § (2) bekezdése helyébe a kovetke-
z8 rendelkezés 1ép:

(2) Ha a képvisels, illetve a bizottsdg tagja a Kozgyilés, vagy
a bizottsdg ilésén nem tud megjelenni, kiteles ennek tényét
az ilés elétt elektronikus levélben, az erre a célra létrehozott
(tavollet@erd.hu) e-mail cimen, vagy kivételesen indokolt
esetben SMS-ben bejelenteni a Polgdrmesternek. A bejelen-
tés alapjdn indokolt esetben a Polgdrmester a tdvolmaraddst
igazoltnak tekintheti.

4. § Az SZMSZ 3. melléklete jelen rendelet 1. mellék-
lete szerint médosul.

5.§ Az SZMSZ 4. melléklete jelen rendelet 2. mellék-
lete szerint médosul.

6.§ Az SZMSZ, 5. melléklete jelen rendelet 3. mellék-
lete 1ép.

7.§ Az SZMSZ 6. melléklete jelen rendelet 4. mellék-
lete szerint médosul.

8. § Az SZMSZ 7. melléklete helyébe jelen rendelet
5. melléklete 1ép.

9. § Az SZMSZ 8. melléklete helyébe jelen rendelet
6. melléklete 1ép.

10. § Az SZMSZ 9. melléklete helyébe jelen rendelet
7. melléklete 1ép.

11. § Ez a rendelet 2016. mércius 1-jén 1ép hatédlyba.

Mecsériné
dr. Szilidgyi Erzsébet

jegyz6

T. Mésziros Andris
polgirmester

A Koézgyiilés elfogadta a 2016. februdr 25-ei iilésén.

Zdradék:
A rendeletet a mai napon kibirdetem!
Erd, 2016. februdr 25.
Mecsériné dr. Szildgyi Erzsébet

jegyzd
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1. melléklet a 8/2016. (11.25.) snkormdnyzati rendelethez

1. Az Erd Megyei Jogii Viros Onkorményzatinak Kozgyiilése és szervei Szervezeti és miikddési Szabélyzatardl
52616 31/2014. (XI.26.) 6nkorményzati rendelet 3. melléklet 2. tabldja az kovetkezd 15. ponttal egésziil ki:

[Kozgyiilés dltal a bizottsdgokra dtruhdzott feladat- és hatdskorok

2. Koznevelési és Mivelédési Bizottsdg]

A. B.
Ellenérzi a koznevelési intézmény pedagégiai programjdt, hdzirendjét, valamint
SZMSZ-ét.
15 |7 fennmité 2011. évi CXC. térvény 83. § (2) i) pont
... ellendrzi a pedagdgiai programot, a hdzirendet, valamint az SZMSZ-t.”

°Y

2. melléklet a 8/2016. (11.25.) nkormdnyzati rendelethez

1. Az Erd Megyei Jogii Viros Onkorményzatinak Kozgyiilése és szervei Szervezeti és miikodési Szabélyzatarél
sz616 31/2014. (X1.26.) 6nkorményzati rendelet 4. melléklet 3-ik valamint 9-10. pontjinak t4blai helyébe a ko-
vetkezd tablak lépnek:

[1. A Magyarorszdg helyi nkormdnyzatairdl szolé 2011. évi CLXXXIX. térvény 59. § (2) bekezdése alapjin a Kozgyi-
lés bizottsdgainak eldterjesztési és dlldsfoglalds-tételi jogositvanyai]

»3. A Virosfejlesztési, Virosiizemeltetési és Vagyongazddlkoddsi Bizottsig dlldsfoglalds-tételi jogositvinyai:

A.
; Az integrdlt vdrosfejlesztési stratégia, az akcidteriileti terv és a rehabilitdcios vagyonkezelési szerzédéssel kapcsolatos dontési
’ Javaslat esetén

A telepiilésfejlesztéssel, telepiilésrendezéssel, a vizrendezéssel és vizelvezetéssel, a csatorndzdssal a helyi tomegkozlekedéssel,
2. a kéztemetd fenntartdsdval, a belyi utak és kozteriiletek fenntartdsdval, az energiaszolgdltatdssal, tovdbbd az 6nkormdnyzat

vagyondval, és a lakds — helyiség gazddlkoddssal kapesolatos dontési javaslat esetén
3. Beruhdzdsi célokmdny illetve a berubdzds elskészitési engedélyokmdny jovahagydsdval kapcsolatos dontési javaslat esetén”

»9. A Sport és Ifjisdgi Bizottsdg eldterjesztési jogositvanyai:
A.
Az Erdi Sport Dij odaitélésére vonatkozé dontési javaslat eléterjesztése

2. Erd Megyei Jogti Viros Ifjisagi Cselekvési Tervének elfogaddsira vonatkozé dontési javaslat elterjesztése”

»10. Sport és Ifjusigi Bizottsdg dlldsfoglalds-tételi jogositvdnyai:
A.

1. A sport és ifjusdgi feladatokrdl valé gondoskoddssal, a sport tdmogatdsdval kapcsolatos dontési javaslat esetén

A mindenkori nemzeti kizbeszerzési értékhatdrt meghalads, a bizottsdg feladatkérét érintd beruhdzdsokkal kapesolatos
dontési javaslat esetén”
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2. Az Erd Megyei Jogt Viros Onkorméanyzatdnak Kozgytilése és szervei Szervezeti és miikodési Szabalyzatarél
52616 31/2014. (X1.26.) dnkormanyzati rendelet 4. melléklete a kovetkezd 11-12. ponttal egésziil ki:
»11. A Kézrendvédelmi Bizottsig elGterjesztési jogositvanyai:

A.

1. Az Erd Kozbiztonsdgdért és Thizbiztonsdgaért Dij odaitélésére vonatkozd dontési javaslat eléterjesztése”

»12. A Kozrendvédelmi Bizottsdg dlldsfoglalds-tételi jogositvanyai:
A.

1. A telepiilés kozrendjével, kozbiztonsdgdval és tizbiztonsdgdval kapcsolatos dontési javaslat esetén

A mindenkori nemzeti kizbeszerzési értékhatdrt meghaladd, a bizottsdg feladatkorét érintd beruhdzdsokkal
kapesolatos dontési javaslat esetén”

3. melléklet a 8/2016. (11.25.) nkormdnyzati rendelethez

A bizottsdgok személyi osszetétele és feladatai
1.) A Kézgytilés a Magyarorszdg helyi nkormdnyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. tdrvény 57. § (2) bekezdésének,
valamint a 120. § (1) bekezdésének megfelelden a gazdilkoddssal, a helyi adékkal, valamint a varos koltségvetésé-
vel, annak végrehajtasval, az dnkormanyzati vagyonvéltozissal sszefiiggd dontések eldkészitésére, véleményezésére,
valamint a koltségvetési bevételek alakuldsinak figyelemmel kisérésére, és az addssagot keletkeztetd kotelezettség-
véllalasok megalapozottsigdnak vizsgilatira, a végrehajtis ellendrzésére, illetve a helyi dnkormanyzati rendeletekben
meghatdrozott feladat és hatdskorok gyakorldsira Pénziigyi és Koltségvetési Bizottsdgot valaszt az alabbiak szerint:

Elnok: Pulai Edina

Tagok: Antunovits Antal

Demjén Attila

Kopor Tihamér
Sztics Gabor
Tekauer Norbert
Nem képviseld tagok: Csengeri Attila
Cséli Csaba
Harkai L4sz16
Matécz Andris

Miklési Csaba

2.) A Kozgylilés a telepiilésfejlesztéssel, telepiilésrendezéssel, foldrajzi nevekkel, vizrendezéssel és vizelvezetéssel,
a csatorndzdssal, a helyi kozosségi kozlekedéssel, a koztemetd fenntartdsival, a helyi kézutak és koztertiletek fenntar-
tdsdval, az energiaszolgaltatdssal, tovibbd az 6Snkormdnyzat vagyonaval, a lakds- és helyiséggazdilkodassal 8sszefiiggd
dontések eldkészitésére, véleményezésére, a végrehajtds ellendrzésére, valamint a helyi dnkormdanyzati rendeletekben
meghatdrozott kdrben a tulajdonosi jogok, illetve feladat- és hatdskdrok gyakorldsira Virosfejlesztési, Virosiizemel-
tetési és Vagyongazdalkodisi Bizottsdgot vilaszt az aldbbiak szerint:

21



ERDI KOZLONY VL. EVFOLYAM 4.SZAM - 2016. FEBRUAR 25.

Elnok: Szabé Béla

Tagok: Demjén Attila

Donké Ignidc

Kopor Tihamér
Szlics Gabor
Nem képviseld tagok: Csépan Istvin
Jbzsa Csaba

Mész4ros Mihdly

3.) A Kozgyilés az épitett és természeti kdrnyezet védelmével, a kztisztasig és a telepiiléstisztasdg biztositdsival,
a hulladékgazdalkodissal, a mezdgazdasiggal dsszefiiggd dontések eldkészitésére, véleményezésére, a végrehajtis el-
len8rzésére, illetve a helyi 5nkormanyzati rendeletekben meghatérozott feladat- és hataskorsk gyakorldsira Kornye-
zetvédelmi és Mez3gazdaségi Bizottsigot valaszt az alibbiak szerint:

Elnok: Fiildp Sindorné

Tagok: Antunovits Antal

Csornainé Romhdnyi Judit
Pulai Edina

Dr. Veres Judit

Nem képviseld tagok: Bada Zoltin

Gorgényi Gyorgy

dr. Kovats Ferenc
Martin Norbert

4.) A Kozgytlés a szocidlis, gyermekjoléti szolgaltatassal és ellitassal, a gyermek- és ifjusdgvédelemmel, az egészségiigyi,
kornyezet-egészségligyi, novényvédelmi feladatokkal, valamint a szocialis és egészségiigyi vallalkozasokkal kapcsolatos
dontések el8készitésére, véleményezésére, a végrehajtas ellendrzésére, tovabba a helyi dnkormanyzati rendeletekben
meghatdrozott feladat- és hatdskdrdk gyakorldsira Szocidlis és Egészségiigyi Bizottsdgot valaszt az alabbiak szerint:

Elnok: Dr. Veres Judit

Tagok: Csornainé Romhdnyi Judit
dr. Csézik Liszlé

Demjén Attila

Fiildp Sindorné

Nem képviseld tagok: Auer Richdrdné
Riebel Zséfia

Stibranyi Martonné

Timar Istvinné

5.) Az évodai elldtdssal, a kulturdlis szolgaltatdssal a kdzmiivel6dési, tudomdnyos és miivészeti tevékenység timogatisival,
tovabbd az dnkormdnyzat testvérvirosi és nemzetkozi kiilkapcsolataival, a turizmussal, a sajtéval és a helyi médidval 6sz-
szefiiggd dontések el6készitésére, véleményezésére, a végrehajtis ellendrzésére, illetve a helyi onkormanyzati rendeletekben
meghatarozott feladat- és hatdskorsk gyakorlasira Koznevelési és Miivel8dési Bizottsdgot vilaszt az aldbbiak szerint:
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Elnok: Kéri Mihély

Tagok: dr. Csézik Laszld
Donké Ignic

dr. Havasi Mérta

Kopor Tihamér
Méras Zsole

Nem képviseld tagok: Foldesi Csaba

Nagy Zoltin
Orlai Sandor

Téth Tamasné

6.) A Kozgytilés a sport és ifjusigi feladatokrdl valé gondoskoddssal, a sport timogatdsival sszefliggd dontések eld-
készitésére, véleményezésére, a végrehajtis ellendrzésére, illetve a helyi 5nkormanyzati rendeletekben meghatdrozott
feladat- és hatdskordk gyakorlasira Sport és Ifjasdgi Bizottsagot valaszt az aldbbiak szerint:

Elnok: Moris Zsolt

Tagok: Antunovits Antal
dr. Havasi Mirta
Kéri Mihaly
Szabé Béla
Tekauer Norbert

Nem képviseld tagok: Battai Zoltin

Géspér Antal

Gurubi Flériin

Macsotay Tibor
Tornai Tibor

7.) A Kozgytlés a telepiilés kozrendjével, kozbiztonsdgaval és tlizbiztonsdgaval dsszefiiggd dontések eldkészitésére,
véleményezésére, a végrehajtis ellendrzésére, illetve a helyi 6nkormdnyzati rendeletekben meghatarozott feladat és
hatdskorok gyakorldsira Kozrendvédelmi Bizottsdgot vélaszt az aldbbiak szerint:

Elnok: Tekauer Norbert
Tag: Moras Zsolt
Nem képviseld tag: Zsombik Zsolt

8.) A Kézgytilés Magyarorszag helyi énkorményzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. tdrvény (tovabbiakban: Matv.)
37.§ 38.§ és 39. §-aiban foglalt feladatok végrehajtasira Vagyonnyilatkozati, Osszeférhetetlenségi és Méltatlansa-
gi Bizottsdgot valaszt az aldbbiak szerint:

Elnok: Antunovits Antal
Tagok: Donké Ignéc
Pulai Edina
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4. melléklet a 8/2016. (11.25.) 6nkormdnyzati rendelethez

1. Az Erd megyei Jogt Viros Onkormanyzatinak Kézgyiilése és szervei Szervezeti és miikodési Szabalyzatardl
sz616 31/2014. (XI.26.) szimu rendelet 6. melléklete a kovetkezd 6. sorral egésziil ki:

[A Kozgyiilés dgltal a polgdrmesterre dtrubdzott feladat- és hatdskorok]

A.

B.

Jévahagyja Erd Megyei Jogi Viros éves kizbeszerzési tervét és

annak médositdsait.

2015. évi CXLIIIL. térvény 42. § (1)

5. melléklet a 8/2016. (I1.25.) 5nkormanyzati rendelethez

5. melléklet a 8/2016. (I1.25.) Gnkormdnyzati rendelethes

Vezmi

Sremélyres
B4 Elpmdrzin)

Jegyzdi Tarzskar
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| A Erd é5 Térsége
Jegyzd Hamsiaraag Hulladékkezeldsi
| ] Aufenens Onkormanyzali Térsulés
| T £rd és Térsege
Tredusezed Fobginag Szennyvizelvazalesi és
Ajegres Cacpon Szennyviztisziitasi
Gnkormanyzat Tarsulas
Munkaszervezet
g
e
Fhamdiny Drlsormiayea, Szrvends
Feds 45 Torvényességiireca dogi rada

|
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6. melléklet a 8/2016. (11.25.) 5nkormdanyzati rendelethez

A KOLTSEGVETES TERVEZETENEK
KESZITESERE VONATKOZO SZABALYOK

A Kozgytlés hosszu tavi fejlesztési elképzeléseit gazdasigi programban, fejlesztési tervben rogziti.

A gazdasigi program, fejlesztési terv a Kozgytilés megbizatdsinak idStartamdra vagy azt meghaladé idészakra szdl.
A gazdasigi program, fejlesztési terv helyi szinten meghatdrozza mindazokat a célkit(izéseket és feladatokat, amelyek
a helyi 6nkormanyzat koltségvetési lehetdségeivel 8sszhangban, a helyi tirsadalmi, kdrnyezeti és gazdasdgi adottsd-
gok atfogé figyelembevételével a helyi dnkormdanyzat 4ltal nydjrandé feladatok biztositdsat, szinvonaldnak javitasat
szolgaljak.

A gazdasigi program, fejlesztési terv — a megyei teriiletfejlesztési elképzelésekkel 3sszhangban — tartalmazza, kiils-
nosen: az egyes kozszolgéltatdsok biztositisira, szinvonaldnak javitdsira vonatkozo fejlesztési elképzeléseket.

A gazdasigi programot, fejlesztési tervet a Kozgytilés az alakulé tilését kovetd hat hénapon beliil fogadja el. Ha
a meglévd gazdasagi program, fejlesztési terv az el3z8 ciklusiddn talnyld, tgy azt az Gjonnan megvilasztott Kézgy -
lés az alakuld iilését kovetd hat hénapon beliil kételes feliilvizsgdlni, és legaldbb a ciklusidd végéig kiegésziteni vagy
médositani.

I. A koltségvetési torvényben biztositott forrdsok figyelembevételével elskészitett koltségvetési rendelet tervezetet
ajegyz6 az allamhdztartdsi torvényben és a végrehajtasardl sz6l6 korményrendeletben meghatdrozottak szerint készi-
tiel, és a polgdrmester februdr 15-éig, illetve ha a kézponti kéltségvetésrdl szol6 torvényt az orsziggyilés a naptiri év
kezdetéig nem fogadta el, a kdzponti kdltségvetésrdl szol6 tdrvény hatdlybalépését kévetd negyvendtddik napig nydjtja
be a Kozgytilésnek.

A rendelet-tervezet elékészitése:

A benytjtist megel8zéen a jegyz8 az intézmények elemi koltségvetését egyeztetd tirgyalds keretében osszeallitja,
melyrdl a kiemelt eldirdnyzati sorok erejéig jegyzdkdnyv késziil.

A polgirmesteri hivatal és az dnkormdnyzati kéltségvetés osszedllitisdhoz a szakiroddk irdsos anyagot készitenek
a megadott hatdridSre, ami a jegyzdvel és polgarmesterrel egyeztetésre kertiil.

A rendelet-tervezetet és az egyeztetések eredményét a polgdrmester a Kozgy(ilés bizottsigai elé terjeszti. A bizottsi-
gok szdmszaki mddositasokra tigy tehetnek javaslatot, ha a forrist egyidejtileg megjelolik.

A polgérmester a bizottsdgok dltal megtirgyalt rendelet-tervezetet, valamennyi bizottsdg irdsos véleményével egytitt
nyUjtja be a Kozgyilés elé.

Akoltségvetés benytjtdsakor eld kell terjeszteni azt az 6néllé rendelet-tervezetet is, amely az 5Snkorményzati rendeletek-
nek a koltségvetési rendelet-tervezetben javasolt el8irdnyzatok megalapozdsihoz szitkséges modositdsait tartalmazza.

IL. Ha a koltségvetési rendeletet a Kozgytilés a koltségvetési évben legkésébb mércius 15-ig nem fogadja el, rendeletet
alkot az dtmeneti gazdalkoddsrdl, az dllamhdztartasi torvényben meghatarozott tartalommal. Az dtmeneti gazdalko-
ddsrél a Polgdrmester beszamol a Kozgytlésnek

IIL. A Kozgytlés évente, legkésdbb a koltségvetési rendelet elfogaddsiig hatdrozatban dllapitja meg a Stabilitdsi t5t-
vény 45. § (1) bekezdés a) pontja felhatalmazasa alapjin kiadott jogszabilyban meghatirozottak szerinti sajit bevé-
teleinek, valamint a Stabilitdsi tdrvény 3. § (1) bekezdése szerinti addssigot keletkeztetd tigyleteibdl eredd fizetési
kotelezettségeinek a koltségvetési évet kovetd harom évre varhaté dsszegét.

IV. A Kozgytilés — az elsé negyedév kivételével — negyedévenként, a dontése szerinti idépontokban, de legkéssbb
az éves koltségvetési beszdmold elkészitésének hatdridejéig, december 31-jei hatdllyal médositja a koleségvetési ren-
deletét. Ha az énkormanyzat év kdzben a kéleségvetési rendelet készitésekor nem ismert tdbbletbevételhez jut, vagy
bevételei a tervezettdl elmaradnak, e tényrdl a Polgdrmester a Kozgytilést tdjékoztatja.
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V. Az éves koltségvetés végrehajtasirdl ajegyz altal — az allamhaztartasi torvényben foglaltaknak megfelelden — els-
készitett rendelet-tervezetet a Polgdrmester terjeszti a Kozgytilés elé ugy, hogy az a Kozgyiilés elé terjesztést kovetd
harminc napon beliil, de legkésébb a koleségvetési évet kdvetd otodik hdnap utolsé napjdig hatélyba lépjen.
A Pénziigyi és Koltségvetési Bizottsag véleményezi az éves koltségvetési javaslatot, a koleségvetés modositasira vonat-
kozd javaslatot, és a végrehajtdsrol sz6l6 éves beszdmolé tervezeteit.
A rendelet-tervezet csak akkor terjeszthetd a Kozgytilés el¢, ha a koltségvetés eléterjesztésekor a Kozgyiilés részére
tdjékoztatdsul bemutatdsra keriil
— a helyi 6nkormdnyzat koleségvetési mérlege kdzgazdasdgi tagoldsban
— el8iranyzat felhaszndl4si titemterve
— tdbbéves kihatdssal jaré dontések szdmszerisitve évenkénti bontasban és dsszesitve
— kozvetett timogatisokat- igy kiilondsen adéelengedéseket, addkedvezményeket — tartalmazé kimutatis
— a Stabilitdsi tv. 45. § (1) bekezdés a) pontjaban kapott felhatalmazds alapjén kiadott jogszabilyban meghatiro-
zottak szerinti sajit bevételeknek és a Stabilitdsi torvény 3. § (1) bekezdése szerinti addssdgot keletkeztetd tigyle-
teibdl eredd fizetési kotelezettségeinek a koltségvetési évet kdvetd harom évre varhatd 8sszegének megallapitasa.
A koltségvetési rendeletet és annak a Kozgytilés iilésére benyujtott valamennyi mellékletét a bizottsdgi véleményekkel
egyiitt a varos honlapjin kdzzé kell tenni.

7. melléklet a 8/2016. (11.25.) énkormdnyzati rendelethez

ERD MEGYEI JOGU VAROS
POLGARMESTERI HIVATALANAK
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZAT

A Magyarorszig helyi énkormdnyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. térvény, valamine Erd Megyei Jogt Viros
Onkormanyzatinak Szervezeti és Miikddési Szabélyzata (tovéibbiakban: SZMSZ) rendelkezései alapjin Erd Me-
gyei Jogti Viros Onkorményzat Polgirmestere a Polgirmesteri Hivatal miikddésének valamint a polgirmester és
a jegyzd feladat- és hatdskorébe tartozo tigyek dontésre vald el6készitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok
ellitdsdnak szabdlyait az alibbiakban allapitja meg:

I. A HIVATAL MEGNEVEZESE, ADATAI
1. A Hivatal megnevezése: Erd Megyei Jogti Viros Polgérmesteri Hivatala (tovibbiakban: Hivatal)
1.1. A Hivatal nemzetkézi kapcesolataiban az alibbi megnevezéseket hasznilja:
— angolul: The Local Municipality Mayor’s Office of Erd
— németiil: Burgermeisteramt der Selbstverwaltung der Stadt Erd
1.2. A Hivatal roviditett megnevezése: Polgdrmesteri Hivatal
1.3. A Hivatal székhelye: Erd, Als6 u. 1.; 2030 Erd, Alsé u. 3.;
levélcime: 2031 Erd Pf.: 31.
telefonszdma: 06-23-522-300, telefax szdma: 06-23-365-340
1.4. A Hivatal m{ikodési teriilete: Erd Megyei Jogti Viros illetékességi teriilete

2. A hivatal azonosit6 szdmai:

A Hivatal az alabbi jelz8szimokat hasznalja:
a) Fejezetszam: 13
b.) Agazati azonosit6 szdm: 8411
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¢) Szamlaszdmok:

Szimlaszdm Devizanem Szdmla megnevezése
1. 12001008 — 01330902 -00100003 HUF Koltségvetési elsz. szdmla

d) Koltségvetési intézményi trzsszam: 394909
e) Adbazonosité szam: 15394909-2-13

A Hivatal az dltala elldtott, illetve szerz8désben megkotott feladatainak szdmlédzdsdhoz a Szolgéltatdsi Tevékenysé-

gek Jegyzéke (SZT]) szdmait haszndlja.

II. A HIVATAL JOGALLASA
1.1 A Magyarorszig helyi dnkormdnyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény 84. § (1) bekezdése alapjan a helyi
onkormanyzat képviselé-testiilete az dnkormanyzat mikodésével, valamint a polgdrmester vagy a jegyzd feladat és
hatdskdrébe tartozé tigyek dontésre vald elSkészitésével és végrehajtdsival kapcsolatos feladatok elldtdsira polgdr-
mesteri hivatalt vagy kézés dnkormdnyzati hivatalt hoz létre. A hivatal kézremiikddik az Snkormdnyzatok egymds
kozotti, valamint az allami szervekkel t6rténd egyiictmiikddésének 8sszehangoldsdban.
A Polgarmester a Kézgytilés dontései szerint a sajit dnkormdanyzati jogkdrében irdnyitja a Hivatalt. A Hivatal veze-
tdje a Jegyzd.
1.2. A Hivatal jogi személy, a sajit koltségvetési eldiranyzata korében ondllé koltségvetési szerv. Gazdalkod4sihoz
érdekeltségi rendszere maradvanyérdekeltség.
1.3. A Hivatal képviseletét a Jegyzd latja el. Eseti képviselettel a Hivatal dolgozdja is megbizhato.
1.4. A Hivatal Alapité Okiratdt a képvisel§-testiilet a 8/1990. (X.29.) OK. hatrozatdval, 1990. oktdber 29-én fogadta el.

III. A HIVATAL SZERVEZETI FELEPITESE
1. A Hivatal szervezeti egységei és a hozzdjuk tartozé engedélyezett létszdmok:
1.1 A Hivatal a szitkséges munkamegosztds céljabdl a kovetkezd belsd szervezeti egységekre tagozddik:
Jegyzdi Torzskar
Aljegyz6/ Vezetd Jogtandcsos
Koézgazdasigi Iroda
— Koltségvetési és Gazdilkodasi Csoport
— Adécsoport
Lakossag-szolgélati Iroda: (vezetd/Aljegyzd)
— Epitéshatdsagi Csoport
— Altalanos Igazgatisi Csoport
Személyzeti Csoport
Belsd Ellendrzési Csoport
Humdn Iroda
— Ovodai, Kulturélis és Sport tgyek
— Szocidlpolitikai és Egészségiigyi Csoport
Onkorményzati, Szervezési és Torvényességi Iroda
— Onkorményzati és Szervezési Csoport
— Iktatds és Irattdrozas
Jogi Iroda
— Jogi Ugyek
— Kozbeszerzési Csoport
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Virosfejlesztési és Varosiizemeltetési Iroda
— Virosfejlesztési és Virosiizemeltetési Csoport
— Informatika
— Gondnokség
Virosrendészeti Csoport
— Koztertilet-feltigyelet
— mez88rség
— porta, parkdri és egyszer( 8ri szolgalat
Pily4zati Csoport
Féépitészi Csoport
Vagyongazdilkoddsi és Vagyon-nyilvintartasi Csoport
Kézbiztonsagi Referens
Polgarmesteri Kabinet
Polgérmesteri Titkdrsig
Jegyzdi Titkdrsig
1.2 A Hivatalban a polgarmester tevékenységéhez kozvetleniil kapcsolddé feladatok elldtasira létrehozott dnkor-
ményzati tandcsadéi munkakordk:
— Sajtéténck
— Kommunikdaciés és sajtéreferens
— Virosfejlesztési Referens
— Kiilkapesolati Referens
— Politikai Referens
1.3 Az iroddkat a kdzszolgilati tisztvisel8krdl sz6l6 2011. évi CXCIX. tdrvény (tovabbiakban: Ketv.) 129. § (1) be-
kezdése alapjan irodavezetdk vezetik, akiket hatdrozatlan idSre a Jegyz6 nevez ki a Polgdrmester egyetértési joga
gyakorlasaval. Feladatuk az iroda munkdjinak megszervezése.
1.4. A belsd szervezeti egységek (irodak) egymdssal mellérendeltségi viszonyban llnak és kotelesek egyiittmiikddni
a feladatok elldtdsiban.
1.5. A Hivatal iroddi jogi személyiséggel nem rendelkeznek, az egységes Hivatal részeit képezik.
2. A szervezeti egységek belsd szabalyozdsinak rendje
2.1. A Hivatal valamennyi szervezeti egysége jelen Szervezeti és Miitkodési Szabalyzat alapjan miiksdik.
2.2. A szervezeti egységek vezetdi jelen Szervezeti és Miikddési Szabilyzat valamint annak mellékletei és fiiggelékei
alapjan allapitjidk meg és tartjik nyilvan a szervezeti egységek munkakéreit, feladatait, a munkatarsak munkakéri
leirdsait, és felelések naprakészen tartdsukért.
2.3. A szervezeti egységek vezetdi munkakéri leirdsidnak elkészitéséért és naprakészségéére a Jegyzo felelds.
2.4. A szervezeti egységek kdzotti munkamegosztas rendjét jelen Szervezeti és Miikodési Szabélyzat vonatkozs fiig-
geléke tartalmazza.
2.5. A Virosrendészeti Csoport kdzteriilet-feliigyelSinek feladatait a vonatkozd jogszabélyok hatdrozzak meg, melyet
kiiln jegyzdi utasitdsban megallapitott szolgalati szabalyzatban foglaltak figyelembevételével végeznek.
3. A munkdltatéi jogok gyakorldsinak rendjét jelen Szervezeti és Miikodési Szabélyzat Kozszolgalati Szabély-
zat cimii fiiggeléke tartalmazza.

IV. AHIVATAL IRANYITASA
1. A Polgérmester a Kézgy(ilés dontései szerint és sajat hatdskorében irdnyitja a Hivatalt. Iranyitd jogkdrében:

—  4ltaldnos és egyedi utasitdsokat ad a Jegyz6 szdmdara a Hivatal tevékenységének irdnyvonaldra nézve;

- a Jegyzd javaslatinak figyelembevételével meghatirozza a Hivatal feladatait az nkormdnyzat munkdjinak
szervezésében, a dontések el8készitésében és végrehajtisiban;

—  dént a jogszabily dltal hatdskorébe utalt dllamigazgatdsi tigyekben, hatdsdgi hatdsksrokben, egyes hataskorei-
nek gyakorldsat dcruhdzhatja az alpolgirmesterre, a jegyzdre, a polgarmesteri hivatal tigyintézdjére;

— ahatdskorébe tartoz6 tigyekben szabilyozza a kiadmanyozis rendjét;
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- gyakorolja az egyéb munkaltatdi jogokat az Alpolgirmesterek, és az dnkormanyzati intézményvezetdk tekin-
tetében;
- gyakorolja a munkdltatéi jogokat a Jegyzd tekintetében.

V. A HIVATAL VEZETESE
1.1. A Hivatalt a Jegyzd vezeti.
1.2. A Jegyz6 vezetdi jogkdrében eljarva:
— gondoskodik a Hivatal munkdjinak megszervezésérdl, amelynek sordn kdzvetleniil, vagy az irodavezetdk ttjin
utasithatja a hivatal dolgozéit;
— meghatdrozza a feladatok végrehajtisinak idejét, mddjat, iitemét;
— a Hivatal koltségvetésével gazdalkodva biztositja a miitkddéshez szitkséges szakmai és térgyi feltételeket;
— javaslatot tesz a Polgarmesternek a Hivatal belsd szervezeti tagozéddsira, a Hivatal munkarendjére, az tigyfél-
fogadds rendjére;
— gondoskodik a Hivatal létszdmanak biztositdsdrdl, a koztisztvisel6k tovibbképzésérdl;
— gyakorolja a munkdltatéi jogokat a polgarmesteri hivatal kéztisztvisel8i és munkavillaléi tekintetében, tovib-
b4 gyakorolja az egyéb munkiéltatéi jogokat az aljegyzd tekintetében a torvényben meghatarozott esetekben
a Polgdrmester egyetértése mellett;
— gondoskodik a kézszolgalati nyilvintartas vezetésérdl és a személyes adatok védelmérdl;
— az irodavezetdk és az dltala meghatdrozott csoportvezeték bevondsival hetente munkaértekezletet tart a felada-
tok egyeztetése céljabdl;
— a testiileti munka hatékonysiga érdekében egyiittmiikddik a Kézgytilés bizottsdgainak elndkeivel;
— sziikség szerint részt vesz az irodaértekezleteken, illetve a hivatal egészét érint8 ssz-appardtusi értekezletet tart.
1.3. A jegyzdt tévollétében vagy akadélyoztatdsa esetén az aljegyzd helyettesiti.
1.4. A Kézgazdasagi Irodavezetdt (gazdasdgi vezetd) akaddlyoztatdsa esetén, vagy ha a tisztség ideiglenesen nincs
betdltve, a Koltségvetési és Gazdilkodasi Csoport vezetdje helyettesiti.
1.5. A Polgérmester a jegyzdi és az aljegyzdi tisztség egyidejli betdltetlensége, illetve tartds akadilyoztatdsuk esetére
a jegyzdi feladatok ellatdsdra, az akadaly megsziinéséig, de legfeljebb hat hénap iddtartamra a képesitési és alkalma-
zasi feltételeknek megfeleld hivatali koztisztviselét biz meg,

2. Az irodavezetdk személyi felel8sséggel irdnyitjik az iroddt, amelynek sordn:
— gondoskodnak az irod4n beliili munka megszervezésérdl, ellendrzik a feladatok végrehajtdsit;
— biztositjak a kiadott feladatok hatdrid8re torténd szakszert és tdrvényes végrehajtasit;
— az iigyintézg, illetdleg tigyvitelt ellit6 dolgozok részére sziikség szerint tartanak munkamegbeszélést, vagy egyé-
ni eligazitdst;
— gondoskodnak az iroda dolgozéi munkakdri leirdsainak elkészitésérsl;
— kiadmdanyozasi jogkdriiket beosztottjaikra dtruhdzhatjik, mely dtadds nem érinti vezetdi feleldsségiiket;
— szitkség szerint egyiittm{ikddnek a térsirod4k vezetdivel a feladatkériiket érintd kérdésekben.
3. A hivatalban kettd szakmai tanicsaddi, illetve szakmai fétanacsaddi cim adomdnyozhatd.

VI. AHIVATAL MUKODESE
1.1. A Hivatal a feladatait:

— ajogszabdlyok,

— a Kozgytilés dontései (rendeletei, hatdrozatai),

— jelen Szervezeti és Miikodési Szabdlyzat a Polgarmester és a Jegyzd altal kiadott 4ltaldnos szabalyozé rendelke-
zések (szabalyzatok, utasitdsok, intézkedések stb.),

— a Polgarmesternek a Hivatal dnkormdanyzati (kdzgy(ilési, bizottsigi) tevékenységével dsszefiiggd feladat-meg-
hatirozasai,
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— aJegyz8 szakmai feladat-meghatdrozdsai és a Jegyzének a munkavégzéssel kapcsolatos egyedi utasitdsai szerint
litja el.
1.2. A Hivatal mitkodésével koteles el8segiteni:
— a tdrvényesség betartdsit,
— a Kozgyilés rendeleteinek és hatdrozatainak végrehajtdsie,
— az éllampolgdri jogok érvényesiilését.
1.3. A Hivatalnak az tigyintézés sordn torekedni kell:
— az anyagi és az eljdrdsi jogszabalyok maradékealan érvényre juttatdsira,
— a hatékony és gyors tigyintézésre, az iigyintézési hatdrid8k betartdsira,
— az Ugyintézés szinvonaldnak emelésére, az tigyintézés jogszabilyi kereteken beliili egyszertisitésére,
— az tugyfelek részére a sziikséges felvilagositds széban és irdsban torténd kulturdlt megadasara.

2. A Hivatali informdcik dramldsinak biztositisa érdekében sziikséges feladatok

2.1. A Kozgyiilés iilésein valo részvétel:

A Kézgytilésen részt kell vennie a jegyzdnek, aljegyzdnek, az irodavezetéknek (tdvollétiikben helyettesiiknek), f8épi-
tésznek, és a jegyz8konyv készitSjének.

2.2. Apparitusi értekezlet: Sziikség szerint, de évenként legalabb két alkalommal az elmult id8szak tevékenységének
értékelése, és az elkdvetkezd id8szak f8bb feladatainak meghatirozasa céljibol apparitusi értekezletet kell sszehivni.
2.3. Polgarmesteri értekezlet: A Polgirmester hetente egy alkalommal az Alpolgirmesterek, a Jegyzd, az Aljegyzs,
a Gazdasagi Vezetd, a Polgarmesteri Kabinet Polgarmester 4ltal kijellt tagja részvételével a Hivatal irdnyitdsaval
kapcsolatos feladatok meghatdrozdsira értekezletet tart. A értekezletrdl irdsban emlékeztetdt kell késziteni a feladat,
hataridg és a felelds megjelclésével.

2.4. Munkaértekezlet: Irodanként szitkség szerint hivhat6 6ssze. Az illetékes koztisztviseldt tajékoztatni kell.

2.5. Jegyzdi értekezlet: A Jegyzd hetente egy alkalommal a polgdrmester meghivdséval az Irodavezetdk és a kijelolt
Csoportvezetdk részvételével az operativ feladatok meghatdrozasa és végrehajtisa, instrukcidk addsa, illetve a felada-
tok szdmon kérése céljibdl értekezletet tart. Az értekezletrdl irdsban emlékeztetdt kell késziteni a feladat, hatdrids és
a felel8s megjelolésével.

VII. A HIVATAL FELADATAI
1.1. A Hivatal feladatai dltaldban:
— tigyfélfogaddsi idében kételes az tigyfeleket fogadni,
— az tigyfelek 4ltal személyesen, vagy széban el8adott kérelmet jegyzdkdnyvbe foglalni,
— az ligyiratokat az Iratkezelési Szabalyzat szerint kezelni,
— az eljird tigyintéz8k tigykoriikben kodtelesek mds irodik tigyintézdivel egytitemiikddni,
— az irodik kotelesek belsé munkarendjiiket szamon kérheté médon kialakitani.
1. 2. A hivatal feladatai a Kozgyiiléssel kapcsolatban:
— A Hivatal szervezeti egységei szakmailag segitik a Kézgytilés és a bizottsdgok munkdjat,
— a Hivatal kételes a Kozgytilés rendeleteit, hatdrozatait végrehajtani,
— az tigykoriiket érint8 kdzgyilési elSterjesztéseket elkésziteni,
— az dnkormdnyzati képviselSk interpellicidit, kérdéseit kivizsgdlni és azokra — az erre vonatkozé szabélyok
szerint valaszt adni,
— az dnkorményzati képvisel8knek a munkajukhoz szitkséges téjékoztatist, és tigyviteli kdzremiikodést bizto-
sitani.

1.3. A hivatal feladatai a Kozgytilés bizottsigainak mitkodésével kapcsolatban:
A Hivatal kételes:
— a bizottsdg miikddéséhez sziikséges tajékoztatdst megadni,
— a Kozgyilés bizottsiagai miikddését el8segiteni, a technikai és adminisztrativ igényeit kielégiteni.
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2. A Hivatal dllamigazgatisi feladatai

A Hivatal kételes a Polgarmester és a Jegyzd allamigazgatdsi (hatésigi) hatdskdreit a kozigazgatdsi hatdsagi eljdrds és
szolgéltatas dltalanos szabalyai és a vonatkoz6 anyagi jogszabilyok el8irdsainak megfelelden el8késziteni, gyakorolni
és a hatalyos szabalyzat szerint kiadmanyozni.

3. A Hivatal szervezeti egységeinek feladatai

A Hivatal irodai feladataikat el6készitd, végrehajtd jelleggel, illetve dllamigazgatdsi tigyekben a hatdskdr cimzettjének
nevében eljarva latjak el.

A Hivatal szervezeti egységeinek részletes feladatait jelen Szervezeti és Miikddési Szabalyzat vonatkozé fiiggeléke
tartalmazza. A szervezeti egységek munkatdrsainak részletes feladatait a munkakéri leirdsuk tartalmazza, amely
személyi anyag részét képezi.

VIIL A HIVATAL TEVEKENYSEGE
1. A Hivatal 4ltal ellitandé és a szakfeladatrend szerint (szakfeladat szimmal és megnevezéssel) besorolt alaptevé-
kenységek Erd Megyei Jogti Viros Polgirmesteri Hivatalinak Alapité Okirara alapjén az alibbiak:
1.1. A koleségvetési szerv alaptevékenysége: Helyi szintti 4ltalinos végrehajtd igazgatasi tevékenység.
1.2. Allamhdzeartési szakdgazati besoroldsa:

841105 Helyi 6nkorményzatok és tirsuldsok igazgatasi tevékenysége

1.3. A koleségvetési szerv alaptevékenységei kormanyzati funkci6 szerinti besoroldsa:

011130 Onkormanyzatok és énkorményzati hivatalok jogalkoté és altalinos igazgatdsi
tevékenysége

011220 Adé-, vam- és jovedéki igazgatds

013330 Pilydzat- és timogataskezelés, ellendrzés

016010 Orszaggytilési, 5Snkormdnyzati és eurdpai parlamenti képvisel$-valasztishoz
kapcsolédé tevékenységek

016020 Orszdgos és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek

031030 Kozteriilet rendjének fenntartdsa

IX. A HIVATAL MUNKARENDJE
1.1. A ledolgozott munkaidé nyilvintartisa és ellenérzése céljabdl a hivatal minden dolgozéjinak a polgdrmesteri
hivatal dltal kidllitott, sajit névre sz6l6 proximiti kirtydval kell a Hivatal épiileteibe belépéskor és azok elhagydsakor
a bejdratndl elhelyezett leolvasé berendezésnél regisztrdlni. A gép nyilvdntartdsba veszi, hogy a dolgozé mikor 1épett
az épiiletbe, és mikor hagyta el azt. Az ezzel 6sszefiiggd nyilvintartési feladatokat az Informatikai feladatok elldtasére
felelés szervezeti egység litja el.
1.2. A ledolgozott munkaiddt hetenként 6sszesiteni kell. Térekedni kell arra, hogy a térvényes munkaiddt — heti 40
6ra — az adott héten mindenki ledolgozza. A heti munkaidé 4tcsoportositds az irodavezetdvel torténd egyeztetést
kovetden lehetséges, a tartés munkaidd dtcsoportositdst pedig a jegyzd engedélyezheti.
1.3 A Jegyzd, a Gazdasagi Vezetd, az Aljegyzd, az Irodavezetdk valamint a Féépitész rugalmas munkaidd-beosztassal
latjak el feladataikat. A heti 40 6rds torvényes munkaidd figyelembevételével rdjuk vonatkozé torzsidd hétfén: 9-t81-18
6rdig, keddesl-csiitoredkig: 9-16 oérdig, pénteken 9-tdl 12 6réig tart.

2. Az iigyfélfogadas rendje

— Polgérmesteri Hivatal egészében:

hécfs 13.00 — 18.30 ¢raig,
szerda 8.00 — 12.00 éraig,
pénteken: 13.00 - 16.30 6rdig,
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3. A munkaidg
— a Polgédrmesteri Hivatal egészében:

hétfén: 8.00 — 18.30 ¢raig,

kedd, szerda és csiitdreok: 8.00 — 16.30 6rdig,

pénteken: 8.00 — 12.00 6rdig tart.

Munkaidén beliil napi fél 6ra munkakézi sziinet biztositott.
A munkakézi sziinet ideje alatt minden szervezeti egységnél legalibb egy munkatarsnak a Hivatalban kell tartéz-
kodnia.
3.1. Ugyfélfogadasi idé alate a koztiszeviseldk kotelesek a Hivatalban tartézkodni, helyszinelés csak a szervezeti egy-
ség vezetdjének kiilon engedélyével lehetséges.
3.2. A Polgarmesteri Hivatal épiiletében a kdztisztviselsk munkaiddn tul a szervezeti egység vezetdjének kiilén enge-
délyével, el8zetes bejelentés mellett tartézkodhatnak.
3.3. A munkahelyérdl 6nhibdjin kiviil tdvol maradé dolgozé akadalyoztatdsinak tényérdl haladéktalanul koteles koz-
vetlen hivatali felettesét, vagy a személyzeti vezetdt értesiteni.
3.4. A betegségrdl sz6l6 orvosi igazoldst a dolgozé munkdba 4lldsa elsd napjén koteles a személyzeti vezetdnek dtadni.

4. A helyettesités rendje

4.1. A Hivatal dolgozdi a munkakéri leirdsukban foglaltak szerint helyettesitik egymist.

4.2. A munkatdrs évi rendes szabadsdga alatti helyettesités minden dolgozé munkakéri kdtelessége. A helyettesitésre
és az ezekhez kapcsolodé feleldsségi szabalyokra egyebekben a Kttv., a Hivatal vonatkoz6 jegyzdi utasitisinak ren-
delkezései, valamint a foglalkoztatottak munkakéri leirdsai az irdinyaddak.

4.3. A helyettesitést ellité személyt a helyettesités sordn hozott intézkedésért, végzett tevékenységért ugyanolyan
feleldsség terheli, mint a helyettesitett személyt.

4.4. A helyettesitést ellit6 személyre a helyettesités alatt a helyettesitett személy fiiggelmi viszonyai az irdnyaddak.
A helyettesitést ellitd személy a helyettesitett vezetdjének minden lényeges eseményrdl, a munkavégzés kériilményei-
r8l a részletes téjékoztatdst koteles megadni.

4.5. Vezet§ és helyettesitdjének a munkahelyrdl egyiddben tdrténd tévolléte nem engedélyezhets.

5. A munkakor dtadds-dtvételének rendje

5.1. Munkakér dtadds-dtvételére a kozvetlen hivatali felettes kdzremiikddésével személyi viltozds — dthelyezés, koz-
szolgdlati jogviszony megsziinése -, tartds tavollét esetén keriil sor.

5.2. A munkakért az 4 vezetdnek, illetve munkatirsnak, kiadmdanyozisi jogkdrt az dtadassal feladatot kapott mun-
katirsnak, ezek hidnydban a kdzvetlen hivatali felettesnek kell dtadni.

5.3. A munkakért dtvevd személyesen felel mindazokért az tigyekért, melyeket az dtadds-acvételkor dtvett.

5.4. A munkakér dtadds-dtvételi jegyzdkdnyvben az aldbbiakat kell régziteni:

a.) az dtaddsra keriild munkakor leirdsat,

b.) a folyamatban 1év8 fontosabb feladatok felsoroldsit, végrehajtasuk helyzetét, az esetleges eredményt, és a sziikséges
teenddkrdl téjékoztatast,

c.) az ataddsra keriild irattdrba nem helyezett iratokat (kiilon jegyzékben a hatdrid8be helyezetteket is), utasitdsokat,
terveket, szabalyzatokat, nyilvintartdsokat, illetve azok jegyzékét,

d.) az dtaddnak és az dtvevdnek a jegyz8konyv tartalmaval kapesolatos észrevételeit, megallapitdsait, az dtad4s-dcvétel
helyének, idejének megjeldlését és az aldirdsokat,

e.) a bélyegzd draddsdra vonatkozd igazoldst.

6. Az ellendrzés rendje

6.1. A Kozgytilést évente egy alkalommal beszdmol6 formdjaban tdjékoztatni kell a Hivatal munkdjirdl.

6.2. A belsd ellendrzés rendjét jelen Szervezeti és Miikodési Szabalyzat figgelékét képezd Belsd Ellendrzési Kézi-
konyv tartalmazza.
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6.3. Az irodavezetdk évente ellendrizni kotelesek sajit iroddjukndl az tigyintézés és tigyvitel szakszer(iségét, a titokvé-
delmi eldirdsok betartdsit. A jelentést a Jegyzdnek kell megkiildeni, aki téjékoztatja a Polgdrmestert és a Kozgytlést.

7. A munkavégzéshez el8irt 6ltozet
A Hivatal koztisztvisel6i munkavégzésiikhoz kotelesek dpolt, kulturdle kiilsével megjelenni, a hivatali munkdhoz
méltd, az tigyfelek és munkatdrsak felé tiszteletet kifejezd, munkavégzést nem akadalyozé ledzéket viselni.

8. A telefonhasznélat rendje
A hivatali vezetékes, valamint mobiltelefon hasznalatdnak rendjét kiilon jegyzdi, illetve polgarmesteri utasitds szaba-
lyozza.

X. ZARO RENDELKEZESEK
A Szervezeti és Mitkodési Szabalyzat 2016. mércius 1-jén 1ép hatélyba. Ezzel az idéponttal a korabbi Ugyrend hata-
lydt veszti.

Erd, 2016. februar 25.

Mecsériné
dr. Szilagyi Erzsébet T. Mészaros Andris
jegyz6 polgirmester
=Y
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~ POLGARMESTERI HIVATAL SZERVEZETI
ES MUKODESI SZABALYZATANAK FUGGELEKEI

Biztonsigi szabalyzat

Adatvédelmi és Adatbiztonsigi Szabalyzat

Informatikai Biztonsdgi Szabélyzat

Munkavédelmi és Ttizvédelmi Szabalyzat

Kézszolgalati Szabélyzat

Koézszolgilati Adatvédelmi Szabalyzat

Cafetéria szabalyzat

A munkiltatéi jogok gyakorldsdnak, és az utasitdsi, beszamoltatdsi jogok gyakorldsinak szabdlyzata
Képzettségi potlékra jogositéd szakképzettségek

Vagyonnyilatkozati szabalyzat

Esélyegyenl8ségi terv

A szervezeti egységek kozotti munkamegosztis rendje

A kiadmdnyozds rendjének szabélyzata

Iratkezelési szabalyzat

Szabiélyzat a szerz8dések kezelésérsl

Szabalyzat az 6nkormanyzati palydzatokkal kapcsolatos eljirdsi rendrdl

Szabalyzat a palyazatokkal kapesolatos eljirdsi rendrél — Polgarmesteri Hivatal

Ugyrend a Polgirmesteri Hivatal gazdasigi szervezete, a Kézgazdasigi Iroda gazddlkoddssal Gsszefiig-
g6 feladataira

A kotelezettségvillalds, az ellenjegyzés, az érvényesités és utalvinyozds rendje

Kiskinestari Szabalyzat

Szamviteli Politika

Szamlarend

Pénzkezelési Szabélyzat

Bizonylati Album

Onkoleség-szamitasi Szabalyzat

Eszkdzok és Forrasok Ertékelési Szabdlyzata

Az eszkozok és forrdsok leltarkészitési és leltdrozasi szabélyzata

Felesleges Vagyontargyak Hasznositdsanak, Selejtezésének Szabalyzata

Szabalyzat a Reprezentdciérdl

A hivatali gépkocsik hasznalatdnak szabalyai

A Hivatalban hasznalt bélyegzdk kezelésérdl és nyilvintartdsardl sz6l6 szabalyzat

A rédiételefonok, a vezetékes telefonok és a mobilinternet hasznalatdrdl szol6 szabdlyzat

A médidval val6 kapcsolattartas rendje

A képviseld-testiilet és szervei dontéseinek eldkészitésére és végrehajtdsira vonatkozé szabilyok
Kozérdeki adatkdzlési és kdzzétéeeli szabélyzat

Informatikai Miikddési Folytonossagi Terv

Szabalyzat a viros kozteriiletein engedély nélkiil tdrolt tizemképtelen vagy hulladékka vile jirmivek
elszallitdsdval kapcsolatos eljardsrdl

Belsd torvényességi ellendrzési szabalyzat

Belsd ellendrzési kézikonyv

Belsd kontroll kézikdnyv

Szabalytalansigok kezelésének szabilyzata

Belfsldi és kiilfoldi kikiildetések elrendelésérdl, lebonyolitdsrdl és elszdmolasardl sz6l6 szabalyzat
Az dnkormanyzat foglalkoztatottjaira vonatkozé szabilyzat
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