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Vezetdi dsszefogiald

Az éves ellendrzési jelentés célja, hogy 4tfogd képet adjon:

- a belsd ellendrzési rendszer mitkddésérsl,

- a fliggetien belsd ellendrzés 2017. évi feladatellatasarol, illetve

- a belsd ellenbrzés sordn 2017. évben tett belsd ellendri ajanlasok, javaslatok hasznosulasarél,
nyomon kévetésérol.

A belsd ellen6rzés a belsé kontrollrendszer részeként a belsé szabélyoknak valé megflelelést, a
forrasok optimalis felhasznélast, a vagyon biztonsagét és az informacié minéségét vizsgalta,

A belst ellendr feladatkori és szervezeti (funkeiondlis) filggetlensége biztositott volt. 4 belsd ellendr
az ellendrzési ievékenyseg Jolytatasdhoz az dilamhdziartdsrdl szolo 2011, évi CXCL torvény
(tovdbbiakban: Aht.) 70.§ (4)-(5) bekezdésében elirt regiszirdacioja érvényes voll.,

A belsé ellendrzések szakszerl végrehajtasanak és a jogszabalyi valtozasok kovetése érdekében a
belsd ellendr részt vett a kotelezd szakmai képzéseken és a Belsd Ellensrok Magyarorszagi
Kozhasznii Szervezete szervezésében meghirdetett gyakorlati szeminariumokon. A kézszolgalati
képzéseket e-learning képzés keretében teljesitette.

Az Intézményi Gondnoksédgnal a harom tervezett bels ellenérzési feladat, valamint egy soron kiviili
ellenGrzés kertilt: végrehajtasra. A bizonyossigot adé belsé ellendrzési tevékenység ellatasa mellett
lanacsadéi tevékenység ellatasara nem keriilt sor. :

. Az ellenbrzések sordn Ssszeférhetetlenségi eset nem fordult eld.

Biintets-, szabalyserlésx kartéritési, illetve fegyelmi eljards meginditaséra okot adé cselekmény,
mulaszids vagy hlanyossag gyantija kapcsan bels6 ellentrzési Javaslat nem volt.

A belsé ellenér a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérél és belsé ellendrzésérl sz616

370/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet alapjan és a Belsd ellendrzési kézikonyv elon'asalnak
megfelelden végezte munkajat.

Az éves ellenbrzési jelentés a Bkr. 48, .§-4ban, az allamhaztartasért felelds miniszter altal kdzzétett
modszertani utmutaté alkalmazasaval késziilt.
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1. A belsé ellenérzés altal végzett tevékenység bemutatisa énértékelés alapjan
L1. Az éves ellendrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése

Az Intézményi Gondnoksag 2017. évre vonatkozd belsd ellendrzési tervét Frd Megyei Jogit Viros
Kozgyiilése a 284/2016. (X1L. 22.) hatérozattal hagyta jova.

A munkaerd mérleg egy f6 bels6 ellenéri kapacitassal szémolva tartalmazia az ellendrzés
feladatokra — varhatéan - sziikséges ellenéri napok szamat.

A 2017. évi ellendrzési terv 5 ellendrzést tartalmazott.

Az intézményre vonatkozéan tervezett munkatervi ellendrzésre 53 ellendri nap, tlanicsadasra
5 ellendri nap, az elére nem lathat6 ellenérzési feladatok teljesitésére 8 ellenéri nap allt éves szinten
rendelkezésre,

Az igénybevett szabadsag napok szdma dsszesen: 26 nap.

A betegség miatti tavollétek Gsszesen: 25 nap.

Tovabbképzésre forditott napok szdma sszesen: 13 nap.

Az intézményné] teljesitett ellendri napok széma 59 nap volt.

A tervezett €s a végrehajtott, fezart ellenSrzések szama 2016. december 31-én: 4.

A tervezett €s a végrehajtott, de le nem zart ellen6rzés 2016. december 31-én nem volt.
A terven feliil elrendelt és a-végrehajtott, lezért ellendrzés széma: 1.

Tervezett, de végre nem hajtott ellendrzés szdma: 0.

Megkezdett, folyamatban 1év6 ellenérzés szama: 1.

Tanacsad4sra nem keriilt sor.

11.a) 4 tdrgyévre vonatkoz6 éves ellendrzési terv teljesitése, az ellendrzések vsszesitése

A kovetkezs ellendrzések az ellendrzési terv alapjan keriiltek végrehajtésra:

Az ellenérzés cime, targya Az ellendrzés célja Az cllendrzés modszere
Az dnkormdnyzat egyes | ‘Annak ‘a megéallapitdsa, hogy a | dokumentumok, -
kéznevelési és | tamogatasok  igényléséhez  a | nyilvantartdsok ellenérzése |
gyermekétkeztetési jogszabalyok eldirasainak '
feladatinak ellatdsahoz megfeleléen szolgaltattdk-e az
igényelt tAmogatasokhoz adatokat?
t6rtént adatszolgaltatasok
helyessége
A 2016. évi koltségvelési | Annak megéllapitasa, hogy a | dokumentumok helyszini
beszéamol6 ellendrzése 2016, évi gazdalkoddsrdl széld | ellenGrzése

koliségvetési beszamolét a

| jogszabalyok elbirdsainak

megfeleléen allitottdk-e Hssze?
A teljesitésigazolds | Annak megallapitdsa, hogy a | dokumentumok helyszini
kuleskontroll - miikddésének | teljesitésigazolast az arra jogosult | ellenérzése
cllenbrzése személyek lattak-¢ e]? _
Az érvényesités kuleskontroll | Annak  megallapitisa, hogy az | dokumentumok helyszini
mikodésének ellendrzése ¢rvényesités a jogszabdlyi | ellendrzése




elbirasok alapjan valdsuli-e meg?
Az ellenérzés cime, tArgya Az ellenérzés célja Az ellenérzés modszere
Az Intézményi Gondnoksag | Annak  megallapitésa, hogy | rovancsolds, egyeztetés a
pénzkezelése  (bankszamldk | szabalyszerli-e a bevételek és a | nyilvantartasok alapjan,
| és  hazipénztar forgalom) | kiad4sok teljesitése, | nyilvantartasok ellendrzése
1 ellenérzése nyitvéntartisa?

Megkezdett, de 2017. december 31-én le nem zdri ellendrzés:
1. Az Intézményi Gondnoksag pénzkezelése (bankszamlak és hazipénztar forgalom) ellenérzése

A kisvetkezd ellendrzés soron-kiviil.elrendeltrendkivilli ellendrzés formdjahban keriilt végrehajtasra:
L. Mné K. Timea kozalkalmazott besorolasdnak helyessége

11b) Az ellendrzések - sordn: bintets:, szabdlysériési; kartéritési, illetve Jegyelmi  eljdrds
oameginditdsdra .okot adé .cselekmény; mulasztds vagy- hianyossdg gyantija kapesdn tett jelentésck
szdma és rovid dsszefoglaldsa

<. Blinteté-, szabalysériési-eljaras: megindi:téséra» okot adé cselekményt a belsé ellenérzések nem tartak
wfel,. Kartériiési - eljards. meginditasdra. okot- add: cselekményt, mulasztast, hidnyossagot a belsé
-ellendrzések nem tartak fel.

¢ 1.2: 4 bizonyossdgot-adé:tevékenységet-elfsegits és:akaddlyozé tényezbk bemutatisa

oo A belsbrellenér-a Bkr: alapjan és: a-Bels6 eHendrzési: kézikonyv eléirasainak meglelelben végezte
o munkdjats Az ellen6rzési-megallapitdsok: s javaslatok - egyértelmiiek voltak. A megallapitdsok,
+-javaslatok-megvitatasara sziikséges:esetben — az-ellenbrzési jelentés lezérdsa el6tt - a jelentéstervet
- egyeztetésekor, esetleg ataddsakor keriilt sor. :

12 a) A.belsd ellenbrzési egység huméﬁeré’forrds el(dtattsdga-

© Az Intézményi Gondnoksédgnal-a bels§ ellenbrzési feladatokat megéllapodas alapjan a Polgarmesteri

- Hivatal altal kdztisztviseldi jogviszonyban alkalmazott egy f6 belsé ellenér latta el. A feladatot ellaté

belsé ellendér az ellendrzési tevékenység folytatdséhoz az allamhéztartdsi torveny 70.§ (4)-(5)
bekezdésében el6irt engedéllyel rendelkezett.

A belsd ellendr kotelezd szakmai tovabbképzésérsl a Polgarmesteri Hivatal gondoskodott.

“A bels6 ellendr a belsé ellendrzési kézikényvben foglaltaknak megfeleléen jart el, alkalmazta a
megadott iratmintdkat. A dokumentumok megérzése a Polgdrmesteri Hivatalndl kialakftolt
iratmegdrzési gyakorlat szerint t6rtént.



L2.b.) A bels§ ellendrzési egység és a belsd ellendrik szervezeti és funkciondlis fiiggetlenségének
biziositdsa

A belsé ellendrzési tevékenység soran a feladatkdri és szervezeti (funkciondlis) fiiggetlenség
biztositofl volt. A belsé ellendrzést végz6 személy nem vett részt olyan tevékenységek ellatasaban,
amelyek az Intézményi Gondnokség operativ miikédésével kapcsolatosak.

1.2.¢} Osszeférhetetlenségi esetek

Az ellenbrzés soran dsszeférhetetlenségi eset nem fordult eld.

1.2.d) 4 belsé ellendri jogokkal kapesolatos esetleges korldtozdsok bemutatdsa

A belsd ellenért a Bkr. 25. § a)-¢) pontjaiban megfogalmazott jogosultsdgok gyakorlasdban nem
korlatoztak.

1.2.e) A belsé ellendrzés végrehajtdsdt akaddlyozé tényezék

Az ellenér munk4jat segitd targyi eszkozoket, irodai felszereléseket, irodai anyagokat, szakmai
anyagokat a PolgArmesteri Hivatal biztositotta. Az ellendrzés lefolytatasahoz szitkséges
dokumentécidkhoz - valé hozzdférést a Szocilis Gondozé. Kdzpont. biztositotta, a munkatarsak
egyiittmiikddési készsége megfeleld volt.

1L2.f) Az ellendrzések nyilvantartdsa

A belsé ellenér a Bkr, 50. §;énak megfeleléen gondoskodott a bels ellendrzések nyilvantartasarel, a

N Bkr. 22. § (2 bekezdésére figyelemme! a Polgarmesteri Hivatal informatikai, iktaté és irattari
. rendszere alkalmazéséval gondoskodott az adatok biztonsigos tarolésardl.

1.2.g) Az ellendrzési tevékenység fejlesztésére vonatkozé javaslatok

A belsé ellenbrnek az ellendrzési tevékenység folytatdsihoz az 4llamhaztartasrél $2616 2011, évi

CXCI. t6rvény (tovébbiakban Aht)) 70.§ (4)-(5) bekezdésében elbirt regisziraciok fenntartisa. Az

chhez sziikséges kotelez6 ABPE (Allamhaztartasi Belsé Pénzigyi Ellendrzés) kepzések sikeres
teljesitése.

1.3. A tandcsado tevékenység bemutatisa

A tanécsadéi tevékenység ellétésdra nem keriilt sor 2017, évben.
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I1.2. A belsd kontrollrendszer 6t elemének ériékelése

Az intézmény vezetSje gondoskodott a belsé kontrollrendszer kialakitésarél. A kialakitott
szervezeti struktira viligos, a hataskori és felelésségi viszonyok egyértelmien elhatdroltak
voltak. A hatdlyban 1évé szabalyzatok, a kialakitott kontrolltevékenységek kisebb
hidnyossagokkal biztositottak a kockazatok kezelését, a szervezet céljainak elérését. A
feladatok ellatdséhoz szitkséges informaciék dramldsa biztositott volt. Az intézménynél
gondoskodtak az operativ tevékenységektdl fiiggetleniil mitkods belsd ellendrzésrél.

Osszcsségébcn a koliségvetési adatok kiegyensulyozott gazdalkodast mutattak.

111, Az intézkedési tervek megvalésuldsa

Az ellenorzott szervezet altal készitett intézkedési tervek €s a Vegrehagtasarol sz()}o
beszamolok alapjan a megtett intézkedések nyilvantartéasba vétele megtdriént.

A megkiildstt beszamolok alapjén. az intézménynél az aldbbi, legfontosabb intézkedéseket
tették:

A statisztikat a mulasztasi naplok adatai alapjan készitették el. A mulasztisi naplok vezetését
minden hénap elején ellendrzik, a nyomon kévetés adminisztralasat megoldottak, Az étkezési
- nyilvantartést; 2017, oktéber hénaptél kezdodoen a. Korm. rendelet eldfrdsainak megfelelo
dokumentumon vezetik.

A,Az érvényes1tés €s.a. teljesnes igazolas gyakorlatét a jogszabé.lyl eldirdsoknak megfeleléen
- alakifottdk. ki.- A ~szabalyzat mellékletében megtortént a fteljesités igazoldsra jOgOSUlt

3 személyek adatamak felulv1zsgé.lata pétlasa. A szabalyzat mellékletében szerepeltetett ésa

| g blzonylatokon feltuntetett aldirasok 6sszhangjat megteremtették.

| A munkavéllalé szabélyszeru besoroiésérél gondoskodtak

Az 1ntezked631 tervek és -az intézkedés’ekrc’il 52616 beszémoiék alapjan az Intézményi
- Gondnoksagnal a belsé eliendrzés javaslataira tervezett intézkedések megvalésitasa 88,2 %. .

Gt - (e ¥ty Ldem
Gaysi-Toth Zita
belsd ellendr

J 6véhégyia: (
Eie l/t&/

dr. Szab6né Matics Zsuzsanné'_:
intézményvezetd :

Erd, 2017. februér 14. | . %




