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Vezetoi dsszefoglald

Az éves cllendrzési jelentés célja, hogy atfogd képet adjon:

- a belsd ellendrzési rendszer milkddésérdl,

- a fuggetlen belséd ellendrzés 2017, évi feladatellatasardl, illetve

~ a belsé ellendrzés soran 2017. évben tett belsd ellendri ajanltdsok, javaslatok hasznosuldsardl,
nyomon kvetésérdl.

A belsté ellenérzés a belsé kontrollrendszer részeként a belsd szabdlyoknak vald megfelelést, a
forrasok optimaélis felhasznalast, a vagyon biztonsagat és az informacid minbségét vizsgalta.

A belso ellendr feladatkori és szervezeti (funkcionalis) figgetlensége biztositott volt. 4 belsd ellendr

az ellendrzési tevékenység folytatdsdhoz az dilamhdztartasrél szolo 2011 évi CXCL  térvény
(tovabbiakban: Aht.) 70.§ (4)-(5) bekezdésében elbirt regiszirdcidja érvényes voll.

A belsd ellendrzések szakszerli végrehajtasanak és a jogszabalyi valtozasok kdvetése érdekében a
belsé ellenér részt vetlt a kételezd szakmai képzéscken és a Belsd Lllendrok Magyarorszagi
Kézhaszni Szervezete szervezésében meghirdetett gyakorlati szemindrivmokon. A kozszolgdlati
képzeseket e-learning képzés keretében teljesitette.

A Frdi Kézterillet-fenntartd  Intézménynél négy tervezett belsd ellendrzési feladat keriilt
végrehajtasra. A bizonyossdgot add belsd ellendrzési tevékenység ellatasa mellett két esetben kértek
tanacsot.

Az ellenérzések sordn sszeférhetetlenségi eset nem forduit eld.

Buntetd-, szabalysértesi, kartéritési, tlletve fegyelmi eljaras meginditasara okot add cselekmeény,
mulasztas vagy hianyossag gyantja kapcsan belsé ellendrzési javaslat nem volt.

A belsd ellendr a koltségvetési szervek belsd kontrolirendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szolo
370/2011. (X1I. 31.) Korm. rendelet alapjan és a Bels6é cllentrzési kézikonyv eldirdsainak
megfelelden végezte munkajat.

Az éves ellendrzési jelentés a Bkr. 48. §-dban, az allamhéztartasért felelds miniszter altal kdzzétett
maodszertani utmutatd alkalmazasaval készilt.
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1. A belso ellendrzés altal végzett tevékenység bemutatdsa dnértékelés alapjin

L 1. Az éves ellendrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének éridkelése

Az Brdi Kézteriilet-fenntartd Intézmény 2017. évre vonatkozd belsd ellendrzési tervét Erd Megyei

Jog Viros Kozgytlése a 284/2016. (X11. 22.) hatdrozattal hagyta jova.

A munkaerd mérleg egy {6 belsd ellendri kapacitdssal szamolva tartalmazta az ellendrzési

feladatokra - varhatoan - sziikséges ellenéri napok szamat.
A 2017, évi ellendrzési terv 4 ellendrzést tartalmazott.

Az intézményre vonatkozoan tervezell munkatervi ellenérzésre 53 ellendri nap, tandcsadasra
5 ellendri nap, az elére nem lathat6 ellenérzési feladatok teljesitésére 9 ellendri nap allt éves szinten

rendelkezésre.

Az igénybevett szabadsag napok szdma 6sszesen: 26 nap.

A betegség miatti tavollétek Gsszesen: 25 nap.
Tovabbképzésre forditott napok szdma Gsszesen: 13 nap.

Az intézménynél teljesitett ellendri napok szama 71 nap volt.

A tervezett és a végrehajtott, lezdrt ellendrzések szdma 2016. december 31-én: 4.
A tervezetl és a végrehajtott, de le nem zart ellentrzés 2016. december 31-én nem volt.

A terven felill elrendelt és a végrehajtott, lezdrt ellendrzések szdma: 0.

Tervezett, de végre nem hajtotf ellendrzés szama: 0.
Megkezdett, folyamatban 1évé ellenérzés nem volt,

Tanacsaddsok szama; 2.

L1.a) A tdrgyévre vonatkozo éves ellendrzési terv teljesitése, az ellendrzések dsszesitése

A kovetkezd ellendrzések az ellendrzési terv alapjan keriiltek végrehajtasra:

Az ellenérzés cime, tArgya

Az ellendrzés célja

Az ellenérzés modszere

A 2016, évi afa bevalldsok,
afa elszamoldsok ellenérzése

Az 4fa bevallasok a jogszabalyi
eléirdsoknak megfeleloen
keriltek-¢  benygjtasra, az 4fa
elszamoldsa a jogszabdlyoknak
megfelelden tortént-e?

dokumentumok ellendrzése

alatamasztottik-e?

Leltarozas, leltarak | A 2016,  évi  koltségvetési | dokumentumok ellenérzése
clkeszitése, vagyon | gazdalkoddsrol 52016 éves
nyilvantartas ellenérzése beszamolot a leltarak




Az ellenérzés cime, targya Az ellenérzeés célja Az ellenérzés modszere

Kockézatkezelés Az Brdi-kézterilet  fenntartd | szabalyzatok elemzése  és
gyakorlatanak ellen6rzése Intézmény célkitiizéseinek | értékelése, dokumentumok és
megvalositdsat  a  mikodtetelt | nyilvantartasok  vizsgalata,
kockazatkezelési rendszer | kdzvetlen megligyelésen

tamogatta-e, killonds tekintettel a | alapulo ellenérzés
koltségvetés  végrehajtasara, a
takarékos  pazdalkodasra, az

adatfeldolgozasra €s az,

adatszolgaltatasra?
A pénzkezelés (bankszamlak | Szabalyszer(i-e a  bevételek  és | helyszini ellenérzeés,
&s  hazipénztar forgalom) | kiadasok teljesitése, | rovancsolds, cgyeztetés a
ellenfrzése nyilvantartasa? nyilvantartasok alapjan

Megkezdett, de 2017. december 31-én le nem zart ellenérzés nem volt,

L1b) Az ellendrzések sordam biinteld-, szabdlysériési, kariéritési, illetve fegyelmi  eljdrds
meginditasdara okot adc cselekmény, mulaszids vagy hidnyossdg gyvanija kapcsdn tett jelentések
Szdma és révid dsszefoglaldsa

Biintetd-, szabalysértési eljaras meginditasara okot add cselekményt a belsd ellendrzések nem tartak
fel. Kartéritési eljdrds meginditdsara okot add cselekményt, mulasztast, hianyossdgot a belsd
ellendrzések nem tartak fel.

L2. A bizonyossdigot ado tevékenységet eldsegitd és akaddlyozd tényezdk bemutatisa

A belsd ellendr a Bkr. alapjan és a Belsd ellenbrzési kézikonyv el6irdsainak megfeleléen végezte
munkéjal. Az ellenérzési megallapitasok ¢&s javaslatok egyértelmiiek voltak. A megallapitasok,
javaslatok megvitatdsira sziikséges esetben — az ellendrzési jelentés lezardsa elStt - a jelentéstervet
egyeztetésekor, esetleg dtadasakor keriilt sor.

L2.a) 4 belsd ellendrzési egység humdnerdforrds elldtottsdga

Az Brdi Kdzteriilet-fenniartd Intézménynél a belsd ellendrzési feladatokat megallapodas alapjan a
Polgarmesteri Hivatal 4ltal koztisziviseldi jogviszonyban alkalmazott egy 16 belsd ellendr latta el. A
feladatot ellatd belsd ellenér az ellenbrzési tevékenység folytatdsahoz az allamhdaztartési térvény 70.§
(#4)~(5) bekezdésében elbirt engedéllyel rendelkezeit.

A belst ellentr kotelezd szakmai tovabbképzésérol a Polgarmesteri Hivatal gondoskodott.
A bels6 ellenér a belsé ellendrzési kézikonyvben foglaltaknak megfelelden jart el, alkalmazta a

megadott iratmintdkat. A dokumentumok megdrzése a Polgdrmesteri Hivatalnal kialakitott
iratmeg6rzési gyakorlat szerint t6rtént.



1.2.h.) A bels§ ellendrzési egység és a belsd ellendrik szervezeti és funkciondlis fiiggetlenségének
biziositasa

A belsd ellendrzési tevékenység soran a feladatkori és szervezeti (funkciondlis) fliggetlenség
biztositott volt. A belsd ellenGrzést végzd személy nem vett részt olyan tevékenységek ellatasdban,
amelyek az Erdi Koztertlet-fenntartd Intézmeény operativ mitkddésével kapesolatosak.

1.2.¢) Osszeférhetetlenségi esetek

Az ellenbrzés soran dsszeférhetetlenségi eset nem fordult eld.

12.d) 4 belso ellendri jogokkal kapcsolatos esetleges korldtozdsok bemutatdsa

A belsé ellenort a Bkr. 25. § a)-¢) pontjaiban megfogalmazott jogosultsigok gyakorldsaban nem
korlatoztak.

L.2.¢) A belsd ellendrzés végrehajtdsdt akaddlyozd tényezdk

Az ellenér munkdjat segité térgyi eszkozdket, irodai felszereléseket, irodai anyagokat, szakmai
anyagokat a DPolgdrmesteri Hivatal biztositotta. Az ellenérzés lefolytatasdhoz  sziikséges
dokumentacidkhoz valé hozzdférést az Frdi Kozteriilet-fenntartd Intézmény biztositotta, a
munkatarsak egytttmiksdési készsége megfeleld volt.

1.2.f} Az ellendrzések nyilvantaridsa

A belsd ellendr a Bkr. 50. §-anak megfelelden gondoskodott a belsd ellendrzések nyilvantartasarél, a
Bkr. 22. § (2) bekezdésére figyelemmel a Polgdrmesteri Hivatal informatikai, iktaté és irattar
rendszere alkalmazdsaval gondoskodott az adatok biztonsigos tarolasarol.

1.2.g) Az ellenbrzési tevékenység fejlesziésére vonatkozd javaslaiok

A belsé ellendrnek az ellenbrzési tevékenység folytatdsahoz az dllamhéztartasrdl szold 2011, évi
CXCL térvény (tovdbbiakban: Aht) 70.§ (4)-(5) bekezdésében eldirt regisziracié fenntartasihoz
sziikséges kotelezd ABPE (Allamhaztartasi Belsd Pénziigyi Ellendrzés) képzésck sikeres teljesitése.

L3. A tanacsadé tevékenység bemutatdsa

A tanacsadoi tevekenyséy cllatisara két alkalommal kertilt sor. A tanacsadoi tevékenységek céljai
voltak:

1. A gazdasagi vezetd helyettesilése a sziilési szabadsag ideje alatt,

2. Leteti szamlara befizetett Gsszeg szamviteli elszdmoldsa.
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IL.2. A belsd kontrollrendszer it elemének értékelése

Az intézmény vezetdje gondoskodott a belsd kontrollrendszer kialakitasarol. A kialakitott
szervezeti struktura vilagos, a hataskori és felelosségi viszonyok egyértelmilien elhataroltak
voltak. A hatdlyban 1évd szabalyzatok, a kialakitott kontrolltevékenységek kisebb
hianyossagokkal biztositottak a kockazatok kezelését, a szervezet céljainak elérését. A
kockazatok azonositdsanak és kezelésének dokumentalasa nem teljes kortien tortént, A
feladatok ellatasahoz sziikséges informaciok aramlasa biztositott volt. Az intézménynél
gondoskodtak az operativ tevékenységektdl fiiggetleniil miiksdo belso ellendrzésrdl.

Osszességében a kéltségvetési adatok kiegyenstlyozott gazdalkodést mutattak.

111. Az intézkedési tervek megvalosulasa

Az ellen6rzott szervezet altal készitett intézkedési tervek és a végrehajtasarol szolo
beszamolok alapjan a megtett intézkedések nyilvantartasba vétele megtortént.

A megkiildott beszamolok alapjan az intézménynél az alabbi, legfontosabb intézkedéseket
tették:

A szabélyzatok aktualizalasarél gondoskodtak. A megismerési zaradékokat valamennyi
érintett munkatars alairta. Az intézmény altal kibocsatott nyugtak, asztaljegyek, napijegyek
valamennyi a jogszabalyok altal eloirt adattartalommal rendelkeztek. A helyes fokonyvi
elszamolasokrol gondoskodtak az afa szempontjabol. Valamennyi eszkoz ¢és forras
fordulonapi leltarozasarél gondoskodtak, a leltarozas soran elkészitett dokumentumok a
szabalyzatnak megfeleld formatumban készitették el, valamennyi érintett munkavallalé alairta
azokat. A kockazatkezelés soran dokumentaltik az azonositott kockazatokat, intézkedési
tervet készitettek.

Az intézkedési tervek és az intézkedésekrdl szolo beszamolok alapjan az Erdi
Kozteriilet-fenntartd Intézménynél a belsé ellendrzés javaslataira tervezett intézkedések
megvaldsitasa 100 %, ami kivalonak tekinthetd.
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