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Vezetoi osszefoglalo

Az éves ellendrzési jelentés célja, hogy atfogd képet adjon:

- a belso ellendrzési rendszer mikodésérol,

- a fiiggetlen belso ellenbrzés 2017. évi feladatellatasarol, illetve

- a bels6¢ ellen6rzés soran 2017. évben tett belsd ellendri ajanlasok, javaslatok
hasznosulasarol, nyomon kovetésérol.

A belso ellendrzés a belsé kontrollrendszer részeként a belsé szabalyoknak valo megfelelést, a
forrasok optimalis felhasznalésat, a vagyon biztonsagat €s az informacio mindségét vizsgalta.

A belso ellenérok feladatkori és szervezeti (funkciondlis) fliggetlensége biztositott volt. A
Belso ellendrzési csoportban harom 6 belsé ellendér dolgozott. A harom fébol egy 6 ellatta az
onkorményzat irdnyitasa ald tartozd intézmények belsd ellendrzését, a belsd ellendrzési
vezetOi feladatokkal egyiitt - a dr. Romics Léaszlo Egészségiigyi Intézmény kivételével. A
Polgarmesteri Hivatal belsd ellendrzését, beleértve a belso ellendrzési vezetdi feladatokat is a
belso ellendrzési csoportvezetdvel egyiitt két £6 latta el.

A belsd ellendroknek az ellendrzési tevékenység folytatasdhoz az allamhaztartasrol szo6lo
2011. évi CXCI. torvény (tovabbiakban: Aht.) 70.§ (4)-(5) bekezdésében eldirt regisztracioi
érvényesek voltak.

A belsé ellenérzések szakszerli végrehajtdsanak ¢€s a jogszabalyi valtozdsok kovetése
érdekében a belso ellendrok részt vettek a kotelezO szakmai képzéseken €s a Bels6 Ellendrok
Magyarorszagi ~ Kozhaszni  Szervezete — szervezésében  meghirdetett — gyakorlati
szeminariumokon. Teljesitették a kotelezd6 ABPE (Allamhaztartisi Belsd Pénziigyi
Ellendrzés) és a kozszolgalati képzéseket.

A Polgarmesteri Hivatalndl husz tervezett belsé ellendrzési feladat és egy soron kiviili
ellendrzés keriilt végrehajtasra. A bizonyossagot adod belsé ellendrzési tevékenység ellatasa
mellett harom targykorben kértek tanacsot.

Az ellendrzések soran dsszeférhetetlenségi eset nem fordult eld.

Biintetd-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras meginditdsara okot ado
cselekmény, mulasztas vagy hidnyossag gyanuja kapcsan belsé ellendrzési javaslat nem volt.

A bels6 ellendrok a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl €s belsd ellendrzésérdl
sz6l6 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet alapjan és a Belsd ellendrzési kézikonyv
eldirasainak megfeleléen végezték munkajukat.

Az éves ellendrzési jelentés a Bkr. 48. §-dban, az allamhdztartasért felelés miniszter altal
kozzétett modszertani ttmutatd alkalmazasaval késziilt.
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I. A belso ellenérzés altal végzett tevékenység bemutatasa onértékelés alapjan
1.1. Az éves ellendrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése
A.) Polgarmesteri Hivatal

A Polgarmesteri Hivatal 2017. évi belsé ellendrzési tervét Erd Megyei Joga Varos
Kozgytlése a 284/2016. (XI1.22.) hatarozatban hagyta jova.

A munkaerd mérleg két f6 belsd ellendri kapacitissal szamolva tartalmazta az ellendrzési
feladatokra — varhatoan - sziikséges ellen6ri napok szamat.

A 2017. évi ellendrzési terv 20 ellendrzést tartalmazott.

A tervezett munkatervi ellendrzésre 295 ellendri nap, a belso ellendrzési vezetd feladatainak
teljesitésére és tanacsadasra 65 ellenéri nap, az eldre nem lathatd ellenérzési feladatok
teljesitésére 36 ellendri nap allt éves szinten rendelkezésre.

Az igénybevett szabadsag napok szama: 52 nap.

A betegség miatti tavollétek: 3 nap.

Tovabbképzésre forditott napok szama: 30 nap.

A teljesitett ellendri napok szama 415 nap volt, ami 19 nappal haladta meg a bels6 ellendrzési
feladatok ellatasara tervezett napok szamat (az el6z6 évben 18 nap volt).

A tervezett €s a végrehajtott, lezart ellendrzések szama: 18.

A terven feliil elrendelt és a végrehajtott, lezart ellendrzések szama: 1.
Megkezdett, folyamatban 1évo ellenérzés: 2.

Tandcsadasok szdma: 3.

A kévetkezo ellenorzések az ellendrzési terv alapjan keriiltek végrehajtasra:

1. A koltségvetési szervnél belsd ellendrzési tevékenységet végzok nyilvantartasarol
¢és kotelezd szakmai tovabbképzésérdl, valamint a koltségvetési szervek vezetdinek
és gazdasagi vezetdinek belsd kontrollrendszer téméju tovabbképzésérdl szolod
28/2011. (VIII. 3.) NGM rendelet szerinti, kotelezé tovabbképzések teljesitésének
ellendrzése

2. Az adoztatassal kapcsolatos feladatokat ellatd  koztisztviselok — anyagi
érdekeltségének forrasa és mértéke, tovabba az érdekeltségi alap kezelése 2016. II.

félév

3. Az elbadoivek kitoltése és az iktatdprogram hasznalatanak ellendrzése 2016. II.
félév

4. Szolgaltatoi és beszallitol szerzddések ellendrzése

5. A kockazatok kezelésének dokumentéalasa

6. Az Onkormanyzati tulajdonu, Polgarmesteri Hivatal altal iizemben tartott

gépjarmiivek haszndalata

7. Projekt Adatlapok kitoltése —a Modern Varosok Programhoz kapcsolodoan

8. Hazai palyazatok megvaldsitdsanak ellenérzése

9. A kovetelések nyilvantartasa, kezelése, elszamolasa

10. Beruhézasi Projekt Adatlapok kitdltése — az Onkormaényzat, és a Polgarmesteri
Hivatal 4ltal megvalositott beruhazasokhoz kapcsolddoan

11. A megrendelt csaladi események szolgaltatasi dijainak elszamolasa

12. Az elbadoiivek kitoltése és az iktatoprogram hasznalatanak ellenérzése 2017. I.
félev

13. Az Erd Megyei Jogii Varos Onkormanyzatanak és Polgarmesteri Hivatalanak
pénzkezelése — bankszamlak és pénztar forgalom ellendrzése



14. Az addztatassal kapcsolatos feladatokat ellatod koztisztviselok anyagi
érdekeltségének forrasa €s mértéke, tovabba az érdekeltségi alap kezelése

15. Az iskolai kozétkeztetés szamlazasa, a dijak beszedése, a hatralékok kezelése az
Intézményi Gondnoksagnal és a Batthyany, a Bolyai, a Gardonyi, az Erdligeti, a
Kérdsi, a Mora, és a Teleki Altaldnos Iskolédknal

16. Az Erd Megyei Joga Varos Polgarmesteri Hivataldnak Informatikai ellenérzése

17. Az énkormanyzat 100%-os tulajdonaban 1év6 gazdasagi tarsasag — Erdi Sport Kft.
miikddésének atfogd ellendrzése

18. A Projekt Adatlapok kitoltése —a Modern Varosok Programhoz kapcsoldddan

Megkezdett, de 2017. december 31-ig be nem fejezett tervezett ellenérzés:
1. A kozbeszerzési eljarasok ellendrzése
2. Német Nemzetiségi Onkorméanyzat — Pumukli Német Nemzetiségi Ovoda
mukaodtetése

A kovetkezo ellendrzés soron kiviil elrendelt rendkiviili ellendrzés formdjaban keriilt
végrehajtasra:

1. A teljesitett  kozszolgaltatdsok  nyilvantartasa és a  kozszolgéltatdsok
teljesitésigazolasanak folyamata

1.1.a) A targyévre vonatkozo éves ellendrzési terv teljesitése, az ellendrzések osszesitése

I.1.a-1. A kovetkezd ellendrzések az ellendrzési terv alapjan keriiltek végrehajtasra:

Az ellen6rzés cime, Az ellenorzés célja Az ellenOrzés
targya modszere
1. A Kkoltségvetési szervnél belsé | Teljesitették-e az | Dokumentumok, nyilvantartasok.
ellendrzési tevékenységet | intézményvezetok és a | ellendrzése.
végzok nyilvantartasarol | gazdasagi vezeték a kotelezd
és kotelezd szakmai | ABPE tovabbképzést?
tovabbképzésérol, valamint a
koltségvetési szervek
vezetdinek
és gazdasagi vezetOinek belséd
kontrollrendszer témaju
tovabbképzésérol sz616

28/2011. (VIIl. 3.) NGM
rendelet  szerinti,  kotelez6
tovabbképzések  teljesitésének
ellendrzése

2. Az adoztatassal kapcsolatos | Az érdekeltségi alap kezelése, | Dokumentumok, nyilvantartasok.
feladatokat ellato | képzése,  felhasznalasa  az | ellendrzése.

koztisztviselok anyagi | 6nkormanyzati rendelet alapjan
érdekeltségének  forrasa  és | tortént-e? Valtozott-e a
meértéke, tovabba az | hatralékallomany?

érdekeltségi alap kezelése 2016.
I1. félév

3. Az eléadéivek kitdltése és az | Az {igyintézék vezetik-e az | Ugyiratok ellendrzése,
iktatéprogram hasznalatanak | OSAP  hatésagi  statisztika | iktatoprogram hasznalata.
ellendrzése 2016. I1. félév adatszolgaltatdsdhoz sziikséges
nyilvantartdsokat?




4. Szolgaltatoi  és  beszallitoi | Annak megallapitasa, hogy a | Okmanyok, dokumentumok

szerzOdések ellenérzése szerzOdések megkdtésére és | vizsgalata.
feliilvizsgalatara a
jogszabalyban, - bels6
szabalyzatban —eloirtaknak
megfelelden keriilt-e sor?

5. A kockazatok  kezelésének | Erd MJV Onkormanyzatinak és | Nyilvantartisok ellendrzése.
dokumentalasa Polgarmesteri Hivatalanak

kockazatait azonositottak-e,
értékelték-e, intézkedési tervet
készitettek-€?

6. Az Onkormanyzati tulajdonu, | Az onkormanyzati gépjarmiivek | Dokumentumok ellendrzése,
Polgarmesteri  Hivatal  altal | menetleveleinek vezetése, | helyszini ellendrzés.
lizemben tartott gépjarmlvek | lizemanyag tankolas
hasznalata elszamolasa és a  kulcsok

kezelése megfelel-e az eldirt
szabalyoknak?

7. Projekt Adatlapok kitdltése —a | A 3/2016.(IX.12.)  szdmu | Dokumentumok helyszini
Modern Varosok Programhoz | polgarmesteri ellendrzése.
kapcsolodoan jegyz6i egylittes utasitasnak

megfeleléen  vezették-e a
Projekt Adatlapokat?

8. Hazai palyazatok | A hazai palyazatok | Dokumentumok ellendrzése,
megvalositasanak ellendrzése megvalosultak-e és az | helyszini ellendrzés.

elszamolasok szabalyszerliek-e?

9. A kovetelések nyilvantartasa, | A kovetelések nyilvantartasa és | Dokumentumok ellenérzése,
kezelése, elszamolésa kezelése megfelel-e a | helyszini ellen6rzés.

jogszabalyi kdvetelményeknek?
A kovetelés allomany hogyan
valtozott a 2014-t61 2016-ig?

10. | Beruhazasi Projekt Adatlapok | A 4/2016.(I1X.12.)  szama | Dokumentumok ellenérzése,
kitoltése — az Onkormanyzat, és | polgarmesteri helyszini ellendrzés.
a Polgarmesteri Hivatal altal | jegyz6i egyiittes utasitasnak
megvalositott beruhazasokhoz | megfeleléen  vezették-e  a
kapcsolodoan Beruhazasi Projekt

Adatlapokat?

11. | A megrendelt csaladi | Megfeleld-e a csaladi | Megrendeldk, pénziigyi
események szolgaltatasi | események megrendelése, a | bizonylatok ellendrzése.
dijainak elszamolasa szolgaltatasi dijak

megallapitasa, szamlazasa ¢és
befizetése?

12. | Az eldaddiivek kitdltése és az | Az {igyintéz6k vezetik-e az | Ugyiratok ellendrzése,
iktatoprogram hasznalatanak | OSAP  hatdésagi  statisztika | iktatoprogram hasznalata.
ellendrzése 2017. 1. félév adatszolgaltatasahoz sziikséges

nyilvantartasokat?

13. | Az Erd Megyei Jogi Varos | Szabalyszerii-e a bevételek és | Helyszini ellenérzés, rovancsolds,
Onkormanyzatanak és | kiadasok teljesitése, | egyeztetés a  nyilvantartasok
Polgarmesteri Hivatalanak | nyilvantartasa? alapjan.
pénzkezelése — bankszamlak és
pénztar forgalom ellendrzése

14. | Az adoztatassal kapcsolatos | Az érdekeltségi alap kezelése, | A nyilvantartasok,
feladatokat ellaté | képzése,  felhaszndlasa  az | dokumentumok ellenérzése.
koztisztviselok anyagi | onkormanyzati rendelet alapjan
érdekeltségének  forrasa  és | tortént-e? Véltozott-e a
mértéke, tovabba az | hatralékallomany?

érdekeltségi alap kezelése




15. | Az iskolai kozétkeztetés | Megfelelo-e az iskolai | A nyilvantartasok  helyszini
szamlazasa, a dijak beszedése, a | kozétkeztetés szdmlazasa, a | ellenérzése.
hatralékok kezelése az | dijak beszedése, a hatralék
Intézményi Gondnoksagnal és a | kezelése?
Batthyany, Bolyai, Gardonyi,
Erdligeti, K6rosi, Mora, Teleki
Altalénos Iskolaknal
16. | Az Erd Megyei Jogi Varos | Betartottak-e az informatikai | Helyszini ellenrzés.
Polgarmesteri Hivatalanak | biztonsagi szabalyokat?
Informatikai ellenérzése Biztositott-e az adatok,
mentések, jogosultsagok, online
kapcsolatok védelme?
17. | Az oOnkormanyzat 100%-0S | Parhuzamos feladat ellatas | Elszamolasok, nyilvantartasok
tulajdonaban 1évé gazdasagi | valosult-e meg? ellendrzése.
tarsasig — FErdi Sport Kft.
miikddésének atfogod
ellenérzése
18. | A Projekt Adatlapok kitoltése — | A 3/2016.(IX.12.)  szamu | Dokumentumok helyszini
a Modern Varosok Programhoz | polgarmesteri ellendrzése.
kapcsolodoan jegyz6i egylittes utasitasnak
megfeleloen  vezették-e  a

Projekt Adatlapokat?

Megkezdett, de 2017. december 31-én le nem zart ellendrzés:

Az ellendrzés cime,

Az ellenorzés célja

Az ellenorzés

targya modszere
1. A kozbeszerzési  eljarasok | A kozbeszerzések lebonyolitasa | Dokumentumok,
ellenérzése soran a jogszabalyi el6irasoknak | nyilvantartasok ellendrzése.
megfelelden jartak-e el? Minden
értékhatar feletti beszerzés,
szolgaltatas, beruhdzas esetén
lebonyolitottak-e a kdzbeszerzési
eljarast?
2. Német Nemzetiségi | Szabalyos-e a Pumukli Német | Dokumentumok helyszini
Onkorméanyzat —  Pumukli | Nemzetiségi Ovoda miikddése és | ellenbrzése.
Német Nemzetiségi Ovoda | gazdalkodasa?
miikddtetése




I.1.a-2. Az alabbi ellenérzés soron kiviil elrendelt rendkiviili ellendrzés forméjaban keriilt
végrehajtasra:

Az ellenorzés cime, Az ellenorzés célja Az ellenorzés
targya modszere
1. A teljesitett kozszolgaltatdsok | Megallapitani, hogy a teljesitett | Teljesitmény ellendrzés.
nyilvantartasa és a | kozszolgaltatasok nyilvantartasa
kozszolgaltatasok és a kozszolgaltatasok
teljesitésigazolasanak folyamata | teljesitésigazolasanak folyamata
megfeleld-e?

11.b) Az ellenérzések soran biinteto-, szabalysertési, karteritési, illetve fegyelmi eljaras
meginditasara okot ado cselekmény, mulasztas vagy hianyossag gyanuja kapcsan tett jelentések
szdma és révid osszefoglalasa

Biintet6-, szabalysértési eljaras meginditasara okot add cselekményt, vagy Kartéritési eljaras
meginditasara okot ado cselekményt, mulasztast, hianyossagot a bels6 ellendrzések nem tartak fel.

1.2. A bizonyessdgot ado tevékenységet elisegitd és akaddlyozo tényezok bemutatdsa

A belso ellendrok a Bkr. alapjan és a Belso ellendrzési kézikonyv eldirasainak megfeleléen végezték
munkéjukat. Az ellendrzések sordn az ellendrzott szervezetek és szervezeti egységek a sziikséges
anyagokat minden esetben az ellendrzés rendelkezésére bocsatottdk. Az ellendrzéssel érintett
személyek rendelkezésre alltak, a felmeriild kérdéseket megbeszElték, tisztaztak az ellendrzés
menetében. Az ellendrzési megallapitasok és javaslatok egyértelmiiek voltak. A megallapitasok,
javaslatok megyvitatasara — az ellenérzési jelentés lezarasa eldtt - a jelentéstervezetek egyeztetésekor
kertilt sor.

1.2.a) A belso ellendrzési egység humaneroforras ellatottsaga

A 2017. ¢évi bels6 ellendrzési tervben szerepld feladatok ellatdsdhoz a tervezett humanerdforras
biztositott volt.

A belsé ellendrzéseket két {6 latta el, koziiliik egy f6 ellatta a belso ellendrzési vezetoi feladatokat is.
A végrehajtott bels ellendrzésekhez kiilsé szakértd bevonasara nem kertilt sor.

Az ellendrzési tevékenység folytatasahoz az allamhaztartési torvény 70. § (4)-(5) bekezdésében eldirt
kotelezettségnek a belsd ellendrok eleget tettek. A belsd ellendri, és a belsd ellendrzési szakértdi
regisztracioik érvényesek voltak.

A szakmai tanulmanyokra, tovabbképzésekre forditott napok szama a két fo részére 30 nap volt. A
tovabbképzés keretében teljesitettek a kotelezd kozszolgalati képzéseket, egy fO kozigazgatasi
szakvizsgat tett. A jogszabalyi valtozasok kovetése érdekében a belsd ellendrok rész vettek a
mérlegképes konyveldi képzéseken és szakmai eléadasokon, tréningeken.

Az ellenérok munkdjat segitd targyi eszkozok, irodai felszerelések, irodai anyagok rendelkezésre
alltak. Az Internet, Jogtdr hozzaférés, szakmai folyodiratok (Koltségvetési levelek, Periodika)
biztositottak voltak az ellenérok szdmara.



1.2.b.) A belso ellendrzési egység és a belso ellendrok szervezeti és funkciondlis fiiggetlenségének
biztositasa

A Polgarmesteri Hivatal hatdlyos Szervezeti és Miikodési Szabalyzatdnak megfeleléen a Belso
Ellendrzési Csoport 6nalld szervezeti egységként mikodott. Belsé Ellendrzési Csoport a Jegyzoi
Torzskarhoz tartozott, kdzvetlentiil a Jegyzonek alarendelt szervezeti egységként mikodott.

A feladatkori fiiggetlenséget elsddlegesen az ellendrzési terv kidolgozasa, az ellendrzési programok
elkészitése és végrehajtasa, az ellendrzési modszerek kivalasztasa, az ellendrzési jelentés elkészitése
soran biztositottak.

A belsé ellendrok nem vettek részt olyan tevékenységek ellatasaban, amelyek a Polgarmesteri
Hivatal operativ miikodésével kapcsolatosak.

1.2.c) Osszeférhetetlenségi esetek

A belsd ellenérok nem vettek részt olyan tevékenységek ellatasaban, amelyek a Polgarmesteri
Hivatal operativ miikodésével kapcsolatosak. Az ellenérzések soran Osszeférhetetlenségi eset nem
fordult eld.

1.2.d) A belso ellenori jogokkal kapcsolatos esetleges korlatozdsok bemutatdsa

A belsé ellenéroket a Bkr. 25. § a)-e) pontjaiban megfogalmazott jogosultsagok gyakorlasaban nem
korlatoztak.

1.2.e) A belso ellenorzés végrehajtasat akaddlyozo tényezok

A belsé ellendrzés végrehajtasat akadalyozo tényezd volt a kiilsé ellendrzésekkel valo iddébeli
0sszhang megteremtése.

1.2.f) Az ellendrzések nyilvantartdsa

A belsd ellendrzési vezetd a Bkr. 50. §-dnak megfeleléen gondoskodott a belsd ellendrzések
nyilvantartasarol, a Bkr. 22. § (2) bekezdésére figyelemmel a Polgarmesteri Hivatal informatikai,
iktato és irattari rendszere alkalmazasaval gondoskodott az adatok biztonsagos tarolasarol.

1.2.g) Az ellenorzési tevékenység fejlesztésére vonatkozo javaslatok

A belsé ellenéroknek az ellendrzési tevékenység folytatdsdhoz az allamhaztartasrol szold 2011. évi
CXCI. torvény (tovabbiakban: Aht.) 70.§ (4)-(5) bekezdésében eléirt regisztraciok fenntartasa. Az
ehhez sziikséges kotelez6 ABPE (Allamhaztartasi Belsé Pénziigyi Ellendrzés) képzések sikeres
teljesitése. Tovabba a belso ellendrzési szakértdi regisztraciok fenntartasa.



1.3. A tandacsado tevékenység bemutatdisa

A tanacsado tevékenység keretében a kovetkezd targykorben keriilt sor konzultaciora és javaslat
megfogalmazasara:
1. A szolgaltatoi és beszallitoi szerzodések kezelésérdl és nyilvantartasarol szolo 0j szabalyzat
megalkotasaval kapcsolatos tanacsadas.
2. Erd és Térsége Szilard Hulladékkezelési Onkorményzati Tarsulas pénziigyi belsd
ellenérzésének véleményezése.
3. Az ASZ ellendrzést kovetden az Onkormanyzat vagyonkezelt ingatlanainak hasznositésa,
nyilvantartdsa, értékének meglrzése targyban a tulajdosi ellendrzés szempontjainak
kidolgozasa.

Dontés elokészitéshez a fenti targyakban irasos anyag késziilt a Jegyz6 Asszony részére.
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I1. A belso kontrollrendszer miikodésének értékelése ellenorzési tapasztalatok alapjan

IL1. A belsé kontrollrendszer szabdlyszeriiségének, gazdasdagossdaganak, hatékonysdaganak és eredményességének novelése, javitdasa
érdekében tett fontosabb javaslatok

A végrehajtott 21 ellen6rzésbdl 17 ellendrzés a Polgarmesteri Hivatalnal, 2 ellenérzés az dnkormanyzat iranyitasa ala tartoz6 intézményeknél, 1
ellenérzés az onkormanyzat 100 %-os tulajdondban 1évé gazdasagi tarsasagnal, 1 ellendrzés a Német Nemzetiségi Onkorményzatnal keriilt

végrehajtasra.

II.1.1. Polgarmesteri Hivatal

A vizsgalat cime Megallapitas Kovetkeztetés Javaslatok
Az adoztatassal | A ,,Foldkonyvvel” vald Osszehasonlitas | A 2016. II. félévi érdekeltségi alap képzése az | A belsd ellen6rzés harom javitd
kapcsolatos feladatokat | eredményeképpen a  kordbbi  idészakokban | addztatassal kapcsolatos feladatokat ellatd | szandéku javaslatot fogalmazott meg.
ellato koztisztviselok | teljesitett bevételhez viszonyitva az épitményadd | koztisztviselok anyagi érdekeltségének
anyagi érdekeltségének | felderitésb6l szarmazd bevétel és a telekadd | rendszerérdl sz616 43/2011. (VI1.29.)
forrasa  és  mértéke, | felderitésb6l — szarmazod  bevétel  emelkedett. | dnkormanyzati rendeletnek megfelelden tortént.

tovabba az érdekeltségi
alap kezelése 2016. II.
félév

Emelkedett a behajtasi cselekményekbdl szarmazo
adobevételek aranya is az 0Osszes befizetett
adobevételekhez viszonyitva.

Az elbaddivek kitoltése | A szlrdproba szerlien kivalasztott iigyiratok el6adoi | Ismétlédé  hibaként el6fordult, hogy az | Javasolt, az OSAP hatosagi
és az iktatoprogram | iveit az ligyintézOk minden esetben kitoltotték. A | ligyiratok alszamai alatt elkésziilt els6foka | statisztika pontosabb eredményének
hasznalatanak kitoltott eldadéi ivek megegyeztek WIKT 9.1 | dontéseknél - papiralapon valamint | eléréséhez az lgyiratok ,A”
ellenérzése 2016. 1I. | ligyiratkezel6i programban kitoltott iktatdszam alatt | elektronikusan - nem irtdk be az ,Eljaras | adatlapjain  kotelezOen  kitdltendd
féelév 1évo tigyirat alszamain tortént bejegyzésekkel. statuszat” és ,,Az ligyre forditott munkaorat”. mezOk beallittatdsa a Magd Software

Zrt.-vel.




A vizsgalat cime Megallapitas Kovetkeztetés Javaslatok
Szolgaltatoi és | Az ellen6rzott szerzédések fele (11 darab) nem | A kockazatok csokkentése érdekében a harom | A szerzédések  kezelésérél  és
beszallitdi  szerzddések | felelt meg teljes korlien a szabalyzat formai | parhuzamos nyilvantartas vezetését és a | nyilvantartasardl szold —szabalyzat
ellendrzése eldirasainak. A szerzddésekrdl a Polgarmesteri | szerz6dések két tarhelyre torténd felrogzitését a | valtoztatasaval — kapcsolatban  tiz

Hivatalban harom nyilvantartést eltérd tartalmakkal | belso ellenérzés tulzottnak tartotta. javaslatot fogalmazott meg a belso

vezettek. ellenbrzés.
A kockazatok | A belsé ellendrzés soran elemezték az egyedi | A kockazatok kezelése érdekében bevezetett | Gondoskodni sziikséges az
kezelésének kockazatok esetében meghatarozhaté kockazati | kontrollok - kis hibaval, kevés hianyossaggal - | ellenérzési nyomvonalak
dokumentalédsa tiroképességet és a kockazati kitettség mértékét, | jol mikodtek. modositasardl és az aktualis

tovabba a kockazati kitettség nyomon kovetésének kockazatok felmérésérol.

modszereit. A beazonositott  kontrollokat

kozvetleniil a kockazatokhoz kapcsoltak.
Az onkormanyzati | A vizsgalt iddszakban az ellenérzott | Varosfejlesztési €s Varosiizemeltetési Iroda | Javasolt a  bels6  szabalyzat
tulajdonu, Polgarmesteri | gépjarmiivekhez a  gépkocsi  vezetdk  a | munkafolyamatba  épitetten  rendszeresen | aktualizalasa és a  szabalyzat
Hivatal altal ilzemben | menetleveleket vezették. A menetlevelek kitdltése a | ellendrizte az ilizemanyag felhasznalast, a | megismertetése (megismerési
tartott gépjarmiivek | ,kulcsos” gipkocsi esetében hianyos volt. menetlevelek és a kilométeréra allasok | nyilatkozattétel) az érintett
hasznalata A Varosrendészeti Csoportndl az {lizemanyag | egyezOségét, tovabba a gépkocsik kotelezd | személyekkel.

kartyak tarolasa és felvétele nem volt teljesen
biztonsagos.

szerviz idejét, miszaki érvényességét, kotelezd
biztositast igazol6 szelvények meglétét, tovabba
az iizemanyagkartyak hasznalatat.
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A vizsgalat cime Megallapitas Kovetkeztetés Javaslatok

Projekt Adatlapok | Az els6 félévben a Modern Varosok Programban | A masodik félévben a kozponti feliigyeletet | Altalanos javaslatként fogalmazodott
kitoltése — a Modern | felsorolt projektekrdl a Projekt Adatlapok vezetését | gyakorlo minisztériumnak szolgaltatott | meg a Projekt Adatlapok vezetésének
Varosok Programhoz | eldkészitették, ami megfelelt az Onkormanyzati | elorehaladasi jelentés elkészitése mellett a | kotelezettsége a vonatkozo
kapcsolédodan beruhdzasok elokészitésér6l ¢és megvaldsitasi | polgarmesteri-jegyz0i utasitds eldirasanak nem | Polgarmesteri €s Jegyzdi egyiittes

rendjérél szol6o 13/2016. (V.5.) onkormanyzati | tudtak eleget tenni a Projekt Adatlapok | utasitdsoknak megfeleléen.

rendelet 12. § (2) bekezdésének. vezetésének tekintetében.

A Projekt Adatlapok a Kozgytilés altal elfogadott | Az elérehaladési jelentések, és a Kozgazdasagi

Beruhazasi Célokmanyokkal Osszhangban | Iroda altal projektenként vezetett mappaiban

tartalmaztdk a projektek egyes szakaszainak | elhelyezett pénziigyi tdblazatok alapjan a belsd

végrehajtasat. ellenérzés véleménye, hogy a vizsgalt

A Projekt Adatlapok alapjan a Modern Varosok | iddszakban a Projekt Adatlapok elmaradt

Program projektek elérehaladasa nyomon kovethetd | vezetésébél — csekély  informacid6  hiany

volt. keletkezett.

A mésodik félévben a Modern Varosok

Programhoz kapcsolodo Projekt Adatlapokat nem

vezették. Az elérehaladési jelentéseket a Modern

Varosok Program megvaldsitasarol szolo 250/2016.

(VIII.24.) Korm. rendelet 10. § (1) és (2)

bekezdésében foglaltak szerint teljesitették, ami 16

projektet étintett.
Hazai palyazatok | A kapott tamogatasokat a palyazati célnak | Az ellendrzésre kivalasztott hazai palyazatok | A belsé ellenérzés javaslatott nem
megvalositasanak megfelelden hasznaltak fel. Az elszamolt kiaddsok, | megvaldsultak és az elszamolasok | tett tekintettel arra, hogy az
ellenérzése koltségek alapbizonylattal, atadas-atvételi | szabalyszerliek voltak. ellenérzés soran mindent rendben

jegyzbékonyvvel és teljesitésigazolassal talalt.

alatamasztottak voltak.
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A vizsgalat cime

Megallapitas

Kovetkeztetés

Javaslatok

A kovetelések
nyilvantartasa, kezelése,
elszamolasa

Az L/Public/A KOVETELES NYILVANTARTAS
és az érintett szakirodak (csoportok) kovetelés
nyilvantartdsai alapjan a kovetelések nyilvantartdsa
nem felelt meg az Aallamhaztartas szamvitelérdl
sz6l6  4/2013. (I. 11.) Kormanyrendelet 14.
melléklet TII.  pontjanak. A  behajthatatlan
kovetelések szamviteli nyilvantartasokbol torténd
kivezetését a kovetelést keletkeztetd dokumentumot

elokészitd szervezeti egységek vezetéi - az
tigyiratok feldolgozasanak {itemében folyamatosan
- kezdeményezték. Elbiralast kovetéen a

Ko6zgazdasagi Iroda rendezte a konyvelést.

A 2016. december 31-i fordulonappal késziilt
leltarak a Mérlegben kimutatott kovetelés
allomanyt alatamasztottak.

A kovetelés allomany az el6z6 év azonos
napjahoz viszonyitva a Polgarmesteri Hivatalnal
csokkent, az Onkormanyzatnal nétt.

A Szamviteli politikaban
rendelkezzenek a  kis  Osszegli
kovetelések végrehajtasaval

kapcsolatos raforditasok tekintetében.
Egyedileg vizsgalandd az tigyiratok
alapjan a kovetelések eléviilése,
amennyiben a behajthatatlansag ténye
nem all fenn a végrehajtas azonnali
elrendelése.  Gondoskodjanak  a
kovetelés nyilvantartas vezetésének
és a kovetelések  kezelésének
személyi feltételeirdl.

Beruhazasi Projekt

A vizsgalt idészakban kivalasztott beruhdzasok

A Beruhazasi Projekt Adatlapok kitoltése az

A Beruhazasi Projekt Adatlapok

Adatlapok kitoltése — az | koziil az Erd, Bajcsy-Zsilinszky ut 47. szam alatti | Onkormanyzat, és a Polgarmesteri Hivatal altal | valtozatlan formaban torténd
Onkorményzat, és a | haziorvosi rendeld felujitisa nem tartozott a | megvaldsitott beruhazasokhoz kapcsoldéddan | vezetése.
Polgarmesteri ~ Hivatal | Modern Varosok Programba. A haziorvosi rendeld | valtozatlanul sziikséges.
altal megvalositott | felujitdsdnak ¢és a koltségek elszamolasanak
beruhazasokhoz folyamata a hianyosan kitoltott Beruhazasi Projekt
kapcsolodoan Adatlaprol nem volt kovethetd. A Beruhazasi
Projekt Adatlapon a beruhdzas forrasanak
részletezése nem volt Osszhangban a beruhazasi
célokmannyal.
A megrendelt csaladi | A megrendelt szolgaltatisokat minden esetben a | A pénzbeszedé hely miikodésének szabalyai | Az Erd MJV Polgarmesteri Hivatala

események szolgaltatasi
dijainak elszamolésa

mellékletében
szamoltak és

vonatkoz6  jegyzOi  utasitas
meghatarozott  brutté  dijakkal
szamlaztak az iigyfeleknek.

A csaladi eseményekhez kapcsolodo szolgaltatasi
dijakrol 2017.02.03. napjatol az anyakonyvvezetok
csekket allitottak ki, amelyet az ligyfelek az esetek
tobbségében a csaladi esemény eldtt két héttel
fizettek be.

nem voltak 0&sszhangban a Polgarmesteri
Hivatal hatalyos Pénzkezelési Szabalyzataban
és a Csaladi események megrendezésével
kapcsolatos szolgaltatasi dijakrol és eljarasi
szabalyokrol sz6lo 1/2017. szamu jegyzoi
utasitasban foglaltakkal.

Pénzkezelési Szabalyzatanak
aktualizalasa.
A csaladi események

megrendezésénél és elszamolasanal a
munkafolyamatba épitett kontrollok
beépitése.
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A vizsgalat cime Megallapitas Kovetkeztetés Javaslatok
Az eléadoivek kitoltése | Az ligyiratok eldadoi iveit az iigyintéz6k minden | Ismétlédd hiba volt, hogy az ligyiratok alszamai | Az OSAP hatosagi statisztika
és az iktatoprogram | esetben Kkitoltottek. A  kitoltott eldadoi ivek | alatt  elkésziilt els6foka  dontéseknél - | pontosabb eredményének eléréséhez
hasznalatanak megegyeztek WIKT 9.1 iigyiratkezel6i programban | papiralapon valamint elektronikusan - az | az  iigyiratok ,,A”  adatlapjain
ellendrzése 2017. L. félév | kitoltott iktatoszam alatt 1évo tigyirat alszamain | ,,Eljaras statuszat” és ,,Az iigyre forditott | kdtelezéen kitoltendd mez0k

tortént bejegyzésekkel.

munkaodrat” nem irtak be.

beallitatasa a Magd Software Zrt.-vel.

Az Erd Megyei Jogh
Varos
Onkorményzatinak  és
Polgarmesteri
Hivatalanak
pénzkezelése -
bankszamlak és pénztar
forgalom ellendrzése

A rovancsolt készpénz egyezett a napi
pénztarjelentés szerinti egyenleggel. A vasarlasi
eléleg nyilvantartasok alapjan a vizsgalt iddszakban
a hazipénztarbol felvett vasarlasi elélegeket nem a
Pénzkezelési szabalyzataban foglaltaknak
megfeleléen igényelték.

A Polgarmesteri Hivatal Kozgazdasagi Irodajan
a pénz kezelése, megoOrzése, nyilvantartdsa és
bizonylatolasa megfelelt az altalanos
pénzkezelési eldirasoknak, a pénz védelme
megfeleld volt.

Az {izleti bankkartydk esetében a
limit 6sszeg beallitasa, illetve a napi
keretdsszeg biztositasa.

Az adoztatassal
kapcsolatos feladatokat
ellatod koztisztviselok

anyagi érdekeltségének
forrasa és  mértéke,
tovabba az érdekeltségi
alap kezelése

A bels6 ellendrzés az érdekeltségi alap képzését a
foly6 évi jogerdsen eldirt terhelés aranyaban vette
figyelembe. Igy az onkorméanyzati rendelet 4. § (1)
bek. alapjan valamennyi adénembdl képezhetd
érdekeltségi alap.

A 2017. 1. félévi érdekeltségi alap képzése az

adoztatassal kapcsolatos feladatokat —ellato
koztisztviselok anyagi érdekeltségének
rendszerérol sz016 43/2011. (VI.29.)

onkormanyzati rendeletnek megfelelden tortént.

A belsé ellendrzés javaslatot nem tett.

Az Erd Megyei Jogl
Varos Polgarmesteri
Hivatalanak Informatikai
ellenérzése

Az L meghajto”n a vizsgalt idészakban a
szerepkori jogosultsagok felhasznalok korében valod
kiosztasa nem volt szabalyozott. Az ,L
meghajton”-n  1évé  konyvtarak, alkonyvtarak
kialakitasa a hatékony munkavégzés szempontjabol
logikailag nem kovette a szervezeti struktarat.

A vizsgélt id6szakban hatalyos IBSz-ban nem
rogzitették a hibabejelentéssel kapcsolatos eljarast.
A Polgarmesteri Hivatal nem rendelkezet
aktualizalt tizletmenet-folytonossagi tervvel (BCP).

Az informatikai biztonsagi szabalyzat csak a Il.
szintet fedte le, ellenben a Polgarmesteri
Hivatalnak a III. szintet kell elérnie.

Az ,L meghajté” hasznalatdhoz
logikai  hozzaférési  kontrollokat,
eljarasrendet kell kialakitani. Az ,,L.
meghajté”-n  szervezeti  struktira
alapjan egy egyszeriibb konyvtari
(mappa) allomany kialakitasa.

Az IBSz-ban a hibabejelentéssel
kapcsolatos eljaras rogzitése.
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A vizsgalat cime Megallapitas Kovetkeztetés Javaslatok

A kozbeszerzési | Az ellendrzott kozbeszerzési eljarasokat a Kbt. | Az ellenérzott dokumentumokat rendezetten és | Erdemi javaslatot a belso
eljarasok ellendrzése vonatkozd szabalyainak megfelelden bonyolitottak. | megfeleld rendszerezéssel adtdk at  belsd | ao|lendrzés nem tett.

Az anyagi fedezetik a Megyei Joghi Varosok | ellendrzésre, amelyek alapjan megallapithato,

Program szerint biztositott volt. hogy a kozbeszerzési eljarasok soran a

A Tamogatd szervezetek részérdl a kozbeszerzési | jogszabalyi eldirdsoknak megfelelden jartak el.

eljarasokat folyamatosan ellendrizték. A

kozbeszerzési  eljarasok  lefolytatdsa  soran

jogorvoslati eljarast egy esetben kezdeményeztek.

A Kozbeszerzési Felugyeleti Fosztaly

folyamataban ellendrizte ,,A Keretmegallapodas

magasépitésii  feladatok  ellatdsara”  targyban

bonyolitott kozbeszerzési eljarast, ami tamogatod

tanusitvanyt kapott.

A kozzétételi kotelezettséget az  ellendrzott

szervezeti egység a Kozbeszerzési Hatosag

hivatalos honlapjan biztositotta.
A teljesitett | A kozlizemi mérdhelyeket tipusonként, mérGora | Az atalanydijas szerzOdésekre tekintettel a | Gondoskodjanak az  igénybevett
kozszolgaltatasok helye és szdma szerint nem tartottak nyilvan. teljesités igazolas gyakorlata megfelelt a belsd | (fogyasztott) villamos energia, viz,
nyilvantartdsa  és  a | Naturalis mutatok szerint a kozszolgaltatasok | szabalyzat eldirasainak. A  folyamatalapt | gaz, tdvhé koziizemi szolgaltatasok
kozszolgaltatasok igénybevételérdl nyilvantartast nem vezettek. tevékenység szervezésére és kockazatkezelésére | mérék €s a mérdora allasok, naturalis

teljesitésigazolasanak
folyamata

tekintettel nem sziikséges a teljesitésigazolasra
atvett szamlakrol nyilvantartast vezetni az
ellendrzott szervezeti egységnél.

mutatokkal torténd nyilvantartasanak

vezetésér6l.  Gondoskodjanak — az
energiagazdalkodashoz is
nélkiilozhetetlen nyilvantartas

vezetésének személyi feltételeirdl.
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11.1.2. Az 6nkormanyzat iranyitasa ala tartozé koltségvetési intézmények belsd kontrollrendszerének javitasa érdekében a feliigyeleti jellegii

ellendrzéseket kovetden tett javaslatok:

A vizsgalat cime

Megallapitas

Javaslatok

A koltségvetési szervnél
belsd ellendrzési
tevékenységet  végzok
nyilvantartasarol

és kotelez6 szakmai
tovabbképzésérol,
valamint a koltségvetési
szervek vezetdinek
és gazdasagi vezetdinek
belsé  kontrollrendszer
témaju
tovabbképzésérél szolo6
28/2011.  (VIII.  3)
NGM rendelet szerinti,
kotelezd
tovabbképzések
teljesitésének
ellendrzése

» Dr Romics Laszlo Egészségiigyi Intézmény

A vizsgalt idészakban az intézményvezetdé nem
teljesitette az ,,ABPE-tovabbképzés 1.” képzési
kotelezettségét. A gazdasagi vezetd az ,,ABPE-
tovabbképzés 1.” képzést teljesitette.

> Erdi Kozteriilet-fenntarté Intézmény

A vizsgalt idészakban az intézményvezetd ¢és a
gazdasagi vezetd is az ,,ABPE-tovébbképzés 1.”
moduljat teljesitette.

» Intézményi Gondnoksag

A vizsgalt id6szakban az intézményvezetd az
,,ABPE-tovébbképzés I1.” képzési
kotelezettségének eleget tett. A gazdasagi vezet6 az
. ABPE-tovabbképzés I.” képzési
kotelezettségének nem tett eleget.

» Szocialis Gondozé Kbzpont

A A vizsgalt id6szakban az intézményvezeto és a
gazdasagi vezetd is eleget tett az ,,ABPE”
tovabbképzési kotelezettségének.

» Polgarmesteri Hivatal

A vizsgalt idGszakban a Jegyz6 és a gazdasagi
vezetd (Kozgazdasagi Iroda irodavezetd) az
., ABPE-tovabbképzés I.” moduljat teljesitette.

Kovetkeztetés
Az . ABPE-tovabbképzés L” képzési
kotelezettséget 2017. évben a Dr. Romics
Laszlo Egészségiigyi Intézmény

intézményvezetdjének sziikséges teljesiteni.

A képzési kotelezettség teljesitését a
»Tanusitvany” 2017. december 31-ig

torténd megkiildésével igazoljak.
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A vizsgalat cime Megallapitas Kovetkeztetés Javaslatok

Az iskolai kozétkeztetés | Az  Intézményi  Gondnoksdg  valamint a | A  kozétkeztetéssel kapcsolatban  végzett | Az Intézményi Gondnoksag valamint

szamlazasa, a dijak | kozétkeztetést biztositdo intézmények (KLIK) az | adminisztrativ munkaért megallapitott | a kozétkeztetéssel ellatott

beszedése, a hatralékok | étkeztetéssel kapcsolatos feladatok ellatasara a | megbizasi dijakat a bels6 ellendrzés alacsonyak | intézmények kozott az étkeztetéssel

kezelése az Intézményi | vizsgalt idGszakra érvényes megallapodassal nem | itélte a teljesitett munka mennyiségéhez mérten. | kapcsolatos feladatok  ellatasarol

Gondnoksagnal és a | rendelkeztek. Az iskolakban a kozétkeztetéssel | Jelent6s adminisztracio csokkenést valtana ki | sz6lé megallapodas aktualizalasa és

Batthyany, Bolyai, | kapcsolatos  adminisztrativ ~ feladatokat a | varosi szinten, ha online feliileten torténne az | megujitasa.

Gardonyi, Erdligeti, | megbizottak a szerzddés melléklete szerint ellattak. | étkezések igénylése, a lemondasa, a szamlazasa, | Az étkezési igény felméréséhez a

Korosi, Mora, Teleki | Tipus hiba volt, hogy az étkezési igény kérelmeket | fizetése, tovabba a kozétkeztetést biztositd | Polgarmesteri Hivatal altal javasolt

Altalanos Iskolaknal nem a javasolt formaban ¢és tartalommal nytjtottak | szolgaltatotol az étel megrendelése. Internetes | ,Kérelem intézményi
be, a hianyok poétlasara 2-3 féle nyilatkozatot és | modul alkalmazasaval megsziintethetd lenne a | gyermekétkeztetés, mint
kérelmet is kitoltettek a sziilokkel/gondviselokkel, megrendelt és a ténylegesen elfogyasztott ételek | természetben nyujtott ellatas

az étkezés igénybevételét nem a 328/2011.
(XI1.29.) Korm. rendelet 4. szami melléklete
szerinti formaban és tartalommal dokumentaltak,

a 83/2011. (XII.22.) énkormanyzati rendelet 23. §
(4) bekezdésének nem tettek eleget.

Az 0sszes ellendrzott intézmény ,tulrendelésének”
atlaga 2016. évre szamolva 8,99 adag/l {6 ebéd
volt. A 2017.01.01-t61 2017. 08. 30-ig megrendelt
és ténylegesen elfogyasztott ebéd szdma kozotti
kiilonbség  valamennyi ellenérzott — altaldnos
iskolaban csokkent, ebben az idészakban az ebéd
Htulrendelés” atlaga 3,96 adag/1 6 volt.

A kozétkeztetés szamlazasakor és elszamolasakor
kockazatot jelentett a Rendszeres Gyermekvédelmi
Hatarozatok h6 kozben kezdddd hatalyanak
figyelése.

A jelenlegi szamlazo program miikodésébdl eredd
kockazatokat az eldre ,,elore” szamlazas bevezetése
nem csokkentette, s6t az adminisztracio jelentésen
emelkedett az Intézményi Gondnoksagnal. A
kozétkeztetésbol fennallo étkezési dijhatralékok
beszedése érdekében az Intézményi Gondnoksag
vezetje tajékoztatta a fenntartot a téritési dij
hatralék felhalmozodasarol.

kozotti kiilonbség. Ezzel egyiitt csokkenne az
étel pazarlasa és az Onkormanyzatot terheld
kozétkeztetés pénziigyi kiadasa. A Dbels6
ellenérzés ,.talrendelésre” alapozott véleménye
az, hogy a szoftver befektetés koltsége varosi
szinten egy évben beliil megtériilhet.

Az Intézményi Gondnoksag, valamint a
Polgarmesteri Hivatal Human Iroda, és a Jogi
Iroda egyiittmiikddve jartak el a kdzétkezésbol
fennalld kovetelések kezelésében. A kikiildott
fizetési felszolitasok, a benyujtott fizetési
meghagyasok és a végrehajtas eredménye, hogy
a kezelésbe vett kozétkezésbdl —fennalld
kovetelések mennyiségének darab szama 64 %-
kal csokkent, a kdvetelés dsszegének 43,38 %-at
megfizették.

biztositasa irant” cimli nyomtatvany
alkalmazasa.

A gyermekétkezés €s az
alkalmazottak étkezés
igénybevételének a  328/2011.
(X11.29.) Korm. rendelet 4. szamu
melléklete szerinti formaban és
tartalommal torténé dokumentalésa.
A 83/2011. (XI1.22.) dénkormanyzati
rendelet 23. § (4) bekezdésének
érvényesitése. Az étkezési téritési dij
fizetésére kotelezettek esetében a
hianyzas miatt le nem mondott és
megrendelt étel szamlazasa a
hianyzas masodik napjatol.
Elektronikus program beszerzése és
alkalmazasa a kozétkeztetés
kezelésére.
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11.1.3. Az 6nkormanyzat 100 %-os tulajdondban 1év6 gazdasagi tarsasag ellendrzését kdvetden tett javaslatok

A vizsgalat cime

Megallapitas

Kovetkeztetés

Javaslatok

Az Onkormanyzat
100%-o0s tulajdonaban
1évé Erdi Sport Kift.
miikddésének atfogd
ellendrzése

A vizsgalt idészakban az Erdi Sport Kft. hatalyos
Alapitd  Okirattal, Szervezeti ¢és Mikddeési
szabalyzattal és a szamviteli torvényben eldirt
szabalyatokkal rendelkezett. Nem rendelkezett
Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzattal;
Kozbeszerzési  szabalyzattal, és  Gépjarmi
hasznalati szabalyzattal.

A 2017. évi ASZ ellenSrzésre megtett intézkedések
kozott mar az Adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyzat és a Kozbeszerzési szabalyzat
elkészitése szerepelt.

A Tarsasag a Pénzkezelési szabalyzatban
foglaltaknak megfelelden miukodtette a
hazipénztart. Minden pénztari tétel bizonylattal
alatamasztott volt és minden tétel konyvelésre
keriilt. ~Altaldnos hidnyossag volt, hogy a
készpénzes szamlakrol hianyzott a teljesités
igazolds. Az lizemanyag vasarlasoknal nem
tintették fel a szamldkon a  megtankolt
gépjarmiivek rendszamat. Az Erdi Sport Kft. altal
megkotott  szerzodésekhez  tartozd  szamlakat
ellenjegyzés és érvényesités el6tt ellendrizték. Az
igyvezetd az atutalassal teljesitend6 szamlakat
minden esetben teljesitésigazolta. A korabbi belsd
ellendrzéskor  javasolt bankszamlakat és
alszamlakat megsziintették.

A személyi anyagokat rendezetten, attekinthetden
munkavallalonként kiilon dossziékban taroltak.

Az Erdi Sport Kft. székhelyének, a sport- és uszoda
épiiletének korszerii és megfeleld biztonsagi- ¢€s
tlizvédelmérol, felelosség és vagyonbiztositasardl
gondoskodtak. A Meérleg tételeket alatdmasztd
leltarakat 2016.12.31.-1 forduldonappal elkészitették.
Az FErdi Sport Kft. a vizsgalt id3szakban
rendelkezett elfogadott, részletes Uzleti tervvel. Az
Egyszertsitett éves beszamolot elkészitették.

Az Erdi Sport Kft-nal. a ,Vezetdi utasitds a
folyamatba épitett elézetes és utodlagos vezetdi
ellenérzés (FEUVE)” szabalyzat alapjan a
kontrolltevékenység részeként biztositott volt a
folyamatba épitett, eldzetes, utdlagos és vezetdi
ellendrzés.

A bels6é ellendrzés a gépjarmi hasznalat
szabalyozasat ¢és az ilizemanyag vasarlas
teljesités igazolasat kifogasolta.

A kivalasztott  személyi  anyagok a
jogszabalyalyban  eléirt  dokumentumokat
tartalmaztak.

A szerzddések teljesitéséhez tartozoan a fizetési
fegyelem mintaszeri volt.

Megallapitasra keriilt, hogy parhuzamos feladat
ellatds nem valésult meg az Onkormanyzat
100%-o0s  tulajdondban  1évé6  gazdasagi
tarsasagok kozott.

A Gépjarmli hasznalati szabalyzat
elkészitése.

A gépjarmiivek hasznalatarél a
menetlevelek vezetése.

A készpénzes szdmlak
teljesitésigazolasa, €s az iizemanyag
vasarlasnal a szdmlan a megtankolt
gépjarmiivek rendszamanak
feltiintetése.
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11.1.4. Német Nemzetiségi Onkormanyzat — Pumukli Német Nemzetiségi Ovoda

A vizsgalat cime

Megallapitas

Kovetkeztetés

Javaslatok

Német Nemzetiségi
Onkorményzat —
Pumukli Német
Nemzetiségi Ovoda
miikodésének rendszer
ellendrzésére

Az Alapité Okirattal dsszhangban elkészitették a
Pumukli Ovoda  Szervezeti ¢és  Mikodési
Szabalyzatat. A Pumukli Ovoda gazdilkodasaval
kapcsolatos pénziigyi és szamviteli feladatokat az
Intézményi Gondnoksag latta el, annak ellenére,

hogy az Intézményi Gondnoksag Alapitd
Okirataban nem szerepelt a feladatellatas. Az
Intézményi Gondnoksag szamviteli térvényben

eloirt szabalyzatai kozil a pénzkezelés és a
leltarozas bels6 szabalyzatai vonatkoztak a Pumukli
Ovodara is. A Pumukli Ovoda nem rendelkezett a
kotelezettségvallalas, a  kotelezettségvallalas
ellenjegyzése, utalvanyozas, érvényesités és a
teljesités igazolas rendjének szabalyzataval. A
Pumukli Ovoda készpénzes ellitméany igénylése
nem felelt meg a vonatkozdé Pénzkezelési
szabalyzatban eldirtaknak. A gazdasagi események
elszamolasa megfelelt az Ahsz. rendelkezéseinek.
A Pumukli Ovoda koltségvetése és koltségvetési
beszamolodja szamszeriiségi és tartalmi szempontbol
megfeleld volt.

A Pumukli Ovoda vezetéjének kinevezése nem
felelt meg a Kjt. 23. §(1) bekezdésének, mivel az
ovodapedagdgus munkakort nem tartalmazta. A
Pumukli Ovoda miikodéséhez az eszkozoket az Erd
Megyei Jogi Varos Onkormanyzata ingyenesen
biztositotta. A vagyonkezelési szerzodésben kozolt
éplilet nettd konyvszerinti értéke nem egyezett a
tényleges konyvszerinti értékkel. Az atadott
eszkdzoket az Intézményi Gondnoksag az atado
altal kozolt tényleges konyvszerinti értéken é€s
mennyiségben nyilvantartasba vette a Pumukli
Ovoda eszkozei kozott. Az Intézményi Gondnoksag
a 2016. évi mérleget alatdmaszté leltarakat
elkészitette.

A hianyz6 szabalyozas ellenére a gyakorlatban
jol  kialakitottdk a  kotelezettségvallalas,
ellenjegyzés, utalvanyozas, érvényesités ¢és
teljesitésigazolds rendjét a Pumukli Ovoda
tekintetében is.

A tervszerli gazdalkodast az FErdi Német
Nemzetiségi Onkormanyzat hatdrozatai és az
Intézményi Gondnoksdg havi finanszirozasi
keretigénylése biztositotta.

A Pumukli Ovodaban egy engedélyezett és
finanszirozott 6vodapedagogus allashelyet nem
tudtak betdlteni képzett szakember hidny miatt.
A munkaer6 gazdalkodast nehezitette a magas
munkaeré forgalom (fluktuacid). A Pumukli
Ovodédban a vizsgalt idészakban fizikai
leltarozas nem tortént, az eszkozoket leltari
szammal nem lattak el.

A bels6 kontrollrendszer miikddtetésének belsd
szabalyozasa nem felelt meg a Bkr. 6. §-aban
eldirtaknak. A belsé kontrollok miikodtetése
nem volt szabalyozott és nem miikddott jol.

Kezdeményezzék az
Gondnoksag  Alapit6  Okiratanak
moédositisat a  Pumukli  Ovoda
pénziigyi, szamviteli és gazdasagi
feladatainak tekintetében.

A Pumukli Ovoda pénziigyi,
szamviteli és gazdasagi feladatainak
ellatasa érdekében kezdeményezzék
az  Intézményi  Gondnoksaggal
torténd feladatellatasi megallapodas
megkotését.

Gondoskodjanak a Pumukli Ovoda

Intézményi

vezetdjének a Kjt 23. §-anak
megfeleld kinevezésérol.

Gondoskodjanak a
kotelezettségvallalas,  ellenjegyzés,
utalvanyozas, érvényesités,

teljesitésigazolas szabalyozasarol.
A készpénzes ellatmanyt és az

elélegigényléseket a  vonatkozo
pénzkezelési szabalyzatnak
megfeleléen igényeljék.

Az ¢éplilet konyvszerinti  érték
tekintetében  kezdeményezzék a
vagyonkezelési szerz6dés
modositasat.

A targyi eszkOzokre a leltari

szdmokat helyezzék ra.

A ,,104030 Gyermekek napkozbeni
ellatdsa” kormanyzati funkcioval
egészitsék ki az SzZMSz-t.
Gondoskodjanak a Kjt. 5. szamu
mellékletében eldirt kdzalkalmazotti
alapnyilvantartasok elkészitésérdl.
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11.2. A belso kontrollrendszer ot elemének értékelése

Kontrollkérnyezet
A Polgarmesteri Hivatal rendelkezett hatadlyos Alapitd Okirattal, amelyet a Kozgytlés a
124/2014. (V.22.) hatarozatban fogadott el. A Polgarmesteri Hivatal szervezeti felépitését az
Onkormanyzat Szervezeti és Miikddési Szabalyzatinak (tovabbiakban: SZMSZ) 9. szamu
melléklete tartalmazta. Az SZMSZ, az Alapitdo Okirat, és az SZMSZ-hez tartoz6 belsd
szabalyzatok elérhetOk ¢s megismerhetok voltak a Polgarmesteri Hivatal bels6 elektronikus
halézatdn és papiralapon az Onkormanyzati, Szervezési és Torvényességi Irodan, illetve a
Mindségiranyitasi vezetonél.
Az Onkormanyzat és a Polgarmesteri Hivatal rendelkezett Gazdalkodasi iigyrenddel, a
szamviteli torvény altal, és a Kttv. altal eldirt szabalyzatokkal, tovabba a fizikai biztonsagra
vonatkozo szabalyzatokkal.
A belsd szabélyzatokban rendelkeztek az Onkormanyzat és a Polgarmesteri Hivatal
miikodéséhez kapcsolodd, pénziigyi kihatassal bird, jogszabalyban nem szabalyozott
kérdésekrdl kiilondsen az alabbiak tekintetében:

e a kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, teljesitésigazolas, érvényesités, utalvanyozas
gyakorlasanak modja, valamint az ezeket végzo személyek kijelolésének rendje;
a gépjarmiivek igénybevételének és hasznalatanak rendje;
a vezetékes és radidtelefonok hasznalata,
a reprezentacios kiadasok,
a belfoldi és kiilfoldi kikiildetések elrendelésével, lebonyolitasaval, elszamolasaval
kapcsolatos belso szabalyzat.
Szabalyozott volt a munkaltatdi jogok, az utasitdsi és beszdmoltatasi jogok gyakorlasa, a
szervezeti egységek kozotti munkamegosztas, tovabba a kiadmanyozas rendje.
A Polgarmesteri Hivatal ellendrzési nyomvonalait és a kockazat kezelés rendjét a Belso
kontroll kézikonyv tartalmazta. A szabalytalansagok kezelésének eljarasrendje beépiilt az
aktualizalt Bels6 kontroll kézikonyvbe.
A Szamviteli Politika, a Szamlarend, az Ertékelési és a Pénzkezelési szabalyzatok - kisebb
hianyossagokkal - érvényesek voltak. Tovdbbra sem Kkeriilt sor az Onkéltség-szamitasi
Szabalyzat aktualizalasara.
A munkakori leirasokat irasban rogzitették.

Miikodtették a jogszabalyl kotelezettseégeknek megfeleld teljesitmény-értékelési rendszert. A
stratégiai célokat a Kozgytlés a 258/2016. (XII. 22.) szamu hatarozataban fogadta el, ami
egyben a Polgarmesteri Hivatal 2017. évi teljesitmény kovetelményeinek alapja volt.

Kockdzatkezelési rendszer

A kockazatok azonositasanak feliilvizsgalata 2017. elsé negyedévében valamennyi szervezeti
egységnél megtortént. A szervezeti egység vezetdi a kockazatokat felmérték, azok
bekovetkezésének valoszinliségét, hatasat és a kockazatok csokkentésére, elkeriilésére tett
intézkedéseket irasba foglaltak.

A belsé kontrollok miikodésének részleteiben, az ellendrzési nyomvonalakban ¢és a
kockazatok kezelésével kapcsolatban valtoztatds tortént a szervezeti egységek részérdl a
megvaltozott jogszabalyi kornyezetre, a szervezeti €s személyi valtozasokra tekintettel. A
modositott Belsé kontroll kézikonyv elkésziilt.




Kontrolltevékenységek

A Polgarmesteri Hivatalban a targyévben végzett belsd ellenérzések alapjan az ellendrzott
kulcskontrollok megfelelden mitkddtek. A kialakitott kontrolltevékenységek (pl. alairasi jog
gyakorlasa, informaciokhoz, adatokhoz valé hozzaférés biztositasa, beszamoltatasi eljarasok)
gyakorlasa megbizhat6 volt.

Az egyes folyamatokkal kapcsolatos engedélyezési, végrehajtasi, rogzitési, kontroll,
ellendrzési, illetve pénziigyi teljesitési tevékenységek szervezeti egységekhez, személyekhez
delegaltak voltak. A szervezeti, személyi valtozassal érintett tevékenységeknél biztositott volt
a feladatvégzés folytonossaga.

A személyi-, szervezeti struktura- és a kozponti jogszabalyvaltozasokbol eredd kockéazatokat a
gyakorlatban hatékonyan kezelték.

A bels6 kontrollok a tevékenységek végrehajtasat nem korlatoztak.

Informdcios és kommunikdcios rendszer

Szabalyozott volt a kozérdekli adatok és a kozérdekbdl nyilvanos adatok nyilvanossagra
hozatala, valamint az ezzel kapcsolatos eljaras rend. Kialakitottak €s irasban rogzitették a
kozszolgalati adatvédelmi szabalyokat, a médidval vald kapcsolattartds szabalyait, az
informatikai miikodési és biztonsagi szabalyokat.

A szervezeti egységek kozotti informacio atadas technikai feltételei biztositottak voltak.

A Dbeépitett informatikai kontrollok az informaciokhoz vald hozzaférést az adatvédelem
érdekében korlatoztak.

Az informacio tartalmatol fiiggéen irasban, dokumentum formajaban, vagy elektronikus
levelezd rendszeren keresztiil, vagy ¢€l0 szoban személyesen, vagy telefonon tortént az
informaciok ataddsa. Az informéciok hivatalon beliili atadasa a heti vezetdi értekezleteken
szervezett formaban biztositott volt.

Nyomon kévetési rendszer (monitoring)

A folyamatos nyomon kovetés a munkafolyamatba épitett ellendrzések, tovabba a heti
rendszerességgel tartott vezetdi értekezletek soran valdsult meg. Az eseti nyomon kovetést a
belsé ellendrzés, tovabba a kiilsd és belsd auditok valositottadk meg.

Osszességében megallapithatd, hogy a Polgarmesteri Hivatal szevezeti struktiraja vilagos, a
hataskori és feleldsségi viszonyok egyértelmiien elhatdroltak. A Polgarmesteri Hivatal belsd
kontrollrendszere a gazdasagi ¢és jogszabdlyi kornyezet ¢és a rendelkezésre allo
humanerdforras figyelembe vételével keriilt kialakitasra. A belsé kontrollrendszer mitkddése
megfeleldnek mindsithetd.
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ITI. Az intézkedési tervek megvalosulasa

Az ellendrzott szervezetek és szervezeti egységek altal készitett intézkedési tervek
végrehajtasarol szolo beszamoldk alapjan a megtett intézkedések nyilvantartasba vétele
megtortént. A korabbi intézkedési tervek végrehajtasanak ellen6rzése — amennyiben
utoellendrzés forméjaban nem keriilt ellenérzésre - az aktualis targykor soron kdvetkezd
ellendrzésének feladata volt.

A belso ellenérzések javaslatai alapjan a 2017. évre tervezett intézkedések végrehajtasarol a
Kozgazdasagi Iroda nem szamolt be. A belsé ellendrzés az intézkedések végrehajtasat
nyomonkoveti az aktualis targykorhoz kapcesolodo ellendrzések alkalmaval.

111.1. Polgadrmesteri Hivatal

a.
b.

Az ,,ABPE-tovabbképzés 11.” képzési kotelezettséget a belsd ellendrok teljesitették.

Az adodztatéssal kapcsolatos feladatokat ellatd koztisztviselok anyagi érdekeltségének
forrasa és mértéke, tovabba az érdekeltségi alap kezelése targyban a belsé ellendrzés
harom javaslatott tett. Adocsoport két javaslat végrehajtasarol beszamolt, egy javaslat
végrehajtasara a tervezett hataridot kdvetden nem tortént érdemi intézkedés.

Az elbadoivek kitoltésével és az iktatoprogram hasznalataval kapcsolatban tett
javaslatok végrehajtasarol az érinett szervezeti egységek vezetdi beszamoltak.

A szolgaltatéi és beszallitdi szerzddések ellenérzését kovetéen tett javaslatokat
végrehajtottak - a belsd szabalyozast és az eljarasrendet modositottak.

A kockazatok kezelésének dokumentdldsa tdrgyban tett belsd ellendrzési javaslatokra
az érintett szervezeti egységek a sziikséges intézkedéseket megtették.

Az dnkormanyzati tulajdonu, Polgdrmesteri Hivatal éltal iizemben tartott gépjarmiivek
hasznalataval kapcsolatban tervezett intézkedéseket végrehajtottak.

A Modern Varosok Programhoz kapcsolddo Projekt Adatlapok kitdltésére intézkedési
tervet készitettek. Ellenben a kozponti nyilvantartd rendszer vezetése részben
kivéltotta a kotelezd (vezetdi) adatszolgaltatast. A Beruhdzési Projekt Adatlapok
kitdltése — az Onkormdinyzat, és a Polgarmesteri Hivatal altal megvaldsitott
beruhdzasokhoz kapcsoléddan valtozatlanul sziikséges, aminek a vezetésérdl a
Vérosfejlesztés és Varosiizemeltetési Iroda beszamolt.

A megrendelt csaladi események szolgaltatasi dijainak elszdmoldsa targyban
végrehajtott intézkedésekrdl a Lakossag-szolgalati Iroda beszamolt.

A kovetelések nyilvantartdsa, kezelése, elszdmoldsa tett javaslatok részben
megvalodsultak, részben folyamatban vannak.

Az Erd Megyei Jogd Véros Onkormanyzatinak és Polgarmesteri Hivataldnak
pénzkezelése — bankszamldk ¢és pénztar forgalom ellendrzése targyban megtett
intézkedésrél nem szdmoltak be.

Az Erd Megyei Jogi Varos Polgirmesteri Hivatalanak Informatikai ellendérzését
kovetden intézkedési tervet készitettek, az intézkedések végrehajtdsdnak hatérideje
2018. janius 30. napja.

A kozbeszerzési eljarasok szabélyszeriisége a kozbeszerzések lebonyolitasa targyaban
lefolytatott belsé ellenérzés harom javaslatot tett. A tervezett intézkedések
végrehajtasarol a Jogi Iroda beszamolt.

. A teljesitett  kozszolgaltatasok  nyilvantartaisa és a  kozszolgaltatasok

teljesitésigazolasanak folyamata targyban tett javaslatokra intézkedési tervet
készitettek, a tervezett intézkedések végrrehajtasarol beszamoltak.
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111.2. A Dr. Romics Laszlé Egészségiigyi Intézmény

> Az , ABPE-tovabbképzés I1” képzési kotelezettség teljesitését a ,,TanGsitvany”
megkiildésével igazoltak.

111.3. Az Intézményi Gondnoksag

» Az iskolai kozétkeztetés szamlazasa, a dijak beszedése, a hatralékok kezelése az
Intézményi Gondnoksagnal és a Batthyany, Bolyai, Gardonyi, Erdligeti, Korosi, Mora,
Teleki Altalanos Iskolaknal: A tervezett intézkedések megvalositasarol az Altalanos
Iskolak a hataskoriikbe tartozo intézkedésekrdl beszamoltak. A kozétkeztetéssel
kapcsolatban az Intézményi Gondnoksag intézkedési tervet készitett, amelynek
végrehajtasi hatarideje 2018. marcius 31. napja.

A 2017. évi belsé ellenérzési tervnek megfelelden a beszamolasi idészakban az Erdi
Kozteriilet-fenntartd Intézménynél és a Szocialis Gondozé Kozpontnal irdnyitd szervi belsd

ellendrzésre nem kerilt sor.

[I1.4. Az BErdi Sport Kft.

> Az Onkorményzat 100%-os tulajdonaban 1évé Erdi Sport Kft. miikodésének atfogo
ellendrzését kovetden megfogalmazott javaslatokra az Ugyvezetdigazgatd Asszony
intézkedési tervet készitett, aminek végrehajtasardl beszamolt.

IIL.5. A Német Nemzetiségi Onkormanyzat — Pumukli Német Nemzetiségi Ovoda

> A Német Nemzetiségi Onkorméanyzat — Pumukli Német Nemzetiségi Ovoda
mukodésének rendszer ellenOrzésére intézkedési terv készilt az ellenOrzott
szervezetek részérol.

Az intézkedési tervek és az intézkedésekrdl szolo beszamolok alapjan a Polgarmesteri
Hivatalban a belsé ellenérzés javaslataira tervezett intézkedések megvalodsitasa 85,3 %, ami
jonak tekinthetd. A ,,2017. terv-tény” megnevezés alatt csatolt mellékletek az éves ellendrzési
jelentés és éves Osszefoglald ellendrzési jelentés elkészitéséhez kozzétett NGM Utmutatd
alapjan kertiltek elkészitésre. A csatolt mellékletek a Polgarmesteri Hivatal és az
onkormanyzat feliigyelete ala tartozé intézmények belsd ellendri 1étszamrol és eréforrasrol, az
ellendrzések és a belsd ellendrzéshez kapcsolddd tevékenységekrdl, valamint az intézkedések
megvalositasarol adnak szamszerlsitett informaciot.

Erd, 2018. marcius 29.

Készitette: Tajti Laszloné
belsé ellendrzési vezetd

Jovéhagyta: Mecsériné dr. Szilagyi Erzsébet
jegyz6

24



