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I. HATAROZATOK
ERD MEGYEI JOGU VAROS
ONKORMANYZAT KOZGYULESE

119/2018. (V.31.)
hatarozat

az onkormanyzat iranyitasa alatt allé intézmények szabad maradvanyanak
elvonasardél

Erd Megyei Jogi Varos Onkormanyzat Kozgytilése az onkormanyzat irdnyitdsa alatt allé
intézmények 13.522.915 Ft 6sszeg(, 2017. évi szabad maradvanyat elvonja.

Erd Megyei Jogti Varos Kozgyiilése az Erdi Kozteriilet-fenntarté Intézmény 2017. évi vallalkoz6i
tevékenységébdl szarmaz6 szabad maradvanyabdl, 13.373.552 Ft-bdl, a fenntartd részére
teljesitendd befizetési kotelezettséggel csokkentett dsszeget, 12.169.932 Ft-ot elvonja.

Hataridd: hatarozat tovabbitasara: azonnal
Felelds: T. Mészaros Andras polgarmester

120,/2018. (V.31.)
hatarozat

a2017. évi beszamolo szerinti maradvany altalanos tartalékba helyezésérdl

Erd Megyei Jogi Varos Onkormanyzat Kozgy(ilése a 2017. évi szabad maradvany osszegét,
139.059.809 Ft-ot az 6nkormanyzat 2018. évi koltségvetésének altalanos tartalékaba helyezi.

Hataridd: hatarozat tovabbitasara: azonnal
Felelds: T. Mészaros Andras polgarmester

121/2018. (V.31.)
hatarozat

a Kérnyezetvédelmi Alap 2017. évi felhasznalasardl

Erd Megyei Jogu Varos Kozgytilése a Kornyezetvédelmi Alap 2017. évi felhasznalasarol szolo
beszamolot elfogadija.

122/2018. (V.31.)
hatarozat

a SZIPPANT-HAT Konzorciummal kotott kozszolgaltatasi szerz6dés megsziintetésérol

1. Erd Megyei Jogi Varos Kozgy(ilése a SZIPPANT-HAT Konzorciummal a nem kézmiivel
Osszegylijtott haztartdsi szennyviz elszallitdsa targyaban 2012. jalius 21-én megkotott
kozszolgaltatasi szerz6dést - az 0j kozszolgaltatasi szerzédés hatdlyba lépésének napjat
megel6z6 nappal - kozos megegyezéssel megsziinteti.

2. A Kozgyilés felkéri a polgarmestert, hogy a kozszolgaltatasi szerz6dés megsziinésére
tekintettel a szerz6dés IV/A. Fejezet 6.5. pontjaban foglaltak alapjan a Koézszolgaltatéval torténd
elszamolast készitse el.

Felelds: T. Mészaros Andras polgarmester
Hataridé: folyamatos
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123/2018. (V.31.)
hatarozat

a nem kozmiivel 6sszegyiijtott haztartasi szennyviz elszallitasara uj kozszolgaltato
kijelolésérol

1. Erd Megyei Jogt Varos Kozgyfilése - figyelemmel a vizgazdalkodasrél szl 1995. évi LVIL.
torvény 44/F. § (3) bekezdés c) pontjara, valamint a 44/G. § (1) bekezdésére -, a nem kézmiivel
Osszegyljtott haztartasi szennyviz elszallitdsara vonatkozo kozszolgaltatasi feladatainak teljes
kor ellatadsara 2018. junius 15. napjatél az Erd és Térsége Hulladékkezelési Nonprofit Kft-t jelsli
ki.

2. A Kozgytilés felhatalmazza a Polgdrmestert, hogy a hatarozat melléklete szerinti tartalommal a
kozszolgaltatasi szerzdést alairja.

Felelds: T. Mészaros Andras polgarmester
Hataridé: folyamatos

124/2018. (V.31.)
hatarozat

az Erd és Térsége Csatorna-szolgaltat6 Kft-vel a nem kézmiivel 6sszegyiijtott haztartasi
szennyviz fogadasa és tovabbi kezelése targyaban uj egyiittmiikodési megallapodas
megkotésérol

Erd Megyei Jogi Varos Kozgytilése felhatalmazza a Polgdrmestert, hogy a beszallitast végzé
Kozszolgaltatoval és az Erd és Térsége Csatorna-szolgaltaté Kft-vel a nem kozmiivel
Osszegyljtott haztartasi szennyviz fogadasa és tovabbi kezelése targyaban 2014. aprilis 1.
megkotott  egylittmiikodési megallapodds megsziintetésére vonatkoz6 jognyilatkozatot
megtegye, és a beszallitdst végzd Kozszolgaltaté személyének megvaltozasara tekintettel
ugyanebben a targyban az 0j egylttmiikodési megallapodast valtozatlan feltételekkel megkosse.

Az egylittm{(ikodés értelmében az onkormdanyzat a beszallitott nem kozmiivel 6sszegytijtott
haztartasi szennyviz leiiritési dijabol 333,6 Ft/m3 + AFA 0sszeg megfizetését magara vallalja,
melynek fedezetét a Kozgy(ilés az 6nkormanyzat mindenkori koltségvetésében biztositja.

Felelds: T. Mészaros Andras polgarmester
Hataridé: folyamatos

125/2018. (V.31.)
hatarozat

az érdi 0104 és 092 /4 hrsz.-u utak belteriiletbe vonasardl

Erd Megyei Jogi Varos Kozgyiilése az 53/2016. (II1.24.) hatarozattal elfogadott
Telepiilésszerkezeti Terv (TSZT) végrehajtasaként belteriiletbe vonja a 18474 hrsz.-a Tolmacs
utca folytatasaban elhelyezked6 érdi 0104 hrsz.-u kivett kozuat, valamint az érdi 092/4
hrsz.-q, Kivett it megnevezésii ingatlanokat. Az érintett ingatlanok a TSZT altal meghatarozott
tervezett beltertileti hataron beliil esnek.

A belteriiletbe vonas végrehajtasahoz sziikséges hatosagi és egyéb dijak koltségvetési fedezete -
~ 200.000 Ft- a 2018. évi koltségvetésben a 013350/K355 soron rendelkezésre all.

Hataridé: azonnal
Felelds: T. Mészaros Andras polgarmester
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126,/2018. (V.31.)
hatarozat

az Erdi Szakképzési Centrummal megkotott vagyonkezelési szerzédés modositasarol

1. Erd Megyei Jogu Varos Kozgyiilése a 252/2015. (X.22.) hatarozat 2. pontjat az alabbiakra
modositja:

.2. A Kozgyiilés a szakképzésrél szolé 2011. évi CLXXXVII. térvény 92/B. § (4) bekezdése
értelmében vagyonkezelésbe adja az Erdi Szakképzési Centrum részére a Kos Kdroly
Szakképzé Iskola

a) Erdi 18872 hrsz-u, 10845 m2 nagysdgu, kivett kézépiskola és lakéhdz és beépitett
teriilet megnevezésti, természetben a 2030 Erd, Ercsi tit 4 szdm alatt 1évé Erd Megyei
Jogil Vdros Onkormdnyzata kizdrélagos tulajdondt képezd ingatlandbél 97/100 eszmei
hdnyadot, 2018. janudr 1. fordulénappal,

b) valamint a hatdrozat mellékletét képezé, Erd Megyei Jogui Vdros Onkormdnyzata dltal
dtadott leltdr kimutatds szerinti tdrgyi eszkdzeit 2015. jinius 30-ai fordulénappal.

A vagyonkezelési szerzddés hatdlya nem terjed ki az intézmény f6z6konyhdjdnak és
étkezdjének helyiségeire, azok valamennyi berendezésére és felszerelési tdrgyaira (3/100
hdnyad).”

2. Erd Megyei Jogli Varos Kézgy(ilése a 252/2015. (X.22.) hatdrozat mellékletét képezd
szerzO0dés tartalmat jelen hatarozat mellékletének megfelel6en médositja.

Hataridé: 15 nap
Felelds: T. Mészaros Andras polgarmester

127/2018. (V.31.)
hatarozat

Erd Megyei Jogii Varos Onkormanyzata Kézbeszerzési Szabalyzatanak médositasarél

Erd Megyei Jogi Varos Onkormanyzat Kozgyiilése az oénkormanyzat 30/2016. (I. 26.)
hatarozattal elfogadott kozbeszerzési szabdlyzatat jelen hatarozataval mddositja, és annak
moddositasokkal egységes szerkezetbe foglalt szovegét a hatarozat melléklete szerinti
tartalommal a kozbeszerzésekrol szolo 2015. évi CXLIIL torvény 27.§ (1) bekezdése alapjan
jovahagyija.

Hataridé: azonnal

Felelds: T. Mészaros Andras polgarmester

128/2018. (V.31.)
hatarozat

dontés-el6készitd bizottsagba torténd pottag delegalasarol

Erd Megyei Jogli Varos Kozgyiilése a 2014-2020 programozasi idészakban az egyes eurdpai
unios alapokbdl szarmazé tamogatasok felhasznaldsanak rendjérdl szolé 272/2014. (XI.5.)
Kormanyrendelet 57/A. §-a alapjan 1étrehozandd dontés-el6készitd bizottsagba Kévesdiné Kiss
Marianna koztisztvisel6t pottagként delegdlja.
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A Kozgylilés felhatalmazza a polgdrmestert a sziikséges tovabbi intézkedések megtételére.

Hataridd: azonnal
Felel6s: T. Mészaros Andras polgarmester

129/2018. (V.31.)
hatarozat

a Polgarmesteri Hivatal, valamint az 6nkormanyzat iranyitasa ala tartozo koltségvetési
szervek 2017. évi bels6 kontrollrendszereinek miikodésérol tett vezetdi nyilatkozatok
jovahagyasarol

Erd Megyei Jogi Varos Kozgytlése a helyi onkormdanyzati koltségvetési szervek bels
kontrollrendszerének miikodésérdl tett 2017. évi vezetdi nyilatkozatait - a hatarozat melléklete
szerint - jovahagyja.

A hatarozat mellékletei:

1. Erd Megyei Jogi Varos Polgdrmesteri Hivatalanak belsé kontrollrendszer miikodésérdl

tett 2017. évi vezetdi nyilatkozat;

2. Dr. Romics Laszld Egészségligyi Intézmény belsé kontrollrendszer miikodésérdl tett
2017. évi vezet6i nyilatkozat;

3. Erdi Kozteriilet-fenntarté Intézmény belsé kontrollrendszer miikoédésérdl tett 2017. évi
vezet6i nyilatkozat;

4. Intézményi Gondnoksag belsé kontrollrendszer miikodésérdl tett 2017. évi vezet6i

nyilatkozat;
5. Szocidlis Gondoz6 Koézpont bels6 kontrollrendszer miikdodésérol tett 2017. évi vezet6i
nyilatkozat.

130/2018. (V.31.)
hatarozat

a Polgarmesteri Hivatal, valamint az 6nkormanyzat iranyitasa ala tartozo koltségvetési
szervek 2017. évi belsé ellendrzési jelentéseinek jovahagyasarol

Erd Megyei Jogu Varos Kozgytilése a helyi onkormanyzati koltségvetési szervek 2017. évi belsé
ellenérzési jelentését — a hatadrozat melléklete szerint — jévahagyja.

A hatarozat mellékletei:

Erd Megyei Jogti Varos Polgdrmesteri Hivatalanak 2017. évi belsé ellenérzési jelentése;
Dr. Romics Laszlé Egészségiigyi Intézmény 2017. évi belso ellendrzési jelentése;

Erdi Kézteriilet-fenntarté Intézmény 2017. évi belsé ellendrzési jelentése;

Intézményi Gondnoksag 2017. évi belsd ellen6rzési jelentése;

Szocialis Gondozé Kézpont 2017. évi belso ellendrzési jelentése.

Vi W
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131/2018. (V.31.)
hatarozat

az Erd Hivatasos Tiizolté-parancsnoksag 2017. évi tiizvédelmi tevékenységérél sz616
beszamolo elfogadasarol

Erd Megyei Jogi Varos Kozgyiilése az Erd Hivatisos Tizolt-parancsnoksag
tlizoltoparancsnokanak a telepiilés tlizvédelmi helyzetérdl, a tlizvédelem érdekében tett
intézkedésekrol és az azzal kapcsolatos feladatokroél sz616 2017. évi beszamolojat elfogadja.

Hataridd: hatarozat kozlésére — azonnal
Felelds: T. Mészaros Andras polgarmester

132/2018. (V.31.)
hatarozat

az Erdi Varosi Polgarér Egyesiilet 2017. évben végzett tevékenységérol sz616 beszamol6
elfogadasarol

Erd Megyei Jog Varos Kozgy(ilése elfogadja az Erdi Varosi Polgarér Egyesiilet 2017. évi szakmai
tevékenységérol sz6l6 beszamolojat.

Hataridd: hatarozat kézlésére - azonnal
Felelds: T. Mészaros Andras polgarmester

133/2018. (V.31.)
hatarozat

az ebrendészeti telep és allatmenhely 2017. évi miikodésérol sz616 beszamolo
elfogadasarol

Erd Megyei Jogi Varos Kozgylilése elfogadja a Sirius Allat- és Természetvédelmi Alapitvany
beszamolojat az ebrendészeti telep és allatmenhely 2017. évi m{ikodéséral.

Hataridd: a dontés tovabbitasara - 2018. junius 8.
Felelds: T. Mészaros Andras polgarmester

134/2018. (V. 31.)
hatarozata

Onkormanyzati hat6sagi iigy - NEM NYILVANOS!!!

Mecsériné dr. Szilagyi Erzsébet T. Mészaros Andras
jegyzo polgarmester
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Melléklet a Kézgytilés 123/2018. (V.31.) hatdrozatdhoz
KOZSZOLGALTATASI SZERZODES

amely létrejott egyrészrél Erd Megyei Jogii Varos Onkormanyzata (2030 Erd, Alsé u. 1.,
torzsszam: 731256; statisztikai szamjel: 15731254841132113; ado6szam: 15731254-2-13),
képviseli: T. Mészaros Andras polgarmester, mint a kotelezé kozszolgaltatast megrendel6 (a
tovabbiakban: Onkormanyzat),

masrészrél az ETH Erd és Térsége Hulladékkezelési Nonprofit Korlatolt Felel6sségii
Tarsasag (székhely: 2030 Erd, Sas u. 2; Cg: 13-09-160121; adészém: 24166324-2-13;
statisztikai szamjel: 24166324-3811-572-13) képviseli: dr. Boldog Anna fligyvezet6, mint
kozszolgaltatd (a tovabbiakban: Kozszolgaltatd) - egyiittesen: Szerz6do Felek - kozott a mai
napon az alabbi feltételek mellett:

Preambulum

Szerz6d6 Felek rogzitik, hogy a vizgazdalkodasrol sz6lé 1995. évi LVII. torvény (a tovabbiakban:
Vgtv.) ,A nem kézmiivel 6sszegyiijtétt hdztartdsi szennyviz begytijtésére vonatkozé kozszolgdltatds
IX/A. Fejezet cim alatti 44/C.§ (1) bekezdésében foglaltak szerint a telepiilési onkormanyzat
kotelezben ellatando6 kozszolgaltatasként a kdziizemi csatornahalézatba vagy a vizgazdalkodasi
hatésagi jogkor gyakorlasarol szolé kormanyrendeletben meghatarozott médon engedélyezett
egyedi szennyvizkezelés utan befogadoba nem vezetett haztartdsi szennyviz begyijtésére
kozszolgaltatast szervez és tart fenn. Erd Megyei Jogt Varos Onkormanyzata, figyelemmel a Vgtv.
44/F.§ (3) bekezdés c) pontjaban foglaltakra, a 123/2018. (V.31.) hatarozataval kijelslt ETH Erd
és Térsége Hulladékkezelési Nonprofit Korlatolt Felelsségii Tarsasaggal, mint kdzszolgaltatoval
az alabbi kozszolgaltatasi szerz6dést (tovabbiakban: Szerzédés) koti.

L
A szerz6dés targya

1. A Szerz6d6 Felek rogzitik, hogy a Vgtv. - A nem kozmiivel 6sszegylijtott haztartasi szennyviz
begytijtésére vonatkozd kozszolgaltatasrol szold 1X/A. Fejezet 44/B.§-a alapjan az ingatlan
tulajdonosa, vagyonkezel6je vagy egyéb jogcimen hasznal6ja (a fejezet alkalmazadsdban a
tovabbiakban egyiitt: ingatlantulajdonos) koteles az ingatlanan keletkezd, koziizemi
csatornahalozatba vagy a helyben vald, engedélyezett modon torténd tisztitas utan
befogadéba nem vezetett haztartdsi szennyvizet a vizek hasznositasat, védelmét és
kartételeinek elharitasat szolgald tevékenységekre és létesitményekre vonatkozoé altalanos
szabdalyokrol sz6l6 kormanyrendeletben meghatarozott médon gy(jteni, tovabba annak
begytijtésére feljogositott kozszolgaltatonak atadni. A Vgtv. 44/C.§ (1) bekezdése alapjan az
Onkormaényzat kotelezéen elldtand6 kozszolgaltatasként az ingatlantulajdonosnal keletkezd,
nem kozmiivel 6sszegy(jtott haztartasi szennyviz begyiijtésére kozszolgaltatast szervez és
tart fenn. Kozszolgaltaté tevékenységére a kornyezetvédelmi, viziigyi és kozegészségligyi
el6irasok, valamint a Vgtv. hatalyos rendelkezései, tovabba az Erd Megyei Jogli Varos
Onkorményzat Koézgyiilésének a nem kozmivel &sszegy(jtott haztartdsi szennyviz
begylijtésére vonatkozo helyi kozszolgaltatasrol szélo 17/2015.(V. 7.) onkormanyzati
rendelet (a tovabbiakban Or.) eléirasai vonatkoznak.
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2. A Szerz6d6 Felek rogzitik, hogy a Vgtv. 44 /F.§ (3) bekezdés c) pontjdban meghatarozottak
szerint megbizza kozszolgaltatét, hogy Erd Megyei Jogti Varos kozigazgatasi teriiletén, az
Onkormanyzat mindenkor hatalyos vonatkozé rendeletében elSirtak szerint lassa el a
telepililésen a nem kozmivel Osszegyljtott haztartasi szennyviz begyijtésére vonatkozo
kozfeladatokat. Kozszolgaltato a feladatok ellatasat vallalja.

A Kozszolgéltaté a kozszolgaltatasi tevékenységét az Or. alapjan, az egyes ingatlanok
tulajdonosainak és hasznal6inak javara és koltségére végzi.

3. Szerz6dd Felek rogzitik, hogy e kozszolgaltatdsi feladatok altalanos gazdasagi érdeki
szolgaltatasnak mindsiilnek. Ezek tekintetében a 2012. januar 31-én hatadlyba lépett az
Eurépai Unié mikoédésérdl szold szerzédés 106. cikke (2) bekezdésének az altalanos
gazdasagi érdeki szolgaltatdsok nyujtasaval az egyes vallalkozasok javara kozszolgaltatas
ellentételezése formajaban nyujtott allami tamogatasra valé alkalmazasardl szo6lo
2012/21/EU bizottsagi hatarozat (HL L 7., 2012.1.11., 3-10. 0.) (a tovabbiakban: Hatarozat)
az iranyado. Felek e jogszabaly rendelkezéseivel 6sszhangban kotik meg a Szerzédést.

IL.
A szerz6dés iddbeli hatalya

A Szerz6dés a Felek altali alairasanak napjan lép hatdlyba, és az alairasanak napjatol
szamitott - legfeljebb 10 év id6tartamra - vonatkozéan marad hatalyban.

1118
A kozszolgaltatas teljesitésének teriileti hatara

A jelen szerzddéssel megallapitott kdzszolgaltatas teljesitésének teriileti hatara Erd Megyei
Jogt Varos kozigazgatasi teriilete.

IV.
Pénziigyi megallapodasok

1. Szerz6d6 Felek egyezben rogzitik, hogy a jelen szerz6dés hatalya ala tartozé kozszolgaltatas

ellenértékét egyrészt egységnyi dijtétel formajaban Erd Megyei Jogi Varos Onkormanyzat
Kozgy(ilése az Or. mellékletében hatarozza meg (tovabbiakban: Koézszolgaltatasi dij).
Az Onkormdanyzat az éves koltségvetési rendeletében hatdrozza meg azt a tovabbi
kompenzaciot (tovabbiakban: Kompenzacié) a mindenkor hatalyos koltségvetési torvénnyel
6sszhangban, melyet az Onkormanyzat miikédési, fenntartasi célti timogatas formajaban
nyujt Kozszolgaltatonak a Kozszolgaltatasi Kotelezettség Kozszolgaltato altali teljesitésének
ellentételezéseként annak érdekében, hogy a Kozszolgdltatasi Kotelezettségekbdl eredd
koltségek fedezete, tovabba a Kozszolgaltatas folyamatos ellatasa biztositott legyen.

2. A Szerz6d6 Felek megallapodnak, hogy a Koézszolgaltatdé minden évben egy alkalommal
kezdeményezheti a Kozszolgaltatasi dij feliilvizsgalatat a kozszolgaltatassal kapcsolatos
koltségeinek valtozdsa mértékének fiiggvényében, amelyet a Kozgylilés legkés6bb minden
év marcius 31-ig teljesit (rendes dijmegallapitas).

3. A Kozszolgaltatd a rendes dijmegallapitason kiviil jogosult a Kozszolgaltatasi dij
feliilvizsgalatat kezdeményezni, ha a lakossag altal vasarolt termékek és szolgaltatasok KSH
altal megallapitott fogyasztéi arindex szazalékos novekedése a legutolsé dijmegallapitas
idépontjat kovet6 fél éven belill meghaladja a 2,5 %-ot. Az arindex novekedésére

8
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4,

hivatkozott dijmddositasi kezdeményezés soran a Kozszolgaltatd a javasolt dijban jogosult
érvényesiteni a kérelem benyujtasat megel6z6 2 hdonap kimutatott hatdsait (rendkiviili
dijmegéllapitds). Ha az Onkorméanyzat a dij feliilvizsgalatira vonatkoz6 igényrdl a
benytjtast kovetd 60 napon beliill nem dont, a IV/6. pont rendelkezései az irdnyadoak. A
rendkiviili dijmegallapitis alapjan az Onkormanyzat is jogosult megkeresni a
Kozszolgaltatdt a koltségelemzés elkészitése érdekében, melyet a Kozszolgaltatd 20 napon
beliil teljesiteni koteles.

A Szerz6dd Felek rogzitik, hogy a nem kozmivel Osszegy(ijtott haztartasi szennyviz
begytijtésére vonatkozd kozszolgaltatds dijanak megallapitdsa soran a Vgtv. 44/D.§
vonatkozd el6irasait alkalmazzak.

5. A Szerz6dé Felek rogzitik, hogy az Onkormanyzat a kozszolgaltatasi dij meghatarozasa soran

a IV/4. pontban meghatarozott jogszabaly 44/D. § (2) bekezdés b), c) pontjaiban, és az (5),
(6) bekezdésekben foglaltak szerint a Kozszolgaltaté koltségeit és raforditasait elismeri.
Ennek végrehajtasa érdekében a Kozszolgaltaté koteles a kozszolgaltatasi tevékenységrol
évente részletes koltségelszamolast és a kozszolgaltatds targyévi tapasztalatairdl
beszamolot késziteni, s azt az dnkormanyzat kozgylilésének minden év januar 31-ig
benytjtani.

6. Ha a Kdzszolgaltatasi dijat az Onkormanyzat a Vgtv. 44//D. § (8) bekezdés alapjan szamitott

dijnal alacsonyabb mértékben allapitja meg, a kiilonbséget dijkompenzacié (tovabbiakban:
Dijkompenzacié) formajaban koteles a Kozszolgaltatonak megtériteni. A Dijkompenzacié
nyudjtdsdnak mddjat felek a targyévet koveté év marcius 31-ig kiilon megallapodasban
rogzitik, amely naptdl kezd6édbéen a Dijkompenzacié esedékessé valik. A megallapodas
megkotésének barmelyik félnek felrohat6 elmaradasa a Dijkompenzacié esedékességét nem
érinti, azt a Ko6zszolgaltaté megallapodas hianyaban is jogosult érvényesiteni.

7. A kozszolgaltatas dijanak legmagasabb mértéke az Or. melléklete szerint megallapitott dij

lehet.

8. A kozszolgaltatas finanszirozasanak elveit és modszereit a Szerz6d6 Felek a kovetkezok

szerint hatarozzak meg:

A Kozszolgaltatasi dijat a kozszolgaltatas igénybevételére Kkotelezett fizeti meg, a
kozszolgaltatonak a vizfogyaszté kodjat is tartalmazd szamlaja alapjan. Szerz6d6 Felek
egyezOen rogzitik, hogy a jelen szerz6dés IV. fejezetében foglalt szabalyok szerint a
szolgaltatast igénybe vev6 ingatlantulajdonosokkal a kozszolgaltato all jogviszonyban, aki a
kozszolgaltatas teljes ellenértékét - ideértve a gyfijtés, a szallitds és az elhelyezés Or.
szerinti dijat— jogosult a szolgaltatast igénybe vevé (ingatlantulajdonos, ingatlanhasznalo)
részére a szamviteli rend szerint szamlazni, és a dijat beszedni.

A Kozszolgaltaté papir alapud, vagy informatikai rendszerbe illeszthet, hordozhato kézi
szamitdgép altal el6allitott szamlat bocsathat ki.

9. A Kozszolgaltatd altal igazolt dijhatralék kiegyenlitése a Vgtv. 44 /E. §-dban rogzitett eljarasi

szabalyok szerint torténik.

V.
A Kompenzaci6, meghatarozasa, kifizetése és éves elszamolasa

Az El6irdnyzott Kompenzacid meghatdrozadsdnal a Kozszolgaltatdsi Kotelezettség
teljesitésébdl, miikodtetésébdl szarmazod koltségeket (lizemanyagkoltség, lerakéhelyi dij,
igénybe vett egyéb szolgaltatdsok értéke, eladott aruk beszerzési értéke, eladott
(kozvetitett) szolgaltatasok értéke, anyagjellegli raforditasok dsszesen, bérkoltség, személyi
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3.2.

3.3.

jellegli egyéb Kkifizetések, bérjarulékok, személyi jellegi raforditdsok Osszesen,
értékcsokkenési leirds, koziizemi dijak, feltjitdsi és karbantartasi koltségek) lehet
figyelembe venni, és az altalanosan elfogadott koltség-elszamolasi elvek alapjan kell
kiszamitani, az alabbiak szerint:

A tdmogatas mértékét a 2012/21/EU bizottsagi hatarozat 5. cikke szerint kell megallapitani.
A tamogatds mértéke nem haladhatja meg a kozszolgaltatds ellatasanak nettéd koltségét,
azaz a kozszolgaltatds miikodtetésével kapcsolatban felmeriilt koltségek és az ezzel
Osszefiiggésben keletkezett bevételek kiilonbségét, figyelembe véve egy, a kozszolgaltatas
ellatasahoz kapcsol6do sajattéke-rész alapjan varhato ésszert profitot is.

Az ésszer(i nyereség mértékét ugy kell meghatarozni, hogy az ad6zas és kamatfizetés el6tti
eredmény (EBIT) és az értékesités nettd arbevételének hanyadosa nem haladhatja meg a
targyév els6 munkanapjan érvényes éves Budapesti bankkozi forint hitelkamatlab (BUBOR)
100 bazisponttal novelt értékét.

Keresztfinanszirozas tilalma:
. Kozszolgaltatd6 a Kompenzaciot kizarolag a kozszolgaltatdsi kotelezettség koltségének
finanszirozasara jogosult és koteles felhasznalni.
A nem a kozszolgaltatasi kotelezettség koltségének finanszirozasara felhasznalt kifizetett
Kompenzacié tekintetében Kozszolgaltatot visszafizetési kotelezettség terheli (olyan
mértékig, amilyen mértékben a Kifizetett Kompenzacié nem a kozszolgaltatasi kotelezettség
koltségének finanszirozasara Keriilt felhasznalasra). A nem szerzdédésszertien felhasznalt
Osszeget Kozszolgaltatd a tényleges Kkifizetés és a Kozszolgaltaté altali tényleges
visszafizetés kozott eltelt id6szakra felszamitott, a Polgari Torvénykonyvrél szl 2013. évi
V. torvény (tovabbiakban: Ptk.) szerinti kamattal ndvelten koteles visszafizetni.
Amennyiben a Tamogatott a kdzszolgaltatas korén beliil és kiviil is végez tevékenységeket,
akkor a 2012/21/EU bizottsagi hatarozat 5. cikkének (9) bekezdése értelmében a
kozszolgaltatas koltségeit és bevételeit a tobbi szolgaltatasétol elkiilonitve kell kimutatnia
bels6 szamlaiban, a koltségek és bevételek elkiilonitésének paramétereivel egyiitt. A
kozszolgaltatdson kivil esé tevékenységek koltségei magukban foglaljdk az Osszes
kozvetlen koltséget, a kozos koltségek aranyos részét és a megfelel6 t6kemegtériilést. E
koltségekre nem adhatd ellentételezés.

4. Az el6iranyzott Kompenzacié meghatarozasa:

Kozszolgaltatd koteles minden évben legkésébb januar 10-ig az elirdnyzott Kompenzacid
mértékét a kovetkezd naptari évre vonatkozo6 iizleti tervében meghatarozni e Szerz6désben
meghatarozott elvek szerint. Az elGiranyzott Kompenzaciét végleges formaban az
Onkormanyzat Kézgy(ilése hagyja jova koltségvetési rendeletében figyelemmel a mindenkor
hatalyos koltségvetési torvény elbirasaira.

A Kompenzacid teljesitése:

Az Onkormdnyzat koltségvetése szerint a kompenzacié 6sszegének Kkifizetése tizenkét
részletben, havonta torténik a mindenkor hatalyos koltségvetési rendelet alapjan. Az
Onkorményzat a kompenzaciét minden hénap 10. napjaig fizeti meg a Kozszolgaltatd
részére.

Amennyiben az ily mddon teljesitett havi kifizetések 6sszege tobb mint a targyévi Miikodési
jelentésben kimutatott 0sszeg alapjan a Kozszolgaltatd felhasznalt, akkor Kozszolgaltatd
koteles a killonbozetet egy 6sszegben az Onkormanyzat részére visszafizetni.

6. Eves elszamolas:
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6.1.

6.2.

6.3.

A Kozszolgaltaté koteles jelezni az Onkormanyzatnak a targyévre vonatkozdan az el6zetes
adatai alapjan a talkompenzaci6é becstlt dsszegét, annak érdekében, hogy az figyelembe
vehetd legyen az Onkormanyzat koltségvetési tervezésében. E kotelezettség teljesitésének
hatarideje minden év majus 31. napja.

A Kozszolgaltaté az éves beszamoldja keretében a Miikodési jelentésében szamol el az
Onkorméanyzat Kézgy(ilésének az el6z6 évi kompenzacibval.

Az Onkormanyzat jogosult a Kozszolgaltatd Aaltal készitett szamitasokat ellendrizni és
indokolt esetben arrél egyeztetéseket kezdeményezni.

6.4. Az éves elszamolas alapja a Kozgylés altal elfogadott Miikodési jelentés.

6.5.

A jelen pont rendelkezéseinek alkalmazasaval elszdmolast kell késziteni a Szerzddés
megsziinésekor és az ezen elszamolas alapjdn meghatarozott esetleges tilkompenzacio
Osszegét legkés6bb a Szerz6dés megsziinését6l szamitott 30 napon beliill a fizetésre
kotelezett Kozszolgaltaté megtériteni koteles.

Talkompenzaci6 visszatéritése:

Ha a Kozszolgaltatd, mint kedvezményezett a 2012/21/EU bizottsagi hatarozat 5. cikkének
megfeleléen  meghatarozott  Osszeget meghaladé  tdmogatdsban részesiil, a
kedvezményezettnek a tulkompenzaciét vissza kell fizetnie. Amennyiben a tilkompenzaci6
O0sszege nem haladja meg az atlagos éves ellentételezés 0Osszegének 10 %-at, a
tulkompenzacio atvihet6 a kovetkez6 idészakra, és levonhat6 az arra az id6szakra fizetendd
tdmogatas Osszegébdl. A kedvezményezett a tdmogatasrol olyan elkiilonitett elszamolast
koteles vezetni, amelyb6l a 2012/21/EU bizottsagi hatarozat 5. cikkének (2)-(4)
bekezdésben meghatarozott kdvetelmények ellendrizhetbek.

A 2012/21/EU bizottsagi hatarozat 8. cikke értelmében a feleket 10 éves iratmegdbrzési
kotelezettség terheli.

VL
A szolgaltatas szabalyai

A Kozszolgaltat6 a kozszolgaltatast a Vgtv. 44 /F.§ (1)- (6) bekezdésekben foglaltak szerint, a
nem koézmiivel 0Osszegylijtott haztartdsi szennyviz = begy(jtésére, szallitasara,
artalmatlanitasara vonatkozo hatalyos engedélyek birtokaban végzi.

A Kozszolgaltatd - munkasziineti napra esé teljesitési hatarid6 kivételével - mindenkor
koteles a tulajdonos bejelentésétdl szamitott 48 oOran belil a szolgaltatdst elvégezni.
Egybefiigg6 munkasziineti napok esetén a Kozszolgaltaté koteles az egyedi megrendelést az
els6 munkanapon teljesiteni.

A Kozszolgaltatd a rendkiviili karelharitds korében munkasziineti napon is koteles
teljesiteni.

A kozszolgdltaté a nem kozmivel 0Osszegyiijtott haztartasi szennyvizet a kovetkezd
hulladékartalmatlanité helyeken eresztheti le:

Févarosi Csatornazasi Mivek altal megjel6lt Budapest, Hunyadi Janos utcai lelirit6hely, és az
ETCS Erdi és Térsége Csatorna-szolgaltato Kft. altal iizemeltetett érdi szennyviz tisztité telep
(26242 hrsz.)

A nem kozmivel Osszegy(ijtott haztartasi szennyvizet a Kozszolgaltaté csak a hatalyos
kornyezetvédelmi, kozegészségligyi eldirasoknak megfelel6en gy(jtheti be és kezelheti. A
szennyviz begylijt6 tevékenység eszkozeit kizarolag az engedélyezett telephelyen tarolhatja.
Amennyiben a szolgaltatast igénybevev6 ingatlananak megkozelitése akadalyba titkozik (pl.
ho, jég, stb.), a kozszolgaltatd koteles az akadaly megsziintetése érdekében (siktalanitas) az
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illetékes szervhez fordulni. Kozmiiépités miatti megkozelithetetlenség esetén a
kozszolgaltatas elvégzését mas mddon kell biztositani.

VIIL.
Kozszolgaltato6 kotelezettségei

A Szerz6d6 Felek rogzitik, hogy a kozszolgaltato kotelezettségei az alabbiak:

a kozszolgaltatas folyamatos és teljes kord ellatasa,

a kozszolgaltatas jelen Szerz6dés, a tevékenységre iranyado jogszabalyokban foglaltak,
illetve az Or.-ben foglaltak szerinti meghatirozott rendszer, mddszer és gyakorisag
szerinti teljesitése,

a végzendd begylijtési tevékenység illetékes viziigyi hatésagnak torténd bejelentése és a
vizligyi hatdsag altali nyilvantartasba vétel,

a begylijtott, nem kozmiivel 6sszegy(ijtott haztartasi szennyviz eredetének igazolasa, és
az erre vonatkozé iratok ot évig tarté meg6rzési kotelezettsége,

a kozszolgaltatas teljesitéséhez sziikséges mennyiségli és mindségl jarmd, gép, eszkoz,
berendezés biztositasa, valamint a sziikséges létszamu és képzettségli szakember
alkalmazasa,

a kozszolgaltatas folyamatos, biztonsagos és bovithetd teljesitéséhez sziikséges
fejlesztések, beruhazasok és karbantartasok elvégzése,

a kozszolgaltatas korébe tartozd begyiijtott, nem koézmiivel Osszegytijtott haztartasi
szennyviz 4rtalmatlanitdsira az Onkormdanyzat 4altal kijelolt leiiritd helyek és
létesitmények igénybevétele,

a kozszolgaltatas ellatdsanak tapasztalatairél az Onkormanyzatnak legkésébb minden év
januar 31-ig torténd tajékoztatas megadasa,

a kozszolgaltatas teljesitésével 6sszefliggd adatszolgaltatas rendszeres teljesitése és az
alabbi adatok nyilvantartasa:

kibocsato neve, cime,
vizfogyaszto kddja,

elszallitott hulladék mennyisége,
szallitas id6pontja,

szallitasi szamla szama,

szallitast végz6 azonositasi adatai,

a fogyasztok szamdara konnyen hozzaférhetd tigyfélszolgalat és tajékoztatdsi rendszer
miikodtetése,

a fogyaszto6i panaszok és észrevételek elintézési rendjének megallapitasa,

az ingatlantulajdonosok rendszeres tajékoztatasa az Erdi Ujsagban, a varos honlapjan,
valamint a helyben szokdsos mdédon a szolgaltatassal 0sszefliggé valamennyi 1ényeges
korilményrdl, valamint a kotelez6 kozszolgaltatas jelen szerz6dés szerinti teljesitésének
megkezdésérdl, és 1ényeges feltételeird],
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a kozszolgaltatds teljesitéséhez sziikséges jarmiiveken a Kozszolgaltatdé nevének és
cimének az alapszint6l eltéré szinl, jol olvashatd betiinagysaga felirattal torténd
feltiintetése,

tevékenysége soran a hatalyos vonatkozd jogszabdlyi el6irasokban foglalt miiszaki,
kozegészségligyi, kornyezetvédelmi, munka-, baleset- tlizvédelmi- valamint egyéb
feltételek betartdsa, amelyek esetleges megsértésébdl ered6 kovetkezményekért a
polgéri jog szabdlyai szerint felel,

a szolgaltatdsb6l ered6 szennyezédés esetén a hulladék eltakaritasa, a teriilet
szennyez&désmentesitése, valamint az eredeti kornyezeti allapot helyreallitasa,

a szolgaltatas soran okozott karok sajat hatdskorben torténd megtéritése, sajat
felel6sségbiztositasa, vagy az lizemeltetett gépjarmivek felel6sségbiztositasa alapjan.

VIII.
Onkormanyzat kotelezettségei

A Szerz6d6 Felek rogzitik, hogy az Onkormanyzat a szerz6dés idétartama alatt a kozszolgaltatas
hatékony és folyamatos ellatasa érdekében kotelezettséget vallal az alabbiakra:

a kozszolgaltatds hatékony és folyamatos ellatdsdhoz a Kozszolgaltatd szamara
szlikséges informaciok szolgaltatasa,

a telepiilési igények kielégitésére alkalmas, a nem koézmiivel 0sszegy(jtott haztartasi
szennyviz begylijtésére, kezelésére, artalmatlanitasara szolgald helyek és létesitmények
kijelolése,

a Kozszolgaltato kizarolagos kozszolgaltatasi joganak biztositasa,

a kozszolgaltatas korébe tartozé és a teleptlilésen folyéd egyéb hulladékkezelési
tevékenységek d6sszehangolasanak el6segitése,

a telepiilésen miikodtetett kiillonb6z6 kozszolgaltatasok 6sszehangolasanak elGsegitése,

a kozszolgaltaté dijemelési javaslatanak megtargyalasa és az azzal kapcsolatos dontés
meghozatala,

a Kozszolgaltat6 szamara a vizfogyaszték kddjainak rendelkezésre bocsatasa,

az Or. szerint - a helyben szokdsos mddon - a szolgaltatast igénybevevdk tajékoztatisa a
Szerz6dés tartalmarol.

IX.
Teljesitési segéd vagy kozremiikodo igénybevétele

1. A Kozszolgaltatd tevékenységének ellatdsa soran a Kozgylilés eseti engedélyével
kozremiikodét vagy teljesitési segédet vehet igénybe. A kozremiikodd igénybevételének
feltétele, hogy az a nem kézmiivel 6sszegy(ijtott haztartasi szennyviz begytjtésével kapcsolatos

tevékenység egyes feladatainak elldtdsahoz a jogszabalyokban megkovetelt miszaki
felszereltséggel, szakképzett szakember allomannyal és a jogszabalyokban meghatarozott
hatdsagi engedéllyel rendelkezik, tovabba alkalmazasa nem eredményezi sem a szolgaltatas, sem
a szolgaltatds minGségi szintjének csokkenését, nem jar dijemeléssel, illetve nem keletkeztet az
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Onkorméanyzatot terheld, a Vgtv. 44/D.§ (8) bekezdésében szabdlyozott dijkompenzacids
kotelezettséget.

2. A kozremiikodd tevékenységét az Or. szabdlyai szerint koteles végezni, a kozremiikodd
tevékenységéért a Szolgaltatd ugyanugy felel, mint a sajat tevékenységéért.

X.
A szerz6dés megsziinése, modositasa

1. Jelen szerzédés - minden kiilon irasbeli kozlés nélkiil - megszilinik a II. cimben meghatarozott
feltétel bekovetkeztekor.
2. A kozszolgaltatasi szerz6dést mindkét fél rendes felmondassal, kilenc hénapos felmondasi
id6vel irdsban mondhatja fel. A felmondasi id6 alatt a szolgaltatast valtozatlan feltételekkel kell
teljesiteni.
3. Az Onkorméanyzat a kozszolgaltatasi szerzédést rendkiviili felmondassal, 6 hénapos
felmondasi id6vel akkor mondhatja fel, ha
a) a Kozszolgaltatd - a kozszolgaltatas ellatasa soran - a kornyezet védelmére és a
vizgazdalkodasra vonatkozé jogszabalyok vagy a ra vonatkoz6 hatésagi hatarozat
el6irdsait sdlyosan megsérti, és ennek tényét a birdsag joger6sen vagy hatdsag
véglegesen megallapitja;
b) a Kozszolgaltatd a kozszolgdltatdsi szerz6désben megallapitott kotelezettségét neki
felrohatéan silyosan megsértette;
c) A Kozszolgaltatd az Onkormanyzat kezdeményezésére indulé dijmegéllapitashoz
szlikséges részletes koltségelemzést nem késziti el.

3. A Kozszolgaltaté a kozszolgaltatasi szerzddést rendkiviili felmondassal akkor mondhatja fel,
ha

a) az Onkormanyzat a kozszolgaltatasi szerz6désben meghatarozott kotelezettségét - a
kozszolgaltato felszoélitasa ellenére — silyosan megsérti, és ezzel a Kozszolgaltaténak
kart okoz vagy akadalyozza a kozszolgaltatas teljesitését;

b) a kozszolgaltatasi szerz6dés megkotését kovet6en hatalyba lépett jogszabaly a
kozszolgaltatasi szerz6dés tartalmi elemeit Ugy valtoztatja meg, hogy az a
kozszolgaltatonak a kozszolgaltatas szerz6désszeri teljesitése korébe tartozd lényeges
és jogos érdekeit jelent6s mértékben sérti.

XI.
Egyéb megallapodasok

1. A Szerz6d6 Felek megdallapodnak abban, hogy kozszolgaltatd koteles a jelen szerzddés
alapjan végzendd tevékenységbdl eredd esetleges karok megtéritése érdekében feleldsség
biztositasra vonatkoz6 szerzédést fenntartani 5 MFt értékhatarig, amely szerz6dés
hatalyossagat igazol6 okiratot koteles évente megrendeld részére irasban megkiildeni.

2. Szerz6do Felek megallapodnak abban, hogy a kozottiik felmeriil§ jogvita esetén torekednek
annak peren kiviili rendezésére, amelynek hidnyaban aldvetik magukat az Onkormanyzat
székhelye szerinti Birosag kizarolagos illetékességének.

3. Nem mindsiil szerz6dés-moddositisnak a felek cégjegyzékben vagy egyéb modon
nyilvantartott adataiban, igy kiilénésen a székhelyében, képviseldiben,
bankszamlaszamaban bekovetkez6 valtozas, tovabba a szerzédéskotés és teljesités soran
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eljar6 szervezet és a Kkapcsolattartok adataiban bekovetkezd valtozas. Az emlitett
valtozasokrol az érintett fél a masik felet — az eset koriilményeitdl fliggden - vagy elézetesen
irasban 10 napos hataridével vagy a valtozas bekovetkezését (bejegyzését) kovetd 10 napon
beliil koteles értesiteni.
4. A Felek kapcsolattartéi

Kozszolgaltato képviseldje:

Név:
Cim:
Tel.:

Fax:

E-mail:

Onkormadnyzat képviselije:

Név:
Cim:
Tel.:

Fax:

E-mail:

5. A tulajdonos a kozszolgaltatas végrehajtasaval kapcsolatos észrevétel esetén panaszt tehet a
kozszolgaltatonal. A kozszolgaltaté 15 napon beliil koteles a panaszt kivizsgalni és annak
megfeleld orvoslasar6l gondoskodni, a megtett intézkedésrél a panaszost 30 napon beliil

irasban tajékoztatni. Amennyiben a panaszra intézkedés nem torténik, panaszos a
Polgarmesteri Hivatal Varosfejlesztési és Varosiizemeltetési Irodajan bejelentést tehet.
6. Jelen Szerz6dés X./ 2. és 3. pontja alkalmazasdban a kotelezettség sulyos megszegésének
mindsiil:
Kozszolgaltaté részérdl:
a.) ha a kozszolgaltaté az VI./ 1. pontban meghatarozott kotelezettségének teljesitésekor a
havi megrendelések 5 %-at meghalad6an késedelmes teljesitést jelent;
ha a kozszolgaltaté - legaldbb 5 izben - a telepiilési folyékony hulladék eredetét nem
tudja igazolni, illetve az erre vonatkozd iratokat 5 évig nem 6rzi meg;

b))

c.)

d)

e)

a nem kézmivel 0Osszegy(ijtott haztartasi szennyvizet Erd Megyei Jogi Varos
kozigazgatasi hataran Kkiviil esé helységbdl a varos teriiletére illetékteleniil beszallit,
illetve nem a kijelolt lerakohelyet veszi igénybe;

nem kommundlis (veszélyesnek mindsiild), nem kozmiivel 0sszegyiijtott szennyvizet

kommunalis szennyvizként kezel;

ha a kozszolgaltatas teljesitéséhez sziikséges jarmiivon nincs feltiintetve a Kozszolgaltato

neve és cime.

Onkormanyzat részérél:

a.) a kozszolgaltaté tevékenysége folyamatos és teljes kord ellatdsdhoz sziikséges

informaciokat nem szolgaltatja;

b.) a kozszolgaltatas dijat nem allapitja meg a koézszolgaltaté altal benyujtott kérelem

alapjan.
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10.

Jelen szerzédésben foglaltak végrehajtdsdt az Onkormanyzat részérdl a jegyzé és a
Kozszolgaltato felelds vezetbje kdzosen ellenérzi.

Kozszolgaltatd kijelenti, hogy a nemzeti vagyonrdél szolé 2011. évi CXCVI. torvény 3.§ (1)
bekezdés 1. pont a) alpont szerint atlathaté szervezetnek mindsiil.

Kozszolgaltaté tudomasul veszi, hogy az 6nkormanyzati gazdalkodas nyilvanossaga miatt
jelen szerzdédés - a személyes adatok és a torvényekben szabalyozott titokkor kivételével -
kozérdek(i adatnak mindsil. Az informacids Onrendelkezési jogrél és az
informaciészabadsagrol sz6l6 2011. évi CXII. torvény 26. § és 32. § rendelkezései alapjan az
onkormanyzat koteles megismerhetévé tenni, és erre iranyulé kérelem esetén barkivel
megismertetni.

Jelen szerz6désben nem szabdlyozott kérdésekben a Polgari Torvénykonyvrdl szolé 2013.
évi V. torvény, a vizgazdalkodasrél sz616 1995. évi LVIL. térvény, az dgazati jogszabalyok, Erd
Megyei Jogi Varos Onkormanyzat Kézgyiilésének vonatkozé oénkormanyzati rendeletei,
tovabba a hatalyos miiszaki eldirasok, valamint a vonatkozo hat6sagi rendelkezések az
iranyadoéak.

Jelen szerz6dés 5 egymassal megegyezd, eredeti példanyban késziilt el. A szerz6dés a mindkét

fél alairasra és kotelezettségvallalasra jogosult képviselGjének alairasa esetén érvényes.
Felek a szerz6dést, mint tigyleti akaratukkal mindenben megegyez6t, elolvasas és értelmezés
utan, jovahagydlag irjak ala.

Erd, 2018.
Onkormanyzat képviseletében: Kozszolgaltatd képviseletében:
T. Mészaros Andras Dr. Boldog Anna
polgarmester ligyvezet6
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Melléklet a Kézgyiilés 126/2018. (V.31.) hatdrozatdhoz
VAGYONKEZELESI SZERZODES

amely létrejott egyrészrél Erd Megyei Jogii Varos Onkormanyzata (székhely: 2030 Erd, Alsé u.
1., torzsszam: 731256; statisztikai szamjel: 15731254841132113,; addszam: 15731254-2-13)
képviseletében T. Mészaros Andras polgarmester, mint vagyonkezelésbe adé (a tovabbiakban:
Onkormanyzat),
masrészrol a fenntart6 Nemzetgazdasagi Minisztérium nevében és képviseletében eljaré
Nemzeti Szakképzési és Felnottképzési Hivatal (székhelye: 1089 Budapest, Kalvaria tér 7.,
AHT azonosité: 347906, statisztikai szamjel: 15830731-8412-312-01, ad6észam: 15830731-2-
42) képviseletében Magyar Zita f6igazgatdi jogkorben eljar6 szakmai féigazgatd-helyettes, mint
Ellenjegyz6,
harmadrészrél az Erdi Szakképzési Centrum (székhelye: 2030 Erd, Ercsi ut 8—4., AHT
azonosito: 354539, statisztikai szamjel: 15831945-8532-312-13, ad6szam: 15831945-1-13)
képviseletében Pergel Antal féigazgatd, mint vagyonkezel6 (a tovabbiakban: Centrum)

(a tovabbiakban egyiitt: Felek) kozott alulirott helyen és napon a kdvetkez6 feltételekkel:
ELOZMENYEK

A Klebelsberg Intézményfenntarté Koézpont (a tovabbiakban: KLIK) fenntartasaban miikodd
egyes szakképzd intézmények atadasarol, valamint egyes kormanyrendeleteknek a szakképzés
intézményrendszerének atalakitdsaval Osszefligg6 mddositasardl szolé 146/2015. (VI. 12))
Korm. rendelet (a tovabbiakban: Rendelet) alapjan a koznevelési feladatok hatékonyabb ellatasa
céljabol - a KLIK-b6l a Rendelet szabalyai értelmében kivalt kdznevelési intézményekbdl —
szakképzési centrumok jottek létre.

A nemzeti kéznevelésrdl sz6l6 2011. évi CXC. torvény (a tovabbiakban: Nkt.) 74.§ (1) bekezdése
alapjan ,az allam gondoskodik - az dvodai nevelés, a nemzetiséghez tartozok 6vodai nevelése, a
tobbi gyermekkel, tanuldéval egylitt nevelhetd, oktathatd sajatos nevelési igényld gyermekek
ovodai nevelése kivételével - a koznevelési alapfeladatok ellatasardl”. A Rendelet 1. § értelmében
a KLIK-bo6l kivalassal érintett koznevelési intézménybdl a szakképzésért és felnSttképzésért
felel6s miniszter a koltségvetési szerv alapitdsara vonatkoz6 szabalyok szerint szakképzési
centrumokat alapitott. A kozfeladat atvételére 2015. jalius 1-jével keriilt sor. Az atalakitas
tekintetében a KLIK jogutddja a szakképzési centrum.

A szakképzésrol sz6l6 2011. évi CLXXXVII. torvény (a tovabbiakban: Sztv.) 92/B. § (4) bekezdése
értelmében a szakképzési centrumok altal 2015. julius 1-jével atvenni rendelt kozfeladatok
ellatasat szolgald ingatlanvagyon az atvevd szakképzési centrum ingyenes vagyonkezelésébe
kertiil a kozfeladat atvételének id6pontjatol a kozfeladat szakképzési centrum részérol torténd
ellatdsanak az adott ingatlanban térténd megsziinésének id6pontjaig.

Az Nkt. 2017. januar 1. napjatol hatalyos 74. § (4) bekezdése alapjan a szakképzési centrum
feladatainak ellatasat szolgalo, telepiilési dnkormanyzati tulajdonu ingatlan és ingé vagyonra
vonatkozban a szakképzési centrumot ingyenes vagyonkezel6i jog illeti meg mindaddig, amig a
koznevelési kozfeladat a szakképzési centrum részérdl torténd ellatdsa az adott ingatlanban meg
nem szilinik. A szakképzési centrum ingyenes vagyonkezel6i joganak fennallasa alatt a
koznevelési intézmény feladatainak ellatasat szolgald ingatlan és ingd vagyont a telepiilési
onkormanyzat nem idegenitheti el, nem terhelheti meg, bérbe nem adhatja. (2017. januar 1-jét
megel6zben a vagyonkezelésre vonatkozé rendelkezéseket az Nkt. 76.§ (5) bekezdés a) pontja
szabalyozta.)

A fentiekre tekintettel a Felek a jelen szerz6déssel a vagyonkezel6i jog gyakorlasanak szabalyait
az alabbiak szerint allapitjak meg.
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A szerz6dés targya

1. Az Onkormanyzat vagyonkezelésbe adja, a Centrum vagyonkezelésbe veszi a Kés Karoly

Szakképz6 Iskola
a) Erdi 18872 hrsz-1, 10845 m2 nagysag, kivett kozépiskola és lakohaz és beépitett
terlilet megnevezéstl, természetben a 2030 Erd, Ercsi Gt 4. szam alatt 1év6, Erd
Megyei Jogu Varos Onkormanyzata kizarélagos tulajdonét képezd ingatlanabol 97
/100 eszmei hanyadot (1. szamu melléklet) 2018. januar 01-i fordulénappal,
b) valamint a 2. szamu melléklet, Erd Megyei Jogu Varos Onkormanyzata altal atadott
leltar kimutatas szerinti targyi eszkdzok 2015. junius 30-ai fordulénappal.

2. A vagyonkezelési szerz6dés hatdlya nem terjed ki az intézmény f6z6konyhajanak és

étkez6jének helyiségeire, azok valamennyi berendezésére és felszerelési targyaira (3/100

hanyad)

3. Az Onkormanyzat feltétlen és visszavonhatatlan hozzajarulasat adja ahhoz, hogy az illetékes
ingatlaniigyi hatésag az 1. pontban korilirt ingatlan ott feltiintetett - a 2. pontban felsorolt
helyiségek teriiletével csokkentett - 97 /100 eszmei hanyadara a Centrum vagyonkezel6i jogat
bejegyezze.

Felek Jogai és kotelezettségei

4. A Centrum vagyonkezelésében levé ingatlant a Pedagdgiai Programban, az intézmény

szervezeti és miikodési szabdlyzatiban, hazirendjében meghatarozott feladatok
ellatdsanak zavarasa nélkiil, az ott meghatarozott tanitasi idén kiviil, az Onkorméanyzat -
a Centrummal legaldbb 15 nappal kordbban tortént megallapodast kovetSen -
onkormanyzati, egyéb helyi kozosségi, kulturdlis rendezvények lebonyolitasa céljabél
téritésmentesen hasznalhatja.

5. A Centrum biztositja, hogy az Onkormanyzat az énkormanyzati, helyi kozosségi, kulturalis

céld hirdetményeit az ingatlanban a k6zosen meghatarozott helyen és médon, a Centrum
altal meghatarozott id6tartamban kifiliggesztheti.

6. A Centrumot a vagyonkezelésében levé vagyonnal kapcsolatban megilletik a tulajdonos

jogai, és terhelik a tulajdonos kotelezettségei - ideértve a szamvitelr6l szél6 torvény

szerinti konyvvezetési és beszamol6-készitési kotelezettséget is - azzal, hogy

a) avagyont nem idegenitheti el, valamint - jogszabalyon alapul6, tovabba az ingatlanra
kozérdekbdl kiilon jogszabalyban feljogositott szervek javara alapitott hasznalati jog,
vezetékjog vagy ugyanezen okokbol alapitott szolgalom, tovabba a helyi
onkormanyzat javara alapitott vezetékjog kivételével - nem terhelheti meg,

b) avagyont biztositékul nem adhatja,

¢) avagyonon osztott tulajdont nem létesithet,

d) avagyonkezel6i jogot harmadik személyre nem ruhazhatja at és nem terhelheti meg,
valamint

e) polgari jogi igényt megalapito, polgari jogi igényt eldonté tulajdonosi hozzajarulast a
vagyonkezelésében 1év6 vagyonra vonatkozéan hatdsagi és birdsagi eljarasban sem
adhat, kivéve a jogszabalyon alapuld, tovdbba az ingatlanra kozérdekbdl kiilon
jogszabalyban feljogositott szervek javara alapitott haszndlati joghoz, vezetékjoghoz
vagy ugyanezen okokbdl alapitott szolgalomhoz térténé hozzajarulast.

Centrum a vagyonkezelésében levé vagyont a Kkozponti berendezésekkel és

felszerelésekkel egyiitt rendeltetésszerlien, a vagyonkezelési szerz6désnek, a rendes

gazdalkodas szabdlyainak megfeleléen, a vagyonra vonatkozé biztonsagi el6éirasok
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betartasaval, a kézvagyont hasznal6 személytdl elvarhaté gondossaggal masok jogainak
és torvényes érdekeinek sérelme nélkiil jogosult birtokolni, hasznalni, szedni hasznait.

8. Amennyiben a Centrum a vagyonkezelésében levé vagyon hasznositasat masnak atengedi, a
hasznalo magatartasaért, mint sajatjaért felel.

9. A Centrum viseli a vagyonkezelésében lev6 vagyonnal 6sszefliggé koltségeket, kozterheket,
dijakat, gondoskodik a vagyonvédelemrdl.

10.A Centrum felelés az ingatlannal Kkapcsolatban a tlizvédelmi, munkavédelmi és
kornyezetvédelmi torvényekben és egyéb kapcsoldodd jogszabalyokban foglaltak
betartasaért és betartatasaért.

11.A Centrum Koteles teljesiteni a vagyonkezelésében levé vagyonnal kapcsolatban a
jogszabalyban, illetve a vagyonkezelési szerz6désben el6irt nyilvantartasi,
adatszolgaltatasi, és elszamolasi kotelezettséget.

12. A vagyonkezelésbe adott vagyont, annak értékét és valtozasait a Centrum nyilvantartja. Az
érték nyilvantartasatdl el lehet tekinteni, ha az adott vagyontargy értéke természeténél,
jellegénél fogva nem allapithat6 meg. A nyilvantartasnak tartalmaznia kell a vagyon
els6dleges rendeltetése szerinti kozfeladat megjelolését is. A nyilvantartasi adatok - a
mindsitett adat védelmérdl szolé torvény szerinti mindsitett adat kivételével -
nyilvanosak.

13.A Centrum a Kkezelésében 1év6 vagyont érinté lényeges valtozasokat, a valtozas
bekovetkezésétsl szamitott 15 napon beliil koteles jelenteni az Onkorményzatnak.

14.A Centrum koteles az Onkormanyzatot haladéktalanul értesiteni az ingatlan egészét
fenyegeté veszélyrél és a bedllott karrdl, a tudomasara jutott minden olyan tényrd],
adatrél, korilményrdl, amely a vagyon rendeltetésszerli, zavarmentes hasznalatat
akaddlyozza, kar bekovetkezésével fenyeget, a vagyon nagyobb mérvli romldsdhoz
vezethet, valamint arrdl, ha 6t jogai gyakorlasaban harmadik személy akadalyozza.

15.A Centrum koteles tiirni, hogy az Onkormanyzat a veszély elharitisara, a Kkar
kovetkezményeinek megsziintetésére a sziikséges intézkedéseket megtegye.

16. Az értesités elmaradasa vagy késedelme miatt bekovetkezett kart, illetve koltségnovekedést
a Centrum koteles viselni.

17.A Centrum felel minden olyan karért, amely a rendeltetésellenes vagy szerz6désellenes
hasznalat kovetkezménye. A nem rendeltetésszerii hasznalat folytan keletkezett hibak
kijavitasa, karok megtéritése a Centrum Kkotelezettsége fiiggetleniil att6l, hogy a
bekovetkezett hiba, illetve kar alkalmazottjai, ligyfelei, az intézmény tanuléi vagy az
érdekkorében eljaré személy magatartasara vezethet§ vissza. Nem terheli a kartéritési
kotelezettség, ha bizonyitja, hogy ugy jart el, ahogy adott helyzetben a koézvagyon
hasznal6jatol elvarhat6, magatartasa nem volt felrohato.

18. Az Onkormanyzat a Centrumtdl kovetelheti a vagyonkezelésbe adott vagyon rendeltetés-,
illetve szerz6désellenes hasznalatdnak megsziintetését. Ha a Centrum a rendeltetés-,
illetve szerzédésellenes hasznalatot - az Onkormanyzat felhivdsa ellenére - tovabb
folytatja, az Onkormanyzat kartéritést kovetelhet.

19.A Centrum gondoskodik a vagyonkezelésében levs vagyon értékének, allaganak
meg6vasardl, karbantartdsardl, a sziikséges felujitdsok, potlasok, cserék kivitelezési
munkdlatainak elvégzésérdl, elvégeztetésérdl igy az ingatlanban levd koézponti
berendezések, az ezekhez csatlakozé vezetékrendszerek munkaképes allapotdnak
biztositasardl, az atvételkori allapotnak megfelel$ szinten tartasarol.

20. A Centrum a sajat koltségén az Onkormanyzat elézetes irasbeli engedélye alapjan jogosult
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a) avagyonkezelésében levd ingatlant atalakitani, illet6leg a falak, a mennyezet, vagy a
padlézat megbontasaval,

b) az elszamolt értékcsokkentést meghaladd, annak értékét noveld beruhazast, feltjitast
végezni.

21. A beruhazas, felujitas értékét a Centrumnak bizonylatokkal kell igazolnia és azokrol évente

irasban be kell szamolnia az Onkormanyzatnak.

22. A Centrum az ingatlanban riasztérendszert, telefonos és szamitogépes haldzatot épithet ki

emeletek osszekotésével egyiitt. Errdl elézetesen koteles az Onkormanyzatot irasban
tajékoztatni.

23. A Centrum jogosult az ingatlant sajat berendezéseivel ellatni, koteles azonban az eredeti

allapotot sajat koltségén helyreallitani.

24. Az Onkorméanyzat az ingatlanban 1évé, a Centrum tulajdonat képezdé vagyontargyakért

felel6sséget nem vallal.

25. A Centrum az Onkormanyzat 4ltal a vagyonkezelésébe adott, a koznevelési feladat ellatashoz

véglegesen feleslegessé valt vagyont - beleértve a rendeltetésszer(i hasznalat mellett
elhasznalddott vagy elavult eszkozoket is - 20 napon beliil koteles az Onkormanyzat
részére visszaadni, aki koteles azt visszavenni. A Centrum a rendeltetésszerii hasznalat
mellett elhasznalédott vagy elavult eszkozok kivételével az egyéb vagyont
rendeltetésszerli  haszndlatra alkalmas Aallapotban  koteles  visszaadni az
Onkorményzatnak. A rendeltetésszerti hasznalat mellett elhasznalédott vagy elavult
eszkozoket a Polgarmester hozzajarulasaval selejtezheti, a selejtezett eszkozok

//////

26. Tulajdonosi ellenérzés

27.

28.

Az Onkormdnyzat, mint tulajdonos évente legalabb egy alkalommal, a nevel4-oktat6
munka, illetve a Centrum miikédésének zavarasa nélkiil, el6zetes értesités alapjan
ellendrzi a vagyonkezelésbe adott dnkormanyzati vagyonnal val6 gazdalkodast, a vagyon
rendeltetésszer(i hasznalatat.

Az ellenérzés soran az Onkormanyzat képvisel&je jogosult

a) a Centrum kezelésében all6 ingatlan teriiletére, illetve a Centrum altal hasznalt irodai
és egyéb célu helyiségeibe belépni és ott tartézkodni,

b) az ellen6rzés targyahoz kapcsolédd iratokba és mas dokumentumokba, elektronikus
adathordozon tarolt adatokba - a kiilon jogszabalyokban meghatirozott adat- és
titokvédelmi el6irasok betartasaval — betekinteni,

¢) a Centrum alkalmazottjatdl irasban vagy széban felvilagositast, informacidt kérni,

d) az atadott ingd vagyontargyak meglétét és allagat ellenérizni.

Az Onkorményzat az ellenérzés megallapitasair6l értesiti a Centrumot, tovabba,
amennyiben megallapitasai annak hataskorét érintik, az Allami Szamvevészéket is.

A miikodési koltségek viselésének szabalyai

A szerz6d6 Felek megallapodnak abban, hogy a vagyonkezelésbe Kkeriil6 ingatlan
tekintetében a Centrum oOnalléan szerzédik a koziizemi szolgaltatékkal, kivéve a
gazszolgaltatot.

A Felek rogzitik, hogy a Pannon Fuel Kft.1052 Budapest Petéfi S.u.11 (korabbi nevén RFV
ESCO Kft) és az Onkormanyzat kézott 2009. szeptember 28-4n hatdrozott ideji
vallalkozasi szerz6dés jott 1étre a Kos Karoly Szakképzé Iskola és masik harom intézmény
Jfltési energiakoltségeinek csokkentése érdekében, a fltési rendszerek vallalkozé
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koltségviselésével torténd korszeriisitése, és ezt kovetben vallalkozo altal térténé hé
illetve hasznalati melegviz biztositasi szolgaltatas” targyaban.

29. Figyelemmel a torvényi rendelkezésekre, 2015. julius 1-vel a Centrumot terheli a
gazfogyasztas dija (h&édij), mint fizetési kotelezettség.

30. Felek rogzitik, hogy 2015. julius 1. napjatél kezdédGen a Centrumot terhelé hdédij
megallapitdsa, szamlazasa az aldbbiakban megjelolt gazéran mért fogyasztds alapjan

torténik.
gazobra gyari szama fogyasztas helye méroora allas 2015. junius 30-
an az atadas idépontjaban
2073130 Kés Karoly 343228
Szakképz6 Iskola

31. Felek megallapodnak abban, hogy 2015. jilius 1. napjatél jelen szerz6dés megkotésének
napjaig egy osszegben keriil leszamlazasra a gadzfogyasztas dija, melyet a
Centrum koteles 30 napon beliil az Onkorméanyzat részére megfizetni. Jelen szerzédés
megkotésének napjatol kezd6d6en a Pannon Fuel Kft. dltal - a Szakképzd Iskola gazdrajan
mért fogyasztas alapjan - kiallitott szdmlan szerepld gazfogyasztas dijat az Onkormanyzat
a szdmla beérkezését kovetéen havi rendszerességgel tovdbbszadmlazza a Centrum
részére, aki koteles azt 30 napon beliil az Onkormanyzat részére megfizetni.
Felek rogzitik, hogy a Szakképzo Iskolaban hiteles alméré is van (gyari szama: 5139157),
amely fogyasztasa a szolgaltaté altal kibocsatott szamlan elkiilonitve megjelenik. Az
almérd az intézmény konyhajaban torténé gazfogyasztds mérésére szolgal, mivel az
intézményben f6z6konyha lizemel. A konyhai fogyasztast mérd almérd fogyasztasa alapjan
megallapitott hddijat az Onkormanyzat a konyhat lizemeltetének tovabbszamlazza a felek
kozott érvényben levo bérleti szerz6dés alapjan.

A szerz6dés megsziinése

32. A szerzédést Felek hatarozatlan id6tartamra kotik. Jelen szerz6dést a Felek hatdrozatlan
id6tartamra kotik. Jelen szerz6dés a valamennyi Fél altali alairas napjan 1ép hatalyba, azzal, hogy
az a Felek kozott 2015. julius 1. napja 6ta fenndlldé jogi helyzet rendezésére is
irdnyul. Tekintettel arra, hogy a Centrum a Sztv. 92/B. § (4) bekezdése alapjan 2015. julius 1.
napjatoél az 1. pontban korilirt vagyon térvényben Kkijelolt vagyonkezel6je, Felek a jelen
megallapodasban foglalt rendelkezéseket 2015. julius 1. napjatdl a jelen szerz6dés hatalyba
lépéséig keletkezett jogaikra és kotelezettségeikre és az azzal kapcsolatos egymassal szembeni
koveteléseikre is alkalmazni rendelik. A szerz6dés megsziinik, ha az allami kéznevelési feladat
ellatasa a koriilirt ingatlanban megsziinik.

33. A Centrum a vagyonkezelGi joga megsziinése esetén, a megsziinése napjatdl szamitott 20
napon beliil koteles az ingatlant kiliriteni és azt rendeltetésszer(i hasznalatra alkalmas
allapotban az Onkormanyzat részére visszaadni.

34. Amennyiben a Centrum az ingatlant az el6irt hataridéig nem hagyja el, az Onkormanyzat
jogosult a helyiségeket birtokba venni, a Centrumnak a helyiségekben taldlhato
ingdsagairol két tanuval hitelesitett leltart késziteni, és a Centrumot az ingésagok 8
napon beliili elszallitasara irasban felszdlitani.

35. Amennyiben a Centrum az irasbeli felszolitasat kovet6 8 napon belil nem szallitja el
ingdsagait, az Onkormanyzat jogosult a Centrumnak az ingatlanban 1évé vagyontargyait a
Centrum koltségén elszallittatni, és megfelel6 helyen torténé raktarozasarol a Centrum
koltségén gondoskodni.

36. A szerz6dés megsziinése esetén a Centrum cserehelyiségre igényt nem tarthat.

21



ERDI KOZLONY VIIL EVFOLYAM 11. SZAM — 2018. JUNIUS 8.

37. A szerz6dés megsziinése esetén a vagyonkezel6i jognak az ingatlan-nyilvantartasbol valo
torléséroél a Centrum koteles gondoskodni.

Egyéb rendelkezések

38. A szerzddést a Felek - egyetértésiik esetén - irasban jogosultak médositani vagy kiegésziteni.
39. Kapcsolattartok kijel6lése: Felek a miikodtetési feladatok, illetve a hasznalat Onkormanyzat
altal torténd ellendrzése soran kapcsolattartoként az alabbi személyeket jelolik meg:
Onkormanyzat: Horvat Andrea Varosfejlesztési és Varosiizemeltetési Iroda
csoportvezetdje, tel: 06/23-522-300, email: horvat.andrea@erd.hu
Centrum: Pergel Antal igazgato, tel: 06/70-232-6161, email:
pergel.antal@erdiszakkepzesicentrum.hu
Felek rogzitik, hogy jelen szerz6dés teljesitésével kapcsolatos nyilatkozataik a fenti
kapcsolattartok utjan tekinthet6k kozoltnek. A kapcsolattarté személyében, adataiban
tortént valtozasrél Felek o6t napon beliil kotelesek egymast tajékoztatni. A
kapcsolattarté személyében, adataiban bekovetkezett valtozds nem mindsil jelen
szerz6dés modositasanak.

40. Felek megallapodnak abban, hogy a szerz6désbdl ad6dd, vagy azzal kapcsolatban felmertld
vitdkat vagy nézetkiilonbségeket targyalasok tutjan rendezik. Esetleges jogvitajukra a
pertargy értékétdl fiiggben a Budakornyéki Jarasbirosag, illetéleg a Budapest Kornyéki
Torvényszék kizarolagos illetékességét kotik ki.

41. A szerz6désre egyebekben a Ptk. el6irasai az iranyadok.

Jelen Szerzddés elvalaszthatatlan részét képezi az 1. és 2. szamu melléklet.

Jelen szerz6dés hét szamozott oldalbdl all és kilenc eredeti példanyban késziilt, amelybdl négy
példany a Centrumot, kettd példany az Ellenjegyz6t és harom példany az Onkormanyzatot illeti
meg.

Felek Jelen Szerzédést, melyet Erd Megyei Jogi Varos Onkormdnyzatinak Koézgy(ilése a
126/2018.(V.31.) hatarozataval médositott 252/2015.(X.22.) szamu hatarozataval hagyott jova,
elolvastak és kozos értelmezés utan, mint akaratukkal mindenben megegyez6t jovahagydlag
alairtak és egyidejiileg minden oldalat kézjegytikkel lattak el.

Kelt: Budapest, 2018..........
A Rendelet 8. § (1) bekezdése alapjan ellenjegyzem:
Magyar Zita
féigazgatoi jogkorben eljaro féigazgato-
helyettes
Nemzeti Szakképzési és Feln6ttképzési

Hivatal
Ellenjegyz6

Budapest, 2018. ......cccvevrcinreenens Budapest, 2018 ......ccccevviiennn
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Toélcsér Beata dr. Butsy Krisztina
gazdasagi féigazgato-helyettes f6osztalyvezet6
Nemzeti Szakképzési és Feln6ttképzési Hivatal Nemzeti Szakképzési és Feln6ttképzési Hivatal
pénziigyi ellenjegyz6 jogi ellenjegyz6
Erd, 2018 .c.ccuiverercriienerineesineenns s BEG, 2018 it
T. Mészaros Andras polgarmester Pergel Antal Féigazgato
Erd Megyei Jogti Varos Onkormanyzat Erdi Szakképzési Centrum
képviseletében képviseletében
pénziigyi ellenjegyzé: pénziigyi ellenjegyzé:
Péterfia Krisztina Foldesi Margit
Kozgazdasagi Irodavezetd gazdasagi féigazgatd-helyettes
az Onkormanyzat részérél ellenjegyzem: a Nemzeti Szakképzési és Feln6ttképzési
Erd, 2018 e eeeeeeeeeeeeeeeee e eeereen Hivatal és a Centrum
részérol ellenjegyzem:
Erd, 2018,
dr. Csupor Endre Zsolt dr. Féldvari Maria
kamarai  jogtanacsos igyvéd
KASZ:36074250 KASZ:
székhely: 2030 Erd, Als6 u. 1. székhely: 2030 Erd,
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Melléklet a Kézgytilés 127/2018. (V.31.) hatdrozatdhoz

ERD MEGYEI JOGU VAROS ONKORMANYZATANAK
KOZBESZERZESI SZABALYZATA

Jovahagyta Erd Megyei Jogii Varos Kozgyiilése
a30/2016. (I11.25.) szamu hatarozataval

(egységes szerkezetbe foglalva a modositasarol szol6 127/2018. (V.31) szama

hatarozattal)

PREAMBULUM

Erd Megyei Jogi Varos Onkormanyzata (tovabbiakban: Onkormanyzat) a kozbeszerzésekrél
sz616 2015. évi CXLIIIL. torvény (tovabbiakban: Kbt.) 27. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan az
alabbi szabalyzatot adja ki.

A Szabalyzatban és a kozbeszerzési eljarasokban alkalmazott valamennyi fogalmat a Kbt
el6irasai, definicidi szerint kell alkalmazni. Rendkiviili esetben, ha a Kbt. a kdzbeszerzési
eljarasban alkalmazott fogalmakrél nem tartalmaz definiciét, gy az eljarast megindito
hirdetményben, vagy a dokumentaciéban kell gondoskodni a fogalmak pontos, egyértelmi

meghatarozasarol.
L. ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. pont
A szabalyzat célja, hatalya és alkalmazasi kore
1. A Szabdlyzat célja, hogy a Kbt.-vel, valamint annak végrehajtasi rendeleteivel, illetve az

2.

3.

agazati jogszabalyokkal 6sszhangban, a kézbeszerzési eljarasokban ajanlatkéréként eljaro

Onkormanyzat valamint Erd Megyei Jogt Varos Polgdrmesteri Hivatala (a tovabbiakban:

Hivatal) - (tovabbiakban egyiitt: Ajanlatkérd) kozbeszerzéseire vonatkozéan meghatarozza

(Kbt. 27.8):

- a kozbeszerzés tervezésének, az eljarasok el6készitésének, lefolytatasanak, bels6
ellendrzésének felel6sségi rendjét,

- az Elektronikus Kozbeszerzési Rendszer alkalmazasara vonatkoz6 jogosultsagok
rendjét

- a nevében eljaro, illetleg az eljardsba bevont személyek, illetSleg szervezetek
felelGsségi korét,

- akozbeszerzési eljarasok dokumentalasi rendjét,

- akozbeszerzési eljaras soran hozott dontésekért felelgs személyt, személyeket, illet6leg
testlileteket.

Ajanlatkérd Kbt. hatalya ala tartozé eljarasait és az ahhoz kapcsol6dé dontéseit a Hivatal

késziti el és hajtja végre. A Szabélyzat az Onkormanyzatra, valamint a Hivatalra vonatkozé

helyi szabdlyokat tartalmazza, ezért a Szabdalyzatot és a Kbt.-t, illetve annak végrehajtasi

rendeleteit egylittesen kell alkalmazni. A Szabalyzat és a Kbt. alkalmazasa soran figyelembe

kell venni a K6zbeszerzési Hatdsag ajanlasait és a Hat6sag elnokének tajékoztatoit is.

A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed az Ajanlatkéré valamennyi, a Kbt. hatalya ala tartozé

beszerzésére, valamint a beszerzések becsiilt értékének meghatarozasara és a Kbt. részekre

bontast tilt6 szabalyainak alkalmazasa tekintetében valamennyi beszerzésre. A

kozbeszerzési értékhatart el nem éré beszerzések lebonyolitdsanak szabalyairél a

Polgarmester és a Jegyz6 sajat hataskorben utasitést ad ki.

4. A Szabalyzat személyi hatalya Kkiterjed:
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- valamennyi, az Ajanlatkér6 Kkozbeszerzéseinek el6készitésébe, a kozbeszerzési
eljarasok lefolytatasaba bevont személyre, szervezetre,

- a biralo bizottsagra, tovabba a

- dontéshozo személyére.

2.pont
A kozbeszerzés éves tervezésének és 6sszegzésének rendje

1. Az elfogadott koltségvetési rendelet alapjan minden koltségvetési év elején, de legkésébb
marcius 31. napjaig éves Osszesitett kozbeszerzési tervet kell késziteni az adott évre
tervezett kozbeszerzésekrdl. A kdzbeszerzési tervet a Jogi Iroda Kozbeszerzési Csoportja a
Ko6zgazdasagi Iroda vezetdjével egylittmiikodve késziti el. A kdzbeszerzési terv nyilvanos
adatnak mindsiil, legaldbb 6t évig meg kell 6rizni.

2. Az elfogadott kozbeszerzési tervet az év soran a Kozbeszerzési Csoport folyamatosan
karbantartja, az év kozbeni modositdsokat atvezeti és a Kozbeszerzési Adatbazisban
valamint az Elektronikus K6zbeszerzési Rendszerben kozzéteszi.

3. A benyujtasra keriil6, illetve a nyertes uniés és hazai palyazatokhoz kapcsolddo
kozbeszerzési eljarasok tervezésével, litemezésével, el6készitésével, valamint hataridére
torténd, jogszerli lefolytatdsaval kapcsolatos egyeztetési feladatok felelése a
projektmenedzser.

4. A targyévben lefolytatott kozbeszerzési eljarasokrol készitett éves statisztikai 6sszegzést a
Kozbeszerzési Csoport késziti el és teszi kozzé a Kozbeszerzési Hatdsag altal miikodtetett
Ko6zbeszerzési Adatbazisban. Az éves statisztikai 6sszegzés adatainak megbizhatdsagaért és
hatarid6ben torténd elkészitéséért a Kozbeszerzési Csoport vezetdje a felelds.

3. pont
A kozbeszerzési eljaras dokumentalasa, nyilvanossaga

1. Az Ajanlatkér6 minden egyes kozbeszerzési eljarasat - annak el6készitésétdl az eljaras
alapjan kotott szerzédés teljesitéséig terjed6en — irdsban, elektronikus vagy papir alapua
iratként dokumentalni kell. A kozbeszerzési eljaras nyilvanossagat a Kbt. 43.§-dban
meghatarozottak szerint kell biztositani.

2. A Kbt.-ben el6irt kozzétételi szabalyok betartasaért a Kozbeszerzési Csoport vezetdje a felelds.

3. A kozbeszerzési eljaras soran Ajanlatkéré nevében jognyilatkozatot, az adott eljarasra
meghatarozott felel6sségi rend szerint arra feljogositott személy (a Dontéshozo, ill. annak
képviselGje, valamint a Biralé Bizottsag elndke) csak irasban tehet.

4. Az Ajanlatkér6 a Hivatal iratkezelési szabalyzatanak el6irdsai szerint gondoskodik a
kozbeszerzésekkel kapcsolatos papir alapu iratok biztonsagos elhelyezésérdl, kezelésérol és
meg06rzésérdl valamint az elektronikus dokumentumok archivalasarol.

. Amennyiben barmely okbdl valamely eredeti okirat a Hivatal birtokabol kikertl, arrol
haladéktalanul masolatot kell az aktaban elhelyezni, melyen fel kell tiintetni, hogy az eredeti
okirat mely személynél/szervnél taldlhato meg.

Ul

3/A. pont
Az Elketronikus Kozbeszerzési Rendszer alkalmazasa

1. A kozbeszerzési eljarasok nyilvantartasat és lebonyolitdsanak elektronikus tamogatasat
biztosito, egységes elektronikus kézbeszerzési rendszer (EKR) hasznalata - az elektronikus
kozbeszerzés részletes szabalyairdl szélé 424/2017. (XI1.19.) Korm. rendelet 2.§ (3)
bekezdésében foglalt kivételekkel - kotelezo

2. Az EKR alkalmazasa soran az Ajanlatkéré részére a szervezeti szuper user feladatait a
Kozbeszerzési Csoport vezetdje latja el.

3. A szervezeti egységek vezetdi illetve az altaluk megbizott koztisztvisel6k valamint a Biral6
Bizottsag tagjai és az ajanlatkérd altal kozbeszerzési feladattal megbizott szakérték
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jogosultak az ajanlatkéré szervezet tagjaként regisztralni az EKR-ben. A csatlakozasi
kérelmek elbirdlasara valamint a szervezeti- és eljarasi szintli szerepkorok kiosztasara a
Ko6zbeszerzési Csoport vezetdje (szervezeti szuper user) jogosult. Az egyes szerepkoroket és
az ahhoz tartoz6 jogosultsagok felsorolasat jelen szabalyzat 1. szamu fliggeléke tartalmazza.
Kozbeszerzési eljaras meginditasa, eljarasi jogosultsag kiosztdsa nélkiil is adhat6 szervezeti
szintli szerepkor a Kozbeszerzési Csoport tagja részére eljaras el6készitése illetve
kozbeszerzési terv karbantartdsa érdekében ezen feladatok ellatasara lehetéséget ado
jogosultsaggal.

Eljarasi szintli szerepkorhoz tartozd jogosultsdg kizardlag a Biradld Bizottsag és a
Kozbeszerzési Csoport tagjai részére adhato.

Az EKR-be regisztralt felhaszndlék az adataikban bekovetkezett valtozas haladéktalan
bejelentésére kotelesek.

4. pont
A hatarid6k

Az adott eljarasban iranyado, Kbt. szerinti - hatarid6k betartasarol a Birdl6 Bizottsag elndke
koteles gondoskodni.

A Kozbeszerzési Csoport, a kozbeszerzési eljards meginditasat elrendelé dokumentum
kézhezvételét kovetSen haladéktalanul megvizsgalja, hogy az eljaras el6készitése megfelelt-
e a Kbt. 28. § -ban eldirt kovetelményeknek. A szakiroda a jelen szabalyzatnak megfelelen
el6készitett, eljards meginditdsat elrendel6 dokumentum és mellékleteinek Aatvételét
kovetben késedelem nélkiil el6késziti az eljaras felel6sségi rendjét, javaslatot tesz a Biralo
Bizottsag Osszetételére és mindezeket jovahagyasra a Dontéshozdnal elSterjeszti. A Biralo
Bizottsag, megalakulasat kdvetben - az eljaras targyat és becstlt értékét figyelembe véve - a
lehetd legrovidebb id6 alatt elkésziti az eljards meginditdsdhoz sziikséges kozbeszerzési
dokumentumokat  és  gondoskodik  azok  EKR-be  valé  feltoltésérél  és
kozzétételérol/kikiildésérdl. A Birald Bizottsagnak nemzeti eljarasrendben 10 munkanap,
unids eljarasrendben 20 munkanap all rendelkezésére az eljaras meginditasahoz sziikséges
kozbeszerzési dokumentumok elkészitéséhez. A hataridé indokolt esetben - amennyiben
jogszabaly nem tiltja - tovabbi 5-5 nappal meghosszabbithatd.

. A hirdetmény ellen6rzési dij, a kozzétételi koltségtérités és a rendszerhasznalati dij

Osszegének utalasarél a Kozgazdasagi Iroda vezetéje haladéktalanul intézkedik a
Kozbeszerzési Csoport altal készitett feljegyzés alapjan.

5. pont
Osszeférhetetlenségi és titoktartasi szabalyok

A Kbt. 25. §-ban foglalt Osszeférhetetlenségi szabalyokat a kozbeszerzési eljaras
el6készitésétol kezdédben a kozbeszerzési eljaras lezarasaig alkalmazni kell.
A kozbeszerzési eljarasba az Ajanlatkér6 részérdl bevont személy felel6ssége, hogy a
kozbeszerzési eljards soran az 0Osszeférhetetlenségét folyamatosan vizsgalja, arrdl
nyilatkozzon és az esetlegesen bekovetkezett valtozasokrdl a Kozbeszerzési Csoportot
értesitse.

. A kozbeszerzési eljarasba bevont személy - ide értve a Dontéshozd személyét is - a bevonasat

kovetden koteles nyilatkozni az 6sszeférhetetlenség fenn, illetve fenn nem allasardl az erre
rendszeresitett nyomtatvany kitoltésével (6.-7. szamu melléklet), illetve a Kbt. vonatkozd
rendelkezései altal meghatarozott esetben koteles csatolni a tdvolmaradasi nyilatkozatot.

Az eljarasba bevont személy tevékenységét addig nem kezdheti meg, ameddig a fenti
nyilatkozatok rendelkezésre nem allnak.

Amennyiben az Osszeférhetetlenség a nyilatkozat alairasat kovet6en all be, ugy koteles a
Kozbeszerzési Csoportot errdl haladéktalanul értesiteni, melynek vezet6je intézkedik az uj
Biralo6 Bizottsagi tag/egyéb bevont személy kijeldlésének kezdeményezésérol.
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6. Az Osszeférhetetlenségi és titoktartasi szabalyok betartasaért az érintett munka-, polgari-
illetve bilintetdjogi felel6sséggel tartozik.

7. A kozbeszerzési eljarasok sordan a kozbeszerzési eljardsba bevont személyek (szervezetek)
kotelesek a tudomasukra jutott informdaciokat bizalmasan kezelni. Amennyiben valamely
személy esetében kideriil, hogy a titoktartasi kotelezettségét megszegte, a kozbeszerzési
eljarasban val6 tovabbi részvételb6l azonnal ki kell zarni, és potlasarél — ha indokolt -
gondoskodni kell. Felel6sségre vonasa érdekében teendd jogi 1épések kezdeményezésérdl a
Doéntéshoz6 hataroz.

8. A titoktartds kiterjed az Ajanlattevéktdl bekért vagy kapott informacidkra is. A kdzbeszerzési
eljarasban résztvevé személy az Ajanlattevoktdl tudomasara jutott informacidkat koteles
bizalmasan kezelni, azokat csak a kozbeszerzési eljarasban ellaitand6 feladatai teljesitése
érdekében hasznalhatja fel.

6. pont
A beszerzés tervezése, beszerzési igények mindsitése

6.1. A beszerzés tervezése

6.1..1. A beszerzési igény szakmai tartalmanak, a megkotendd szerzédés finanszirozasi és jogi
feltételeinek meghatarozasa, a szerz6d6 partner Kkivalasztdsa és hataridére torténd
teljesitése, azaz az Onkormanyzati feladatellatist szolgald beszerzési igény hataridére
torténo teljesitése érdekében a Hivatal szervezeti egységei kotelesek egyiittmiikodni.

6.1.2. A hatékony egylittm{ikodés megszervezése a beszerzés targya szerinti szervezeti egység
vezetbjének feladata.

6.1.3. A szervezeti egység vezetGje a beszerzés tervezése soran - kiilondsen varosfejlesztési-,
izemeltetési szempontbdl jelentds, vagy jelentds értékli beszerzési igény esetén -
konzultaciot, munkacsoport felallitasat, kiils6 szakérté bevondsat, az adott eljaras
el6készitésére iranyadoé litemterv készitését kezdeményezheti a jegyzénél.

6.1.4. Atervezés korébe tartozo feladatok kiilonosen:

- igény-, helyzet-, illet6leg piacfelmérés, (szervezeti egység)

- beszerzés targyanak meghatarozasa, (szervezeti egység)

- becsiilt érték meghatarozasa, (szervezeti egység)

- a beszerzés Kbt. szerinti min&sitése (Kozbeszerzési Csoport)

-az eljarasba bevonand6 személyek megbizasa, (szervezeti egység javaslatdra a
Dontéshozo)

- javaslat eljarasi rezsim és tipus kivalasztasara (Kozbeszerzési Csoport).

6.1.5. A helyzet-, illet8leg piacfelmérést, valamint a becsiilt érték meghatarozasat a kozbeszerzés
targya szerinti szakértelemmel rendelkez6 szervezeti egység végzi oly mddon, hogy
lehet6ség szerint 3 db el6zetes, indikativ arajanlatot kér be az adott eljaras
vonatkozasaban, vagy nyilvanosan elérhet6 honlaprél kigytijti a beszerzés targyara
vonatkoz6 piaci arat (&rakat), vagy a szakmai kamarai honlaprdl letolti az adott
szolgaltatds megrendelése esetén alkalmazandé kamarai ajanlést, illetve maés, arra
alkalmas moédon dokumentalja a beszerzés becsiilt értékét. ( Kbt. 28. §) A becsérték
meghatarozdsanak moddszerét a kozbeszerzési eljaras el6készitését elrendeld lapon a
szervezeti egység vezetje feltiinteti, valamint csatolja a becsiilt érték meghatarozasat
tartalmazé dokumentumokat.

6.2. A beszerzési igény mindsitése

6.2.1. A Kozbeszerzési Csoport feladata a felmerilé beszerzési igények Kkozbeszerzési
szempontbol torténé mindsitése, a Kbt. vonatkozé rendelkezései alapjan. A mindsités
eredményét a Kozbeszerzési Csoport a Beszerzés mindsitd lapon rogziti, és rovid
indoklassal javaslatot tesz az alkalmazand6 beszerzési eljaras modjara (kozbeszerzés,
avagy értékhatar alatti beszerzés - 1. szdmu melléklet).
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7. pont
Kozbeszerzési eljarasok elokészitése, meginditasa

1. A kozbeszerzési eljaras el6készitésének elrendelése az erre rendszeresitett nyomtatvany
kitoltésével a szlikséges adatok megadasaval és/vagy mellékletek csatolasaval torténik. (4.
szamu melléklet). A hidnyos, nem megfeleléen Kkitoltott dokumentumot a jegyz6 a
szakiroda részére visszakiildi.

2. A kozbeszerzési tervben szereplé kozbeszerzési eljaras el6készitését - a kozbeszerzés
targya szerinti, a Hivatal szervezeti egységei kozotti munkamegosztasrol sz6lé szabalyzat
alapjan szakértelemmel rendelkez6é szervezeti egység kezdeményezése alapjan - a
Dontéshozo6 rendeli el. Amennyiben a kozbeszerzés épitési beruhdzas megvaldsitasara,
vagy annak el6készit6 tevékenységére iranyul, a kdzbeszerzési eljaras meginditasa akkor
lehetséges, ha azt megel6z6en az Onkormdanyzati beruhazasok el6készitésérdl és
megvaldsitasi rendjérél szolé 13/2016. (V.5.) szdmu Onkormdanyzati rendeletben
(tovabbiakban: Rendelet) meghatarozott célokmany elfogadasra kertilt.

3. Mar megkotott szerzédés (pl.: keret-megallapodas) terhére torténd beszerzési igény esetén
az erre rendszeresitett formanyomtatvany (Lehivasi igény) kit6ltésével és elektronikus
uton valo megkiildésével kell kezdeményezni a Kézbeszerzési Csoportnal a beszerzést. (2.
szamu melléklet).

4. Az el6készités korébe tartozo feladatok kiilondsen:

- Biralo Bizottsag (tovabbiakban: Bizottsag vagy BB) felallitasa, tagok megbizasa, tilésrend
javaslat elkészitése

- Osszeférhetetlenségi, adott esetben tavolmaradasi nyilatkozatok  bekérése
(Kozbeszerzési Csoport)

- eljarasi szintl jogosultsagok kiosztasa az EKR-ben

- Ajanlati/részvételi felhivas, elkészitése, (BB)

- relevans hatarid6k, hatarnapok megjelolése,

- az eljaras dokumentumainak elkészitése kiilonos tekintettel a kozbeszerzési miiszaki
leirasra és a szerzddéstervezetre (szerzddési feltételekre), (BB)

- a6.1.4. pontban meghatarozott feladatok (ott megjelolt szervezeti egységek).

5. Amennyiben az el6készités - kiilonosen a kozbeszerzési dokumentumok tartalmanak
meghatarozasa - soran a kdzbeszerzés targya szerinti szakért6 bevonasanak igénye meriil
fel, gy a szakiroda vezet&je err6l haladéktalanul irasban tajékoztatja a Dontéshozot.

8. pont
Az ajanlatkéré nevében eljaro és az eljarasba bevont személyek

1. A kozbeszerzési eljaras valamennyi szakaszaban (igy kiilon6sen annak el6készitése, a felhivas
és a dokumentacio elkészitése, az ajanlatok értékelése soran) az ajanlatkéré nevében eljaro,
illet6leg az eljarasba bevont személyeknek megfelel6 - a kozbeszerzés targya szerinti,
kozbeszerzési, pénziigyi és jogi - szakértelemmel kell rendelkeznitik.

2. A kozbeszerzési eljaras lefolytatasanak tAmogatdsahoz, a Kbt. 27. § (3) bekezdésében elbirtak
alapjan, felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsad6 bevonasardl a Dontéshozo, az adott
eljarasban valé részvételhez sziikséges EKR jogosultsag kiosztasardl a Kozbeszerzési
Csoport vezet6je gondoskodik. A felel6s akkreditadlt kozbeszerzési szaktanacsadé a
vonatkozé rendeletnek megfeleléen teljes korlien felel az eljaras szakszeriliségéért és a
kozbeszerzési jogszabalyokban foglaltaknak valé megfelelésért. Feladatait teljes koriien a
vele kotott szerz6dés hatarozza meg.

3. Amennyiben az eljaras sikeres lefolytatasdhoz annak targya szerinti szakértelem a Hivatalon
belil nem biztosithatd megfelel6en, kiils6 szakért6 bevonasaval kell a Kbt. 27.§ (3)
bekezdése szerinti torvényi kovetelményt teljesiteni. A Kkiils6 szakért6 rendelkezésre
allasarol a szakiroda kezdeményezésére a Dontéshozé koteles gondoskodni.
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II. A KOZBESZERZESI ELJARAS LEFOLYTATASA, RESZTVEVOINEK FELADATAI ES
FELELOSSEGE

9. pont
Dontéshozo

1. Az Onkormdanyzat, mint Ajanlatkér6 nevében lebonyolitott kozbeszerzések esetében
fé6szabalyként dontéshoz6 a Polgarmester. Kivételt képeznek azok a beszerzések, amelyek
targyaban az eljarast lezaré dontés meghozatala jogszabdly alapjan a Kozgytilés kizarolagos
hataskorébe tartozik. A Hivatal, mint o6nall6 Ajanlatkér6 nevében lebonyolitott
kozbeszerzések esetében fészabalyként dontéshozé a Jegyzd.

2. Dontéshozo6 jogosult a jelen szabalyzatban meghatarozott felel6sségi korok alapjan az adott
kozbeszerzési eljaras el6készitése soran a belsd felel6sségi rend megallapitasara és a Biralo6
Bizottsag feldllitdsara, tovdabba az el6z6 pontban megjelolt kivétellel az eljaras
eredményének megallapitasara.

3. A Dontéshozo6 - a Biralé Bizottsag dontés-el6készité anyagai alapjan - az eljarast lezaré
dontést meghozza. Dontési javaslattal ellentétes dontését indokolnia kell.

4. A Dontéshoz6 koteles a dontését - a Kbt. rendelkezéseinek megfeleléen hataridében

meghozni.

. A Dontéshozo felel a dontés jog-, és célszeriiségéért.

. A dontéshozo a dontési javaslatot tartalmazé Biralé Bizottsagi jegyzékonyvet dontéshozatali

zaradékkal latja el.

A Kozgyltlés a kozbeszerzési eljarast lezaré dontés meghozatalara iranyuld javaslatrél név

szerinti szavazassal hataroz.

o U1

N

10. pont
Biralo Bizottsag

A kozbeszerzés megvaldsitdsa soran az eljaras valamennyi résztvevdje koteles kortltekintéen,
szakszer(ien és hataridében elvégezni feladatat a Kbt. alapelveinek és az Ajanlatkéré érdekeinek
érvényre juttatasa érdekében.

1. Minden egyes kozbeszerzési eljarasban Biralé Bizottsag (tovabbiakban Bizottsag) Kkeriil
felallitasra. Egyidejiileg tobb Bizottsag is miikodhet, igy egy személy akar egyszerre tobb
Bizottsag tagja is lehet. A Bizottsdgban az Ajanlatkérdvel kozalkalmazotti, koztisztvisel6i
jogviszonyban nem all6 személy is részt vehet (a tovabbiakban: kiils6 szakért6 tag).

2. A Bizottsag mandatuma a kijel6lésétol az eljaras befejezéséig tart, ami az eredményroél, vagy
eredménytelenségrdl szolé tajékoztatd hirdetmény megkiildésének id6pontja. A Bizottsag
érdemi intézkedéseinek, dontési javaslatainak meghozatala soran a kozbeszerzés targya
szerinti, a pénziigyi és a jogi-kdzbeszerzési szakértelmet biztositani kell.

3. A Bizottsag tagjait minden kozbeszerzési eljaras esetén - a K6zbeszerzési Csoport javaslatara -
frasban a Dontéshozé jeloli ki a megbizdlevél alairasaval (eseti Biralé Bizottsag). A
Dontéshozo felallithat alland6, tobb eljarasra kiterjeddé hataskorrel rendelkezd Biralo
Bizottsagot is. (3. szamu melléklet).

4. A Bizottsag munkajat az elnok szervezi, valamint képviseli Ajanlatkérot az eljaras lefolytatasa
soran, amennyiben jogszabaly, vagy jelen szabalyzat masképp nem rendelkezik.

5. A Bizottsag kotelez6 tagjai a kovetkezbk:

- Kozbeszerzési Csoport tagja,

- a kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkez6 szervezeti egység vezetéje,
vagy az altala delegalt személy, vagy (megfeleld szakértelem hianyaban) kiils6 szakérto,

- a Kozgazdasagi Iroda vezetGje, vagy az altala delegilt személy, vagy (megfeleld
szakértelem hianyaban) kiils6 szakértd,

- jogi szakértelemmel rendelkezd személy,

- felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadé (sziikség szerint).

29



ERDI KOZLONY VIIL EVFOLYAM 11. SZAM — 2018. JUNIUS 8.

6. A bizottsagi tagok kijelolésekor - illetve helyettesitések esetén - figyelembe kell venni a Kbt.

ide vonatkozo6 rendelkezéseit. Egy Birdlo Bizottsagi tag tobbféle szakértelem rendelkezésre
allasat biztosithatja. A Bizottsag megalakulasat megel6z6en részletesen ismertetni kell a
tagokkal az Osszeférhetetlenségi és titoktartasi el6irdsok tartalmat és annak
kovetkezményeit.

7. A Dontéshoz6 a Biral6 Bizottsagba a kotelez6 tagokon kiviili mas tagot/tagokat is delegalhat.

8.

A Bizottsag tagjainak kotelezd személyesen részt venni a Bizottsdg munkajaban és a
Bizottsagi iiléseken. Amennyiben valamely tag a részvételre akar csak iddlegesen is
képtelenné valik (betegség, szabadsag stb.), koteles azonnali hatillyal jelezni azt a
Kozbeszerzési Csoportnak, aki gondoskodik a helyettesités kezdeményezésérél a
delegalénal.

9. A Bizottsag feladatai:

- eljarasi rezsim és eljaras fajta meghatarozasa,

- alkalmassagi feltételek, értékelési (rész)szempontok és azok sulyanak meghatarozasa az
ajanlatok értékelésében,

- relevans hatarid6k, hatarnapok megjelolése az eljards dokumentumainak elkészitése,
kiilonos tekintettel a kozbeszerzési miiszaki leirasra és a szerz6déstervezetre (szerz6dési
feltételekre),

- kiegészit6 tajékoztatds megadasa,

- az esetleges konzultacion, helyszini bejarason a Biralé Bizottsag legalabb két tagja koteles
részt venni,

- részvételi jelentkezések, ajanlatok felbontdsan térténd részvétel,

- a bontasrdl, konzultacids, valamint a helyszini bejarasrol jegyzékonyv elkészitése és az
érintetteknek tortén6 megkiildése.

A Bizottsag tagjainak altalanos és kotelez6 feladata az iiléseken vald aktiv részvétel, az

ilésekre valo felkésziilés, a bizottsagi dontések meghozatalaban valé kézremiikodés.

e Dontés a kovetkezd témakban:

o Ajanlattevi(k)/részvételre jelentkez6 (k) alkalmassaga, alkalmatlansaga.

o Ajanlattev6(k)/részvételre jelentkezd(k) kizarasa.

o Ajanlat(ok)/részvételre jelentkezés(ek) érvényessége, érvénytelensége.

o Az érvényes ajanlatok eljarast megindité felhivasban leirtak szerinti értékelése

(pontozasa).

e A Dontéshozonak irasbeli szakvélemény és dontési javaslat készitése a javasolt

beszerzésrol és nyertes Ajanlattevd személyérol (dontési javaslat megtétele).

¢ Szakmai tdmogatas biztositasa jogorvoslati eljaras esetén (a Bizottsag mandatumanak

megsziinése utan is), egyiittmi{ikodés a jogi képvisel6vel, felelds akkreditalt kdzbeszerzési

szaktanacsaddval.

10. A Bizottsag tagjainak nevesitett feladatai a kovetkezok:

o (Osszeférhetetlenségi nyilatkozatok megtétele.
e Az Ajanlatok értékelése és biralata, dontési javaslat elkészitése.

11. A Biral6 Bizottsdg a munkarendjét tigy hatarozza meg, hogy megfelel6 id6t biztositson a

dontéshozatalra.

11. pont
Kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkez6 szervezeti egység

1. A Kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezé szervezeti egységek (irodak, vagy

csoportok) a Hivatal igyrendjében megjelolt szervezeti egységek lehetnek.

2. A kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkez6 szervezeti egység kotelezettsége,

hogy a feladatkorében felmeriil6 beszerzési igényt a Kozbeszerzési Csoporttal mindsittesse.

3. Az adott kozbeszerzés tervezése, az eljaras el6készitése soran a kozbeszerzés targya szerinti

szakértelemmel rendelkezd szervezeti egységnek az alabbi feladatai vannak:
o Beszerzésiigény jelzése - lehetOség szerint — a koltségvetés készitésekor
o Kozremiikodeés a kozbeszerzési terv dsszeallitasaban.
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o Becsilt érték megallapitasa, tekintettel a Kbt.-ben foglaltakra

e Amennyiben relevans, annak bejelentése, hogy a kozbeszerzés az Onkormanyzati
beruhazasok el6készitésér6l és megvalositasi rendjérél szolé 13/2016.(V.5.)
onkormanyzati rendelet hatdlya ald tartozik és az abban foglaltaknak megfelel

dokumentalasa.
o A beszerzés mindsitésére szolgalé adatlap kitoltése és benyuijtisa a Kozbeszerzési
Csoport felé.

o Kell6 mennyiségii informaci6 begylijtése az inditani kivant beszerzés tervezése soran, az
eljaras alapos, szakszerti el6készitése érdekében.

o Kozbeszerzés tervezésének, eljaras inditasanak kezdeményezése, olyan idépontban, hogy
a feladat végrehajtasara vonatkoz6 szerz6dés a kell6 idében létrejohessen (kdzbeszerzési
ttemterv/projektterv). Felel6sségi kore Kkiterjed a beszerzés sziikségességére,
célszerliségére, idGszerliségére és a megkotott szerzédés célszerliségére.

e Beszerzés targyanak és mennyiségének meghatarozasa

e Miiszaki leirds dsszeallitasa

o Kozremlikodés a birdlati szempontok valamint az alkalmassagi feltételek
meghatarozasaban

e Epitési beruhdzas esetén tervdokumentumok, engedélyek rendelkezésre allasanak
biztositasa a Kézbeszerzési Csoport altal megjelolt példanyszamban.

o A beszerzés targya szerinti szakértelem biztositdsa a piackutatds, becsilt érték
megallapitas és a kozbeszerzési eljaras lefolytatasa soran

e Targyalasos eljarasoknal az Ajanlatkérd sziikség szerinti képviselete.

o A szerz6dés teljesitésének ellendrzése, és annak dokumentdlasa a Kbt. 142. §-aban
foglaltak alapjan. E Kkotelezettség keretében a szervezeti egység vezetdje koteles
ellendrizni és dokumentalni azon szerz6déses kotelezettségek teljesitését, amelyeket a
kozbeszerzési eljarasban az értékelés soran figyelembe vett, valamint minden, a
szerz6désben foglaltaktdl eltérd teljesitést, annak okait és - adott esetben - a
szerz6désszegéssel kapcsolatos igények érvényesitését.

o A koOzbeszerzési eljaras eredményeként 1étrejott szerz6dések teljesitésérol szolé jelentés
megkiildése a Kozbeszerzési Csoportnak. (5.szamu melléklet)

o Szilikség esetén szerzddés modositasanak kezdeményezése.

o Kiegészit6 tajékoztatas megadasaban kozremiikodés.

o Az eljaras lefolytatasdhoz sziikséges szakértelem hidnya esetén kiils6 szakmai szakért6
bevonasanak kezdeményezése.

12. pont
Kozgazdasagi Iroda

1. A Kozgazdasagi Irodanak a kozbeszerzési eljarasokkal kapcsolatban a kovetkezd feladatai
vannak:

Koltségvetés készitésekor a felmeriilld beszerzési igények targyaban egyeztetés a

szakirodakkal.

o Az adott kozbeszerzésre vonatkozé forras rendelkezésre allasanak igazolasa, a
koltségvetési elbirdnyzat meghatarozasa, a kozbeszerzési eljaras el6készitését inditd
dokumentum pénziigyi ellenjegyzése.

Részvétel a Birdlo Bizottsag munkdajaban, pénziigyi szakértelem biztositasa.

e Az Ajanlattevik altal benytjtott pénziigyi-szamviteli jellegli kérdések megvalaszolasa, a
valaszok eljuttatdsa a K6zbeszerzési Csoport altal megjel6lt hataridére.

o A Kozbeszerzési Csoport értesitése a befolyt ajanlati biztositékokrdl, illetve az ajanlati
biztositékok visszautaldsardl.

o Kozbeszerzési szerz6dések pénziigyi teljesitése, a Kbt. vonatkoz6 elbirasi alapjan.

o A Dontéshozéd szamara rendszeres vagy alkalomszer(i pénziigyi kimutatasok készitése a
kozbeszerzéshez kapcsolddé koltségekrol és bevételekrol.
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o Felel6sségi kore kiterjed a kozbeszerzés pénziigyi fedezetének ellen6rzésére, a megkotott
szerzddésben foglalt pénziigyi teljesitések hataridejének betartasara, a likviditasi forras
biztositasara.

o Hirdetmény ellendrzési dij, a kozzétételi koltségtérités és a rendszerhasznalati dij
atutaldsa iranti intézkedések megtétele a Kozbeszerzési Csoport vezetdjének
megkeresése alapjan az dltala megjel6lt hataridén belil.

13. pont
Kozbeszerzési Csoport szerepe és feladatai

1. AKo6zbeszerzési Csoport {6 feladatai:
az éves kozbeszerzési terv dsszedllitasa, (Tajékoztatd a Kozgytilés részére)
e a konkrét kozbeszerzési eljarasokhoz nem kapcsol6dé kozbeszerzési adatszolgaltatas
elvégzése, nyilvanossag biztositasa a Kbt. el6irdsainak figyelembevételével
e a beszerzések mindsitése a Kbt. vonatkozd rendelkezései alapjan javaslat a
kozbeszerzési eljarasok felel6sségi rendjének meghatarozasara
e az adott eljaras felel6sségi rendjéhez igazoddan a sziikséges dokumentumok
elkészitése, el6készitése, illetve intézkedés megtétele
o ellatja a Biralé Bizottsag létrehozasaval kapcsolatos dontés el6készitési feladatokat és a
Biral6 Bizottsag miikodésével kapcsolatos koordinacios (elnoki) feladatokat
e a Biralé Bizottsag iilésein jegyz6konyv készitésérdl gondoskodik, mely tartalmazza a
kozbeszerzési dokumentumok elfogadasar6l sz6lé hatarozatokat, valamint a
kozbeszerzési eljaras lebonyolitasaval kapcsolatos iitemtervet
e Hirdetmény ellendrzési dij, a kozzétételi koltségtérités és a rendszerhasznalati dij
atutaldsa érdekében intézkedés a K6zgazdasagi Iroda felé
o akozbeszerzési eljaras lefolytatasa az Elektronikus K6zbeszerzési Rendszerben
e  targyalasos eljarasoknal az Ajanlatkéro6 képviselete
e a dontési javaslatot tartalmazé Biralé Bizottsagi jegyz6konyv el6terjesztése
Dontéshozo elé
o a kozbeszerzési eljaras eredményeként létrejott szerzédéskotés koordindldsa annak
mindkét fél altali alairasaig, a Hivatal vonatkoz6 szabalyzataban foglaltak
figyelembevételével
e jogorvoslati eljaras esetén Ajanlatkéré Kképviseletét ellaté személy munkajanak
tamogatasa
e a Biral6 Bizottsag miikodésével Osszefiigg6 minden irat meg6rzésével, archivalasaval,
rendelkezésre bocsatasaval kapcsolatos feladatok ellatasa
o jegyzbkonyv készitése az adott eljaras felel6sségi rendje szerint:
o minden Bizottsagi tilésrél
o helyszini bejarasrol / konzultaciorél
o az ajanlatok bontasarol késziilt jegyz6konyv kiegészitése az EKR-ben
o A Kbt. vonatkozé rendelkezései szerinti dokumentalas ellatasa
o kozbeszerzési kérdésekben szakmai allasfoglalas bekérése, a Kbt. el6irasainak
szakszer( gyakorlati alkalmazasa, jogalkalmazast segit6 kiadvanyok beszerzése
o Kkozbeszerzési kérdésekben az Eurdpai Bizottsag, a Kozbeszerzési Hatésag és a
Kozbeszerzési Dont6bizottsag, valamint a birdsagok alldspontjanak, dontéseinek,
itélkezési gyakorlatdnak megismerése.

13/A. pont
Az informatikus feladatai az Elektronikus Kozbeszerzési Rendszer alkalmazasa soran

Az EKR alkalmazasa soran az informatikus feladata:
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1.

2.

1. A kozponti iizemeltetési rendszer hasznalatdhoz sziikséges informatikai koérnyezet
biztositasa, felhasznaléi oldalon felmeriil6 akadalyok (internetkapcsolat hianya,
nyomtatdsi, szkennelési hibak) elharitasa.

2. Az elektronikus iratok meg6rzéséhez sziikséges informatikai feltételek biztositasa.

3. Az EKR haszndlatanak felhasznal6i szintii tAmogatasa.

14. pont

s

Mas ajanlatkéroékkel egyiittesen, illetve mas ajanlatkérok javara lefolytatott eljarasok

szabalyai

Amennyiben Ajanlatkéré a Kbt. 29-30. § alkalmazasaval mas ajanlatkérd javara (vagy mas
ajanlatkérd javara is) folytat le kdzbeszerzési eljarast, agy jelen szabalyzat rendelkezéseit
kell alkalmazni az alabbiak szerinti eltéréssel.

Mas ajanlatkérd javara (is) szolgalé kozbeszerzési eljaras megvalodsitasara csak abban esetben
kertilhet sor, ha az eljaras lefolytatdsara iranyulé meghatalmazas és a felek kozotti megbizasi
szerz6dés/egylittmiikodési megallapodas alairasra kertilt.

3. A (14.2) pont szerinti megallapodasban a kozbeszerzési eljarassal érintett feleknek

N

rendelkezniiik kell

- a beszerzés pontos miiszaki tartalmanak meghatarozasardl, a becsértékrol ill.
annak megallapitasi médjarol

- a koltségelblegezés,- térités modjarol, esetleges dijmegallapitasrol

- a biralo bizottsag dsszetételérdl, a biralati szempontok meghatarozasarol

- arendelkezésre all6 pénziigyi fedezet mértékérol

- jelen Kdzbeszerzési Szabalyzat alkalmazasanak kotelezettségérdl

- a Biralo Bizottsag dontési javaslatat kovet6 dontéshozatali eljarasrdl, ill. a
dontéshozd személyérdl.

15. pont
Kozbeszerzési eljaras alapjan kotott szerzodés modositasa

Annak megitélése, hogy a szerz6dés mddositisa megtorténhet-e, illetve a szerz6dés
modositasa Uj kozbeszerzési eljaras lefolytatasa nélkiil megtorténhet-e, a Kozbeszerzési
Csoport feladata. A moddositas elbirdlasakor a Kozbeszerzési Csoportnak figyelembe kell
vennie a kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkez6 szervezeti egység igényeit
és indokait, (pl. a hataridékre, illetve a 1ényeges piaci koriilményekre vonatkozban) tovabba -
amennyiben ilyen bevonasra Kkeriilt - a felel6s akkredidalt kozbeszerzési szaktanacsado
allasfoglalasat.

A Kozbeszerzési Csoport feladata a kdzbeszerzési szerz6dések modositasanak, valamint adott
esetben az errdl szo6l6 tajékoztaténak az elkészitése, a hirdetmény megjelentetésérdl valo
gondoskodas.

Ha a szerz6désmoédositasi igények alapjan kozbeszerzési eljaras lefolytatdsara van sziikség,
akkor a Kbt. és jelen szabalyzat szerint kell megfelelGen eljarni.

16. pont
Jogorvoslati eljarasok tamogatasa

A kozbeszerzési jogorvoslatokkal kapcsolatos feladatok kezelése a BB és a Dontéshozo
hataskorébe tartozik. A Kbt. 145. § (7) bekezdése alapjan a Kézbeszerzési Dontébizottsag
el6tti jogorvoslati eljarasban a felel6s akkreditdlt kozbeszerzési szaktanacsadoi,
jogtanacsosi vagy ligyvédi képviselet kotelezo.

A jogorvoslati eljarashoz sziikséges iratanyagot a Kozbeszerzési Csoport allitja 6ssze és
haladéktalanul a képviseletet ellaté személy rendelkezésére bocsatja.

Az Ajanlatkér6 hivatalos allaspontjdnak megfogalmazésa, valamint az Osszes iratanyag
eljuttatasa az illetékes szervek szamara a képviseletet ellato személy feladata.
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4. Az Ajanlatkéré nevében tett jogi nyilatkozatok el6készitéséhez a Dontéshozd koteles a
beszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezd szervezeti egység vezetdjét, vagy a
megbizott szakmai szakértét, illetve az eljaras Biradl6 Bizottsdgdnak tagjait az eljarasba
bevonni.

I11. KOZBESZERZESI ELJARASOK ELLENORZESENEK RENDJE

17.pont
Kozbeszerzési eljarasok ellendrzése

1. A lezart kozbeszerzési eljarasok belsé ellenérzési rendszerben torténd ellen6rzése a bels6
ellendr, illetve a Jegyz6 hataskorébe tartozik, a Belsd ellenérzés éves munkaterve szerint
torténik.

2. Az ellendrzés kiterjed a lezart eljarasok, valamint az eljaras soran keletkezett dokumentumok
rendszerezésének szabalyszer(iségére, valamint a szerz6dések megkotésére, modositasara
és teljesitésére.

3. A lezart kozbeszerzések monitoring rendszerben torténé ellenérzése a Jegyz6 hataskorébe
tartozik.

18. pont
Zaro rendelkezések

1. Az Ajanlatkérd szervezetnél kozbeszerzést végzo, illetve abba bevont személyek és
szervezetek kotelesek a vonatkoz6é jogszabadlyok és a jelen szabdlyzat el6irasait
attanulmanyozni, értelmezni és az azokban foglaltak szerint a t6liik elvarhaté gondossaggal
eljarni.

2. Jelen szabdlyzat 2016. marcius 1. napjan lép hatalyba. Rendelkezéseit a hatalybalépését
kovet6en indult kozbeszerzési eljarasok esetében alkalmazni Kkell. Jelen szabalyzat
hatalybalépésével egyidejiileg az Erd Megyei Jogi Varos Onkormanyzat Kozgyf(ilése
138/2011. (IV. 28.) szdmud hatarozataval jovahagyott Kozbeszerzési Szabalyzat hatalyat
veszti.

Mecsériné dr. Szilagyi Erzsébet T. Mészaros Andras
jegyz6 polgarmester
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1. szamu melléklet

BESZERZES MINOSITO LAP

(Gj igény mindsitésére)

Beszerzést igényld szervezeti
egység

Kapcsolattartd neve, telefonszama

Beszerzés targya

Beszerzés mennyisége

Beszerzés becsiilt értéke,
megallapitdsanak mddja

Munka, szallitis tervezett kezdete

SzerzGdés aldirasanak tervezett
datuma

SzerzGdés idGtartama

Javasolt szallit6(k) megnevezése
(meghivdsos eljdrds esetén)

Az adott évben a hasonlé targyu
beszerzések becsiilt 6sszértéke az
igényl6 szervezetnél:

A kozbeszerzési mindsités kért
hatarideje

Erd,
Irodavezetd/Csoportvezet6 Atvevé
Beszerzés
targyanak Kbt.
mindsitése
Megjegyzés:

Mindsitd alairasa
datum
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2. szamu melléklet

LEHIVASI IGENY
meglévo szerzodés (keretmegallapodas) terhére torténd lehivashoz

Beszerzést igényl6 szervezeti
egység

Ugyintézé neve, telefonszama

Vonatkoz6 szerz6dés
(keretmegallapodas) megnevezése

Beszerzés targya

Beszerzés mennyisége

Beszerzés becsiilt értéke

Munka, szallitis tervezett kezdete

Szerz6dés id6tartama/ teljesités
hatarideje:

A teljesités helye

Csatolt mellékletek:
- a beszerzés targynak részletes ismertetése, miiszaki leiras, minéségi kovetelmények, szerzédés
teljesitésével kapcsolatos kiilonleges kovetelmények, igényelt teljesitési biztositékok
- koltségvetési kiiras

irodavezet6
A kozbeszerzési eljaras fedezete a ... évi koltségvetés ... el6iranyzata terhére biztositott.
kozgazdasagi irodavezetd /alairas kelte
A kozbeszerzési eljaras meginditasat javasolom:
jegyz6/alairas kelte

A kozbeszerzési eljaras meginditasat elrendelem:

dontéshozad/alairas kelte
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3. szamu melléklet
MEGBIZOLEVEL

részére

A megbizas targya: Kozbeszerzési Biral6 Bizottsag munkajaban valé részvétel
A kozbeszerzési eljaras targya:

A megbizas id6tartama:

A megbizottra vonatkozo altalanos szabalyok:

A Bizottsag tagja felel6s a Kozbeszerzési torvény (Kbt.) el6irdsainak betartasaért és a rabizott
feladatok végrehajtasaért.

A Bizottsag tagjanak altalanos feladata az iiléseken valé aktiv részvétel, az tlésekre vald

felkésziilés, a bizottsagi dontések meghozatalaban valé kozremiikodés.
Munkadjat a Kézbeszerzési Szabalyzatban foglaltaknak megfelel6en kételes végezni!

Erd,

dontéshozo

A megbizast elfogadom/ alairas kelte:
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4, szama melléklet

KOZBESZERZESI ELJARAS ELOKESZITESET INDITO DOKUMENTUM
Beszerzést igényld szervezeti egység:
Ugyintézg neve, telefonszama:
Beszerzés targya:

(Amennyiben relevans), annak bejelentése, hogy a kdzbeszerzés az 6nkormanyzati beruhazasok
el6készitésérdl és megvalositasi rendjérdl sz616 13/2016. (V.5.) 6nkormanyzati rendelet hatalya
ala tartozik: ....cccoeeeeriiennn Igen/Nem

Tamogatasbdl megvaldsuld beszerzés esetén a kiilsé forras:
Tamogatoi Okirat/Szerz6dés pontos megjeldlése:
Palyazat elnevezése, kddszama, stb.:

Kozponti koltségvetés:

Modern Varosok Program, TSZ szama):

Célokmany szama:
Beszerzés mennyisége:
Beszerzés becsiilt értéke (netté dsszeg!):
Becsiilt érték megallapitasanak alapjaul szolgalé dokumentumok megjeldlése: (csatolasuk
kotelezd, megfelel6 aldhtdzandd):
e indikativ ajanlat,

e kamarai ajanlas,
e tervezdi arazott koltségvetés,
[}

Munka, szallitas tervezett kezdete:

Engedélykoteles: igen/nem (megfeleld alahizando!)

Terv rendelkezésre all: igen/nem (megfelel6 alahtizandé), ha igen , megnevezése (engedélyes,
kiviteli, szakagi, stb.),

Engedélykoteles tevékenység esetén az engedély jogerdére emelkedésének idépontja:
....................... (ennek hidnyaban az engedélykérelem benyujtasanak idépontja
Szerz6dés idétartama/ teljesités hatarideje:

A beszerzés targynak részletes ismertetése, miiszaki leirds, mindségi kovetelmények, szerz6dés
teljesitésével kapcsolatos kiilonleges kovetelmények:

Forditott AFA fizetési kotelezettséggel kapcsolatos megjegyzés:
Igényelt teljesitési biztositékok:

Az ajanlattételre felhivandé gazdasagi szerepldk megjelolése:
Név/cégnév:
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Székhely:
Cimzett neve, e-mail cime (ligyvezetd vagy a kapcsolattartasra feljogositott személy
megnevezése, elérhet6sége)

Az ajanlattevikkel szemben tamasztott minimum kévetelmények (miiszaki, szakmai illetve
pénziigyi alkalmassag):

Ertékelési (rész)szempontok meghatarozasa az ajanlatok értékelésében:

Az eljarasba bevonandd kiils6 szakértd: igen/nem

Csatolt/elektronikusan letolthet6 (megfelelé alahtizandd!) mellékletek megjelolése,
elérési utvonala:
(1) miiszaki leiras/engedélyezési/kiviteli terv dokumentacié ...pl/ letdlthet6:
wewween(pli: L/Public/ .../ ....
(2) koltségvetési kiiras ...pl
(3) rendelkezésre allo dokumentumok (tervfejezetek, szakagi tervek, stb.)

-

Erd,
irodavezetd
A kozbeszerzési eljaras fedezete a ....... évi koltségvetés .......ccovviiniennnn. el6iranyzata terhére
biztositott.
A Kkiils6 szakértd alkalmazasanak fedezete a ... évi koltségvetés .......cce..n. eléiranyzata

terhére biztositott.
kozgazdasagi irodavezetd/alairas kelte

A kozbeszerzési eljaras meginditasat javasolom:

jegyz6/alairas kelte

A kozbeszerzési eljaras meginditasat elrendelem:

dontéshozad/alairas kelte
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5. szamu melléklet

JELENTES A SZERZODES TELJESITESEROL

Szervezeti egység:

Ugyintézg neve, telefonszama:

A szerz6dés meghatarozasa:

A nyertes ajanlattevoként szerz6do fél neve, cime:

A szerz6déskotés idépontja:

A szerz6dés id6tartama vagy a teljesités hatarideje:

A szerz6dés teljesitése szerz6désszer( volt-e:

Az ellenszolgaltatas dsszege

A szerz6dés teljesitésének az ajanlatkéréként szerz6do fél altal elismert id6pontja
Az ellenszolgaltatas teljesitésének idépontja

Nem szerz6désszerti teljesités esetén a szerz6désszegés tipusa, leirdsa, indoka:
A szerz6désszegést elkovetd(k) neve, cime:

A szerz6dést modositottak-e:

Egyéb informaciok:

irodavezeto
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6.SZAMU MELLEKLET
OSSZEFERHETETLENSEGI, TITOKTARTASI ES
SZAKERTELMI NYILATKOZAT

Alulirott

Név:

Lakcim:

An:

mint a Biral6 Bizottsag tagja

az Erd Megyei Jogti Varos Onkormanyzata./ Erd Megyei Jogti Varos Polgarmesteri Hivatala (2030
Erd, Alsé u. 1-3.) ajanlatkérd altal meginditott

............................................................................................. targyd kozbeszerzési eljarasban a
kozbeszerzésekrol szo6l6 2015. évi CXLIIL torvény (Kbt.) a 25.§ alapjan

kijelentem

hogy velem szemben a Kbt. 25. § -dban meghatarozott 6sszeférhetetlenségi okok nem allnak
fenn.

Egyben kotelezettséget vallalok arra, hogy a fenti targyu kozbeszerzési eljarassal kapcsolatban
tudomasomra jutott a Ptk. 2:47 §- ban meghatarozott, kozérdekd, vagy kozérdekbdl nyilvanos
adatnak nem mindsiilé adatot iizleti titokként kezelem, az eljarassal kapcsolatos kdzbeszerz6i
titkot meg6rzom, azt sem az eljaras befejezése el6tt, sem pedig azt kovetSen jogosulatlan
személy tudomasara nem hozom.

Tudomassal birok az oOsszeférhetetlenség fenndlldsdnak és a titoktartasi kotelezettségem
megszegésének jogkdvetkezményeirdl.

Kotelezettséget vallalok tovabba arra, hogy a Biralo Bizottsdg munkajat és a dontéshozod
dontésének el6készitését lelkiismeretesen, a szakmai tudasomnak megfelel6en segitem, és
tudomasul veszem, hogy a Kbt. 27. §-aban foglaltak alapjan a Birdlé Bizottsag tagjaként a tobbi
taggal egyiittesen a dontéshozo elé terjesztett javaslatok megalapozottsagaért felelek.

Kijelentem tovabba, hogy a kozbeszerzés targya szerinti*, jogi*, kozbeszerzési*, pénziigyi*
szakértelemmel rendelkezem.

Jelen nyilatkozatot a jogkovetkezmények ismeretében, minden befolyastél mentesen, sajat
kezlileg az alulirott helyen és napon from ala.

Erd, datum

alairas
o amegfelel6 szakértelmet jel616 szavakat ala kell htizni

41



ERDI KOZLONY VIIL EVFOLYAM 11. SZAM — 2018. JUNIUS 8.

7.SZAMU MELLEKLET

OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI
NYILATKOZAT
/dontéshozéi/

Alulirott

Név:
Lakcim:
mint dontéshozoé

az ...ajanlatkérd altal meginditott

...targyu kozbeszerzési eljarasban a kozbeszerzésekrdl szolo 2015. évi CXLIIL. torvény (Kbt.) a
25.§ alapjan
kijelentem

hogy velem szemben a Kbt. 25. § -adban meghatarozott 6sszeférhetetlenségi okok nem allnak
fenn.

Egyben kotelezettséget vallalok arra, hogy a fenti targyt kozbeszerzési eljarassal kapcsolatban
tudomasomra jutott a Ptk. 2:47 §- ban meghatarozott, kozérdekd, vagy kozérdekbdl nyilvanos
adatnak nem mindsiilé adatot tizleti titokként kezelem, az eljarassal kapcsolatos kdzbeszerz6i
titkot megérzom, azt sem az eljaras befejezése el6tt, sem pedig azt kovetéen jogosulatlan
személy tudomasara nem hozom.

Tudomassal birok az Osszeférhetetlenség fennallasanak és a titoktartasi kotelezettségem
megszegésének jogkdvetkezményeirol.

Jelen nyilatkozatot a jogkdvetkezmények ismeretében, minden befolyast6l mentesen, sajat
keziileg az alulirott helyen és napon irom ala.

Kelt:

alairas
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1. szdmu fiiggelék

Az EKR portdl jogosultsdgi rendszerének szervezeti szintii ajanlatkérdi szerepkérei és az
azokhoz tartozo funkciok az alabbiak:

Szervezeti szuper user:A szerepkorrel rendelkezé felhasznalé mdédosithatja a szervezetének
adatait, a szervezethez valé csatlakozasi kérelmeket elbirdlhatja. A szervezethez
csatlakozott felhasznalok szervezeten belilli jogosultsagait karbantarthatja, azaz
hozzarendelhet vagy elvehet t6lik szerepkort. Eljarasonként mas-més szerepkort allithat
be a felhasznadléhoz. A szervezeti szuper user szerepkort a szervezetet regisztraléd
felhasznalé automatikusan megkapja.

Szervezet tag: A felhasznalé tagja a szervezetnek. A szervezeti szuper user tud tovabbi
jogosultsagot adni a felhasznalonak.

Kozbeszerzési terv karbantarto: A szerepkorrel rendelkez6 felhasznalé karban tudja tartani a
szervezet éves kozbeszerzési tervét, szerkeszteni és publikalni tudja a tervet.

Eljarasi jogosultsag karbantarto:A szerepkorrel rendelkez6 felhasznal6 karban tudja tartani a
szervezet tagjainak a szervezet eljarasaira vonatkozd jogosultsagait. Uj eljarasra
vonatkozé jogosultsagot tud 1étrehozni, meglévo jogosultsagot vissza tud vonni.

Az EKR portdl jogosultsdgi rendszerének eljdrdsi szintii ajanlatkéroi szerepkorei és az azokhoz

tartozo funkciok az aldbbiak:

Kézbeszerzési eljards betekintd: A kozbeszerzési eljaras adatait olvasasi joggal megtekintheti

Kézbeszerzési eljardst szerkesztd: A szerepkorrel rendelkezd felhasznalé a kozbeszerzési
eljarasban elindithat eljarasi cselekményeket, kivéve az eljards szakaszat kozvetleniil
modosité eljarasi cselekményeket, illetve FAKSZ ellenjegyzést. Az eljarasra jogosultsagot
adni mas felhasznal6knak nem tud.

Kézbeszerzési eljdrdst irdnyité: A szerepkorrel rendelkezd felhasznalé a kozbeszerzési
eljarasban elindithat eljarasi cselekményeket, beleértve az eljaras szakaszat kozvetleniil
modosito eljarasi cselekményeket is, kivéve a FAKSZ ellenjegyzést. Mas felhasznal6knak az
eljarasra tud jogosultsagot adni.

FAKSZ ellenjegyz6: FAKSZ ellenjegyz6 Ezzel a szerepkorrel csak FAKSZ felhasznald

rendelkezhet, csak ezzel a szerepkorrel lehet az eljarasi cselekményekben a FAKSZ
ellenjegyzése funkciét inditani.
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Mellékletek a Kozgytilés 129/2018. (V.31.) hatdrozatdhoz

1. melléklet a 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelethez:

NYILATKOZAT

A) Alulirott Mészaros Mihaly az Erdi Kozteriilet-fenntart6 Intézmény koltségvetési szerv
vezetdje jogi felel6sségem tudataban kijelentem, hogy az el8irdsoknak megfeleléen 2017.
¢évben/idészakban az ltalam vezetett koltségvetési szervnél gondoskodtam

- a bels6 kontrollrendszer kialakitdsarél, valamint szabalyszer(i, eredményes, gazdasigos és
hatékony miik6désérél,

- olyan szervezeti kultira kialakitds4rél, amely biztositja az elkitelezettséget a szervezeti
célok és értékek irant, valamint alkalmas az integritds érvényesitésének biztositasara,

- a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznélataba adott vagyon rendeltetésszerii
hasznélatérdl, az alapit6 okiratban megjeldlt tevékenységek jogszabalyban meghatarozott
kovetelményeknek megfeleld ellatasardl,

- arendelkezésre 4ll6 elbirdnyzatok célnak megfelel6 felhasznalasardl,

- akoltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysag, eredményesség és a gazdasigossag
kovetelményeinek érvényesitésérsl,

- a tervezési, beszamolasi, informaciészolgaltatasi kotelezettségek teljesitésérsl, azok
teljességérdl és hitelességérél,

- a gazddlkodasi lehet6ségek és a kotelezettségek Osszhangjarol,

- az intézményi szdmviteli rendré],

- olyan rendszer bevezetésérdl, amely megfelels bizonyossagot nyujt az eljarasok
jogszertiiségére és szabalyszertiségére vonatkozéan, biztositja az elszdmoltathatésagot,
tovébba megfelel a hazai és kdzosségi szabalyoknak,

- arrdl, hogy a vezetdk a szervezet minden szintjén tisztaban legyenek a kitlizott célokkal és
az azok elérését segité eszkdzokkel annak érdekében, hogy végre tudjék hajtani a
meghatarozott feladatokat és értékelni tudjak az elért eredményeket. E tevékenységrol a
vezetdi beszamoltatas rendszerén keresztiil folyamatos informaciéval rendelkeztem, a
tevékenységet folyamatosan értékeltem.

A vonatkozé jogszabélyok belsd kontrollrendszerre vonatkozé eléirasainak az alabbiak szerint
tettem eleget:

Kontrollkérnyezet: a kialakitott szervezeti struktira vildgos, a hataskori és feleldsségi
viszonyok egyértelmiien elhatéroltak voltak.

Integralt kockazatkezelési rendszer, kontrolltevékenységek: a hatilyban 1év6 szabalyzatok, a
kialakitott kontrolltevékenységek (kisebb hidnyossagokkal) biztositottdk a kockazatok
kezelését, a szervezet céljainak elérését.

Informéciés és kommunikaciés rendszer, nyomon kovetési rendszer: a feladatok ellatiasahoz
sziikséges informécidk aramldsa biztositott volt. Az intézménynél gondoskodtam az operativ
tevékenységektol fiiggetleniil mitk3dé belsé ellendrzésrél.
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Kijelentem, hogy a benytjtott beszamolok a jogszabalyi eldirasok szerint a valosagnak
megfelelden, 4tlathatoan, teljes korlien és pontosan tiikrézik a széban forgd pénziigyi évre
vonatkozd kiadasokat és bevételeket.

Az dltalam vezetett koltségvetési szerv gazdasagi vezetdje eleget tett targyévben esedékes
tovabbképzési kotelezettségének a belsé kontrollok témakorében:—

igen-nem geit
K ssamsmmmsssmmssssssn
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NYILATKOZAT

Alulirott dr. Szaboné Matics Médria Zsuzsanna Erd MIV Intézményi Gondnoksag koltségvetési szerv
vezetdje jogi felel6sségem tudatdban kijelentem, hogy az elGirdsoknak megfelel6en 2017. évben az
altalam vezetett koltségvetési szervnél gondoskodtam

- a belsé kontrollrendszer kialakitasardl, valamint szabdlyszer(i, eredményes, gazdasagos és
hatékony mikodésérdl,

- olyan szervezeti kultura kialakitasardl, amely biztositja az elkotelezettséget a szervezeti célok
és értékek irant, valamint alkalmas az integritas érvényesitésének biztositdsara,

- a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, haszndlataba adott vagyon rendeltetésszer(
hasznalatardl, az alapitd okiratban megjeldlt tevékenységek jogszabalyban meghatarozott
kovetelményeknek megfelel6 ellatasarol,

- arendelkezésre all6 elGiranyzatok célnak megfelel6 felhasznalasarol,

- a koltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysag, eredményesség és a gazdasagossag
kovetelményeinek érvényesitésérdl,

- a tervezési, beszamolasi, informacidszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésérél, azok
teljességérdl és hitelességérdl,

- agazdalkodasi lehetSségek és a kotelezettségek dsszhangjardl,

- azintézményi szamviteli rendrél,

- olyan rendszer bevezetésérdl, amely megfelel6 bizonyossagot nydjt az eljarasok
jogszer(iségére és szabalyszer(iségére vonatkozdan, biztositja az elszamoltathatdsagot,
tovdbba megfelel a hazai és kozosségi szabdlyoknak,

- arrdl, hogy a vezetdk a szervezet minden szintjén tisztaban legyenek a kit(izott célokkal és az
azok elérését segitd eszkozokkel annak érdekében, hogy végre tudjak hajtani a
meghatarozott feladatokat, és értékelni tudjdk az elért eredményeket. E tevékenységrél a
vezetSi beszamoltatds rendszerén keresztil folyamatos informacioval rendelkeztem, a
tevékenységet folyamatosan értékeltem.

A vonatkozo jogszabalyok belsé kontrollrendszerre vonatkozé el6irasainak az alabbiak szerint tettem
eleget:

Kontrollkérnyezet: A kialakitott szervezeti struktdra vildgos, a hataskori és felelGsségi viszonyok
egyértelmien elhataroltak.

Integralt kockdzatkezelési rendszer, Kontrolltevékenységek: A hatalyos szabalyzatok és a kialakitott
kontrolltevékenységek (kisebb hidnyossagokkal) biztositottak a kockazatok kezelését, a szervezet
céljainak elérését.

Informacios és kommunikaciés rendszer, Nyomon kovetési rendszer (monitoring): A feladatok
elldtdsahoz sziikséges informacidk aramlasa biztositott volt. Az intézménynél gondoskodtam az
operativ tevékenységektdl fliggetlentl miikodé belsé ellenérzésrél.

Kijelentem, hogy a benyujtott beszamoldok a jogszabalyi elirdsok szerint a valésagnak megfeleléen,
atlathatoan, teljes koriien és pontosan tiikrozik a szoban forgd pénzigyi évre vonatkozd kiadasokat
és bevételeket.

2017. aprilis 01-t61 a gazdasagi vezetdi statusz nincs betdltve.

Kelt: Erd, 2018. aprilis 4.

A
R Sle VA
/@T’ Gigj) dr- Szabbné Matics Zsuzsanna
/’\\" x intézményvezetd
(=
G
\e,
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1. melléklet a 37072011, (X1I. 31.) Korm. rendelethez

NYILATKOZAT

Alulirolt Récsei Krisztina, a Szocidlis Gondozd Kozpont kéliségvetési szerv vezetdie jogi felelésségem tudataban
kijelentem, hogy az clbirasoknak megfeleléen 2017.6vben az Allalam vezetett kéliségvetési szervnél
gondoskodtam

- a belsd kontrollrendszer kialakitasarol, valamint szabalyszerd, eredményes, gazdasigos és hatékony
mikodésérél,

- a koliségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznalataba adolt vagyon rendelfetésszer(i igénvbevételérdl, az
alapitd okiratban eléirt tevékenysépek jogszabilyban meghatarozott kévetelménycknek megfeleld
cllatasarodl,

- arendelkezésre 4llé elGirdnyzatoknak a céinak megfeleld felhasznaldsarcl,

- a koliségvetési szerv  levékenységében a  hatékonysag, eredményesség és a  gazdasdgossag
kovetelményeinek érvényesitésérol,

- a lervezési, beszamolasi, informacidszolgallatasi kotelezettségek teljesitésérdl, azok teljességérdl és
hitelességérél,

- a gazdalkodasi lehet8ségek és a kotelezeliségek dsszhangjardl,

- aziniézményi szamviteli rendr6l,

- olyan rendszer bevezetésérdl, amely megfelel§ bizonyossdgot nyijt az cljarisok jogszerliségére és
szabdlyszeriiségére vonatkozoan, biztositja az elszamoltathatosagot, tovabba megfelel a hazai és kozosségi
szabalyoknak,

- arrol, hogy a vezeiSk a szerveze! minden szintjén tisztdban legyenek a kitiizétt célokkal ¢s az azok elérését
sepitd eszkozokkel annak érdekében, hogy végre tudjak hajtani a meghatdrozott feladatokat és értckelni
tudjak az elért eredményeket. E tevékenységrdl a vezetdi beszamoltatds rendszerén keresztiil folyamatos
informacioéval rendelkeztem, a tevékenységet folyamatosan értékeltem.

A vonatkozé jogszabdlyok belsé kontrollrendszerre vonatkozo elSirdsainak az alabbiak szerint tettem cleget:

2 alapitd okirat valamint az SZMSZ hatdlyos volt és rendelkezésre & artalmazza a szervezeti
felépitést és az intézmény mikddési céljat. A szamviteli torvény dltal el8irt szabalyzatok rendetkezésre dlltak,
azonban sziikségesnek tartom a meglévé szamviteli szabdlyzatok felllvizsgdlatdt, illetve a belsS ellenrzések
soran feltdrt hidnyossdgok javitasat, kiilonds tekintettel a szdmlarendr6l sz616 szabalyzatra.

A tliz- és munkavédelmi szabdlyzatunk folyamatosan frissitésre keriil, a dolgoz6k oktatdsa évente megtdrténik.
A miikddéshez kapcsolddé belsd szabalyzatok részben vezetdi utasitdsok formajaban léteznek, sziikségesnek
tartom a beszerzésekre, belfdldi kikiildetésekre, a mobiltelefonok haszndlatdra valamint a reprezentdcios
kiadasok kezelésére vonatkozdan vezetdi utasitasok belsé szabalyzatra valtasat.

A munkakdri leirdsok megfelelnek az érvényben tévé jogszabalyoknak, a dolgozdk teljesitmény értékelése
évente megtirténik. A szervezeti integritdst sérté események kezelésére vonatkozé eljarasrend, kialakitasra
keriilt, tartalmazza a Bkr.6§ {4a) bekezdésében foglaltakat. Kialakitdsra keriilt tovabba az integralt
kockazatkezelési szabdlyzat. A fent emlitett dokumentumok minden dolgozé szamara hozzaférhetdek,
megismerték azokat,

A k éleje §
Részletesen tartalmazza az egyes tevékenységek kockdzatdt mind szakmai mind pedig pénziigyi, gazdalkoddsi
tekintetben. Az egyes kockdzattipusok, tényez8k, események tliréshatdrok, bekbvetkezési valoszinlségek
kidolgozdsra keriiltek. A szakmai tevékenység sordn, az ellatottaknak rendezett programok alkalméval, egyedi
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a program sajatossagabol ad6do kockazatok is felmérésre keriilnek, és kiilon eljarésrend kerll kidolgozasra (pl. ®
hajléktalanok szinhazldtogatasa témegkdzlekedéssel). .
Az integralt kockazatkezelési rendszer bels§ ellenérzése a sz6ban forgd idészakban nem tértént,

A

" A kontrolltev kenységek szakmai szempontbél az egyes tagintézmény vezetSk beszamoltatdsdval térténik, a
kontrolft az intézményvezets gyakorolja. A szakmai beszamoldk, illetve palyazati anyagok benyujtdsdndl, illetve
azok elszémoldsanal mind szakmai mind pénziigyi tekintetben a négy szem elve teljesiil. A szakmai kontroll itt
is az intézményvezetd, pénziigyi szempontbdl a palydzatok elszémolaséval meghfzott szémviteli munkatars
felettese a gazdasdgi vezetd gyakorolja. A gazdaségi események illetve a kényvvezetés tekintetében
folyamatos a monitoring, havonta pénzforgalmi, negyedévente mériegjelentés elkészitése soran.
Engedélyezési, jovahagydsi, teljesités igazoldsi hatds- illetve felel8sségi korok, a gazdalkoddsi illetve
pénzkezelési szablyzatban rogzitettek.

A pénziigyi folyamtokban az engedélyezést, végrehajtast, rogzitést, ellendrzést killén személyek végzik,
személyi valtozds esetén az atadds-atvétel a hazipénztar tekintetében térténik jegyz8kényv forméjaban, a
t8bbi munkakérben nem ldttam indokoltnak az irdshan rogzitett feladatatadast.

Alapvet§ kommunikacids forma az intézménynél elektronikusan az e-mail, illetve a telefonon térténd
tdjékoztatds, illetve specialis esetekben a plakdtokon térténd informaias {pl. mikulds Ginnepség, Ftelosztds,
Ruhaosztas, Adobevallasrét sz6l6 tajékoztato). A kizérdek( adatokat a Szocialis Gondozé Kézpont honlapjin
elérheték az érdeklSddk szamdra, illetve telefonos informacié szolgéltatas is bevalt kommunikdcios forma az
elldtottak felé,

A szolgdlati Ut érvényes a szervezeten bellili informéciddramidsra. A kiiisé partnerekkel vald kommunikacié
szabalyai az iratkezelési szabdlyzatban illetve a vezet6i utasitasokban szabalyozott (pl. reklamacidk, beérkezd
bizonylatok — szamldk, szallit6levelek- kezelése).

Az adatvédelmi szabélyzat egyérteimii utasitasokat ad a bizalmasan kezelendd informaciékra vonatkozéan,

A Bkr.10§ megfelelGen térekedtiink a szervezet tev ységének, a célok megvaldsitdsanak nyomon kdvetését
biztositd rendszer kiafakitasaban. A monitoring eszkbzék kivalasztisaval alapvetd cél volt a szervezet
nagysagdhol és szertedgazo szakmai tevékenységéhdl, valamint a lefedni kivant foldrajzi teritlet nagysagabol
adédd miikédési folyamatok mindségi javitdsa, mind ellendrzési, kockdzati mind informaciéaramiast
szemponthol. Célunk a folyamatok és a m{ikddés pontos eljarésok szerinti kivitelezése, mely lehetdvé teszi az
egyértelmd cselekvési modokat, és t6bb ellendrzési pont beépitésére ad mddot. Letisztult, nyomon kévethetd
intézkedések és szabalyok segitik az intézmény 6sszes dolgozdjanak mindennapim unkajdt és a helyes dontések
meghozatalat.

A kililsé ellendrzések koordinacidia megvalosult, az ellendrzési jegyz6kinyvek/jelentések rendelkezésre dlinak,
a feltart hidnyossdgok megsziintetése folyamatos, nyilvantartdsuk biztositott.

Kijelentem, bogy a benytjtott beszdmoldk a jogszabalyi eldirdsok szerint a valésagnak meglelelden, dtldthatéan,
teljes kériien és pontosan tiikeozik a sz6ban forgé pénziigyi évre vonatkozé kiaddsokat és bevételeket,
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Szocidalis Gondozd
R K O ZP O N T

L |

Az éltalam vezetett koltségvetési szerv gazdasdgi vezetSje eleget tett targyévben esedékes tovabbképzési
kotelezettségének a belsé kontrollok témakorében:

igen-nem

Kelt: 2018. dprilis 5.

X Pouce! e

Récsei Krisztina

Intézményvezetd
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1.melléklet a 370/2011 (XI1.31) Korm. rendelethez 2018 APR 06,
14 < [0 |3 [beLss

NYILATKOZAT

A)  Alulfrott Dr. Koszegi Gabor, a Dr. Romics Lészlé Egészségiigyli Intézmény
koltségvetési szerv vezettje jogi felelgsségem tudatdban kijelentem, hogy az eléirdsoknak
megfelelden 2017. évben az dltalam vezetett k§ltségvetési szervnél gondoskodtam
- a belsé kontrollrendszer kialakitdsardl, valamint szabélyszert, eredményes, gazdasagos

és hatékony mtikodésérdl,

- olyan szervezeti kultira kialakitdsérol, amely biztositja az elkotelezettséget a szervezeti
célok és értékek irant, valamint alkalmas az integritds érvényesitésének biztositésara

- a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznélatiba adott vagyon remdeltetésszeril

igénybevételérdl, az alapitd okiratban el6irt tevékenységek jogszabalyban
meghatdrozott kivetelményeknek megfeleld ellatasarsl,

- a rendelkezésre 4ll6 elSiranyzatoknak & célnak megfeleld felhasznélasarol,

- a koltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysdg, eredményesség és a

gazdasdgossag kivetelményeinek érvényesitésérdl,

- a tervezési, beszdmoldsi, informacidszolgéltatdsi kitelezettségek teljesitésérdl, azok

teljességérdl és hitelességérdl,

- a gazdalkoddsi lehettségek és a ktelezettségek Gsszhangjérol,

- az intézményl szamviteli rendrél,

- olyan rendszer bevezetésérSl, amely megfeleld bizonyossdgot nytjt az eljardsok
jogszeriiségére és szabélyszerliségére vonatkozdan, biztositja az elszdmoltathatéségot,
tovabba megfelel a hazai és kizdsségl szabalyoknak,

- arrdl, hogy a vezetSk a szervezet minden szintjén tisztiban legyenek a kitiizstt
célokkal és az azok elérését segitt eszkizikkel annak érdekében, hogy végre tudjdk
hajtani a meghatérozott feladatokat és értékelni tudjik az elért eredményeket. E
tevékenységrdl a vezet6i beszdmoltatds rendszerén keresztl folyamatos
informdcidval rendelkeztem, a tevékenységet folyamatosan értékeltem.

A vonatkozé jogszabdlyok belsé kontrollrendszerre vonatkoz6 eléirdsainak az aldbbiak szerint

tettem eleget: :

Kontrollkornyezet:

Az ellenérzési pontok tobb teriileten bévitésre keriiltek. Kotelezettségvallalds, utalvinyozs és
érvényesités teriiletén a szabdlyzatok médosftasra keriiltek a jogszabalyl komyezetnek
megfeleléen.

Kockazatkezelési rendszer:

Kockdzatkezelési stratégidnkat Kockézatkezelési Szabélyzatunkban hatdroztuk meg. A
kockézatok felmérése, megallapitdsa a szabalyzat, mint keretrendszer, valamint az ellendrzési
nyomvonal figyelembe vételével folyik. A kockédzatok bekdvetkezésekor alkalmazandd
eliarasok, azok felelései az ellenérzési nyomvonalakban illetve a munkakdri lefrisokban
szerepelnek.

Kontrolltevékenységek:
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1.melléklet a 370/2011 (XI1.31) Korm. rendelethez

A kontrolleljardsok a FEUVE, valamint az ellenérzési nyomvonalak mentén, vezet6k
esetében a munkakori lefrdsok alapjan a rendszeres értekezletek folyamén az intézménynél
elvért vezeti szemlélet elvén kertilnek 4t a gyakorlatba.

Informicios és kommunikdciés rendszer:
Az intézmény honlapjén keresztill tett eleget téjékoztatsi kotelezettségének.

Nyomon kévetési rendszer (monitoring):

Kialakftasra kertilt a szervezet tevékenységének, a célok megvaldsitisdnak nyomon kovetését
biztosité rendszer, mely alapul szolgal a az operativ tevékenységek keretében megvalésulé
folyamatos, illetve eseti nyomon kovetést. Bels§ ellendrzés tekintetében biztositottuk az
operatiy tevékenységekt6] fiiggetlen ellen6rzés mikodtetését.

Kijelentem, hogy a benyujtott beszamoldk a jogszabélyi el6irdsok szerint a valosdgnak
megfelelden, atldthatéan, teljes korlien és pontosan tiikrézik a széban forgd pénziigyi évre
vonatkozd kiaddsokat és bevételeket.

Az dltalam vezetett koltségvetési szerv gazdasigi vezetSje eleget tett targyévben esedékes
tovabbképzési kotelezettségének a belsé kontrollok témakdrében: Igen

Kelt Erd, 2018. a’(rcius 31.

Ay

<
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Erd Megyei Jogi Varos Polgarmesteri Hivatalanak belsé kontrollrendszer miikodésérél
tett 2017. évi vezeto6i nyilatkozata

NYILATKOZAT

Alulirott Mecsériné dr. Szilagyi Erzsébet, az Erd Megyei Jogli Varos Polgarmesteri
Hivatalanak vezetdje jogi felel6sségem tudatdban Kkijelentem, hogy az el6irasoknak
megfeleléen 2017. évben az altalam vezetett koltségvetési szervnél gondoskodtam:

- a belsé kontrollrendszer kialakitasardl, valamint szabalyszerdi, eredményes, gazdasagos és
hatékony miikodésérdl,

- olyan szervezeti kultura kialakitdsarol, amely biztositja az elkotelezettséget a szervezeti célok
és értékek irant, valamint alkalmas az integritas érvényesitésének biztositasara,

- a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznalataba adott vagyon rendeltetésszeri
hasznalatarél, az alapitdé okiratban megjelolt tevékenységek jogszabalyban meghatarozott
kovetelményeknek megfelel$ ellatasarol,

- arendelkezésre all6 el6iranyzatok célnak megfelel6 felhasznalasaro],

- a koltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysag, eredményesség és a gazdasagossag
kovetelményeinek érvényesitésérdl,

- a tervezési, beszadmolasi, informdaciészolgaltatasi Kkotelezettségek teljesitésérdl, azok
teljességérol és hitelességérdl,

- a gazdalkodasi lehet6ségek és a kotelezettségek dsszhangjardl,
- az intézményi szamviteli rendrol,

- olyan rendszer bevezetésérdl, amely megfelel6 bizonyossagot nyujt az eljarasok jogszertiségére
és szabalyszer(liségére vonatkozdan, biztositja az elszamoltathatdsagot, tovabba megfelel a hazai
és kozosségi szabalyoknak,

- arrdl, hogy a vezet6k a szervezet minden szintjén tisztaban legyenek a kitlizott célokkal és az
azok elérését segité eszkozokkel annak érdekében, hogy végre tudjak hajtani a meghatarozott
feladatokat és értékelni tudjak az elért eredményeket. E tevékenységrol a vezetdi beszamoltatas
rendszerén keresztiil folyamatos informaciéval rendelkeztem, a tevékenységet folyamatosan
értékeltem.

Az altalam vezetett koltségvetési szerv gazdasagi vezetGje eleget tett targyévben esedékes
tovabbképzési kotelezettségének a belsé kontrollok témakoérében: igen-nem.

A vonatkoz6 jogszabalyok belsé kontrollrendszerre vonatkozé el6irasainak az alabbiak szerint
tettem eleget:

Kontrollkornyezet: A Polgarmesteri Hivatalban a szervezeti struktira, a hataskori és felelsségi
viszonyok egyértelmlien elhataroltak, valamennyi tevékenység folyamata és végzése
szabalyozott. Gondoskodtam a jogszabalyban, szervezeti struktiraban, munkamegosztasban,
személyiigyben, stb. bekovetkezett valtozasok atvezetésérdl a bels6 szabalyzatokon.

Integralt kockazatkezelési rendszer: Kijeloltem az integralt kockazatkezelési rendszer
koordinalasanak szervezeti felel6sét. Az integralt kockazat kezelési rendszer kiépitése a belsd
szabdalyozasnak megfelelden tortént és annak megfelel6en miikodott.
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Kontrolltevékenységek: A kontrolltevékenységek gyakorlasanak (pl. aldirdsi jog gyakorlasa,
informaciékhoz, adatokhoz valé hozzaférés biztositdsa, beszamoltatasi eljarasok)
megbizhatdsagarol gondoskodtam. A bels6 kontrollokat a tevékenységek végrehajtasdhoz
igazitottam.

Informaciéos és kommunikaciéos rendszer: A feladatok ellatasdhoz az informaciéaramlas
biztositott volt. Tobbek kdzott, a heti vezetdi értekezleteken lehet6ség volt a vezetdi informacidk
hivatalon belili 4tadasara.

Nyomon kovetési rendszer (monitoring): Folyamatosan miikodott a munkafolyamatba épitett
vezetdi ellendrzés. Alkalmaztam az irasbeli és szdbeli beszamoltatast. Elrendeltem a kiilsé és a
bels6é auditokat. Gondoskodtam az operativ tevékenység ellatasatol fliggetlen belsd ellendrzés
miikodésérol.

Kijelentem, hogy a benyujtott beszamolok a jogszabalyi el6irdasok szerint a valésagnak
megfeleléen, atlathatdan, teljes korlien és pontosan tiikrozik a széban forgd pénziigyi évre
vonatkozo6 kiadasokat és bevételeket.

Erd, 2018. majus

Mecsériné dr. Szilagyi Erzsébet

P.H.

53



ERDI KOZLONY VIIL. EVFOLYAM 11. SZAM — 2018. JUNIUS 8.

Mellékletek a Kézgytilés 130/2018. (V.31.) hatdrozatdhoz

Dr. Romics Liszlé Egészségiigyi Intézmény
2030 Erd, Felso utca 39.-41.

Iktatoszam: 87/2/0/ /belsd6/2018.

LVES ELLENORZESI JELENTES

2017. EVROL

Készitette: Belényesi Csaba
Regisztralt belsé ellenor
Reg.szam: 5113024

Késziilt: 2018. januar, februar hé
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EVES ELLENORZESI JELENTES
2017. EVROL

A 2017. évi ellenérzési jelentés késziilt a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerér6l és belsd
ellenbrzésérdl szdld 370/2011. (XIL. 31.) Korméanyrendelet (tovabbiakban: Bkr.) 48.§ szerint az NGM
&llamhéztartasért felelds miniszter altal kdzzétett modszertani Utmutaté figyelembevételével, az eldirt
tartalommal és szerkezetben, az Intézményben végzett belsd ellenbrzési tevékenységrél és annak
feltételrendszerérdl.

Az éves jelentés célja: a koltségvetési szerv belst ellenérzési tevékenységének attekintése, elemzése,
értékelése, figyelemmel a Bkr. 48.§, 49.§ (3) és (4) bekezdésében elbirtakra, azzal a céllal, hogy:

A vezetdi feleldsség/elszamoltathatésdg rendszerének keretein beliil a koltségvetési szervek
vezet6i tudatos feleldsséget villaljanak a jelentés elkészitéséért, figyelembe véve azt, hogy a
beszimolds célja a Kormany tdjékoztatisa az dllamhdztartisi belsé kontrollrendszer
miikodéséral.

Dr. Romics Laszlé Egészségiicyi Intézmény - Krd Megyei Jogi Varos Onkorméinyzata
kiltségvetési szervének célja az atlathatdsdg biztositdsa és a kdzpénzek felhasznaldsanak hatékony
el8segitése a nyilvanossdg megteremtésével annak érdekében, hogy a vélasztédpolgarokat képviseld
testiilet sajdt szervezete iranyitésdval és feladatellatdsdnak gyakorlatdval is példat mutasson. A
beszamold elkészitésekor lehetSséget adjon, hogy a helyl dnkormédnyzathoz tartozé kéltségvetési
szerv ellendrzési megéllapitisait Gsszegezze, értékelje.

A koltségvetési szerv neve:
Dr. Romies Lészl6 Egészséggyi Intézmény
2030 Erd, Fels6 u. 39 - 41.

Az ellendrzést végzd személy neve:
Belényesi Csaba egyéni vallalkozd, regisziralt belsé ellendr, regisziracids szama: 5113024
Kamarai tag kéltségvetési kdnyvvizsgdld, Igazolvany szdm: 000644.

A feliigyeleti szerv neve:
Erd Megyei Joga Varos Onkormédnyzat Képviselo-testiilete.

A Jelentés cimzettjei: .

Erd Megyei Jogt Varos Onkorményzat Jegyzoje Mecsériné dr. Sziligyi Erzsébet papir alapon,
Erd Megyei Joga Viros Onkorményzat belsé ellenérzési vezetdje Tajti L4szloné e-mailben.
Dr. Romies Laszlé Egészségiigyi Intézmény Foigazgaté Féorvosa,

A jelentés a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérfl és belsé ellenfrzésérdl szdlé
370/2011. (XII.31.) Kormdnyrendelet 48. § a)-c) pontjai alapjdn foglalja tssze a bels§ ellendrzés
altal végzett tevékenységet.

A jelentés mellékletei tartalmazzak az Intézmény belsd ellenérzésének:

~Létszam €és er6forras alakuldsét 2017. évben” (1. szédmu melléklet),

»Ellenérzések 2017. évben” (2. szamt melléklet) tadblazat, tipusonkénti bontdsban,
»Tevékenységek 2017. évben” kimutatis (3. szami melléklet) az ellendrzésekrdl embernapban
tortént terv, tény megvaldsulasai,

A tett intézkedéseket, az ,Intézkedések megvaldsitisa 2017. évben” tabldzat tartalmazza (4.
szamu melléklet.)
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A 2017. évben tortént ellendrzéseket az Osszefoglalét a ,Nyilvantartis a 2017. évi
ellendrzésekril és az ellenfrzésekhez kapesolodé intézkedések végrehajtasarol” 2 oldalas excel
tablazat tartalmazza. (5. szamu melléklet).

L A belsd ellendrzés dltal végzett tevékenysée bemutatdsa dnértékelés alapjin (Bkr. 48. §. a) pont)

A Dr. Romics Lészlé Egészségiigyi Intézmény, mint koltségvetési szervnek 2017. évi belso
ellenérzési munkaterve tartalmat tekintve a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és
bels§ ellendrzésérél sz616 370/2011. (X11.31.) Korm. rendelet eldirdsai alapjin késziilt.

A 2017. évi munkaterv tartalékidé terhére, illetve terven feliil;

A forgétéke visszapotlas”, és a netté finanszirozds elszimolas egyeztetése, értékelése késziilt el
(2017. janudr hé) Felhasznilt embernap: 2 nap.

Az Intézmény Féigazgaté Féorvos Ur 4ltal elrendelve elkésziilt 2726/2017. marcius 31-vel a
kiegészités, majd teljes kiriden a 3957/Szab/2017. szdm alatt szeptember 30-val aktualiziltan,
ISO rendszerben, kinyv formdban szerkesztve az Intézmény Belsd ellendrzési kézikonyve
(2017. augusztus, szeptember hé). Felhasznalt embernap: 6 nap.

Az Intézmény ,,Stratégiai ellendrzési terv”-ének aktualizaldsa (2017. november ho).
Felhaszndlt embernap:2 nap.

2017. évben a legfontosabb teriiletekre irdnyulé ellendrzések, tevékenységek a kivetkezdk
voltak:

1. 2016. évrdl ellendrzési jelentés, nyilvdintartis készités a feliigyeleti dnkormdnyzat jegyzije
részére (Bkr. 48.
Tervezett embernap: 3, Ténylegesen felmeriilt: 3 nap.

2. Utdellendrzés: a 1061/bels6/2017. szdmi ellendrzési program szerint
Az ellendrzés célja: a 2016. évi ellendrzések soran feltirt hidnyossigok megsziintettetésére

készitett intézkedési tervben foglaltak végrehajtisdra-, a hidnyossigok megsziintetésére tett
intézkedések értékelése, ellendrzése.
Tervezett embernap: 4 Ténylegesen felmeriilt: 4 nap.

3. Az Intézmény 2016. évi beszamol6jianak ellendrzése az 1839/bels6/2017. szdmu program
szerint.
Tervezett embernap: S Ténylegesen felmeriilt 5 nap.

4. Az Intézmény leltarozdsi és vagyonvédelmi rendjének, szabdlyozottsaginak ellenérzése a

3391/belsd/2017. szamu program szerint.
Tervezett embernap: 4, Ténylegesen felmeriilt: 4 nap.

5. A 2018. évi belsé ellenérzési munkaterv készitése (iktatészama: 4214/bels6/2017.) a 2018. évi

munkaterv 5. pontjdban meghatirozottak szerinti teljesitéssel.
Tervezett embernap: 2 Ténylegesen felmeriilt: 2 nap.

6. Az Intézmény kintléviségének, a sajit be nem folyt bevételeinek ellendrzése a 2017.szeptember
30-ai dllapot szerint, az 5137/bels6/2017. szdmu ellendrzési program szerint.

A munkatervtdl eltérd, 1ij feladathoz kapcsolddé ellendrzési program elrendelését a 2017. évi
munkaterv 6. pontja szerinti ,Az Intézmény pénz és értékkezelésének ellendrzése” tervezett
feladatok 2018. évre torténd atiitemezése indokolta. (2018. évi munkaterv 4.

Az Intézmény 2017. évi belsd ellenbrzési tevékenység ellatdsérdl, a tervhez képest megvaldsult
mitkddésrél a jelentéshez csatolt ,,Tevékenységek 2017. évben” 3. szdmil mellékleti tibldzat
tartalmazza embemapban az adatokat.
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A tervezett killsé 24 embernap kapacitds 34 napban teljestilt, ami annyit jelent, hogy a tervezett 2 nap
tartalékidé felhaszndldsdn til, az ellatott feladatokhoz tovabbi 10 napra volt sziikség.

/1. Az éves ellendrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése (Bkr. 48 § aa) pont

Az ellen6rzési tervet kockézatbecslésen, kockézatelemzésen alapuldan - a vezetdi informdciokra és
tapasztalatokra is tekintettel - az intézet belsd ellendre allitotta dssze.

A kockdzatok stlyozésa, azok felmérése, a javaslatok Osszedllitdsa. a kockdzatelemzés minden
teriiletre torténé kiterjesztése az ellendrzések jobb tervezhetéségét elésegitette, - az ellenbrzendd
teriiletek szitkségszerli lefedettségét biztositotta.

2017. évben az éves ellenbrzési tervben foglalt feladatok, az elrendelt ellendrzések, a Féigazgatd
Féorves Ur altal j6évahagyva, - az év kozben tortént ellendrzési programokban meghatérozott
hatérid6kre, - végrehajtésra keriiltek.

Az ellendrzési jelentésekben tett megéllapitisokat az Intézmény Gazdasdgi Igazgatd Asszonya (az
ellendrziitt szervezet vezetdje) illetve esetenként helyettese a jelentések zéradékoldsdval, minden
esetben elfogadta. Intézkedési tervet készitett, - amit a Féigazgatd Féorvos Ur is ellenbrzétt, illetve
jovéhagyott.

A 2017. évi munkaterv 1. pontjaban foglalt .2016. évr6l ellenbrzési jelentés a feliigyeleti
Snkorményzat jegyzdje részére” 2017. februar 10-vel elkésziilt (ikt. szdm: 324/bels§/2017.), melyet a
végrehajtasokrol késziilt nyilvantartasokkal egyiitt 2017. februdr 15-ig a BERD MJV Polgarmesteri
Hivatal jegyz6jének megkiildésre keriilt.

A 2017. évi munkaterv 5. pontjaban foglalt ,2018. évi bels6 ellendrzési munkaterv” 2017.
szeptember 30-val elkésziilt. Hataridére megkiildésre kertilt Frd MIV. Polgarmesteri Hivatal Jegyz6
Asszonya részére (ikt. szdm: 4214/bels6/2017.). Az Intézmény 2018. évi bels§ ellendrzési tervét a
Viarosi Onkorményzat Kozgylilése 322/2017.(XI1.21.) szdmt hatdrozatival j6vahagyta.

IL./1/a) A tdrgyévre vonatkozo éves ellendrzési tery teljesitése, az ellendrzések dsszesitése.

Az elvégzett ellendrzések bemutatisat, az atmutaté szerinti struktiriban e jelentés 5. szdamu
melléklete , Nyilvintartds a 2017, évi ellendrzésekrdl, és az ellendrzésekhez kapcsolodo
intézkedések végrehajtdsdrol” kimutatds tartalmazza.

I/1/B) Az ellendvzések sordn biintetd, szabdlysértési, kdrtéritési, illetve fegj;velm.i eljdards
meginditdsdra okot add cselekmény, mulasztds vagy hidnyossdg gyaniija kapcsdn tett intézkedések
szdama és rovid dsszefoglaldsa.

fegyelmi eljards meginditasdra okot adé cselekmény, mulasztas vagy hidnyossdg gyantja nem mertlt
fel, - ezért intézkedésekre sem volt sziikség.

L/2._A bizonyossdgot add tevékenységet elfsegitd és akaddilyozo tényezdk bemutatdsa (Bkr. 48 §

ab) pont

1/2/a.) A belsd ellendrzés humdnerdforrds ellitotisiga

Az Intézménynél a belsd ellendrzés személyi feltétele a Bkr. 4.§(1) bekezdésben elSirtak
betartdséval, - kiils§ szakember megbizasdval lett biztositva. A belsd ellenér aktiv kdltségvetési
mindsitésii kényvvizsgdld, regisziralt belsd ellendr. Belényesi Csaba (regisziracids szam:5113024)
belsé ellenér szakmai képzése, tovdbbképzése biztositott. A kétévenként kotelezben eléirt ABPE II.
tovabbképzést 2017. évben is hatiridére teljesitette. A torvényi el6irdsoknak megfeleléen a

4
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Nemzetgazdaségi Minisztérium az dllamhéztartasért felel6s altal vezetett bels6 ellenéri tevékenységet
végzOk nyilvéantartdsdban szerepel, {gy az dllamhdztartdsrdl sz016 2011, évi CXCV. térvény (Aht)
70.§ szerint kdltségvetési szervnél belsd ellenérzési tevékenység végzésére jogosult.

Mint egyéni vallalkozd jelenleg is akifv, esetenként kdnyvvizsgaldi, kényvszakértdi, belsd ellendri
feladatokat véllal és lét el, elsésorban a koltségvetésbdl gazdalkodd szervezeteknél.

A Nemzetgazdasagi Minisztérium 4dltal a “pénziigyl dgazati szakképzés vizsgaelndkok és a
vizsgabizottsigi tagok részére” elbirt szakmai tovdbbképzésben 2017. évben is részt vett.
Vizsgabizottsdgokba torténd kijeldlése folyamatos. Az EGVE aktlv tagja, a MKKA akiiv,
mindségellenérzésen megfelelt konyvvizsgdldja, igazsdgiigyi konyvszakértd. Szervezett szakmai
tovébbképzéseken, eléaddsokon sajit koltségen vett részt.

1/2/b) A belsd ellendr szervezeti és funkciondlis fliggetlensége

2017. évben az Intézmény gazdasigi szervezeténél, a szakmai szervezetébe épiilt pénzkezeld
helyeken tortént ellendrzések sordn akadalyozé tényezbk nem mertltek fel.

Az ellenérzés sordn valamennyi dokumentdcidhoz, azok ellenérzéséhez valé hozzdférésnek nem volt
akaddlya. A belst ellendr funkciondlis fiiggetlensége a Bkr. 18-19.§-a alapjan biztositott volt.

Az ellenérzési jelentések megfelelnek az el6frdsoknak és a standardoknak. A jelentések érdemi
ajanldsokat és javaslatokat tartalmaznak. A megéllapitdsok elfogaddsét a zdradékoldsok minésitik, -
L észrevételt kivanok, nem kivinok tenni” - megjegyzéssel a jelentés dtvételével egyidejiien.

1/2/c) Osszeférhetetlenségi esetek

A Bkr. 20 §-a alapjén a belst ellendr, és a vezettk kozott nem allt fenn 8sszeférhetetlenség.
1/2/d) Belsd ellendri jogokkal kapesolatos korldtozdsok bemutatdsa

A Bkr. 25.§ a) - €) pontjai (a bels6 ellendr jogai és kotelezetiségei) betartdsra kertiltek.
I/2/e) a belsd ellendrzés végrehajtisdt akaddlyozd tényezok
A megbizési jogviszonyban foglalkoztatott belsSellendr sajdt gépkocsival és koltségére latta el
munk4jat. A szdmitdstechnikai eszkdzoket, irodaszereket Gndlldan biztositotta. Az ellendrzések
végrehajtasakor akadalyozd tényezék nem mertiltek fel.
172/f) Az ellendrzések nyilvintartdsa
A belsd és kils6 ellendrzések nyilvéntartdsa/iktatisa, irattdrazdsa a Fligazgaté Féorvos Ur
titkdrsdgdn torténik. A tevékenységet, - a kiilsd megbizdssal ellitd belsé ellenér a titkdrsdgon
keresztiil folyamatosan gyakorolja az A4ltala el@készitett levelek, ellendérzési programok,
megbizdlevelek, jelentések iktatén Kkeresztil torténd kiadatdsdval, visszaaddsaval. Egy-egy
ellen6rzési munkaterv szerint dokumentécié egylitt torténd meg&rzésérdl, iraftdrazdsérél az
Intézmény iktatésat végz6 személy a belsd ellendrrel egyiittmiikddve gondoskodik.
I/2/g) Az ellendrzési tevékenység fejlesztésére vonathozd javaslatok

A jelenlegi rendszert célszerlinek tartjuk tovdbbfejleszteni tgy, hogy esetenként az ellendrzési

tevékenységet — témafiggen - kiilon helyiségben lehessen lefolytatoi.

1/3. A tfandcsadd tevékenység bemutatdsa (Bkr. 48 § ac) pont}
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A megbizési szerzédéssel foglalkoztatott belst ellendr tandcsadéi tevékenységgel kiilén nem lett
megbizva, de véltozatlanul elvdrds, hogy szakmai gyakorlati tapasztalatait, informdci6it mindenkor
megossza az Intézmény vezetSivel, tovdbbd az intézmény pénziigyi, szamviteli munkatérsaival. A
tandcsadds a helyszini ellenérzések alkalmaval, telefonon illetve online feltileten kérdések és azok
irasbeli megvalaszoldsdval torténtek

II. Belsd kontrollrendszer mitkidésének értékelése ellendrzési tapasztalatok alapjdn (Bkr. 48 § b)
ont,

1I/1. A belsd kontrollrendszer szabdlyszeriiségének, gazdasdgossdgdnak, hatékonysdgdnak és
eredményességének nivelése, javitisa érdekében tett fontosabb javaslatok. (Bkr. 48.§ ba} pont)

2017. évben, a belsé ellenérzések sordn tett ajanldsok, javaslatok beazonosithatok voltak, az okok
mérhett célkitfizéseket fogalmaztak meg. A jelentések javaslataira hatéridék és felel8stk
megjelolésével Intézkedési terv’-ek késziiltek, azok végrehajtésarol az utolsd hataridSre tekintettel
az Intézmény Féigazgaté Féorvosdnak frasban beszdmoltak.

Az intézmény a Folyamatba épitett, el6zetes és utdlagos vezetSi ellenérzésr8l (FEUVE) szdlo
szabédlyzatukat, Ellenérzési nyomvonalukat, a Szabélytalansigok kezelésének eljardsrend;ét
tartalmazé szabalyozdst elkészitette.

I172. A belsd kontrollrendszer elemeinek értékelése (Bkr. 48.§ bb) pont)

A belsé kontrollrendszer elemeinek erdsitésére a kivetkezd fontosabb javaslatok voltak:

A 2017. évi beszamold ellendrzési megallapitdsaibél, a mérlegvagyont megallapitd leltdr kiegészitett
szabalyainak fokozott ellenérzésére lett felhivva a figyelem.

A kintlévéség kezelés sszetett jogi-gazdasdgi folyamat, melynek sordn a késve fizetd, vagy
fizetési hajlandésigot nmem mutaté {izleti partnereitdl kintlévoség kezeléssel foglalkozd
munkatirsak behajtjdk az Intézményt jogosan megilleté kintléviséget. Ennek gyakorlata
elényids, mert ez esetben az Intézményvezetés a tényleges tevékenységére koncentrilhat.

A késve fizettk kockdzatot jelentenek a vallalkozdsok/az Intézmény napi miikddésére, mivel a
kintlév6ség alloméany mértéke befolydsolja a cash-flowt. A késedelmes fizetés csbkkenti a
likviditast, néveli a behajthatatlan kintlévéségek ardnyat. A kintlévoségek rontjak a
fizet6képességet, ezért a kintlévéség-kezelésnek folyamatos feladattd kell vélnia.

2017. szeptember 30-4n a 2.498.260 Ft vevikovetelésb6l 90 napon tili 1.519.823 Ft, az Gsszes
kivetelésdllomany 60,8 %-a, amibdl jelentds, 2 f6 maganszemély addstol be nem hajtott 1 millié 42
ezer Frt, kivetelés. A folyamatos behajtdsra tett érdemi intézkedések elmaradédsa kockdzatos.

A hibanak minésiilé kintlévségek melldzésével megallapithatd volt, hogy 2017. évben az Intézmény
gazdasdgi szervezete, gazddlkodédssal Osszefiiggh szervezetekkel, egységekkel egyiitt az
koltségvetés, pénzilgyi-, szédmviteli szabalyok betartdsdra torekedve, a vonatkozé rendeletek
betartdsaval, a véltozdsokat nyomon kivetve, megfelelfen mikddtette a belsé kontrollrendszert. A
kontrollpontok felillvizsgdlatival, Gjabbak kijelslésével a szabdlyzatokban meghatirozottak betartdsa
biztosithatd.

A Szémviteli politika aktualizéldsa, kapesol6dd belsé szabalyzatok hozzérendelése a szabélyozottsig,
a vezetés szabdlyszerl miikddésének szinvonalénak tovabbi emelését biztositottak.

Az Intézménynél a kovetkezd idészakban is a munkavégzés szabdlyszerliségének, hatékonysdgnak
névelése érdekében a munkafolyamatba épitett ellendrzés mellett a vezetdi ellendrzés kiilonbdzd
médszereit, azok minden teriileten térténd rendszeressé tételével kivanjuk fokozni, amit az Intézmény
az elkdvetkezendd évek stratégiai tervének elkészitésénél, mint célokat, feladatokat figyelembe vesz.
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A vezet6i ellendrzés eszkozel els6sorban a dokumentumok ellendrzése, szébeli konzultdcid, a
térvényl hattér és az elkésziilt dokumentumok egybevetése. Id6beni rendszerességét a napi gyakorlat
hatérozza meg.

A FEUVE rendszer tovabbi folyamatos miikidtetése - kiilondsen a helyettesitések sordn
sziikséges ahhoz, hogy az Intézményben a rendelkezésére all6 eszkdzdk és forrdsok a szabdlyszer(
és meghizhaté gazdalkodds elveivel Ssszhangban kertiljenek mindenkor felhasznéldsra. Nem csak a
gazdasdgi szervezetben tortént személyi valtozdsok novelik a FEUVE rendszer miikddésének
fokozott ellendrzését (pl. nunkahelyeken a készpénz bevételek).

A kontrollkérnyezet, a kockdzatkezelési rendszer, a kontrol tevékenységek, az informdcids és
kommunik4ciés rendszer, a monitoring (nyomon kovetési rendszer) értékelésre e helyen Kiildn,
irasban, a jelentésben foglaltaken kiviil nem keriilt sor.

A belsé ellenérzésekr6l késziilt jelentések megillapitdsai, javaslatai a z&rd tdrgyalason
egyeztetésre keriiltek az ellenérzott szervezet vezetdjével.

IIT. Az intézkedési tervek megvaldsitisa (Bhr. 48.§ ¢) pont

A belst ellenérzés 4ltal tett ajdnldsokra, javaslatokra készitett intézkedési tervek végrehajtdsanak és

nyomon kovetésének Osszegzd tapasztalatait e jelentéshez csafolt 5. szdmiu melléklet 2. oldala
tartalmazza. Az intézkedési tervekben meghatdrozottak az ellenérzési jelentésben foglalt javaslatok
alapjén késziiltek, - keriiltek végrehajtasra az intézkedések végrehajtasdnak hatéridejére.

Az elvégzett ellendrzésekkel kapesolatos ellendrzési javaslatok, intézkedési terv és azok
végrehajtasai a ,,2017. évi bels§ ellendrzési munkaterv”-ben szereplo ellenérzések sorrendjében
a kivetkezik:

1.Jelentés.Utdellendrzés:? A2016.év végrehajtot tellenirzések utjellendrzésérsl” (Ikt.szam:1081-

2/bels6/2017),

Tervezett embernap: 4 nap, Tényleges embernap: 4 nap.

Az 1081/belsd/2017. szamu, ellendrzési program “II. Utéellendrzési szempontok”fejezetben
megfogalmazottakkal kapcsolatos megéllapitdsok sorrendben a kovetkezbk voltak:

a./A 657/bels6/2016. marcius 08-ai ,,A 2015. évben végrehajtott ellendrzések utdellenérzésérdl
késziilt belsd ellenéri jelentésben foglaltak (Athuzddo intézkedések) az Intézményvezetsi zaradék 3.
pontjdban foglaltak végrehajtdsdra vonatkozd 10 hatarid6k betartdsdval a készpénzrovancsoldsck
megtorténtek (Foglalkozas egészségiigy, Betegirdnyitds, Sportorvosi rendel®) A nyilvéntartdsok
szerinti és a taldlt készpénzek kozott eltérések nem voltak. Az elrendelt intézkedések végrehajtdsardl
és eredményérdl az Intézmény Gazdasigl [gazgatdja a 3071/4/bels6/2016. julius 18-ai jelentésében
beszdmolt, amit a Féigazgaté Fdorves Ur elfogadott. A 2015. évi belst ellenérzések véglegesen
lezardsdrdl ,,Intézményvezetdi zdradék™ késziilt.

b./A 2016.évben végrehajtott belsé ellendrzési jelentések javaslati pontjaira az elkészitett intézkedési
tervek végrehajtdsarél az Intézmény Gazdasdgi Igazgatdja beszdmolt. Az ,Intézkedési
terv’végrehajtasarol késziilt jelentést 2016. szeptember 20-val az 1. pont kivételével,- ,,anyag, eszkdz
készletek értékelése” - arra a 2017. évi utéellendrzéskor keriiljon sor, - a Foigazgaté Féorvos Ur
elrendelte, a jelentést lezédrta. Az 1081-2/belst/2017. iktatészdm(:”A 2016.évben végrehajtott
ellendrzések utdellenbrzésérdl késziilt jelentésben foglaltak alapjdn 2017.4prilis 14-¢én az Intézmény
vezetdje véglegesen lezarta.
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2. Jelentés.Az Intézmény 2016. évi beszdmoléjinak ellendrzése (Tkt.szdm: 1839-3/belsd/201

Tervezett embernap: S nap, Tényleges embernap: S nap

Az 1839/bels6/2017 szdm, ellendrzési program ”I1. Az ellendrzés részletes feladatal, szempontjai”
rész figyelembevételével az ellenérzési megallapitasok a kdvetkezdk:

A bels6 ellendr dltal, az ellenérzés kdzben feltdr kérdéseire (jelentds mérlegszerinti eredmény,
kovetelésdllomdny cstkkenés) az Intézmény Gazdasdgi Igazgatdja a 3140/bels6/2017. junius 16-ai
levelében adott informdciot,ami tartalmazta a sziikséges dtvezetésck utdni szdmlaegyenlegeket.

MEGALLAPITAS

Dr. Romics Laszlé Egészségiigyl Intézmény gazdasdgi szervezete a kdnyvvezetés sordn mind a
koltségvetési-, mind a pénziigyi szdmviteli szabalyok betartésaira torekedve, a vonatkozé rendeletek
alapjan, a véltozdsokat nyomon k&vetve, a korrekcidkat feltdrva végezte el a 2016, évi beszdmold
elkészitésével kapesolatos feladatait.

JAVASLAT

A gazdasagi év sordn az Intézményi vagyon valtozésat tartalmazd kettSs konyvelési rend gépi
adatfeldolgozéasakor eld4llitisra kertild pénziigyi-, szdmviteli adatokat, az évkdzi zérasokat (legaldbb
VI30., IX.30.) kovetd 20-ig a fordulénapra elédllitott és lezért fékényvi kivonat szdmldinak
egyenlegeit - elsbsorban a mérleget érintd ESZKOZ, FORRAS szamldk egyenlegeinek - tételes
ellendrzéssel, tartalmuknak a koltségvetési szervekre vonatkozd egységes szdmlarend szerinti
értelmezésével minden esetben ellendrizzék.

VEGREHAJTAS

A feltart hidnyossagokra a Gazdasagi Igazgaté a 3140/bels6/2017. junius 154 levelében foglalt
intézkedések, dtvezetések a szdmviteliikben megtorténtek Kiilon intézkedési terv nem késziilt illetve
erre vonatkozd nyilatkozatot az 1089/bels6/2017. oktdber 11-1 levél tartalmaz, ami egyben a jelentés
lezérésat is javasolja..A jelentést, a Figazgatd Féorvos Ur 2017.oktéber 11-én lezérta,

3.Jelentés. Az Intézmény leltdrozdsi és vagvonvédelmi rendjének, szabalyozottsiganak
ellen6rzése.(Ikt.szam:3391/2/bels6/1017)

Tervezett embernap: 6 nap, Tényleges embernap: 6 nap.

A 3391/2/bels6/2017. szdmd, ellenérzési program “II” Az ellendrzés részletes feladatai szempontjai”
fejezet részben megfogalmazottakkal kapesolatos megéllapitdsok sorrendben a kvetkezdk voltak

:MEGALLAPITAS

A kapcsolddo belsd szabdlyzatok szilkséges aktualizaldsa megtortént.

Az Intézmény teljes kor(i bels6 miikdését, gazdalkodésat tartalmazd szabélyzatainak feltlvizsgélata
az ISO mindségbiztositasi ellendrzés keretében megtortént.

A leltdrozdsi szabalyzat alkalmas volt arra, hogy a 2016. évi mérlegsorokat aldtamaszté leltarfelvételt
biztositsa.

A leltdrozas iratait a szabdlyzatban foglaltak szerint kezelték. A 8 éves megbrzési kotelezettséget
betartottdk. A feleslegesnek itélhetd, de madsutt még esetleg felhasznélhatdé vagyontirgyakat
tovabbhasznositasra felkinalték.

A specidlis orvosi hulladék elszallitisdt az erre a célra szakosodott céggel kotott szerzddéssel
oldottdk meg. A megsemmisitésekr6]l szabélyos jegyzOkonyveket készitettek. Az esetleges
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visszanyert anyagokat jegyzékbe vették és bevételezték a raktirba. A selejtezésre vard eszkézdk
tarolaséra alkalmas raktérral rendelkeztek.

JAVASLATOK

1. Az Intézmény leltirozédsi és vagyonvédelmi rendje, szabalyozottsdga a szakmai feladatellatés és
miiksdés  folyamatos, zékkenGmentes biztositdsira, a gazddlkoddst biztosité szervezet
munkafolyamataiban tovébbra is kapjon hangsulyt.

2. A vagyonelemekben bek&vetkezett valtozésokat a nyilvantartdsok folyamatos attekinthetdségével
célszerli biztositani.

VEGREHAJTAS

A javaslatokra az Intézmény Gazdasigi Igazgatdja 2017. oktéber 11-én 3391/3/bels6/2017. szdmu
Intézkedési terv’-et készitett az aldbbiak szerint:

1. Az Intézmény leltirozasi és vagyonvédelmi rendje, szabélyozottsiga, a belst ellendrzés dltal
javasolteknak megfelel§en folyamatosan térténik.

Felelds: Gazdasdgi Igazgato.

2. A vagyonelemekben bekovetkezett véltozdsokat a Ct-EcoStat Integrélt konyvelési és
nyilvéntartasi rendszerrel biztositjuk.

Felelds: eszkizgazdéalkodo.

A fenti ,Intézkedési terv’-ben foglaltak végrehajtdsarl az Intézmény Gazdasagi IgazgatGja 2017.
oktéber 11-€én jelentést készitett, amit e napon a Féigazgatd Féorvos Ur elfogadott, egyidejtileg

a 3391-2/belsé/2017. szdmi LAz Intézmény leltdrozasi és vagyonvédelmi rendjének
szabdlyozottsagdnak ellendrzése” jelentést lezarta.

4.Jelentés. Az Intézmény kintléviségének, a sajdat be nem folyt bevételeinek ellendrzése 2017.
szeptember 30-i dllapot szerint. ‘
A munkatervt8] eltéré 11j feladathoz kapesol6dé ellenérzési program elrendelését a 2017. évi munkaterv
6. ponfja szerinti ,,Az Intézmény pénz és értékkezelésének ellendrzése” tervezett feladatok 2018. évre
térténd 4tiitemezése indokolta. (Lasd: 2018. évi munkaterv 4.pont)
Tervezett embernap: 4 nap, Tényleges: 6 nap.

Az 5137/bels6/2017. szadm(, ellenérzési program, “II. Részletes ellendrzési szempontok™ rész
figyelembevételével az 5137-2/bels6/2017. szamid 2017. december 8-dn dtvett jelentésre
észrevétel nem érkezett.

A jelentésben szerepld ellendrzési megdllapitdsok és arra tett javaslatok sorrendben a kévetkez8k:

MEGALLAPITAS

Az Intézményi ,Pénzkezelési-szabalyzat”, a ,,Gazdédlkoddsi-szabalyzat” nem tartalmazza {rdsban
leszabdlyozva, hogy a 30 napon tili ki nem egyenlitett kintlévéségek/kdvetelések behajtdséra - az
dsszegszeriségre is tekintettel —milyen belsd illetve a megbizott ligyvédi iroda részérél milyen
intézkedésekre van sziikség.

JAVASLAT

a./Az ellenOrzéshez kapcsolddd bels§ szabalyzatok (pénzkezelési,- gazdilkodési) aktualizdlandok, a
gyakorlatban alkalmazott mddszerek irasba foglaldsdval, az tigyvédi iroda feladatelldtdsdra is
vonatkozdan.

b./Az tigyvédi iroddval a behajtdsra 4tadott, folyamatban 1év6 minden figyet tisztizzanak az
tsszegszerliségekre is tekintettel, a 2017. &v december 31-1 mérlegvalddisdg biztositisa érdekében.
Felelés: Gazdasagi Igazgato

Hatérid®: a./pontra: 2018. janudr 5. b./pontra 2017. december 28.

9
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MEGALLAPITAS

2017. szeptember 30-4n a 2.498.260 Ft vevSkovetelésbSl 90 napon tali 1.519.823 Ft, az &sszes
kévetelésallomény 60,8 Y%-a, ami jelentsnek mindstl.

Ebbél:

Bagi Berta 2013. mércius 16-t6] 2014. marcius 16-ig 12 db szédmla szerint lakdsbérleti dfj Gsszege
600 663 Ft, ami a ko vetelésallomany 39,5 %-at teszi ki.

Azzip Bt. 2014. december 29-t81 2015. janudr 8-ig 4 db sz&mla szerinti szolgéltatasi dij Gsszege 880
110 Ft, ami a kévetelés dllomany 57,9 %-at tette ki. A nevezett 2 vevl az Gsszes 90 napon tali
kintléviség 97,4 %-4t tette ki.

A vevikré] vezetett analitikus nyilvantart4sok kovetel egyenlegeivel, amib6l 1 519 823 Ft 90 napon
tli kintlévéség egyezd az Intézmény altal vezetett évkozi (2017. szeptember 30-4val lezért (EcoStat
program) kényvelési nyilvantartasok egyenlegeivel.

JAVASLAT

a/Az adésokkal szembeni koveteléseket, a hatarid6k betartdsdval, a végrehajtdssal kapcsolatos
intézkedések eredményességét a megbizott munkatirs folyamatosan jelezze az Intézmény
vezetésének, a Féigazgatd Féorvos Urnak és a Gazdasagi Igazgatonak.

b/Killén vizsgdlidk meg, hogy Bagi Berta volt dolgozdjuknak a ,.szakdolgozdi lakds” bérleti
szerzbdésében foglalt bérleti dijnak a bérld illetményébsl torténd fermallé tartozds levondsinak mi
volt az akadélya?

c/A két adés felé 2017. november 7-i détummal kibocsétott fizetési felszolitdsokat miért nem
tovabbitotték ez intézmény tgyvédje részére, behajtdsra dtaddsrailletve ha mdr Ggyvédi
kdzremiikodéssel végrehajtasi szakaszban vannak ezen adésok tigyei, - miért volt sziikség a fizetési
felszdlitasokra az Intézmény részérél ?

Felelés: Gazdasdgi Igazgaté, a feladattal megbizott munkatars

Hatéridé: 2017. december 28. ’

A fenti, 2017. december 6-dn késziilt belsé ellendri javaslatokra - a Gazdasigi Igazgato altal
2017. december 20-4n elkészitett, Féigazgatd Ur altal elfogadott — 5137/3/bels6/2017.december
20 iktatészami ,Intézkedési terv” elkésziilt, melyben foglaltak végrehajtisardl (tekintettel a
2018. évre athiiz6dé hatiridékre) 2018. évben, a 2017. évi ellenérzések utéellendrzése sordn
lesz lehetdség meggy6zddni.

OSSZEFOGLALAS

A hatékonyabb, eredményesebb és gazdasigosabb mitkddéshez a belsé ellendrzés altal tett ajanldsok,
javaslatok és ezekre tett intézkedési tervek végrehajtasénak és nyomon kbvetésének tapasztalatai
elfogadhaték. A jov6ben tovdbbra is nagy hangsdlyt kell forditani, kovetkezetes utéellenbrzések
bevezetésével, azok mieldbbi lezdrdsival az ellenérzési jelentések hatékonysdgénak ndvelése
érdekében.

Az Intézmény vezetéi fontosnak tartjak a folyamatos kommunikdcié kialakitdsat az ellen6rzott
szervezetek/személyek és a belst ellenérzés kozott, a belsd ellenbrzési tevékenység gazdasgi
szervezetén kivilli kiterjesztését, valamint a javaslatok hasznosuldsdnak értékelését utdvizsgdlat
keretében.

A belsd ellenérzések sordn az ellendérzott gazdasigi szervezet részér6l minden esetben
egylittmitkdés, ,egylittgondolkodas™ volt tapasztalhatd. Az egytittmiikddés és L.egylittgondolkodds™
az Intézmény szakmai szervezeteinél telepitett pénzkezeld helyeken ersodott.
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Az ISO rendszerben aktualizalt belsd szabdlyozasok, szabélyzatok a gazdasdgi szervezet és a
szakmai, a tevékenységeket ellatk kozott kialakult kapesolatok erdsitették, az operativ/kontroller/ és
az eldirdsszerlien mikodtetett belsd ellenbrzési feladatellatdssal egyiitt (szakmai kozos
megbeszélések, belst utasitisok, a feladatok végrehajtasardl frasbeli jelentések.)

Az ellen8rzés segitd szandéka, az irdnymutatisok is az ellenérzitiek céljat kivéanta szolgdlni: a
gazdalkodés és miiksdés szabdlyszerliségének fokozésat, betartdsat, a munkavégzés szinvonaldnak,
hatékonysédgénak és eredményességének tovabbi javitisa érdekében.

Az ellenérzések tudatos egymésra épiilését, az ellendrzési célok és irdnyok Osszehangoldsat
folyamatosan erésfteni kell annak érdekében, hogy az Intézmény felsdé vezetése munkdjaban
hatékonyabban felhasznalhassa az ellendrzés tapasztalatain alapuld elemzd Gsszegzéseket, dtfogd
helyzetértékeléseket.

Mellékletek: NGM Utmutatd szerint el§ire:

1. szAm1 melléklet: Létszdm és erbforrds 2017. évben.

2. szamu melléklet: Ellenérzések 2017. évben.

3. szadmu melléklet: Tevékenységek 2017. évben.

4. szamn melléklet: Intézkedések megvaldsitisa 2017. évben.

5. szémil melléklet: Nyilvantartds a 2017. évi ellen6rzésekrél és az ellenbrzésekhez kapesol6dd
intézkedések végrehajtasardl.

Erd, 2018. januar 31.

Készitették:
Be nye Csa a Magy: isztina
Xz‘lso ellenér Gazdasagi Igazgato
Reg.s#im:5113024

x

Jovahagyta: ml (
Dr. Készegi Gdbor

Dr. Romics Laszlo Egészségiigyi In
Féigazgaté Féorvosa
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Ellendrzések 2017.évhen
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3. szdmi melléklet

Tevékenységek 2017.évben

e eny ety v teng e eyt

[y o | ad
st | ke | s i NG | s | 08 | e
| om | ™ e e ot e

".t'BW Ll 19N M

Iib)lkényttottszeweknél :
Lc)|Egy§beIIer.§r;§sek

-h)|Sor‘onklymikapaclésr :
c)Igfyenfeln!i}(apadtég..’ :

) S T R L)
00 00 00 ool 0 09
|00 X0 0

; DrRomics Laszlo Egészségligyi
et rd Pl it 3941

g Sofszeneeél o g
P R BT

B o0 0o u0 w2
B e

e - . L oo o
b)Somnliikepedtls 0 - s oo ool oo ogl oo

00

e 5]

Erd, 2018 januér 31,

Késtete: ‘

Bel y;s?aba
belséﬁu isziricis szdm 5113024




ERDI KOZLONY VIIL. EVFOLYAM 11. SZAM — 2018. JUNIUS 8.

Intézkedések megvaldsitasa 2017.évben 4, szam( melléklet
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DrRomics Lsald Egészségligyl Intézmény
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Vezetoi dsszefoglald

Az éves cllendrzési jelentés célja, hogy atfogd képet adjon:

- a bels6 ellendrzési rendszer mitkédésérol,

- a figgetlen belsd ellendrzés 2017. évi feladatellatasarol, illetve

- a belsé ellendrzés sordn 2017, évben tett belsd ellendérl ajantasok, javaslatok hasznosuldsardl,
nyomon k&veiésérdl,

A belsé ellendrzés a belsé kontrollrendszer részeként a belsd szabadlyoknak vald megfelelést, a
forrasok optimalis felhasznaldst, a vagyon biztonsagat és az informacié mindségét vizsgalta,

A belsd ellendr feladatkorl és szerverzefi (funkcionalis) fligpetlensége biztositott volt. A belsd ellendr
az ellendrzési tevékenysdg folytatdséhoz az dllamhdziartdasrol szolo 2011, évi CXCIL torvény
flovabbiakban: Aht) 70.§ (4)-(5) bekezdéséhen elSirt regisztrdcidja érvényes volt,

A belsd ellendrzések szakszerit végrehajtasanak és a jogszabélyl valtozasok kdvetése érdekében a
bels6 ellendr részt velt a kotelezd szakmai képzéscken és a Belsd Ellendrdk Magyarorszdgi
Kézhaszn Szervezete szervezésében meghirdetett gyakorlati szeminariumokon. A kozszolgélati
képzéseket e-learning képzés keretében teljesitette.

A Frdi Koéusterillet-fenntartd Intézménynél négy tervezett belsd cllenbrzési feladat kertilt
végrehajtasra. A bizonyossdgot add bels ellendrzési tevékenység ellatdsa mellett ket esetben kértek
tandesot.

Az ellenOrzések soran Gsszeférhetetlenségi eset nem fordult elé.

Blintetd-, szabalysértési, kartéritesi, tlletve fegyelmi eljaras meginditasara okot add cselekmény,
mulasztas vagy hidnyossag gyandja kapesan belséd ellendrzési javaslat nem volt,

A belséd ellendr a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérd] szolo
370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet alapjdn és a Belsd ecllendrzési kézikdnyv el8irdsainak
megfelelen végezte munkajat.

Az éves ellendrzési jelentés a Bkr. 48. §-dban, az dllamhéztartasért felelds miniszter dltal kézzétett
modszertani Utmutatéd alkalmazasaval késziilt.
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1. A belst ellendrzés altal végrett tevékenység bemutatasa dnértékelés alapjin
L1, Az éves ellendvzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése

Az Erdi Kéztertilet-fenntartd Intézmény 2017. évre vonatkozd belsé ellenbrzési tervét Brd Megyei
Jogh Viéros Kozgylilése a 284/2016. (X11. 22.) hatdrozattal hagyta jova.

A munkaeré mérleg egy {6 belsé ellendri kapacitassal szdmolva tartalmazta az ellendrzési
feladatokra — vérhatéan - sziikséges ellenéri napok szdmat.

A 2017. évi ellendrzési terv 4 ellendrzést tartalmazott.

Az intézményre vonatkozéan tervezett munkatervi ellendrzésre 53 ellendri nap, tandcsadasra
5 ellenéri nap, az clére nem ldthatd ellendrzési feladatok teljesitésére 9 ellendri nap allt éves szinten
rendelkezésre.

Az igénybevett szabadsag napok szdma Osszesen: 26 nap,

A betegség miatti tAvollétek Gsszesen: 25 nap.

Tovébbképzésre forditott napok szdma Ssszesen: 13 nap.

Az intézménynél teljesitett ellendri napok szama 71 nap volt.

A tervezett és a végrehajtott, lezdrt ellendrzések szama 2016. december 31-én: 4.

A tervezetl €s a végrehajtott, de le nem zart ellendrzés 2016. december 31-én nem volt.
A terven felil elrendelt és a végrehajtott, lezart ellendrzések szama: 0.

Tervezett, de végre nem hajtott ellenérzés szama: 0,

Megkezdett, folyamatban 1év6 ellenérzés nem volk.

Tanacsadasok szama: 2.

L1.a) A ldrgyévre vonatkozo éves ellendrzési terv teljesitése, az ellendrzések dsszesitése

A kovetkezd ellendrzések az ellendrzési terv alapjan keriiltek végrehajtésra:

Az ellenérzés cime, tirgya Az eliendrzés célja Az ellenérzés modszere
A 2016. évi 4fa bevallasok, | Az afa bevallasok a jogszabdlyi | dokumentumok ellenérzése
afa elszamolasok ellendrzése | eldirdsoknak megfeleléen

keriiltek-¢  benydjtasra, az &fa
elszémoldsa a jogszabalyoknak
megfelelben toriént-e?

Leltarozas, leltarak | A 2016.  ¢évi  kdltségvetdsi | dokumentumok ellendrzése
elkészitése, vagyon | gazdalkodasrél 82016 éves
nyilvantartas ellenérzése beszamolot a leltarak

alatdmasztottak-e?
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Az ellendrzés cime, tirgya Az ellendrzés célja Az cllendrzés médszere
Kockazatkezelés Az Trdi-koztertlet  fenntartd | szabélyzatok  clemzése és
gyakorlatdnak ellendrzése Intézmény célkitizéseinek | értékelése, dokumentumok és
megvaldsitdsdt  a  muikodtetett | nyilvantartdsok  vizsgalata,
kockézatkezelési rendszer | kozvetlen megfigyelésen
tamogatta-¢, killonds tekintettel a | alapuld ellendrzés
koltségvetés  végrehajtasira, a
takarékos  gazddlkoddsra,  az
adat{eldolgozasra és az
adatszolgaltatdsra?
A pénzkezeles (bankszamlak | Szabdlyszerli-e a  bevételek és | helyszini ellenérzés,
és  hazipénztar forgalom) | kiadasok teljesitése, | rovancsolds, egyeztetés a
ellendrzése nyilvantartasa? nyilvantartasok alapjan

Megkezdett, de 2017. december 31-én le nem zart ellendrzés nem volt,

L1b) Az ellendrzések soran biinteid-, szubdalysériési, kartéritési, illetve fegyelmi  eljdrds
meginditasdra okot add cselekmény, mulaszids vagy hidnyossag gyamija kapcsdn telt jelentések

szama és rovid osszefoglalasa

Biintetd-, szabalysértési eljaras meginditdsdra okot ado cselekményt a belsd ellendrzések nem tartak
fel. Kartéritési eljards meginditisara okot add cselekményt, mulasztdst, hianyossdgot a belsd
ellendrzések nem tartak fel.,

1.2. A bizonyossdgot ads tevékenységet eldsegitd és akaddlyozo tényez0k bemutatdsa

A belsé ellendr a Blr. alapjan és a Bels6 ellendrzési kézikdnyv eléirdsainak megfeleléen végezte
munkajit. Az ellendrzési megallapitisok és javaslatok egyérielmiiek voltak. A megallapitisok,
javaslatok megvitatasara szitkséges esetben — az ellendrzési jelentés lezardsa elétt - a jelentéstervet
egyeztetésekor, esetleg dtadasakor keriilt sor.

12.a) A belsd ellendrzési egység humdnerdforrdas elldiotrsdga

Az Brdi Koateriilet-fenntartd Intézménynél a belsé ellendrzési feladatokat megallapodas alapjan a
Polgarmesteri Hivatal altal koztisztviseldi jogviszonyban alkalmazott egy £ belsé ellendr latta el. A
feladatot ellatd belsd ellendr az ellendrzési tevékenység folytatisihoz az llamhaztartési térvény 70.§
(#4)-(5) bekezdésében elsirt engedéllyel rendelkezett,

A belst ellendr kételezd szakmai tovabbképzésérsl a Polgdrmesteri Hivatal gondoskodott,
A bels6 ellendr a belss ellenSrzési kézikényvben foglaltaknak megfelelden jart el, alkalmazta a

megadotl iratmintdkat. A dokumentumok megdrzése a Polgdrmesteri Hivatalnal kialakitott
iratmegdrzési gyakorlat szerint tortént,
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12.b.) 4 bels6 ellendrzési egység és a belsd ellendrok szervezetl és funkciondlis fliggetlenségénelk
biztositisa

A Dbels6 ellenbrzési tevékenység sordn a feladatkori és szervezeti (funkciondlis) figgetienség
biztositott volt. A belsé ellendrzést végzd személy nem vett részt olyan tevékenységek ellatasdban,
amelyek az Lrdi Kézteriilet-fenntart6 Intézmény operativ mitkddésével kapesolatosak.

1.2.¢) Osszeférhetetlenségi esetek

Az ellendrzés soran dsszeférhetetlenségi eset nem fordult eld,

1.2.d) 4 belsd ellendri jogokkal kapesolatos esetleges korldiozdsok bemutatdsa

A Dbelso ellendrt a Bkr. 25. § a)-¢) pontjaiban megfogalmazott jogosultsigok gyakorlasaban nem
korlatoztak.

L.2.¢) A belsd ellenlrzés végrehajidsdt akaddlyozo tényezdk

Az ellendr munkajat segitd targyi eszkdzdket, irodai felszereléseket, irodai anyagokat, szakmai
anyagokat a Polgarmesteri Hivatal biztositotta. Az ellendrzés  lefolytatasahoz  sziikséges
dokumenticiokhoz valé hozzéférést az Frdi Koazteriilet-fenntartd Intézmény biztositotta, a
munkatarsak egytttmiikodési készsége megfeleld volt.

1.2.f) Az ellendrzések nyilvantartdsa

A belsd ellenér a Bkr. 50. §-dnak megfeleléen gondoskodott a belsd ellenérzések nyilvantartasardl, a
Bkr. 22. § (2) bekezdésére figyelemmel a Polgérmesteri Hivatal informatikai, iktaté és irattéri
rendszere alkalmazasaval gondoskodott az adatok biztonsagos tarolasardl,

1.2.g) Az ellendrzési tevékenység fejlesziésére vonatkozd javasiatok

A belsé ellendrnek az cllendrzési tevékenység folytatasahoz az allamhdztartasré] sz616 2011, évi
CXCIL térvény (tovabbiakban: Aht.) 70.§ (4)-(5) bekezdésében eldirt regisztracid fenntartdséhoz
sziikséges kotelezd ABPE (Allamhaztartési Belsé Pénziigyi Ellendrzés) képzések sikeres teljesitése.

1.3, A tandcsads tevékenység bemutatisa

A tandcsadéi tevékenyséy ellatdsara két alkalommal keriilt sor. A tandcsadéi tevékenységek céljai
voltak:

1. A gazdasigi vezetd helyettesitése a sziilési szabadsag ideje alatt,

2. Letéti szamldra befizetett Ssszeg szamvitehi elszdmolasa.
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I1.2. A belsd kontrollrendszer it elemének értékelése

Az intézmény vezet6je gondoskodott a belsd kontrollrendszer kialakitasardl. A kialakitott
szervezeti struktira vilagos, a hataskori és feleldsségi viszonyok egyértelmiien elhataroltak
voltak. A hatdlyban 1évé szabalyzatok, a kialakitott kontrolltevékenységek kisebb
hianyossagokkal biztositottak a kockazatok kezelését, a szervezet céljainak elérését. A
kockazatok azonositasanak és kezelésének dokumentalasa nem teljes korlien tortént. A
feladatok ellatdsahoz sziikséges informdacidk éaramlasa biztositott volt. Az intézménynél
gondoskodtak az operativ tevékenységektol fiiggetlentil miksdd belsd ellendrzésrol.

Osszességében a kltségvetési adatok kiegyensulyozott gazdalkodast mutattak.

III. Az intézkedési tervek megvalosulasa

Az ellenérzott szervezet altal készitett intézkedési tervek és a végrehajtasarol szolo
beszamoldk alapjan a megtett intézkedések nyilvantartasba vétele megtortént.

A megkiildott beszamoldk alapjan az intézménynél az alabbi, legfontosabb intézkedéseket
tették:

A szabalyzatok aktualizalasarol gondoskodtak. A megismerési zaradékokat valamennyi
érintett munkatars alairta. Az intézmény altal kibocsatott nyugtak, asztaljegyek, napijegyek
valamennyi a jogszabdlyok altal eldirt adattartalommal rendelkeztek. A helyes f6konyvi
elszamoléasokrdl gondoskodtak az 4fa szempontjabdl. Valamennyi eszkéz ¢és forrds
fordulénapi leltarozasarél gondoskodtak, a leltarozas soran elkészitett dokumentumok a
szabalyzatnak megfelel6 formatumban készitették el, valamennyi érintett munkavallalé alairta
azokat. A kockazatkezelés sordn dokumentaltik az azonositott kockazatokat, intézkedési
tervet készitettek.

Az intézkedési tervek és az intézkedésekrél sz6l0 beszamolok alapjan az Erdi

Kozteriilet-fenntartd Intézménynél a belsé ellenérzés javaslataira tervezett intézkedések
megvalositasa 100 %, ami kivalénak tekinthetd.

Erd, 2018. februar 12.

("CyLl (‘x}Q 1:{)"—)
Gazsi-T6th Zita
bels ellenér

Jovahagyta:
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Intézményi Gondnoksag
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Vezetdi sszefoglalé

Az éves ellendrzési jelentés célja, hogy 4tfogé képet adjon:

- a belsé ellendrzési rendszer miikSdésérsl,

- a fliggetlen belss ellendrzés 2017, évi feladatellatasardl, illetve

- @ belsé cllendrzés sordn 2017. évben tett belsd ellenéri ajanlasok, javaslatok hasznosulasarél,
nyomon kivetésérsl.

A belsb ellen6rzés a belsé kontrollrendszer részeként a belsé szabalyoknak valg megfelelést, a
forrésok optimalis felhasznalast, a vagyon biztonsagat és az informécié min6ségét vizsgalta.

A belst ellendr feladatkori és szervezeti (funkciondlis) figgetlensége biztositott volt. 4 belsd ellendr
az ellendrzési tevékenysdg folyiatdsdhoz az dllamhdziartdsrél sz6l6 2011, évi CXCL torvény
(tovabbiakban: Aht) 70.§ (4)-(5) bekezdésében elGirt regiszirdcioja érvényes volr.

A belst ellenbrzések szakszerll végrehajtasanak és a jogszabalyi valtozasok kévetése érdekében a
belsd ellendr részt veft a kotelezd szakmai képzéseken és a Bels§ Ellendrsk Magyarorszagi
Kozhaszni Szervezete szervezésében meghirdetett gyakorlati szemindriumokon. A kozszolgalati
képzéseket e-learning képzés keretében teljesitette.

Az Intézményi Gondnoksagnal a harom tervezett bels ellendrzési feladat, valamint egy soron kiviili
ellendrzés keriilt: végrehajtasra. A bizonyossdgot adé belsd ellenérzési-tevékenység ellatésa mellett
tanacsadéi tevékenység elldtasara nem keriilt sor,

Az ellendrzések sordn dsszeférbetetienségi eset nem fordult eld.

BiintetS-, szabalysériési; kartéritési, illetve fegyelmi eljfirds meginditaséra okot adé cselekmény,
mulaszids vagy hidnyossag gyantija kapcsén belsd ellendérzési javastat nem volt.

A belso ellendr a kﬁltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérol szolo
370/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet alapjan és a Belsé ellentrzési kézikonyv eldirdsainak
megfeleléen végezte munkajat.

Az éves ellendrzési jelentés a Bkr. 48. §-dban, az dllamhaztartasért felelds miniszter dltal kozzétett
médszertani itmutaté alkalmazasaval késziilt.
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1. A belsé eliendrzés altal végzett tevékenység bemutatisa onértékelés alapjan

L1. Az éves ellendrzdsi tervben foglalt feladatok teljesitésének ériékelése

Az Intézményi Gondnoksag 2017, évre vonatkozd belsd ellendrzési tervét Lrd Megyei Jogli Varos
Kézgytilése a 284/2016. (XL 22.) hatdrozattal hagyta jova,

A munkaerd mérleg egy 8 belsd ellendri kapacitéssal szémolva tartalmazta az ellendrzési
feladatokra — varhatéan - sziikséges eliendri napok szamat.
A 2017. évi ellendrzési terv 5 ellenérzést tartalmazott,

Az intézményre vonatkozéan tervezett munkatervi ellendrzésre 53 ellendri nap, tandcsadasra
5 ellendri nap, az elére nem lathaté ellenérzési feladatok teljesitésére § ellenéri nap &lit éves szinten

rendelkezésre.

Az igénybevett szabadsag napok széma sszesen: 26 nap.

A betegség miatti tavollétek dsszesen: 25 nap.
Tovabbképzésre forditott napok szama dsszesen: 13 nap.

Az intézménynél teljesitett ellendri napok szdma 59 nap vol.

A tervezett és a végrehajtott, fezart ellenérzések szdma 2016. december 31-én: 4.

A tervezett €s a végrehajtott, de le nem zart ellenSrzés 2016. december 31-én nem volt.
A terven feliil elrendelt és a-végrehajtott, lezért ellendrzés szdma: 1.
Tervezett, de végre nem hajtott ellendrzés szdma: 0.

Megkezdett, folyamatban 1év6 ellendrzés szdma; 1.

Tan4csaddsra nem kertilt sor.

1.1.a) A tdrgyévre vonatkozé éves ellendrzési terv teljesitése, az ellenbrzések sszesitése

A kovetkez6 ellenérzések az ellendrzési terv alapjan keriiltek végrehajtésra:

Az cllendrzés cime, tirgya

Az ellenbrzés célja

Az ellenérzés médszere

tortént adatszolgéliatdsok
helyessége

Az Snkormanyzat egyes | Annak a megéllapitésa, hogy a '} dokumentumok, _
kéznevelési és tdmogatasok  igénylés¢hez  a | nyilvantartasok elienérzése
gyermekétkeztetési jogszabalyok eléirdsainak

feladatinak ell4tdsahoz megfelelden  szolgiltatidk-e  az

igényelt tAmogatisokhoz adatokat?

A 2016. évi koltségvetési | Annak megéllapitisa, hogy a | dokumentumok belyszini
beszamol ellendrzése 2016, évi gazdélkodasrdl szol6 | ellenSrzése

koltségvetési beszédmolot a

-| jogszabalyok elbirdsainak

megfeleléen allitottdk-e ssze?
A teljesitésigazolds | Annak megéllapitdsa, hogy a | dokumentumok helyszini
kuleskontroll - mikddésének | teljesitésigazoldst az arra jogosult | ellendrzése
ellenérzése személyek 1attdk-e el?
Az érvényesités kulcskontroll | Annak megallapitasa, hogy az | dokumentumok helyszini
milkodésének ellendrzése érvényesités a jogszabdlyi | ellendrzése

4
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elbirdsok alapjan valésult-e meg?
Az cllenérzés cime, targya Az ellenérzés célja Az ellendrzés modszere
Az Intézményi Gondnoksdg | Annak  megéllapitdsa,  hogy | rovancsolés, egyeztetés a
pénzkezelése (bankszamldk | szabalyszeri-e a bevételek és a nyilvantartasok alapjén,
és  hézipénztar forgalom) | kiaddsok teljesitése, | nyilvantartasok ellendrzése
ellendrzése nyilvénlartdsa?

Megkezdeti, de 2017. december 31-én le nem zdrt ellendreés:
1. AzIntézményi Gondnoksdg pénzkezelése (bankszamlak és hézipénztar forgalom) ellenérzése

A kivetkezd ellendirzés soron kiviil-elrendeltwendkiviili ellendrzés formdjéban kerilt végrehajtdsra:
1. MnéK. Timea kézalkalnazolt besorolasanak helyessége

L1b) Az ellendrzések  sordn bintetd-; szabdlysdriési, kdrtéritési, illetve Jegyelmi  eligrds
umeginditdsdra okot add :cselekmény; mulaszids vagy hidnyossdg gyanija kapesdn tett jelentések
szdma és rovid dsszefoglaldsa

-~ Buntetd-, szabdlysériési-eljaras-meginditasdra okot adé. cselekmeényt a belsd ellensrzések nem tartak
sfel.. Kartéritési - eljarss meginditésara. okot- adé cselekményt, mulasztdst, hidnyossigot a belss
-ellenbrzések nem tartak fel.

s

-~ 125 A bizonyossdgot -add:fevékenységetelosegity és.akaddlyozo tényerslk bemutatdsa

- A belsé ellenér-a-Bla: alapjan: és: a«Bels6é: ellendrzési- kézikonyv eldirasainak megfelelden végezte

w munkéjat: Az eliendrzési-megalapitasok és- javaslatok -egyértelmiiek voltak., A megallapitdsok,

» -javaslatok-megvitatasira sziikségesiesetben — az-ellendrzési jelentés lezérasa el6tt - a jelentéstervet
- egyeztetésekor; esetleg-dtadasakor keriilt sor. :

12. a) A belsé ellendrzési egység humdnerdforrds elldtotisdga

Az Intézményi Gondnokségnal-a belst ellenbrzési feladatokat megallapodas alapjdn a Polgarmesteri
Hivatal éltal kéztisztviseldi jogviszonyban alkalmazott egy f8 belsé ellendr latta el. A feladatot ellété
belsd ellendr az cllendrzési tevékenysée folytatdsshoz az &llamhéztartasi torvény 70.§ (4)-(5)
bekezdésében el6irt engedéilyel rendelkezett.

A belsd ellendr kotelezd szakmai tovabbképzésérdl a Polgarmesteri Hivatal gondoskodott,

A belsb ellendr a belsé ellendrzési kézikonyvben foglaltaknak megfeleléen jart el, alkalmazta a
megadott iratmintékat. A dokumentumok megérzése a Polgdrmesteri Hivatalndl kialakitott
iratmeg0rzési gyakorlat szerint t6rtént.
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L2.b.) A belsd ellendrzési egység és a belsd ellendrok szervezeli és funkciondlis fiiggetlenségének
biztositasa

A belsd ellendrzési tevékenység soran a feladatkdri és szervezeti (funkcionélis) fiiggetlenség
biziositotl volt. A belsé ellendrzést végzd személy nem vett részt olyan tevékenységek cllatasaban,
amelyek az Intézményl Gondnoksag operativ milkédésével kapesolatosak.

1.2.¢} Osszeférhetetienségi esetek

Az ellen6rzés sordn Ssszeférhetetlenségi eset nem fordult el8.

1.2.d) A belsé ellendri jogokkal kapcsolatos esetleges korldiozdsok bemutatdsa

A belsd ellendrt a Bkr. 25. § a)-¢) pontjaiban megfogalmazott jogosultsigok gyakorldsdban nem
korlatoztak.

1.2.¢) A belsé ellendrzés végrehajidsdl akaddalyozo 1ényezdk

Az ellendr munkdjét segité tarpyl eszkdzbket, irodai felszereléseket, irodai anyagokat, szakmai

anyagokat a Polgirmesteri Hivatal biztositotta. Az ellenérzés lefolytatasghoz  szitkséges

dokumentacidkhoz valé hozzaférést a Szocidlis Gondozé Kbozpont biztositotta, a munkatdrsak

egytttmiikdési készsége megfeleld volt.

12.0) Az ellendrzések nyilvantaridsa

A belsS ellendr a Bkr. 50. §-dnak megfeleléen gondoskodott a belsé ellenérzések nyilvantartésérél, a
. Bkr. 22. § (2) bekezdésére figyelemmel a Polgérmesteri Hivatal informatikai, iktaté és irattéri

rendszere alkalmazasaval gondoskodott az adatok biztonsagos tarolésarél.

12.g) Az ellenbrzési tevékenység fejlesziésére vonatkozé javaslatok

A belsé ellentmek az ellenbrzési tevékenység folytatasihoz az &llamhéztartastSl §z616 2011, évi

CXCI. térvény (tovabbiakban: Aht.) 70.§ (4)-(5) bekezdésében eldirt regiszirdciok fenntartdsa, Az

chhez szitkséges kotelezd ABPE (Allamhéztartisi Relsé Pénziigyi Ellen6rzés) képzések sikeres

teljesitése.

L3. A tandcsadé tevékenység bemutatdsa

A tandcsadoi tevékenység ellatasara nem keriilt sor 2017, évben.
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11.2. A belsd kontrollrendszer ét elemének éridkelése

Az intézmény vezetSje gondoskodott a belsd kontrollrendszer kialakitasarol. A kialakitott
szervezeti struktira vildgos, a hataskori és felelésségi viszonyok egyértelmiten elhatéroltak
voltak. A hatalyban 1évé szabalyzalok, a kialakitott kontrolltevékenységek  kisebb
hidnyossdgokkal biztositottdk a kockazatok kezelését, a szervezet céljainak elérését. A
feladatok ellatdsahoz sziikséges informaciék dramldsa biziosifott volt. Az intézménynél
gondoskodtak az operativ tevékenységekté| filggetleniil mitksds belsd ellendradsrél.

Osszességében a kaltségvetési adatok kiegyensulyozott pazdalkodast mutattak,

III. Az intézkedési tervek megvalésuldsa

Az ellenbrzdtt szervezet altal készitett intézkedési tervek és a végrehajtasarol sz616
beszdmoldk alapjan a megtett iniézkedések nyilvantartisba vétele megtortént.

A megkiildstt beszimolok alapjan az intézménynél az aldbbi, legfontosabb intézkedéseket
tették:
A statisztikit a mulasztasi naplok adatai alapjan készitették el. A mulasztasi naplok vezetését
minden hénap elején-ellenérzik, a nyomon kovetés adminisztralasat megoldottak. Az étkezési
- nyilvantartdst, 2017, oktéber hénaptél kezdddben - Korm. rendelet el6irdsainak megfelels
_ dokumenmmon vezetik.
Az érvényesﬂés és.a teljesités igazolds gyakorlatét a Jogszabély1 eldirasoknak megfelelben
« alakifotték. ki. - A . szabélyzat mellékletében megtortént a teljesités igazoldsra jogosult
: tszemélyak adatamak felulwzsgélata potlésa. A szabilyzat mellékletében szerepeltetett és a
N blzonylatokon feltiintetett aldirasok sszhangjat megteremtették.
A munkavélialé szabélyszeru besorolésérél gondoskodtak

Az intézkedési tervek és az intézkedésekrél 52016 beszdmolék alapjan az Intézményi
- Gondnokségndl a belsd ellendrzés javaslataira tervezett intézkedések megvaldsitasa 88,2 %. .

Gt - (e ¥ Ade
Gazsi-T6th Zita
bels6 ellenér

Jovahagyta: {
Sote t/{‘{?/

dr. Szaboné Matics Zsuzsaruxé': .
intézményvezetd

Erd, 2017. februar 14. %
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Szocialis Gondozo6 Kozpont

Vezetdi tsszefoglalé

Az éves ellendrzési jelentés célja, hogy difogé képet adjon:
- a bels6 ellendrzési rendszer mitkddésérsl,

- a fiiggetlen belsd ellendrzés 2017. évi feladatellatasard], illetve

- a belsd ellendrzés sordn 2017. évben tett belsé ellendri ajénldsok, javaslatok hasznosuldsarol,
nyomon kdvetésérol.

A belsd ellendrzés a belsé kontrollrendszer részeként a belsd szabdlyoknak vald megfetelést, a
forrasok optimalis fethasznaldst, a vagyon bizionsagat és az informécié mindsépét vizsgélta.

A belsé ellendr feladatkori és szervezeti (funkciondlis) fiiggetlensége biztositott volt. 4 belsd ellendr
az ellenbrzési tevékenység folyiatdsdhoz az dllamhdztartdsrél szol6 2011. évi CXCI. 10rvény
(tovabbiakban: Aht.) 70.§ (4)-(5) bekezdésében elirt regiszirdcidja érvényes voll.

A belsd ellendrzések szakszerli végrehajtdsanak és a jogszabalyi vallozasok kévetése érdekében a
belsé ellenbr részt vett a kotelezd szakmai képzéscken és a Belsd Ellendrok Magyarorszagi
Kozhaszni Szervezete szervezésében meghirdetett gyakorlati szemindriumokon. A kézszolgalati
képzéseket e-learning képzés keretében teljesitette.

A Szocidlis Gondozé Kdzpontnal a harom tervezett belsé ellendrzési feladat keriilt végrehajtasra, A
bizonyossagot ad6 belss ellendrzési tevékenység ellatdsa mellett tandcsadoi tevékenység ellatasara

. nem kertilt sor.

Az ellendrzések sordn dsszeférhetetlenségi eset nem forduit elé.

Biintetd-, - szabélysértési, kértéritési, illetve fegyelmi eljaras meginditédsdra okot adé. cselekmény,
mulasztés vagy hidnyossdg gyanfija kapcesan belsd ellentrzési javaslat nem volt.

A belsé ellendr a koltségvetési szervek belsé kontrolitendszerérol és belst ellendrzésérd] szédlé

370/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet alapjén és a Belsd ellendrzési kézikonyv elSirdsainak
megfeleléen végezte munkajat.

Az éves ellendrzési jelentés a Bkr. 48, §-dban, az dllamhaztartésért felelds miniszter altal kdzzétett
médszertani Gitmutatd alkalmazasaval késziilt.
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1. A belsé ellenérzés altal végzett tevékenység bemutatdsa dnértckelés alapjan
L1. Az éves ellendrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése

A Szocidlis Gondozé Kézpont 2017. évre vonatkozd belsé ellendrzést tervét Erd Megyei Joga Varos
Kozgytliése a 284/2016. (XIL. 22.) hatdrozattal hagyta jova.

A munkaeré mérieg egy 16 belsd ellendri kapacitissal szdmolva tartalmazta az ellendrzési
feladatokra — varhatéan - sziikséges ellenéri napok szamat.

A 2017. évi ellendrzési terv 4 ellen6rzést tartaimazott.

Az intézményre vonatkozodan tervezett munkatervi ellendrzésre 53 ellendri nap, tanicsadésra
5 ellendri nap, az ¢lére nem lathatd ellendrzési feladatok teljesitésére 9 ellenSri nap allt éves szinten
rendelkezésre.

Az igénybevett szabadsag napok szdma dsszesen: 26 nap.

A betegség miatti tivollétek Gsszesen: 25 nap.

Tovabbképzésre forditott napok szdma Osszesen: 13 nap.

Az intézménynél teljesitett ellendri napok szdma 58 nap volt.

A tervezett és a végrehajtott, lezart ellenSrzések szdma 2017, december 31-én: 3.
A terven felil elrendelt és a végrehajtott, lezért ellenbrzés nem volt.
Tervezett, de végre nem hajtott ellendrzés szdma: 1.

- Megkezdett, folyamatban 1év6 ellendrzés nem volt.

Tandcsadésra egy alkalommal keriilt sor.

11.a) A tdrgyévre vonatkozd éves ellenGrzési terv teljesitése, az ellendrzések dsszesitése

- A kovetkezt ellenbrzések az ellendrzési terv alapjan keriiitek végrehajtasra:

Az ellendrzés cime, targya Az cllendrzés célja Az ellenérzés médszere
Az Opkorményzat szocialis | Annak megéllapitasa, hogy a | dokumentumok,
és gyermekjoléti feladatainak | tAmogatdsok  igényléséhez  a | nyilvantartisok ellendrzése
ellatdséhoz igényelt | jogszabalyok cloirdsainak
tdmogatésokhoz tortént | megfeleléen szolpaltatidk-e az
adatlszolgaltatdsok adatokat?
helyessége
Leltarozas, leltarak | Annak megallapitasa, hogy a | dokumentumok ellenbrzése
clkészitése, 2016. évi koltségvetési
vagyonnyilvantartds gazdalkodasrd! 52616 éves
ellendrzése beszamolot a leltarak

aldtdmasztottak-e?
A 2016, évi koltségvetdsi | Annak megdllapitdsa, hogy a | dokumentumok ellenérzése
beszamold ellendrzése 2016. évi koltségvetési

gazdalkodésrdl szol6 koltsépvetési

beszamolot  a  jogszabalyok

eléirdsainak megfeleléen

allitottak-e dssze?
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Az ellendrzés cime, targya Az ellenbrzés célja Az cllenérzés médszere
A Szocidlis Gondozé | Annak megallapitdsa, hogy a | dekumentumok,

Kozpont egyes | kozétkezietési dfjak, a | nyilvantartasok ellenérzése
tagintézményeiben (a | kozétkezietési dfj  hatralékok

Boleséde  kivételével) a | beszedés, nyilvéntartdsa,

vaséarolt élelmezés igénylése | bizonylatoldsa megfeleld volt-e?

¢és elszdmolasa

2017. december 31-ig nem megkezdeti ellendrzés:
1. A Szocidlis Gondozé Kézpont egyes tagintézményeiben (a Béleséde kivételével) a vasarolt
¢élelmezés igénylése és elszamoldsa.

L1.b) Az ellendrzések sordn binteld-, szabdlysértési, kdriéritési, illetve Jegyelmi  eljdrds
meginditdsdra okot adé cselekmény, mulasziés vagy hidnyossdg gyanija kapesdn tett jelentések
szdma és rovid dsszefoglaldsa

- Biintet6-, szabalysértési eljdrés meginditédséra okot ad6 cselekményt a belss ellendrzések nem tartak

fel. Kartéritési eljards meginditasdra okot adé cselekményt, mulasztést, hidnyossdgot a belsd
ellenérzések nem tartak fel. '

1.2. 4 bizonyossdgot adé tevékenységet elésegits és akaddlyozd tényezdk bemutatdsa

" A-belsé ellendr a:Bkr. alapjén és a Belsé ellendrzési kézikonyv eldirasainak megfeleléen végezte
[ munkajat. Az ellenGrzési megéllapitasok és javaslatok egyértelmiick voltak. A megallapitasok,
; - javaslatok megvitatésira szitkséges esetben — az cllendrzési jelentés lezardsa elétt - a jelentéstervet
+ egyezietésekor, esetleg dtadasakor keriilt sor.

- L2.0) 4 bels6 ellenbrzési egység humdnerSforrds elldtottsdga
A~ Szocidlis Gondozd Kézpontndl a belss ellendrzési feladatokat megallapodas alapjén a
Polgarmesteri Hivatal 4ltal koziisziviseldi jogviszonyban alkalmazott egy f6 belso ellendr Iatta el. A
feladatot ellaté bels ellenér az ellendrzési tevékenység folytatédsthoz az allamhéztartési torvény 70.§
(4)-(5) bekezdésében elbirt engedéliyel rendelkezett.

A belsé ellenbr kételezd szakmai tovabbképzésérél a Polgérmesteri Hivatal gondoskodott.

A bels6 ellendr a belsd ellendrzési kézikonyvben foglaltaknak megfeleléen jart el, alkalmazta a
megadott iratmintdkat. A dokumentumok megbrzése a Polgarmesteri Hivatalnal kialakitott
iratmegOrzési gyakorlat szerint tdrtént.
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12.b.) A belsé ellendrzési egység és a belsd ellendrok szervezeti és funkciondlis fiiggeilenségének
biztositdsa

A bels6 ellenbrzési tevékenység sordn a feladatkdri és szervezeti (funkcionalis) figgetlenség
biztositott volt. A belsd ellentrzést végzé személy nem vetl részt olyan tevékenységek elltésdban,
amelyek a Szocidlis Gondozd Kozpont operativ miiktdésével kapesolatosak.

12.¢) Osszeférhetetlenségi esetek

Az ellenbrzés sordn §sszeférhetetlenségi eset nem fordult elé.

1.2.d) A belséG ellendri jogokkal kapesolatos esetleges korldtozdsok bemutatdsa

A bels6 ellenort a Bkr. 25. § a)-e) pontjaiban megfogalmazott jogosulisagok gyakorlasiban nem
korlatoztak,

I2.e) A belsd ellendrzés végrehajtdsdt akaddlyozd 1ényezék

Az ellendr munkdjat segitd targyi eszkozoket, irodai felszereléseket, irodai anyagokat, szakmai
anyagokal a Polgérmesteri Hivatal biztositotta. Az ellendrzés lefolytatasahoz sziikséges
dokumentacidkhoz valé hozzaférést a Szocialis Gondozé Kozpont biztositotta, a munkatdrsak
egylittmiiksdési készsége megfeleld volt,

L.2.f) Az ellendrzések nyilvdntaridsa

A belsé ellendr a Bkr. 50. §-dnak megfeleléen gondoskodott a belst ellenSrzések nyilvantartasarsl, a
Bkr. 22. § (2) bekezdésére figyelemmel a Polgérmesteri Hivatal informatikai, iktaté és irattari
rendszere alkalmazasival gondoskodott az adatok biztonsagos t4rolasarsl.

1.2.8) Az ellendrzési tevékenység fejlesztésére vonatkozo javaslatok

A belsé ellendrnek az ellendrzési tevékenység folytatdsdhoz az 4llamhdztartasrol sz616 2011. évi

CXCI. t6rvény (tovabbiakban: Aht.) 70.§ (4)-(5) bekezdésében elirt regisziracick fenntartdsa. Az

ehhez sziikséges kotelez6 ABPE (Allambdztartasi Belsé Pénziigyi Ellendrzés) képzések sikeres
teljesitése,

L.3. A tandcsado tevékenység bemutatdsa

‘; Tandcsaddi tevékenység elldtdsara egy alkalommal keriilt sor, amelynek célja a targyi eszkozok
1 bekeriilési értékének meghatdrozasara vonatkozé szabalyok ismertetése volt.
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I1.2. A belsd kontrollrendszer 6t elemének értékelése

Az intézmény vezetdje gondoskodott a bels§ kontrollrendszer kialakitasirol. A kialakitott
szervezeti struktira vildgos, a hataskdri és felel6sségi viszonyok epyértelmiien elhatiroltak
voltak. A hatdlyban 1évé szabdlyzatok, a kialakitott kontrolitevékenységek kiscbb
hidnyossdgokkal biztositottédk a kockazatok kezelését, a szervezet céljainak elérését. A
feladatok eliatdsahoz szitkséges informdciok Aramldsa biziositott volt. Az intézménynél
gondoskodtak az operativ tevékenységekto! fiiggetleniil miikddsé belséd ellendrzésrol.

Osszességében a koltségvetési adatok kiegyensilyozott gazdalkodast mutattak.

III. Az intézkedési tervek megvaldsulisa

Az ellenbrzbtt szervezet altal készitett intézkedési tervek és a véprehajtasardl szélé
beszamolok alapjan a megtett intézkedések nyilvantartdsba vétele megtditént.

A megkiildott beszdmolok alapjdn az intézménynél az aldbbi, legfontosabb intézkedéscket
tették:

Rogzitésre kertilt, hogy mely eszkdzok tényleges szdmbavételére kell sor keriiljén a leltarozas
sordn. A leltdrozas sordn biztositjsk a megfelel dokumentumok alkalmazasat, a szitkséges
alairasokat, datumokat é&s bélyegzd lenyomatokat elhelyezik rajtuk. A szdmviteli
elszamoldsokat a jogszabalyi elbirdsoknak s a feladatok ellatasinak megfeleléen alakitottak
ki.- A nyilvéntartdsokon a szitkséges aldirasok elhelyezésérdl gondoskodtak. A gépjdrmiivek
hasznalatarél sz6l6 szabdlyzat moédositasra keriilt, a gépjarmbivek iizemanyag-fogyasztisa a
jogszabéalyban el6irt normdk alapjdn térténik. A menetlevelek szabalyszeri vezetésérdl
gondoskodtak, ennck ellendrzése folyamatos.

Az intézkedési tervek és az intézkedésekrdl sz016 beszamoldk alapjan a Szocidlis Gondozd

Kozpontnal a belsé ellendrzés javaslataira tervezett intézkedések megvaldsitéasa 100,0 %, ami
kiemelkedének tekinthetd,

Erd, 2018. februar 14. (
d‘&v) ( - ?5 Koo 2de
Gazsi-Toth Zita
i belsd ellendr

Joévahagyta: KXVQ(V\ %

Récsei Krlsztoma
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Ellenorzési jelentés a Polgarmesteri Hivatal 2017. évi belso ellenorzési
tevékenységérol

Vezetoi osszefoglalo

Az éves ellendrzési jelentés célja, hogy atfogo képet adjon:

- a belso ellendrzési rendszer miikodésérol,

- a fiiggetlen belso ellendrzés 2017. évi feladatellatasarol, illetve

- a belso ellendrzés soran 2017. évben tett belsé ellendri ajanlésok, javaslatok hasznosuldséarol,
nyomon kovetésérol.

A belso ellendrzés a belsé kontrollrendszer részeként a belsdé szabalyoknak valdo megfelelést, a
forrasok optimalis felhasznalasat, a vagyon biztonsagat és az informacié mindségét vizsgalta.

A belsd ellendrok feladatkori és szervezeti (funkciondlis) fliggetlensége biztositott volt. A Belsd
ellendrzési csoportban harom f6 belsé ellendr dolgozott. A harom fobol egy fo ellatta az
onkormanyzat irdnyitdsa ald tartoz6 intézmények belsd ellendrzését, a belsd ellendrzési vezetdi
feladatokkal egylitt - a dr. Romics Laszlo Egészségiigyi Intézmény kivételével. A Polgarmesteri
Hivatal belsd ellendrzését, beleértve a belsd ellendrzési vezetdi feladatokat is a belsd ellendrzési
csoportvezetovel egylitt két fo latta el.

A belsd ellenéroknek az ellendrzési tevékenység folytatdsdhoz az allamhdztartasrol szolo 2011. évi
CXCI. torvény (tovabbiakban: Aht.) 70.§ (4)-(5) bekezdésében elbirt regisztracioi érvényesek voltak.
A belsd ellenérzések szakszerli végrehajtasdnak €s a jogszabalyi valtozasok kovetése érdekében a
bels6 ellendrok részt vettek a kotelezd szakmai képzéseken és a Belsd Ellendrok Magyarorszagi
Kozhaszni Szervezete szervezésében meghirdetett gyakorlati szemindriumokon. Teljesitették a
kotelezd ABPE (Allamhaztartasi Belsé Pénziigyi Ellendrzés) és a kozszolgalati képzéseket.

A Polgarmesteri Hivatalndl husz tervezett belsd ellendrzési feladat és egy soron kiviili ellendrzés
keriilt végrehajtasra. A bizonyossagot add belsd ellendrzési tevékenység ellatidsa mellett harom
targykorben kértek tanacsot.

Az ellendrzések sordn Osszeférhetetlenségi eset nem fordult eld.

Biintet6-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras meginditasdra okot add cselekmény,
mulasztds vagy hidnyossag gyantja kapcsan belso ellendrzési javaslat nem volt.

A belsd ellendrok a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szolo
370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet alapjan és a Belsd ellendrzési kézikonyv eldirasainak

megfelelden végezték munkajukat.

Az éves ellendrzési jelentés a Bkr. 48. §-dban, az allamhaztartasért felelés miniszter altal kozzétett
modszertani Utmutatd alkalmazasaval késziilt.

112



ERDI KOZLONY VIIL EVFOLYAM 11. SZAM — 2018. JUNIUS 8.

Tartalomjegyzék

I. A belsé ellendrzés altal végzett tevékenység bemutatasa onértékelés alapjan

I.1. Az éves ellendrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése

I.1.a) A targyévre vonatkozo6 éves ellendrzési terv teljesitése, az ellendrzések 0sszesitése

I.1.a-1. Az ellendrzési terv alapjan végrehajtott ellendrzések
I.1.a-2. A soron kiviil elrendelt rendkiviili ellenérzések

I.1.b) Az ellendrzések soran biinteté-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi

eljaras

meginditasara okot add cselekmény, mulasztas vagy hianyossag gyanuja kapcsan tett jelentések

szadma ¢és rovid 6sszefoglalasa
I.2. A bizonyossagot ado tevékenységet eldsegitd és akadalyozo tényezdk bemutatdsa

[.2.a) A belso ellendrzési egység humanerdforras ellatottsaga

1.2.b.) A belso ellendrzési egység €s a belsé ellendrok szervezeti €s funkcionalis fiiggetlenségének

biztositdsa

1.2.c) Osszeférhetetlenségi esetek

1.2.d) A belsé ellendri jogokkal kapcsolatos esetleges korlatozasok bemutatasa

1.2.e) A belso ellendrzés végrehajtasat akadalyozo tényezok

1.2.f) Az ellendrzések nyilvantartasa

1.2.g) Az ellendrzési tevékenység fejlesztésére vonatkozo javaslatok

I.3. A tanacsad6 tevékenység bemutatasa

I1. A bels6 kontrollrendszer miitkodésének €rtékelése ellendrzési tapasztalatok alapjan

IL.1. A bels6 kontrollrendszer szabalyszerliségének, gazdasagossaganak, hatékonysaganak és
eredményességének novelése, javitasa érdekében tett fontosabb javaslatok

I1.1.1. Polgarmesteri Hivatal

I1.1.2. Az 6nkorményzat iranyitasa ala tartozo koltségvetési intézmények
I1.1.3. Az 6nkormanyzat 100 %-os tulajdonaban 1év6 gazdasagi tarsasagok
I1.1.4. Német Nemzetiségi Onkormanyzat

I1.2. A bels6 kontrollrendszer 6t elemének értékelése

III. Az intézkedési tervek megvalositasa

113



ERDI KOZLONY VIIL EVFOLYAM 11. SZAM — 2018. JUNIUS 8.

I. A belso ellenorzés altal végzett tevékenység bemutatasa onértékelés alapjan
1.1. Az éves ellendrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése
A.) Polgarmesteri Hivatal

A Polgarmesteri Hivatal 2017. évi belsd ellendrzési tervét Erd Megyei Joga Varos Kozgyiilése a
284/2016. (XI1.22.) hatarozatban hagyta jova.

A munkaerd mérleg két {6 belso ellendri kapacitdssal szamolva tartalmazta az ellendrzési feladatokra
— varhatoan - sziikséges ellendri napok szamat.

A 2017. évi ellendrzési terv 20 ellendrzést tartalmazott.

A tervezett munkatervi ellenérzésre 295 ellenéri nap, a belsé ellenérzési vezetd feladatainak
teljesitésére és tandcsadasra 65 ellendri nap, az elére nem lathatd ellendrzési feladatok teljesitésére
36 ellendri nap allt éves szinten rendelkezésre.

Az igénybevett szabadsag napok szama: 52 nap.

A betegség miatti tavollétek: 3 nap.

Tovabbképzésre forditott napok szama: 30 nap.

A teljesitett ellenéri napok szama 415 nap volt, ami 19 nappal haladta meg a belsé ellenérzési
feladatok ellatasara tervezett napok szamat (az el6z6 évben 18 nap volt).

A tervezett €s a végrehajtott, lezart ellendrzések szama: 18.

A terven feliil elrendelt és a végrehajtott, lezart ellendrzések szama: 1.
Megkezdett, folyamatban 1évo ellenérzés: 2.

Tanécsadasok szama: 3.

A kovetkezo ellendrzések az ellendrzési terv alapjan keriiltek végrehajtasra:

1. A koltségvetési szervnél belsd ellendrzési tevékenységet végzok nyilvantartasarol
és kotelezd szakmai tovabbképzésérdl, valamint a koltségvetési szervek vezetdinek
¢és gazdasagi vezetOinek belsd kontrollrendszer témaju tovabbképzésérdl szolo 28/2011.
(VII. 3.) NGM rendelet szerinti, kotelez6 tovabbképzések teljesitésének ellendrzése
Az adoztatassal kapcsolatos feladatokat ellatdo koztisztviselok anyagi érdekeltségének
forrdsa és mértéke, tovabba az érdekeltségi alap kezelése 2016. 1. félév
Az eléadoivek kitoltése €s az iktatoprogram hasznalatanak ellendrzése 2016. 11. félév
Szolgaltatoi és beszallitoi szerzddések ellendrzése
A kockazatok kezelésének dokumentalasa
Az Onkormanyzati tulajdonu, Polgarmesteri Hivatal altal lizemben tartott gépjarmiivek
hasznalata
Projekt Adatlapok kitoltése — a Modern Varosok Programhoz kapcsolodoan
Hazai palyazatok megvalositasanak ellendrzése
A kovetelések nyilvantartasa, kezelése, elszamolasa
0. Beruhazasi Projekt Adatlapok kitdltése — az Onkormanyzat, és a Polgarmesteri Hivatal altal

megvalositott beruhdzasokhoz kapcsoloddan
11. A megrendelt csaladi események szolgaltatasi dijainak elszamoldsa
12. Az eléadoiivek kitoltése és az iktatoprogram hasznalatanak ellendrzése 2017. 1. félév
13. Az Erd Megyei Joga Varos Onkorméanyzatanak és Polgarmesteri Hivatalanak pénzkezelése
— bankszamlak és pénztar forgalom ellendrzése
14. Az adodztatassal kapcsolatos feladatokat ellato koztisztviselok anyagi érdekeltségének
forrasa és mértéke, tovabba az érdekeltségi alap kezelése
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15. Az iskolai kozétkeztetés szamlazasa, a dijak beszedése, a hatralékok kezelése az
Intézményi Gondnoksagnal és a Batthyany, a Bolyai, a Gardonyi, az Erdligeti, a K6rosi, a
Mora, és a Teleki Altalanos Iskolaknél

16. Az Erd Megyei Joga Véros Polgarmesteri Hivatalanak Informatikai ellen6rzése

17. Az 6nkorményzat 100%-os tulajdonaban 1év6 gazdasagi tarsasag — Erdi Sport Kft.
mukodésének atfogo ellendrzése

18. A Projekt Adatlapok kitdltése —a Modern Véarosok Programhoz kapcsoléddan

Megkezdett, de 2017. december 31-ig be nem fejezett tervezett ellendrzés:
1. A kbzbeszerzési eljarasok ellendrzése

2. Német Nemzetiségi Onkormanyzat — Pumukli Német Nemzetiségi Ovoda miikodtetése

A kovetkezo ellendrzés soron kiviil elrendelt rendkiviili ellendrzés formajaban keriilt végrehajtasra:
A teljesitett kozszolgaltatasok nyilvantartasa és a kozszolgéltatdsok teljesitésigazoldsanak

1.

folyamata

1.1.a) A targyévre vonatkozo éves ellendrzési terv teljesitése, az ellenorzések osszesitése

I.1.a-1. A kovetkezd ellendrzések az ellendrzési terv alapjan kertiltek végrehajtéasra:

Az ellenorzés cime,

Az ellenodrzés célja

Az ellenorzés

targya modszere
1. A koltségvetési szervnél belso | Teljesitették-e az | Dokumentumok, nyilvantartasok.
ellendrzési tevékenységet | intézményvezetok és a | ellendrzése.
végzok nyilvantartasarol | gazdasagi vezeték a kotelezd
és kotelezd szakmai | ABPE tovabbképzést?
tovabbképzésérél, valamint a
koltségvetési szervek
vezetdinek
és gazdasagi vezetOinek belséd
kontrollrendszer témaju
tovabbképzésérol $z616
28/2011. (VIIl. 3.) NGM
rendelet  szerinti,  kételezd
tovabbképzések  teljesitésének
ellenérzése
2. Az adodztatassal kapcsolatos | Az érdekeltségi alap kezelése, | Dokumentumok, nyilvantartasok.
feladatokat ellatd | képzése, felhasznalasa  az | ellendrzése.
koztisztviselok anyagi | onkormanyzati rendelet alapjan
érdekeltségének  forrdsa  és | tortént-e? Valtozott-e a
mértéke, tovabba az | hatralékallomany?
érdekeltségi alap kezelése 2016.
I1. félév
3. Az eléadéivek kitdltése és az | Az {igyintézék vezetik-e az | Ugyiratok ellenérzése,
iktatéprogram hasznalatanak | OSAP  hatésagi  statisztika | iktatoprogram hasznédlata.
ellendrzése 2016. I1. félév adatszolgaltatdsdhoz sziikséges
nyilvantartasokat?
4. Szolgaltatoi  és  beszallitoéi | Annak megallapitasa, hogy a | Okmanyok, dokumentumok
szerz6dések ellendrzése szerz6dések megkodtésére és | vizsgalata.

feliilvizsgalatara a
jogszabalyban, - belsd
szabalyzatban —el6irtaknak

megfelelden keriilt-e sor?
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5. A kockazatok  kezelésének | Erd MJV Onkormanyzatinak és | Nyilvantartasok ellendrzése.
dokumentalasa Polgéarmesteri Hivatalanak

kockazatait azonositottak-e,
értékelték-e, intézkedési tervet
készitettek-e?

6. Az Onkormanyzati tulajdonu, | Az dnkormanyzati gépjarmiivek | Dokumentumok ellendrzése,
Polgarmesteri ~ Hivatal  altal | menetleveleinek vezetése, | helyszini ellenérzés.
lizemben tartott gépjarmivek | lizemanyag tankolas
hasznalata elszamolasa és a  kulcsok

kezelése megfelel-e az elbirt
szabalyoknak?

7. Projekt Adatlapok kitoltése —a | A 3/2016.(I1X.12.)  szaml | Dokumentumok helyszini
Modern Varosok Programhoz | polgarmesteri ellenérzése.
kapcsoloddan jegyz0i egyiittes utasitasnak

megfeleléen  vezették-e a
Projekt Adatlapokat?

8. Hazai palyazatok | A hazai palyazatok | Dokumentumok ellendrzése,
megvalositasanak ellendrzése megvalosultak-e és az | helyszini ellendrzés.

elszamolasok szabalyszeriiek-e?

9. A kovetelések nyilvantartasa, | A kovetelések nyilvantartasa és | Dokumentumok ellendrzése,
kezelése, elszamolésa kezelése megfelel-e a | helyszini ellen6rzés.

jogszabalyi kdvetelményeknek?
A kovetelés allomany hogyan
valtozott a 2014-t61 2016-ig?

10. | Beruhazasi Projekt Adatlapok | A 4/2016.(IX.12.)  szama | Dokumentumok ellenérzése,
kitdltése — az Onkormdanyzat, és | polgarmesteri helyszini ellen6érzés.
a Polgarmesteri Hivatal altal | jegyz6i egyiittes utasitasnak
megvalositott beruhazdsokhoz | megfeleléen  vezették-e  a
kapcsolodoan Beruhazasi Projekt

Adatlapokat?

11. | A megrendelt csaladi | Megfelelé-e a csaladi | Megrendeldk, pénziigyi
események szolgaltatasi | események megrendelése, a | bizonylatok ellendrzése.
dijainak elszamolasa szolgaltatasi dijak

megallapitdsa, szamlazasa ¢s
befizetése?

12. | Az eldaddiivek kitdltése és az | Az {igyintézok vezetik-e az | Ugyiratok ellenérzése,
iktatoprogram hasznalatanak | OSAP  hatdsagi  statisztika | iktatoprogram hasznalata.
ellenérzése 2017. 1. félév adatszolgaltatasahoz sziikséges

nyilvantartasokat?

13. | Az Erd Megyei Jogi Varos | Szabélyszerii-e a bevételek és | Helyszini ellendrzés, rovancsolas,
Onkormanyzatanak és | kiadasok teljesitése, | egyeztetés a  nyilvantartasok
Polgarmesteri Hivatalanak | nyilvantartasa? alapjan.
pénzkezelése — bankszamlak és
pénztar forgalom ellendrzése

14. | Az adoztatassal kapcsolatos | Az érdekeltségi alap kezelése, | A nyilvantartasok,
feladatokat ellato | képzése, felhasznalasa ~ az | dokumentumok ellenérzése.
koztisztviselok anyagi | onkormanyzati rendelet alapjan
érdekeltségének  forrdsa  és | tortént-e? Valtozott-e a
mértéke, tovabba az | hatralékallomany?
érdekeltségi alap kezelése

15. | Az iskolai kozétkeztetés | Megfelelo-e az iskolai | A nyilvantartasok  helyszini
szamlazasa, a dijak beszedése, a | kozétkeztetés szamlazasa, a | ellendrzése.
hatralékok kezelése az | dijak beszedése, a hatralék
Intézményi Gondnoksagnal és a | kezelése?

Batthyany, Bolyai, Gardonyi,
Erdligeti, Kérosi, Mora, Teleki
Altalanos Iskolaknal

116



ERDI KOZLONY

VIIL EVFOLYAM 11. SZAM — 2018. JUNIUS 8.

16. | Az Erd Megyei Jogi Varos | Betartottak-e az informatikai | Helyszini ellenérzés.
Polgéarmesteri Hivatalanak | biztonsagi szabalyokat?
Informatikai ellen6rzése Biztositott-e az adatok,
mentések, jogosultsagok, online
kapcsolatok védelme?
17. | Az Onkormanyzat 100%-0s | Parhuzamos feladat ellatas | Elszamolasok, nyilvantartasok
tulajdonaban 1évé gazdasagi | valosult-e meg? ellendrzése.
tarsasig — FErdi Sport Kft.
miikddésének atfogo
ellendrzése
18. | A Projekt Adatlapok kitoltése — | A 3/2016.(IX.12.)  szam® | Dokumentumok helyszini
a Modern Varosok Programhoz | polgarmesteri ellendrzése.
kapcsoloddan jegyz6i egyiittes utasitasnak
megfeleléen  vezették-e  a
Projekt Adatlapokat?

Megkezdett, de 2017. december 31-én le nem zdrt ellendrzés:

Az ellenorzés cime, Az ellenorzés célja Az ellenOrzés
targya modszere
1. A kozbeszerzési  eljarasok | A kozbeszerzések lebonyolitasa | Dokumentumok,
ellendrzése sordn a jogszabalyi elbirasoknak | nyilvantartasok ellendrzése.
megfeleléen jartak-e el? Minden
értékhatar  feletti  beszerzés,
szolgaltatas, beruhazas esetén
lebonyolitottak-e a kozbeszerzési
eljarast?
2. Német Nemzetiségi | Szabalyos-e a Pumukli Német | Dokumentumok helyszini
Onkorméanyzat —  Pumukli | Nemzetiségi Ovoda miikodése és | ellendrzése.
Német Nemzetiségi Ovoda | gazdalkodasa?
miikddtetése

I.1.a-2. Az alabbi ellenérzés soron kivill elrendelt rendkiviili ellendrzés forméjaban keriilt

végrehajtasra:

Az ellenorzés cime,

Az ellendrzés célja

Az ellenorzés

targya modszere

1. A teljesitett kozszolgaltatasok | Megallapitani, hogy a teljesitett | Teljesitmény ellenérzés.
nyilvantartasa és a | kozszolgaltatdisok nyilvantartasa
kozszolgaltatasok és a kozszolgaltatasok

teljesitésigazolasanak folyamata

teljesitésigazolasanak folyamata
megfeleld-e?

1.1.b) Az ellenorzések soran biinteto-, szabdlysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljarads
meginditisara okot ado cselekmény, mulasztas vagy hianyossag gyanuja kapcsan tett jelentések
szama és rovid osszefoglaldsa

Biintetd-, szabalysértési eljaras meginditasara okot ado cselekményt, vagy Kartéritési eljaras
meginditasara okot add cselekményt, mulasztast, hianyossagot a belsé ellendrzések nem tartak fel.

1.2. A bizonyessdgot ado tevékenységet elisegitd és akaddlyozo tényezok bemutatdsa
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A belsé ellendrok a Bkr. alapjan és a Belso ellendrzési kézikonyv eldirdsainak megfelelden végezték
munkajukat. Az ellendrzések soran az ellendrzott szervezetek és szervezeti egységek a sziikséges
anyagokat minden esetben az ellenérzés rendelkezésére bocsatottdk. Az ellendrzéssel érintett
személyek rendelkezésre alltak, a felmeriild kérdéseket megbeszélték, tisztaztdk az ellendrzés
menetében. Az ellendrzési megallapitasok és javaslatok egyértelmiiek voltak. A megallapitasok,
javaslatok megvitatasara — az ellendrzési jelentés lezarasa el6tt - a jelentéstervezetek egyeztetésekor
kertilt sor.

12.a) A belso ellendrzési egység humanerdforras ellatottsdaga

A 2017. évi bels6 ellendrzési tervben szerepld feladatok ellatdsdhoz a tervezett huménerdforras
biztositott volt.

A belso ellendrzéseket két £6 latta el, koziilik egy f6 ellatta a belso ellendrzési vezetdi feladatokat is.
A végrehajtott belso ellendrzésekhez kiilsé szakértd bevonasara nem kertilt sor.

Az ellendrzési tevékenység folytatasahoz az allamhaztartési torvény 70. § (4)-(5) bekezdésében eldirt
kotelezettségnek a belsd ellendrok eleget tettek. A belsd ellendri, és a belsd ellendrzési szakértdi
regisztracioik érvényesek voltak.

A szakmai tanulmanyokra, tovabbképzésekre forditott napok szama a két f6 részére 30 nap volt. A
tovabbképzés keretében teljesitették a kotelezd kozszolgalati képzéseket, egy f6 kozigazgatasi
szakvizsgat tett. A jogszabdlyi valtozasok kovetése érdekében a belsd ellendrok rész vettek a
mérlegképes konyveloi képzéseken és szakmai eléadasokon, tréningeken.

Az ellen6rok munkdjat segitd targyi eszkozok, irodai felszerelések, irodai anyagok rendelkezésre
alltak. Az Internet, Jogtar hozzaférés, szakmai folyodiratok (Koltségvetési levelek, Periodika)
biztositottak voltak az ellenérok szdmara.

1.2.b.) A belso ellendrzési egység és a belso ellendrok szervezeti és funkcionalis fiiggetlenségének
biztositasa

A Polgarmesteri Hivatal hatalyos Szervezeti €s Miikodési Szabalyzatdnak megfelelden a Belsd
Ellendrzési Csoport 6nalld szervezeti egységként miikodott. Belsd Ellendrzési Csoport a Jegyzdi
Torzskarhoz tartozott, kdzvetleniil a Jegyzonek alarendelt szervezeti egységként mikodott.

A feladatkori fliggetlenséget elsddlegesen az ellendrzési terv kidolgozasa, az ellendrzési programok
elkészitése és végrehajtasa, az ellendrzési modszerek kivalasztasa, az ellendrzési jelentés elkészitése
soran biztositottak.

A bels6 ellenérok nem vettek részt olyan tevékenységek ellatasaban, amelyek a Polgarmesteri
Hivatal operativ miikddésével kapcsolatosak.

1.2.c) Osszeférhetetlenségi esetek

A belsd ellenérok nem vettek részt olyan tevékenységek elldtdsdban, amelyek a Polgarmesteri
Hivatal operativ mitkodésével kapcsolatosak. Az ellendrzések soran Osszeférhetetlenségi eset nem
fordult eld.

1.2.d) A belso ellenori jogokkal kapcsolatos esetleges korlatozdasok bemutatdsa

A bels6 ellenéroket a Bkr. 25. § a)-e) pontjaiban megfogalmazott jogosultsagok gyakorlasaban nem
korlatoztak.

1.2.e) A belso ellenorzés végrehajtasat akaddlyozo tényezok
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A belsé ellendrzés végrehajtasat akadalyozo tényezd volt a kiilsé ellendrzésekkel valo iddbeli
0sszhang megteremtése.

1.2.f) Az ellenorzések nyilvantartdsa

A belso ellendrzési vezetd a Bkr. 50. §-anak megfelelden gondoskodott a belsé ellendrzések
nyilvantartasarol, a Bkr. 22. § (2) bekezdésére figyelemmel a Polgarmesteri Hivatal informatikai,
iktato €s irattari rendszere alkalmazasaval gondoskodott az adatok biztonsagos tarolasarol.

1.2.g) Az ellendrzési tevékenység fejlesztéséere vonatkozo javaslatok

A belso ellendroknek az ellendrzési tevékenység folytatasdhoz az allamhaztartasrol szo6l6 2011. évi
CXCI. torvény (tovabbiakban: Aht.) 70.§ (4)-(5) bekezdésében eldirt regisztraciok fenntartasa. Az
chhez sziikséges kotelezd ABPE (Allamhaztartasi Belsd Pénziigyi Ellendrzés) képzések sikeres
teljesitése. Tovabba a belso ellendrzési szakértdi regisztraciok fenntartasa.

1.3. A tandcsado tevékenység bemutatdisa

A tanacsado tevékenység keretében a kovetkezd targykorben keriilt sor konzultacidra és javaslat
megfogalmazasara:
1. A szolgaltatoi és beszallitdi szerzOdések kezelésérdl és nyilvantartasardl szolo 0j szabalyzat
megalkotasaval kapcsolatos tandcsadas.
2. Frd és Térsége Szilard Hulladékkezelési Onkormanyzati Tarsulds pénziigyi belsd
ellenérzésének véleményezése.
3. Az ASZ ellenérzést kovetéen az Onkorméanyzat vagyonkezelt ingatlanainak hasznositasa,
nyilvantartdsa, értékének megorzése targyban a tulajdosi ellendrzés szempontjainak
kidolgozasa.

Dontés elokészitéshez a fenti targyakban irasos anyag késziilt a Jegyz6 Asszony részére.
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II. A bels6 kontrollrendszer miikodésének értékelése ellenérzési tapasztalatok alapjan

IL1. A belsé kontrollrendszer szabdlyszeriiségének, gazdasdgossdaganak, hatékonysdgdanak és
eredményességének novelése, javitisa érdekében tett fontosabb javaslatok
A végrehajtott 21 ellendrzésbdl 17 ellendrzés a Polgarmesteri Hivatalnal, 2 ellendrzés az
onkormanyzat irdnyitasa ald tartozod intézményeknél, 1 ellenérzés az Onkormanyzat 100 %-0S
tulajdonaban 16vé gazdasagi tarsasagnal, 1 ellenérzés a Német Nemzetiségi Onkorméanyzatnal keriilt

végrehajtasra.

II.1.1. Polgarmesteri Hivatal

A vizsgalat cime Megallapitas Kovetkeztetés Javaslatok

Az adoztatassal | A ,Foldkonyvvel” valo | A 2016. 1I. félévi | A bels6  ellenérzés
kapcsolatos feladatokat | Gsszehasonlitis eredményeképpen | érdekeltségi alap képzése az | harom javitd szandéku
ellato koztisztviselok | a korabbi iddszakokban teljesitett | adoztatassal kapcsolatos | javaslatot  fogalmazott
anyagi érdekeltségének | bevételhez viszonyitva az | feladatokat ellatd | meg.

forrdsa és  mértéke, | épitményado felderitésbol | koztisztviselok anyagi

tovabba az érdekeltségi | szarmazo bevétel és a telekadd | érdekeltségének rendszerérol

alap kezelése 2016. II. | felderitésbdl szarmazd bevétel | szold6  43/2011. (VIL.29.)

félév emelkedett. Emelkedett a | 6onkormanyzati rendeletnek

behajtasi cselekményekbdl | megfelelden tortént.

szarmazd adobevételek aranya is
az Osszes befizetett
adobevételekhez viszonyitva.

Az elbaddivek kitdltése | A szurdproba szeriien kivalasztott | Ismétlédd hibaként | Javasolt, az  OSAP
és az iktatoprogram | lUgyiratok el6éadoi iveit az | el6fordult, hogy az tigyiratok | hatdsagi statisztika
hasznalatanak tgyintéz6k  minden  esetben | alszamai alatt  elkészilt | pontosabb eredményének
ellenérzése  2016. II. | kitoltottek. A kitoltott eldadoi | elsdfoku  dontéseknél - | eléréséhez az ligyiratok
féelév ivek megegyeztek WIKT 9.1 | papiralapon valamint | ,,A” adatlapjain
ugyiratkezel6i programban | elektronikusan - nem irtak | kotelezden kitoltend6
kitoltott iktatoszam alatt 1évé | be az ,Eljaras statuszat” és | mezok beallittatasa a
igyirat alszamain tortént | ,,Az igyre forditott | Magé Software Zrt.-vel.
bejegyzésekkel. munkadrat”.
Szolgaltatoi és | Az ellendrzott szerzodések fele | A kockazatok csokkentése | A szerzodések
beszallitéi  szerz6dések | (11 darab) nem felelt meg teljes | érdekében a harom | kezelésérol és
ellenérzése korien a szabalyzat formai | parhuzamos  nyilvantartas | nyilvantartasarél  szo6ld
eldirasainak. A szerz6désekrdl a | vezetését és a szerzddések | szabalyzat
Polgarmesteri Hivatalban harom | két tarhelyre torténd | valtoztatasaval
nyilvantartast eltéré tartalmakkal | felrogzitését a belsé | kapcsolatban tiz
vezettek. ellenbrzés talzottnak tartotta. | javaslatot ~ fogalmazott
meg a belsé ellendrzés.
A kockazatok | A bels6  ellen6rzés soran | A  kockazatok  kezelése | Gondoskodni sziikséges
kezelésének elemezték az egyedi kockazatok | érdekében bevezetett | az ellendrzési
dokumentélasa esetében meghatarozhat6 | kontrollok - kis hibaval, | nyomvonalak
kockazati tlirOképességet €s a | kevés hidnyossaggal - jol | modositasarél ¢és az
kockazati  kitettség  mértékét, | mitkodtek. aktualis
tovabba a kockazati kitettség kockazatok felmérésérol.
nyomon kovetésének modszereit.
A beazonositott  kontrollokat
kozvetleniil a  kockazatokhoz
kapcsoltak.
Az onkormanyzati | A vizsgalt idGszakban az | Varosfejlesztési és | Javasolt a belsé
tulajdont, Polgarmesteri | ellen6rzott — gépjarmivekhez a | Varosiizemeltetési Iroda | szabalyzat aktualizalasa
Hivatal 4ltal {izemben | gépkocsi vezetok a | munkafolyamatba épitetten | €s a szabalyzat
tartott gépjarmivek | menetleveleket — vezették. A | rendszeresen ellendrizte az | megismertetése
hasznalata menetlevelek kitoltése a | izemanyag felhasznalast, a | (megismerési
LKulcsos”  gipkocsi  esetében | menetlevelek és a | nyilatkozattétel) az
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hianyos volt.
A Varosrendészeti Csoportnal az
iizemanyag kartyak téaroldsa és

kilométerora allasok
egyezOségét, tovabba a
gépkocsik kotelezd szerviz

érintett személyekkel.

felvétele nem volt teljesen | idejét, miiszaki
biztonsagos. érvényesseégét, kotelezd
biztositast igazold
szelvények meglétét,
tovabba az
tizemanyagkartyak
hasznalatat.
Projekt Adatlapok | Az elsd félévben a Modern | A masodik félévben a | Altalanos  javaslatként
kitoltése — a Modern | Varosok Programban felsorolt | Kbzponti feliigyeletet | fogalmazodott meg a
Véarosok  Programhoz | projektekrdl a Projekt Adatlapok | gyakorlé — minisztériumnak | Projekt Adatlapok
kapcsolédodan vezetését  elOkészitették, ami | szolgaltatott  eldrehaladasi | vezetésének
megfelelt az  Onkormanyzati | jelentés elkészitése mellett a | kotelezettsége a
beruhdzasok el6készitésérol és | polgarmesteri-jegyzoi vonatkoz6 Polgarmesteri
megvalositasi  rendjérél  szolo | utasitds eldirdasanak nem | és  JegyzOi  egyiittes
13/2016. (V.5.) oOnkormanyzati | tudtak eleget tenni a Projekt | utasitasoknak
rendelet 12. § (2) bekezdésének. Adatlapok vezetésének | megfelelden.
A Projekt Adatlapok a Kozgytlés | tekintetében.
altal  elfogadott  Beruhazasi | Az eldrehaladasi jelentések,
Célokmanyokkal Osszhangban | és a Kozgazdasagi Iroda
tartalmaztak a projektek egyes | altal projektenként vezetett
szakaszainak végrehajtasat. mappaiban elhelyezett
A Projekt Adatlapok alapjan a | pénziigyi tablazatok alapjan
Modern Varosok Program | a belsé ellendrzés
projektek eldrehaladasa nyomon | véleménye, hogy a vizsgalt
kovethet6 volt. idészakban a Projekt
A masodik félévben a Modern | Adatlapok elmaradt
Varosok Programhoz kapcsolédd | vezetésébol csekély
Projekt Adatlapokat nem | informacio hiany
vezették. Az elérehaladasi | keletkezett.
jelentéseket a Modern Varosok
Program megvalositasarol szolo
250/2016.  (VIII.24)  Korm.
rendelet 10. § (1) és (2)
bekezdésében foglaltak szerint
teljesitették, ami 16 projektet
étintett.
Hazai palyazatok | A kapott tamogatasokat a | Az ellenérzésre kivalasztott | A belsé  ellendrzés
megvalositasanak palyazati célnak megfeleléen | hazai palyazatok | javaslatott nem  tett
ellen6rzése hasznaltak fel. Az elszamolt | megvalosultak és az | tekintettel arra, hogy az
kiadasok, koltségek | elszamolasok ellendrzés soran mindent
alapbizonylattal, — atadéas-atvételi | szabalyszerliek voltak. rendben talalt.
jegyzOkonyvvel és
teljesitésigazolassal
alatamasztottak voltak.
A kovetelések | Az L/Public’cA KOVETELES | A 2016. december 31-i | A Szamviteli politikdban
nyilvantartasa, kezelése, | NYILVANTARTAS és az érintett | fordulonappal készult | rendelkezzenek a Kis
elszamolasa szakirodak (csoportok) kovetelés | leltarak a Meérlegben | 6sszegili kovetelések
nyilvantartasai alapjan a | kimutatott kovetelés | végrehajtasaval
kovetelések nyilvantartdsa nem | allomanyt alatimasztottak. kapcsolatos raforditasok
felelt meg az allamhaztartds | A kovetelés allomany az | tekintetében.
szamvitelérél szolo 4/2013. (I. | el6z6 év azonos napjahoz | Egyedileg vizsgalando az
11.) Kormanyrendelet 14. | viszonyitva a Polgarmesteri | iigyiratok  alapjan a
melléklet III. pontjdnak. A | Hivatalndl csokkent, az | kovetelések  eléviilése,
behajthatatlan kovetelések | Onkorméanyzatnal nétt. amennyiben a
szamviteli nyilvantartasokbol behajthatatlansag  ténye
torténd kivezetését a kovetelést nem 4l fenn a
keletkeztetd dokumentumot végrehajtas azonnali
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elokészité szervezeti
vezetOi - az igyiratok
feldolgozasanak iitemében
folyamatosan - kezdeményezték.
Elbiralast kovetden a
Kozgazdasagi Iroda rendezte a
konyvelést.

egységek

elrendelése.

Gondoskodjanak a
kovetelés  nyilvantartas
vezetésének és a

kovetelések kezelésének
személyi feltételeirol.

Beruhazasi Projekt | A vizsgalt id6szakban kivalasztott | A Beruhdzasi  Projekt | A Beruhdzasi Projekt
Adatlapok kitoltése — az | beruhdzasok koziil az FErd, | Adatlapok  kitoltése az | Adatlapok  valtozatlan
Onkormanyzat, és a | Bajcsy-Zsilinszky ut 47. szam | Onkorméinyzat, és a | formaban torténd
Polgarmesteri ~ Hivatal | alatti haziorvosi rendeld felujitasa | Polgarmesteri Hivatal altal | vezetése.
altal megvalositott | nem tartozott a Modern Varosok | megvalositott
beruhazasokhoz Programba. A haziorvosi rendelé | beruhazasokhoz
kapcsolédodan felgjitasanak és a  koltségek | kapcsoloddan valtozatlanul
elszamolasanak  folyamata  a | sziikséges.
hianyosan kitoltott Beruhazasi
Projekt Adatlapr6l nem volt
kovethetd. A Beruhazasi Projekt
Adatlapon a beruhazas forrasanak
részletezése nem volt
Osszhangban a beruhazasi
c¢lokmannyal.
A megrendelt csaladi | A megrendelt szolgaltatasokat | A pénzbeszedd hely | Az Erd MV
események szolgaltatdsi | minden esetben a vonatkozd | miikddésének szabdlyai nem | Polgarmesteri  Hivatala
dijainak elszamolésa jegyz6i utasitds mellékletében | voltak Osszhangban a | Pénzkezelési
meghatarozott  bruttd  dijakkal | Polgarmesteri Hivatal | Szabalyzatanak
szamoltak ¢és szamlaztdk az | hatalyos Pénzkezelési | aktualizalésa.
igyfeleknek. Szabalyzataban és a Csaladi | A csaladi  események
A csaladi eseményekhez | események megrendezésével | megrendezésénél és
kapcsolodo szolgaltatasi dijakrol | kapcsolatos szolgaltatasi | elszamolasanal a
2017.02.03. napjatol az | dijakrol és eljarasi | munkafolyamatba épitett
anyakonyvvezetok csekket | szabalyokrol szolo 1/2017. | kontrollok beépitése.

allitottak ki, amelyet az tigyfelek
az esetek tobbségében a csaladi
esemény eldtt két héttel fizettek
be.

szamu jegyz6i utasitisban
foglaltakkal.

Az eldadoivek kitoltése | Az iigyiratok eldadoi iveit az | Ismétlédo hiba volt, hogy az | Az OSAP hatosagi
és az iktatoprogram | ligyintézOk  minden  esetben | iigyiratok alszamai alatt | statisztika pontosabb
hasznalatanak kitoltottek. A kitoltott eldadoi | elkésziilt elséfoku | eredményének eléréséhez
ellenérzése 2017. L. félév | ivek megegyeztek WIKT 9.1 | dontéseknél - papiralapon | az iigyiratok »A”
tigyiratkezel6i programban | valamint elektronikusan - az | adatlapjain ~ kotelezéen
kitoltott iktatoszam alatt 1évé | ,Eljaras statuszat” és ,,Az | kit6ltendd mezdk
ligyirat alszamain tortént | igyre forditott munkadrat” | beallitatisa a  Magd
bejegyzésekkel. nem irtak be. Software Zrt.-vel.
Az FErd Megyei Jogl | A rovancsolt készpénz egyezett a | A  Polgarmesteri Hivatal | Az tizleti bankkartyak
Véros napi  pénztarjelentés  szerinti | Kozgazdasdgi Iroddjan a | esetében a limit Osszeg
Onkormanyzatianak és | egyenleggel. A vésarlasi eldleg | pénz kezelése, megdrzése, | beallitdsa, illetve a napi
Polgarmesteri nyilvantartasok alapjan a vizsgalt | nyilvantartasa ¢és | keretdsszeg biztositasa.
Hivatalanak idészakban a  hazipénztarbdl | bizonylatolasa megfelelt az
pénzkezelése — | felvett vasarlasi el6legeket nem a | altalanos pénzkezelési
bankszamlak és pénztar | Pénzkezelési szabalyzataban | eldirasoknak, a pénz
forgalom ellendrzése foglaltaknak megfelelden | védelme megfeleld volt.
igényelték.

Az adoztatassal
kapcsolatos feladatokat
ellato koztisztviselok
anyagi érdekeltségének
forrasa és  mértéke,

A belso ellendrzés az érdekeltségi
alap képzését a folyo évi
jogerdsen eldirt terhelés
ardnyaban vette figyelembe. Igy
az onkormanyzati rendelet 4. § (1)

A 2017. 1. félévi érdekeltségi
alap képzése az addztatassal
kapcsolatos feladatokat
ellatd koztisztviselok anyagi
érdekeltségének rendszerérol

A belso ellendrzés
javaslatot nem tett.
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tovabba az érdekeltségi
alap kezelése

bek. alapjan
adonembdl
érdekeltségi alap.

valamennyi
képezhetd

szol6  43/2011.  (VL29.)
onkormanyzati rendeletnek
megfelelden tortént.

Az FErd Megyei Jogi | Az ,L meghajt6”n a vizsgilt | Az informatikai biztonsigi | Az 5L meghajto”
Varos Polgarmesteri | iddszakban a szerepkori | szabalyzat csak a Il. szintet | hasznalatihoz  logikai
Hivatalanak Informatikai | jogosultsagok felhasznalok | fedte  le,  ellenben  a | hozzaférési kontrollokat,
ellendrzése korében vald kiosztdsa nem volt | Polgarmesteri Hivatalnak a | eljarasrendet kell
szabalyozott. Az ,,L meghajton”-n | IIL. szintet kell elérnie. kialakitani. Az »L
1évé konyvtarak, alkdnyvtarak meghajto”-n  szervezeti
kialakitasa a hatékony struktara alapjan egy
munkavégzés szempontjabol egyszeribb  konyvtari
logikailag nem  kdvette a (mappa) allomany
szervezeti strukturat. kialakitasa.
A vizsgalt idGszakban hatalyos Az IBSz-ban a
IBSz-ban nem rogzitették a hibabejelentéssel
hibabejelentéssel kapcsolatos kapcsolatos eljaras
eljarast. A Polgarmesteri Hivatal rogzitése.
nem  rendelkezet  aktualizalt
izletmenet-folytonossagi tervvel
(BCP).
A kozbeszerzési | Az ellenOrzott  kdzbeszerzési | Az ellenérzott | Erdemi javas]atot a
eljarasok ellendrzése eljarasokat a Kbt. vonatkozo | dokumentumokat belss ellendrzés nem
szabalyainak megfelelden | rendezetten ¢és megfeleld tett
bonyolitottak. Az anyagi | rendszerezéssel adtak at '

fedezetiik a Megyei Joga Varosok
Program szerint biztositott volt.

bels6 ellenbrzésre, amelyek
alapjan megallapithatd, hogy

A Tamogatd szervezetek részérél | a kozbeszerzési eljarasok
a  kozbeszerzési  eljarasokat | soran a jogszabalyi
folyamatosan  ellendrizték. A | eldirdsoknak  megfelelden
kozbeszerzési eljarasok | jartak el.
lefolytatisa soran jogorvoslati
eljarast egy esetben
kezdeményeztek. A
Kozbeszerzési Feliigyeleti
Foosztaly folyamataban
ellendrizte ,,A Keretmegallapodas
magasépitésii feladatok
ellatasara” targyban bonyolitott
kozbeszerzési  eljarast, ami
tamogato tanusitvanyt kapott.
A kozzétételi kotelezettséget az
ellendrzott szervezeti egység a
Kozbeszerzési Hatosag hivatalos
honlapjan biztositotta.
A teljesitett | A koziizemi méréhelyeket | Az atalanydijas | Gondoskodjanak az
kozszolgaltatasok tipusonként, mérdora helye és | szerzOdésekre tekintettel a | igénybevett (fogyasztott)
nyilvantartdsa és a | szama szerint nem tartottdk | teljesités igazolas gyakorlata | villamos energia, viz,
kozszolgaltatasok nyilvan. megfelelt a belsé szabalyzat | gdz, tdvho koziizemi
teljesitésigazolasanak Naturdlis mutatok szerint a | el6irdsainak. A | szolgaltatadsok mérdk és a
folyamata kozszolgaltatasok folyamatalapu tevékenység | mérb6ora allasok,
igénybevételérdl  nyilvantartast | szervezésére ¢és | naturdlis mutatokkal
nem vezettek. kockazatkezelésére torténd nyilvantartasanak
tekintettel nem sziikséges a | vezetésérol.
teljesitésigazolasra atvett | Gondoskodjanak az
szamlakrol nyilvantartast | energiagazdalkodashoz is
vezetni az ellendrzott | nélkiilozhetetlen

szervezeti egységnél.

nyilvantartas vezetésének
személyi feltételeirdl.
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I1.L1.2. Az Onkorményzat iranyitdsa ald tartozd koltségvetési intézmények belsd
kontrollrendszerének javitasa érdekében a felligyeleti jellegli ellendrzéseket kovetden tett
javaslatok:

A vizsgalat cime Megallapitas Kovetkeztetés Javaslatok
A koltségvetési szervnél | » Dr Romics Laszl6 | Az ,,ABPE-tovabbképzés 1.” | A képzési kotelezettség
bels6 ellendrzési Egészségiigyi Intézmény képzési kotelezettséget | teljesitését a
tevékenységet végz6k | A vizsgalt  idészakban  az | 2017. évben a Dr. Romics | ,,Tanusitvany” 2017.
nyilvantartasarol intézményvezetd nem teljesitette | Laszlo Egészségligyi | december 31-ig torténd
és kotelezd szakmai | az  ,,ABPE-tovabbképzés L | Intézmény megkiildésével igazoljak.
tovabbképzésérol, képzési kotelezettségét. A | intézményvezetdjének
valamint a koltségvetési | gazdasagi vezetd az ,,ABPE- | sziikséges teljesiteni.
szervek vezetdinek | tovabbképzés L” képzést
¢és gazdasagi vezetdinek | teljesitette.
belsé  kontrollrendszer | » Erdi Kozteriilet-fenntartd
témaju Intézmény
tovabbképzésérdl szold | A vizsgalt  idOszakban  az
28/2011.  (VHI. 3. | intézményvezeté és a gazdasagi

NGM rendelet szerinti,
kotelez6
tovabbképzések
teljesitésének
ellendrzése

vezetd is az ,,ABPE—tovébbképzés
1.” moduljat teljesitette.

» Intézményi Gondnoksag

A vizsgalt id6szakban az
intézményvezeté az ,, ABPE-
tovabbképzés 1.7 képzési
kotelezettségének eleget tett. A
gazdasagi vezeté az , ABPE-
tovabbképzés Ir.” képzési
kotelezettségének nem tett eleget.
» Szocialis Gondoz6 Kbzpont
A A vizsgalt idbészakban az
intézményvezetd és a gazdasagi
vezet is eleget tett az ,,ABPE”
tovabbképzési kotelezettségének.
» Polgarmesteri Hivatal

A vizsgalt id6szakban a Jegyzé és
a gazdasagi vezetd (Kozgazdasagi
Iroda irodavezetd) az ,ABPE-

tovabbképzés L moduljat
teljesitette.
Az iskolai kozétkeztetés | Az Intézményi  Gondnoksag | A kozétkeztetéssel | Az Intézményi
szamldzasa, a dijak | valamint a kozétkeztetést | kapcsolatban végzett | Gondnoksdg valamint a
beszedése, a hatralékok | biztositd intézmények (KLIK) az | adminisztrativ munkaért | kozétkeztetéssel ellatott
kezelése az Intézményi | étkeztetéssel kapcsolatos | megallapitott megbizasi | intézmények kozott az
Gondnoksagnal ¢és a | feladatok ellatasara a vizsgalt | dijakat a belsé ellendrzés | étkeztetéssel kapcsolatos
Batthyany, Bolyai, | iddszakra érvényes | alacsonyak itélte a teljesitett | feladatok ellatasarol
Gardonyi, Erdligeti, | megallapodassal nem | munka mennyiségéhez | sz6lo megallapodas
Korosi, Mora, Teleki | rendelkeztek. Az iskoldkban a | mérten. aktualizalasa és
Altalanos Iskolaknal kozétkeztetéssel kapcsolatos | Jelentds adminisztracid | megujitasa.
adminisztrativ  feladatokat a | csokkenést valtana ki varosi | Az  étkezési  igény
megbizottak a szerz0dés | szinten, ha online feliileten | felméréséhez a
melléklete szerint ellattdk. Tipus | torténne az étkezések | Polgarmesteri  Hivatal
hiba volt, hogy az étkezési igény | igénylése, a lemondasa, a | altal javasolt ,Kérelem
kérelmeket nem a javasolt | szamlazasa, fizetése, | intézményi
formaban és tartalommal | tovabba a kozétkeztetést | gyermekétkeztetés, mint
nyujtottak be, a hianyok poétlasara | biztositd szolgaltatotdl az | természetben — nyujtott
2-3 féle nyilatkozatot és kérelmet | étel megrendelése. Internetes | ellatas biztositasa irant”
is kitoltettek a | modul alkalmazédsaval | cimil nyomtatvany
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sziilokkel/gondviseldkkel,
az étkezés igénybevételét nem a
328/2011. (X11.29.) Korm.

rendelet 4. szamu melléklete
szerinti formaban és tartalommal
dokumentaltak,

a 83/2011. (XI11.22.)

onkormanyzati rendelet 23. § (4)
bekezdésének nem tettek eleget.

Az Osszes ellenérzott intézmény
Htulrendelésének” atlaga  2016.
évre szamolva 8,99 adag/l f6
ebéd volt. A 2017.01.01-t61 2017.
08. 30-ig  megrendelt ¢és
ténylegesen elfogyasztott ebéd
szama kozotti kiilonbség
valamennyi ellenérzott altalanos
iskolaban csokkent, ebben az
id0szakban az ebéd ,talrendelés”

atlaga 3,96 adag/1 f6 volt.

A kozétkeztetés szamlazasakor és
elszamolasakor kockazatot
jelentett a Rendszeres
Gyermekvédelmi Hatarozatok ho
kézben  kezdddé  hatdlyanak
figyelése.

A jelenlegi szamldazé program
miitkodésébol eredd kockazatokat

az el6re ,elore” szamlazas
bevezetése nem csokkentette, st
az  adminisztracio  jelentGsen
emelkedett az Intézményi
Gondnoksagnal. A
kozétkeztetésbol fennalld étkezési
dijhatralékok beszedése
érdekében az Intézményi

Gondnoksag vezetdje tdjékoztatta
a fenntart6t a téritési dij hatralék
felhalmozodasarol.

megsziintethetd  lenne a
megrendelt és a ténylegesen
elfogyasztott ételek kozotti

kiilonbség. Ezzel egyiitt
csokkenne az étel pazarlasa
¢és az  Onkormanyzatot
terheld kozétkeztetés
pénziigyi kiadasa. A belsd
ellenérzés  ,talrendelésre”
alapozott véleménye az,

hogy a szoftver befektetés
koltsége varosi szinten egy
évben beliil megtériilhet.

Az Intézményi Gondnoksag,
valamint a Polgarmesteri
Hivatal Human Iroda, és a
Jogi Iroda -egyiittmiikdodve
jartak el a kozétkezésbol

fennallo kovetelések
kezelésében. A kikiildott
fizetési  felszolitasok, a
benyujtott fizetési
meghagyasok €s a
végrehajtas eredménye,
hogy a kezelésbe vett
kozétkezésbol fennallo
kovetelések mennyiségének
darab szama 64 %-kal
csokkent, a kovetelés
Osszegének 43,38  %-at
megfizették.

alkalmazasa.

A gyermekétkezés és az
alkalmazottak  étkezés
igénybevételének a
328/2011. (X11.29.)
Korm. rendelet 4. szamu
melléklete szerinti
formaban és tartalommal
torténd dokumentalasa.
A 83/2011. (XI1.22))
onkormanyzati rendelet
23. § (4) bekezdésének
érvényesitése. Az
étkezési  téritési  dij
fizetésére  kotelezettek
esetében a  hidnyzas
miatt le nem mondott és
megrendelt étel
szamlazasa a hianyzas
masodik napjatol.

Elektronikus  program
beszerzése és
alkalmazasa a

kozétkeztetés kezelésére.

[1.1.3. Az Onkormanyzat 100 %-os tulajdondban 1év0 gazdasagi tarsasdg ellendrzését
kovetden tett javaslatok

A vizsgalat cime Megallapitas Kovetkeztetés Javaslatok
Az Onkormanyzat | A vizsgalt idészakban az FErdi | Az Erdi Sport Kft-nal. a | A Gépjarmii hasznalati
100%-o0s tulajdondban | Sport Kft. hatalyos Alapito | ,,Vezet6i utasitas a | szabalyzat elkészitése.
1évé Erdi Sport Kft. | Okirattal, Szervezeti és Miikodési | folyamatba épitett elzetes | A gépjarmiivek
miikodésének atfogd | szabalyzattal és a szamviteli | és utélagos vezet6i | hasznalatarol a
ellendrzése torvényben elGirt szabalyatokkal | ellenérzés (FEUVE)” | menetlevelek vezetése.
rendelkezett. Nem rendelkezett | szabalyzat alapjan a| A készpénzes szamlak
Adatvédelmi és adatbiztonsagi | kontrolltevékenység teljesitésigazolasa, és az
szabalyzattal, Kozbeszerzési | részeként biztositott volt a | ilizemanyag vésarlasnal
szabalyzattal; és Gépjarmii | folyamatba épitett, eldzetes, | a szamlan a megtankolt
hasznalati szabalyzattal. utélagos és vezet6i | gépjarmiivek
A 2017. évi ASZ ellendrzésre | ellendrzés. rendszamanak
megtett intézkedések kozott mar feltiintetése.
az Adatvédelmi és adatbiztonsagi | A  belsé ellenbrzés a

szabalyzat és a Kozbeszerzési

gépjarmi hasznalat
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szabalyzat elkészitése szerepelt.

A Tarsasag a Pénzkezelési
szabalyzatban foglaltaknak
megfelelden miikddtette a
hazipénztart. Minden pénztari
tétel bizonylattal aldtdmasztott
volt és minden tétel konyvelésre
keriilt. Altaldnos hianyossag volt,
hogy a készpénzes szamlakrol
hianyzott a teljesités igazolas. Az
lizemanyag vasarlasoknal nem
tintették fel a szamldkon a
megtankolt gépjarmiivek
rendszamat. Az Erdi Sport Kft.
altal megkotott szerzédésekhez
tartoz6 szamlakat ellenjegyzés és
érvényesités elott ellendrizték. Az
igyvezetd az atutaléassal
teljesitend6  szamlakat minden
esetben  teljesitésigazolta. A
korabbi  bels6  ellendrzéskor
javasolt bankszamlakat és
alszamlakat megsziintették.

A személyi anyagokat
rendezetten, attekinthet6en
munkavallalonként kiilon
dossziékban taroltak.

Az Erdi Sport Kft. székhelyének,
a sport- ¢és uszoda épiiletének
korszerti és megfeleld biztonsagi-
és tlzvédelmérodl, feleldsség és
vagyonbiztositasarol
gondoskodtak. A Mérleg tételeket

alatamasztod leltarakat
2016.12.31.-i fordulonappal
elkészitették.

Az Erdi Sport Kft. a vizsgalt
id6szakban rendelkezett
elfogadott, részletes Uzleti
tervvel. Az Egyszerisitett éves
beszamolot elkészitették.

szabalyozasat és az
iizemanyag vasarlas
teljesités igazolasat
kifogésolta.

A kivalasztott  személyi
anyagok a jogszabalyalyban
eldirt dokumentumokat
tartalmaztak.

A szerzédések teljesitéséhez
tartozoan a fizetési fegyelem
mintaszeri volt.

Megallapitasra keriilt, hogy
parhuzamos feladat ellatas
nem valosult meg az
Onkormanyzat 100%-0s
tulajdonaban 1év6 gazdasagi
tarsasagok kozott.

11.1.4. Német Nemzetiségi Onkormdanyzat — Pumukli

Német Nemzetiségi Ovoda

A vizsgalat cime Megallapitas Kovetkeztetés Javaslatok
Német Nemzetiségi | Az Alapité Okirattal 6sszhangban | A hidnyzd  szabdlyozds | Kezdeményezzék az
Onkormanyzat — | elkészitették a Pumukli Ovoda | ellenére a gyakorlatban jol | Intézményi Gondnoksag
Pumukli Német | Szervezeti és Miikodési | kialakitottak a | Alapito Okiratanak
Nemzetiségi Ovoda | Szabélyzatat. A Pumukli Ovoda | kételezettségvallalas, modositasat a Pumukli
miitkodésének rendszer | gazdalkodasaval kapcsolatos | ellenjegyzés, utalvanyozas, | Ovoda pénziigyi,
ellendrzésére pénziigyi és szamviteli | érvényesités és | szamviteli és gazdasagi

feladatokat az Intézményi | teljesitésigazolas rendjét a | feladatainak
Gondnoksag latta el, annak | Pumukli Ovoda tekintetében | tekintetében.

ellenére, hogy az Intézményi | is. A Pumukli  Ovoda
Gondnoksag Alapitd Okiratdban | A tervszerl gazdalkodast az | pénziigyi, szamviteli és
nem szerepelt a feladatellatas. Az | Erdi Német Nemzetiségi | gazdasagi feladatainak
Intézményi Gondnoksag | Onkormanyzat hatarozatai és | elldtdsa érdekében
szamviteli ~ torvényben  eldirt | az Intézményi Gondnoksdg | kezdeményezzék az
szabalyzatai koziil a pénzkezelés | havi finanszirozasi | Intézményi

¢és a leltarozas belsé szabalyzatai | keretigénylése biztositotta. Gondnoksaggal torténd
vonatkoztak a Pumukli Ovodara | A Pumukli Ovodaban egy | feladatellatasi
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is. A Pumukli Ovoda nem
rendelkezett a
kotelezettségvallalas, a
kotelezettségvallalas

ellenjegyzése, utalvanyozas,

érvényesités és a  teljesités
igazolas rendjének szabalyzataval.
A Pumukli Ovoda készpénzes
ellatmany igénylése nem felelt
meg a vonatkozd Pénzkezelési

szabalyzatban  eldirtaknak. A
gazdasagi események elszdmolésa
megfelelt az Ahsz.
rendelkezéseinek. A Pumukli
Ovoda koltségvetése és
koltségvetési beszamoloja
szamszer(iségi és tartalmi

szempontbol megfeleld volt.

A Pumukli Ovoda vezetdjének
kinevezése nem felelt meg a Kijt.
23. §(1) bekezdésének, mivel az
6vodapedagdgus munkakdrt nem
tartalmazta. A Pumukli Ovoda
miikddéséhez az eszkodzoket az

Erd Megyei Joga  Varos
Onkormanyzata ingyenesen
biztositotta. A  vagyonkezelési

szerz6désben kozolt épiilet nettod
konyvszerinti értéke nem egyezett
a tényleges konyvszerinti
értékkel. Az atadott eszkdzoket az
Intézményi Gondnoksag az atado

altal kozolt tényleges
konyvszerinti értéken és
mennyiségben nyilvantartasba

vette a Pumukli Ovoda eszkozei
kozott. Az Intézményi
Gondnoksag a 2016. évi mérleget
alatamaszto leltarakat elkészitette.

engedélyezett és
finanszirozott

6vodapedagogus allashelyet
nem tudtak betolteni képzett
szakember hiany miatt. A

munkaerd gazdalkodast
nehezitette a magas
munkaerd forgalom
(fluktuacio). A Pumukli
Ovodaban a vizsgalt

idOszakban fizikai leltarozas
nem tortént, az eszkozoket
leltari szammal nem lattak

el.
A belsé kontrollrendszer
mukdodtetésének belso

szabalyozasa nem felelt meg
a Bkr. 6. §-aban el6irtaknak.
A belsd kontrollok
mikodtetése  nem  volt
szabalyozott és nem
miikodott jol.

megallapodas
megkotését.
Gondoskodjanak a
Pumukli Ovoda
vezetdjének a Kjt 23. §-
anak megfeleld
kinevezésérol.
Gondoskodjanak a

kdtelezettségvallalas,
ellenjegyzés,
utalvanyozas,
érvényesités,
teljesitésigazolas
szabalyozasarol.

A készpénzes ellatmanyt
és az eldlegigényléseket
a vonatkozo
pénzkezelési
szabalyzatnak
megfelelden igényeljék.
Az épiilet konyvszerinti

érték tekintetében
kezdeményezzék a
vagyonkezelési

szerz6dés modositasat.
A targyi eszkozokre a
leltari szamokat
helyezzék ra.

A ,,104030 Gyermekek
napko6zbeni ellatasa”
kormanyzati funkcioval
egészitsék ki az SZMSz-
t.

Gondoskodjanak a Kijt.
5. szami mellékletében
elirt  kdzalkalmazotti
alapnyilvantartasok
elkészitésérol.

11.2. A belso kontrollrendszer ot elemének értékelése

Kontrollkérnyezet

A Polgarmesteri Hivatal rendelkezett hatdlyos Alapitd Okirattal, amelyet a Kozgytilés a
124/2014. (V.22.) hatarozatban fogadott el. A Polgarmesteri Hivatal szervezeti felépitését az
Onkorményzat Szervezeti és Miikddési Szabalyzatanak (tovabbiakban: SZMSZ) 9. szamu
melléklete tartalmazta. Az SZMSZ, az Alapitdo Okirat, és az SZMSZ-hez tartoz6 belso
szabalyzatok elérhetdk és megismerhetdk voltak a Polgarmesteri Hivatal belsé elektronikus
hélézatan és papiralapon az Onkorményzati, Szervezési és Torvényességi Irodan, illetve a
Mindségiranyitasi vezetonél.
Az Onkorminyzat és a Polgirmesteri Hivatal rendelkezett Gazdalkodasi iigyrenddel, a
szamviteli torvény altal, és a Kttv. altal eldirt szabalyzatokkal, tovabba a fizikai biztonsagra
vonatkozo6 szabalyzatokkal.
A belsd szabélyzatokban rendelkeztek az Onkormanyzat és a Polgdrmesteri Hivatal
mukodéséhez kapcsolodd, pénziigyi kihatdssal bird, jogszabalyban nem szabalyozott
kérdésekrdl kiillondsen az alabbiak tekintetében:
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o a kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, teljesitésigazolds, érvényesités, utalvanyozas
gyakorlasanak modja, valamint az ezeket végzo személyek kijeldlésének rendje;

a gépjarmiivek igénybevételének és hasznalatanak rendje;

a vezetékes és radidtelefonok hasznalata,

a reprezentacios kiadasok,

a belfoldi és kiilfoldi kikiildetések elrendelésével, lebonyolitasaval, elszamolasaval
kapcsolatos belsd szabalyzat.

Szabalyozott volt a munkaltatéi jogok, az utasitasi és beszamoltatasi jogok gyakorldsa, a
szervezeti egységek kozotti munkamegosztas, tovabba a kiadmanyozas rendje.

A Polgarmesteri Hivatal ellendrzési nyomvonalait és a kockazat kezelés rendjét a Belso
kontroll kézikonyv tartalmazta. A szabalytalansdgok kezelésének eljarasrendje beépiilt az
aktualizalt Bels6 kontroll kézikdnyvbe.

A Szamviteli Politika, a Szamlarend, az Ertékelési és a Pénzkezelési szabalyzatok - kisebb
hianyossagokkal - érvényesek voltak. Tovadbbra sem keriilt sor az Onkéltség-szamitasi
Szabalyzat aktualizalasara.

A munkakori leirasokat irasban rogzitették.

Mukodtették a jogszabalyi kotelezettségeknek megfeleld teljesitmény-értékelési rendszert. A
stratégiai célokat a Kozgytlés a 258/2016. (XII. 22.) szamu hatarozataban fogadta el, ami
egyben a Polgarmesteri Hivatal 2017. évi teljesitmény kdvetelményeinek alapja volt.

Kockdzatkezelési rendszer

A kockazatok azonositasanak feliilvizsgalata 2017. els6 negyedévében valamennyi szervezeti
egységnél megtortént. A szervezeti egység vezetdi a kockazatokat felmérték, azok
bekovetkezésének valoszinliségét, hatasat és a kockazatok csokkentésére, elkeriilésére tett
intézkedéseket irasba foglaltak.

A belsé kontrollok miikodésének részleteiben, az ellendrzési nyomvonalakban és a
kockazatok kezelésével kapcsolatban valtoztatds tortént a szervezeti egységek részérdl a
megvaltozott jogszabalyi kornyezetre, a szervezeti és személyi valtozasokra tekintettel. A
modositott Belsé kontroll kézikonyv elkésziilt.

Kontrolltevékenységek

A Polgarmesteri Hivatalban a targyévben végzett belsd ellendrzések alapjan az ellendrzott
kulcskontrollok megfeleléen mitkddtek. A kialakitott kontrolltevékenységek (pl. alairasi jog
gyakorlasa, informécidokhoz, adatokhoz vald hozzaférés biztositasa, beszamoltatdsi eljarasok)
gyakorlasa megbizhat6 volt.

Az egyes folyamatokkal kapcsolatos engedélyezési, végrehajtasi, rogzitési, kontroll,
ellendrzési, illetve pénziigyi teljesitési tevékenységek szervezeti egységekhez, személyekhez
delegaltak voltak. A szervezeti, személyi valtozéassal érintett tevékenységeknél biztositott volt
a feladatvégzés folytonossaga.

A személyi-, szervezeti struktira- és a kdozponti jogszabalyvaltozasokbol eredd kockazatokat a
gyakorlatban hatékonyan kezelték.

A bels6 kontrollok a tevékenységek végrehajtasat nem korlatoztak.

Informdcios és kommunikdcios rendszer

Szabalyozott volt a koézérdekli adatok és a kozérdekbdl nyilvanos adatok nyilvanossagra
hozatala, valamint az ezzel kapcsolatos eljaras rend. Kialakitottdk és irasban rogzitették a
kozszolgélati adatvédelmi szabalyokat, a médiaval vald kapcsolattartds szabalyait, az
informatikai miikodési és biztonsagi szabalyokat.

A szervezeti egységek kozotti informécio atadas technikai feltételei biztositottak voltak.
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A Dbeépitett informatikai kontrollok az informaciokhoz vald hozzaférést az adatvédelem
érdekében korlatoztak.

Az informacio tartalmatol figgden irasban, dokumentum formajaban, vagy elektronikus
levelezd rendszeren keresztiil, vagy ¢€l6 szoban személyesen, vagy telefonon tortént az
informaciok ataddsa. Az informacidk hivatalon beliili dtadasa a heti vezetdi értekezleteken
szervezett formaban biztositott volt.

Nyomon kévetési rendszer (monitoring)

A folyamatos nyomon kovetés a munkafolyamatba épitett ellendrzések, tovabba a heti
rendszerességgel tartott vezetdi értekezletek soran valdsult meg. Az eseti nyomon kovetést a
belso ellendrzés, tovabba a kiilsd és belsé auditok valdsitottak meg.

Osszességében megallapithato, hogy a Polgarmesteri Hivatal szevezeti strukturdja vilagos, a
hataskori és feleldsségi viszonyok egyértelmiien elhataroltak. A Polgarmesteri Hivatal belsd
kontrollrendszere a gazdasagi ¢és jogszabalyi kornyezet és a rendelkezésre allo
humanerdéforrds figyelembe vételével kertilt kialakitasra. A belsd kontrollrendszer mitkodése
megfelelonek mindsitheto.

II1. Az intézkedési tervek megvalosulasa

Az ellendrzott szervezetek és szervezeti egységek altal készitett intézkedési tervek
végrehajtasarol szold beszamoldk alapjan a megtett intézkedések nyilvantartdsba vétele
megtortént. A korabbi intézkedési tervek végrehajtasanak ellenérzése — amennyiben
utoellendrzés formajaban nem keriilt ellenérzésre - az aktudlis targykoér soron kovetkezd
ellendrzésének feladata volt.

A Dbelsé ellendrzések javaslatai alapjan a 2017. évre tervezett intézkedések végrehajtasardl a
Kozgazdasagi Iroda nem szamolt be. A belsé ellendrzés az intézkedések végrehajtasat
nyomonkoveti az aktualis targykorhoz kapcsolodo ellendrzések alkalmaval.

[11.1. Polgadrmesteri Hivatal

a. Az ,ABPE-tovabbképzés I1.” képzési kotelezettséget a belsd ellendrok teljesitették.

b. Az adodztatassal kapcsolatos feladatokat ellatd koztisztviselok anyagi érdekeltségének
forrasa és mértéke, tovabba az érdekeltségi alap kezelése targyban a belsd ellendrzés
harom javaslatott tett. Adocsoport két javaslat végrehajtasarol beszamolt, egy javaslat
végrehajtasara a tervezett hataridét kovetden nem tortént érdemi intézkedés.

Cc. Az eldaddivek kitdltésével és az iktatoprogram hasznalatdval kapcsolatban tett
javaslatok végrehajtasarol az érinett szervezeti egységek vezetdi beszamoltak.

d. A szolgaltatoi és beszallitoi szerzédések ellendrzését kovetden tett javaslatokat
végrehajtottak - a belso szabalyozast és az eljarasrendet modositottak.

e. A kockézatok kezelésének dokumentélasa targyban tett belsé ellendrzési javaslatokra
az érintett szervezeti egységek a sziikséges intézkedéseket megtették.

f. Az onkormanyzati tulajdont, Polgarmesteri Hivatal altal tizemben tartott gépjarmtivek
hasznalataval kapcsolatban tervezett intézkedéseket végrehajtottak.

g. A Modern Varosok Programhoz kapcsolodod Projekt Adatlapok kitoltésére intézkedési
tervet készitettek. Ellenben a kozponti nyilvantartd rendszer vezetése részben
kivaltotta a kotelezd (vezetdi) adatszolgaltatast. A Beruhazasi Projekt Adatlapok
kitoltése — az Onkorményzat, és a Polgarmesteri Hivatal 4ltal megvalositott
beruhdzasokhoz kapcsoloddan valtozatlanul sziikséges, aminek a vezetésérdl a
Varosfejlesztés és Varosiizemeltetési [roda beszamolt.
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h. A megrendelt csaladi események szolgaltatasi dijainak elszamolasa targyban
végrehajtott intézkedésekrol a Lakossag-szolgalati Iroda beszamolt.

I. A kovetelések nyilvantartasa, kezelése, elszamolasa tett javaslatok részben
megvalodsultak, részben folyamatban vannak.

j. Az Frd Megyei Joga Varos Onkormanyzatinak és Polgarmesteri Hivatalanak
pénzkezelése — bankszamldk ¢és pénztar forgalom ellendrzése targyban megtett
intézkedésrdl nem szamoltak be.

k. Az Erd Megyei Jogi Varos Polgarmesteri Hivatalanak Informatikai ellendrzését
kovetden intézkedési tervet készitettek, az intézkedések végrehajtdsanak hatarideje
2018. janius 30. napja.

I. A kozbeszerzési eljarasok szabalyszeriisége a kozbeszerzések lebonyolitasa targyaban
lefolytatott belsé ellen6érzés harom javaslatot tett. A tervezett intézkedések
végrehajtasarol a Jogi Iroda beszamolt.

m. A teljesitett  kozszolgaltatasok  nyilvantartasa ¢és a  kozszolgéltatdsok
teljesitésigazolasanak folyamata targyban tett javaslatokra intézkedési tervet
készitettek, a tervezett intézkedések végrrehajtasarol beszamoltak.

111.2. A Dr. Romics Laszlo Egészségiigyi Intézmény

> Az ,,ABPE-tovabbképzés I1” képzési kotelezettség teljesitését a , Tanusitvany”
megkiildésével igazoltak.

111.3. Az Intézményi Gondnoksag

» Az iskolai kozétkeztetés szamlazasa, a dijak beszedése, a hatralékok kezelése az
Intézményi Gondnoksagnal €és a Batthyany, Bolyai, Gardonyi, Erdligeti, Korosi, Mora,
Teleki Altaldnos Iskolaknal: A tervezett intézkedések megvalositasarél az Altalanos
Iskoldk a hataskoriikbe tartozo intézkedésekrdl beszamoltak. A kozétkeztetéssel
kapcsolatban az Intézményi Gondnoksag intézkedési tervet készitett, amelynek
végrehajtasi hatarideje 2018. marcius 31. napja.

A 2017. évi belsé ellendrzési tervnek megfeleléen a beszamolasi idészakban az Erdi
Kozteriilet-fenntartd Intézménynél és a Szocialis Gondozoé Kozpontndl irdnyitd szervi belsd

ellendrzésre nem keriilt sor.

I11.4. Az Brdi Sport Kft.

> Az Onkormanyzat 100%-os tulajdonaban 1évé Erdi Sport Kft. miikodésének atfogo
ellendrzését kovetden megfogalmazott javaslatokra az Ugyvezetdigazgatd Asszony
intézkedési tervet készitett, aminek végrehajtasarol beszamolt.

I11.5. A Német Nemzetiséei Onkormanyzat — Pumukli Német Nemzetiséei Ovoda

> A Német Nemzetiségi Onkormanyzat — Pumukli Német Nemzetiségi Ovoda
mukodésének rendszer ellen6rzésére intézkedési terv készilt az ellenOrzott
szervezetek részérol.

Az intézkedési tervek és az intézkedésekrdl szoldo beszamolok alapjan a Polgarmesteri

Hivatalban a belsé ellenérzés javaslataira tervezett intézkedések megvalodsitasa 85,3 %, ami
jonak tekinthetd. A ,,2017. terv-tény” megnevezés alatt csatolt mellékletek az éves ellendrzési
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jelentés és éves Osszefoglald ellendrzési jelentés elkészitéséhez kozzétett NGM utmutatd
alapjan kertiltek elkészitésre. A csatolt mellékletek a Polgarmesteri Hivatal és az
onkormanyzat feliigyelete ala tartozé intézmények belsé ellendri 1étszamrol és eréforrasrol, az
ellendrzések ¢€s a belso ellendrzéshez kapcsolodo tevékenységekrol, valamint az intézkedések
megval6sitasardl adnak szamszertsitett informéciot.

Erd, 2018. marcius 29.

Készitette: Tajti Laszloné
belsé ellendrzési vezetd

Jovahagyta: Mecsériné dr. Szilagyi Erzsébet
Jegyz
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