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A belsé ellenorzés 2022, évi terve

A  koltségvetési szervek belsdé kontrollrendszerér6l ¢és belsd ellendrzésérol szolé
370/2011. (XII. 31.) Kormanyrendelet (a tovabbiakban: Bkr.) eléirja a targyévet kovetd €vre
vonatkozo éves cllenbrzési tervkészitési kotelezettséget, tovabba meghatarozza az éves
ellenérzési terv tartalmat.

A Polgirmesteri Hivatal fliggetlen belsé ellendrzésének 2022. éves terve! a Bkr.
kovetelmeényeinek megfeleléen €s az allamhaztartasért felelds miniszter altal koézzétett
modszertani utmutato figyelembevételével keriilt 0sszeallitasra.

Az éves ellendrzési terv kockazatelemzes alapjan felallitott prioritasok és a bels6 ellenbrzés
rendelkezésére allo eréforrasok alapjan, a stratégiai ellendrzési tervvel dsszhangban késziilt
el.

A Bels6 Ellen6rzési Osztaly engedélyezett allashelyeinek szama két 6, amelybdl egy f6
ellitja a jogszabalyban meghatarozott belsé ellen6rzési vezetd feladatkdrébe tartozd
tevékenységeket, egy f0 részmunkaidében latja el feladatat. A Polgarmesteri Hivatal belso
ellenérzési tervének végrehajtasara a 2022, évben varhatoan két 6 all rendelkezésre.

I. Az ellendrzési tervet megalapozé elemzések és a kockazatelemzés eredményémnek
osszefoglalo bemutatasa: kockaizati tényezok feltirasa és értékelése

A Polgarmesteri Hivatal Stratégiai Ellendrzési Tervében meghatarozasra keriiltek azok a
kockazatok, amelyek veszélyt jelentenek az Onkorményzat célkitlizéseinek megvalositasara
és a Polgarmesteri Hivatal miikodésére.

A veszélyt jelentd6 kockadzatok a forrdshiany, jogszabalyvaltozasok, szabalyozottsag,
informacioaramlas, dokumentaltsdg, humaneréforras. A 2020. évben ) kockazatként jelent
meg a SARS-CoV-2 koronavirus terjedése miatt elrendelt veszélyhelyzettel 6sszefiiggésben
meghatarozott korlatozasokbol eredé feladatok kiilonb6z6 terhei, valamint a bevételek
csokkenése. A kiilonb6zd veszélyhelyzetekbdl ered6 kockazatok a 2022. évben is
fennmaradtak.

A stratégiai ellendrzési tervben rogzitésre keriiltek a stratégiai célok megvalositasahoz
kapcsol6dé ellendrzések:

e a kozfeladat ellatashoz sziikséges koltségvetési eldiranyzatok tervezése, teljesitése,
beszamolas;
az dnkormanyzati vagyonnal val6 gazdalkodés;
az 6nkormanyzat tobbségi tulajdondban 1év gazdasagi tarsasdgok miikddése;
az értékhatartdl fliggben bonyolitott beszerzések, szolgaltatasok, beruhazasok esetén
alkalmazott kzbeszerzési eljarasok;
az 6nkormanyzat irdnyitdsa ald tartozo6 intézmények ellenérzése;
a forrasok (tamogatasok) szabalyszerii felhasznalasanak, atlathaté nyilvantartasanak,
elszamoléasénak ellenérzése.

L EMJV Kozgyiilése a 288/2021 (XII. 16.) hatarozataval hagyta jova



A 2022. évi belsd ellendrzés feladatainak tervezését a jogszabalyokban és a helyi
szabalyzatokban eléirt belsé ellen6rzések végrehajtisa, valamint a belsé ellendrzés altal
végzett kockazatelemzés hatarozta meg.

A kockédzatelemzés eredményeként kockdzatosnak minésiilé folyamatokat az 1. szimu
melléklet tartalmazza.

A folyamatok részletes kockdzatelemzését a 2. szami melléklet tartalmazza.

A 2022. évben tervezett ellendrzések targya:

¢ aPolgarmesteri Hivatal miikodésének szabélyozottsdga (4thizodé ellendrzés a 2021.
évrol);

* az addztatassal kapcsolatos feladatokat ellatd koztisztviseldk anyagi érdekeltségi
alapja (két id6szak, két ellendrzés);

¢ az informécié és kommunikacié, mint a belsé kontrollrendszer eleme (2021-ben

elmaradt ellenérzés);

vagyongazdalkodas ellen6rzése;

az 6nkormanyzati beszdmol6 Gsszedllitasa és alatamasztasa;

a nemzetiségi onkormdanyzatok miikddésének szabélyszeriisége;

a civil szervezetek tamogatésa;

kézbeszerzések szabalyszerlisége;

huméneréforras-gazdalkodas szabalyozottsiga €s szabalyszer(isége;

utoellendrzés.

Utdellendrzésre az Intézményi Gondnoksagnal és a Szocialis Gondozé Kozpontnal keriil sor.

A Bkr. 2. § s) pontja alapjan az utoellendrzés ,,az intézkedések nyomon kijvetése érdekében
elrendelt ellendrzés, amelynek célja, hogy a belsé ellenbrzés bizonyossdgot szerezzen az
elfogadott intézkedések végrehajtdsdrédl, vagy arrél a tényrél, hogy ha az ellendrzétt szerv,
illetve az ellenbrzott szervezeti egység vezetdje nem, vagy nem az elfogadott intézkedésnek
megfelelden hajtja végre az intézkedéseket, tovabbd meggybzédni arrdl, hogy a végrehajtott
intézkedésekkel a megdllapitott kockdzat ténylegesen megsziint vagy a kockdzati thréshatdr
ald csokkent.”

A 2022. évi bels6 ellendrzési tervet mddositani sziikséges, mert

e a 2021. évben civil szervezetek részére Onkormanyzati tdmogatis nem keriilt
kiirdsra’(eredeti terv 9. szamu ellendrzés), a 2022. évben julius hénapban biraltik el a
palyazatokat?;

e a2022. évben a tanacsadoi feladatok ellatisa és a soron kiviili ellendrzés a tervezett
43,75 ellendri napot jelentdsen meghaladta (87,5 ellenéri nap), ezért a nemzetiségi
dnkorményzatok (eredeti terv 7. szamu ellenérzés) és a huménerdforras-gazdalkodas
(eredeti terv 11. szamu ellendrzés) ellenérzésére nem 4ll rendelkezésre a szikséges
ellendri kapacitas.

2 https:// www.erd.hu/kozerdeku-informaciok/palyazatok/palyazat-civil-szervezeteknek/civil-palyazatok-2021
3 https://www.erd.hu/kozerdeku-informaciok/palyazatok/palyazat-civil-szervezeteknek/civil-palyazatok-2022
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Erd Megyei Jogi Viros Polgirmesteri Hivatala
Belsé Ellenérzési Osztaly

Az éves ellendrzési terv végrehajtasahoz sziikséges kapacitas meghatarozasa

Brutté nap 365 2 638,75
Fizetett innepek, munkaszineti nap, pihenénap 111 2 194,25
Fizetett szabadsag (atlagos) 37 2 64,75
Betegség miatti tavollét 22 2 38,50
Netté munkanap 195 2 341,25
Tervezett ellenOrzések végrehajtasa 125 2 218,75
Tanacsadodi tevékenység 34 2 59,50
Egyé!) tevéken)’lség kapaf:ita"sigén'ye (p|’. 10 5 17,50
kockazatelemzés, tervezes, éves jelentés stb.)

Képzés 10 2 17,50
Soron kiviili ellen6rzés 16 2 28,00
Osszes tevékenység kapacitasigénye 195 2 341,25

*A belso ellendrzésben varhatéan rendelkezésre allo belsd ellendri kapacitas
** A szamitasnal a 1étszam 1,75 {6, mert egy {6 részmunkaidében (6 6ra) latja el feladatat

Erd, 2022. november 24.

l.
Az ellen6rzési tervet 6sszedllitotta: ] \ Q/L (J
~L ":'-m—_ﬁ_‘____\_ﬁ

Joo Erika
'bclsc") ellen6rzési vezets

A modositott ellendrzési tervet jovahagyta:
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2. szamu melléklet

A kockazati tényez6 | Hatds | Valésziniiség | Osszesen
Folyamatok/kockazatok silya (S) H) ) (S*H*V)
(1-10) (1-4) (1-4) (1-160)
Panaszkezelés 110/
1.1 |panaszok fogadisa 4 3 115
.2 lehetséges bejelenté / panaszos tijékoztatisa elmarad a 3 4 3 9%
& |bejelentés/panasz modjaré], khetdségekrdl
%' nem az illetékeshez érkezik/nem keriil hozz a panasz 10 4 3 120
S |pathuzmosan, kilonbdz6 médonkilonbdzd  szervezeti
. i 8 4 4 128
egységekhez érkezik a panasz
1.2 |panasz intézése/kezelése - 3 106
szabélyozas nincs vagy hidnyos 9 4 4 144
§ nen erill  lletckes lgygaadahoz _ | 10 4 3 120
é nem megﬁ:lelo kezelésfiigyintézés (szabalyszerliségi, etikalil 10 4 2 30
2 |szempontbol)
panaszos értesftése elmarad 10 4 2 80
Feladatellatds szabilyomitsdga 104
21 jogszabalyi eléirasok szerint kotelezéen elkészitendé 4 3 104
szabalyzatok rendelkezésre dllisa i
clmarad a szabalyozis 10 4 2 80
azonos teriiletet érintd szabdlyzatok kozotti §sszhang hianya 8 4 4 128
E szabalyozatlan terilletek, illetve nem kellden részetes
S ’ 8 4 3 9%
= |szabalyok
S |nem meghkld szbilyozis (jogszabalyi eldirisokkal
cllentétes, célszerliségi, hatékonysagi szempontbol nem| 7 4 4 112
megfekeld, parhuzamos feladatellatas sth.)
Kizbeszerzés i 105,
3.1 |elékészités 4 3 103
§ [nemmegfeleld idoben 10 4 3 120
% a szakteriilet bevondsa nélkiil 10 4 2 80
£ |nemmegfeleld modon 9 4 3 108
3.2 |felhivds, palydztatis 4 2 100
% §|rem a jogszabalyi eloirasoknak megfelelsen 10 4 3 120
= Elnem megfeleld idsben 10 4 2 80
3.3 |lebonyolitas, bontds, eredményhirdetés 4 3 112
§ nincs kijeldk bizottsag 10 4 3 120
“_»5 nem késziil bontasi jegyzokonyv 10 4 3 120
£ |hatéridoben nem torténik meg a kozzététel 8 4 3 96
Gazdilkodssi jogkorok gyakordsa 120|
4.1 |kitelezettségvillalis 4 3 120
& ®|nem a jogosult vallal kotelezettséget 10 4 2 80
=2 S| pénziigyi elenjegyzést megelz a kotelezettségvalllis 10 4 4 160
4.2 |teljesitésigazolds, utalvinyozis 4 3 120
s 8|a teljesitésigazoldnak nincs felhatalmazisa 10 4 3 120
= S |utalvanyozds a teljesitésigazolis hidnyaban torténik 10 4 3 120
Kii]tségVetési intézmény vallalkozisi tevékenysége 4 3 104
« |a vallakozasi tevékenység arénya (drbevétel) meghaladja az
< el 8 4 2 64
&N |ebirt mériéket
é a vallalkozési tevékenység szabélyozottsiga nem megfeleld 8 4 4 128
* |a valakozasi tevékenység veszélyezteti a feladatellatast 10 4 3 120
Informatikai rendszerek miikddése 120
6.1 |ASP és Forrds 4 3 133
" |nincs kapcsolat 10 4 4 160
g nehézkes, lasst az adat- és informacioaramls 10 4 4 160
£ |hbas, pontatlan adatiramls 10 4 2 80
6.2 |ASP és iktatorendszer 3 4 96
2 ‘g nincs kapcsolat 8 3 4 96
¢ d|nehézkes, lassu az adat- és informacidaramlis 8 3 4 96




A kockdzati tényezd | Hatds | Val6sziniség | Osszesen
Folyamatok/kockdzatok sulya (S) (H) (A7) (S*H*V)
(1-10) (1-4) 1-4) (1-160)
6.3 |Forris és iktatérendszer 4 3 128
g 5 nincs kapcsolat 10 4 4 160
= |nehézkes, lasst az adat- és informacidaramlis 8 4 3 96
6.4 |ASP miikddése a rendszerszintii csatlakozist kdvetden 4 3 122
adatok migriciéja nem megfeleld (hidnyos, pontatlan) 10 4 4 160
a dolgozdk képzése nem megfeleld (felhasznaldi képzések) 10 4 4 160
a rendszer nem tAmogatja a gordiilékeny tigyintézést 8 3 2 48
Az Onkormiinyzat tGbbségi tulajdondban 4ll6 gazdasigi e,
tarsasdgok gazdilkoddsa, mikidése |
7.1 |iizeti tervezés/beszimolds -+ 3 112
% [nemkellden megalapozott 8 4 2 32
g az ellatott feladattal aranytalan thmogatdst, dfjazast tartalmaz 10 4 4 160
% |beszAmols elmarad, vagy nem megfelelben alithmasziott 9 4 4 144
7.2 |vagyongazdilkodis 4 3 120
] |tdkehelyzet/vagyonvesztés kockézata 10 4 2 80
g beszerzések/kdzbeszerzések szabalyszerisége 10 4 3 120
2 [leltarozas, keltarkészités szabalyszeriisége 10 4 4 160
73 1ij gazdasdgi tirsasdgok mikodésének 4 2 7
szabilyozottsdga
. B2 jogszabdlyi eloirdsok szerint kotelezd szabélyzatok 8 4 2 64
K E elkészitése hatiridében nem torténik meg
tulajdonosi elvarasok rogzitése elmarad 10 4 2 80
Integralt kockdzatkezelés a Polgirmesteri Hivatalban 100
A szervezeti egységek vezet6i az éves terv
kidolgozAsakor elkészitik és irdsban rogzitik a szakmai
8.1 [teriiletiik célkitiizéseinek végrehajtdsit akaddlyozb ki 4 155
kockézatok elemzését (azonositds, értékelés), annak
kezelési médjat.
a  kolségvetési évre  szOl6 munkaterv/célkit(izések
végrehajtasat  megakadéalyoz6  tényezdk, kockézatok 9 4 4 144
E azonositisa elmarad (felmérés, kiértékelés)
% |elmarad a kockézatok kikiiszGboksére vonatkozo 10 4 4 160
2 |intézkedések meghatérozisa
nem késziil el a szervezeti (szervezeti egységenként) 10 4 4 160
kockézati leltar
8.2 |Folyamatos nyomonkévetés és feliilvizsgalat 3 4 96
az éves feliilvizsgdlat alkalmaval a szervezeti egységek vezetdi
az egyes kockézatok mérséklésére tervezett intézkedések 8 3 4 96
teliesftésérol sz016 beszaimolot nem készitk el
8.3 |Kockazati térkép dsszeallitisa 2 -4 48
w |a varhaté kockdzatok telies korének Osszegy(ijtését
5 kovetben, az egyes kockézatokat - azok valbszinlisége és a 6 5 4 48
8 |szervezetre gyakorok hatdsa alapjdn — nem 4brazoljak
. térképen
Informiciédramlds a Polgdrmesteri Hivatalban 140
9.1 |ellendrzési nyomvonal kialakitisa 4 4 126
® |elmarad az ellendrzési nyomvonal elkészitése/feliilvizsgalata 9 4 4 144
5 az ellendrzési nyomvonal nem, vagy nem megflklben 3 4 4 108
£ |tartalmazza az informAcids szinteket és az informacio wtjat
02 belsé és kiilsé informaciéaramlds és a kommunikécids 4 4 134
csatorndk kiépitése, miikédése
- 12 kommunik4cié és informaciéaramlas moédjanak nem, vagy| p 4 4 108
§ [rem megfeleld meghatirozasa
% a hivatalon kivili szervezetekkel, iigyfelekkel valé
£ |kapcsolattartas rendjének nem, vagy nem megielelé médon 10 4 4 160
Brténd meghatarozasa




A kockazati tényez | Hatds | Valosziniiség | Osszesen
Folyamatok/kockazatok siilya (S) (H) ) (S*H*V)
(1-10) (1-4) (1-4) (1-160)
személyi valtozis (dthelyezés, kilépés) esetén a feladat
93 atadds-dtvételének irisban torténé rogzitése; a tovabbi s 4 160
feladatellatishoz sziikséges informiciok a feladattal
9. tijonnan megbfzott részére torténé dtadisa.
, +|elmarad a dokumentalt atadas-atvétel 10 4 4 160
;5 .é hifnyos, nem megfekelé az atadas-atvétel dokumentalisa 10 4 4 160
szervezeti bizonytalansaghdl ered6 kockézatok 10 4 4 160
Vagyongazdilkodis, vagyonkezelt eszkozok nyilvdntartisa 124
101 Va-gyfmkez?lt, koncessziéba adott eszkozok 4 3 120
nyilvantartisa
- szerz0dés nincs, vagy hiAnyos (nem tartalmazza tételesen az| 10 4 2 20
& [atadott eszkézdket)
10. "i‘ vagyonértékekés nem torténik meg (a kitelezd esetekben) 10 4 4 160
4 |lelidrozss, leltarkészités szabalyszertisége 10 4 3 120
10.2 |Vagyonkezelési szerzédé sekbdl eredé jogok gyakorlasa 4 4 128
tulajdonosi ellendrzés elmaradasa (eszkdzok tulajdonosaként) 8 4 4 128
Huméinertéforris-gazdilkodas 4 B 130
- szervezeti bizonytalansag 10 4 4 160
11. :E magas fluktudcio 10 4 4 160
g |[nem all rendelkezésre megfeleld munkaerd-kapacitas 8 3 3 72
- 1jj munkatarsak felvétele korlatozott 8 4 4 128
Szocidlpolitikai feladatok elldtisa 2 2 42
a célzotvkivant tevékenység ellatasara nem all rendelkezésre
= N 10 4 2 80
12. | § [cleeends fords
= |végrehajtdsi efjards nem megfeleld lefolytatisa 8 2 1 16
2 |érkezd iratok szignélisanak hidnya vagy téves szignalds 10 2 2 40
iigyintéz0k leterheltsége ardnytalan 8 2 2 32
Lakossdgszolgdlati feladatellitds 3 2 54/
+« |nem all rendelkezésre megfelels munkaeré-kapacitds 10 3 3 90
13. -E érkezb iratok szigndlisanak hiAnya vagy téves szignalds 10 3 2 40
g |hatarid6k betartisa nem megfeleld 9 4 1 36
- birsag végrehajtasara vonatkozd elrendelés emaradasa 8 3 2 48
Belsé ellenérzés 3 1 34
nem tar fel minden hibat 9 2 2 36
14, :é a feltart hianyossagok illetékesek felé torténd tovabbitisa 10 4 1 40
= |elmarad
£ |azellendrzési tervtdl vald eltérés - engedély nélkill 10 3 1 30
az ellendrzések folyamatos dokumentélisanak hianya 10 3 1 30
Varosrendészeti feladatok ellitisa 3 2 66
» [nem all rendelkezésre megfeleld munkaerd-kapacitis 10 3 3 90
15. :5 birsag végrehajtisanak elmaraddsa 8 3 3 72
2 |technikai, miszaki eszk&ztk hisnya 8 4 3 72
- folyamatos vezetdi ellendrzes, beszamoltatds hianya 10 3 1 30
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