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Adoigazgatdasi Foosztaly

KITOLTESI UTMUTATO ASP-ADO-TUL-2017 SZAMU IFORM TiPUSU
URLAPHOZ TULFIZETES ATVEZETESI ES VISSZATERITESI KERELEM

Az Onkorményzati Hivatali Portal (OHP) az 6nkormanyzati ASP rendszerben az elektronikus
Onkormanyzati ligyintézés helyszine. A Portal a természetes személy és jogi személy ligyfelei
szadmara lehetdséget biztosit az dnkorményzat altal valasztott szakrendszeri alkalmazasokhoz
kialakitott, elektronikusan elérhetd szolgaltatdsok igénybevételére.

Az OHP Portal hasznalatahoz eldfeltétel, hogy a felhasznald rendelkezzen Ugyfélkapu
azonositoval. Az iligyinditas tulajdonképpen nem mas, mint egy elektronikus {irlap benytjtasa.
A telepiilés és az iigy kivalasztasa utan az trlapkitoltd alkalmazas segitségével az
tigyfél/adozo kitolti az Grlapot, majd bekiildi az ASP Kozpontba. A Kdzpont tovabbitja a
telepiilés iratkezeldjének, amely érkezteti a benyujtott Girlapot és iktatas utan bekeriil a
megfeleld szakrendszerbe vagy eljut az ligyintéz6hoz. Az OHP-portal barki szdmara elérhetd,
egyes funkciok szabadon hasznalhatok, mas funkciok azonban bejelentkezéshez kotottek. Az
tigyinditas egy elektronikus ,,iForm” tipusu tirlap benyujtasat jelenti, ami az ad6z6i adatokkal
elétoltésre kertil.

Magénszemélyek a bekiildésre tobb lehetdség koziil is valaszthatnak: 1.) online
trlapkitoltéssel €s rendszeren kiviili (pl.: kinyomtatas utani postai) bekiildéssel (azonositas
nélkiil is elérhetd szolgaltatas), 2.) online trlapkitdltéssel és bekiildéssel (az tigyfél
azonositasat igényli), 3.) a portalon keresztiil az integralt e-Papir szolgaltatas is elérhetd, azon
tigyekre, amelyekhez nem all rendelkezésre a konkrét ligyhoz tartozé strukturalt Grlap.

A gazdalkodok (egyéni véllalkozok, cégek stb.) szaméra 2018. januar 1-jétdl kotelezo az
elektronikus ligyintézés.

Az tirlap bekiildés sikerességérél a bekiildd visszaigazolast kap bekiildés utan az Urlapkitolt6
alkalmazas feliiletén, valamint megtekintheti a feladasi igazolast az értesitési tarhelyén
(https://tarhely.gov.hu/). Az online ligyintézéshez rendelkeznie kell ligyfélkapus
regisztracioval, tarhellyel, valamint a Rendelkezési Nyilvantartasban alaprendelkezéssel.

Az ASP-ADO-TUL nyomtatvany el6lapbol és Félapbal all.

El6lap: a beny;jto adatait tartalmazza

Folap I. Az ad6z6 adatait kell megadni ebben a rovatban

II. Tulfizetés: Ebben a rovatban van lehetdség kivalasztani, hogy melyik adonemben keletkezett
talfizetés, illetve itt lehet megadni a tulfizetés Gsszegét is.

I1l. Ado6zoi kérelem: Az addzoénak itt van lehetdsége jelolni, hogy a fenndllo tulfizetés
visszatéritését, mas szamlara atvezetését, vagy mas koztartozasra torténd elszamolasat kéri.
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