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E-UGYINTEZESI TAJEKOZTATO

HAZSZAMRENDEZES

Tisztelt Ugyfelek!

Az elektronikus tigyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyairol szolo 2015. évi CCXXII.
torvény (Elisztv.) 9. § (1) bekezdés a) pont aa) alpontja alapjan elektronikus iigyintézésre koteles va-
lamennyi gazdéalkodé szervezet és egyéni vallalkozo.

Az Eiisztv. 8. § (1) bekezdése alapjan a természetes személy ligyfél jogosult az elektronikus tigyinté-
z¢st biztosito szerv el6tt az ligyei intézése soran ligyintézési cselekményeit elektronikus ton végezni,
nyilatkozatait elektronikus uton megtenni.

Ugyfélkapus azonositoval a https://epapir.gov.hu/ honlapon van lehetdség a kérelem és mellékleteinek
elektronikus Gton torténd benyujtasahoz.

FONTOS! Cég esetében olyan személynek kell belépnie a honlapon, aki hozza van rendelve a cég
cégkapujahoz ligyintézoként (tipikusan az iigyvezetd, konyveld stb.), azaz jogosultsaggal rendelkezik
arra, hogy a cég nevében kiilldeményeket adjon fel cégkapun keresztiil.

A honlapra belépve az ,,Uj levél irasa” feliileten az aldbbiakat sziikséges kitolteni:

1) CEGKAPUBOL KULDVE SZERETNEK E-PAPIRT BENYUJTANI — bepipalni sziikséges cég
esetében

2) NEM TERMESZETES SZEMELY NEVE — cég teljes, hosszi nevét megadni cég esetében

3) NEM TERMESZETES SZEMELY ADOSZAMA — addszam els6 nyolc szamjegyét megadni cég
esetében

4) Témacsoport: Egyéb

5) Ugytipus: Egyéb

6) Cimzett: Erd Megyei Jogu Varos Onkormanyzata

7) Hivatkozasi szam: iktatészam, ha mar van

8) Levél targya: ,,Hazszamrendezés” vagy ,,Hatosagi bizonyitvany hazszam igazolasara”

9) Levél szovege: az eldadni kivant, rovid nyilatkozat irasos formaban.

Ezt kdvetden a ,, Tovdbb a csatolmdnyokhoz ” fiilre kattintva nyilik lehet6ség a beszkennelt kérelem és
mellékletetek (pl. tarsashazi alapitd okirat, tulajdoni lap stb.) csatolasdhoz. A mellékletek feltoltését
kovetden ,, Tovabb a véglegesitéshez” fiilre kattintva lehet feltdlteni a kérelmet, valamint annak mel-
1ékleteit.
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