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Tisztelt Sziilok, Kollégak!

Az Erdi Kincses Ovoda Haézirendjét, mint bels6 szabalyz6 dokumentumot a jogszabalyi

eléirasoknak megfelelden, az elmult évek gyakorlata és tapasztalatai, a sziiléi és munkatarsi

javaslatok alapjan allitottuk Gssze.

A leirt szabalyok betartasat fontosnak tartjuk

annak érdekében, hogy a gyermekek

biztonsagat, nyugalmat, az intézmény zavartalan miikodését biztositani tudjuk.

A miikodésiinket szabalyoz6 dokumentumainkban foglaltak megvaldsitasahoz az 6voda és

a csalad sokoldalt, bizalomra épiilo egyiittmikddése sziikséges.

Kérjik Onoket, hogy az aldbbi Hazirendet figyelmesen olvassak végig, és legyenek

partnereink a benne foglaltak érvényesitésében.

Egytittmiikodésiiket koszonjiik!

Tisztelettel:

Leh6czki Anna Elvira intézményvezet6

¢s az Erdi Kincses Ovoda kdzossége




Erdi Kincses Ovoda
2030 Erd, Edit utca 3.

e-mail: kincses@erd.hu
OM: 032701

Tartalomjegyzék
I AHAIANOS TENAEIKEZESEK ...........orrerroserrvorcsssseseeeeeee e eeecseesssses s s s s enneneseeenes 4
O o= (3= 1 T 1 I g T 1 =T OO 4
2. Ahazirend Célja €5 feladata........cuiiieicriiiiieiiceccieicce ettt et e et et e ee et ererene 4
B, ARISZIrersth INEEAIE s oo s TR 5 nrmesssesmmmm s pe o RS RTEETAAE SRYERS SRS 4
4. A EZIrend NYIIVANOSSAGA ..veveviiiiiriiiiiiciciisicteteesie et st st ss et et eseees et aseseaseesesessesaseseseesesereseseas 5
II. Altalanos informaciok 8Z GVOAATO] .....................ccooovvvroeoovveesoeooeeseeeoeeeeee oo eee oo 6
L AZ 6vodai €let FeNAJe ..........c.ccooiuiuiuiiiiiiiiiiieieiee sttt ettt et st stes s et esstesesnans 7
1. Agyermekek érkezésének, taVOzasanak rENG].........ccoueueeeireeeieeerereeeseseesesessesesesssesesessessssseans 7
2. Az OvOddba DENOZOTE tAIGYAK....cuiveviuiierieiieieietceciete ettt et e e et ee et e eesstesesesseseseseeeseseseseans 8
3. RUDSZAL 82 OVOUEDAN csmssssmssmsimmsissmmsmmsssisiesiseseseraseneassrererssasassaress s as s sessnsasnsmsssinssmsmsnsasss anes 8
Iv. Betegségmegel6zés, e@eSzSEZVEACIOM ....................ceviuiuiiieieieieeeceeeeee et eee et ener et e ereseaens 9
1. Agyermekek egészségi dllapotara vonatkozé szabalyok (egészség, betegség, baleset) ........... 9
2. GYOBYSZErek @z OVOUADAN .......ccuiveviveretiiccccscs sttt st ee et et e s st et es et esesesesesesesesesenenes 11
3. Specidlis egészségi dllapottal kapcsolatos SZabAIYOK ..........ceevrvereeeieessieersersssesseessesesesessns 11
4. EGYED fONTOS SZADAIYOK ..c.ovviviiiiriiciictccct ettt ettt ettt s e e er et e e e s et eseneas 11
Ve A gyermekek tdvolmaradasanak, mulasztisinak igazoldsira vonatkozé elbirasok ........ 12
L. 1BAZOIASOK VEZETESE .....cueveurcieiiiiictictctitcist ettt et e s e e sse e sse e ese e stesesseseasesessensesessssenssseeans 12
2. 1BAZOIE NIANYZASOK.....c.cueiiriiiiiiiitctitiii ettt ettt e e et st et e e esesesese s esenesesesesese e esseeseeans 12
3. 18AZOIALIAN NIANYZASOK.....ciuiiieiieiiteceeccceee et e et e e es e e es e et essees e st eseeneeseereesens 13
VI. A gyermekek jutalmazasianak elvei €s formai................occovviviveririiincncsiceee s 14
VILI.  Fegyelmezo intézkedések formai és alkalmazasanak elvei ..................cocovveveevereesenn, 15
VIIL. A gyermekek étKkeztetése az OVOAADAN.....................ccovuveeeevevieeeeieseeeeeeseeesesseseseseses e s 16
L EEKEZES FENGIE ovvvveevreciecieieicissiese s eseeesesesese s es e es e ss s s s s s s s e e eee e ss s s s e e e s e ee e 16
2. ELKEZEST KEAVEZMENYEK .....ovoveeeeeeeeeeeeee e ees oo seeesees s s s s s ees e e e e oo eesens 17
3 Befizetés, 1eMONAAS FENGAJE .....ccvvviveiiriicictcciceee sttt e e st es s e e s st es e e s esesene s st ssesens 18
4. SPECIALIS BLKEZES ....eviviieieieeietieteit ettt eee st et eeeseesessessessesseseeseesesses et esessesessesseeson 18




Erdi I§incses Ovoda
2030 Erd, Edit utca 3.

e-mail: kincses@erd.hu
OM: 032701

L.

Altaldanos rendelkezések

1. Jogszabalyi hattér

A nemzeti kéznevelésrol szol6 2011. évi CXC. térvény

20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl €s a
koznevelési intézmények névhasznalatardl

Az 1997.évi XXXI. térvény gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol
363/2012. (XII.17.). évi kormanyrendelet Az 6vodai nevelés orszadgos
alapprogramjarél

229/2012. (VIII. 28.) Korm. rendelet a nemzeti koznevelésrél szolo torvény
végrehajtasarol

rrrrrr

2. A hazirend célja és feladata

A Hazirend célja, hogy megallapitsa a jogszabalyok &ltal meghatdrozott jogok és

kotelezettségek gyakorldsanak médjat.

Az itt szerepld el6irasok feladata, hogy biztositsék az 6voda térvényes miikodését, a

nevelés zavartalan megvaldsitasat, és segitsék az ovoda kozosségi életének megszervezését.

3. A héazirend hatalya

A Hazirend idébeli hatalya:

Az Erdi Kincses Ovoda nevelétestiiletének és az Erdi Kincses Ovoda Sziiléi Szervezétének

elfogaddsaval és jovahagyasaval az intézményvezet6 altal készitett, 2021.11.26-4n a nevel6testiilet
altal elfogadott Hazirend 2021.12.01-t61 1ép hatalyba és visszavondsig érvényes. Ezzel egyidoben
hatélyat veszti a 2021.08.26-an elfogadott Hazirend.
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A Hazirend személyi hatalya kiterjed:
= az 6vodaval jogviszonyban all6 minden alkalmazottra,
= az 6vodaval jogviszonyban allé6 gyermekekre,
= asziilokre (azokon a teriileteken, ahol érintettek).
* azintézménnyel jogviszonyban nem 4ll6, de az intézmény teriiletén munkat
végzOkre, illetve azokra, akik részt vesznek az Ovoda feladatainak

megvalositasaban,

A Hazirend teriileti hatilya kiterjed:
= az ovoda teriiletére,
* az Ovoda altal szervezett - a nevelési program végrehajtasdhoz kapcsolddo
6vodan kiviili programokra,

» azintézmény képviselete szerinti alkalmaira, kiilsé kapcsolati alkalmaira.

A Hazirend megszegésére vonatkozo rendelkezések: a Hazirendben foglaltak megszegése
mindenkire nézve ugyanolyan jogkdvetkezménnyel jar, mint a jogszabalyok megsértése.

Jogorvoslati lehetoség: A Hazirend megsértésével hozott intézményi dontés ellen a sziild
jogorvoslattal élhet. Az 6voda dontése, intézkedése, illetve az intézkedések elmulasztasa ellen a
sziil8 eljarast indithat. Az eljaras kezdeményezésére lehetéség van azon az alapon is, hogy a
meghozott dontés, intézkedés, vagy az intézkedés elmulasztasa ellentétes a nevelési intézmény

hazirendjében foglaltakkal.

4. A hazirend nyilvanossaga

A Hazirend nyilvanos, azt minden érintettnek (gyermekeknek, sziiloknek, a gyermekek
torvényes képviseldinek, valamint az 6voda alkalmazottainak) meg kell ismernie. A dokumentum

megtekinthetd:
- az intézményvezeto és a tagévoda vezetok iroddjaban,
- azinternetes elérhetdségeken,

- minden gyermekcsoportban vagy annak hirdet6tablajan, illetve az évoda falitijsagén
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II. Altalanos informaciék az 6vodardl
Az 6voda neve, cime, elérhetdségei:
Erdi Kincses Ovoda
2030 Erd, Edit utca 3.
kincses@erd.hu
06-23-365-968

Az 6voda OM azonositdja: 032701

Tagintézmények adatai:
Tagdvoda neve: cime: telefonszama e-mail cime
Erdi Kincses Ovoda | 2030 Erd, 06-23-748-065 facan@erd.hu
Facén Tagdvodéja Facan ko6z 33.
Erdi Kincses Ovoda | 2030 Erd, 06-23-365-312 kincsesharkaly@erd.hu
Harkaly Tagévodaja | Holl6 utca 3.
Erdi Kincses Ovoda | 2030 Erd, 06-23-375-160 kincseskutyavar@erd.hu
Kutyavari Tagdvodéja| Kutyavari ut 10.
Erdi Kincses Ovoda | 2030 Erd, 06-23-365-796 kincsesofalu@erd.hu
Ofalusi Tagévodaja | F6 utca 12.
Erdi Kincses Ovoda | 2030 Erd, 06-23-375-516 kincsestallya@erd.hu
Téllya Tagévoddja Téllya utca 3.
Erdi Kincses Ovoda | 2030 Erd, 06-23-365-514 tunderkert@erd.hu
Tiindérkert Tagovodaj| Fels6 utca 51.

Az dvoda nyitva tartasa: 6.00-18.00-ig

Ugyelet:

Reggel 6-00-7.00
Délutan: 17.00- 18.00
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III. Az 6vodai élet rendje

1. A gyvermekek érkezésének, tadvozasanak rendje

Kérjuk, hogy a gyermekeket minden esetben kisérjék be az 6vodaba, és adjak at az
6vodapedagdgusnak.

A gyermekeket 8 6rdig hozzék be az dvodédba a tarskapcsolatok, a jatéktevékenység
kiteljesedése, az iskolai életre valo felkésziilés, valamint az utazd gyogypedagdgusok altal
biztositott fejlesztése eredményes megvalositasanak érdekében.

A gyermek barmikor elvihetd az 6vodabol a sziild kérésére, de kérjiik vegyék
figyelembe, hogy gyermekiik 6vodai napirendjét a lehet6 legkisebb mértékben zavarjédk meg.
Kérjiik ennek érdekében tdjékozddjanak gyermekiik csoportjanak napirendjérol.

A gyermeket ne engedjék a kapu, illetve ajtonyitokat kezelni, és ne hagyjak oket
feligyelet nélkiil se az 6voda épiiletében, se annak udvaran.

Miutan gyermekiiket az 6vodapedagdgusnak atadtdk, a sziilok kotelesek az dvoda
tertiletét miel6bb elhagyni.

A gyermeket az 6vodabol a sziil6/térvényes képviseld, illetve az altala megbizott
személy viheti el, melyrdl a sziildk irasban nyilatkoznak a nevelési év elején. illetve valtozas
esetén. Eseti meghatalmazaskor irasban tdjékoztatja a pedagdgust az elvitellel megbizott
személy adatair6l (név, rokoni kapcsolat, beazonositasi adat). Ennek alapjan az
6vodapedagdégus a gyermeket a megbizott személynek atadja, tovabbiakban felelosség az
intézményt nem terheli. A sziilé irdsos engedélye sziikséges ahhoz is, hogy az
6vodapedagdgusok a gyermeket testvérrel haza engedjék. A gyermeket 14 éven aluli testvér
nem viheti el.

Téjékoztatjuk a sziiloket, hogy vélas esetén, amennyiben nem mutatjak be a gyermek
feltigyeleti jogardl rendelkez6 birdsagi végzést, mely a sziil6i feliigyeleti jog korlatozasarol
vagy megvondsarol szol, a gyermeket mindkét sztilének kiadjuk.

Téavozaskor szintén az dvodapedagogustol, a csoportra feliigyeld feln6ttél kérjék ki a
gyermeket, téle minden esetben személyesen kdszonjenek el.

A gyermekiikért érkezo sziilok a sziikségesnél tovabb ne tartézkodjanak az 6voda teriiletén,

az 6voda udvarat jatszotérként ne hasznaljak!




Erdi I'(incses Ovoda
2030 Erd, Edit utca 3.

e-mail: kincses@erd.hu
OM: 032701

A sziild koteles az 6voda nyitvatartdsi idején beliil gyermekéért jonni. Nem vart
akadéalyoztatdsa esetén haladéktalanul koteles az Ovodapedagogust tajékoztatni késésérol.
Amennyiben a gyermek az 6voda zarasat kovetSen az 6vodaban marad, a sziilé megkeresésének
sikertelensége (telefon) utan az 6vodapedagdgus értesiti a Csalad- és Gyermekjoléti Szolgalatot,
az 6voda szocialis segitdjét, vagy a Rendérséget. Amennyiben ez a sziilének felréhaté okbol
tortént, az 6vodapedagogus és az 6voda szociélis segitéje jelzélapot ir, az intézményvezetd pedig

kéri a Csalad- és Gyermekjoléti Szolgalat esetvizsgalatat.

2. Az 6vodaba behozott targyak

A gyermekek személyes holmijat az 6ltozoben, a gyermek jellel ellatott szekrényében,
polcan, fogasan kérjiik tarolni. Egyéb sziikségtelen targyakat, dolgokat eszkozoket az 6vodaba
behozni tilos! Az 5lt6z6ben a gyermekek szekrényében élelmiszert tarolni tilos!

Kérjiik otthonrdl jatékokat ne hozzanak az 6vodaba, a higiénés szabélyok betartdsa ¢s a
konfliktusok elkeriilése érdekében.

Amennyiben a gyermek mégis behoz valamit otthonrol, és a sziild nem egyeztet errdl a
pedagdgussal, a jaték vagy mas értékes targy elvesztéséért, vagy megrongalodasaért az intézmenyt
kartéritési feleldsség nem terheli.

A gyermekek kedvenc takardjukat, alvotarsukat az 6vodapedagdgussal valo egyeztetes
alapjan behozhatjék, betartva a szabéalyokat (nagysag, anyag minéség, hangtalansag stb.)

Kérjiik, ha otthon felfedeznek olyan jatékot, ruhat, cipdt, ami nem a gyermeké, hozzak
vissza az 6voddba és jelezzék az 6vodapedagdégusnak, aki segit azt jogos tulajdonosénak
visszajuttatni. A véletlen elkeveredés eléfordulhat, az esetleges birtoklasi vagy miatt hazakeriilt
targyakkal kapcsolatosan pedig mindenkinek meg kell tanulnia, hogy az 6vodai eszkdzok kdzosek,

azokat kisajatitani nem lehet.

3. Ruhéazat az 6vodaban

A gyermekek ruhdit kérjiik, hogy a gyermekoltozokben helyezzék el a csoportszokéasoknak
megfeleléen, és azokat a konnyebb megkiilonboztethetdség érdekében lassék el jellel. A gyermek

ruhazatét jellemezze:
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- akényelem, a praktikum, konnyen kezelhetdség, tisztasag,
- legyen az id6jarasnak megfelel6 mennyiségii és vastagsagu.
Az 61toz0szekrények, helyiségek nagysagara vald tekintettel kérjiik naponta ellendrizzék a
gyermek ruhédsszekrényét, csak a sziikséges €s indokolt mennyiségii ruhat taroljak azokban.
Az eredményes neveldmunka érdekében az aldbbi felszerelések sziikségesek,

amelyekrdl minden nevelési év els6 sziildi értekezletén tajékoztatjuk a sziiloket:

valtocipd a csoportszobai tartdzkodashoz (jol szell6z6, megfeleld
labtartast biztosito labbeli (papucs nem lehet, mert balesetveszélyes)

- udvari jatszéruha és cip0,

- aszervezett mozgéashoz kényelmes ruha, tornacipd,

- valtas alsonemt és iddjarasnak megfelelé valtéruha.

Kérjiik, hogy az évodapedagdgusok dontését a napi levegbztetés alkalmaval a ruhak
mennyiségét, vastagsagat illetben a sziilok vegyék tudomasul, bizzanak a pedagdgus
felelosségteljes dontésében.

Az dvodai tinnepek, és egyéb rendezvények alkalmaval viselt {innepld, vagy egyéb mas
ruhdzat sziikségességérol a sziiloket tajékoztatjuk.

A testapolashoz sziikséges személyes targyak (fésii, hajkefe, fogapold eszkdzok stb.)
tisztantartasardl az 6voda dolgozdi, cseréjiik biztositasarol pedig az 6vodapedagdgusok jelzései
alapjan a sztilok gondoskodnak.

A gyermekek éagynemiijének, tor6lkozoinek tisztantartdsarol az O6voda vagy a sziild
gondoskodik a helyi adottsagoktdl fiiggben.

A gyermekek szamara az Ovoddban az ékszer viselését nem tamogatjuk, mert
balesetveszélyes lehet. Azok elvesztéséért, rongalodasaért, viselésiikb6l adodd balesetekért

feleldsséget nem vallalunk.

IV. Betegségmegelozés, egészségvédelem

1. A gyermekek egészségi allapotara vonatkozé szabalyok (egészség,

betegség, baleset)
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A gyermeket az dvodaba csak egészségesen, apoltan, tisztan, gondozottan hozhatjék be
a sziilok.

Az o6voddban megbetegedd ldzas gyermeket a sziildnek az értesitéstél szamitott
legrévidebb id6n beliil haza kell vinnie.

Léazas, beteg, megfazott, gydgyszert fogyasztd, labadozd gyermeket a sajat, €s
6vodastarsai, valamint az dvoda alkalmazottai egészségének védelmében nem vehetiink be.
Ilyen esetben az 6vodapedagdgus kotelessége a gyermek atvételének megtagadésa.

Betegség utdan az évodapedagdgus csak hivatalosan kitoltott, a betegség iddszakat
megjel6lé orvosi pecséttel €s alairassal ellatott igazolassal egyiitt veheti at a gyogyult
gyermeket.

A lazas gyermek lazcsillapitasat a sziilovel vald elézetes egyeztetés alapjan megkezdjiik
¢s értesitjiik a sziilot, akinek kotelessége a lehetd legrovidebb idon beliil gyermekéért jonni és
6t orvoshoz vinni.

Az 6voda a gyermek fejtetvessége esetén - az aktudlis egészségvédelmi rendelkezések
alapjén jar el.

Fert6z6 gyermekbetegség esetén az Ovodat azonnal értesiteni kell a tovabbi
megbetegedések elkeriilése érdekében sziikséges preventiv intézkedések miatt (fokozott
eloévigyazatossag, fertotlenités).

Az bvodaba jard gyerekek intézményen beliili egészségiigyi gondozasat a fenntarto altal
kijelolt orvos és védono latja el.

A védoénd sziikség és igény szerint 1atogatja az 6vodat, tisztasagi vizsgalatot végez.

Baleset esetén a gyermeket haladéktalanul el kell latni, mikdzben a csoport feliigyeletét
biztositani sziikséges. A baleset stulyossagatol fliggden a gyermek szakszerti ellatdsa érdekében
orvost, vagy ment6t kell hivni, és a sziilot értesiteni kell. A gyermeket a sziil6 jelenléte nélkiil
a nevel6testiilet tagja kiséri a mentdvel. A balesetrl jegyzoékonyvet vesziink fel az dvodaban,
melynek egy példanyat a sziilének atadjuk. A baleset kériilményeit kivizsgaljuk, a hasonlo

balesetek elforduldsdnak elkertilése érdekében intézkediink.
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2. Gyogyszerek az 6vodaban

Az dvodéaba gydgyszert, gyogyszernek nem mindsiilé gydgykészitményt behozni és a

gyermeknek beadni tilos! Gyogyszert kizarolag a gyermekorvos, illetve szakorvos irdsos

javaslatdra vesziink be, melyek életment6 gyOgyszerek. Ezeket az eléirasoknak megfeleléen

névvel ellatva tarolunk és adunk be a gyermeknek sziikség esetén.

Az dvodaban egészségligyi 1ada, valamint gydgyszer alapkészlet all rendelkezésre, mely

alkalmas a sebek ellatasara, és lazcsillapitasra. Lazas gyermek esetében a sziilé megérkezéséig a

gyermek 14z4t a sziild beleegyezése mellett meg lehet kezdeni a rendelkezésre all6 lazesillapitd

gyogyszerrel, melyet az eldiréas szerint kell adagolni.

3. Specialis egészségi allapottal kapcsolatos szabalyok

A gyermek dvodéba lépésekor — a jelentkezés sordn — a sziilének tajékoztatast kell adnia
gyermeke tartds betegségérél Amennyiben ez késébb jut az érintett Svodapedagdgus
tudomadsdra, élhetiink az orvosi, pszichologusi kivizsgalas inditvanyozéasaval.

Ezekben az esetekben (cukorbetegség, epilepszia stb.) egyedi megéllapodast kétiink a

sziilével gyermeke ellatasaval kapcsolatosan.

4. Egyéb fontos szabalyok

Az o6vodai szolgiltatis kezdete a felvételi értesitésben megadott datum, mely naptél a
gyermek szimadra férhelyet biztosit az intézmény. Ha az értesitésen a nevelési év keriilt
megadasra, akkor a szolgaltatas kezdete az adott nevelési év els6 napja, azaz szeptember 1.

Az 6voda egész teriiletén, valamint az 6voda bejaratatél 5 m-en beliil tilos a dohanyzas
¢s az alkohol fogyasztas!

Az 6vodaba éllatot behozni tilos! Ez aldl kivételt képeznek a gyermekek szdméra
szerevezett programok keretén beliil szemléltetés céljara behozott, vagy az 6vodaban gondozott
allatok.

Csoport- és egyéb foglalkoztatd szobaban sziil6 kinti cipdvel nem tartézkodhat.
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A koronavirus jarvannyal kapcsolatos intézmény és tagintézményspecifikus magatartasi
¢és védelmi szabalyok megallapitasara az intézményvezetd jogosult. A valtozasok rogzitésére
az Erdi Kincses Ovoda Intézkedési Tervében keriil sor. A véltozasokrdl a sziilék az Erdi
Kincses Ovoda Sziiléi Szervezetének elndkein és tagjain keresztiil értesiilnek, akik a

tagintézményvezet6ktdl hivatalos forméban kapnak értesitést.

V. A gyermekek tavolmaradasanak, mulasztasanak

igazoldasara vonatkozo eldirasok

1. Igazolasok vezetése

A gyermek tavolmaradasardl, mulasztisdnak igazoldsardl az oOvodapedagdgusok
minden 6vodai csoportban egységes nyilvantartast vezetnek, melyben a csoportba jaro

gyermekek kiilon-kiilon nyilvantartd adatlappal rendelkeznek.

2. Igazolt hianyzasok

A hianyzast igazoltnak kell tekinteni, ha:
- a gyermek, betegség miatt hianyzik, €s a sziilé ezt kit6ltott, a hianyzas idejét
pontosan rogzitd, orvosi pecséttel és alairassal ellatott igazolassal bizonyitja,
- a gyermek, hat6sagi intézkedés vagy rovidebb hidnyzas esetén egyéb csaladi ok,
miatt nem tudott kotelezettségének eleget tenni és a sziild a hidnyzas napjat a
hidnyzast megelézden jelezte, az egyéni nyilvantartasi lapon azt, alairdsaval
igazolta, és a csoportos 6vodapedagdgus hitelesitette,
- a sziilé gyermeke 3 munkanapot meghaladé tdvolmaradasat a hidnyzast megel6z6
napon irasban bejelentette, azt a tagévoda vezetdje engedélyezte, és az egyéni
nyilvantarté lapon a sziilé €s az 6vodapedagogus alairasaval igazolta,
- a szild gyermekek 10 munkanapot meghaladd tadvolmaradasat legkésébb a

hidnyzast megel6z6 napon bejelentette, azt az intézmény vezetdje engedélyezte (az
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egyéni nyilvantart6 lapon szerepeltetni kell a hidnyzés tényét, és mellékelni a sziil6i

kérelmet, illetve az intézményvezetdi engedélyt).

Elére nem lathatd, ill. révidebb idejli hidnyzast a hidnyzas napjan 9 6érdig kell jelezni a

csoportos Gvondnek, az étkezés megrendelését masnaptdl lehet lemondani.

3. Igazolatlan hidanyzasok

A hianyzast gazolatlannak kell tekinteni, ha
- a gyermek tdvolmaradésat a sziil6k nem jelentik be, ill. nem igazoljak
Igazolatlan hidnyzas esetén,

- ha az 6vodakételes gyermek igazolatlan mulasztésa egy nevelési évben meghaladja az 5

nevelési napot, az intézményvezetd felhivia a csaladi pétlék jogosultjnak (sziil6)

figyelmét a mulasztds jogkdvetkezményeire, valamint értesiti a gyermek tényleges
tartozkodasi helye szerint illetékes gyamhatosagot, és a gyermekjoléti szolgalatot.

(20/2012. (VIL.31.) EMMI rendelet 51.§; 1998. évi LXXXIV. tvr. 15. §.)

- ha az 6vodakételes gyermek igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a tizenegy

nevelési napot, az 6voda vezetdje a mulasztasrdl tdjékoztatja az altalanos szabalysértési

hatésagot. (20/2012. (VIL.31.) EMMI rendelet 51.§; 2012. évi I tvr. 247.§;1997. évi

XXXI. tvr.68/A §)

- ha az 6vodakételes gyermek igazolatlan mulasztdsa egy nevelési évben eléri a husz

nevelési napot, az 6voda vezetdje haladéktalanul értesiti a gyermek tényleges tart6zkodasi

helye szerint illetékes gyamhatdsagot. (20/2012. (VIL31.) EMMI rendelet 51.§)

Nem mindsiil igazolatlan hidnyzasnak, ha nem O6vodakételes gyermek hidnyzik az
6vodabol, de ebben az esetben is feltétleniil kérjikk az 6vodapedagogussal, tagévodavezetdvel,
illetve intézményvezetovel val6 egyeztetést.

Amennyiben a gyermek 6vodakételezettségét kiilfsldon teljesiti, a sziilének bejelentési
kotelezettsége van az Oktatasi Hivatal felé a 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet 20. § (2)

értelmében.
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Kérjiik, hogy elérhetdségiik, adataik valtozasat mindig pontosan jelentsék be a

pedagogusnak!
VI. A gyermekek jutalmazasanak elvei és formai

Ovodankban targyi jutalmazast nem alkalmazunk. A jutalmazés kiterjedhet a gyermek
magatartasara, beszédére, cselekedetére. A batoritd nevelés, az er6szakmentes kommunikacid
elveit alkalmazzuk, a jutalmazas pozitiv megerdsitésére szolgal, mely az erkélesi értékek
kialakitasat timogatja. A gyermek fejlodését mindig onmagéhoz, sajat teljesitd képességéhez
mérten értékeljiik.

A gyermek jutalmazasanak elvei:

- az aranyossag elve a cselekvés mértékével legyen aranyos,

- az értelmezés elve: a tett €s kovetkezménye kozotti dsszefliggés legyen vilagos,

- a kovetkezetesség elve,

- az id6zités elve: a tett utan kozvetleniil torténjen,

- nem az elért teljesitményt, eredményt, hanem a belefektetett energiat ismerjiik el,
az Onértékelés, 6nbizalom tdmogatasa céljabol,

- minden gyermeknél a személyiségéhez ill6 legeredményesebb format kell
alkalmazni,

- rendszeresség elve,

- a gyermek személyiségéhez illeszked legeredményesebb forma alkalmazésa.

A dicséret alkalmazott mddjai:
- szbbeli dicséret négyszemkozt,
- szobeli dicséret a csoporttarsak elott,
- szobeli dicséret a sziild jelenlétében,
- palyazatokon, sport- és egyéb versenyeken nyert oklevelek, kupédk, érmek
ethelyezése az 6voda folyosdin, falitjsagokon,

- simogatas, 6lbe vétel, dlelés, pillantas, gesztus, mimika,
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- verbalis, nonverbalis, kiilonbdz6 biztatdé metakommunikaciés, kommunikacids
technikdk, amelyek mind a gyermeki viselkedés pozitivumainak megerdsitésére

iranyulnak.

Célunk elérésének érdekében kérjiik, hogy a fenti alapelveket a sziilok otthon is

erositsék gyermekeikben.
VII. Fegyelmez6 intézkedések formai és alkalmazasanak elvei

Fegyelmez6 intézkedések:

Az 6vodapedagogus feladata, felelossége a gyermekekkel megismertetni, elfogadtatni
azokat a viselkedési szokasokat, amelyek eltérnek az otthoniaktol, de teljesitésiik elengedhetetlen
a kozosségi élet és tevékenység szempontjabol. Bevonjuk a gyermekeket a szabalyok
kialakitasaba, ha sziikséges Gjabb szabalyok megfogalmazésaba.

A gyermek fegyelmezésének elvei:

- az aranyossag elve a cselekvés mértékével legyen aranyos,

- az értelmezés elve: a tett €s kovetkezménye kozotti sszefliggés legyen vilagos,
- a kovetkezetesség elve,

- az id6zités elve: a tett utan kozvetleniil térténjen,

- minden gyermeknél a személyiségéhez ill6 legeredményesebb format kell
alkalmazni.

- soha nem a gyermeket, hanem az altala tanusitott viselkedést, tettet értékeljiik.

A fegyelmezés formai:
- rosszallo tekintet,
- elutasité gesztus,
- szdbeli figyelmeztetés,
- hatarozott tiltas, kiilonosen a balesetveszélyes helyzetekben,
- a jatékbdl valo kivonas,
- mas tevékenységbe valo atiranyitas,

- jatszotarstol vagy jatéktol vald tavoltartas bizonyos iddre.

15




Erdi I§incses Ovoda
2030 Erd, Edit utca 3.

e-mail: kincses@erd.hu
OM: 032701

Szigoruan tilos olyan fegyelmezési médszerek alkalmazasa, amelyek a gyermeket megalazé

helyzetbe hozzak, sértik személyiségi jogait, emberi méltosagat!

VIIIL. A gyermekek étkeztetése az 6vodaban

1. Etkezés rendje

Az dvodaban a gyermekek szdméara napi haromszori étkezést biztositunk, melynek rendje
a kovetkezo:
Tizorai: 8.00- 9.00
Ebéd: 11.30- 13.00
Uzsonna: 14.45-15.30
Az 6vodéba élelmiszereket - gytimolesot, édességet - kizarolag bolti, zart csomagolésban,
ill. az egészségiigyi szabalyok betartasat igazolo tanusitvannyal, szamléaval lehet! (Etelminta vétele
€s 72 oras Orzése cukraszati készitmények esetében kotelezo!)
Az dvodavezeto felé jelezzék, ha egészségiigyi, vagy vallasi okok miatt specialis étkezést
kérnek gyermekiiknek.
A kozétkeztetéssel kapcsolatos rendelkezések szerint az dvodaba hazilag készitett ételt
behozni, és azt a gyermekeknek feltalalni nem szabad.
Az 6voda feladata a magas cukor-, s6-, és telitetlen zsirtartalmu ételek fogyasztédsanak
csokkentése, zoldségek és gylimolesok, illetve tejtermékek fogyasztasanak osztonzése, ezért
a gyermekek névnapi és sziiletésnapi koszontését gylimolesok, esetleg a kereskedelemben
kaphatd, bevizsgalt aprésiitemények felhaszndldsaval ajanlott megszervezni. A torta
szavatossagat szdmlaval, blokkal kérjiik igazolni. Az d6vodaba csokoladét, édességeket,
tditoket, szorpoket az tinnepi alkalmak kivételével behozni nem ajénlott.
Egész napos kirandulas alkalmaval is biztositja az 6voda a gyermekek szamara a napi
héaromszori étkezést. Az &vodabol tavollévod csoportoknak hideg élelmet tartalmazo
uzsonnacsomagokat készit a kiszolgalé konyha. Délel6tti kiranduldson résztvevd csoportok

szamara biztositott a meleg ebéd, illetve az uzsonna.
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Az 6voda teriiletén az 6vodai étkezés rendjétdl eltéréen ételt, italt fogyasztani

etikatlan és tilos!

2. Etkezési kedvezmények

Az étkezési téritési dijat a hatdlyos Onkormanyzati rendelet alapjan 4llapitjuk meg. A sziiléknek
lehetdségiik van mas jogszabalyoknak megfelelen kiilonb6z6 kedvezmények igénybevételére.
Ingyenes étkezés:
- az intézményi téritési dij 100%-a normativ kedvezményként (ingyenes étkezés) jar az
6vodai nevelésben részesiilé gyermek utan, ha:

- rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részestil,

- tartésan beteg vagy fogyatékos, vagy olyan csaladban €1, amelyben tartésan beteg vagy
fogyatékos gyermeket nevelnek,

- olyan csaladban €1, amelyben harom vagy tobb gyermeket nevelnek,

- olyan csaladban €I, amelyben a sziil§ nyilatkozata alapjan az egy fore juté havi
jovedelem Osszege nem haladja meg a kotelezd legkisebb munkabér személyi
jovedelemaddval, munkavallal6i, egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal csokkentett
Osszegének 130%-4t,

- nevelésbe vették.

A sziild6 minden nevelési év elején nyilatkozatot tesz az Ovodai étkezési téritési dij
megallapitasihoz. A tamogatasok mértékét, érvényességének, tartamédnak idejét a kiadott
hatarozatok allapitjak meg, melyet ezek lejartakor meg kell Gjitani. Az Gj hatérozatok, igazolasok
beszerzése és benyujtasa a szilo kotelessége, ennek hidnyaban a kedvezményeket nem all

moédunkban figyelembe venni.

Az ingyenes étkezést is le kell mondani, illetve meg kell rendelni, mert az csak a sziilé

szdmara ingyenes, az étkezés téritési dijat Erd MJV Onkormdnyzata fizeti.
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3. Befizetés, lemondas rendje

Az étkezés befizetésének, lemondésanak, jovairasanak rendje:
- az étkezési térités havi elszamoldssal, utdlag, az Intézményi Gondnoksag szamldjara,
atutalassal, vagy csekken torténik,
- a gyermek hidnyzéasa esetén a sziilének kell az étkezést lemondani, illetve megrendelni
minden nap reggel 9:00 6raig az 6voda telefonjan, vagy a helyben szokésos médon,
- a lemondas a kdvetkezd naptol érvényes, és a ra kovetkez6. havi befizetéskor irhat6 jova,
- be nem jelentett, vagy késon jelentett hidnyzas esetén a téritési dij visszafizetésére nem
tarthatnak igényt a sziilok,
- tulfizetés, esetleges hatralék esetén az Intézményi Gondnoksag szdmol el. A hétralékrol
a sziilé az 6vodaban felszolitast kap. Szankciokat von maga utan, amennyiben - kétszeri
irasos - felszolitas utdn sem egyenliti ki tartozéasat.
- amennyiben a sziil6 két napi hidnyzas utan sem jelzi gyermekek tdvolmaradasat, a

kovetkez6 napra nem rendeliink ételt.

4. Specialis étkezés

Specialis igény esetén, az eltéro étkezés az intézményvezetéhoz benyujtott irasos kérvény,
valamint szakorvosi igazolas alapjan (eltérd téritési dijazassal) megrendelhet6, szallitdsanak rendje
azonos a normal ételekkel. ennek feltétele, hogy a kiszolgald konyhén a feltételek adottak az
ellatashoz. A megrendelt specialis étrendbe tartozd ételt a tobbitdl elkiilonitve kezelik a
talalokonyhan. Ha a szervezett étkeztetés keretein beliil az étel beszerzése nem megoldhato, a
diétara szorul6 otthonaban készitett étel is beengedhetd az alabbi feltételekkel:

- a sziil6 irasban kéri az dvodavezetd engedélyét,

- aszilb az ételt jol zar6dd, melegitésre alkalmas, tiszta edényben hozza az

intézménybe,

- az intézmény biztositja a hitést igényl6 készétel 0 + 5c kozotti hémérsékleten

torténd tarolasat a hiitbberendezésben,

- az étel atforrositasara mikrohullamu siit6 all rendelkezésre,
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- az ételmaradékot a hagyomanyos ételek maradékédval egyiitt az el6irdsoknak
megfeleléen kezeljiik,

- az edény mosogatasat a szokasos eldirasoknak megfeleléen végezziik.

IX. Ervényességi rendelkezés

A Hézirend hatélyba Iépésének ideje 2021. december 1.

A Hazirendben foglaltak modositasig érvényesek.

Erd, 2021.november 30.

AUU«\D\ CQ,OAA—-
Lehéczki Anna Elvira
Erdi Kincses Ovoda
intézményvezetd
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