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PREAMBULUM

Erd Megyei Joga Varos Onkormanyzata (tovabbiakban: Onkormanyzat) a kozbeszerzésekrél szol6
2015. évi CXLIIL torvény (tovabbiakban: Kbt.) 27. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan az alabbi
szabalyzatot adja ki.

A Szabalyzatban és a kozbeszerzési eljarasokban alkalmazott valamennyi fogalmat a Kbt. el6irasai,
definfciél szerint kell alkalmazni. Rendkivili esetben, ha a Kbt. a koézbeszerzési eljarasban
alkalmazott fogalmakrol nem tartalmaz definiciot, agy az eljarast megindité hirdetményben, vagy a
dokumentaciéban kell gondoskodni a fogalmak pontos, egyértelmit meghatarozasarol.

1.

I. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. pont
A szabalyzat célja, hatalya és alkalmazasi kére

A Szabalyzat célja, hogy a Kbt.-vel, valamint annak végrehajtasi rendeleteivel, illetve az agazati
jogszabalyokkal — 6sszhangban, a  kozbeszerzési  eljarasokban  ajanlatkérdként  eljar6
Onkormanyzat valamint Frd Megyei Jogi Varos Polgarmesteri Hivatala (a tovabbiakban:
Hivatal) — (tovabbiakban egytitt: Ajanlatkéré) kozbeszerzéseire vonatkozéan meghatarozza
(Kbt. 27.5):
- a kozbeszerzés tervezésének, az eljarasok el6készitésének, lefolytatasanak, bels6
ellenérzésének felel6sségi rendjét,
- az Elektronikus Kézbeszerzési Rendszer alkalmazasara vonatkozé jogosultsagok rendjét
- anevében eljard, illetéleg az eljarasba bevont személyek, illetSleg szervezetek felelsségi
korét,
- akozbeszerzési eljarasok dokumentalasi rendjét,
- a kozbeszerzési eljaras soran hozott dontésekért felel6s személyt, személyeket, illetSleg
testtileteket.

2. Ajanlatkéré Kbt. hatélya ala tartozo eljarasait és az ahhoz kapcsolédo dontéseit a Hivatal késziti

el6 és hajtja végre. A Szabalyzat az Onkormanyzatra, valamint a Hivatalra vonatkozé helyi
szabalyokat tartalmazza, ezért a Szabalyzatot és a Kbt.-t, illetve annak végrehajtasi rendeleteit
egyuttesen kell alkalmazni. A Szabalyzat és a Kbt. alkalmazasa soran figyelembe kell venni a
Ko6zbeszerzési Hatosag ajanlasait és a Hatosag elnokének tajékoztatoit is.

A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed az Ajanlatkéré valamennyi, a Kbt. hatalya ala tartozé
beszerzésére, valamint a beszerzések becstlt értékének meghatarozasara és a Kbt. részekre
bontast tilté szabalyainak alkalmazasa tekintetében valamennyi beszerzésre. A kézbeszerzési
értékhatart el nem éré beszerzések lebonyolitasanak szabalyairél a Polgarmester és a Jegyzé
sajat hataskorben utasitast ad ki.

4. A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed:

valamennyi, az Ajanlatkéré kozbeszerzéseinek el6készitésébe, a kdzbeszerzési eljarasok
lefolytatasaba bevont személyre, szervezetre,

- abiral6 bizottsagra, tovabba a
dontéshozo személyére.



2. pont
A kézbeszerzés éves tervezésének és 6sszegzésének rendje

1. Az elfogadott koltségvetési rendelet alapjan minden koltségvetési év elején, de legkésébb
marcius 31. napjaig éves Osszesitett kozbeszerzési tervet kell késziteni az adott évre tervezett
kozbeszerzésekr6l. A kozbeszerzési tervet a Jogi Féosztily Kozbeszerzési Osztilya a
Kozgazdasagi Féosztaly vezetSjével egyuttmikodve késziti el. A kdzbeszerzési terv nyilvanos
adatnak mindstl, legalabb 6t évig meg kell 6rizni.

2. Az eclfogadott kozbeszerzési tervet az év soran a Kozbeszerzési Osztaly folyamatosan
karbantartja, az év kézbeni moédositasokat atvezeti és a Koézbeszerzési Adatbazisban valamint
az Elektronikus Kézbeszerzési Rendszerben kozzéteszi.

3. A benyujtasra kertild, illetve a nyertes unids és hazai palyazatokhoz kapcsolédoé kozbeszerzési
eljarasok tervezésével, ltemezésével, el6készitésével, valamint hataridére torténd, jogszerd
lefolytatasaval kapcsolatos egyeztetési feladatok felelése a projektmenedzser.

4. A targyévben lefolytatott kézbeszerzési eljarasokrol készitett éves statisztikai Osszegzést a
Ko6zbeszerzési Osztaly késziti el és teszi kozzé a Kozbeszerzési Hatosag altal mikodtetett
Ko6zbeszerzési Adatbazisban. Az éves statisztikai Osszegzés adatainak megbizhatdsagaért és
hataridében torténd elkészitéséért a Koézbeszerzési Osztaly vezetdje a felel6s.

3. pont
A koézbeszerzési eljaras dokumentalasa, nyilvanossaga

1. Az Ajanlatkéré minden egyes kozbeszerzési eljarasat — annak el6készitésétdl az eljaras alapjan
kotott szerz6dés teljesitéséig terjedéen — irasban, elektronikus vagy papir alapu iratként
dokumentalni kell. A kozbeszerzési eljaras nyilvanossagat a Kbt. 43.§-dban meghatarozottak
szerint kell biztositani.

2. A Kbt-ben el6irt kbzzétételi szabalyok betartasaért a Kozbeszerzési Osztaly vezetbje a felelSs.

3. A kozbeszerzési eljaras soran Ajanlatkéré nevében jognyilatkozatot, az adott eljarasra
meghatarozott felel6sségi rend szerint arra feljogositott személy (a Dontéshozo, ill. annak
képvisel6je, valamint a Biralé Bizottsag elndke) csak irasban tehet.

4. Az Ajanlatkér6 a Hivatal iratkezelési szabalyzatanak el6irasai szerint gondoskodik a
kozbeszerzésekkel kapcsolatos papir alapu iratok biztonsagos elhelyezésérdl, kezelésérdl és
megd6rzésérdl valamint az elektronikus dokumentumok archivalasarol.

5. Amennyiben barmely okbdl valamely eredeti okirat a Hivatal birtokabdl kikeril, arrél
haladéktalanul masolatot kell az aktaban elhelyezni, melyen fel kell tintetni, hogy az eredeti
okirat mely személynél/szervnél talalhaté meg.

3/A. pont
Az Elektronikus Kozbeszerzési Rendszer alkalmazasa

1. A kozbeszerzési eljarasok nyilvantartasat és lebonyolitasanak elektronikus tamogatasat
biztosito, egységes elektronikus kozbeszerzési rendszer (EKR) hasznalata — az elektronikus
kozbeszerzés trészletes szabalyairdl szolo 424/2017. (X11.19.) Korm. rendelet 2.§ (3)
bekezdésében foglalt kivételekkel - kotelez6

2. Az EKR alkalmazasa soran az Ajanlatkéré részére a szervezeti szuper user feladatait a
Ko6zbeszerzési Osztaly vezetdje latja el.

3. A szervezeti egységek vezetdi illetve az altaluk megbizott kdztisztvisel6k valamint a Biralé
Bizottsag tagjai és az ajanlatkéré altal kozbeszerzési feladattal megbizott szakértk jogosultak
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az ajanlatkérd szervezet tagjaként regisztralni az EKR-ben. A csatlakozasi kérelmek elbiralasara
valamint a szervezeti- és eljarasi szint szerepkorok kiosztasara a Kozbeszerzési Osztaly
vezetbje (szervezeti szuper user) jogosult. Az egyes szerepkoéroket és az ahhoz tartozo
jogosultsagok felsorolasat jelen szabélyzat 1. szamu fuggeléke tartalmazza.

4. Kozbeszerzési eljaras meginditasa, eljarasi jogosultsag kiosztisa nélkil is adhat6 szervezeti
szintl szerepkor a Kozbeszerzési Osztaly tagja részére eljaras el6készitése illetve kozbeszerzési
terv karbantartasa érdekében ezen feladatok ellatasara lehet6séget ado jogosultsaggal.

5. Eljarasi szintd szerepkorhoz tartozo jogosultsag kizardlag a Biralé Bizottsag és a Kozbeszerzési
Osztaly tagjai részére adhato.

6. Az EKR-be regisztralt felhasznalok az adataikban bekovetkezett valtozas haladéktalan

bejelentésére kotelesek.

4. pont
A hatarid6k

1. Az adott eljarasban iranyado, Kbt. szerinti - hatarid6k betartasardl a Biralé Bizottsag elncke
koteles gondoskodni.

2. A Kozbeszerzési Osztaly, a kozbeszerzési eljaras meginditasat elrendelé dokumentum
kézhezvételét kovetden haladéktalanul megvizsgalja, hogy az eljaras el6készitése megfelelt-e a
Kbt. 28. §-ban el6irt kévetelményeknek. A szakiroda a jelen szabalyzatnak megfeleléen
el6készitett, eljaras meginditasat elrendel6 dokumentum és mellékleteinek atvételét kévetSen
késedelem nélkil el6késziti az eljaras felel6sségi rendjét, javaslatot tesz a Biralé Bizottsag
Osszetételére és mindezeket jovahagyasra a Dontéshozonal el6terjeszti. A Biraldé Bizottsag,
megalakuldsat kovetéen - az eljaras targyat és becsult értékét figyelembe véve - a lehetd
legrovidebb id6 alatt elkésziti az eljaras meginditdsahoz sziikséges kozbeszerzési
dokumentumokat =~ és  gondoskodik  azok  EKR-be  wvalé  feltoltésér6l — és
kozzétételérdl/kikuldésérsl. A Biralé Bizottsagnak nemezeti eljarasrendben 10 munkanap, unids
eljarasrendben 20 munkanap all rendelkezésére az eljaras meginditasahoz szitkséges
kozbeszerzési dokumentumok elkészitéséhez. A hataridé indokolt esetben — amennyiben
jogszabaly nem tiltja - tovabbi 5-5 nappal meghosszabbithato.

3. A hirdetmény ellen6érzési dij, a kozzétételi koltségtérités és a rendszerhasznalati dij 6sszegének
utalasardl a Kozgazdasagi Féosztaly vezetSje haladéktalanul intézkedik a Kozbeszerzési
Osztaly altal készitett feljegyzés alapjan.

5. pont
Osszeférhetetlenségi és titoktartasi szabalyok

1. A Kbt. 25. §-ban foglalt Gsszeférhetetlenségi szabalyokat a kbzbeszerzési eljaras el6készitésétél
kezd&dben a kdzbeszerzési eljaras lezarasaig alkalmazni kell.

2. A kozbeszerzési eljarasba az Ajanlatkéré részér6l bevont személy felel6ssége, hogy a
kozbeszerzési eljaras soran az Osszeférhetetlenségét folyamatosan vizsgalja, arrél nyilatkozzon
és az esetlegesen bekovetkezett valtozasokrol a Kozbeszerzési Osztalyt értesitse.

3. A kozbeszerzési eljarasba bevont személy — ide értve a Dontéshozé személyét is - a bevonasat
kovetben koteles nyilatkozni az Gsszeférhetetlenség fenn, illetve fenn nem allasardl az erre
rendszeresitett nyomtatvany kitoltésével (5.-6. szamu melléklet), illetve a Kbt. vonatkozé
rendelkezései altal meghatarozott esetben koteles csatolni a tavolmaradasi nyilatkozatot.

4. Az cljarasba bevont személy tevékenységét addig nem kezdheti meg, ameddig a fenti
nyilatkozatok rendelkezésre nem allnak.



5. Amennyiben az Osszeférhetetlenség a nyilatkozat alairasat kovetSen all be, tgy koteles a
Ko6zbeszerzési Osztalyt err6l haladéktalanul értesiteni, melynek vezetdje intézkedik az 4j Birald
Bizottsagi tag/egyéb bevont személy kijelolésének kezdeményezésérol.

6. Az 6sszeférhetetlenségi és titoktartasi szabalyok betartasaért az érintett munka-, polgari- illetve
biintetéjogi felel6sséggel tartozik.

7. A kozbeszerzési eljarasok soran a kozbeszerzési eljarasba bevont személyek (szervezetek)
kotelesek a tudomasukra jutott informacidkat bizalmasan kezelni. Amennyiben valamely
személy esetében kideril, hogy a titoktartasi kotelezettségét megszegte, a kozbeszerzési
eljarasban val6é tovabbi részvételbdl azonnal ki kell zarni, és poétlasardl — ha indokolt —
gondoskodni kell. Felel6sségre vonasa érdekében teendd jogi Iépések kezdeményezésérdl a
Déntéshozo hataroz.

8. A titoktartas kiterjed az AjanlattevSktSl bekért vagy kapott informacidkra is. A kozbeszerzési
eljarasban résztvevé személy az AjanlattevoktSl tudomasara jutott informaciokat koteles
bizalmasan kezelni, azokat csak a kozbeszerzési eljarasban ellitand6 feladatai teljesitése
érdekében hasznalhatja fel.

6. pont
A beszerzés tervezése, beszerzési igények mindsitése

6.1. A beszerzés tervezése

6.1.1. A beszerzési igény szakmai tartalmanak, a megkotendd szerz6dés finanszirozasi és jogi
feltételeinek meghatarozasa, a szerz6d6 partner kivalasztasa és hataridére torténé teljesitése,
azaz az 6nkormanyzati feladatellatast szolgald beszerzési igény hataridére torténé teljesitése
érdekében a Hivatal szervezeti egységei kotelesek egytittmikodni.

6.1.2. A hatékony egyuttmukodés megszervezése a beszerzés targya szerinti szervezeti egység
vezetdjének feladata.

6.1.3. A szervezeti egység vezetSje a beszerzés tervezése soran — kiilonGsen varosfejlesztési-,
tzemeltetési szempontbdl jelentSs, vagy jelentés értékli beszerzési igény esetén -
konzultaciét, munkacsoport felallitasat, kilsé szakérté bevonasat, az adott eljaras
el6készitésére iranyado ttemterv készitését kezdeményezheti a jegyz6nél.

6.1.4. A tervezés korébe tartozo feladatok kilonosen:

- igény-, helyzet-, illetéleg piacfelmérés, (szervezeti egység)

- beszerzés targyanak meghatarozasa, (szervezeti egység)

- becstilt érték meghatarozasa, (szervezeti egység)

- a beszerzés Kbt. szerinti mindsitése (Kozbeszerzési Osztaly)

-az eljarasba bevonandé személyek megbizasa, (szervezeti egység javaslatara a Dontéshozo)
-javaslat eljarasi rezsim és tipus kivalasztasara (Kozbeszerzési Osztaly).

6.1.5. A helyzet-, illet6leg piacfelmérést, valamint a becsiilt érték meghatarozasat a kozbeszerzés
targya szerinti szakértelemmel rendelkezé szervezeti egység végzi oly médon, hogy lehetéség
szerint 3 db el6zetes, indikativ arajanlatot kér be az adott eljaras vonatkozasaban, vagy
nyilvanosan elérhet6 honlaprol kigydjti a beszerzés targyara vonatkozé piaci arat (arakat),
vagy a szakmai kamarai honlaprél letolti az adott szolgaltatas megrendelése esetén
alkalmazando6 kamarai ajanlast, illetve mas, arra alkalmas médon dokumentalja a beszerzés
becstlt értékét. (Kbt. 28. §) A becsérték meghatarozasanak modszerét a kozbeszerzési eljaras
el6készitését elrendelé lapon a szervezeti egység vezetSje feltinteti, valamint csatolja a
becstilt érték meghatarozasat tartalmazé dokumentumokat.



6.2. A beszerzési igény mindsitése

A Kozbeszerzési Osztaly feladata a felmerilé beszerzési igények kozbeszerzési szempontbol
torténé mindsitése az Onkormanyzat és a Polgarmesteri hivatal beszerzésekkel kapcsolatos
eljarasrendrdl sz6l6 mindenkori hatalyos szabalyzata alapjan.

3.

7. pont
Kozbeszerzési eljarasok el6készitése, meginditasa

A kozbeszerzési eljaras el6készitésének elrendelése az erre rendszeresitett nyomtatvany
kitoltésével a szitkséges adatok megadasaval és/vagy mellékletek csatolasaval torténik. (3.
szamu melléklet). A hianyos, nem megfeleléen kitoltott dokumentumot a jegyz6 az inditod
osztaly részére visszakuldi.

A kozbeszerzési tervben szereplé kozbeszerzési eljaras el6készitését - a kozbeszerzés targya
szerinti, a Hivatal szervezeti egységei kozo6tti munkamegosztasrol szolo szabalyzat alapjan
szakértelemmel rendelkezé szervezeti egység kezdeményezése alapjan - a Dontéshozoé rendeli
el. Amennyiben a kézbeszerzés épitési beruhazas megvaldsitasara, vagy annak el6készitd
tevékenységére iranyul, a kozbeszerzési eljaras meginditasa akkor lehetséges, ha azt
megeléz6en az 6nkormanyzati beruhazasok el6készitésérdl és megvalositasi rendjérol szolo
13/2016. (V.5.) szamu 6nkormanyzati rendeletben (tovabbiakban: Rendelet) meghatarozott
célokmany elfogadasra kerdlt.

Mar megkotott szerzédés (pl.: keret-megallapodas) terhére torténd beszerzési igény esetén az
erre rendszeresitett formanyomtatvany (Lehivasi igény) kitoltésével és elektronikus Gton vald
megkiildésével kell kezdeményezni a Kozbeszerzési Osztalynal a beszerzést. (1. szamu
melléklet).

4. Az elSkészités korébe tartozo feladatok kulonosen:

Biral6 Bizottsag (tovabbiakban: Bizottsag vagy BB) felallitasa, tagok megbizasa, tilésrend
javaslat elkészitése

Osszeférhetetlenségi, adott esetben tavolmaradasi nyilatkozatok bekérése (Kozbeszerzési
Osztaly)

eljarasi szintd jogosultsagok kiosztasa az EKR-ben

Ajanlati/részvételi felhivas, elkészitése, (BB)

relevans hataridék, hatarnapok megjel6lése,

az eljaras dokumentumainak elkészitése killonos tekintettel a kbzbeszerzési miiszaki leirasra
és a szerzbdéstervezetre (szerz6dési feltételekre), (BB)

a 6.1.4. pontban meghatarozott feladatok (ott megjeldlt szervezeti egységek).

5. Amennyiben az el6készités — kilonosen a kozbeszerzési dokumentumok tartalmanak
meghatarozasa - soran a kozbeszerzés targya szerinti szakérté bevonasanak igénye mertl fel,
ugy a szakiroda vezetdje errdl haladéktalanul {rasban téjékoztatja a Déntéshozot.

8. pont
Az ajanlatkérd nevében eljard és az eljarasba bevont személyek

1. A kozbeszerzési eljaras valamennyi szakaszaban (igy killonésen annak el6készitése, a felhivas és
a dokumentaci6 elkészitése, az ajanlatok értékelése soran) az ajanlatkéré nevében eljard,
illet6leg az eljarasba bevont személyeknek megfelel6 — a kozbeszerzés targya szerinti,
kozbeszerzési, pénzigyi és jogi — szakértelemmel kell rendelkeznitk.

2. A kozbeszerzési eljaras lefolytatasanak tamogatasahoz, a Kbt. 27. § (3) bekezdésében eléirtak
alapjan, felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd bevonasarél a Dontéshozo, az adott
eljarasban valo6 részvételhez sziikséges EKR jogosultsag kiosztasarol a Kozbeszerzési Osztaly
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vezetbje gondoskodik. A felel6s akkreditalt koézbeszerzési szaktanacsadd a vonatkozéd
rendeletnek megfelelen teljes korten felel az eljaras szakszerlségéért és a kozbeszerzési
jogszabalyokban foglaltaknak valé megfelelésért. Feladatait teljes korten a vele kotott
szerz6dés hatarozza meg.

3. Amennyiben az eljaras sikeres lefolytatasahoz annak targya szerinti szakértelem a Hivatalon belil

o Ul

o

nem biztosithaté megfelel6en, kiilsé szakérté bevonasaval kell a Kbt. 27.§ (3) bekezdése szerinti
torvényi kovetelményt teljesiteni. A kilsé szakérté rendelkezésre allasar6l a szakiroda
kezdeményezésére a Dontéshozo koteles gondoskodni.

I1. AKOZBESZERZESI ELJARAS LEFOLYTATASA,
RESZTVEVOINEK FELADATAI ES FELELOSSEGE

9. pont
Dontéshozo

Az Onkormanyzat, mint Ajanlatkér6 nevében lebonyolitott kozbeszerzések esetében
fészabalyként dontéshozé a Polgarmester. Kivételt képeznek azok a beszerzések, amelyek
targyaban az eljarast lezaré dontés meghozatala jogszabaly alapjan a Kozgytlés kizarélagos
hataskorébe tartozik. A Hivatal, mint 6nallé Ajanlatkéré nevében lebonyolitott kbzbeszerzések
esetében fészabalyként dontéshozo a Jegyzo.

Doéntéshozo jogosult a jelen szabalyzatban meghatarozott felel6sségi korok alapjan az adott
kozbeszerzési eljaras el6készitése soran a belsé felel6sségi rend megallapitasara és a Birald
Bizottsag felallitasara, tovabba az el6z6 pontban megjelolt kivétellel az eljaras eredményének
megallapitasara.

A Doéntéshozo - a Biralo Bizottsag dontés-el6készit6 anyagai alapjan - az eljarast lezaré dontést
meghozza. Dontési javaslattal ellentétes dontését indokolnia kell.

. A Dontéshozo koteles a dontését —a Kbt. rendelkezéseinek megfelel6en hataridében meghozni.
. A Dontéshozo felel a dontés jog-, és célszerliségéért.

A dontéshozé a dontési javaslatot tartalmazé Birald Bizottsagl jegyzékonyvet dontéshozatali
zaradékkal latja el.

A Kozgytlés a kézbeszerzési eljarast lezaré dontés meghozatalara iranyuld javaslatrél név
szerinti szavazassal hataroz.

10. pont
Biral6 Bizottsag

A kozbeszerzés megvaldsitasa soran az eljaras valamennyi résztvevéje koteles koriltekintGen,
szakszerten és hatarid6ben elvégezni feladatat a Kbt. alapelveinek és az Ajanlatkéré érdekeinek
érvényre juttatasa érdekében.

1. Minden egyes kozbeszerzési eljarasban Birdlé Bizottsag (tovabbiakban Bizottsag) kertl

2.

felallitasra. Egyidejileg tobb Bizottsag is mukodhet, igy egy személy akar egyszerre tobb
Bizottsag tagja is lehet. A Bizottsagban az Ajanlatkérével kozalkalmazotti, koztisztvisel6i
jogviszonyban nem allé személy is részt vehet (a tovabbiakban: kiils6 szakérté tag).

A Bizottsag mandatuma a kijel6lésétdl az eljaras befejezéséig tart, ami az eredményrdl, vagy
eredménytelenségrol szolo tajékoztaté hirdetmény megkiildésének idépontja. A Bizottsag
érdemi intézkedéseinek, dontési javaslatainak meghozatala soran a kozbeszerzés targya szerinti,
a pénzugyi és a jogi-kozbeszerzési szakértelmet biztositani kell.



3. A Bizottsag tagjait minden kozbeszerzési eljaras esetén - a Kozbeszerzési Osztaly javaslatara -

irasban a Dontéshozo jeloli ki a megbizolevél alairasaval (eseti Birald Bizottsag). A Dontéshozé
felallithat allando, tobb eljarasra kiterjedé hataskorrel rendelkezé Biralé Bizottsagot is. (2.
szamu melléklet).

4. A Bizottsag munkajat az elnok szervezi, valamint képviseli Ajanlatkérét az eljaras lefolytatasa

soran, amennyiben jogszabaly, vagy jelen szabalyzat masképp nem rendelkezik.

5. A Bizottsag kotelezé tagjai a kévetkezok:

7.

- Kozbeszerzési Osztaly tagja, , vagy az altala delegalt személy, vagy (megfelel szakértelem
hianyaban) kils6 szakértd,
- akozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezé szervezeti egység vezetdje, vagy
az altala delegalt személy, vagy (megfelel6 szakértelem hianyaban) kils6 szakértd,
- a Kozgazdasagi Féosztaly vezetbje, vagy az altala delegalt személy, vagy (megfeleld
szakértelem hianyaban) kilsé szakérto,
- jogi szakértelemmel rendelkezé személy,
- felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado (sziikség szerint).
A bizottsagi tagok kijelolésekor — illetve helyettesitések esetén — figyelembe kell venni a Kbt.
ide vonatkozé rendelkezéseit. Egy Biralé Bizottsagi tag tobbféle szakértelem rendelkezésre
allasat biztosithatja. A Bizottsaig megalakulasat megel6z6en részletesen ismertetni kell a
tagokkal az 6sszeférhetetlenségi és titoktartasi el6irasok tartalmat és annak kovetkezményeit.
A Déntéshozé a Biral6 Bizottsagba a kotelez6 tagokon kiviili més tagot/tagokat is delegalhat.

8. A Bizottsag tagjainak kételezd személyesen részt venni a Bizottsag munkéjaban és a Bizottsagi

tléseken. Amennyiben valamely tag a részvételre akar csak idélegesen is képtelenné wvalik
(betegség, szabadsag stb.), koteles azonnali hatallyal jelezni azt a K&zbeszerzési Osztalynak, aki
gondoskodik a helyettesités kezdeményezésérdl a delegalonal.

9. A Bizottsag feladatai:

- eljarasi rezsim és eljaras fajta meghatarozasa,

- alkalmassagi feltételek, értékelési (rész)szempontok és azok sulyanak meghatirozasa az
ajanlatok értékelésében,

- relevans hataridSk, hatarnapok megjelélése az eljaras dokumentumainak elkészitése, kiillonos
tekintettel a kbzbeszerzési miszaki lefrasra és a szerzédéstervezetre (szerz6dési feltételekre),

- kiegészité tajékoztatas megadasa,

- az esetleges konzultacion, helyszini bejarason a Biralé Bizottsag legalabb két tagja koteles
részt venni,

- részvételi jelentkezések, ajanlatok felbontasan térténd részvétel,

- a bontasrol, konzultacids, valamint a helyszini bejarasrol jegyz6konyv elkészitése és az
érintetteknek torténé megkuldése.

A Bizottsag tagjainak altalanos és kotelezé feladata az tiléseken valo aktiv részvétel, az Glésekre

val6 felkésziilés, a bizottsagi dontések meghozatalaban valé kézremikodés.

¢ Dontés a kévetkezd témakban:

Ajanlattevé (k) /részvételre jelentkez6 (k) alkalmassaga, alkalmatlansaga.

Ajanlattevé (k) /részvételre jelentkez6 (k) kizarasa.

Ajanlat(ok)/részvételre jelentkezés(ek) érvényessége, érvénytelensége.

Az érvényes ajanlatok eljarast megindité felhivasban leirtak szerinti értékelése (pontozasa).

¢ A Dontéshozonak irasbeli szakvélemény és dontési javaslat készitése a javasolt beszerzésrél

és nyertes Ajanlattevé személyérol (dontési javaslat megtétele).

e Szakmai timogatis biztositasa jogorvoslati eljaras esetén (a Bizottsag mandatumanak

megszinése utan is), egyuttmikodés a jogi képviselovel, felel6s akkreditalt kézbeszerzési

szaktanacsadoval.
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10. A Bizottsag tagjainak nevesitett feladatai a kovetkezok:

o  Osszeférhetetlenségi nyilatkozatok megtétele.



e Az Ajanlatok értékelése és biralata, dontési javaslat elkészitése.

11. A Biral6 Bizottsag a munkarendjét ugy hatarozza meg, hogy megfelel6 id6t biztositson a

&

dontéshozatalra.

»10/A. pont
Biral6 Bizottsag - elektronikus iilés

A Biral6 Bizottsag — 8. pontban foglaltaktdl eltéréen — személyes tlésen kiviil, elektronikus
uton is szavazhat és tehet javaslatot. A Bizottsagi tlés elektronikus tuton torténd
megszervezésérol és lebonyolitasardl (tovabbiakban elektronikus tlés) a Kozbeszerzési
Osztaly gondoskodik.

Elektronikus lés esetén jelen Szabalyzat rendelkezései a jelen, 10/A. pontban régzitett
eltérésekkel alkalmazandok.

Elektronikus tilés megtartasa esetén jelenléti iv nem készil.

A jegyzO6konyvben az alabbiak keriilnek régzitésre:

o A jegyzOkonyv felvételének ideje és a szavazas kezdS idSpontja: a Bizottsagi tilés
meginditasanak datuma, vagyis az a nap, amikor a Kozbeszerzés Osztaly vagy az altala
delegalt Biral6 Bizottsagban részt vevé tagja a jegyz6konyv tervezetét elektronikus
uton valamennyi Bizottsagi tag elé terjeszti.

o A jegyz6konyv lezard idSpontja: Az az id6pont, amikor a jegyzékonyvet készitd
személy elektronikus alairasaval ellatva jovahagyta.

e Helyszin megjel6lése: elektronikus tlés.

A Kozbeszerzési Osztaly vagy az altala delegalt Biralo Bizottsagban részt vevé tagja terjeszti a
Biralé Bizottsag tagjai elé a javaslatokat tartalmazo jegyz&konyvet, azokat a Bizottsagi tagok
altal megjelolt e-mail cimre, egyidében kiildi meg.

A Biral6 Bizottsag tagjai a javaslatokat tartalmazoé jegyz&konyv tervezet megkiildésétél
szamitott 2 munkanapon kotelesek valaszukat, esetleges médositd vagy kiegészits javaslataikat
a Kozbeszerzési Osztaly vagy az altala delegalt Biralé Bizottsagban részt vevé tagjanak e-mail
cimére — minden cimzett részére adott valasziizenetben — megkiildeni. A valaszbdl ki kell
tinnie annak, hogy az érintett tag a jegyz6konyvben foglaltakkal egyetért-e (ekkor ,jigen”
szavazatot ad), vagy azt elutasitja (,,nem” szavazatot kiild) vagy mddositast javasol.

A leadott szavazatokat, valamint a Bizottsagi tagok altal esetlegesen javasolt modositasokat a
Kozbeszerzési Osztaly vagy az altala delegalt Biralé Bizottsagban részt vevé tagja az utolsd
szavazat beérkezésétdl szamitott 2 munkanapon belul 6sszesiti, a jegyzOkonyv tervezetet
véglegesiti. Bzt kovetSen tajékoztatja a Biralo Bizottsag tagjait a szavazas eredményérdl, a
jegyzOkonyv — adott esetben modositasokkal tortént — elfogadasardl vagy elutasitasarol,
egyuttal — az adott esetben modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt végleges
jegyz6konyvet a Biralé Bizottsag tagjai részére az 5. pontban foglaltakkal megegyezé modon
megkuldi.

A Biral6 Bizottsag tagjai a végleges jegyz&konyvet, annak megkiildését6l szamitott 2
munkanapon belil e-mailes visszajelzéssel jovahagyjak, melyet kévetéen a jegyzékonyvet az
azt készité személy elektronikus alairasaval lezarja.

A Kozbeszerzési Osztaly vagy az altala delegalt Biral6 Bizottsagban részt vevé tagja koteles az
elektronikus levelezést kinyomtatni dokumentalni. Az elektronikus ilés dokumentumait a
Kozbeszerzési Osztaly az eljaras dokumentumai kozott kételes nyilvantartani. A Bizottsagi
tagok visszajelzései a jegyz6konyv elvalaszthatatlan részét képezik.”
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11. pont

Koézbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezé szervezeti egység

1. A Kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkez6 szervezeti egységek (f6osztalyok, vagy
osztalyok) a Hivatal tigyrendjében megjelolt szervezeti egységek lehetnek.

2. A kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkez6 szervezeti egység kotelezettsége, hogy
a feladatkorében felmeriilé beszerzési igényt a Kozbeszerzést Osztallyal mindsittesse.

3. Az adott kozbeszerzés tervezése, az eljaras el6készitése soran a kézbeszerzés targya szerinti
szakértelemmel rendelkez6 szervezeti egységnek az alabbi feladatai vannak:

Beszerzési igény jelzése — lehetOség szerint — a koltségvetés készitésekor
Kozremikodés a kozbeszerzési terv 6sszeallitasaban.
Becsilt érték megallapitasa, tekintettel a Kbt.-ben foglaltakra
Amennyiben relevans, annak bejelentése, hogy a kozbeszerzés az o6nkormanyzati
beruhazasok el6készitésérdl és megvaldsitasi rendjérdl sz6l6 13/2016.(V.5.) 6nkormanyzati
rendelet hatalya ala tartozik és az abban foglaltaknak megfelel6 dokumentalasa.
A beszerzés mindsitésére szolgal6 adatlap kitoltése és benyujtasa a Kozbeszerzési Osztaly
felé.
Kell6 mennyiségti informacié begy(jtése az inditani kivant beszerzés tervezése soran, az
eljaras alapos, szakszert el6készitése érdekében.
Kozbeszerzés tervezésének, eljaras inditasanak kezdeményezése, olyan idépontban, hogy a
feladat végrehajtasara vonatkozé szerz6dés a kell6 idében létrejohessen (kézbeszerzési
Utemterv/projektterv). Felel6sségi kore kiterjed a beszerzés szitkségességére, célszeriiségére,
id&szertségére és a megkotott szerz6dés célszertségére.
Beszerzés targyanak és mennyiségének meghatarozasa
Miszaki leiras 6sszedllitasa
Kozremikodés a biralati szempontok valamint az alkalmassagi feltételek meghatarozasaban
Epitési beruhdzas esetén tervdokumentumok, engedélyek rendelkezésre allasanak
biztositasa a Kozbeszerzési Osztaly altal megjel6lt példanyszamban.
A beszerzés targya szerinti szakértelem biztositasa a piackutatas, becsiilt érték megallapitas
¢és a kozbeszerzési eljaras lefolytatasa soran
Targyalasos eljarasoknal az Ajanlatkérd szitkség szerinti képviselete.
A szerz6dés teljesitésének ellendrzése, és annak dokumentalasa a Kbt. 142. §-aban foglaltak
alapjan. B kotelezettség keretében a szervezeti egység vezetSje koteles ellendrizni és
dokumentalni azon szerzédéses kotelezettségek teljesitését, amelyeket a kozbeszerzési
eljarasban az értékelés soran figyelembe vett, valamint minden, a szerz6désben foglaltaktol
eltérs teljesitést, annak okait és — adott esetben — a szerz&désszegéssel kapcsolatos igények
érvényesitését.
A kozbeszerzési eljaras eredményeként létrejott szerzédések teljesitésérél szolo jelentés
megkuldése a Kozbeszerzési Osztalynak. (4. szamua melléklet)
Sziikség esetén szerz6dés modositasanak kezdeményezése.
Kiegészité tajékoztatas megadasaban kozremikodés.
Az eljaras lefolytatasahoz sziikséges szakértelem hianya esetén kilsé szakmai szakértd
bevonasanak kezdeményezése.
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12. pont
Koézgazdasagi FSosztaly

1. A Ko6zgazdasagi Féosztalynak a kézbeszerzési eljarasokkal kapcsolatban a kévetkezé feladatai
vannak:
Koltségvetés készitésekor a felmeriil6 beszerzési igények targyaban egyeztetés a szakirodakkal.

Az adott kbzbeszerzésre vonatkozo forras rendelkezésre allasanak igazolasa, a koltségvetési
eléiranyzat meghatarozasa, a kozbeszerzési eljaras elGkészitését indité dokumentum
pénzigyi ellenjegyzése.

Részvétel a Biralé Bizottsag munkajaban, pénziigyi szakértelem biztositasa.
Az Ajanlattevék altal benyujtott pénziigyi-szamviteli jellegd kérdések megvalaszolasa, a
valaszok eljuttatasa a Ko6zbeszerzési Osztaly altal megjelolt hataridére.

A Kozbeszerzési Osztaly értesitése a befolyt ajanlati biztositékokrdl, illetve az ajanlati
biztositékok visszautalasarol.

Kozbeszerzési szerz6dések pénziigyi teljesitése, a Kbt. vonatkozo el6irasi alapjan.

A Dontéshozé szamara rendszeres vagy alkalomszert pénzigyi kimutatasok készitése a
kozbeszerzéshez kapcsolédo koltségekrdl és bevételekrol.

Felel6sségi kore kiterjed a kozbeszerzés pénzigyi fedezetének ellendrzésére, a megkotott
szerz6désben foglalt pénziigyi teljesitések hataridejének betartasara, a likviditasi forras
biztositasara.

Hirdetmény ellen6rzési dij, a kozzétételi koltségtérités és a rendszerhasznalati dij atutalasa
iranti intézkedések megtétele a Kozbeszerzési Osztaly vezetdjének megkeresése alapjan az
altala megjelolt hataridén belil.

13. pont
Kozbeszerzési Osztaly szerepe és feladatai

1. A Ko6zbeszerzési Osztaly £6 feladatai:

az éves kozbeszerzési terv 6sszeallitasa, (Tajékoztatd a Kozgytlés részére)
a konkrét koézbeszerzési eljarasokhoz nem kapcsolodd kozbeszerzési adatszolgaltatas
elvégzése, nyilvanossag biztositasa a Kbt. el6irasainak figyelembevételével

a beszerzések mindsitése a Kbt. vonatkozé rendelkezései alapjan javaslat a kozbeszerzési
eljarasok felel¢sségi rendjének meghatarozasara

az adott eljaras felel6sségi rendjéhez igazoddan a szitkséges dokumentumok elkészitése,
el6készitése, illetve intézkedés megtétele

ellatja a Biralé Bizottsag 1étrehozasaval kapcsolatos dontés el6készitési feladatokat és a
Biral6 Bizottsag mikdédésével kapesolatos koordinaciés (elnoki) feladatokat

a Biralé Bizottsag tlésein jegyz&konyv készitésérél gondoskodik, mely tartalmazza a
kozbeszerzési  dokumentumok elfogadasarél szol6  hatarozatokat, valamint a
kozbeszerzési eljaras lebonyolitasaval kapcsolatos titemtervet

Hirdetmény ellenérzési dij, a kdzzétételi koltségtérités és a rendszerhasznalati dij atutalasa
érdekében intézkedés a Kézgazdasagi Féosztaly felé

a kézbeszerzési eljaras lefolytatasa az Elektronikus Kozbeszerzési Rendszerben
targyalasos eljarasoknal az Ajanlatkéré képviselete

a dontési javaslatot tartalmazé Biralé Bizottsagi jegyz6konyv elSterjesztése Dontéshozo
elé
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a kozbeszerzési eljaras eredményeként létrejott szerzédéskotés koordinalasa annak
mindkét fél altali aldirasaig, a Hivatal vonatkozé szabalyzatiban foglaltak
figyelembevételével
jogorvoslati eljaras esetén Ajanlatkérd képviseletét ellatd személy munkajanak tamogatasa
a Biraloé Bizottsag mukoédésével Gsszefliged minden irat megbrzésével, archivalasaval,
rendelkezésre bocsatasaval kapcsolatos feladatok ellatasa
jegyzOkonyv készitése az adott eljaras felel6sségi rendje szerint:

o minden Bizottsagi tilésrol

o helyszini bejarastdl / konzultaciérol

o az ajanlatok bontasardl készilt jegyzokonyv kiegészitése az EKXR-ben
A Kbt. vonatkozé rendelkezései szerinti dokumentalas ellatasa
kozbeszerzési kérdésekben szakmai allasfoglalas bekérése, a Kbt. el6irasainak szakszerti
gyakorlati alkalmazasa, jogalkalmazast segit6 kiadvanyok beszerzése
kozbeszerzési kérdésekben az Eurdpai Bizottsig, a Kozbeszerzési Hatdsag és a
Kozbeszerzési Dontbbizottsag, valamint a birésagok allaspontjanak, dontéseinek,
itélkezési gyakorlatanak megismerése.

13/A. pont

Az informatikus feladatai az Elektronikus Ko6zbeszerzési Rendszer

alkalmazasa soran

Az EKR alkalmazasa soran az informatikus feladata:

1.

2.

1.

A kozponti tizemeltetési rendszer hasznalatahoz sziikséges informatikai koérnyezet
biztositasa, felhasznaléi oldalon felmertilé akadalyok (internetkapcsolat hianya,
nyomtatasi, szkennelési hibak) elharitasa.

Az elektronikus iratok megérzéséhez sziikséges informatikai feltételek biztositasa.

Az EKR hasznalatanak felhasznaldi szintd timogatasa.

14. pont

Mas ajanlatkérékkel egyiittesen, illetve mas ajanlatkérék javara lefolytatott

eljarasok szabalyai

s

Amennyiben Ajanlatkéré a Kbt. 29-30. § alkalmazasaval mas ajanlatkér6 javara (vagy mas
ajanlatkérd javara is) folytat le kézbeszerzési eljarast, ugy jelen szabalyzat rendelkezéseit kell
alkalmazni az alabbiak szerinti eltéréssel.

Mas ajanlatkéré javara (is) szolgalé koézbeszerzési eljaras megvaldsitasara csak abban esetben
kertilhet sor, ha az eljaras lefolytatasara iranyulé meghatalmazas és a felek k6zotti megbizasi
szerzGdés/egytttmikddési megallapodas aldirasra kerdlt.

3. A (14.2) pont szerinti megallapodasban a kézbeszerzési eljarassal érintett feleknek

rendelkezniuk kell

- a beszerzés pontos muszaki tartalmanak meghatarozasarol, a becsértékrdl ill. annak
megallapitasi modjarol

- a koltségelSlegezés,- térités modjarol, esetleges dijmegallapitasrol

- a biral6 bizottsag 6sszetételérdl, a biralati szempontok meghatarozasarol

- a rendelkezésre all6 pénziigyi fedezet mértékérol

- jelen Ko6zbeszerzési Szabalyzat alkalmazasanak kotelezettségérdl

- a Biral6 Bizottsag dontési javaslatat kovet6é dontéshozatali eljarasrol, ill. a
dontéshozo személyérdl.
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15. pont
Koézbeszerzési eljaras alapjan kotott szerz6dés modositasa

1. Annak megitélése, hogy a szerz6dés modositasa megtorténhet-e, illetve a szerz6dés modositasa
4j kozbeszerzési eljaras lefolytatasa nélkil megtorténhet-e, a Kozbeszerzési Osztaly feladata. A
modositas elbirdlasakor a Kozbeszerzési Osztalynak figyelembe kell vennie a koézbeszerzés
targya szerinti szakértelemmel rendelkezé szervezeti egység igényeit és indokait, (pl. a
hataridékre, illetve a 1ényeges piaci kérulményekre vonatkozdan) tovabba — amennyiben ilyen
bevonasra kertlt - a felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado allasfoglalasat.

2. A Kozbeszerzési Osztaly feladata a kbzbeszerzési szerz6dések modositasanak, valamint adott
esetben az errdl szolo tajékoztatonak az elkészitése, a hirdetmény megjelentetésérél valod
gondoskodas.

3. Ha a szerz6désmodositasi igények alapjan kozbeszerzési eljaras lefolytatasara van szikség, akkor
a Kbt. és jelen szabalyzat szerint kell megfelel6en eljarni.

16. pont
Jogorvoslati eljarasok tamogatasa

1. A kozbeszerzési jogorvoslatokkal kapcsolatos feladatok kezelése a BB és a Dontéshozé
hataskorébe tartozik. A Kbt. 145. § (7) bekezdése alapjan a Kozbeszerzési Dontébizottsag
elétti jogorvoslati eljarasban a felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadoi, jogtanacsosi
vagy ugyvédi képviselet kotelezo.

2. A jogorvoslati eljarashoz sziikséges iratanyagot a Kozbeszerzési Osztaly allitja 6ssze és
haladéktalanul a képviseletet ellaté személy rendelkezésére bocsatja.

3. Az Ajanlatkéré hivatalos éllaspontjanak megfogalmazasa, valamint az Osszes iratanyag
eljuttatasa az illetékes szervek szamara a képviseletet ellatd személy feladata.

4. Az Ajanlatkéré nevében tett jogi nyilatkozatok el6készitéséhez a Dontéshozo kételes a beszerzés

targya szerinti szakértelemmel rendelkezé szervezeti egység vezetSjét, vagy a megbizott szakmai
szakért6t, illetve az eljaras Biral6 Bizottsaganak tagjait az eljarasba bevonni.

I11. KOZBESZERZESI ELJARASOK ELLENORZESENEK
RENDJE

17. pont
Koézbeszerzési eljarasok ellenSrzése

1. A lezart kozbeszerzési eljarasok belsé ellendrzési rendszerben torténé ellendrzése a belsé
ellenér, illetve a Jegyz6 hataskorébe tartozik, a Bels6 ellenérzés éves munkaterve szerint
torténik.

2. Az ellen6rzés kiterjed a lezart eljarasok, valamint az eljaras soran keletkezett dokumentumok
rendszerezésének szabalyszerségére, valamint a szerz6dések megkotésére, modositasara és
teljesitésére.

3. A lezart kézbeszerzések monitoring rendszerben térténd ellenérzése a Jegyzé hataskorébe
tartozik.
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18. pont
Z.ar6 rendelkezések

1. Az Ajanlatkér$ szervezetnél kozbeszerzést végzo, illetve abba bevont személyek és szervezetek
kotelesek a vonatkozoé jogszabalyok és a jelen szabalyzat el6irasait attanulmanyozni, értelmezni
¢és az azokban foglaltak szerint a télik elvarhaté gondossaggal eljarni.

2. Jelen szabalyzat 2016. marcius 1. napjan Iép hatalyba. Rendelkezéseit a hatalybalépését kévetSen
indult kozbeszerzési eljarasok esetében alkalmazni kell. Jelen szabalyzat hatalybalépésével
egyidejileg az Fird Megyei Joga Varos Onkormanyzat Kozgytlése 138/2011. (IV. 28.) szamu
hatarozataval jovahagyott Kozbeszerzési Szabalyzat hatalyat veszti.

dr.Feik Csaba dr.Csdzik Lészlo
jegyz0 polgarmester
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1. szamu melléklet

LEHIVASI IGENY

meglévo szerz6dés (keretmegallapodas) terhére térténd lehivashoz

Beszerzést igényld szervezeti egység

Ugyintézé neve, telefonszama

Vonatkozé szerzédés
(keretmegallapodas) megnevezése

Beszerzés targya

Beszerzés mennyisége

Beszerzés becstilt értéke

Munka, szallitas tervezett kezdete

Szerz6dés id6tartama/ teljesités
hatarideje:

A teljesités helye

Erd

3 + e essecsectteiicaicaens

Csatolt mellékletek:

- a beszerzés targynak részletes ismertetése, muiszaki leirds, minéségi kovetelmények, szerz6dés
teljesitésével kapcsolatos killonleges kévetelmények, igényelt teljesitési biztositékok

- koltségvetési kiiras

f6osztalyvezetd

A kozbeszerzési eljaras fedezete a ... évi koltségvetés ... eldiranyzata terhére biztositott.
kozgazdasagi féosztalyvezet6 /alairas kelte

A kozbeszerzési eljaras meginditasat javasolom:
jegyzo/alairas kelte

A kozbeszerzési eljaras meginditasat elrendelem:

dontéshozd/alairas kelte
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2. szamu melléklet

MEGBIZOLEVEL

részére

A megbizas targya: Kozbeszerzési Biralé Bizottsag munkédjaban val6 részvétel
A koézbeszerzési eljaras targya:
A megbizas idStartama:

A megbizottra vonatkozo altalanos szabalyok:

7,

A Bizottsag tagja felel6s a Kozbeszerzési torvény (Kbt.) eléirasainak betartasaért és a rabizott
feladatok végrehajtasaért.

A Bizottsag tagjanak altalanos feladata az iiléseken valo aktiv részvétel, az tlésekre valo felkésziilés,
a bizottsagi dontések meghozatalaban val6 kézremtkodés.
Munkaijat a Kézbeszerzési Szabalyzatban foglaltaknak megfelel6en koteles végezni!

.

Erd

5

dontéshozo

A megbizast elfogadom/ alairas kelte:
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3. szamu melléklet

KOZBESZERZESI ELJARAS ELOKESZITESET INDITO
DOKUMENTUM

Beszerzést igényl6 szervezeti egység:
Ugyintéz4 neve, telefonszama:
Beszerzés targya:

(Amennyiben relevans), annak bejelentése, hogy a kbzbeszerzés az 6nkormanyzati beruhazasok
el6készitésérdl és megvaldsitasi rendjérdl szolo 13/2016. (V.5.) 6nkormanyzati rendelet hatélya
ala tartozik: ... Igen/Nem

Tamogatasbol megvaldsulé beszerzés esetén a kiilsé forras:
e Tamogatdi Okirat/Szerz6dés pontos megjelolése:
e DPalyazat elnevezése, kodszama, stb.:
o Kozponti kéltségvetés:
e Modern Varosok Program, TSZ szama):

Célokmany szama:
Beszerzés mennyisége:
Beszerzés becsiilt értéke (netto 6sszeg!):

Becsilt érték megallapitasanak alapjaul szolgalé dokumentumok megjel6lése: (csatolasuk
kotelezb, megfelel6 aldhtizando):

e indikatfv ajanlat,

e kamarai ajanlds,

e tervezdi arazott koltségvetés,
e cgoyéb:.........

Munka, szallitas tervezett kezdete:
Engedélykoteles: igen/nem (megfeleld alahuzandd!)

Terv rendelkezésre all: igen/nem (megfelel$ alahuzando), ha igen , megnevezése (engedélyes,
kiviteli, szakagi, stb.),

Engedélykoteles tevékenység esetén az engedély jogerére emelkedésének idépontja:
....................... (ennek hianyaban az engedélykérelem benyujtasanak idépontja
SzerzG6dés idGtartama/ teljesités hatarideje:

A beszerzés targynak részletes ismertetése, muszaki lefras, minéségi kbvetelmények, szerz6dés
teljesitésével kapcsolatos killonleges kévetelmények:

Forditott AFA fizetési kotelezettséggel kapcesolatos megjegyzés:
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Igényelt teljesitési biztositékok:

Az ajanlattételre felhivandé gazdasagi szerepl6k megjelolése:

Név/cégnév:

Székhely:

Cimzett neve, e-mail cime (ligyvezet6 vagy a kapcsolattartasra feljogositott személy megnevezése,
elérhet6sége)

Az ajanlattevikkel szemben taimasztott minimum kévetelmények (muszaki, szakmai illetve
pénziigyi alkalmassag):

Ertékelési (rész)szempontok meghatarozasa az ajanlatok értékelésében:

Az eljarasba bevonandé kilsé szakértd: igen/nem

Csatolt/elektronikusan letolthetd (megfelel§ alahuzandé!) mellékletek megjelélése,
elérési utvonala:
(1) muszaki leiras/engedélyezési/kiviteli terv dokumentacié ...pl/ letoltheto:
........ (pl: L/Public/..../....
(2) koltségvetési kiiras ...pl
(3) rendelkezésre all6 dokumentumok (tervfejezetek, szakagi tervek, stb.)

Erd,
f6osztalyvezetd
A kozbeszerzési eljaras fedezete a ........ évi koltségvetés .........oovviiiiiin.. eldiranyzata
terhére biztositott.
A kiilsé szakértd alkalmazasdnak fedezete a ............ évi koltségvetés ..................

eldiranyzata terhére biztositott.
kozgazdasagi féosztalyvezet6/alairas kelte

A kozbeszerzési eljaras meginditasat javasolom:

jegyzo/alairas kelte

A kozbeszerzési eljaras meginditasat elrendelem:

dontéshozd/alairas kelte
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4. szamu melléklet

JELENTES A SZERZODES TELJESITESEROL

Szervezeti egység:

Ugyintéz4 neve, telefonszama:

A szerz6dés meghatarozasa:

A nyertes ajanlattevéként szerz6do fél neve, cime:

A szerz6déskotés idépontja:

A szerz6dés id6tartama vagy a teljesités hatarideje:

A szerz6dés teljesitése szerzédésszerd volt-e:

Az ellenszolgaltatas Osszege

A szerz6dés teljesitésének az ajanlatkéréként szerz6do €l altal elismert idépontja
Az ellenszolgaltatas teljesitésének idépontja

Nem szerz&désszerd teljesités esetén a szerzédésszegés tipusa, leirasa, indoka:
A szerz6désszegést elkovet6 (k) neve, cime:

A szerz6dést modositottak-e:

Egyéb informaciok:

Erd

5

f6osztalyvezetd
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5.SZAMU MELLEKLET
OSSZEFERHETETLENSEGI, TITOKTARTASI ES
SZAKERTELMI NYILATKOZAT

Alulirott

Név:
Lakcim:
An:

mint a Biralo Bizottsag tagja

az Frd Megyei Jogt Véaros Onkormanyzata./ Erd Megyei Jogti Varos Polgarmesteri Hivatala (2030
Erd, Alsé u. 1-3.) ajanlatkérd altal meginditott

............................................................................................. targyu
kozbeszerzési eljarasban a kdzbeszerzésekrdl szo016 2015. évi CXLIIL t6rvény (Kbt.) a 25.§ alapjan

kijelentem
hogy velem szemben a Kbt. 25. § -aban meghatarozott 6sszeférhetetlenségi okok nem allnak fenn.

Egyben kotelezettséget vallalok arra, hogy a fenti targya kozbeszerzési eljarassal kapcsolatban
tudomasomra jutott a Ptk. 2:47 §- ban meghatarozott, kézérdekd, vagy kozérdekbdl nyilvanos
adatnak nem mindstlé adatot tzleti titokként kezelem, az eljarassal kapcsolatos kozbeszerzéi titkot
megbrzom, azt sem az eljaras befejezése el6tt, sem pedig azt kovetden jogosulatlan személy
tudomasara nem hozom.

Tudomassal birok az Osszeférhetetlenség fennallasanak és a titoktartasi kotelezettségem
megszegésének jogkovetkezményeirdl.

Kotelezettséget vallalok tovabba arra, hogy a Biralé Bizottsag munkajat és a dontéshozo
dontésének elokészitését lelkiismeretesen, a szakmai tudasomnak megfeleléen segitem, és
tudomasul veszem, hogy a Kbt. 27. {-aban foglaltak alapjan a Biralé Bizottsag tagjaként a tobbi
tageal egyuttesen a dontéshozoé elé terjesztett javaslatok megalapozottsagaért felelek.

Kijelentem tovabba, hogy a kozbeszerzés targya szerinti*, jogi*, koézbeszerzési*, pénziigyi*
szakértelemmel rendelkezem.

Jelen nyilatkozatot a jogkovetkezmények ismeretében, minden befolyastél mentesen, sajat keztleg
az alulirott helyen és napon irom ala.

Erd, datum
alafras
e amegfeleld szakértelmet jelold szavakat alé kell huzni
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6. SZAMU MELLEKLET

OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI
NYILATKOZAT
/dontéshozoi/

Alulirott

Név:
Lakcim:
mint dontéshozd

az ...ajanlatkérd altal meginditott

...targyu kézbeszerzési eljarasban a kozbeszerzésekrol sz616 2015. évi CXLIIL.. térvény (Kbt.)
a 25.§ alapjan
kijelentem

hogy velem szemben a Kbt. 25. § -dban meghatarozott dsszeférhetetlenségi okok nem allnak
fenn.

Egyben kotelezettséget vallalok arra, hogy a fenti targy kdzbeszerzési eljarassal kapcsolatban
tudomdasomra jutott a Ptk. 2:47 §- ban meghatéarozott, kdzérdeki, vagy kozérdekbdl nyilvanos
adatnak nem mindsiild adatot iizleti titokként kezelem, az eljarassal kapcsolatos kdzbeszerzoi
titkot megdérzom, azt sem az eljaras befejezése eldtt, sem pedig azt kovetden jogosulatlan
személy tudomdsara nem hozom.

Tudomassal birok az Osszeférhetetlenség fennalldsdnak és a titoktartasi kotelezettségem
megszegesének jogkdvetkezményeirdl.

Jelen nyilatkozatot a jogkovetkezmények ismeretében, minden befolydstél mentesen, sajat
keziileg az alulirott helyen és napon irom ala.

Kelt:

alairas
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1. szamu fiiggelék

Az EKR portél jogosultsiagi rendszerének szervezeti szintii ajanlatkéroi szerepkorei és az
azokhoz tartozo funkcidk az alabbiak:

Szervezeti szuper user:A szerepkorrel rendelkez6 felhasznalé modosithatja a szervezetének
adatait, a szervezethez valo csatlakozasi kérelmeket elbiralhatja. A szervezethez
csatlakozott felhasznalok szervezeten beliili jogosultsdgait karbantarthatja, azaz
hozzarendelhet vagy elvehet toliik szerepkort. Eljarasonként mas-mas szerepkort allithat
be a felhasznalohoz. A szervezeti szuper user szerepkOrt a szervezetet regisztralo
felhasznal6 automatikusan megkapja.

Szervezet tag: A felhasznald tagja a szervezetnek. A szervezeti szuper user tud tovabbi
jogosultsagot adni a felhasznalonak.

Kozbeszerzési terv karbantarté: A szerepkorrel rendelkezd felhasznalo karban tudja tartani
a szervezet éves kozbeszerzési tervét, szerkeszteni és publikalni tudja a tervet.

Eljarasi jogosultsag karbantarté:A szerepkorrel rendelkezd felhasznald karban tudja tartani
a szervezet tagjainak a szervezet eljardsaira vonatkozo jogosultsagait. Uj eljarasra
vonatkoz6 jogosultsagot tud létrehozni, meglévd jogosultsdgot vissza tud vonni.

Az EKR portal jogosultsagi rendszerének eljarasi szintii ajanlatkéroi szerepkorei és az
azokhoz tartozo funkcidk az alabbiak:

Kozbeszerzési eljaras betekint6: A kozbeszerzési eljaras adatait olvasasi joggal
megtekintheti

Kozbeszerzési eljarast szerkeszto: A szerepkorrel rendelkezd felhasznalé a kézbeszerzési
eljdrasban elindithat eljarasi cselekményeket, kivéve az eljaras szakaszat kozvetleniil
modositdo eljarasi cselekményeket, illetve FAKSZ ellenjegyzést. Az eljarasra
jogosultsdgot adni mas felhasznaloknak nem tud.

Kozbeszerzési eljarast iranyitéo: A szerepkorrel rendelkezé felhasznalo a kozbeszerzési
eljarasban elindithat eljarasi cselekményeket, beleértve az eljaras szakaszat kozvetlentil
modosité eljarasi cselekményeket 1is, kivéve a FAKSZ ellenjegyzést. Mas
felhaszndloknak az eljardsra tud jogosultsagot adni.

FAKSZ ellenjegyz6: FAKSZ ellenjegyz0 Ezzel a szerepkdrrel csak FAKSZ felhasznald

rendelkezhet, csak ezzel a szerepkorrel lehet az eljarasi cselekményekben a FAKSZ
ellenjegyzése funkcidt inditani.
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