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7/2023. (IV.24.) szamu
polgiarmesteri- jegyzoi egyiittes utasitas

ADATVEDELMI ES ADATBIZTONSAGI SZABALYZATROL

A jogalkotasrdl szolo 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés j) pontjaban, az Eurdpai
Parlament ¢és a Tanéacs a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
torténd védelmérol és az ilyen adatok szabad dramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon
kiviil helyezésérol szolo 2016/679 rendelete (a tovabbiakban: GDPR) 24. cikk (2) bekezdés
alapjan az Onkormanyzat és a Polgdrmesteri Hivatal (a tovdbbiakban Hivatal/adatkezeld)
adatvédelemmel €s adatbiztonsaggal 6sszefliggd feladatait és eljarasi rendjét az alabbiak szerint
szabalyozzuk:

ALTALANOS ADATVEDELMI SZABALYOK

1. A szabalyzat célja, hatalva, altalanos rendelkezések

a) A szabdlyzat célja

E szabdlyzat célja, hogy meghatdrozza a Hivatalnak a személyes adatok védelmével kapcsolatos
altalanos feladatait annak érdekében, hogy biztositsa a személyes adatok védelméhez f(iz6d6
jogok érvényestilését, tovabba, hogy meghatarozza a Hivatal &ltal kezelt személyes adatok
jogosulatlan felhasznalasanak megakadéalyozasa érdekében a személyes adatok kezelése soran
irdnyado adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyokat.

b) A szabalyzat hatdlya

E szabalyok hatdlya kiterjed a:

- Polgarmesteri Hivatal személyi 4lloméanyara, valamint az Onkorményzattal
munkaviszonyban vagy mas munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban &lld
személyekre (koztisztviselok, kozalkalmazottak, munkavallalok, megbizottak),

- a szamitastechnikai feldolgozési rendszerben rendszeresen, vagy esetenként fejlesztést,
karbantartést stb. végzo6 kiilsé munkatarsakra,

- afeldolgozasi rendszerrel munkakapcsolatban all6 adatszolgéltatokra,



- a polgarmesteri hivatalban dolgoz6, de nem annak személyi alloméanyaba tartozo
dolgozokra (pl. kozcélu foglalkoztatas keretében foglalkoztatottakra).

c) A Polgarmesteri Hivatal tovabbi rendelkezéseket allapithat meg az alabbi teriileteken:
» A Hivatal koztisztviseldit  érintd  személyi  nyilvantartdsok  (Kozszolgalati
alapnyilvantartés, illetve Tartalékdlloméany és tres allashely vezetése) adatvédelmére a

Kozszolgalati Adatvédelmi Szabalyzat rendelkezései az irdnyadok.

» Az informatikai rendszerekben tdarolt és kezelt személyes adatok adatbiztonsagara
vonatkozo6 eldirasokat az Informatikai Biztonsagi Szabdélyzat tartalmazza.

» a munkahelyi kameras megfigyelérendszerhez kapcsolodo adatkezelésre vonatkozd
szabalyokat az erre vonatkozo kiilon szabalyzat tartalmazza.

d) Altalanos rendelkezések
A személyes adatok védelméért, az adatkezelés jogszertiségéért a jegyzo felelds.

2. Személyes adatok kezelésének jogalapja, adatfelvételek célja

A személyes adatok kezelésének lehetséges jogalapjat a GDPR 6. cikke tartalmazza, miszerint

(1) A személyes adatok kezelése kizarolag akkor €s annyiban jogszerl, amennyiben legalabb az
alabbiak egyike teljesiil:

a) az ‘érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbdl torténd
kezeléséhez;

b) az adatkezelés olyan szerz0dés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik f¢l,
vagy az a szerz6dés megkotését megeldzden az érintett kérésére torténd 1épések megtételéhez
sziikséges;

¢) az adatkezelés az adatkezel6re vonatkozé jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges;

d) az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagu érdekeinek
védelme miatt sziikséges;

e) az adatkezelés kozérdeki vagy az adatkezeldre ruhazott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges;

f) az adatkezelés az adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsébbséget élveznek az érintett olyan
érdekei vagy alapvetd jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik
sziikségessé, kiilonosen, ha az érintett gyermek.

Amennyiben az adatkezelés jogalapja az érintett hozzajarulasa, az adat felvételekor az érintettet
elézetesen tajékoztatni kell az adatszolgaltatas Onkéntességérol és kérésére a hozzajarulas
megadasanak vagy megtagadasanak az adatkezeld tevékenységi korébe es6 kdovetkezményeirdl. A
tajékoztatasi kotelezettség keretében a személyes adatkezelést végzd személy koteles a jelen
szabalyzat 1. szamu mellékletét kitolteni és az érintettel két eredeti példanyban alairatni, majd az
alairatast kovetden egy példanyt az érintettnek atadni és egy példanyt az tigyiratban megdrizni.



Abban az esetben, ha a személyes adatok felvételére valamely a Hivatal, illetve az Onkormanyzat
altal rendszeresitett irlapon, vagy a Hivatallal, illetve az Onkormdnyzattal torténd szerzédéskotés
keretein beliil keriil sor, és az adatkezelés jogalapja nem az érintett hozzajarulasa, agy az 1.
szamu melléklet kitoltése helyett az Urlapra/ szerzédésbe beillesztett megfeleld tartalmu
tajékoztatas is elegendd. Ezen eldbbi szoveg tartalmardl — annak megfelelosége targyaban - az
Adatvédelmi Tisztviseldvel eldzetesen egyeztetni kell.

Az adatkezelések célja elsdsorban kozhatalmi feladatok, jogi kotelezettségek, allampolgéri
megkeresések teljesitése.

3. Adatbiztonsag

Az adatkezelési tevékenységet végzd személyek kotelesek az adatvédelmi és az adatbiztonsagi
szabalyokat betartani. Az iratok kezelését az adatkezeld a kozfeladatot ellatdé szervek
iratkezelésének altalanos kovetelményeirdl szoldo 335/2005. (XI1.29.) Korm. rendeletnek
megfelelden, valamint az Iratkezelési szabalyzat alapjan végzi.

Az adatkezelési tevékenységet végzd személy kizardlag azokat a személyes adatokat veheti fel,
illetve veheti 4t harmadik személyt6l, amelyek kezelésére jogszabaly vagy az érintett
felhatalmazza.

Az adatok tarolasi modjat ugy kell megvalasztani, hogy torlésiik az adattorlési hataridd lejartakor,
illetve ha az més okbdl sziikséges, elvégezhetd legyen.

A nyilvantartott adatokat védeni kell kiilonosen a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas,
tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, torlés, vagy megsemmisités, valamint a véletlen
megsemmisiilés és sériilés, tovabba az alkalmazott technika megvaltozasabol fakadd
hozzéaférhetetlenné valas ellen.

Az adatkezelési tevékenységet végzd személyek munkijuk sordn gondoskodnak arrdl, hogy
jogosulatlan személyek ne tekinthessenek be személyes adatokba, tovabba arrdl, hogy a
személyes adat taroldsa, elhelyezése ugy kertiljon kialakitasra, hogy az a jogosulatlan személy
részére ne legyen hozzaférhetd, megismerhetd, megvaltoztathatd, megsemmisitheto.

Iratot munkakori feladat ellatdsan kiviil a munkahelyrél kivinni, valamint munkahelyen kiviil
feldolgozni, tarolni csak a jegyz6 egyetértésével lehet, azzal a feltétellel, hogy az irat tartalmat
illetéktelen személy ne ismerje meg. A munkahelyrdl torténd kivitelnek szamit az iratok barmely
adathordozén torténd — példaul pendrive, CD — kivitele, valamint a magén, illetve az arra
jogosulatlan személy e-mail cimére torténd tovabbitasa.

Tilos idegen vagy kétes eredetli adathordozot helyezni a szamitogépbe, tovabba nem nyithaté meg
azonositatlan feladotol érkezo elektronikus levél melléklete, mert az potencidlis virusveszElyt rejt
magaban; az ilyen jellegli email-t megnyitas nélkiil torolni kell.

Az iratok kezelése, tarolasa soran ki kell zarni annak a lehet6ségét, hogy illetéktelen személy az
iratok tartalméba betekintést nyerjen. Az iratokat a Hivatalban zarhatd helységben, elkiilonitetten
kell tarolni. A munkavégzés befejeztével a papiralapu adathordozé fentieknek megteleld
tarolasarél az tigyintézoének gondoskodnia kell. (Clean desk policy) A munkavégzés céljara
szolgélo irodakat a koztisztviseld, munkavallalo tavozasakor kulcsra kell zarni.



Az irodahelységek nyitva tartdsa, valamint a fentiekben irtak be nem tartdsa miatti iratokhoz
torténd illetéktelen hozzaférés esetén az ligyintéz6 fegyelmi €s kartéritési feleldsséggel tartozik.

Ugyfélnek és képviselsjének a ra vonatkozé iratba vald betekintés lehetdségét és errdl masolat

készitését — a vonatkozo6 jogszabalyoknak megfelelden - tigy kell biztositani, hogy ez ne jarjon
masok személyiségi jogainak sérelmével.

4. A személyes adatok kezelésének elvei, az érintett jogai

A személyes adatok kezelését jogszerlien és tisztességesen, valamint az érintett szamadra atlathatd
moédon kell végezni. A személyes adatok kezelése soran meg kell valositani a célhoz kotott
adatkezelést. Tilos a meghatdrozott cél elérésére alkalmatlan adatkezelés. Az adatkezelés
terjedelmét a cél megvaldsitdsdhoz elengedhetetlen adatkorre, és a cél megvalosulasahoz
sziikséges adatkezelési cselekményekre €s iddtartamra kell korlatozni.

A személyes adatot kezeld személynek minden ésszerli intézkedést meg kell tennie annak
érdekében, hogy a kezelt adatok pontosak és sziikség esetén naprakészek legyenek, a pontatlan

személyes adatokat haladéktalanul tordlni vagy helyesbiteni kell.

4.1. Az érintett jogai

Az érintettet az adatkezelés soran az alabbi jogok illetik meg.

a) Tajékoztatashoz valo jog

Az adatkezeld a személyes adatok megszerzésének idépontjdban — amennyiben az adatok az
érintettdl kertiltek begyijtésre - tajékoztatast ad az adatkezeldnek €s képviseldjének kilétérol,
elérhetdségérol, adatvédelmi tisztviseld elérhetdségeirdl, az adatkezelés céljarol, jogalapjarol,
id6tartamarol, a GDPR. 6. cikk (1) bekezdésének f) pontjan alapuld adatkezelés esetén, az
adatkezel6 vagy harmadik fél jogos érdekeirdl, a személyes adatok esetleges cimzettjeirdl, illetve
cimzettek kategdridirdl, nemzetkozi adattovabbitds esetén a 13. cikk f) pontjdban rogzitett
adatokrdl, az érintett jogairdl, a felligyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyujtasanak jogarol,
valamint arrdl, hogy a személyes adat szolgaltatdsa jogszabalyon, vagy szerzddéses
kotelezettségen alapul, vagy a szerzodés kotésének eldfeltétele-e, az érintett koteles-e a személyes
adatokat megadni, tovabba hogy milyen lehetséges kovetkezményeikkel jarhat az adatszolgaltatas
elmaradasa.

Abban az esetben, ha az adatok nem az érintettdl keriiltek beszerzésre, a fent felsoroltakon kiviil
legkésdbb 1 honapon beliil tajékoztatni kell az érintettet a személyes adatok forrasarol, tovabba az
automatizalt dontéshozatal tényérol, ideértve a profilalkotast is, valamint legalabb ezekben az
esetekben az alkalmazott logikara és arra vonatkozo érthetd informaciokrol, hogy az ilyen
adatkezelés milyen jelentdséggel, €s az érintettre nézve milyen varhato kovetkezményekkel bir.

A tajékoztatds megadasara a 2. szamu melléklet kitdltésével kertil sor.

b) Hozzaféréshez valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezel6tdl visszajelzést kapjon arra vonatkozdan, hogy
személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban van,
jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz és a GDPR 15. cikkében felsorolt informacidkhoz
hozzaftérést kapjon.



¢) A helyesbitéshez valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil helyesbitse a
rd vonatkozd pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve az adatkezelés céljat, az érintett
jogosult arra, hogy kérje a hidnyos személyes adatok — egyebek mellett kiegészitd nyilatkozat
utjan torténd — kiegészitését.

d) Torléshez valo jog ( ..az elfeledtetéshez valo jog”)

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil tordlje

a ra vonatkozd személyes adatokat, ha az alabbi indokok valamelyike fennall:

a személyes adatokra mar nincs sziikség abbol a célbol, amelybdl azokat gyiijtotték

vagy mas modon kezelték,

- az érintett visszavonja az adatkezelés alapjat képezd hozzajarulasat, és az
adatkezelésnek nincs mas jogalapja,

- az érintett tiltakozik az adatkezelése ellen, és nincs elsdbbséget élvezd jogszerii ok az
adatkezelésre,

- aszemélyes adatokat jogellenesen kezelték,

- a személyes adatokat az adatkezel6re alkalmazandd unids vagy tagallami jogban eloirt
jogi kotelezettség teljesitéséhez tordlni kell,

- a személyes adatok gyljtésére a GDPR 8. cikk (1) bekezdésében emlitett,
informécios tarsadalommal 6sszefliggd szolgaltatasok kindlasaval kapcsolatosan kertilt
SOT.

Mind az Onkormanyzat, mind a Polgarmesteri Hivatal a személyes adatok kezelését a legtobb
esetben jogi kotelezettség teljesitése, valamint kdzhatalmi jogositvany gyakorlasa érdekében
(GDPR 6. cikk (1) c) e) pont) végzi, amely alapjan a torlési jog ezekben az esetekben az
érintettet nem illeti meg (GDPR. 17. cikk (3) b) és c) pontok). A torlési jog nem érvényesithetd
tovabba abban az esetben sem amennyiben az adatkezelés jogi igények eldterjesztéséhez,
érvényesitéséhez illetve védelméhez sziikséges.

e) Az adatkezelés korlatozasahoz val6 jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezeld korlatozza személyes adatainak kezelését,
ha az alabbiak valamelyike teljesiil:

- az ¢érintett vitatja az adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az idétartamra
vonatkozik, amely lehetévé teszi, hogy az adatkezeld ellendrizze a személyes adatok
pontossagat,

- az adatkezelés jogellenes és az érintett ellenzi az adatok torlését és ehelyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat,

- az adatkezeldnek nincs mar sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol, de az
érintett igényli azokat jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez,

- az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen, ez esetben a korlatozas arra az id6tartamra
vonatkozik, amig megallapitasra nem Kkeriil, hogy az adatkezeld jogos indokai
elsdbbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.



Ha az adatkezelés a felsoroltak alapjan korlatozas ala esik, az ilyen személyes adatokat a tarolés
kivételével csak az érintett hozzajarulasaval, jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez
vagy védelméhez, vagy mdas természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében,
valamint az Europai Unio, illetve valamely tagéllam fontos kozérdekébdl lehet kezelni.

Az adatkezel6 az érintettet az adatkezelés korlatozasanak feloldasardl el6zetesen tdjékoztatja.

f) Adathordozhatésiaghoz vald jog

Az érintett jogosult arra, hogy a rd vonatkozd, altala az adatkezeld rendelkezésére bocsatott
személyes adatokat tagolt, sz€éles korben hasznalt, géppel olvashatdo formatumban megkapja,
tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik adatkezeldnek tovéabbitsa anélkiil,
hogy ezt akaddlyoznd az az adatkezel6, amelynek a személyes adatokat rendelkezésére
bocsatotta, ha az adatkezelés az érintett hozzajaruldsan vagy a szerzddéses kotelezettség
teljesitése érdekén alapul és az adatkezelés automatizalt moédon torténik.

Az adathordozhatdsaghoz valé jog azonban nem alkalmazandd abban az esetben, ha az
adatkezelés kozérdekli vagy az adatkezelére ruhdzott kozhatalmi jogositvanyai gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtasdhoz sziikséges, vagy ha az adatkezeld kozhatalmi
feladatait gyakorolja vagy jogi kotelezettségének tesz eleget. Ezekben az esetekben tehat az
adatkezel6 nem kdteles a hordozhatdsagot biztositani.

g) Tiltakozashoz vald jog

Amennyiben az adatkezelés jogalapja kozérdekli, vagy az adatkezelére ruhazott kozhatalmi
jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasa, vagy az adatkezeld vagy egy
harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitése, az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével
kapcsolatos okokbdl barmikor tiltakozzon személyes adatainak kezelése ellen, ideértve a
profilalkotést is. Ebben az esetben az adatkezeld a személyes adatokat nem kezelheti tovébb,
kivéve, ha az adatkezeld bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszeritd erejii jogos okok
indokoljak, amelyek elsObbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival
szemben, vagy amelyek jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez
kapcsolddnak.

Ha a személyes adatok kezelése kozvetlen iizletszerzés érdekében torténik, az érintett jogosult
arra, hogy barmikor tiltakozzon a rd vonatkoz6 személyes adatok e célbol torténd kezelése ellen,
ideértve a profilalkotast is, amennyiben az a kozvetlen iizletszerzéshez kapcsolddik. Ha az
érintett tiltakozik a személyes adatok kozvetlen iizletszerzés érdekében torténd kezelése ellen,
akkor a személyes adatok a tovabbiakban e célbdl nem kezelhetok.

A fenti jogokra legkésobb az érintettel valo elsé kapcsolatfelvétel soran kifejezetten fel kell hivni
figyelmét, és az erre vonatkozd tajékoztatdst egyértelmilen és minden mds informaciotol
elkiilonitve kell megjeleniteni.

Amennyiben a személyes adatok kezelésére tudomanyos és torténelmi kutatdsi célbdl vagy
statisztikai célbol keriil sor, az érintett jogosult arra, hogy sajat helyzetével kapcsolatos okbol
tiltakozhasson a ra vonatkozd személyes adatok kezelése ellen, kivéve, ha az adatkezelésre
kozérdekt okbodl végzett feladat végrehajtasa érdekében van sziikség.



5. Az érintetti jogok gvakorlasanak modja

Az érintett természetes személy irasban postai €s elektronikus uton a megadott elérhetdségeken
fordulhat az adatkezel6 felé az érintetti jogainak gyakorldsa végett. Amennyiben az ilyen targyu
megkeresés nem kozvetleniil a Jegyz6hoz és/vagy az Adatvédelmi Tisztviselohoz érkezik, ugy a
megkeresésrdl tudomast szerz6 személy a Jegyzot €s az Adatvédelmi Tisztviseldt haladéktalanul
értesiti.

Az 4.1. a)-g) pontokhoz kapcsolodo kérelmek soran, az adatkezeld indokolatlan késedelem, de
legfeljebb a kérelem beérkezésétdl szamitott egy hdnapon beliil tajékoztatja az érintettet a megtett
intézkedésekrol. Sziikség esetén — figyelembe véve a kérelem Osszetettségét €s a kérelmek szamat
— ez a hatdridé tovabbi két honappal meghosszabbithatd. A hataridé meghosszabbitasardl az
adatkezel6 a késedelem okainak megjelolésével a kérelem kézhezvételétdl szamitott egy honapon
beliil tajékoztatja az érintettet. Ha az érintett elektronikus uton nyujtotta be a kérelmet, a
tajékoztatast lehetdség szerint elektronikusan kell megadni, kivéve, ha az érintett azt masként
kéri.

Amennyiben az adatkezeld nem intézkedik az érintett kérelme nyoman, legfeljebb a kérelem
beérkezésétdl szamitott egy honapon belill tajékoztatja az érintettet az intézkedés elmaradasanak
okardl, valamint arr6l, hogy az ¢érintett panaszt nyujthat be a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidszabadsag Hatdsagnal valamint arr6l, hogy €lhet birdsagi jogorvoslati jogaval.

Amennyiben az adatkezelének megalapozott kétségei vannak a kérelmet benyujté természetes
személye kilétével kapcsolatban, tovabbi, az érintett személyazonossdganak megerdsitéséhez
szlikséges informaciok nyujtasat kérheti.

6. Adattovabbitas

Olyan személyes adatok tovabbitasara - ideértve a személyes adatok harmadik orszagbdl vagy
nemzetkozi szervezettdl egy tovabbi harmadik orszdgba vagy tovabbi nemzetkozi szervezet
részére torténd Ujboli tovabbitasat is -, amelyeket harmadik orszdgba vagy nemzetk6zi szervezet
részére torténd tovabbitasukat kovetden adatkezelésnek vetnek ald vagy szandékoznak alavetni,
csak abban az esetben keriilhet sor — a GDPR egyéb rendelkezéseinek betartdsa mellett - ha az
adatkezel6 és az adatfeldolgozo teljesiti a GDPR V. fejezetében rogzitett feltételeket. A fejezet
valamennyi rendelkezését alkalmazni kell annak biztositdsa érdekében, hogy a természetes
személyek szamara e rendeletben garantalt védelem szintje ne sériiljon.

7. Adatvédelmi tisztviselo

Az adatvédelmi tisztviseld legalabb a kovetkezo feladatokat ellatja:

a) tdjékoztat és szakmai tandcsot ad az adatkezelé vagy az adatfeldolgozd, tovabba az
adatkezelést végzd alkalmazottak részére az e rendelet, valamint az egyéb unios vagy tagéallami
adatvédelmi rendelkezések szerinti kotelezettségeikkel kapcsolatban;

b) ellenérzi az e rendeletnek, valamint az egyéb unidés vagy tagdllami adatvédelmi
rendelkezéseknek, tovabba az adatkezeld vagy az adatfeldolgozd személyes adatok védelmével
kapcsolatos belsd szabdlyainak valdo megfelelést, ideértve a feladatkorok kijelolését, az
adatkezelési miiveletekben részt vevd személyzet tudatossag-novelését €s képzését, valamint a
kapcsolodo auditokat is;

¢) kérésre szakmai tandcsot ad az adatvédelmi hatdsvizsgélatra vonatkozodan, valamint nyomon
koveti a hatdsvizsgalat GDPR 35. cikk szerinti elvégzését;



d) egytittmiikodik a feliigyeleti hatdsaggal; €s
e) az adatkezeléssel Osszefiiggd ligyekben kapcsolattartd pontként szolgdl a feliigyeleti hatdsag
fel¢, valamint adott esetben barmely egyéb kérdésben konzultaciot folytat vele.

Az adatvédelmi tisztvisel feladatait az adatkezelési miiveletekhez fiz6dé kockazat megteleld
figyelembevételével, az adatkezelés jellegére, hatokorére, koriilményére €s céljara is tekintettel
végzi.

8. Ellendrzés

Az érintett szervezeti egység vezetOje rendszeresen koteles ellendrizni a személyes adatok
védelmének érvényesiilését, igy kiillonosen:

a Hivatal adatvédelmi szabdlyainak aktualitdsat, rendelkezései torvényességét,
— az adatszolgaltatasok engedélyezésére vonatkozd jogszabalyi rendelkezések betartasat,
— az adatvédelmi nyilvantartasok vezetését,

— a nyilvantartasbol teljesitett adatszolgéltatassal 6sszefiiggésben az tigyfél részére, kérése
alapjan adott tajékoztatas jogszerliségét,

— anyilvantartas adatdllomdnya megdvasara tett technikai intézkedések megfeleloségét.

Ha az ellen6rzés soran megallapitast nyer, hogy a személyes adatok védelméhez valo jog sériil, a
szervezeti egység vezetdje haladéktalanul koteles helyredllitani a szabalyszerti miikodést €s errdl
értesiteni a Jegyzot és az Adatvédelmi Tisztviseldt.

ZARO RENDELKEZESEK

1. Az Adatvédelmi és Adatbiztonsadgi Szabdlyzatban meghatarozott feladatokat az érintett
koztisztviselok munkakori leirasaban fel kell tiintetni.

2. Jelen utasitds szerinti szabdlyzat 2023. mdajus 2. napjan lép hatdlyba, ezzel egyidejlileg
hatalyat veszti a 2019. marcius 01. napjan hatélyba 1épett szabalyzat.

Az Adatvédelmi Szabalyzatot 30 munkanapon beliil az Onkormanyzat és Polgarmesteri Hivatal
valamennyi érintett koztisztviseldjével ismertetni kell.

Erd, 2023. aprilis 24.

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

Dr. Csézik Laszlo Dr. Feik Csaba
polgarmester jegyzo



1. melléklet

ADATKEZELESI TAJEKOZTATO
(hozzajarulas esetén)

ADATKEZELO
Neve: Erd Megyei Jogti Varos Polgarmesteri Hivatala
Székhely: 2030 Erd, Alsé u. 1-3.
E-mail: iegyzo@erd.hu

Telefon: [06-23-522300

ADATVEDELMI TISZTVISELO

Neve:
Cim: 2030 Erd, Als6 u. 1-3.
E-mail:
Telefon:
A SZEMELYES ADATOK

kezelésének célja:
kezelésének idotartama:
forrasa:

A kezelt személyes Miért sziikséges?

adatok felsorolasa
illetoleg kategoriai:

1.
2.

| Az adatkezelés jogalapja: | Az On hozzdjarulésa. \

On a nyilatkozat alairasaval a jelen tajékoztato alapjan hozzajarul a fent megjelslt adatkezelési
célérdekében a fent megjelolt személyes adatai adatkezel? altali kezeléséhez. (azaz felvételéhez,
rogzitéséhez, rendszerezéséhez, tarolasahoz, felhasznalasahoz, lekérdezéséhez,
tovabbitasahoz, zaroldsdhoz, torléséhez, megsemmisitéséhez, az adat tovabbi felhasznaldsanak
megakadéalyozasdhoz) A hozzdjarulisiat barmikor onkéntesen visszavonhatja, azonban a
hozzajarulds visszavondsa nem érinti a visszavonds eldtti adatkezelés jogszeriiségét. Hianyos,
ellentmonddsos vagy értelmezhetetlen jelolést az Adatkezelének a hozzajarulas
megtagadasaként kell értelmeznie.



KIK ISMERHETIK MEG AZ ON SZEMELYES ADATAIT?

ADATBIZTONSAGI INTEZKEDESEK

Az adatkezel6 a hatdlyos magyar informacidbiztonsagi jogszabalyok (a 41/2015. (VIL. 15) BM|
rendelet) altal eldirt fizikai, adminisztrativ és logikai védelmi intézkedések alkalmazasaval
gondoskodik a személyes adatok védelmérél. Az adatbiztonsag érdekében alkalmazott egyes
fizikai, adminisztrativ és technikai védelmi intézkedések részletes leirasat a Hivatal
Informacid Biztonsagi Szabélyzata valamint a Hivatal Adatvédelmi Szabalyzata tartalmazza.

CIMZETTEK (ha vannak) ES A KOZLES CELJA

AUTOMATIZALT DONTESHOZATALRA, HARMADIK ORSZAGBA VAGY

NEMZETKOZI SZERVEZET TORTENO ADATTOVABBITASRA VONATKOZO
INFORMACIOK

A Hivatal automatizaltdontéshozatalt és profilalkotastnem alkalmaz. Harmadik orszagba vagy
nemzetkozi szervezet részére nem tovabbit személyesadatot.

AZ ON JOGAI

Az Ont a személyes adatok kezelése tekintetében megilleté jogok — azaz a tajékoztatishoz vald
jog, hozzéaféréshez vald jog, helyesbitéshez valé jog, torléshez vald jog, adatkezelés
korlatozasahoz val6 jog, adathordozhatdsdghoz vald jog, tiltakozashoz valo jog - részletszabalyai
valamint a jogok gyakorldsdnak modja ¢és az adatkezeléssel kapcsolatos jogérvényesitési

lehetdségeket a www.erd.hu-n kozzétett Adatkezelési tdjékoztatobdl megismerhetdk.

Az adatkezelés alapjaul szolgalo jogszabalyok

e Az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 Rendelete a természetes személyeknek a személyes
adatok kezelése tekintetében torténd védelmérol és az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a

95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérol (altalanos adatvédelmi rendelet).
e Azinformacios onrendelkezési jogrdl €s az informacioszabadsagrol szol6 2011. évi CXII. torvény

(érintett neve és aldirdsa)



ADATKEZELESI TAJEKOZTATO
(hozz4jarulast kivéve mas jogalapok esetén)

2. melléklet

ADATKEZELO
Neve: Erd Megyei Jogli Varos Polgarmesteri Hivatala
Székhely: 2030 Erd, Also u. 1.-3.
E-mail: iegyzo@erd.hu
Telefon: [06-23-522-300
ADATVEDELMI TISZTVISELO
Neve:
Cim: 2030 Erd, Alsé u. 1.-3.
E-mail:
Telefon:
A SZEMELYES ADATOK
Kezelt KOZléS
Adatkezelés adatok Adatkezelés | Adatkezelés | Adatok | Cimzett | célja(ha
célja it idétartama | jogalapja | forrasa | (ha van) van
cimzett)
1.
2.




KIK ISMERHETIK MEG AZ ON SZEMELYES ADATAIT?

ADATBIZTONSAGI INTEZKEDESEK

Az adatkezel6 a hatdlyos magyar informacidbiztonsagi jogszabalyok (a 41/2015. (VIL. 15) BM|
rendelet) altal eldirt fizikai, adminisztrativ és logikai védelmi intézkedések alkalmazasaval
gondoskodik a személyes adatok védelmérél. Az adatbiztonsag érdekében alkalmazott egyes
fizikai, adminisztrativ és technikai védelmi intézkedések részletes leirasat a Hivatal
Informacid Biztonsagi Szabélyzata valamint a Hivatal Adatvédelmi Szabalyzata tartalmazza.

CIMZETTEK (ha vannak) ES A KOZLES CELJA

AUTOMATIZALT DONTESHOZATALRA, HARMADIK ORSZAGBA VAGY
NEMZETKOZI SZERVEZET TORTENO ADATTOVABBITASRA VONATKOZO

INFORMACIOK

A Hivatal automatizaltdontéshozatalt és profilalkotastnem alkalmaz. Harmadik orszdgba vagy
nemzetkozi szervezet részére nem tovabbit személyesadatot.

AZ ON JOGAI

Az Ont a személyes adatok kezelése tekintetében megilletd jogok — azaz a tajékoztatashoz vald
jog, hozzaféréshez vald jog, helyesbitéshez valo jog, torléshez vald jog, adatkezelés
korlatozasahoz valo jog, adathordozhatdsaghoz valo jog, tiltakozashoz vald jog - részletszabalyai
valamint a jogok gyakorldsanak moddja és az adatkezeléssel kapcsolatos jogérvényesitési
lehetdségeket a www.erd.hu-n kozzétett Adatkezelési tajékoztatobdl megismerhetok.

Az adatkezelés alapjaul szolgalé jogszabalyok

o Az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 Rendelete a természetes személyeknek a személyes
adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a
95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérol (altalanos adatvédelmi rendelet).

e Azinformacios onrendelkezési jogrdl és az informacioszabadsagrol sz616 2011. évi CXII. torvény

Kelt, Brd .....coveen...

(érintett neve és aldirdsa)
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