Az informacios énrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrél szél6 2011. évi CXIII.

Adatkezel6i Nyilvantartas

térvény 25/E. § (1) bekezdése alapjan.

I. Adatkezel6, adatvédelmi tisztviseld, valamint elérhetéségeik

Adatkezel6 neve:

Erd Megyei Jogu Varos Polgarmesteri
Hivatala

Adatkezel6 elérhetéségei:

Levélcim: 2031 Erd, Pf.: 31.
E-mail: onkormanyzat@erd.hu
Telefon: 06-23-522-300

Adatvédelmi tisztvisel6 neve:

dr. Czira Csilla

Adatvédelmi tisztvisel6
elérhetésége:

E-mail: czira.csilla@erd.hu
Telefon: 06-23-522-300/267

Il. A nyilvantartas tartalma

Az adatkezel6i nyilvantartas tartalmazza az Adatkezeld mindenkori, aktualisan folytatott
adatkezeléseir6l egyesével a fent megjeldlt jogszabalyban foglalt kévetelményeknek
megfeleld informacidkat, tébbek kézétt:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

9)
h)
i)

)

az adatkezelés céljat

az adattovabbitas cimzettjeit

az érintettek, kezelt adatok korét

profilalkotas tényét

nemzetkdzi adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok korét
adatkezelés jogalapjat

személyes adatok térlésének idépontjat (amennyiben ismert)
muszaki, szervezési-biztonsagi intézkedések altalanos leirasat
felmerilt adatvédelmi incidenseket

az érintett hozzaférési joganak érvényesitését e térvény szerint korlatozé vagy
megtagado intézkedésének jogi és ténybeli indokait



lll. Az egyes adatcsoportok

1. Adatkezelés megnevezése: Kozigazgatasi feladatellatashoz kapcsolodd adatkezelés

Adatkezelés célja:

Adattovabbitas cimzettjei

Erintettek, kezelt adatok kore

Profilalkotas

Nemzetkdzi adattovabbitas

Térlés idépontja:

Adatkezelés jogalapja

Kézhatalmi feladatok, jogi koételezettségek, allampolgari
megkeresések teljesitése

Az adott Ugyintézéshez/feladatellatashoz kapcsoloddan
illetékes felettes szervek, eljar6 hatdésagok, tovabba az
elektronikus tgyintézés soran az informaciéatadasban cimzett
szervek

Az adatkezel6 illetekességi terlletéhez tartozé természetes és
jogi személyek természetes személyazonosité adatai kézul az
adott Ugyintézéshez, eljarashoz, valamint nyilvantartashoz
szikséges adatok

Nincs

Nincs

A konkrét tigyre vonatkozé jogszabalyi eléirasoknak megfeleld
idében.

v’ az altalanos kézigazgatasi rendtartasrol szélo 2016. évi
CL. torvény,

v' az elektronikus Ggyintézés és a bizalmi szolgaltatasok
altalanos szabalyairdl sz6l6 2015. évi CCXXII. térvény,

v' Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairél sz6l6 2011. évi
CLXXXIX. térvény,

v ahelyi adokrél sz6l6 1990. évi C. térvény,

v a szocidlis igazgatasrol és a szocialis ellatasokrol sz6l6
1993. évi lll. térvény,

v'  atilz elleni védekezésrol szold 1996. évi XXXI. térvény,

v' a gyermekek védelmérdl és a gyamugyi igazgatasrol

sz06l6 1997. évi XXXI. térvény,

az allatok védelmérél szol6 1998. évi XXVIII. térvény,

az anyakonyvi eljarasrél sz6l6 2010. évi . térvény,

az informaciéos oOnrendelkezési jogrol és az

informaciészabadsagroél szél6 2011. évi CXII. térvény,

v az dllami és oOnkormanyzati szervek elektronikus

informaciobiztonsagarél sz6l6 2013. évi L. térveny,

a jovedéki adérol sz6l6 2016. evi LXVIII térvény,

az addzas rendjérdl szold 2017. évi CL. térvény,

324/2020. (VII. 1.) Korm. rendelet a magyar nemzeti

értékek és hungarikumok értéktarba valé felvételérdl és

az értéktar bizottsagok munkajanak szabalyozasarél,

v 17/2015 (11.16.) Korm. rendelet a jegyz6 hataskorébe
tartozo6 birtokvédelmi eljarasrol,

v/ 210/2009 (IX.29) Korm. rendelet a kereskedelmi
tevékenységek végzésének feltételeirdl,

v’ 239/2009 (X.20.) Korm. rendelet a szallashely-
szolgaltatasi tevékenység folytatasanak részletes
feltételeirél és a szallashely-izemeltetési engedély
kiadasanak rendjérél,

v/ 785/2021. (XIl. 27.) Korm. rendelet a koébor allat
befogasaval, tulajdonjoganak atruhazasaval és
elhelyezésével kapcsolatos feladatok ellatasanak
részletes szabalyairol
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v/ 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet a kézérdekl adatok
elektronikus kdzzétételére, az egységes kdzadatkeresd
rendszerre, valamint a kézponti jegyzék adattartalmara,
az adatintegraciora vonatkozé részletes szabalyokrol,

v' 328/2011. (XIl. 29.) Korm. rendelet a személyes
gondoskodast nyujté gyermekjoléti alapellatasok és
gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijarél és az
igénylésiikhdz felhasznalhaté bizonyitékokrol,

v 41/2015. (VIL.15.) BM rendelet az allami és
énkormanyzati szervek elektronikus
informaciobiztonsagrol szold 2013. évi L. térvényben
meghatarozott technolégiai biztonsagi, valamint a
biztonsagos informéaciés eszkdzodkre, termékekre,
tovabba a biztonsagi osztalyba és biztonsagi szintbe
sorolasra vonatkozé kévetelményekrél,

v’ 429/2017. (XI1.20.) Korm. rendelet az anyakoényvezési
feladatok ellatasanak részletes szabalyairdl,

v’ 465/2017. (XI1.28.) Korm. rendelet az addéigazgatasi
eljaras részletszabalyairol,

v 57/2013 (ll. 27.) Korm. rendelet a telepengedély, illetve
a telep létesitésének bejelentése alapjan gyakorolhato
egyes termeld és egyes szolgaltatd tevékenysegekrél,
valamint a telepengedélyezés rendjérdl és a bejelentés
szabalyairol,

v/ 63/2006. (lll. 27.) Korm. rendelet a pénzbeli és
természetbeni szocidlis ellatasok igénylésének és
megallapitasanak, valamint folyositasanak részletes
szabalyairol,

v/ 70/2003. (VI.27.) FVM rendelet a méhallomanyok
védelmérdl és a mézeld méhek egyes betegségeinek
megelézeéserél és lektizdéeseré|

2. Adatkezelés megnevezése: Allaspalyazatra jelentkezék adatai

Adatkezelés célja:

Adattovabbitas cimzettjei

Erintettek

Kezelt adatok kore

Adatkezel6 mikoédése folyamatos biztositasahoz szukseges
humaneréforras biztositasa, a munkakér betéltésére alkalmas
palyazoé kivalasztasa

Nem térténik adattovabbitas

Adatkezel6 meghirdetett allaspalyazataira jelentkezé
természetes szemelyek

Az allashirdetésre jelentkez6k beazonositasahoz, a veluk tortené
kapcsolattartashoz, valamint a munkakér betoltésére vald
alkalmassaguk elézetes elbiralasahoz sziikséges adatok, tébbek
kozott:

vezetéknév/uténév

szlletési név

anyja neve

neme

szuletési hely, id6

csaladi allapot

allampolgarsag

allandé lakcim

ideiglenes lakcim (tartézkodasi hely)
telefonszam(ok)

fax



Profilalkotas

Nemzetkdzi adattovabbitas

Adatkezelés jogalapja

Adatok tériésének ideje

e-mail cim

honlap

Onéletrajz

képesitést, szakképzettséget igazolo
dokumentumok

o fénykép

Nincs

Nincs

v' a kozszolgalati tisztviselokrél szolé 2011. évi CXCIX.
térveny

v'  a kozalkalmazottak jogallasardl szélé 1992. évi XXXIII.
térveny

v' az informaciés onrendelkezési jogrol és az
informaciészabadsagroél szél6 2011. évi CXII. térvény

v a kozszolgalati személyligyi nyilvantartasra és
statisztikai adatgyUjtésre, a kézszolgalati alkalmazottak
és a munkavallalék személyi irataira vonatkoz6
szabalyokrol, valamint a kormanyzati igazgatasi szervek
allashelyeinek nyilvantartasarol szo6lé 87/2019. (IV. 23.)
Korm. rendelet

A Dbenyujtott allaspalyazat elbiralasat koévetéen sikertelen
palyazat esetén a palyazé szamara az Adatkezeld visszajuttatja
a benyujtott palyazati anyagokat, valamint az elektronikusan
beérkezett palyazatok esetében a fajlok térlésre kerilnek.

3. Adatkezelés megnevezése: Kozérdekl adatok kérésével és tovabbitasaval kapcsolatos

Adatkezeles célja:

Adattovabbitas cimzettjei
Erintettek

Kezelt adatok kore

Profilalkotas

Nemzetkdzi adattovabbitas

Adatkezelés jogalapja

adatkezelés

A  kozérdekl eés koézérdekbdl nyilvanos adatigénylés
teljesitéséhez szilkséges személyes adatok kezelése, valamint
az azonos igényldé altal egy éven belll benyujtott, azonos
adatkérre iranyuld koézérdekl és kozérdekbdl nyilvanos
adatigénylés azonositasa, az azokhoz kapcsolddoé koltségtérités
medfizetése

Nem térténik adattovabbitas
Az adatigénylést benyujté személy

Adatigenyl6  neve, elérhetésége, igényelt adatkorok,
koltségtérités megallapitasahoz kapcsolodd szamlazasi adatok
(név, cim, adészam)

Nincs

Nincs

v GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pont, valamint

v az informaciés o6nrendelkezési jogrél és az
informaciészabadsagrol széld 2011. évi CXIl. térvény
28. § (2) bekezdés és 29. § (1b) bekezdés alapjan jogi
kotelezettség teljesitése céljabol sziikséges



Adatok térlésének ideje Az adatkezelé az adatokat a jogszabalyban meghatarozottak
szerint egy évig kezeli

4. Adatkezelés megnevezése: Erdeklédés, kapcsolatfelvétel soran kezelt személyes adatok

Adatkezeles célja: Az érdeklddé tajekoztatasanak biztositasa

Adattovabbitas cimzettjei Adattovabbitas nem torténik

Erintettek Adatkezel6vel kapcsolatba 1ép6 természetes, illetve jogi
személyek

Kezelt adatok kére Az ugyfél altal dnkéntesen megadott személyes adatok

Profilalkotas Nincs

Nemzetkdzi adattovabbitas Nincs

Adatkezelés jogalapja v' Az informaciés ©nrendelkezési jogrol és az

informaciészabadsagrél szélé 2011. évi  CXIl.
torvényben, illetve a GDPR 6. cikk 1. a) pontjaban
eléirtak szerint &nkéntes hozzajarulason alapuld
adatkezelés

Adatok torlésenek ideje Amennyiben a kapcsolatfelvétel targyaban jogszerlien igény
érvényesithetd, annak igazolhatésaga céljabol legfeljebb 5 éven
belul

5. Adatkezelés megnevezése: Kozterlleti elektronikus térfigyelérendszer adatai

Adatkezelés célja: Koézbiztonsag noévelése, jogsértések észlelése, rogzitése,
elkdvetdk felderitésének segitése, blnmegelézés és
blnildozési hatékonysag segitése, kozterilet rendfenntartas
elésegitése, kdzterleti jogsértések megelézése, dnkormanyzati
vagyon megoévasanak eldsegitése, kodzlekedési csomopontok
ellen6rzése, rendszamfelismerés, tovabba mindezek altal a
lakossag biztonsagérzetének erésitése

Adattovabbitas cimzettjei A Ktftv. 7/A. § (2-6) bekezdései alapjan: szabalysértési eljarasra
jogosult szerv, illetve buntetdeljarasban a birésag, az tgyészség,
a nyomoz6 hatésag, az el6készitd eljarast folytatd szerv

Erintettek A kozteriuleten tartozkodo, gépjarmivel elhaladé személyek

Kezelt adatok kére A felvételen lathatd személyek képmasa, gépjarmivek
rendszama

Profilalkotas Nincs

Nemzetkdzi adattovabbitas Nincs

Adatkezelés jogalapja v a személy- és vagyonvédelmi, valamint a

magannyomozéi tevékenyseég szabalyairél sz6l6 2005.
évi CXXXIII. térvény,



v az informaciés o6nrendelkezési jogrél és az
informaciészabadsagrél szélé 2011. évi  CXIlL.
torvényben, illetve a GDPR 6. cikk 1. a) pontjaban
eléirtak szerint dnkéntes hozzajarulason alapul (érintett
rautalé magatartasa)

v' Kozterulet-felugyeletrél szolé 1999. évi LXIII. térvény

(Ktftv.)

v" NAIH/2015/6921/2/v. sz. allasfoglalasa az
énkormanyzat tulajdonaban allé terfigyeld
kamerarendszer 24  o¢6ras  felugyeletérél  és
Uzemeltetésérdl

Adatok torlésének ideje A Ktftv. 7. § (7)-(9) bekezdései alapjan

6. Adatkezelés megnevezése: Erd Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala székhelyén
mukodtetett elektronikus térfigyelé rendszer

Adatkezelés célja: A Hivatal teruletén tartézkodé személyek életének, testi
épségének, valamint a kdzfeladat ellatasaval 6sszefuggésben
kezelt adatok, illetve az e feladatok ellatasat biztositd, az
Onkormanyzat vagy a Hivatal tulajdonaban/hasznalataban allo
vagyontargyak védelme

Adattovabbitas cimzettjei Nem kertlnek tovabbitasra

Erintettek Megfigyelt tertletre belepd személyek

Kezelt adatok kére Megfigyelt tertletre belépd személy képmasa
Profilalkotas Nincs

Nemzetkdzi adattovabbitas Nincs

Adatkezelés jogalapja v GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont

v az informaciés o6nrendelkezési jogrél és az
informacioszabadsagrél széld 2011. évi CXIIl. térvény

5§

Adatok tériésének ideje A rogzitést kévetd 3. munkanapon térlésre kertilnek

7. Adatkezelés megnevezése: Hivatali dolgozok személyes adatai

Adatkezelés célja: Adatkezeld, mint munkaltato jogszabalyban eléirt
munkaviszonnyal 6sszefliggé nyilvantartasi, adatszolgaltatasi
kotelezettségeinek teljesitése

Adattovabbitas cimzettjei Nem kertlnek tovabbitasra

Erintettek Adatkezelbvel kbzszolgalati jogviszonyban allok



Kezelt adatok kore

Profilalkotas

Nemzetkdzi adattovabbitas

Adatkezelés jogalapja

Adatok térlésének ideje

A dolgozok természetes személyazonosité adatai (térzsadatok),
valamint a kézszolgalati jogviszonnyal 6sszefliggb egyéb adatok

Nincs

Nincs

v' a kozszolgalati tisztvisel6krol szélé 2011. évi CXCIX.
térveny

v a kozalkalmazottak jogallasarol szol6 1992. évi XXXIII.
térvény

v a kozszolgalati tisztviselé6k személyi irataira, a
kozigazgatasi szerveknél foglalkoztatott munkavallalok
személyi irataira €s a munkalgyi nyilvantartasra, a
kdzszolgalati alapnyilvantartasra és kozszolgalati
statisztikai adatgydjtésre, valamint a tartalékallomanyra
vonatkoz6 egyes szabalyokrél sz6l6 45/2012. (lll. 20.)
Korm. rendelet

v az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrol
sz616 2007. évi CLII. térvény

Az adbdzas rendjérél szélé térvény alapjan megdérzendd iratok,
adatok megérzési ideje az add megallapitasahoz vald jog
elévileseig tart. Tekintettel arra, hogy a munkavallalot érinté
munkalgyi, biztositas és jovedelemi adatokat tartalmazé
okiratok maradandé értéki iratnak minésulnek, igy ezek nem
selejtezhetéek a munkavallal6 jogos érdekében  (pl.
nyugdijjogosultsag megallapitas és egyeb tarsadalom- és
nyugdijbiztositasi jog érvényesitése érdekében).

8. Adatkezelés megnevezése: Szerzédéses partnerek adatainak kezelése

Adatkezelés célja:

Adattovabbitas cimzettjei
Erintettek

Kezelt adatok kore

Profilalkotas

Nemzetkdzi adattovabbitas

Adatkezeld szerz6déses partnereinek nyilvantartasa,
partnerekkel val6 kapcsolattartas biztositasa, tovabba
jogszabalyi kotelezettség teljesitése

Magyar Allamkincstar, Nemzeti Ad6- és Vambhivatal
Adatkezel6 szerz6dé partnerei

A szerzbédéses partnerek (jogi szemeélyek), illetve képviseldi,
kapcsolattartoi (természetes személyek) beazonositasahoz, a
velik tértend kapcsolattartashoz, a szerzédés jogszeriiségenek
igazolasahoz (pl.: &tlathatdésagi nyilatkozatok), tovabba a
szamlak- és egyeb pénzigyi bizonylatok kiallitdsahoz sziikséges
adatok koézul az tébbek kdzott alabbi adatok:

e név (cég tulajdonosa, képviseldje, kapcsolattartoja neve),
lakcim,
addszam,
e-mail cim,
telefonszam

Nincs

Nincs



Adatkezelés jogalapja az allamhaztartasrol sz6ld 2011. évi CXCV. térvény,

a nemzeti vagyonrol szél6 2011. évi CXCVI. toérvény,
Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szél6 2011. évi
CLXXXIX. térvény,

a kbézbeszerzésekrol sz6l6 2015. évi CXLIII. térvény,
a Polgari Térvénykonyvroél szolé 2013. évi V. térvény,
az informaciés dnrendelkezési jogrél és az
informaciészabadsagroél szél6 2011. évi CXII. térvény,
az adozas rendjérdl szol6 2017. évi CL. térvény,

a szamvitelrél sz616 2000. évi C. térvény

AN

AN

v
v

Adatok térlésének ideje A szerzddések jogszabalyban meghatarozott megdrzésiideje 10
év.
A szerz6déskotéshez kapcsolodéd atlathatésagi nyilatkozatok
meg6rzése a szerz6désbél eredd kovetelések eléviléséig
tarthat.
A szerzédés teljesitéséhez kapcsolddo pénzigyi bizonylatok (pl.:
szamlak) megdrzeési ideje 5, illetve az addéugyi Onellendrzés
biztosithatosaga érdekében legfeliebb 8 év. Ennek elteltével
Adatkezel6 torli, illetve leselejtezi és megsemmisiti a
bizonylatokat.

IV. Biztonsagi intézkedések

v' Az Ugyfelekkel torténd elektronikus kapcsolattartashoz igénybe vett levelezd rendszer
hozzaférési- és jogosultsagi rendszerrel védett (jelszavas védelem).

v' A személyes adatokat kezel6 elektronikus informaciés rendszerekhez csak a megfeleld
jogosultsaggal rendelkezd személyek férhetnek hozza. Megfelelé szintl hozzaférés
igazodik az 'un. 'need to know’ elvhez, mely az jelenti, hogy a jogosultsag kizarélag a munka
elvégzéséhez elengedhetetlenil szikséges adatokra korlatozddik és csak olyan személyek
szamara kerll biztositasra, akik az adott feladat elvégzése munkakéri kételessége. A
hozzaférési jogosultsagokat a Hivatal rendszeres idékézénként felllvizsgalja.

v' Személyes adatnak mindsilé adatokat tartalmazé papir alapu adathordozékat Adatkezeld
az Iratkezelési Szabalyzataban meghatarozott eléirasok szerint tarolja és kezeli.

v Az iratkezelés Adatkezeld zart terlletein, védett helyiségeiben torténik.

v Az iratokhoz kizarélag Adatkezel® erre feljogositott munkavallaléi férhetnek hozza. Az
Ggyintézd és az iratkezel6 fegyelmi felelésséggel tartozik a rabizott iratokért. Az tgyintézé
minden esetben - mas Ugyintézé helyettesitésekor is — sajat nevében jar el, és nem férhet
hozza mas lgyintézd azonositasahoz vagy elektronikus alairasahoz hasznalt adatahoz
vagy eszkézéhez.

Adatkezeld belsé halézatan, sajat tulajdonu szamitégépén tzemel.

v' Adatkezeld a felugyelete ala tartozd, a rendszerhez torténd hozzaférésre hasznalhatéd
informatikai eszkdz6k (pl.: munkaallomasok) mindegyikén azonositas és hitelesités
alkalmazasaval (jelszavas védelem), naprakész virusvédelmi rendszer Uzemeltetésével és
a gyartok altal kiadott szoftver biztonsagi frissitések automatikus telepitésével, tovabba
rendszeres biztonsagi mentések elvégzésével biztositja a kezelt adatok bizalmassaganak,
sértetlenségének és rendelkezésre allasanak védelmét.



