A Szervezet nyilvantartasai

1. Kozérdek(i adatigénylések nyilvantartasa

Adatkezelés célja: A kozérdekl és koézérdekbdl nyilvanos adatigénylés
teljesitéséhez szilkséges személyes adatok kezelése, valamint
az azonos igényld altal egy éven belll benyujtott, azonos
adatkérre iranyulé kozérdekli és kozérdekbdl nyilvanos
adatigénylés azonositasa

Erintettek Az adatigényld
Kezelt adatok kore Adatigényl6 neve, igényelt adatkorok
Adatkezelés jogalapja v GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pont, valamint

v az informaciés Onrendelkezési jogrél és az
informacidszabadsagrdl szold 2011. évi CXIl. térvény
28. § (2) bekezdés és 29. § (1b) bekezdés alapjan jogi
kotelezettség teljesitése céljabdl szikséges

Adatok torlésének ideje Az adatkezel§ az adatokat a jogszabdlyban meghatérozottak
szerint egy évig kezeli

2. Szerzdédésesek nyilvantartasa

Adatkezelés célja: Adatkezel6 szerz6déses partnereinek nyilvantartasa,
partnerekkel valé kapcsolattartas  biztositasa, tovabba
jogszabalyi kdtelezettség teljesitése

Erintettek Adatkezel6 szerz6d6 partnerei

Kezelt adatok kore A szerzb6déses partnerek (jogi személyek), illetve képvisel6i,
kapcsolattartéi (természetes személyek) beazonositasahoz, a
velUk térténd kapcsolattartdshoz, a szerz8dés jogszerliségének
igazolasahoz (pl.: atlathatéséagi nyilatkozatok), tovabba a
szamlak- és egyéb pénzigyi bizonylatok kiallitdsahoz szikséges
adatok kozul az tdbbek kdzott alabbi adatok:

név (cég tulajdonosa, képvisel6je, kapcsolattartdja neve),

lakcim,

addészam,

e-mail cim,

telefonszam

Adatkezelés jogalapja v/ az allamhaztartasrol szolé 2011. évi CXCV. torvény,
v/ anemzeti vagyonrol sz6l6 2011. évi CXCVI. térvény,
v/ Magyarorszag helyi Snkormanyzatairél szo6lé 2011. évi
CLXXXIX. torvény,

a kézbeszerzésekrdl szolé 2015. évi CXLIII. térvény,
a Polgari Torvénykonyvrél szolé 2013. évi V. torvény,
az informacidés énrendelkezési jogrol és az
informaciészabadsagrol szolé 2011. évi CXII. térvény,
v' az addzas rendjérdl szold 2017. évi CL. torvény,

v' aszamvitelrél sz6l6 2000. évi C. térvény

AN



Adatok torlésének ideje

v GDPR II. fejezet 6. cikk (1) bekezdés c) pontja szerint
jogszabalyi kdtelezettség teljesitése.

Az 6nkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasarol
szolo 78/2012 (XIl. 28.) BM rendelet szerint, az egyes
szerzGdésekre vonatkozé megdrzési ido leteltével.

3. Meéhészekkel kapcsolatos nyilvantartas

Adatkezelés célja:

Erintettek, kezelt adatok kore

Torlés idépontja:

Adatkezelés jogalapja

Jogszabalyi kotelezettségek betartasanak ellenérzése, méhek
allandé tartasi helyének meghatarozasa

Méhészek neve, elérhetésége

Az 6nkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének
kiadasarol szolé 78/2012 (XIl. 28.) BM rendelet szerint a
Méhészek és meéhvandorlas nyilvantartasa soran keletkezett
iratok (M115) nem selejtezhetSek.

v’ 70/2003. (VI.27.) FVM rendelet a méhallomanyok
védelmérdl és a mézeld méhek egyes betegségeinek
megeldzésérdl és leklizdésérél

GDPR II. fejezet 6. cikk (1) bekezdés c) pontja szerint
jogi kotelezettség teljesitése.
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4. Polgarmesteri hatarozatok nyilvantartasa

Adatkezelés célja:

Erintettek, kezelt adatok kore

Torlés idépontja:

Adatkezelés jogalapja

5. Lakdingatlan lefoglalasa,
Adatkezelés célja:

Erintettek, kezelt adatok kdre

Torlés idépontja:

Polgarmesteri hatarozatokkal kapcsolatos feladatok ellatasa

A hatarozattal érintett természetes személyek neve, gazdasagi
tarsasagok képviselbi

Az 6nkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének
kiadasarol sz616 78/2012 (XIl. 28.) BM rendelet szerint a
hatarozatok (U111) nem selejtezhetéek.

v GDPR Il. fejezet 6. cikk (1) bekezdés c) pontja szerint
jogszabalyi kotelezettség teljesitése

illetve kilritése targyaban érkezett tjékoztatasok nyilvantartas
Végrehajtas ellendrzése

A természetes személy adds vonatkozasaban:

- név, lakcim, végrehajtast kéré, végrehajtoi igyszam, eljaréd
végrehajtd, adds tulajdondban |évd végrehajtasi joggal terhelt
(lefoglalt) vagy kilritéssel érintett ingatlan helyrajzi szama.
Gazdalkodo6 szervezet addés vonatkozasaban:

- név, adészam, cégjegyzékszam, székhely, végrehajtast keré,
végrehajtoi Ugyszam, eljard végrehajtd, adés tulajdonaban 1évé
végrehajtasi joggal terhelt (Iefoglalt) vagy kiliritéssel érintett
ingatlan helyrajzi szama.

Az 6nkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének
kiadasarol sz616 78/2012 (XIl. 28.) BM rendelet szerint a
Méhészek és méhvandorlas nyilvantartdsa soran keletkezett
iratok (M115) nem selejtezhetSek.



Adatkezelés jogalapja v GDPR II. fejezet 6. cikk (1) bekezdés f) pontja szerint
harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
szlkséges

6. Varosi dijak, kitlintetések atadasanak szervezése, a kitintetések nyilvantartasa

Adatkezelés célja: Dijak és kitlntetések atadasa
Erintettek, kezelt adatok kére Dijazottak, kitintetettek neve, elérhetésége
Torlés idépontja: Az dnkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének

kiadasarol sz616 78/2012 (XIl. 28.) BM rendelet szerint a
kitlintetések, kitintetd cimek, dijak adomanyozasanak
elékészitése, lebonyolitasa soran keletkezett iratok (U519)
megdbrzeési ideje 5 év.

Adatkezelés jogalapja v GDPR II. fejezet 6. cikk (1) bekezdés e) pontja szerint
kozérdekll vagy az adatkezel6re ruhazott kdézhatalmi
jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat
végrehajtasahoz szikséges.

7. Ebdsszeiras nyilvantartasa

Adatkezelés célja: Ebrendészeti feladatok elvégzése, a veszettség elleni oltasok
ellen6rzése

Erintettek, kezelt adatok kére Ebtartok neve, elérhetésége

Torlés idépontja: Az 6nkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének

kiadasarol szol6 78/2012 (XIl. 28.) BM rendelet szerint az
allattartok és allatallomany nyilvantartasa soran keletkezett
iratok (M106) nem selejtezhetbek

Adatkezelés jogalapja v GDPR II. fejezet 6. cikk (1) bekezdés c) pontja szerint
jogi kotelezettség teljesitése.

8. Ipari és kereskedelmi tevékenységgel kapcsolatos nyilvantartasok
Adatkezelés célja: Ipari és kereskedelmi igazgatasi feladatok ellatasa

Erintettek, kezelt adatok kére Az ipari vagy kereskedelmi tevékenységet folytatd egyéni
vallalkozok vagy gazdasagi tarsasagok képviselbinek neve,
kapcsolattartasi cime

Torlés idépontja: Az dnkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének
kiadasarol sz616 78/2012 (XIl. 28.) BM rendelet szerint a
kereskedelmi tevékenységekkel kapcsolatos eljarasok soran
keletkezett iratok (L113) megdrzési ideje 10 év, a bejelentéshez
kotott kereskedelmi tevékenységek nyilvantartasa, miikodési
engedéllyel rendelkezé lizletek nyilvantartasa (L114) nem
selejtezhetd.

Adatkezelés jogalapja v GDPR II. fejezet 6. cikk (1) bekezdés c) pontja szerint
jogi kotelezettség teljesitése.
v' 57/2013 (ll. 27.) Korm. rendelet a telepengedély, illetve
a telep létesitésének bejelentése alapjan gyakorolhat6



Adatkezelés célja:

Erintettek, kezelt adatok kore

Torlés idépontja:

Adatkezelés jogalapja

egyes termelé és egyes szolgaltatd tevékenységekrél,
valamint a telepengedélyezés rendjérél és a bejelentés
szabalyairol

9. Lakcimnyilvantartas

Cimnyilvantartds, cim-megallapitasi eljaras lefolytatasa,
hatésagi bizonyitvany kiallitdsa a cim igazolasardl,
Hazszdmrendezési, hazszam-megallapitasi eljaras, hatésagi
bizonyitvany kiallitasa a hazszam igazolasardl

Kérelmezd neve, sziiletési helye/ideje, anyja neve, cime,
telefonszama

Az 6nkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének

Az 6nkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének
kiadasarol szol6 78/2012 (XIl. 28.) BM rendelet szerinti H.2. A
polgarok személyi adatainak, lakcimének nyilvantartasaval és a
koézponti cimregiszterrel kapcsolatos tUigyekre vonatkozo
meg0rzési idd elteltével

v GDPR II. fejezet 6. cikk (1) bekezdés c) pontja szerint
jogi kotelezettség teljesitése, valamint az e) pontja
szerint kozérdekll vagy az adatkezel6re ruhazott
kdzhatalmi  jogositvany gyakorlasanak keretében
végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges.



