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A belso ellenorzés 2024. évi terve

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl  szolo
370/2011. (XII. 31.) Korményrendelet (a tovdbbiakban: Bkr.) elbirja a targyévet kovetd évre
vonatkozo éves ellendrzési tervkészitési kotelezettséget, tovabbd meghatdrozza az éves
ellendrzési terv tartalmat.

A Polgarmesteri Hivatal fliggetlen belsé ellen6rzésének 2024. éves terve a Bkr.
kovetelményeinek megfelelden és az allamhaztartisért felelés miniszter 4ltal kozzétett
mddszertani utmutaté figyelembevételével keriilt §sszeallitasra.

Az éves ellendrzési terv a belso ellenérzés rendelkezésére allo erbforrasok alapjan késziilt.

A Polgarmesteri Hivatal belsé ellenérzési tervének végrehajtasara a 2024. évben varhatéan egy
f6 all rendelkezésre, 6 latja el a jogszabalyban meghatirozott belsé ellendrzési vezetd
feladatkorébe tartozo tevékenységeket, valamint az ellenérzési feladatokat is.

A Bkr. 2. § 4. eldirasa alapjan belsé ellendrzési vezetd: ,.a koltségvetési szerv belsd ellendrzési
egységének vezetdje, ha a koltségvetési szervnél egyetlen fi litja el a belsé ellendrzést, akkor
a belsd ellenorzést elldto személy”.

I. Az ellendrzési terv elokészitése soran elvégzett elemzések és a kockazatelemzés
eredményének dsszefoglalo bemutatasa: kockizati tényezok feltirdsa és értékelése

A Polgarmesteri Hivatal Stratégiai Ellendrzési Tervében meghatérozésra keriiltek azok a
kockazatok, amelyek veszélyt jelentenek az Onkorményzat célkitlizéseinek megvaldsitasara és
a Polgérmesteri Hivatal miikdésére.

A veszélyt jelentd kockézatok a forrashidny, jogszabélyvaltozdsok, szabalyozottsag,
informacidaramlas, dokumentaltsag, humaner6forras.

A 2020. évben 4j kockazatként jelent meg a SARS-CoV-2 koronavirus terjedése miatt elrendelt
veszélyhelyzettel Osszefliggésben meghatarozott korlatozasokbol ered6 feladatok kiilonbdzd
terhei, valamint a bevételek csékkenése. A jarvanyhelyzetbol és a gazdasagi komyezet
valtozasébol, valamint a haboris veszélyhelyzetbdl adodé kockédzatok a 2023. évben is
fennmaradtak.

A stratégiai ellenérzési tervben rogzitésre keriiltek a stratégiai célok megvalositasahoz
kapcsolodo ellendrzések:

o a kozfeladat ellatashoz sziikséges koltségvetési elbiranyzatok tervezése, teljesitése,
beszamolas;

e az 6nkormanyzati vagyonnal val6 gazdalkodas;

e az dnkormanyzat t6bbségi tulajdondban 1évé gazdasagi tarsasagok mikddése;

o az értékhatartol fliggben bonyolitott beszerzések, szolgaltatisok, beruhdzdsok esetén
alkalmazott kdzbeszerzési eljarasok;
az dnkormanyzat iranyitasa ala tartozo6 intézmények ellendrzése;

e a forrasok (tamogatasok) szabalyszerii felhaszndlasanak, atlathaté nyilvantartasanak,
elszamolasanak ellendrzése.



A jelenlegi stratégiai ellenérzési terv a 2021-2024. év idészakara késziilt, ezért a Bkr. 30. § (1)
bekezdésében foglalt eldirasnak megfeleléen a belso ellenérzési vezetének 2024-ben stratégiai
ellendrzési tervet kell készitenie, ,.amely — dsszhangban a szervezet hosszu tavu céljaival —
meghatdrozza a belsé ellendrzésre vonatkozo stratégiai fejlesztéseket a kivetkezd négy évre.

A 2024. évi belso ellendrzés feladatainak tervezését a jogszabalyban eléirt belsé ellendrzések
kotelez6 végrehajtasa, valamint a varhatéan rendelkezésre allé belsé ellendrzési humén
er6forras hatarozta meg.

Az adodztatassal kapcsolatos feladatokat ellatdé koztisztviselok anyagi érdekeltségének
rendszerérol sz616 43/2011. (V1.29.) dnkormanyzati rendelet (Rendelet) 6. § (1) bekezdésében
rogzitett eldiras szerint az érdekeltségi alapbdl torténd kifizetésre a belsé ellendrzést kvetden
kertilhet sor. A vonatkozd belsé ellendrzések gyakorisagat (félévente) a Rendelet 5. § (3)
bekezdésében foglalt eldiras hatdrozza meg.

A feladatok és a rendelkezésre allé6 kapacitas figyelembevételével a belsd ellendrzés altal
végzett kockazatelemzés nem volt meghatarozé a tervezés soran.

A kockéazatelemzés eredményeként kockazatosnak mindsiilé folyamatokat az 1. szamu
melléklet tartalmazza.

A folyamatok részletes kockazatelemzését a 2. szam melléklet tartalmazza.

A 2024, évben tervezett ellen6rzések targya:

a helyi adoztatasi tevékenység ellendrzése (2023. évrdl athuzodo ellendrzés);
az addztatassal kapcsolatos feladatokat ellatdo koztisztvisel6k anyagi érdekeltségi
alapja (két idoszak, két ellenorzes);

valamint

o clkiillonitetten tervezett ellendrzések a nemzetiségi Onkorméanyzatoknal (hat
ellen6rzEs).

A belsd ellendrzési vezetonek a helyi nemzetiségi onkormanyzatokra vonatkozodan is
sziikséges éves ellendrzési jelentéseket, illetve éves ellen6rzési terveket késziteni, valamint a
targyévre tervezett ellendrzések lefolytatasarol gondoskodni.
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Erd Megyei Jogii Varos Polgarmesteri Hivatala
Belso Ellenérzési Osztaly

Az éves ellendrzési terv végrehajtasahoz sziikséges kapacitas meghatarozasa

Ellendri napok szama
MEaneveTse Atlagos nap?k szama Létizém Osszesen (f\tlagos
- / fo - (fo)* napok szama x
korrigalt létszam* *)
Brutté nap 366 i 274,5
Fizetet_t 'Lingepek, munkasziineti 115 1 86,25
nap, pihendnap
Fizetett szabadsdg (4tlagos) 37 il 27,75
Betegség miatti tavollét 22 il 16,5
Netté munkanap 203 1 152,25
T(larvezet_t 'ellenorzesek 110 1 82,5
végrehaijtdsa
Tanacsaddi tevékenység 26 1 19,5
Egyéb tevékenység
kapaf:lta5|genye’z (pl. e 15 1 11,25
kockazatelemzés, tervezés, éves
jelentés, stb.)
Nemzetiségi 6nkormanyzatok
szamara tervezett ellenérzések 24 1 18
végrehajtasa
Képzés 10 1 7,5
Soron kiviili ellenGrzés 18 1 13,5
Osszes tevékenység
kapacitasigénye 2% i e

* A belsé ellen6rzésben varhatoan rendelkezésre all6 belsé ellendri 16tszam.
** A szamitasnal a 1étszam 0,75 {6 (korrigalt 1étszam), a belsé ellendr részmunkaidében 14tja
el feladatat.

Erd, 2023. november 21.
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Az ellenérzési tervet 6sszeallitotta: .yl \ h [ :
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belsd ellenérzési vezetd

Az ellendrzési tervet jovahagyta:
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2. szamu melléklet

A kockazati tényezé | Hatds | Valésziniiség | Osszesen
Folyamatok/kockdzatok stlya (S) (H) (V) (S*H*V)
(1-10) (1-4) (1-4) (1-160)
Panaszkezelés 84
1.1  |panaszok fogadfsa 80
o2 lehetséges bejelenté / panaszos tdjékoztatasa elmarad a 8 4 2 64
8 |bejelentés/panasz modijardl, lehetdséoekrol
% nem az illetékeshez érkezik/nem keriil hozz4 a panasz 10 4 2 80
] parhuzamosan,  kiilonbzd  modon/killonbdzé  szervezeti
, . 8 4 3 96
czységekhez érkezik a panasz
1.2 anasz intézése/kezelése 87
- szabalyozas nincs vagy hidnyos 9 4 3 108
& |nem keriil az illetékes ligygazdahoz 10 4 2 80
% nem megfeleld kezelés/iigyintézés (szabalyszerliségi, etikai 10 4 2 20
£ |szempontbdl)
panaszos értesitése elmarad 10 4 2 80
Feladatellatds szabalyozottsiga 108
21 jogszabdlyi elbirdsok szerint kitelezien elkészitendd 108
szabélyzatok rendelkezésre alldsa
elmarad a szabélyozas 10 4 3 120
_ |azZonos tertiletet érintd szabalyzatok kozotti dsszhang hianya 8 4 3 96
g szabalyozatlan teriiletek, illetve nem kelléen részletes szabalyok 9 4 3 108
E nem megfelelé szabalyozis (jogszabalyi elbirasokkal ellentétes,
célszerliségi, hatékonysadgi szempontbol nem megfeleld, 9 4 3 108
parhuzamos feladatellatas stb.)
Kizheszerzés : 122
3.1 |elokészités 140
= [pem meefelelé/hianyzo szabalvozas 10 4 4 160
5 nem megfeleld idében 10 4 3 120
¢ |a szakteriilet bevonasa nélkiil 10 4 3 120
= lnem megfelel6 modon 10 4 4 160
3.2 |felhivis, pdlydztatds 120
é E nem a jogszabalyi eldirasoknak megfeleléen 10 4 3 120
= 3 |nem megfelels idGben 10 4 3 120
3.3 |lebonvolitas, bontas, eredményhirdetés 107
g [oema szabdlyzatnak megfelelé médon torténik 10 4 4 160
N |nincs kijelok bizottsag 10 4 2 80
S [nem készul bontasi jegvzokonyv 10 4 2 80
“  |hataridben nem torténik meg a kozzététel 9 4 2 108
Gazdélkodisi jogkoriok gyakorlisa 100
4.1 |kitelezettségvallalds 120
¢ § nem a jogosult vallal kételezettséget 10 4 2 80
~ % |pénziigyi ellenjegyzEst megeldzi a kitelezettséevallalas 10 4 4 160
4.2 [teljesitésigazolds, utalvinyozas 80
g E a teljesitésigazolénak nincs felhatalmazasa 10 4 2 80
= 2 utalvanyozas a teljesitésigazols hidnyéaban torténik 10 4 2 80
Koltségvetési intézmény vallalkozisi tevékenysége 117.
« |a vallalkozasi tevékenység ardnya (arbevétel) meghaladja
g i 8 4 3 96
3 elbirt mértéket
2 |a véllalkozasi tevékenység szabalvozottsaga nem megfelelé 8 4 3 96
= |a vallalkozasi tevékenység veszélyezteti a feladatellatast 10 4 4 160
Addbevételek biztosftasa és adoigazgatas 149
6.1 |ASP ADO szakrendszer és aziktatérendszer, adatfeldolgozis 137
nehézkes, lassi az adat- és informacidéaramlas 10 4 4 160
a rendelkezésre all6 informatikai alkalmazisok kompatibilitasa
o (s . i i 9 4 3 108
nem biztositott (manualis tevékenységek magas aranya)
hibas, pontatlan adatdramlas 10 4 3 120
a szilkséges kimutatdsok, riporiok nem vagy nem megfelelé 10 4 4 160
mddon &linak rendelkezésre
6.2 |Adéellenérzés 160
, o |megfelelé mértéki adoellendri kapacitas nem All rendelkezésre 10 4 4 160
E E addellentrzés elmaradésa - feltards hidnya - kdvetkeziében az 10 4 4 160
elérheténél alacsonyabb dsszegii adobevétel realizildsa




Az Onkormfnyzat tébbségi tulajdondban 4116 gazdasagi tarsasigok

gazdilkoddsa, mikiodése &
7.1 |iideti tervezés/beszimolsds 108
E nem kelléen megalapozott 8 4 96
% az ellatott feladattal arénytalan tAmogatast, dfjazast tartalmaz. 10 4 120
= beszamolas elmarad, vagy nem megfelelden alatamasztott 9 108
7. | 7.2 |vagyvongazdilkodis 120
q  [t6kehelyzet/vagyonvesztés kockdzata 10 4 160
% beszerzések/kzbeszerzések szabalyszeriiséaoe 10 4 120
£ |leltarozas, leltarkészités szabélyszeriisége 10 4 80
7.3 |dj gazdasdgi tirsasigok miikidésének szabdlvozottsiza 92
- a jogszabalyi elbirasok szerint kotelez$ szabalyzatok elkészitése 8 4 64
£ E hatéarid6ben nem torténik meg
tulajdonosi elvarasok réezitése elmarad 10 4 120
Integrilt kockfzatkezelés a Polgdrmesteri Hivatalban 108
A szervezeti egységek vezet6i az éves terv Kidolgozisakor
8.1 elkészitik és irdsban rdgzitik a szakmai teriiletiik 120
célkitiizéseinek  végrehajtisat akadilyozé kockdzatok
elemzését (azonositds, értékelés), annak kezelési modjat
a koltségvetési évre sz0l6 munkaterv/célkitiizések végrehajtasat
megakadélyozé tényezbk, kockézatok azonositisa elmarad 10 4 120
5 E (felmérés, kiértékelés)
% |elmarad a kockézatok kikiiszobolésére vonatkozé intézkedések| 10 4 120
£ |meghatarozisa
nem készil el a szervezeti (szervezeti egységenként) kockazati
X 10 4 120
leltar
8.2 |Folyamatos nyomonkdvetés és feliilvizsgalat 96
az éves feliilvizsgalat alkalméval a szervezeti egységek vezetdi az,
egyes kockdzatok mérséklésére tervezett intézkedések 8 3 96
teljesitésérél szolé beszimolot nem készitik el
Inform#ci6dramlds a Polgdrmesteri Hivatalban 136
| 9.1 |ellendrzési nyomvonal kialakitdsa 134
| € |elmarad az ellenérzési nyomvonal elkészitése/felillvizspalata 10 4 160
‘“ az ellendrzési nyomvonal nem, vagy nem megfeleléen 8 4 108
£ |tartalmazza az informéciés szinteket és az informacié atjat
9.2 belsé és kiilsé informéiciédramlds és a kommunikicids 134
csatornik kiépitése, miikédése
a kommunikacié és informaciéaramlas médjanak nem, vagy nem
= « LR 8 4 108
9, 3 megielelé meghatarozisa
% |a hivatalon kiviili szervezetekkel, dgyfelekkel valé
£ |kapcsolattartas rendjének nem, vagy nem megfelelé mbdon 10 4 160
torténd meghatarozasa
személyi viltozis (Athelyezés, kilépés) esetén a feladat Atadis-
93 atvételének irdsban torténé rigzitése; a  tovibbi 140
feladatellitashoz szikséges informdacidk a feladattal Gjonnan
megbizott részére térténd ftaddsa.
¢ % |elmarad, illetve hidnyos a dokumentalt stadds-atvétel 10 4 120
= B |szervezeti bizonytalansagbdl eredd kockazatok 10 4 160
Vagyongazdilkodis, vagyonkezelt eszkizok nyilvintartdsa 118
10.1 |Va;_;£-onkezelt; koncessziéba adett eszkézik nyilvantartisa 107
5 |szerz8dés nincs, vagy hidnyos (nem tartalmazza tételesen az 10 4 80
5 atadott eszkozoket)
10. 8 |vazyonértékelés nem torténik meg (a kotelezb esetekben) 10 4 120
= |leltrozas, leltarkészités szabalyszeriisége 10 4 120
10.3 Vagvonkezelési szerzidésekbdl eredd jogok gvakorlisa 128
_;5 :g tulajdonosi ellendrzes elmaradasa (eszkozok tulajdonosaként) 8 4 128




Huménerdforras-gazdilkodds

152|

= |szervezeti bizonytalansdg 10 4 4 160
11. | § |magas fluktucié 10 4 4 160
g |nem 4ll rendelkezésre megfeleld munkaer§-kapacitas 8 4 4 128
=~ Uij munkatarsak felvétele korlatozott 10 4 4 160
Szocidlpolitikai feladatok elldtdsa 72
% a célzot"t/kivé\'nt tevékenység ellatdsira nem 4all rendelkezésre 10 4 4 160

| 5 elegendt forrs
< |véwrehajtasi eljras nem megfeleld lefolytatésa 8 2 1 16
S |érkezd iratok szignalésanak hidnya vagy téves szignilds 10 2 2 40
iigvintéz0k leterheltsége ardnytalan 8 3 3 72
Lakossdgszolgdlati feladatelldtds, figyiélszolgslat, hatésdpi és igazgatisi igvek 66
+  |nem all rendelkezésre megfeleld munkaerd-kapacits 10 3 3 90
13. ﬂ ¢rkez0 iratok szigndlisanak hidnya vagy téves szignélds 10 3 2 60
¢ [hatdridGk betartdsa nem megfeleld 9 4 1 36
~ |bisag végrehajtasara vonatkozo elrendelés elmaradasa 8 3 2 48
Belsd ellendrzés 131
1 & [nem tar fel minden hib4t 9 2 4 72
" | =% * |atervezés nem kockézatelemzésen alapul 10 4 4 160
2 [ncm all rendelkezésre megfeleld munkaerb-kapacités 10 4 4 160
Virosrendészeti feladatok elldtdsa 72
= |nem éll rendelkezésre megfeleld munkaer6-kapacitds 10 3 3 90
15. :E birsag végrehajtésanak elmaradasa 8 3 3 72
g |technikai, miiszaki eszkozok hidnva 8 4 3 96
= folyamatos vezet6i ellendrzés, beszamoltatas hidnya 10 3 1 30







