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I. Jogszabályi háttér 

 

• 2011. évi CXC. törvény a nemzeti köznevelésről 

• 2023. évi LII. törvény a pedagógusok új életpályájáról 

• 1997. évi XXXI. törvény a gyermekek védelméről és a gyámügyi igazgatásról 

• 229/2012. (VIII.28.) Korm. Rendelet a nemzeti köznevelésről szóló 2011. évi CXC. törvény egyes rendelkezéseinek végrehajtásáról  

• 401/2023. (VIII. 30.) Korm. rendelet a pedagógusok új életpályájáról szóló 2023. évi LII. törvény végrehajtásáról 

• 363/2012. (XII. 17.) Korm. rendelet az Óvodai  nevelés országos alapprogramjáról 

• 419/2024. (XII. 23.) Korm. rendelet a pedagógus-továbbképzés rendszeréről 

• 328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodást nyújtó gyermekjóléti alapellátások és gyermekvédelmi szakellátások 

térítési díjáról és az igénylésükhöz felhasználható bizonyítékokról 

• 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatási intézmények működéséről és a köznevelési intézmények névhasználatáról 

• 15/2013. (II. 26.) EMMI rendelet a pedagógiai szakszolgálati intézmények működéséről 

• 48/2012. (XII. 12.) EMMI rendelet a pedagógiai-szakmai szolgáltatásokról, a pedagógiai-szakmai szolgáltatásokat ellátó 

intézményekről és a pedagógiai-szakmai szolgáltatásokban való közreműködés feltételeiről 

• 18/2024. (IV. 4.) BM rendelet a pedagógusok teljesítményértékeléséről 

Különleges jogrenddel összefüggő szabályozók: 

• 284/2020. (VI. 17.) Korm. rendelet a veszélyhelyzet megszűnésével összefüggő átmeneti kormányrendeleti szabályokról 
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Oktatási Hivatal: 

• Összevont tanfelügyeleti kézikönyv Országos pedagógiai-szakmai ellenőrzés Kézikönyv 9. javított kiadás 

https://www.oktatas.hu/pub_bin/dload/psze/Tanfelugyeleti_kezikonyv_2025.pdf 

• Útmutató a pedagógusok minősítési rendszerében a Pedagógus I. és Pedagógus II. fokozatba lépéshez. Hetedik, módosított változat  

https://www.oktatas.hu/pub_bin/dload/pem/2025/utmutatok/altalanos_utmutato.pdf 

• Kiegészítő Útmutató a nevelő-oktató munkát közvetlenül segítő munkakörben alkalmazottak Pedagógus II. fokozatot célzó 

eljárásához 

https://www.oktatas.hu/pub_bin/dload/pem/2025/utmutatok/NOKS_kiegeszito_utmutato.pdfKiegészítő útmutató az Oktatási Hivatal által 

kidolgozott  

• Pedagóguskompetenciák megjelenítése 

https://www.oktatas.hu/pub_bin/dload/pem/2025/pedagoguskompetenciak/ovodai_neveles_pedagogusko

mpetenciak_megjelenitese.pdf 

• Útmutató a mesterpedagógus fokozatot megcélzó minősítési eljáráshoz. Ötödik, módosított változat. 

https://www.oktatas.hu/pub_bin/dload/pem/mesterpedagogus_utmutato.pdf 

• A sajátos nevelési igényű gyermekek óvodai nevelésének irányelve  

https://www.oktatas.hu/kozneveles/kerettantervek/2020_nat/iranyelvek_alapprogramok 

• Szakmai ajánlás a beilleszkedési, tanulási, magatartási nehézséggel küzdő gyermekek, tanulók neveléséhez-oktatásához 

https://www.oktatas.hu/pub_bin/dload/kozoktatas/kerettanterv/BTMN_szakmai_ajanlas.pdf 
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Helyi szabályozás: 

• ÉVMJV Önkormányzat Képviselő-testületének vonatkozó önkormányzati rendeletei; 

• az intézmény alapító okirata; 

• az intézmény Pedagógiai Programja  

• Pedagógus Továbbképzési Intézményi Program 

• az intézmény Szervezeti és Működési Szabályzata; 

 

II.    A nevelési év működési rendje 

 

Az óvodai nevelési év 2025. szeptember l-től (hétfő), 2026. augusztus 31-ig (hétfő) tart. 

A nevelési év első munkanapja: 2025. szeptember 1. hétfő 

A nevelési év utolsó munkanapja: 2026. augusztus 29. hétfő 

A 2025. évi munkaszüneti napok körüli – a naptár szerinti munkarendtől való eltéréssel járó munkarend a 11/2024.(IV.8.) NGM rendelet a 

2025.évi munkaszüneti napok körüli munkarendről alapján: 

2025. október 18. szombat munkanap,  

2025. október 24. péntek pihenőnap, 

2025. december 13. szombat munkanap, 

 2025. december 24. szerda pihenőnap. 

Az iskolai őszi, téli és tavaszi szünet ideje jelenleg még nem ismert, várhatóan 2025. nyarán jelenik meg az arról rendelkező BM rendelet. 
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Az óvoda nyári zárásának terve (fenntartói hatáskörben jóváhagyásra vár, pontos idejéről 2026. február 15-ig tájékoztatjuk a szülőket): 

 

Intézmény 

megnevezése 

06.22.-06.26. 06.29.-07.03. 07.06.-07.10. 07.13.-07.17. 07.20.- 07.24. 07.27.- 07.31. 08.03.-08.07. 08.10.-08.14. 

Érdi Kincses 

Óvoda 

        

Fácán 

Tagóvoda 

        

Harkály 

Tagóvoda 

        

Kutyavári 

Tagóvoda 

        

Ófalusi 

Tagóvoda 

        

Tállya 

Tagóvoda 

        

Tündérkert 

Tagóvoda 

        

 

A nyári zárás tervének meghatározásakor figyelembe vettük az Érdi Kincses Óvoda és tagóvodáinak egymástól való távolságát és 

befogadóképességét, a szülői igények kielégítését (az óvodák június végéig nyitva vannak), továbbá az egyenlő munkamegosztás, az évenkénti 

változások (zárás idejének cseréje) nyomon követhetőségét.  
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III.   Pedagógiai folyamatok 

III. 1.    Tervezés 

 

Az Érdi Kincses Óvoda szabályzó dokumentumait a hatályos jogszabályi rendelkezéseknek megfelelő, jogszerű működés biztosítása érdekében a 

jogszabályi változásokat követve folyamatosan felülvizsgáljuk, szükség szerint módosítjuk, intézkedési tervet készítünk:  

- Kincses pedagógiai Program 

- SZMSZ 

- Iratkezelési szabályzat 

- Adatkezelési szabályzat 

- Pedagógus Továbbképzési Intézményi Program 

- Panaszkezelési szabályzat 

- Házirend 

- Gyakornoki Szabályzat 

- Közzétételi lista 

- partneri elégedettségmérők 
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III. 2.    Megvalósítás 

 

A 2025-2026. nevelési évben céljaink és feladataink megvalósítása során az eredmények javítását, a szakmai fejlődést tartjuk szem előtt. Ennek 

érdekében meghatározzuk a felelősöket, határidőket, sikerkritériumokat, melyet az év tapasztalataira alapozunk. 

 

III. 3.    Ellenőrzés 

 

Az intézményi ellenőrzés területei:  

- a pedagógiai tervezés dokumentumai,  

- tanügyigazgatási dokumentumok, 

- teljesítményértékelés, 

- nevelési gyakorlat, 

- gyermeki fejlődés nyomon követése, 

- szakmai munkaközösségek tevékenysége, 

- munkaügyi dokumentáció. 

 

Várható külső ellenőrzések  

• fenntartói ellenőrzés a fenntartó által meghatározott szempont alapján. 
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IV. Értékelés 

Gyermekek fejlődésének nyomon követése oviKréta tanulmányi rendszeren keresztül, évente 2 alkalommal. 

Teljesítményértékelés 

Érintettek köre Feladat 

óvodapedagógusok TÉR oviKréta rendszer 

pedagógiai asszisztensek 

egységes értékelési rendszer és dokumentum alapján a dolgozók teljesítmény értékelésének elkészítése 
dajkák 

titkárok 

karbantartók 

 

A nevelési év eredményeit az intézmény mindenkori beszámolója rögzíti. 

 

IV. Személyiség- és közösségfejlesztés 

IV.  1. Személyiségfejlesztés 

 

Céljaink a törvényi elvárások szerinti működés során:  

• A prevenció, a nehezen nevelhető, halmozottan hátrányos helyzetű és veszélyeztetett helyzetű gyerekek felderítése, családi, anyagi és 

egészségügyi helyzetük megismerése, esélyegyenlőségük segítése, támogatása, érdekeik érvényre juttatása, 

• A családok tiszteletben tartása, a családi nevelés erősítése a rászorulók körében, 

• Szoros kapcsolat kialakítása a közvetlenül, vagy látens módon segítséget kérő családokkal, tájékoztatás a segítő szolgálatokról. 
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Együttműködés a szociális segítővel, óvodapszichológussal, utazó gyógypedagógusokkal, gyermekorvossal, védőnővel 

A személyiség- és közösségfejlesztés érdekében szorosan együttműködünk a szociális segítővel, és óvodapszichológussal, az utazó 

gyógypedagógusokkal, akiket bevonunk a gyermekvédelmi munkaközösség munkájába, esetenként meghívást kapnak a fogadóórákra és szülői 

értekezletekre. Célunk a gyermekorvossal, védőnővel való együttműködésben a gyermekek egészséges életmódra nevelésének megvalósítása, 

prevenció a szülők számára szervezett előadásokkal. 

 

A személyiség- és közösségfejlesztés érdekében igénybe vehető térítés nélküli és térítési díj ellenében igénybe vehető szolgálatatások:  

- óvodapszichológus,  

- logopédus,  

- SNI utazó gyógypedagógus,  

- szociális segítő, 

- a térítési díj ellenében igénybe vehető szolgáltatások, tanfolyamok megszervezése a tagintézmény-igazgató hatásköre a szülői igények, szakmai érvek 

és az aktuális előírások alapján  
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IV. 2. Közösségfejlesztés 

 

Érintett hónap Tartalma felelőse 

SZEPTEMBER 

Szülői értekezletek. SZMK tagok választása, programok ismertetése. - Minden 

tagóvoda 

 

Csoportos óvodapedagógusok 

Nevelési évnyitó alkalmazotti értekezlet- Minden tagóvoda Tagintézmény-igazgató 

 

Jeles Zöld Napok: Takarítási Világnap. Kertrendezés gyerekekkel- Kincses, Harkály  Nagycsoportos óvónők 

 

Autómentes világnap- Kutyavári tagóvoda Csoportos óvodapedagógusok 

Szüreti délelőtt. Szülőkkel közös program, Pedagógiai célú nyílt nap. - Kincses, 

Harkály, Fácán, Tállya, Ófalu 
Csoportos óvodapedagógusok 

Népmese hete- szülők, nagyszülők mesélnek a csoportokban- Kincses, Fácán, Harkály, Csoportos óvodapedagógusok 

Néphagyomány ápolás: Mihály napi vásár-csoportokban- Harkály Csoportos óvodapedagógusok 

Bogárkövet -előadás: Ófalu Csoportos óvodapedagógusok 

OKTÓBER 
Jeles Zöld Napok: Állatok Világnapja- Kincses, Fácán, Harkály, Kutyavár, Ófalu, 

Tállya, Tündérkert 
Csoportos óvodapedagógusok 
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Jeles zöld napok - Madárfigyelési Világnap- Harkály Minden óvodapedagógus és 

pedagógiai asszisztens 

Őszi gyümölcsünnep- Kutyavári tagóvoda, Harkály, Tagintézmény-igazgató, 

csoportos óvodapedagógusok 

Idősek napja alkalmából látogatás a szociális Gondozó központban-Tállya Kijelölt csoport 

Tök jó hét: lámpás faragás, kiállítás-Fácán, Kincses, Tállya, Harkály, 
Minden óvodapedagógus és 

pedagógiai asszisztens 

Földünkért világnap - Kutyavári Tagóvoda Csoportos óvodapedagógusok 

Lépten nyomon környezeti nevelő program-Fácán Csoportos óvodapedagógusok 

Séta a Kutyavári dombra – Érd a mi városunk Érd nevezetességei-Kutyavár, Tállya Csoportos óvodapedagógusok 

NOVEMBER 

Márton napi lámpás felvonulás. -Kincses, Fácán, Harkály, Csoportos óvodapedagógusok 

Adventi vásár szülőkkel - Kincses, Csoportos óvodapedagógusok 

Lépten nyomon környezeti nevelő program-Fácán, Kutyavár Csoportos óvodapedagógusok 

Bogárháton előadás- Kutyavár 

 

Megbízott óvodapedagógus 

Egészségnap nyitott program, pedagógiai célú nyílt nap-Ófalu Megbízott óvodapedagógus 

DECEMBER 

Télapó várás- Kincses, Fácán, Harkály, Kutyavári, Ófalu, Tállya, Tündér, Csoportos óvodapedagógusok 

Karácsonyi ünnepi műsor a gyermekek részére. - Kincses, Fácán, Harkály, Kutyavár, 

Ófalu, Tállya, Tündérkert 

Pedagógusok előadásában, egy feldolgozott élőszereplős mese előadása. - Kincses, 

Kutyavár, 

Megbízott óvodapedagógus 
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Karácsonyra hangólódás, közös barkács délután a szülőkkel és gyermekekkel közösen. 

– Kincses, Harkály, Kutyavár, Ófalu,Tállya 
Megbízott óvodapedagógus 

Luca napi népszokások- Kincses, Harkály Megbízott óvodapedagógus 

Látogatás a szociális gondozóközpontban karácsony alkalmából- Tállya  Megbízott óvodapedagógus 

Lépten nyomon környezeti nevelő program- Fácán csoportos óvodapedagógusok 

JANUÁR 

Egészség hét-Kincses, Harkály, Fácán,  Kijelölt csoport 

Lépten nyomon környezeti nevelés program-Fácán, Kutyavár Csoportos óvodapedagógusok 

Madártani intézet előadása. Gondoskodjunk az állatokról, növényekről!- madáeretetők 

barkácsolása, növények gondozása- Harkály 
Megbízott óvodapedagógus 

FEBRUÁR 

Mackó hét-Kincses, Fácán, Ófalu Csoportos óvodapedagógusok 

Jeles zöld napok: Vizes élőhelyek világnapja-csoportokban-Harkály, Kutyavár, Csoportos óvodapedagógusok 

Télbúcsúztató – Kiszebáb égetés: Ófalu 

Szülőkkel közös program, Tavaszváró táncház-Harkály 

Megbízott óvodapedagógus 

Farsangi hét-Kincses, Fácán, Harkály, Kutyavár, Ófalu, Tállya, Tündérkert Csoportos óvodapedagógusok 

Szakmai hét-Kincses, Fácán, Harkály, Kutyavár, Ófalu, Tállya, Tündérkert Tagintézmény igazgató 

Lépten nyomon környezeti nevelő program. -Fácán Csoportos óvodapedagógusok 
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MÁRCIUS 

Újra papír világnap. Közös barkács délelőtt a szülőkkel és gyermekekkel-Kutyavár  

Március 15.-i Nemzeti Ünnepre emlékezés-Kincses, Fácán, Harkály, Kutyavár, Ófalu, 

Tállya, Tündérkert 
Csoportos óvodapedagógusok 

Jeles Zöld Napok: Víz Világnapja – Kincses, Fácán, Harkály, Kutyavár, Ófalu, Tállya, 

Tündérkert 
Csoportos óvodapedagógusok 

Lépten nyomon környezeti nevelő program -Fácán, Kutyavár, Megbízott óvodapedagógus 

Méhész bemutató: Ófalu Megbízott óvodapedagógus 

Tavaszi játszóház gyerekekkel, szülőkkel-Harkály Minden óvodapedagógus és 

pedagógiai asszisztens 

ÁPRILIS 

Húsvéti tojáskeresés, húsvéti népszokások felelevenítése: Kincses, Fácán, Harkály, 

Kutyavár, Tállya, Tündérkert 

Húsvéti kézműves nyitott nap, pedagógiai célú nyílt nap: Ófalu 

: 

Csoportos óvodapedagógusok 

 

Jeles Zöld Napok: Föld Napja: Kincses, Fácán, Harkály, Kutyavár, Ófalu, Tállya, 

Tündérkert 
Csoportos óvodapedagógusok 

Méhek hazai napja -Kutyavár 
Csoportos óvodapedagógusok 

 

Egészségügyi Világnap- Kutyavár  

Nyílt nap az érdeklődő szülőknek: Kincses, Fácán, Harkály, Kutyavár, Ófalu, Tállya, 

Tündérkert 
Tagintézmény igazgató 

Lépten nyomon környezeti nevelő program -Fácán, Kutyavár, Megbízott óvodapedagógus 
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MÁJUS 

Anyák Napi köszöntések- Kincses, Fácán, Harkály, Kutyavár, Ófalu, Tállya, 

Tündérkert 
Csoportos óvodapedagógusok 

Jeles Zöld Napok: Madarak és fák Napja- Kincses, Fácán, Harkály, Kutyavár, Ófalu, 

Tállya, Tündérkert 
Csoportos óvodapedagógusok 

Kincses hét-Kincses óvoda 

Gyermek hét: Tállya, Ófalu 
Megbízott óvodapedagógus 

Évzáró műsorok, nagycsoportosok búcsúztatása: Kincses, Fácán, Harkály, Kutyavár, 

Ófalu, Tállya, Tündérkert 
Csoportos óvodapedagógusok 

Lépten nyomon környezeti nevelő program: Fácán, Kutyavár 

Bogárháton: Kutyavár 
Megbízott óvodapedagógus 

JÚNIUS 

Környezetvédelmi Világnap - óvodai szintű program: Ófalu Csoportos óvodapedagógusok 

Csoportok kirándulása: Kincses, Fácán, Harkály, Kutyavár, Ófalu, Tállya, Tündérkert Csoportos óvodapedagógusok 

Felnőtt kirándulás- Nevelés nélküli munkanap Kincses, Fácán, Harkály, Kutyavár, 

Ófalu, Tállya, Tündérkert 
Tagintézmény igazgató 
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V. Belső kapcsolatok, együttműködés, kommunikáció 

V. 1. Nevelés nélküli munkanapok, értekezletek 

 

Tervezett időpont: Tartalma:  

2025. november 03. Szervezetfejlesztő szakmai nap  

2026. január 30. Szervezetfejlesztő szakmai nap 

2026 február 16- március 13. 

egyeztetés alapján 

Szervezetfejlesztő szakmai hetek az Érdi Óvodai Szakmai Napok keretén belül: tagóvodánkénti 

programok szervezése 

2026. 06.08-19 Szervezetfejlesztő szakmai nap csapatépítő jelleggel a tagóvodák által választott időpontban 

2026.08.31. Szervezetfejlesztő szakmai nap: a 2025-2026. nevelési év értékelése, a 2026-2027. nevelési év indítása  

 

Nevelés nélküli munkanapon szülői igény esetén felügyeletet biztosítunk. A felügyelet helyszínéül az a tagóvoda szolgál, ahol a nevelés 

nélküli munkanap megvalósításra kerül. Amennyiben a nevelés nélküli munkanap a tagóvoda rendelkezése szerinti időpontban kerül 

megvalósításra, akkor az a tagóvoda látja el az ügyeletet, aki a nevelés nélküli munkanapot tartó óvoda nyári zárásakor szokott ügyeletet 

biztosítani.  

A pedagógusok és a nevelő- oktató munkát segítő alkalmazottak részvétele és munkabeosztása az aktuális feladatokhoz igazodik a nevelés 

nélküli munkanapokon.   

Értekezletek 

 

Vezetőségi értekezletek minden hónap első keddje 

Nevelőtestületi értekezletek február, június, augusztus 

Munkatársi értekezletek szükség szerint 

Munkamegbeszélések heti rendszerességgel minden tagóvodában 
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V. 2. Munkaközösségek és munkacsoportok a 2025- 2026. nevelési évben 
 

Az intézményben átívelő munkaközösségek működnek, melyek célja a tudásmegosztás. Támogatják a tagintézmények közötti kapcsolatteremtést 

és kapcsolattartást, a jó gyakorlatok, tapasztalatok megismerését. 

 

Munkacsoport:  

Okos Óvoda munkacsoport:  

- feladata az intézmény honlapjának működtetése, aktuális hírek, információk közzététele. A munkacsoport tagjai előre meghatározott 

időpontokban megküldik a feltöltésre szánt tartalmakat az intézményvezető helyettesnek, aki gondoskodik a honlap aktualizálásáról.  

Munkaközösségek:  

- Környezettudatos neveléséért felelős Munkaközösség 

- Gyermekvédelmi Munkaközösség 

- Játékvarázs Alkotó Munkaközösség 

- Népi Játék és Gyermektánc Munkaközösség 

Munkaterv alapján látja el feladatát az intézményben:  

- Gyógypedagógus (SNI gyermekek fejlesztése)  

- Óvodapszichológus (Varázsjáték foglalkozások)  
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VI.   Az intézmény külső kapcsolatai 

Nyílt napok 

Értekezlet időpontja Értekezlet helyszíne: Értekezlet témája: 

2025. április (beiratkozást megelőzően) Érdi Kincses Óvoda és tagóvodái Az intézmény bemutatkozását szolgáló 

pedagógiai célú nyílt nap. 

 

 

Szülői Szervezet értekezletei 

Értekezlet időpontja Értekezlet helyszíne: Értekezlet témája: 

2025. október  Érdi Kincses Óvoda A Szülői Szervezet SZMSZ-ének 

felülvizsgálata, munkatervek megbeszélése, 

szükség esetén tájékoztatás az intézményi 

dokumentumok változásairól, aktuális 

kérdések. 

2026. január Érdi Kincses Óvoda Aktuális kérdések megbeszélése visszajelzés a 

szülői elégedettségmérés eredményéről, a 

megtett intézkedéseinkről, azok eredményéről. 

További értekezletek igény és szükségesség szerint kerülnek megvalósításra 

 

Szülő Fórumok  

Szülői értekezletek várható ideje: Szülői értekezletek témája: 

2025. szeptember Első féléves tervek ismertetése 

2026. január Féléves értékelés, második félévre vonatkozó tervek ismertetése 

2026. augusztus A felvett gyermekek szüleinek tájékoztatása 
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Fogadó órák időpontjai 

igazgató előzetes egyeztetés alapján 

tagintézmény-igazgatók előzetes egyeztetés alapján 

óvodapedagógusok szükség szerint előzetes egyeztetés alapján 

óvodapszichológus előzetes egyeztetés alapján 

gyógypedagógus előzetes egyeztetés alapján 

szociális segítő a tagóvodákban meghirdetett időpontokban valamint előzetes 

egyeztetés alapján 
 

Folyamatos kapcsolatot tartunk az Érdi Szivárvány Óvodával, a Pöttömsziget és az Aprófalva Bölcsődével, a város iskoláival, 

fenntartónkkal, a PVMPSZ Érdi Tagintézményével, valamint az I. számú Szakértői bizottságával, az Országos Beszédvizsgálóval, a Székhely 

Szakértői Bizottsággal, a POK-kal, az Intézményi Gondnoksággal céljaink és feladataink minél eredményesebb és hatékonyabb megvalósítása 

érdekében.  

 

VII.  A pedagógiai munka feltételei 

 

VII. 1. Tárgyi, infrastrukturális feltételek 

 

Az óvoda tárgyi eszközeinek fejlesztése folyamatos feladat. Az eszközök beszerzésekor elsődleges szempont, hogy a gyermekek érdekeit, 

biztonságát, kényelmét, egészségmegőrzését, játék- és mozgásigényét szolgálják, és alkalmasak legyenek a pedagógiai célok megvalósítására. A 

folyamatos beszerzések forrásai a költségvetési keret. Törekszünk a költségvetési források hatékony felhasználására, meglévő értékeink 

karbantartására, a takarékosabb energiafelhasználásra.  
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