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EVES ELLENORZESI TERV
2021. év

A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és bels ellendrzésérdl szo16 370/2011.
(XIL. 31.) Korményrendelet 31. § eldirtaa targyévet kovetd évre vonatkozo eves ellenorzési
tervkészitési kotelezettséget, tovabba meghatarozta az éves ellendrzési terv tartalmat.

Az éves ellenbrzési terv kockazatelemzés alapjan felallitott prioritésok és a belso ellendrzés
rendelkezésére allo erdforrasok figyelembevételével illetve az Erdi Kozteriilet-fenntarto
Intézmény 2019-2022.évi Stratégiai Ellendrzési Tervében meghatarozott intézmeény
miikodésére veszélyt jelentd kockazatok figyelembevételével kertilt dsszeallitasra.

Az éves ellendrzési terv az abban nem szereplo tanécsadoi tevékenységre és a soron kiviili
ellendrzési feladatok végrehajtasdra tartalékidot tartalmaz.

I.

Az ellenérzési tervet megalapozé elemzések és a kockazatelemzés
eredményének osszefoglalo bemutatasa: kockazati tényezok feltarasa
és értékelese

Az Erdi Kozteriilet- fenntarté Intézmény (Tovabbiakban: EKFI) a 2021. évre kiemelt
kockazatot jelentenck a jogszabalyi véaltozasok, a kiadasokhoz sziikséges forrasok
megteremtése, GDPR szabalyozasnak torténé megfelelés, az ASP rendszerrel torténd
folyamatos feladatellatas szabalyszertisége, a gazdalkodasi feladatok gazdasagos €s
eredményes megvaldsuldsa, valamint a szabélyszert gazdalkodds biztositasa.

A 2021. évi Belsé ellenérzési tervet megalapozo kockazatelemzés a Belso ellendrzési
kézikényv minta 1. szamu kockazatelemzési modell alkalmazasaval késziilt.

Az EKFI tevékenységei kozill elsodlegesen azok a folyamatok és tevékenységek kertiltek
kivalasztasra, amelyekben forrdshidny, jogszabalyvaltozas, emberi eréforras kockazatok
eléfordultak, amelyeknél a korabbi években az ellendrzés hibakat, hidnyossagokat tért fel,
illetve, amelyek ellendrzésére az elmult 3 évben nem kertilt sor.

A 2021. évi ellendrzési terv dsszeallitisdanak szempontjai az alabbiak voltak:

> akonyvelés szabalyszerlsége az ASP rendszer alkalmazaséval

>  analitikus nyilvantartasok jogszabalyi eldirasoknak valé megfelelsége,

> abels§ szabalyozottsag hatalyos jogszabalyi eléirasoknak vald megfeleldsége,

> belsd kontrollok mikddtetése,

» szakmai feladatellatas

> GDPR szabalyok érvényesiilése, panaszkezelés €s bejelentések esetében

>  Kozbeszerzések, beszerzések szabalyozottsaga, jogszabalynak torténd megfelelése



Az ellendrzési terv készitésekor figyelembe kell venni a 370/2011. (XIL31.)
Kormanyrendelet 31. §. (6) pontjanak azon rendelkezését, mely szerint az esetleges soron
kiviili ellendrzésekre revizori kapacitast kell tartalékolni.

A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérél szolo 370/2011.
(X11.31.) Kormanyrendelet 31. §. (4) pontja értelmében az éves ellendrzési terv tartalmazza
az cllendrzési tervet megalapozo clemzéseket, a kockézatelemzést, €s a részletesen
bemutatésra kerilld kovetkezd évi ellendrzéseket.

A kockézatelemzésre vonatkoz feladatok a belsé ellenérzési kézikonyvben meghatarozott
szabélyok szerint keriiltek végrehajtasra.

A kivalasztott folyamatok kockézatelemzését az éves terv 1. szamu melléklet tartalmazza.

Koekézat Alkalmazott
S.sz |Kockazati tényezo tényezok , Ponthatar
. saly
terjedelme

1 Belsd kontrollok értékelése 1-3 5 5-15
Valtozas/atszervezes

2 (jogszabalyi, szervezeti, 1-3 4 4-12
szemelyi)

3 A rendszer komplexitasa 1-3 4 4-12
Kolcsonhatés mas

4 rendszerekkel = . 39

5 Bevételszintek/Koltségszint 1-3 6 6-18
Kiilsé illetve harmadik fél 4ltal

6 1- 4
gyakorolt befolyas 3 2 ok

. Le”gutobbl ellen6rzés Ota eltelt 15 5 7-10
ido
Vezet6ség aggalyai a rendszer !

8 | miikodését illetéen - . 39

9 Pen'ziigyi s'zabalytalansagok i3 4 4-12
valoszinlis€ége

i M’unkata’rsak tapasztalata €s 13 3 3.9
képzettsége

" Szabfﬂyozo’ttsag €s 13 3 3.9
szabalyossag

- Iriré:)forrésok rendelkezésre 1.3 4 4-12
allasa

Minimalis pontszdm: 43 Maximalis pontszam: 133

Kockézati pontok= Sulyok mérészam X a kockézat eléfordulasanak valdszintisége.
Elérhet minimum pont: 43

Elérheté maximum pont: 133



Alacsonynak mindsithetd a kockazat 40 pontig.
Kozepesnek mindsithetd a kockazat 80 pontig.

Magasnak min8sithet6 a kockézat 80 pont folott.

11.
2021. évre vonatkozo ellendrzési feladatok és azok iitemezése

Az ellenérzést végzo szervezet ( szolgaltatasi szerzodés alapjan):

SALDO Pénziigyi Tandcsado €s Informatikai Zrt.1135 Budapest, Mér u. 2-4.

A 2021. évre vonatkozo ellenérzési terv feladata:

Bizonyossigot ado tevékenység keretében

Az Erdi Kozteriilet-fenntarté Intézménnyel 43-2811/2020. szamt kozottiink létrejott
megbizasi szerzbdés alapjan a Saldo Zrt. részérdl két 6 kiilsés belsé ellendr latja el az
Intézmény ellendrzését.

A kockéazatelemzéssel érintett folyamatok koziil a vezetdséggel egyeztetett szempontok €s
a kockéazatelemzés alapjan a kovetkezo terilletek keriiltek kivalasztasra:

Az intézmény belsé ellendreként tervezett ellendrzések:
» A panaszkezelés folyamata az Erdi Kozteriilet-fenntart6 Intézménynél

$ Az informéci6 és kommunikécio, mint a belsé kontrollrendszer eleme miikddése az
Erdi Kozteriilet-fenntarté Intézménynél

» ASP rendszerszintii csatlakozéas €s az ASP alkalmazasaval torténd feladatellatas
ellendrzése

» Beszerzések és kozbeszerzések elokeészitése, lebonyolitasa, valamint a beszerzésen
és kozbeszerzésen alapuld szerzédésekkel kapesolatban a gazdélkodasi jogkorok
gyakorlasa
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Tanacsadéi tevékenység keretében

A Bkr. eléirdsainak megfelelden a tanacsadasra 4 ellendri napot terveziink, amelyet az ellendrzes
hatékorébe tartozd intézmények irasbeli felkérés alapjan felhasznalhatnak.

Az ellenérzés célja az irasbeli felkéres tartalmanak megfeleld megalapozott és a szervezet
hatékony gazdéalkodésat elésegitd javaslatok megfogalmazasa.

III.

Tervezett belsé ellendri kapacitas

A belsé ellendri feladatokat kiils6 szakértd szervezet, a Saldo Zrt. 1atja el szerzédés alapjan, 2 f6
regisztralt belsd ellenérrel.

A belsé cllendri feladatok ellétisara 60 revizori napot terveztiink, rendkiviili ellenérzésre 5
munkanapot, tanacsadasra 5 munkanapot, a belsd ellenérzési feladatok ellatasara
(nyilvéntartasok, éves, terv, psszefoglalo éves jelentés elkészitése, stb.) 10 munkanapot
terveztiink.

Az bsszes tervezett embernap 80 nap.

Az éves ellendrzési terv végrehajtasahoz sziikséges kapacitas megallapitasa
Kiilsé szolgaltat6 altal ellatott belsd ellendrzési feladatok

Ellenori napok
szama Osszesen
Létszam (Atlagos
(fo) munkanapok
szama %
Létszam)

Atlagos
Megnevezes munkanapok
szama/fo

. | Brutté munkaidé
2. |Kiesé munkaidé

3. |Fizetett iinnepek
4. |Fizetett szabadsag (atlagos) 0 0 0
. | Atlagos betegszabadsig 0 0

A ‘N;‘— o et P " gn "- I == S e Fmitey

7 Bizonyossagi tevékenység - tervezett 60
* | ellendrzések (pl. 60%)

8. | Soron kiviili ellenérzés (pl. 10-30%) 5

9. | Tanicsadéi tevékenység (pl. 10%) 5

10. |Képzés (pl. 10%) 0

11. Egyéb tevékenyseg kapacitasigenye 10

(pl. 5%)



A belsé ellendr a szolgéltatoi szerz6dés szerint a tovabbképzésérdl sajat maga gondoskodik, ezért
a képzésre nem terveztiink embernapot. Az egyéni képzési tervet a 2. szamu melléklet
tartalmazza.

Az ellendrzést lefolytaté személyek:

Kiralyné Mércse Aniko belsé ellentr, regisztraciés szama: 5116010
Preizer Lili belsd ellenér, regisztracios szama: 51 15838

Budapest, 2020. november 27.

iralyné Mércse Anikd
Belso ellendr
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2. szamu melléklet

Egyéni képzési terv

2021. év

Kiralyné Mércse Aniko
belso ellenor

Meérlegképes kotelez tovabbképzés 2021. december 31-ig
keretében legalabb 16 kredit pont
megszerzese

Saldo Zrt. belsd ellendri klubjaban 3 2021. december 31-ig

szakmai eldadas meghallgatasa

ABPE -A kontrollkdrnyezet 2021. december 31-ig

értékalapu elemei, Folyamatalapu
integralt kockézatkezelés

Preizer Lili
belsd ellenor

Saldo Zrt. belsé ellenéri klubjaban 3 szakmai eldadas 2021. december 31-ig
meghallgatisa
ABPE -A kontrollkémyezet értékalapii elemei, 2021. december 31-ig

Folyamatalapl integralt kockazatkezelés




