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A belsé ellendrzés 2021. évi terve

A- kbltségvetési szervek ~ belsé . Kontrollrendszerérsl és -belsé ellendrzésérél .szolo
370/2011. (X1I. 31.) Korméanyrendelet (a tovabbiakban: Bkr.) eldirja a tirgyévet kovetd évre
vonatkozd éves .ellendrzési tervkészitési kotelezettséget, tovdbba meghatirozza az éves
ellendrzési terv tartalmat.

A Polgérmesteri Hivatal fiiggetlen bels6 . ellenérzésénék‘>j2.021;_ éves terve.'a Bkr:
kovetelményeinek megfelelden és az allamhéztartssért felelés miniszter altal k&zzétett
médszertani Gtmutat6 figyelembevételével keriilt §sszedllitasra. .

Az éves ellendrzési terv kockézatelemzés alapjan felallitott prioritdsok és a belsé ellendrzés
rendelkezésére 416 erdforrdsok alapjén, a Stratégiai Ellendrzési Tervvel dsszhangban késziilt
o . b

A'belsd ellenbrzési csoport engedélyezett 4llashelyeinek szama hérom £, bbbl egy. 6 2019-.
2020. évben tartésan tévol -volt, 2021-ben a tervek szerint ismét munkédba 4ll, igy a
Polgérmesteri Hivatal' belsd ellendrzési tervének végrehajtésira a 2021. évben vérhat6an
harom f6 4ll rendelkezésre, amelybél egy f5 ellétia a jogszabalyban meghatérozott belsd
ellenrzési vezetd feladatkorébe tartoz6 tevékenységeket, egy f6 teljes munkaidében, egy f6
részmunkaidSben l4tja majd el a feladatait. '

L Az ellenérzési tervet megalapozé elemzések .és.a"kbck:izgt'elemzés eredményének
-Osszefoglalé bemutatisa: kockdizati tényezik feltirdsa és értékelése

A Polgfrmesteri Hivatal —~ 2020, évben feliilvizsgilt és méddsitott — Stratégiai Ellenérzési
Tervében meghatirozdsra keriiltek azok a kockazatok, amelyek veszélyt jelentenek az
Onkorményzat.célkittizéseinek megvalésitdsara és a Polgérmesteri Hivatal mikodésére,

A veszelyt jelent6 kockazatok “a forrashidny, jogszabélyvéltozdsok, szabalyozotisig,
informaci64ramlés, dokumentaltsdg, ‘huménerdforrds. A 2020. évben 1 kockdzatként jelent
meg a SARS-CoV-2 koronavirus terjedése miatt elrendelt veszélyhelyzettel Osszefliggésben
meghatérozott Korldtoz4sokbél eredd. feladatok killonbozd terhei, valamint a bevételek
csokkenése.

A stratégiai ellen6rzési tervben rogzitésre keriiliek a stratégiai célok megvalésitésahoz
kapcsolodo ellenbrzések: ,

* 'a kbzfeladat ‘ellstashoz szikséges koltségvetési-elditdnyzatok tervezése, -teljesitése,
beszédmolas; | ‘
az 6nkorményzati vagyonnal valé gazdilkodas;
az Snkorményzat tobbségi tulajdonsban 16v6 gazdasagi térsasdgok milkddése;

e az értékhatirtl fliggben bonyolitott beszerzések, ‘szolgéltatésok, beruhdzésok -esetén
alkalmazott kozbeszerzési eljarasok; .~ = ' ' '

¢ az onkormanyzat irdnyitasa alé tartozé intézmények ellendrzése;

e a forrisok . (tAmogatasok) 'szabélyszerﬁ felhasznél4sanak, atlathato nyilvéntartdsanak,
elszamolasanak ellendrzése.



A 2021. évi' bels6 ellendrzés feladétaihak tervezését a jogszabilyokban és a -helyi
‘szabdlyzatokban eléirt belsd ellenbrzések végrehajtésa, valamint a belsé ellenbrzés éltal — a
szervezeti egységek vezetbinek bevonasaval - végzett kockézatelemzés hatérozia meg,

A kockézatelemzés eredményeként kockdzatosnak mindsillé folyamatokat az 1. szamii
melléklet tartalmazza,
A folyamatok részletes kockézatelemzését a 2. sz4mi melléklet tartalmazza.
A 2021. évben tervezett ellenbrzések thrgya:
" apanaszkezelés folyamata; . -
a Polgarmesteri Hivatal miik6désének szabalyozottsiga; : -
az -adéztatéssal. kapesolatos feladatokat ellsté koztisztviselok anyagi érdekeltségi
alapja (két idbszak; két ellendrzés); ' : m
 az informaci6 és kommunikAci6, mint a belsé kontrollrendszer eleme;
az onkorméinyzat t5bbségi tulajdonsban 4116 gazdaségi tirsaség gazdalkodésa;
az dnkorményzati beszamol6 dsszeéllitdsa és alstamasztésa;
“utéellendrzés; - S
ASP.rendszerszintfi csatlakozas és a feladatelldtds;
a nemzetiségi dnkorményzatok mikddésének szabélyszeriisége;
a civil szervezetek timogatésa; ‘
kbzbeszerzések szabalyszeriisége; = _
huménerdforrés-gazdalkodas szabalyozottsga és szabilyszertisége;
‘Srikorményzat irényitésa al4 tartozé intézmény véllalkoz4si tevékenysége.

Utdellendrzésre az Erdi Sport Kfi-nél keriil sor, mert a 2019. évi bels6 ellendrzési jelentés
intézkedést igényld megallapitasait kivetden nem készitettek intézkedési tervet.

A Bkr. 2. § s) pontja alapjén az utéellen8rzés .0z intézkedések nyomon kdvetése. érdekében
elrendelt ellendrzés, amelyhek célja, hogy a belsG ellendrzés. bizonyossdgot szerezzen- az
elfogadott- intézkedések végrehajtasdrsl, vagy arrdl a tényrdl, hogy ha az ellenbrzéit szerv,
illetve az ellendrzott szervezeli egység vezetdje nem, vagy nem az elfogadott intézkedésnelk
megfelelGen hajtja végre az intézkedéseket, tovdbbd meggy6zddni arrdl, hogy a végrehajtott
intézkedésekkel a megdllapitott kockdzat ténylegesen megsziint vagy a kockdzati tiiréshatér
ald csokkent, ” o -
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Erd Megyei Jogti Viros Polgirmesteri Hivatals
Bels6 Ellendrzési Csoport -

AZ éves ellenérzési terv vé; jtasdhoz sziikséges kapacitis meghatirozasa

Bruttd munkanap . 365 3 1003,75
Kies8 munkaidd (pihen&nap) 104 3 286,00-
Fizetett iinnepek, munkasziineti nap 8 3 - 22,00
Fizetett szabadség (4tiagos). A 55 3 151,25
Betegség miatti tivoliét ~ . - 14 3 .38,50
Netté munkanap B | i A R et N
Tervezett ellenbrzések végrehajtisa 136 3 374,00
Tanacsaddj tevékenység _ 12 3 133,00
Egyéb tevékenység kapacitésigénye (pl. 16 3 44,00
kockazatelemzés, tervezés, éves jelentés stb,) : .
Képzés =~ . 10 3 27,50
Soror: kiviili ellendrzés 10 3 27,50

*A belsd ellendrzésben vérhatéan rendelkezéste 4116 belsé ellendri kapacitds
** A szémitdsndl a 1étszam 2,75, mert egy 8 részmunkaiddben (6 ora) létja el feladatat

Erd, 2020. november 25.
Az ellendrzési tervet dsszeallitotta: : A (a .

| Joé Efika
156 ellendrzési vezetd

Az ellendrzési tervet jovahagyta:
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2. szamy meliéklet

L A kockdzati tinyezb | Osszesen
Folyamatok/kockézatok silya (S) (S*H*V)
(1-10) (1'150)
TN TPl Py o el ~ o TS 2 )
11 fogadiisa 4 115
H:a’bhetségesbejehﬂtﬁ / pandszos thjékoztatisa elmarad a| 8 ] 96
§ bejelentés/panasz midjard], Ehetbségekrol !
% mnazilletékﬂmérkmﬂfkmkexﬂhmﬁapm 10 4 - 120
& |pathwzamosan, kilinbd2 médon/kiilinbs25" 8 4. 128
1. emélknﬂcapamsz 1
12 nszhtézése}kemlése - A4 106
e szabélyozismncswghﬁn}us ] 4 144
§ (nomkeril oz flotékes figygeadanoz 10 4 120
g nem megRkl kezeksfigyintézés (szabﬂyszermégl, etkai 10 4- 80
2 smrrpombé]}
éntsliscehmad 10 4 . 80
:.‘ G ok e =B _"__ :_Y : T .I' -M
21 szabélyi elbirsok szerint kitelezben elkésaitends P 104]
lnﬁlynto& rendelkezésre dllisa
clmarad a szabilyozis 10 4 80
2, |, |azonos terllletet érintd sznbélymmkkémmﬂsszinrg__ 8- 4 128
pa [ mbélyozaﬂan ten'ileﬁek, ilktve pem -keBden ; ;
8 4 25
§ szabélvok - B
£ |nem lmg&blﬁ .szabdlyozis (ogszmbilyi  eBirssoklcal
cllentétes, céloeriségi, hatékonysigi szemponthél nem 7 4 112
. m@ péﬂms&hdatclémsﬂ:)
3.1 2 - 3 103
§ nem megfelel idSben 10 4 3 120
k- 4 szakteriilst bevondsa nélkiil 10 4 2 80
£ |nem megiols modon . 9 4 3 108
3 3.2 |felhivés, pilyiztatis 4 2 100
" |& Elpema jogszmbili eloirdisoknak megiciciben 10 4 3 120
=~ Mmemmegickl dbben 10 4 2 80
3.3 |iebonyelitds, bontds, credmé nyhirdetés 4 3 112
¥ |mincs kijelsk bizotisdg 10 4 '3 120
% nom késatil bontisi jegyZkonyv 10 4 3 120
-] mﬂobmmwmt lmgakdzu‘:téic! 8 4 3 9%
: orl 120
4 1 mumemm 4 3 120/
Inemaﬁg;mtvéh] 10 4 2 80
4. |= :gpﬁﬁm'ielhrjegwéstnngebn'hkmebmﬂségvéhlés‘ 10 4 4 160
.2 |tellesfiésigamilis, statvinyoxis 4 3 120
é g wbw&ésgmhmkmsﬁehtahm 10l 4 3 120
= - 2|utalvinyozis a teheskiésigazolis l‘nényébﬂntﬁrtérﬂc 16 4 3 120
Kiltsépverésl Intzmény villalherdsi tevekeny 4 3 104
w |2 vallakozisi hevékenység arénya (arbevéte]) megtnhdja a7zl 8 4 2 64
s, ._g elbit mérteket
< avé]h]kozﬁsmvékmység szabélyozottsign nem mepfeleld 8 4 4 128
| villakozisi tevékenység veszélyeateti a foladatelithst 10° 4 3 120
Informatikai rendsrerek mikidsse . 120
6.1 |ASP &s Forris 4 3 133
® |nincs kapcsolat - 10 4 4 160
[ - é nehézkes, lassii az adat- ésmﬁ)m‘l&cﬁéramhs 10 4 4 160
- TR ———— 10 4 2 80
6.2 |ASP &s iktntSrendszer 3 4 9%
g grﬁnskapcsoht . . 8 3 4 96
= &|nchézkes, bssii az adat- és informdcidéramids 8 -3 4 96




. A kockézati tényez5 | Hatds | Valészinfiség | Osszesen|
Folyamatok/kockdzatok siilya (S) (=0 ™ ... | 5*H*V)
. (1-10) aH| a4 | a160)
6.3 |Forriis és ikeatérendszer 4 3 128
¢ glﬁlesknpcstihl ‘ 10 4 4 160
¢, 2 |nehézkes, lassl az adat- & fonmacibémmlis 8 4 3 9%
6.4 |ASP mikddése 2 rendszerszintii csarlakozist kvetSen 4 3 122
adatok migracidja nem megicleld (hiimvos, pontathan) 10 4 4. 160
a dolgozdk képzése nem megiekls (Rlhasmdldi képatisek) 10 4 4 160
a rendszer nem timogatja a gordliékeny lgyintézést 8 3 2 48
J TR e T TP R R ST S S T T e T o T T SE % LT | ¥
S0 R S s an
71 lw tervezém‘beninnlil 4 3 112
# |nemkeBden megalapozott . 8 4 2 32
g az ellitott feladattal ardnytalan timogatést, djazfst tartalimaz 10 4. 4 160
= |beszimolis elmarad, vagymmxmg&hﬁen alitimasztott 9 4. 4 144
7.2 vag;ynngaﬂlkoﬂs 4 3 120
g . |[tbkehelyzet/vagyonvesztiés kockazata 10 4 2 80
% beszeraések/kbzbeszrrzisek szabilyszerisé g 10 4 3 120
‘£ |lekirozis, ekirkésids sabalyszerlisége - 10 4 4 160,
&) gardusigi tirsasfigok mfikddésének
73 kv azitieit 4 2 72
w|a jogszabalyl elofrésok szerint kbtekad szabélyzatok 8 4 6
8§ eéscitse hatiridoben nem triénk meg
- m.h)domsa elvirasok rﬁgﬁﬁse ehmarad_ 10 4 ) 80
: s & ), & 100
A mmﬂ emégzk nnlﬁ uém hrv
akor eBkészitik ¢3 irdshan rogzitik a snkmai
8.1. lm'llletlk cékitizéseinck végrehajidsit akadilyozd 4 4 158
kockézatok elemzisét (azonositis, értékelés), annak
kezelési médjit.
a kolségvetési  éwe S20l6  mumkaterv/cékkithnsssk
. |vegehajtisst mogakadilyosd imyeak,  kockizatok 9 4 4 144
azonositisa elmarad (felmérés; kiérickeks)
g elmarad 8 kockézatok kikiiszbSksére  vonatkozd| 10 4 4 160
& |intéckedések meghathrozisa = . . _
nem készil el a szervezeti- (szervezeti egységenként) 10 4 4 i60
kockAzati leltar :
8.2 |Folvamatos nyomonkévetts és feliilvizsgdiat 3 4 96
az éves folilvizsgilat akalniival a szervezeti egységek vezetdi
az egyes kockézatok mérsékisére tervezett intérkedések 8 3 4 96
telieskésérb] 52616 beszimokit nem készid; ¢l '
8.3 (Kockdzati térkép Gssredlitdsa 2 4 48
w |a varhatS kockfmatok telies korének Osszegyiijtését
é kavetden, az egyes kockdzatokat - azok valészhilisége és.a 5 2 4 48
g |senvembe gyakorol hatasa alapjdn - nem &brazolik )
jl térképen
Informéciddramifs a Polgdrmesteri Hivatalhan 140
9.1 |elendrzési nyomvonal kinlakitiss 4 4 126
§ elmarad-az ellenBradsi nyomvonal elkészitése/fellivizspatita 9 4 4 144
g az elenbizési pyomvonal nem, vagy nem megilelien 8 4 4 108
'8 |tartalmazza az nformticids szinteket és az informAci6 Gtjat . )
92 belsé €s kbiso lnfom_ﬂclddnﬂil és a kommmunikécids 4 4 134
~|csatomdk kiépiiése, miikidése
o kommunikécid és mfomﬁcﬁéramlés médjémk nem, vagy 8 4 4 108
g nemlmgfehlﬁ meghatérozisa )
s hivatalon kivili szerveastekkel, tgyfelekkel vald
,§. kapcsolattartés rendjénck nem, vagy nem megﬁeb]fi médon 10 4 4 160
torténd meghatirozisa

10



A kockdzati tényez5 | Hatds | Valdsziniiség | Osszesen
Folyamatok/kockézatok silva (8) (H) W _ - | *H*Y)
k ' (1-10) (1-4) (1-4) - {1-160)
remélyl viltozis (dthelyezis, kilépés) esetén a feladat
93 [itadis-itvételnek frishan thrténb hgaitise; 2 toviibbi N 4 -
feladatellitishoz sziikséges informécibk a feladattal
9. djonnan megbizott részére tirténd dtadésa.
. gehm;dadwémdﬁs-éwéml 10 4 4 160
| g hifinyos, nemmeglels az dtadds-étvéiel dokumentalisa 10 4 4 ‘160
: szervezeti bizonytaknsdghdl eredd kockizatok 10 4 4 160
. o | Vagyonkezelt, Il.omuzhih ado'tt eszkiaik
10.1 Moy : 4 3 120
= sm&m,myhﬁnyos(mmmhmmtéwhenu 10 4 2 80
| S famdon eszkiabket) -~ ‘
10. |9 |Vagyonénékeks nemi torténik meg (a kbtekab cectekben) 10 4 3 160
“ |lelérozs, lokarkészids szabélyszerisége 10 4 3 120
102 Vagyonkezelési szeraidésekbbl eredd Popok gyakerisa 4 4 128
mxajdomsi eﬂelﬁlzés ekmradésa (eszkdzBk tulajdonosaként) 8 4 4 . 128
| mem ' ' - 3 Yozt 4 - 130
- swvemtlbmnym]améﬁ 10 “ 4 160
i1. magas fiktudcis -~ 10 4 4 160
% nem 41l rendelkezésre megieleld munkaerf-kapacitss - - 8 3 3 72
** | mmkatérsak flvétele koriiiozott 8 4 4 128
cifiipolitikal feladatok ellitisa : 2 2 2
a cébotikivint tevdkenység ellitiséra nem &l rendelkentsre 10 " .3 %0
- g elegendt forrds - T
% _grdmﬁﬂmeljéﬁsme@hb kbltatisa 8 2° 1 ] 16.
2 émmkmmﬂmmw 10 2. 2 40|
lgyiniéadk bterheltsége ardnytaln - 8 2 2 32
Laokowskzizolcdlati feladatelidtas 3 2 54|
w  |nem 4ll rendekezésre megfeleld munkaer6-kapacitas 10 3 3 90|
13. | § [érkend iatok szignilisinak Fiinya vagy téves signilis 10 3 2 40
¥ [hatiriddk betartdsa nem megfElels .- 9 4 1 36
= _|birsdg végrehsithsira vonitkoad clrendekés chnaradiisa 8. 3 2 48
Belks6 eliendrzis i 3 1 34
| nem thr ol minden hibat - s | 9 2 2 36
14, ;-3 8 ﬁelum hﬁnyosségak fletékesek 1 10rténd tovabbitisa 0 A ] 4
T = elmarad - . s
g2 azeumﬁmmrvmvab eltérés - engbdély nélktl 10: 3. ¥ 30
a2 ellendradsek olyamatos doklmmﬁlﬁsémk hidnya 10 3 i 30
Vérosrendészeti feladatok eldtisa 3 2 66
« |nem dll rendelkeatsre megfelels mﬂcaerﬁ-kapacnés | 10. 3 3 90
15| 3 [biség orchmjtisinak chnaraddsa 8 3 3 72
% |technikai, milszaki eszkdztk hisnya - 8 4 3 72
| . | Dlyamatos vezetsi elenbrass, beszimokatis hisnya 10 3 1 30
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