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A belso ellendrzés 2021. évi terve

A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl szo16 370/2011. (XII.
31.) Korméanyrendelet (a tovabbiakban: Bkr.) 31. §-a eldirta a targyévet kovetd évre vonatkozod
éves ellendrzési tervkészitési kitelezettséget, tovabba meghatirozta az éves ellendrzési terv
tartalmat.

L
A Szocialis Gondozé Kozpont Stratégiai Ellenorzési Tervében meghatirozasra keriiltek azok a

kockézatok, amelyek veszélyt jelentenek az intézmény mikoédésére. A veszélyt jelentd
kockazatok a kovetkezék: az 1jj telephely mikddtetése és tizemeltetése, a régi telephelyek
atkoltoztetése, forrashidny, jogszabalyi valtozasok, szabélyozottsdg, informaciéaramlds,
dokumentaltsag és a humanerdforras.

A Szocialis Gondozé Kézpont tevékenységei koziil elsédlegesen azok a folyamatok és
tevékenységek keriiltek kivalasztisra, amelyekben forrashidny, jogszabélyvaltozis, belsé

szabélyozottsdg, emberi er6forras kockézatok el6fordultak.

A kockézati pontok meghatdrozésa az alabbi egységes szempontrendszer szerint tértént.

Stilyok (hats) Valosziniiség
Kézvetleniil pénzben mérhet6 hatds. 5 1-5
A folyamat/ tevékenység korabbi ellendrzése. 3 1-5
Szabalyok/miik6dés Gsszetettsége/valtozésa. 4 1-5
Szervezeti valtozas. 5 1-5
Kontrollok megbizhatdséga. 5 1-§
Stulyok Gsszesen: 22

A bels6 kontrollrendszernek biztositania kell a szabélyszerd, atlathatd, elszAmoltathatd, a
kockazatokat minimalizalé gazdalkodést, amelyben fontos kontroll a gazdalkodési jogkérok
szabalyszeri gyakorldsa. A munkaligyi nyilvantartdsok és a kotelezé tovabbképzések
dokumentumainak ellenérzése, el6z6 évre tervezett belsd ellenbrzések a belsd ellendrzési
tervben ismét tervezésre kertiltek a kordbbi kockazatelemzés alapjan.

A tervezett ellenérzéseket az 1. szama melléklet tartalmazza.
A tevékenységek kockéazatelemzését a 2. szdmu melléklet tartalmazza.

A belsb ellen6rzés személyi feltétele:
Erd Megyei Jogu Véros Kozgytlése hatdrozatanak megfelel6en. A 2021. évi belsé ellendrzési
terv egy 0 belso ellendr (bels6 ellenérzési vezetd) tervezett rendelkezésre allasaval késziilt




Az éves ellendrzési terv végrehajtasahoz sziikséges kapacitds meghatarozasa

Brutté munkaidd 365 1 365
Kies6é munkaid6 (pihendnap) 104 1 104
Fizetett linnepek 8 1 8
Fizetett szabadség (4tlagos) 34 1 34
Atlagos betegszabadsag 6 1 6
Netté munkaidd 213 1 213
Tervezett ellendrzések végrehajtasa 150 i 150
Tanacsaddi tevékenység 25 1 25
Egyéb tevékenység kapacitasigénye (pl. 10 1 10
kockazatelemzés, tervezés, éves jelentés stb

Képzés 10 1 10
Soron kiviili ellendrzés 18 1 18
Osszes tevékenység kapacitasigénye 213 1 S

*A tervezett belso ellen6ri kapacitds

Erd, 2020. november 30.

Az ellenérzési munkatervet készitette: . )
. , %Mh}ev&m Ao/

Verespusztai-T6th Ildiké
gazdasagi vezetd

Az ellen6rzési munkatervet jovahagyta:

Bereiné Petrik Méria
mb. intézményvezetd




2021. évi tervezett ellendrzések:

1. szamu melléklet
Szociilis Gondozé Kozpont
Sor- Az ellendrzés térgya Az ellendrzés célja Az ellendrzés Az ellendrzés Ellendrizendl
szdm tipusa tervezett litemezése idbszak

1. Térvényességi Annak megéllapitasa, hogy szakmai szabalyszerliségi | 2021. [-II. | 2019.01.01-t51
miikddéshez sziikséges | munka adminisztricidja, feltétele a | ellendrzés negyedév 2020.12.31-ig
dokumentacio Jogszabalyi elirdsoknak megfeleléen
ellendrzése tortént-¢?

2. Munkatigyi Annak  megéllapitdsa, hogy a Szabalyszerliségi | 2021. IIL. negyedév | 2019.01.01-t51
nyilvantartdsok és a | munkatigyi nyilvantartisokat és a | ellendrzés. 2020.12.31-ig
kotelezd tovabbképzések | kotelezd tovabbképzések
dokumentalasanak nyilvantartasit a jogszabalyi
ellenérzése eléirdsoknak megfelelden vezették-e

3. Utéellentdrzések Annak megallapitasa, hogy a korabbi szabalyszerliségi | 2021.1V. negyedév | az  intézkedési

cllenbrzések  intézkedést  igénylé | ellendrzés terv keltétl az
javaslatai alapjan készitett intézkedési ellendrzés
tervekben foglalt feladatokat megkezdésének
végrehajtottik-e.

napjaig




2. szamu melléklet

Kozvetlen Szabilyok Kontrollok K
. = énzben | Korabbi | valtozdsa | Szervezeti N ockdzati
A kockdzati tényezok (hatds 1-5) M.mn__a& ellen6rzés | Osszetettség | valtozas megbizhatosig pontok
hatis € a
valésziniiség

A kockazati tényezok értékelése annak valosziniisége szem pontjabol (1-5) S 3 4 4 5 X hatas
Folyamatok, tevékenységek A kivalasztist megalapozé kockazat | A kockazati tényezék értékelése annak hatdsa szempontjabél

Jogszabalyvaltozasok és emberi
Belsd szabalyzatok aktualizilasa erdforras 5 4 5 5 5 102

Pénziigyi és emberi eréforras
Koltségvetés tervezése kockazatok 5 3 5 5 5 99
Kovetelések kezelése Koltségvetési kockazatok 5 4 5 5 ] 102
Likviditasi titemtervek készitése Koltségvetési kockazatok 5 5 5 5 5 105
Kételezettségvallalasok, szerz6dés kotések Pénziigyi kockazatok 5 5 4 5 5 101
Pénzkezelés (készpénz és szamlapénz) Pénziigyi kockazatok 5 5 5 5 4 100
Letéti szamlak kezelése Pénziigyi kockazatok 5 3 4 2 3 73
Integrélt kockazatkezelési rendszer
miik6dtetése Tevékenységi kockazatok 5 5 5 5 5 105
Anyag és eszkdz beszerzések Pénziigyi kockazatok 5 3 5 5 5 99
Elvégzett karbantartasok, feltjitasok Pénziigyi kockazatok 5 4 5 5 5 102
Iktatds, iratkezelés, irattarozas Miikédési kockazatok 2 5 4 2 4 69
Koltségvetés végrehajtisa Miikddési és pénziigyi kockazatok 5 5 5 5 5 105
Selejtezés Pénziigyi kockazatok 5 5 5 5 5 105
Leltarozas Tevékenységi kockazat 5 5 5 5 5 105
Informatikai rendszer mikodtetése Tevékenységi kockazatok 4 4 5 5 4 92
Telefonkdzpont mikodtetése Tevékenységi kockazatok 2 3 1 1 3 42

Tevékenységi kockézat és
Takarités, karbantartas koltségvetési 4 5 3 2 4 75
Személyiigyi feladatok ellatasa Kaltségvetési kock4zatok 5 4 5 2 2 75
Munkaiigyi feladatok ellatasa Pénziigyi kockazat 5 4 5 2 3 80
Vagyongazdalkodasi feladatok ellatasa Koltsézvetési kockazatok 5 4 5 5 5 102




