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A belsé ellenérzés 2020. évi terve

A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérél és belsd ellendrzésérdl szélé 370/2011.
(XII. 31.) Kormanyrendelet (a tovidbbiakban: Bkr.) 31. §-a eldirja a targyévet kovetd évre
vonatkoz6 éves ellendrzési tervkészitési kotelezettséget, tovabba meghatirozza az éves
ellendrzési terv tartalmat.

A Polgarmesteri Hivatal fuggetlen bels6 ellendrzésének 2020. éves terve a Bkr.
kovetelményeinek megfelelden és az é4llamhaztartisért felelés miniszter altal kozzétett
modszertani utmutaté figyelembevételével kertilt 6sszeallitasra.

Az éves ellendrzési terv kockdzatelemzés: alapjan felallitott prioritasok és a belsé ellen6rzés
rendelkezésére 4ll6 erdforrasok alapjén, a Stratégiai Ellendrzési Tervvel dsszhangban késziilt
el.

Személyi feltételek:

A Bels6 ellendrzési csoport engedélyezett allashelyeinek szdma harom f6, ebbél egy fo
tartésan tavol van.

A Polgarmesteri H1vata1 belsd ellendrzési tervének végrehajtasara két 6 all rendelkezésre,
amelybdl egy f6 ellatja a jogszabalyban meghatarozott belsd ellen6rzési vezetd feladatkorébe
tartozo tevékenységeket.

L

Az_cllendrzési tervet megalapozé elemzések és a kockizatelemzés eredményének

osszefoglalé bemutatasa: kockazati tényezok feltirasa és értékelése

A Polgarmesteri Hivatal hatélyos Stratégiai Ellenérzési Tervében meghatérozasra keriiltek
azok a kockazatok, amelyek veszélyt jelentenek az Onkorményzat célkitiizéseire és a
Polgarmesteri Hivatal miikddésére. ‘

A veszélyt jelenté kockazatok a koévetkezok:  forrashidny, jogszabalyvaltozasok,
szabalyozottsag, informéciéaramlas, dokumentaltsig, humaner6forras.

A Stratégiai Ellen6rzési Tervben rogzitésre keriiltek a stratégiai célok megvalGsitasat segitd
ellendrzések, amelyek a kovetkezdk:

o A kozfeladat ellatdshoz sziikséges koltségvetési elSiranyzatok tervezése, kezelése,

felhasznal4sa, beszamolas. '

e Az 6nkormanyzati vagyonnal valé gazdalkodas, vagyonertekeles
Magyarorszag kdzponti koltségvetésérdl szolo torvényben meghatarozott timogatisok
igénylése. -
Az onkormanyzat 100%-os tulajdonaban lévd gazdasagi tarsasdgok mitkddése.
A civil szféranak juttatott timogatasok felhasznalésa.
Az Bur6pai Unios és a hazai palyazatokkal kapcsolatos dokumentumok, elszamolasok.
Az értékhatarté] fliggden bonyolitott beszerzések, szolgaltatasok, beruhdzésok esetén
‘alkalmazott kdzbeszerzési eljarasok. - '
A belsé kontroll rendszer miikodtetése.
Az dnkormanyzat irényitdsa alé tartozé intézmények ,,atfogé” ellendrzése.
A kockazatos teriiletek ellen6rzése . téma”, vagy ,,cél” ellendrzés formajaban.



e A Modern Virosok Program projektek forrdsainak (t4mogatdsok) szabalyszer(i
felhasznalasa, nyomon kovetése, a sziikséges intézkedések atlithatdé nyilvantartasa,
elszdmolasa.

e A kordbbi kiils6 (ASZ) és belsé ellendrzések soran feltart hidnyossagok, hibak
megsziintetésére tett intézkedések végrehajtasa.

A 2020. évi bels6 ellendrzés feladatainak tervezését a jogszabalyokban és a helyi
szabalyzatokban el6irt bels6 ellenérzések végrehajtisa, a koribban felfiiggesztett, illetve
athuz6dé ellenérzések lefolytatasa prioritasként hatdroztdk meg. A kockazatelemzést az 1.
szamu melléklet tartalmazza.

A kockazati pontok meghatérozasa az alabbi egységes szempont szerint tortént.

Sulyok (hatds) Valdsziniiség

Kozvetleniil pénzben mérhet6 hatés 5 1-5
A folyamat/ tevékenység korabbi ellendrzése 3 1-5
Szabalyok/miikodés sszetettsége/valtozasa 4 1-5
Szervezeti (személyi) valtozas 4 1-5
Kontrollok megbizhatdsaga 5 1-5

[y}
—

Sulyok Osszesen:

A kockéazati szempontokhoz 1-t61 5-ig terjedé kockézati mérészam rendelése tortént -a
sulyossdgnak megfeleléen (,,1”  a legalacsonyabb, »>  a-legsulyosabb). -A kockazatok
eléfordulasanak valészintisége 1-t8l 5-ig keriilt meghatarozasra (-1 alacsony, ,,3” kozepes
»d magas).

Kock4zati pontok= Sulyok mérészam X a kockazat eléfordulasénak valészintisége.
Elérhetd minimum pont: 21 Elérheté maximum pont: 105
Kockazat mindsitése: alacsonynak 50 pontig, kézepes 80 pontig, magas 80 pont fol6tt.

Jogszabalyokban és bels$ szabalyzatokban elbirt, a Jegyzé és a szervezeti egység vezetdi altal
javasolt belso ellendrzések esetén a folyamatok/tevékenységek az elérhetd maximum ponttal
keriiltek értékelésre.

A magas kockéazati pontot (100- 150) elért folyamatokat, tevékenységeket a 2. szamii melléklet
tartalmazza.

A 2020. évben tervezett ellendrzések tirgya:

az elektronikus iigyintézés folyamata

az iratkezelés ligyviteli folyamata

kovetelések kezelése

az adoztatassal kapcsolatos feladatokat ellato koztisztviselok anyagi erdekeltsegl
alapja (két id6szak)

az Onkorményzati beszamol6 ellenOrzése

utéellendrzések
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Erd Megyei Jogii Varos Polgarmesteri Hivatala
Belsé Ellenérzési Csoport

Az éves ellendrzési terv végrehajtasahoz sziikséges kapacitis meghatarozasa

Brutté munkaidé 366 2 732
Kies6 munkaidé (pihendnap) 99 2 198
Fizetett Unnepek 13 2 26
Fizetett szabadséag (atlagos) 34 2 68
Atlagos betegszabadsag 6 2 12
'Netté munkaidé | 214 2 : 428
Tervezett ellenGrzések végrehajtasa 112 2 224
Tanacsadoi tevékenység 21 2 42
Egyéb tevékenység kapacitasigénye (pl. 22 2 44
kockazatelemzés, tervezés, éves jelentés stb.)
Képzés 10 2 20
Soron kivilli ellenérzés 25 2 50
Egyéb tevékenység (veszélyhelyzet) 48 1 48
Osszes tevékenység kapacitasigénye 234 Z 2

*A bels6 ellendrzésben varhatéan rendelkezésre allé belsé ellendri kapacitas

Erd, 2020. november 25.

\
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Az ellendrzési tervet sszeallitotta: Vi = L
' Jo6 Erika
belso ellendrzési vezetd

Az ellendrzési tervet jovahagyta:
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