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L Altalinos rendelkezések

A Magyar Foldrajzi Miizeum Szervezeti és Miikodési Szabilyzata megéllapitja az intézmény
feladatellstdsinak belsé rendjét és médjét, melynek korében, meghatirozza az intézmény
tevékenyscgét, munkatérsainak feladatkorét, a miizeum miikGdésének rendjét. A szabilyzatot Erd
Megyei Jog Varos Képviseld-testiilete hagyja jova.

Az intézmény alaptevékenységét meghatiirozé jogszabalyok

1997. évi CXL. térvény a muzeslis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtiri ellétisrél és
k6zmiivel6désrol

2012. évi L tdrvény a munka torvénykonyvérdl

2013. évi V. térvény a Polgari Torvénykonyvrdl

39/2020. (X. 30.) EMMI rendelet a kulturalis intézményben foglalkoztatottak munkakoreirél és
foglalkoztatasi kovetelményeirdl, az intézményvezetdi palyazat lefolytatasinak rendjér6l,
valamint egyes kulturalis tirgy rendeletek médositésardl

2/2010. (1.14.) OKM rendelet a muzeslis intézmények mitkddési engedélyérdl

20/2002. (X.4.) NKOM rendelet - a muzeslis intézmények nyilvantartasi szabalyzatar6l

47/2001. (I11.27.) Korm. rendelet - a muzeslis intézményekben folytathat6 kutatasrol

2001. évi LXIV. torvény — a kulturalis 6rokség védelmérél

2014. évi CVI. tbrvény — a kulturélis ordkség védelmérél szol6 2001. évi LXIV. térvény és az
azzal 6sszefiiggd torvények médositasarsl

51/ 2015.(X1.13.) EMMI rendelet a muzeslis intézmények nyilvantartasiban szerepel6 kulturalis
javak revizi6jarél és selejtezésérdl

19/2015. (IV.2.) EMMI rendelet — a miizeumi letétré]

12000 (1.14) NKOM rendelet a kulturilis szakemberek szervezett képzési rendszerérdl,
kdvetelményeirdl és a képzés finanszirozasiré]

2011. évi CXIL t6rvény az informaci6s snrendelkezési Jogrdl és az informéciészabadsagrol
305/2005. (X11.25.) Korm. rendelet a kézérdeki adatok elektronikus kozzétételére, az egységes
kozadatkeresd rendszerre, valamint a kdzponti jegyzék adattartalméra, az adatintegracidra
vonatkoz részletes szabalyokrél




2011. évi CXCV. tbrvény az sllamhaztartasrol

368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet az allamhéztartisrél sz6l6 torvény végrehaijtisarél

2000. évi C. tdrvény a szimvitelhdl

2013. évi CLXXVIL torvény a Polgari Torvénykonyvrdl sz6l6 2013.évi V. torvény
hatilybalépésével Ssszefliggb stmeneti és felhatalmazé rendelkezésekrd]

194/2000 (XI. 24.) Korm. rendelet a muzeélis intézmények litogatdit megilletd kedvezményekrdl
370/2011. (X1 31.) Korm. rendelet a kdltségvetési szervek belsd kontrolirendszerérsl és belsd
ellendrzésérdl

3/2009. (I1.18.) OKM rendelet a muzeslis intézmények szakfeliigyeletérél

2/2010. (I. 14.) OKM rendelet a muzeslis intézmények miik3dési engedélyérdl

57/2013. (VII:7.) EMMI rendelet a kulturilis javak védetté nyilvinftdsinak részletes
szabélyair6l

29/2014. (IV.10.) EMMI rendelet a muzedlis intézményekben 6rzott kulturélis javak
kdlcsdnzésérdl, valamint a kijelolési eljarasrol

30/2014. (IV.10.) EMMI rendelet az Orszigos mizeum, az oOrszigos szakmizeum, a nemzeti
konyvtér, az orszigos szakkonyvtir &s az dllami egyetem kényvtérinak kiemelt feladatairgl

32/2017. (X1.12.) EMMI rendelet a kulturilis szakemberek tovibbképzésérdl

IL A Magyar Foldrajzi Miizeum alapadatai

Hivatalos megnevezés: Magyar Foldrajzi Miizeum

Angol nyelvii elnevezése: Hungarian Geographical Museum, Erd
Német nyelvi elnevezése: Ungarisches Geographisches Museum, Eird
Francia nyelvii elnevezése: Musée de Geographic Hongroise, Frd
Postacime: H-2030 Erd, Pf, 46.

Cime: 2030 Erd, Budai ut 4.

Telefonszim: +36-23-363-036

E-mail: jnfo@foldrajzimuzenm.hu

Web cim: www.foldrajzimuzenm.hu

Helyrajzi szédm: 22713 hrsz. szAmii ingatlan a rajta talalhaté épillettel
Tulajdoni hinyad: Erd Megyei Jogii Véros Onkorményzata 1/1



Birésagi hatirozat szima: Pest Megyei Bir6sag 23.g.40.179/2000/16, Budapest, 2001. aprilis
23.

Onkorminyzati hatirozat szima: 214/2000. (XIL14.) Ok. hatdrozat az Erd, Budai u. 4.sz.
(hrsz: 22713 Misz.: 7010) alatti allami tulajdonti méiemiék ingatlan — volt Wimpffen kiria, Frd
viros tulajdonba vételéhez

A Magyar Foldrajzi Mizeum alapitéja:

Erd Vérosi Tanacs, 2030 Erd, Budai it 4.

Alapitis éve: 1983 Jogutod: 1988-t61 Magyar Foldrajzi Mbzeum

A miikodés idétartama: hatérozatlan

Elsé alapité okmany (mikodési engedély kiéllitéja: Mitvel6dési Minisztérium, Budapest, 1983.
marcius ho, nyilvantartasi sz.; MK (d) 38

Alairas: Rétkai Ferenc

Miisodik, mizeumma4 nyilvanitisi miakodési engedély kiallitéja: Miivelddési Minisztérium,
modositis dituma, 1988. IX.15.

Nyilvéntartési szam: M/b/26.

Alapité okirat médositas: Okirat szama: E/668671/1/2020.

Miizeumi Miikédési Engedély gyiijtékor valtozdsa miatti médositis:

Az 1997. évi CXL Torvény (a muzeilis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrél és a
kozmitvelodésrdl) 39.§ (2) bekezdésben foglalt jogkdrben, helytdrténet és sporttdrténet
gyljtokorrel bovitve.

Anyakdnyvi nyilvantartasi sz.: 0SZ.2981/2009, datum: 2009. februsr 18.

Aléairas: Dr. Sneider Mérta szakallamtitkar

A Magyar Foldrajzi Mizeum jogéllisa: onall6 jogi személy

A Magyar Foldrajzi Mizeum illamhiztartdsi szakagazat szerinti besoroldsa:

910200 Miizeumi tevékenység

A Magyar Foldrajzi Miizeum fenntartoéja:

Erd Megyei Jogi Véros Onkormanyzata, 2030 Erd, Alsé u. 1-3.

Alapité jogok gyakorloja és fenntartoja:

Erd Megyei Jogh Véros Onkormanyzata, Irdnyit6 szerve: Erd Megyei Jogh Varos Kozgyiilése,
szakmai feliigyeletét a szakminisztérium, szakfeliigyeleti rendszerben gyakorolja

Magyar Foldrajzi Miizenm szimlaszimai:
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Koltségvetési szamlaszam: 11784009-16972654 (OTP Bank)
Palyézati alszimlaszim: 11784009-16792654-02130000 (OTP Bank)

A Magyar Foldrajzi Miizeum adészdma: 16792654-1-13

A Magyar Féldrajzi Mtzeum KSH statisztikai szimjel: 16792654-9102-322-13
Régi torzskdnyvi azonosité: 440457227

A tdrzskinyvi bejegyzés datuma: 1992. 08.01.

Torzskonyvi azomnositd szim: 668671

A Magyar Foldrajzi Méizeum bélyegzdi:

a. Kor alaki, kozepén a Magyar Koztirsasag cimerével, korben: »~Magyar Foldrajzi Mizeum
2030 Erd, Budai it 4.” felirat

b. Téglalap alakii, baloldalon a Magyar Foldrajzi Miizeum logéjéval, mellette , MAGYAR
FODRAJZI MUZEUM alapitotta Dr. Baldzs Dénes 1983-ban, 2030 Erd, Budai wt 4.
veww foldraizimuzem by, Tellfax: 06 (23) 363-036, adiszdm: 16792654-1-13" felirat

c. Téglalap alaki, baloldalon a Magyar Foldrajzi Mizeum logbjaval, mellette ,, HUNGARIAN
GEOGRAPHICAL MUSEUM Founded by: Dr. Baldzs Dénes, 1983 Erd, Budai it 4. 2030 -
HUNGARY Tel: 00-36-23-365-132" felirat

d. Téglalap alaki, kézépen ,, MAGYAR FOLDRAJZI MUZEUM, 2030 Erd, Budai it 4., Adbszim:
16792654-1-13" felirattal

e. Ovalis alakii, kdzépen, ,, MFM-ERD, HELYTORTENETT GYUJTEMENY”, felirattal

A bélyegz8k hasznélatarél igazgatéi utasitss rendelkezik.

A Magyar Foldrajzi Mizeum jelképe (logbja):
Antal Kéroly Munkicsy-dijas szobriszmiivész Julianus barétot 4brézolé szobranak kicsinyitett,
stilizalt képe. Az intézmény logdjénak hasznalatit Arculati kézikonyv szabalyozza.

MAGYAR
'S FOLDRAJZI
A4 MUZEUM




HI. A Magyar Foldrajzi Mizeum feladatkérei

A Magyar Foldrajzi Mizeum alapfeladatai

A Magyar Féldrajzi Miizeum folyamatosan ellatja az alapit6 okiratiban, valamint a muzeslis
intézményekrbl, a nyilvanos konyviari elltisrol és a kozmiivelddésrdl sz616 1997. évi CXL.
torvény, tovibba a kulturdlis 6rokség védelmérdl sz6lé 2001, évi LXIV. térvény, és végrehajtasi
rendeletei alapjan meghatirozott feladatokat.
® Mizeumi tevékenység, kulturilis orokség védelme, 910200 mizeumi tevékenység az
1997. évi CXL és 2001. évi LXIV. torvények értelmében.
®  Kulturdlis javak meghatdrozott korének — 8yijiokdrének megfelels — folyamatos gyfijtése,
nyilvantartisa, megérzése, dokumentdldsa, restaurdlésa. Gyiijtdteriilete az orszig
teriiletére terjed ki. A gytjtemények gyarapitasa torténhet vésarlassal, ajindékozassal. A
nyilvantartis eszkdze a jogszabalyi eldirdsoknak megfeleld, kézzel frt, a
tudoményszakoknak megfeleld leltirkonyvek. Alloményvédelmi feladatai korében a
mizeum gondoskodik a gylijteményébe tartozo, illetve a mizeum teriiletén talalbato
nyilvéntartott mitirgyak és dokumentumok (ideértve a kolcsonzott, letétben 1évd
alloméanyokat is) rzésérél, dllomanyvédelmérdl.
® Tudomdnyosan feldolgozza és publikdlja a gyijidkorébe tartozé gyijteményeket.
Gondoskodik az intézmény keretei kzbtt végzett tudomanyos kutatisok eredményeinek
publikussa tételérél, kiadvanyok kiad4sarél. A mizeum tudoményos folyéiratanak cime:
Foldrajzi Mizeumi Tanulmdnyok. A folydirat felelds kiadbja és f6szerkesztdje a miizeum
vezetdje. A folybirat magyar nyelvii, angol nyelvi tartalmi kivonattal.
® Hozzdférhetové teszi a gyiijtdkorébe tartozé gyijteményeket, ennek Keretében feladata
allandé €s iddszaki kiéllitisok rendezése, kozmbvelddési & mizeumpedagdgiai
programok szervezése, a kutatési tevékenység biztositdsa. A mizeum valtozatos témaban
és formdban rendez kiallitisokat, csalidi, muzeumpedagdgiai, koézmiivelsdési
programokat. Szoros kapcsolatot tart oktatasi, kulturilis és miivelddési intézményekkel,
szervezetekkel, magéngyijtokkel. Az intézmény kutatészolgilatot biztosit, a kutatas
feltételeit a Kutatisi Szabalyzat hatfrozza meg. A mizeum szakkonyvtirat mikodtet.
Tudomiényos és muzeolégiai rendezvényeket, konferencidkat szervez.



Egytttm{ikddik a hazai és nemzetkozi tudoményos intézményekkel, egyetemekkel,
mizeumokkal és a kdzgy(ijteményi élet forumaival.

Ellitia a mikadésével kapcsolatos funkcionalis feladatokat. Az intézmény ellat nem
szakmai feladatellitashoz kot6dd feladatokat is, melynek Kkeretében tligyviteli,
személyzeti, informatikai tevékenységet végez. Altalaban gondoskodik a muzeum

mikddésének személyi, targyi, miiszaki, pénziigyi feltételeit biztosité miiveletekrsl.

A Magyar Foldrajzi Mizeum gyiijtokore és gyiijtoteriilete

A mizeum gy(ijtbkdre a magyar geografia tudoménytSrténete, a magyar geografusok &s utazék
relikvidi, a foldrajzoktatas toriénete, helytorténet, helyi sporttorténet. Gyiijidteriilete orszagos,
illetve a nemzetkdzi gylijtemények esetében az érvényes nemzetkdzi szerzddések, nemzetkszi és
kétoldali egyezmények, jogszabélyok figyelembe vétele alapjan valamennyi kontinens. A

mizeum anyaga a nemzeti kulturalis vagyon részét képezi.

A Magyar Foldrajzi Mizeum gyljteményei
Torténelmi targyak gyiijteménye
Dokumentumgy Gijtemény

Fénykép-, foténegativ és diapozitiv gytijtemény
Térképgyiijtemény

Szakkonyvtar

Adattir

Helytbrténeti gyiijtemény

A mazeum alaptevékenységének allamhaztartisi szakigazat szerinti besorolisa

szakigazat szdma szakigazat megnevezése

910201 Miizeumi gyijteményi tevékenység

910202 Miizeumi tudoményos feldolgozo és publikéciés tevékenység

910203 Muzeumi kiallitasi tevékenység

910204 Miizeumi kozmiivel6dési, kozonségkapcsolati tevékenység ]




A miizeum alaptevékenységének korményzati funkci6 szerinti megjeldlése

B korményzati korményzati fankcié megnevezése
funkciészim
1 |041233 Hosszabb idétartami koézfoglalkoztatas
2 | 082042 Konyvtari lloméany gyarapitasa, nyilvantartisa
3 | 082043 Konyvtéri allomény feltérisa, megbrzése, védelme
4 | 082044 Konyvtari szolgaltatasok
S | 082061 Muzeumi gyiijteményi tevékenység
6 | 082062 Mizeumi tudoményos feldolgozo és publikéciés tevékenység
7 | 082063 Miizeumi killitasi tevékenység
8 | 082064 Muzeumi kdzmiivel6dési, kdzonségkapcsolati tevékenység
9 | 083020 Konyvkiadas |
10 | 083030 Egyéb kiadoi tevékenység
11 | 086020 Helyi, térségi kozosségi tér biztositisa, miikadtetése
12 | 095020 Iskolarendszeren kivilli egyéb oktatss, képzés

Alaptevékenységek forrasai
e Erd Megyei Jogii Viros Onkorményzatanak koltségvetési timogatésa,
* Sajat mikddési bevétel,
o Atvett pénzeszkozok (palyazattal elnyert pénzek),

* El526 évi pénzmaradvany.

A mizeumi alaptevékenység teljesitésének mutatészimai

A muzeum munk4jat éves munkaterv keretében végzi. Tevékenysége soran kiilonosen az alibbij
mutaté- és meérdszamokra tekintettel figyelemmel kiséri a munkatervben foglalt feladatok
megvalésulisit, eredményességét, melyrol munkajelentésben szimol be.

910201 Miizeumi gyiijteményi tevékenység

Gyarapitis

Kapacitismutat6: gyiijteményi raktdrak, tirol6k nagysaga (m?)

Feladatmutat6: el6irt miitérgy, dokumentum-, illetve szakkdnyvgyarapits (darab, gyiijténapok
szima)
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Teljesitménymutaté: éves gyarapodas nagysiga (gyarapoddsi napléba felvett miitirgyak,
dokumentumok; cimtirba felvett szakkdnyvek szdma; gyiijténapok szima)

Nyilvantartés

Kapacitasmutaté: muzeolégusok szdma szima (18), gyljteménykezeldk, iigyviteli alkalmazottak
szama (f6) leltarkonyvekben, digitslisan nyilvantartott miitargyak, dokumentumok szima (tétel,
darab) gyarapodisi napléban nyilvantartott miitargyak, dokumentumok szima (darab)
visszamenéleg felhalmozédott miitirgyak, dokumentumok szima (darab) a feldolgozottsig
mértéke

Feladatmutaté: szakleltirkonyvbe felvételre keriils miitargyak, dokumentumok elbirt szima
(darab), a revizi6 ald vont miitargyak, dokumentumok szima (darab), fényképpel is ellatott
leirékartonok eléirt szima (darab), digitdlis nyilvéntartisba vett miitirgyak-, dokumentumok
eldirt szima (darab)

Teljesitménymutat6: szakleltirkdnyvbe felvett miitargyak, dokumentumok szima (darab),
revizibzott mitargyak, dokumentumok szima (darab), képpel ellatott elkésziilt lefrokartonok
szama (darab), digitilis nyilvéntartasba vett miitdrgyak-, dokumentumok szima. Eredményességi
mutat6: a miitirgy- és dokumentumallomény feldolgozottsiginak viltozisa a papiralapi és a
digitalis nyilvantartisban, az el6irt revizi6 és a végrehajtott revizi6 szizalékos mutatészima
Alloményvédelem

Kapacitismutaté: restauratorok szima (f6), mitirgyvédelmi munkatérs szima (f6), restauritor
miihely nagysiga (m?)

Feladatmutat6: tisztitsra, konzervélasra, restaurdldsra keriild miitargyak, dokumentumok eldirt
nagysaga (darab)

Teljesiﬁnénymutaxé: tisztitdsra, konzervalasra, restauralasra keriilt miitargyak, dokumentumok
nagysiga (darab)

910202 Miizeumi tudoményos feldolgozo és publikicios tevékenység

Kapacitasmutaté: tudomanyos munkatirsak szima (f5)

Feladatmutaté: a tudominyos munkatirsak szimira eldirt tudoményos publikaciok sziama
(kéziratok szama)

Teljesitménymutaté: a tudoményos publikicick szdma (a mizeum adattirdba felvett kéziratok
darabszdma) a megjelent tudoményos publikacidk szdma (darab) a miizeum 4ltal kiadott Snallé
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tudoményos-muzeolégiai kiadvényok szima (monogréfia, tanulmanykétet, folyéirat, kiallitési- és
gyljtemeényi katalégus, évkonyv darabszdma) a mizeum 4hal digitalisan megjelentetett
tudoményos munkik széma (cimek szdma)

910203 Miizeumi kisllitasi tevékenység

Allands és idészaki kidllitasok rendezése

Kapacitdsmutat6: Allandé kiéllitisok szima (darab), 4lland6 kiéllitasok alapteriilete (m?)
terem6rok szima (f6)

Feladatmutat6: @j alland6é kiallitisok szima (darab) iddszaki kidllitisok szima (darab)
vendégkiéllitisok szima (darab) latogatészdm (£6) kidllitisvezetd kiadvanyok (cimek sz4ma)
Teljesitménymutats: Gj allandé kisllitisok szdma (darab) megvalosult vendégkiallitdsok szima
(darab, helyszinek szima) elkészilt idészaki kisllitisok szama (darab) litogatészam (f5,
statisztikai bontasban is) elkésziilt kisllitisvezets kiadvanyok (cimek szama, eladott/atadott
peldanyok szama)

910204 Miizeumi kzmiivel5dési, kizonségkapesolati tevékenység

Kapacitismutat6: kozonségkapesolati munkatirsak szima (f6) muzeologusok szima (f5)
gytjteménykezelok, gyviteli alkalmazottak szdma (fo)

Feladatmutaté: tirlatvezetések szima (alkalom) mizeumpedagégiai foglalkozasok szdma
(alkalom) miizeumi programok szdma (alkalom) ismeretterjesztd irdsok szdma (kéziratok szima)
kutat6szolgalat ideje (6ra, nap)

Teljesitménymutaté: tirlatvezetések szama (alkalom, tipus szerinti felsorolasban is: ltaldnos
tarlatvezetés, szakvezetés, szolgaltatissal egybekotott vezetés) mizeumpedagbgiai foglalkozasok
széma (alkalom, résztvevék szima, kisérék szama) muzeumi programok szima (alkalom,
résztvevok szdma) ismeretterjeszt irisok szima (a miizeum adattériba felvett kéziratok szima)
nyomtatott vagy digitilis formaban megjelent ismeretterjeszt6 irdsok szdma (cimek szama)
kutatszolgélat ideje (6ra, szam) fogadott kutaték sz4ma (fo)
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IV. A Magyar Fildrajzi Miizeum szervezete és munkatirsai

A Magyar Féldrajzi Miizeum munkatérsainak feladatait az Alapit6 Okiratban és jelen Szervezeti
és Miikodési Szabalyzatban foglaltakon alapulé egyéni munkakéri leirasok tartalmazzik. Az
irdnyit6 szerv dltal engedélyezett 1étszam: 12 £5, ebbél 9 5 szakalkalmazott, beleértve a mizeum
igazgat6jét és helyettesét, akik mindketten rendelkeznek a szakalkalmazotti stituszhoz sziikséges
szakképzettséggel.

A Magyar Féldrajzi Mizeum munkatirsainak kotelessége és feleléssége

A munkavéllalénak kotelesség a munkakorébe tartozé é a munkakori lefrdsban meghatarozott
feladatokat legjobb képessége szerint, az elvirhaté szakértelemmel &s gondossaggal végezni.
Ennek érdekében jogosult és koteles — a munkakdorének, illetve hatdskorének megfelels
kapcsolatok keretében — elokészitd, tajékozodé és megalapoz6 céli kdzbensd intézkedéseket
megtenni, az 4lldspontok egyeztetésére iranyulé tirgyaldsokat kezdeményezni, illetve felettesei
felé feljegyzéssel fordulni. Minden munkavallalonak és dnkéntesnek lehetdsége van javaslatok
megfogalmazésdra, szakmai btletek kezdeményezésére, mizeumi projektekben valé részvételre.
A szakalkalamazottak sajit munkateriiletikon palyazatfigyelést végeznek, eldzetes igazgat6i
egyeztetés utan pedig megirjék és lebonyolitjik a palyazatot. A munkavallalék munkijuk sorén a
jogszabélyokat, a Szervezeti és Miikodési Szabilyzatot, valamint az egyéb — intézményen belilli
— utasitdsokat kotelesek betartani; ezért ismemie kell a munkakorét érint Jjogszabalyokat,
szakmai utasitisokat; folyamatosan tijékozodnia kell a szakmai irinyelvekrdl és szempontokrol,
tovibbi az ligyeket tényleges befejezésiikig figyelemmel kell kisérie. A mizeum munkatarsai
munkahelyiikon mindig munkara képes dllapotban kételesek megjelenni, & ezt az allapotot a
munkaidd végéig fenntartani. A Magyar Foldrajzi Mtizeum tulajdonat sajit miikodési teriiletén
koteles megvédeni a munkavillalé, a kareseteket megelSzni és elharitisuk érdekében a sziikséges
intézkedéseket megtenni, a kiresemény bekdvetkezését haladéktalanul jelezni a munkarendre
vonatkoz6 szabalyok szerint illetékes szervnek (renddrség, tiizoltosag stb.) vagy személynek
(felettes); a tulajdon védelmérdl elsésorban megel6zd rendszabilyokkal (az eszkozok
rendeltetésszerii hasznélatéval, 4llagénak meg6vésaval és meg6rzésével) gondoskodni. A Magyar
Foldrajzi Mizeum barmely teriiletén tapasztalt veszélyhelyzetet, vagy veszélyes cselekményt az
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elhéritasra illetékesnek hatadéktalanul szilkkséges jelenteni, Az allami és a szolgalati titkot a
munkavillal6 kételes megtartani.

A Magyar Foldrajzi Miazeum szervezeti felépitése

A Magyar Foldrajzi Mzeumban magasabb vezetének mindsiil az igazgat6. A Magyar Féldrajzi
Miizeumban magasabb vezetének mindsiil az igazgatéhelyettes. A Magyar Fdldrajzi Mizeumban
12 18 dolgozik, ebbél 9 £6 szakalkalmazott.

Igazgato

Szakalkalmazott. Az igazgatot Erd Megyei Jogh Viros Kdzgyilése (palyazat utjan, hatirozott
idére) bizza meg, illetve menti fel. A munkaltatsi jogokat Erd Megyei Jogli Viros Polgarmestere
gyakorolja felette. Az igazgaté egyszemélyi felelésséggel iranyitja a Magyar Foldrajzi Mizeum
jogszabalyokban meghatirozott mikdését, A hatéségok elott és harmadik személy felé képviseli
az intézményt. Biztositja a Magyar Foldrajzi Miizeum tevékenységi korébe tartozéd feladatok
ellatisit. E tevékenysége soran a Magyar Foldrajzi Miizeum feladatainak szem el6tt tartasaval, a
jogszabilyok, az Alapité Okirat mindenkori figyelembe vételével jar el. Jogosult és koteles
minden olyan dontést meghozni, ami a Magyar Féldrajzi Mzeum eredményes tevékenysége
érdekében sziikséges.

A gazdalkodasi feladatokat az Intézményi Gondnoksig munkatarsaival egyiitt latja el, s az erre
felhatalmazott személy, az Intézményi Gondnoksig vezetdje ellenjegyzésével gyakorolja a
kotelezettségvallalasi és utalvanyozasi jogot. Feladat- és hatiskorében eljarva gyakorolja a
kiadményoz4si jogot.

Az igazgato feladatai
o felelds a Magyar Féldrajzi Mtizeum teljes kori mikodéséért és tevékenységéért;
e felelds az Alapité Okiratban eldirt tevékenységek ellatdsaért;
* meghatirozza az intézmény muzeologiai, szakmai munkdjit, irdnyitja gydjteményi;
tudoményos, kozmiivelddési és marketingtevékenységét;



14

kidolgozza és jévihagyisra a fenntartonak beterjeszti az intézmény Szervezeti és
Miikodési Szabélyzatat;

felelés a Magyar Foldrajzi Miizeum munkatervének elkészitéséért és végrehajtdsaért,
valamint a teljesitésrol sz616 beszimold elkészitéséért;

kialakitja a Magyar Foldrajzi Miizeum koltségvetési javaslatat;

felelds a Magyar Foldrajzi Mozeum gazdilkodissban a szakmai hatékonysag és a
gazdasigosség kovetelményeinek érvényesitéséért;

felelds a gazdilkodasi lehetdségek és a kdtelezettségek dsszhangjaért;

felelds a mizeum sikeres palyazati tevékenységéért;

gondoskodik az intézmény humanpolitikajarél;

gondoskodik a bels6 ellendrzés rendszerének kialakitdsarél &s miikodtetésérdl, a
folyamatba épitett, eldzetes és utélagos vezetdi ellendrzés létrehozasar6l, miikodtetésérdl
és fejlesztésérol;

felelds a biztonsag, a munka- és tizvédelem miikddtetéséért;

- felelds a kockazatkezelési rendszer miikodtetéséért;

gondoskodik a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat mellékletében felsorolt szabalyzatok
hatalyba Iéptetésérol, betart4sdrél &s betartatisarol;

gondoskodik a Magyar Féldrajzi Miizeum miikodése kapcsén felmertild jogi természetii
kérdések, feladatok ellatasarél;

tdj¢koztatja a Magyar Foldrajzi Mizeum miikdését, tevékenységét érintd kérdésekrdl a
témegkommunikaici6s szerveket;

képviseli a muzeumot hazai és kiilfsldi féramokon; A képviselet jogit az intézmény
vezetbje strubdzhatja a mizeum munkatérsaira konkrét esetekben. A Magyar Foldrajzi
Mizeum képviseletében eljaré személy koteles a képviselet korében a Magyar Foldrajzi
Mizeum érdekeit mindenkor szem eldtt tartani, az llami, szolgalati és intézményi titkot
meg0rizni, targyalésair6l, az elért, vagy varhaté eredményrdl jelentést adni.

kapcsolatot tart a feliigyeleti szervekkel, a tarsintézmények vezetbivel, a Magyar Foldrajzi
Miizeummal hivatalb6l kapcsolatba keriilé kilfsldi személyekkel és cégekkel, illetve az
erre vonatkoz( felhatalmazist a Magyar Foldrajzi Miizeum alkalmazottainak megadja;
szervezi a mizeumi munkatirsak képzését, tovabbképzését a 32/2017. (XI1.12.) EMMI]
rendelet alapjan;
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* aFoldrajzi Mizeumi Tanulméanyok f8szerkesztoje és felelds kiadoja.

Az igazgaté jogkdre

gyakorolja a munkaltatéi jogokat a Magyar Féldrajzi Mizeum alkalmazottai felett;
utasitasi jogkorrel rendelkezik a miizeum minden munkatirsa iranyaban,

utasitasait kozolheti szoban vagy irasban;

fegyelmi vétséget elkévetett mizeumi munkavallaléval szemben fegyelmi eljarast indit,
melynek sorén kiilonds figyelemmel jér el;

rendszeres megbeszélést tart a munkavallalék sltala meghatarozott kdrével;

a jogszabilyok, az Alapité Okirat, a szabilyzatok, valamint e szabalyzat figyelembe
vételével jogosult a sajat hatiskorébe vonni minden ligyet, annak minden fazisdban;
javaslatot tesz a mikddtetdknek a Magyar Foldrajzi Miizeum munkaszervezelére,
valamint e szabélyzat elfogadiséra;

kozvetlenil iranyitja az igazgatGhelyettest;

a bankszamlik feletti rendelkezést kivéve onllé aldirasi joggal rendelkezik;

az Intézményi Gondnoksagnil kijeldlt, erre felhatalmazott személy ellenjegyzésével
gyakorolja a kdtelezettségvallalssi és utalvanyozdsi jogot;

feladat- és hatdskdrében eljarva gyakorolja a kiadméanyoz4si jogot;

Igazgatohelyettes, muzeumpedagigus

Szakalkalmazott. A miizeum igazgatohelyettesét az intézmény vezetdje nevezi ki hatérozott

iddre, illetve vonja vissza kinevezését. A mizeum igazgatohelyettese egyben az intézmény

mizeumpedagbgusa. Az igazgatohelyettes teljes jogkorben helyettesiti a miizeum vezethjét
annak tavollétében. Ez al6l kivétel a munkaltatéi Jjogkdr gyakorlésa, melyre csak a vezetd tartds
tavollétében, és irasbeli utasitisa alapjan van lehetdsége. Részt vesz a miizeumi feladatok
szervezésében, irdnyitisdban, a dolgoz6k ellendrzésében, helyettesiti az igazgatot &s jogosult az
intézmény képviscletére. Az igazgatohelyettes onalléan, eldzetes egyeztetés nélkiil, pénziigyi
kotelezettséget nem villalhat, A helyettesités rendje szerint eljaré igazgatohelyettes jogosult
alairni az igazgatd neve felett ,, 4 jelzéssel.
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F§ szakfeladata a kzmiivelddési és mizeumpedagdgiai tevékenység szervezése, végzése.
Feladatai:

® kidolgozza az intézmény éves muzeumpedagdgiai tervét, programtervét, felelds annak

végrehajtisiért;

o felelés a mizeumpedagdgiai és kézmiivelddési munka folyamatos fejlesztéséért,

® muzeumpedagégiai foglalkozisokat szervez és tart;

o felelbs a kozmiivelddési programok szervezéséért, lebonyolitisaért;

* kidolgozza a mizeumpedagogia és kbzmiivelddési programok koltségvetését,

* kapcsolatot tart a helyi és komyezé teleptilések iskolival;

e tijékoztatast ad mizeumpedagogia és kozmiivelddési  témakban iskolaknak,

pedag6gusoknak;

¢ kidolgozza az intézmény kozéptavi marketingstratégisjat, marketingkommunikicios
tervét;

¢ javaslatot tesz kdzoktatisi intézményekkel kdtends egyiittmitkodési szerzodésekrdl a
mazeum vezetdjének;

* javaslatot tesz kiallitasok témajéra a mizeum vezetdjének;

¢ miikddteti az intézmény weblapjat és egy¢b online feliileteit;
® muzeumpedagdgiai kiadvanyokat készit, szerkeszt;

o tarlatvezetéseket tart.

Muzeolégus (torténész)

Szakalkalmazott. Feladata az érdi vonatkozisi helytorténeti tirgyak, fotok, dokumentumok
gyiijtése, valamint az érdi vonatkozési helytorténeti gyiijteményes anyag feldolgozasa,
rendszerezése, nyilvéntartdsa. Helytorténeti témaja kutatasokat végez és publikil. Tudoményos
munkijénak keretében tanulminyt, katalégust vagy monografist készit, valamint Kkidllitssi
forgatokonyvet ir, vagy részt vesz amnak készitésében. Erdi vonatkozisi gylijteményes
kiallitisokat szervez. A muzeolégus a munkakéri leirdsaban foglalt gyijtemények vezetdie,
felelés annak gytijteményi munkajéért, killonosen a nyilvéntartasaért, feldolgozisaért. Részt vesz
a kozmiivelddési programok lebonyolitisiban, tirlatvezetést tart a Hely- és Sporttorténeti
kidllitison magyar és angol nyelven. A tudoményos kutatis és a hozzaférhetdség biztositdsa
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érdekében szakteriileténck megfeleld kutat6szolgalatot 14t el. Részt vesz a miizeum tudomanyos
¢s egyéb kiadvanyainak, kozleményeinek szerkesztésében.

Restauritor és gyiijteménykezeld

Szakalkalmazott. Gondoskodik az dlloményvédelem, és a miitargyvédelem szempontjainak
érvényesitésér6l a mizeum minden mikddési teriiletén. Felelds a mizeum terilletén 1évé
miitirgyak, mbzeumi nyilvéntartdsban szerepld dokumentumok allapotanak figyelemmel
kiséréséért, a raktirak &s kiallitasok miitdrgybarit szemponti fejlesztéséért. Gondoskodik a
beérkezett hagyatékok, adomanyok clhelyezésérdl, gyarapoddsi napléba vezetésérsl.
Gondoskodik a mizeumi anyag 4llaginak épségben tartdsar6l és javaslatot tesz a megel6z6
dllomanyvédelmi és restaurdldsi tervre. A restaurdtor a megel6z6 allomanyvédelemmel
kapcsolatos szakmai megallapitisait és a fennéllé szabalytalansig elharitasira vagy a hianyossag
pétlasara vonatkozé javaslatait a miizeum igazgatSjaval kozli, aki az allominy védelme
¢érdekében koteles megtenni a sziikséges lépéseket. Elkésziti a mizeum mitargyvédelmi
szabélyzatat, illetve a kozéptav (5 évre sz6l6) preventiv miitargyvédelmi tervét, valamint a
mizeum vezetdjével egyeztetve gondoskodik azok végrehajtasarél. Allandé és idészaki
kiallitasok tervezése és kivitelezése sordn érvényesiti a miitargyvédelmi szempontokat.
Jelentéseiben beszimol a raktirak, kidllitisok, gyfijtemények gyiijteményi allapotiban
bekdvetkezett valtozdsokrSl, a negativ folyamatok megéllitdsdval kapcsolatban  tett
intézkedéseirdl, az esetleges karok elhritdsat célzo tevékenységérdl. Miitargyvédelmi
szempontbol elfkésziti a mitargykdlesonzést (szallitisi és csomagolasi el6irasok, taroldsi
feltételek), valamint adminisztrativ szempontbél is elékésziti a miitargykslestnzéseket, vezeti a
kolcsonzési és mozgatasi naplét. Segiti a muzeologus kutatészolgdlati munkajit, ellitja a
kutatészolgilattal kapcsolatos adminisztrativ feladatokat. Gondoskodik a kutatok megfeleld
tajékoztatasardl, szakmai segitésérol.

Mizeumi kdnyvtaros

Szakalkalmazott. A Magyar Foldrajzi Miizeum nyilvénos, orszigos gyiijtékorii szakkonyvtart
miikddtet. A szakkonyvtiros feladata a Magyar Foldrajzi Mizeum gyiijtdkoréhez és kutat4si,
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valamint kézmiivelddési feladataihoz kapcsol6dé kiadvanyok (konyvek, periodikak, sth.)
beszerzése, feldolgozisa, megdrzése, allagmeg6vasa. Feladata a beérkezd hagyatékok kdnyv
anyagéanak leltérozisa, kezelése. Feladata a koényvtari feldolgozas katalogizalas, illetve a mézeum
tevékenységét érintd sajtbanyagok archivildsa. Olvasétermi szolgiltatist és konzulticios
Iehetdséget biztosit. Felelés a miizeum kiadvanyainak hazai és nemzetkdzi kiadvanycseréért,
melyet tarsintézményekkel, miizeumokkal, egyetemi és fSiskolai tanszékekkel folytat.
Bibliografiai tevékenységet végez, szakterilletekhez kapcsolédéan ajanlé bibliografiskat allit
Ossze. Konyvrecenziokat készit, részt vesz a Foldrajzi Mizeumi Tanulmanyok {risiban.
Osszedllitja az intézmény magyar utazékhoz, fSldrajzi felfedezdkhdz kapcsolédd évfordulés
naptarat. Javaslatot tesz a konyvtéri allomany fejlesztésére az intézmény vezetdjének.
Tarlatvezetéseket tart.

Miizeumi adattiros

Szakalkalmazott. Végzi az adattir Grzésében 16vé kutatdsi segédanyagok, dokumentumok és
foték nyilvéntartasba vételét, rendezését, feldolgozasat, leltarozasat, digitalizilisra wvalé
elokészitését. Gondoskodik az az adattsri anyag gyarapitasardl a szervezeti egységek érizetében
1év6 adattari anyag dtvételével. Végzi a milizeum gytijtokorébe illd, a kutatist segitd irasos, képi
és hangzé dokumentumok gyljtését, feldolgozasit és megdrzését. A tevékenységi korével
Osszefliggd nyilvantartisokat vezeti, adatszolgaltatast teljesitési. Biztositja az adatirhoz a
hozziférbetdséget. Részt vesz a miizeum szakterliletére vonatkozé ismeretkdzvetit
tevékenységben, kozremiikddik a mizeumi kiadvanyok szakmai anyaginak elokészitésében,
szerkesztésében, Tarlatvezetést tart.

Teremor

Feladata az intézmény kiallit6 terének feligyelete. Ugyel a kisllitoterekben talilhaté miitargyak
épségeére, biztonsdgira és a kiallitéterek tisztasdgira. Arusitja az intézményben a belépbjegyeket,
bizoményos- és sajat kiadvanyokat, targyakat, az eladisokrdl elszimolast készit. Vezeti a
latogat6i statisztikit. A kulturdlis normak betartésa mellett segiti, tijékoztatia a mizeumi
latogatokat, adott alkalommal felhivja figyelmiiket a mizeumi rend betartdsira. A munka
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folyamatat, illetve rendjét érintd probléma esetén tajékoztatia a mizeum vezetdjét. Figyelemmel
kiséri az intézmény berendezéseinek allapotét, jelzi a mazeumvezetdnek az észlelt hibskat. Ismeri
a muzeum kiallitisait, gyiijteményeit, veliik kapcsolatban folyamatosan képzi magat. Részt vesz a
muzeum programjainak lebonyolit4saban.

Technikai dolgozok

Pénziigyi, munkaiigyi iigyintézd

A Magyar Foldrajzi Miizeum gazdalkodisi feladatait az Intézményi Gondnoksig litja el az
intézmény vezetbjével kozosen, a két intézmény kozott fennalls, a gazdilkodis szabélyait
tartalmaz6 egyiittmiikddési megallapodésban foglaltak alapjan. A pénziigyi és munkatigyi
lgyintézd feladata a mindennapos kapcsolattartis az Int¢zményi Gondnoksag és a Magyar
Foldrajzi Muzeun kézott. Ellitja az anyag- és targyi eszkdzgazdilkodéssal kapcsolatos
feladatokat. Teljesiti az eldirt gazdasagi adatszolgaltatasi kotelezettségeket. Pénziigyi és szakmai
elszdmolasra eldokésziti a szamlakat, kimutatisokat, ellendrzi azok szimszaki és tartalmi
valédisagit. Feladata a mizeum sajét kiadvanyainak raktéri nyilvintartasa, a kiadvanyok hézon
beliili, valamint kiilsd, bizomanyos értékesités Utjan torténd terjesztésének szervezése.
Nyilvéntartja a mazeumi belépdjegyeket, tirlatvezetési dijakat, a Magyar Foldrajzi Miizeumban
arusitott konyveket, azokkal elszamol az Intézményi Gondnokség felé. Leltarozast végez, és a
készletleltirokat vezeti, az esetlegesen elhasznélodott, megrongalodott eszkdzoket leselejtezi,
emrdl jegyzbkonyvet készit. A rendezvényekhez kapcsol6d6 pénziigyi adminisztraciés feladatokat
végzi, megbizisi szerzbdéseket eldkésziti.

Feladata a munkavallalok jogviszony létesitésével, megsziintetésével stb. Osszefliggh
adminisztrativ teendok ellatdsa, kiilsd &s belss adatszolgéltatési kotelezettségek teljesitése. A
kinevezések esedékességét jelzi az Intézményi Gondnoksag felé.

Adminisztriciés munkatirs

Az intézményvezetd munkéjt segiti, az ahhoz kapcsolédé adminisztraciés feladatokat végzi.
Intézi a mizeum levelezését, elvégzi az ezzel jaré feladatokat az Iratkezelési Szabdlyzatban
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foglaltaknak megfeleléen. Feladata az iratselejtezések végrehajtisat. Az intézmény altal kiadott
és kiilsé kiadoknal megjelentetett publikéciok, monografisk, forraskiadvanyok, szakcikkek,
értekezések, pélyézati anyagok, opponensi vélemények, doktori disszerticiok, ajanlasok,
sajtéanyagok, filmforgat6kdnyvek, szakvélemények, szabilyzatok, belsd utasitasok, feljegyzések,
hivatalos jelentések, kimutatisok, levelezés gépelése. Feladata az iizenetek rogzitése, atadasa,
sziikség esetén azok tovabbitésa. Felvilagositist ad az érdekléddknek a Magyar Foldrajzi
Mizeum programjair6l, nyitva tartasirél. Részt vesz a miizeum tdjékoztaté és propaganda
tevékenységében, szérdlapok, plaktok elkészitésében. Feladata a cimtir és levelezési listik
folyamatos bovitése. Szabalyzatok, igazgatéi utasitisok nyilvantartasat vezeti, a vezetéi hatiridos
feladatok nyilvantartasat végzi. Feladata a programok, rendezvények proméci6s anyagainak,
meghivéinak kikiildése az érintettek korének.

V. A Magyar Féldrajzi Miizeum miikddése

A mizeam munkarendje

A mizeum igazgat6ja kotetlen munkarendben dolgozik. A munkatérsak munkaidejét munkakori
leirasuk tartalmazza.

A szabadsigolis rendje

Az éves rendes, rendkiviili, tanulmanyi és fizetés nélkili szabadsig igénybevételéhez — a
kdzvetlen munkahelyi vezetGvel egyezietett — tervet kell késziteni. Rendkiviili és fizetés nélkiili
szabadsig engedélyezésére kizérélag a mazeum igazgat6ja jogosult. A munkavallalok évi rendes
szabadsdganak mértékét a Munka Torvénykonyvében foglalt (2012. évi 1. Tv.) elbirdsok szerint
kell megillapitani. A munkavallalékat megilletd €s igénybe vett szabadsigokrol nyilvantartast
kell vezetni.
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A helyettesités rendje

Az intézményben folyé munkit a dolgozék iddleges vagy tart6s tivolléte nem akaddlyozhatja. A
vezetd szervezetileg kijelolt helyettese a helyettesitésre altaldnos jelleggel jogosult. A
munkahelytdl tartdsan (egy hénapnal hosszabb ideig) tavol 1évé kbzalkalmazott munkakérének
ellatésara a munkaltat6 irdsban helyettest bizhat meg. Tart6s helyettesités esetén a munka stvétele
és dtaddsa jegyzSkonyvileg torténik. A munkahelyétdl egy honapnal rovidebb ideig szabadsigon
lévd kézalkalmazott helyettesitését a munkaktat6i Jogkdrt gyakorlé vezetd altal meghatarozott

szemé€ly latja el.

Munkakérok ataddsa

Az igazgat6 dltal kijelslt alkalmazottak munkakdreinek atadasardl, illetve atvételérdl, személyi
valtozis esetén jegyzokonyvet kell késziteni. Az &tadas-atvételrsl késziilt Jegyz6konyvben fel
kell tiintetni:

— az atadés-atvétel idGpontjat,

—a munkakdrrel kapcsolatos tijékoztatést, fontosabb feladatokat,

—a folyamatban 1év6 konkrét iigyeket, okiratokat,

— az atadésra keriil6 eszkozoket,

— az atado és atvevo észrevételeit,

— a jelenlévik aldirasat.

Az 4tadés-atvételi eljarast a munkakorviltozist kovetden legkés6bb 15 napon beliil be kell
fejezni. Ez alol kivételt a munkaviszony megszlinésének esetei képeznek. Ekkor az utolsé
munkéban t5it5tt napon kdtelezb az eljars lefolytatisa.

A mizeum kiallité terének nyitva tartasi rendje

Hétfo: Sziinnap

Kedd-Péntek: (04.01-10.30.) 10-18.00 érdig (1 1.01-03.31.) 10-17.00 éraig
Szombat-Vasérnap: 10-18.00 6rdig

A pénztarziras a killitasok zérfsa eldtt fél 6réval.
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A muzeum kisllitisai belépbjegy ellenében tekinthetdk igénybe. Dijmentes latogatist a megfeleld
Jjogszabélyi el6irdsokon felill csak a miizeum vezetSje engedélyezhet irdsbeli megkeresés alapjan.

Ertekezletek rendje

Az igazgaté értekezletet sziikség és igény szerint hiv Gssze. Az értekezleten illandé jelleggel
részt vesznek a Magyar Foldrajzi Miizeum igazgat6helyettese, a szakalkalmazottak, gazdaségi és
adminisztriciés munkatarsak. Az értekezleten eseti meghivés alapjan — tandcskozisi joggal — a
napirendhez kapcsolédéan egyéb meghivottak is részt vehetnek. Az értekezletekrdl emlékeztetd
késziil.

A Magyar Foldrajzi Mizeum gazdélkodésa és a szamviteli rend alapelvei

A Magyar Foldrajzi Mizeum 6nalléan miiksdd koltségvetési szerv. Gazdélkodssi feladatait az
Intézményi Gondnoksag litja el az intézmény vezetdjével kozdsen a két intézmény kozott
fennallé, a gazdalkodas szabilyait tartalmazo egyiittmik&dési megallapodésban foglaltak alapjan.
Az intézmény a fenntart 4ltal biztositott pénzeszkoz, valamint egyéb sajit bevételei alapjan
gondoskodik alapfeladatainak ellatasarél. A fenntartdsi, mikddési koltségeket az évente
Osszedllitott és eldzetesen egyeztetett, a fenntarté &ltal jovahagyott koltségvetésben kell
eldirdnyozni. A Magyar Foldrajzi Mizeum az 1992. évi LXXIV. torvény alapjén alanyi
adémentességet élvez. A Magyar Féldrajzi Mizeum a kltségvetés tervezése, végrehajtisa soran
nem alkalmaz a jogszabélyoktol eltérd kiilonleges elbirasokat, feltételeket.

A Magyar Foldrajzi Mizeum munkajelentése, munkaterve

Az intézmény éves munkajelentésében szdmol be tevékenységérdl, munkatervében pedig tervezi
¢ves munkdjit. A munkajelentés és a munkaterv elkészitésérdl a mizeum vezetbje gondoskodik,
Erd Megyei Jogt Véros Képviselbtestiilete fogadja el, illetve hagyja j6va. A szdveges indoklas
mellett a dokumentumok szerves részét képezi az egyes tevékenységekhez kotott, a Szervezeti és
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Miik6dési Szabalyzatban felsorolt kapacitis-, feladat-, teljesitménymutatok, illetve az intézmény
gazdalkodasahoz kapcsolt adatok.

A Magyar Féldrajzi Miizeum szabdlyzatai

A miizeum munkatérsai ismerik a rijuk vonatkozé belsé szabélyzatokat, tevékenységiik sorén az
azokban foglaltakat figyelembe veszik, betartjdk. A szabilyzatokat, a szabélyzatok médositésait a
mizeum vezetGje lépteti hatdlyba iddpont kijelolésével, és az érintett munkavéllaléi kor
megnevezésével. A szabilyzatok megismerését az érintett munkavallalék aldirasukkal igazoljak.
A Magyar Féldrajzi Mizeum bels5 szabalyzatai:
1. A Magyar Foldrajzi Miizeum Kutatssi Szabdlyzat
A Magyar Féldrajzi Mizeum Nyilvantartési, Reviziés és Selejtezési Stratégisja
A Magyar Foldrajzi Mazeum Konyvtéri Szabalyzat
A Magyar Foldrajzi Mizeum Gyakomoki Szabalyzata
A Magyar Féldrajzi Miizeum FEUVE Szabdlyzata
A Magyar Foldrajzi Mizeum Tiizvédelmi Szabélyzata
A Magyar Foldrajzi Mizeum Munkavédelmi Szabalyzata
A Magyar Foldrajzi Miizeum Iratkezelési Szabalyzat
A Magyar Féldrajzi Miizeum Adatkezelési és Adatvédelmi Szabélyzata
10. Az Intézményi Gondnoksig és a részben 6nalléan gazdilkod6 intézmények kozbtti
munkamegosztés és felel6sségvallalas rendje

e N AW
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A Magyar Foldrajzi Miizeum szervezeti felépitése

A MAGYAR FOLDRAJZI MUZEUM SZERVEZETI FELEPITESE

Saalalkalmazottak:
Muzeokgus 1 £
Restaurdior és gyfijienénykezeld 1 55
Mizewmi #déittéros 1 5

Mikzewani kiayvidros 1 5
Teremis 3 6

Miizeumigazgats 1 fé

Igazgatchielyettes, |
lllhelmpida_gdg-slﬁ’

Technikai dolgorik:

Pénztipy: és munkatipys Ogymiézi 1 5
Admineszirieits mwkatics 1 5
Takerith 1 6
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VI. Zaradék

A Szervezeti és Miikbdési Szabdlyzat hatilya

Az intézmény szimara jogszabalyokban, kbzgyiilési dontésekben megfogalmazott feladat- és
hataskdri, szervezeti és miik6dési elirdsokat jelen SZMSZ-ben foglaltak figyelembe vételével
kell alkalmazni. A Szervezeti és Mitkodési Szabilyzat hatélya kiterjed

- az intézmény vezetdjére

- az intézmény dolgozbira.

A Szervezeti és Miikddési Szabélyzatban részletesen nem szabalyozott kérdéseket a szabalyzat
szerves részét nem képezd igazgatéi utasitisok tartalmazzik. A Magyar Foldrajzi Mizeum
Szervezeti és Miikodési Szabalyzata Erd Megyei Jogé Véros Onkorményzatinak Kéznevelési,
Miivel6dési és Ifjisdgi Bizottsiga Jj6vihagyésa napijan 1ép hatélyba. Jelen Szervezeti és Mukodési
Szabalyzat visszavonasdig érvényes. F eliilvizsgalatira, médositaséra szervezeti, vagy jogszabalyi
véltozds esetén az igazgaté kezdeményezésével keriil sor. Az SZMSZ a kiilén Jjegyzékben
feltiintetett mellékleteivel egyiitt érvényes.

Erd, 2021. 01. 07.

; Dr. Kubassek J#itos
N a Magyar Foldrajzi Mazeum
igazgatGja



