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A belso ellenorzés 2023. évi terve

A koltségvetési szervek Dbelsé kontrollrendszerér6l ¢és belsdé ellendérzésérél sz6lo
370/2011. (XII. 31.) Kormanyrendelet (a tovdbbiakban: Bkr.) elbirja a targyévet kovetd évre
vonatkoz6 éves ellendrzési tervkészitési kotelezettséget, tovabba meghatirozza az éves
ellendrzési terv tartalmat.

A Polgarmesteri Hivatal fliggetlen belsd ellenérzésének 2023. éves terve a Bkr.
kovetelményeinek megfeleléen és az allamhaztartisért felelés miniszter altal kozzétett
médszertani utmutatd figyelembevételével kertilt 6sszeallitasra.

Az éves ellendrzési terv kockéazatelemzés alapjan felallitott prioritasok és a belsé ellendrzés
rendelkezésére allo eréforrasok alapjan, a Stratégiai EllenOrzési Tervvel §sszhangban késziilt
el.

A Polgarmesteri Hivatal bels6é ellendrzési tervének végrehajtasara a 2023. évben varhatéan
keét {6 all rendelkezésre, amelybdl egy f0 ellatja a jogszabadlyban meghatdrozott belsd
ellenérzési vezetd feladatkorébe tartozo tevékenységeket, egy {6 részmunkaidében latja majd
el a feladatait.

I. Az ellendrzési tervet megalapozé elemzések és a kockazatelemzés eredményének
osszefoglalo bemutatasa: kockazati tényezok feltarasa és értékelése

A Polgérmesteri Hivatal Stratégiai Ellendrzési Tervében meghatdrozasra keriiltek azok a
kockézatok, amelyek veszélyt jelentenek az Onkorményzat célkitlizéseinek megvalositasara
¢€s a Polgarmesteri Hivatal mikodésére.

A veszélyt jelentd kockazatok a forrashidny, jogszabalyvaltozasok, szabalyozottsag,
informaciéaramlas, dokumentaltsag, humaneréforras. A 2020. évben 0j kockazatként jelent
meg a SARS-CoV-2 koronavirus terjedése miatt elrendelt veszélyhelyzettel dsszefliggésben
meghatarozott korlatozadsokbdl eredé feladatok kiilonbdz6 terhei, valamint a bevételek
csokkenése. A jarvanyhelyzetbdl és a gazdasigi kdrnyezet valtozasabol adodd kockazatok a
2022. évben is fennmaradtak.

A stratégiai ellenOrzési tervben rdgzitésre keriiltek a stratégiai célok megvaldsitdsdhoz
kapcsolodo ellendrzések:

o a kozfeladat ellatashoz sziikséges koltségvetési elbiranyzatok tervezése, teljesitése,
beszamolas;
az Onkorményzati vagyonnal val6 gazdalkodas;
az onkorményzat t6bbségi tulajdonaban 1év gazdaséagi tarsasagok miikddése;
az értékhatarto]l fliggden bonyolitott beszerzések, szolgaltatasok, beruhdzasok esetén
alkalmazott k6zbeszerzési eljarasok;
az Onkormanyzat irnyitasa ald tartoz6 intézmények ellenérzése;
a forrdsok (tdmogatasok) szabdlyszer(i felhasznalasanak, atlathaté nyilvantartasanak,
elszamolésanak ellenbrzése.



A 2023, évi belsd ellenérzés feladatainak tervezését a jogszabalyokban és a helyi
szabalyzatokban el6irt belsé ellenérzések végrehajtdsa, valamint a belsé ellenérzés altal
végzett kockazatelemzés hatarozta meg.

A kockazatelemzés eredményeként kockéazatosnak mindsiilé folyamatokat az 1. szamu
melléklet tartalmazza.

A folyamatok részletes kockazatelemzését a 2. szamn melléklet tartalmazza.

A 2023. évben tervezett ellendrzések targya:

@ o o o ¢

a helyi adoztatési tevékenység ellenbrzése;

az. addztatissal kapcsolatos feladatokat ellatd koéztisztviselok anyagi érdekeltségi
alapja (két id6szak, két ellen6rzés);

humaner6forras-gazdalkodas szabalyozottsiga €s szabalyszertisége;

Onkormanyzati intézmény miikodésének szabalyozottsaga és szabalyszerlisége;

a nemzetiségi 6nkormanyzatok miikodésének szabalyszerlisége;

a civil szervezetek timogatasa;

kizarolagos Onkorményzati tulajdoni gazdasagi tarsasdg miikddésének és
gazdalkodasanak szabélyszeriisége.
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Erd Megyei Joga Viros Polgiarmesteri Hivatala
Belsé Ellenorzési Csoport

Az éves ellendrzési terv végrehajtasahoz sziikséges kapacitias meghatarozasa

Brutté nap 365 2 638,75
Fizetett Gnnepek, munkasziineti nap, pihendnap 103 2 180,25
Fizetett szabadsdag (atlagos) 37 2 64,75
Betegség miatti tavollét 22 2 38,50
Netté munkanap 203 2 355,25
Tervezett ellendrzések végrehajtasa 134 2 234,5
Tanacsaddi tevékenység 26 2 45,5
Egyéb tevékenység kapacitasigénye (pl.

kockazatelemzés, tervezés, éves jelentés stb.) . 2 26,25
Képzés 10 2 17,50
Soron kiviili ellenorzés 18 2 31,50
Osszes tevékenység kapacitasigénye 203 2 355,25

*A belso ellendrzésben véarhatdan rendelkezésre 4116 bels ellendri kapacitas
** A szamitasnal a 1étszam 1,75 {6, mert egy 6 részmunkaiddben (6 6ra) latja el feladatat

Erd, 2022. november 29.

Az ellen6rzési tervet dsszeallitotta: (:(/t
.' ~

J 00 Erika
bg;lso ellen6rzési vezet®

.“I

Az ellendrzési tervet jovahagyta:
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2. szamu melléklet

A kockdzati tényezb | Hatds | Valdsziniiség | Osszesen
Folyamatok/kockazatok siilya (S) (H) V) (S*H*V)
(1-10) (1-4) (1-4) (1-160)
Panaszkezelés : 84
1.1 naszok fogadasa 80
.2 lehetséges bejelentd / panaszos tdjékoztatisa elmarad a 8 4 2 64
¥ |bejelentés/panasz médjaro), lehetbségekrol
:% nem az illetékeshez érkezik/nem keriil hozza a panasz 10 4 2 80
£ partuzamosan,  kiilbnbozd — modonkiilonbozd  szervezeti
. 8 4 3 96
egységekhez érkezik a panasz
1.2 |panaszintézése/kezelése 87
szabalyozas nincs vagy hianyos 9 4 3 108
:é nem keriil az illetékes ligygazdihoz 10 4 2 80
2 [nem megkleld kezelésfiigyintézés (szabalyszeriiségi, etikai 10 4 2 80
(=]
% [szempontbol)
|panaszos értesitése elmarad 10 4 2 80
Feladatellitis szabdlyozottsiga | 89
21 jogszabilyi eléfrisok szerint kitelezien elkészitendd 39
szabalyzatok rendelkezésre dllisa
elmarad a szabélyozis 10 4 2 80
+  |azonos teriiletet érintd szabalyzatok kozstti sszhang hidnya 8 4 3 96
E szabalyozatlan teriiletek, illetve nem kellden részletes szabalvok 8 4 3 96
g |nem megfeleld szabilyozis (jogszabilyi eldirasokkal ellentétes,
= célszerliségi,  hatékonysagi szempontb6l nem megfelels, 7 4 3 84
parhuzamos feladatellatas stb.)
Kézbeszerzés 100
3.1 |elékészités 110
«  |nem megfelels/hidnyzo szabalyozis 10 4 2 80
E nem megfeleld iddben 10 4 3 120
% |aszakteriilet bevonasa nélkiil 10 4 3 120
* |nem megfelels médon 10 4 3 120
3.2 |felhivds, pilydztatis 100
P 'é nema jogszalg@yj eldirasoknak megfelelden 10 4 2 80
=4 ¢ Inem megfeleld id6ben 10 4 3 120
3.3 |lebonyolitis, bontis, eredményhirdetés 89
E nincs kijeldk bizottsag 10 4 2 80
‘_g nem készil bontési jegyzikonyv 10 4 80
£ |hataridében nem torténk meg a kozzététel 9 4 3 108
Gazdilkodisi jogkorok gyakorldsa . 90|
4.1 |kitelezettségvallalas 100
é E nem a jogosult vallal kitelezettséget 10 4 2 80
~ 2 |pénzilgyi ellenjegyzést megeldz a kitelezettségvallalis 10 4 3 120
4.2 |teljesitésigazolas, utalvinyozis 80
g § a teljesitésigazoldnak nincs felhatalmazisa 10 4 2 80
= S |utalvanyozs a teljesitésigazolis hisnyaban torténik 10 4 2 80
Kiltségvetési intézmény vallalkozisi tevékenysége 93|
s |2 vallalkozasi tevékenység ardnya (arbevétel) meghaladja az eloirt] 8 4 ) 64
XN |mértéket
é a véllalkozasi tevékenység szabalyozottsiga nem megfleld 8 4 3 96
= |a vallakozasi tevékenység veszélyezteti a feladatellatast 10 4 3 120
Adébevételek biztositisa és adéigazgatas 149
61 ASP ADO szakrendszer és az iktatbrendszer, o
adatfeldolgozis
nehézkes, lassu az adat- és informacidaramlas 10 4 4 160
a rendelkezésre all6 informatikai alkalmazisok kompatibilitisa
o 1 . . . 9 4 3 108
nem biztositott (manudkis tevékenységek magas ardnya)
hibés, pontatlan adataramlas 10 4 3 120
a szikséges kimmtatdsok, riportok nem vagy nem megflel§ 10 4 4 160
modon allnak rendelkezésre
6.2 |Adéellenérzés 160
L B megfeleld mértéki adoellendri kapacitas nem &ll rendelkezésre l 10 4 4 160
Ei E adoellendrzés elmaradasa - feltaras hidnya - kovetkeztében 10 4 4 160
elérhet6nél alacsonvabb 6sszegli adobevétel realizalasa




A Kockdzati tényezs |Hatis | Valésziniség | Osszesen
Folyamatok/kockazatok siilya (S) (H) ) (S*H*V)
(1-10) (1-4) (1-4) (1-160)
Az Onkorményzat tébbségi tulajdonsban 4ll6 gazdasdgi 107
tarsasdgok gazddlkodasa, mikédése
7.1 |iideti tervezés/beszamolas 108
E nem kellsen megalapozott 8§ 4 96
%‘ az ellitott fladattal ardnytalan timogatést, dfjazést tartalmaz 10 4 120
S |beszamolas elmarad, vagy nem megfelelen alitimasztott 9 4 3 108
7. | 7.2 |vagyongazdilkodis 120
E tokehelyzet/vagyonvesztés kockazata 10 4 4 160
‘% beszerzések/kozbeszerzések szabalyszeriisége 10 4 3 120
S |leltarozas, leltarkészités szabalyszeriisége 10 4 2 80
7.3 |ij gazdasagi tarsasdgok miikidésének szabdlyozottsiga 92
. § a jogszabélyi elbirasok szerint kotelezd szabélyzatok elkészitése 3 4 5 64
I g hatariddben nem trténik meg
tulajdonosi elvarasok rogzitése elmarad 10 4 3 120
ntegralt kockdzatkezelés a Polgarmesteri Hivatalban 70
8.1 |éves kockazati leltdr készitése szervezeti egységenként 93
a koltségvetési évre sz0l0 mmumkaterv/célkitizések végrehajtasat
megakadalyozé tényezbk, kockézatok azonositdsa elmarad 10 4 3 120
8§ |(®mérés, kiértekeks)
% elmarad a kockéazatok kikiiszibdlésére vonatkozd intézkedések 10 4 2 30
£ |meghatirozasa
nem készil el a szervezeti (szervezeti egységenként) kockazati
10 4 2 80
8. leltar
8.2 |folyamatos nyomonkdvetés és feliilvizsgélat 96
az éves feliilvizsgalat alkalméval a szervezeti egységek vezet6i azx
egyes kockazatok mérséklésére tervezett intézkedések| 8 3 4 96
teljesitésérdl sz016 beszamolot nem készitik el
8.3 |kockazati térkép dsszedllitisa 20
§ a varhato kockazatok teljes korének Gsszegylijtését kivetden, azl
% [egyes kockazatokat - azok valoszinlisége €s a szervezetre 5 1 4 20
£ |gyakorolt hatsa alapjan — nem abrézoljék térképen
InformAciééramlas a Polgarmesteri Hivatalban 133{
9.1 |ellendrzési nvomivonal kialakitisa 126
§ elmarad az ellendrzési nyomvonal elkészitése/fetiilvizsgilata 9 4 4 144
:.;:J az ellendrzési nyomvonal nem, vagy nem megfeleloen tartalmazza g 4 4 108
£ |azinformAcios szinteket és az informaci6 utjat
9.2 belsé és kiilsé informéiciéiramlis és a kommunikicids 134
csatomak kié pitése, miikodése
a kommunikacio és informéciéaramlas modjanak nem, vagy nem
] i . 8 4 4 108
9. | § megfelel meghatarozisa
% |a hivatalon kiviili szervezetekkel, tigyfelekkel valé kapesolattartis
£ |rendjének nem, vagy nem megfleld moédon torténd 10 4 4 160
meghatdrozisa
személyl valtozis (Athelyezés, kilépés) esetén a feiadat
93 atadas-atvételének irdsban (Grténé rogzitése; a tovabbi 140
feladatellatashoz sziikséges informaciok a feladattal
tfijonnan megbizott részére torténd Ataddsa.
é § elmarad, illetve hidnyos a dokumentélt dtadas-atvétel 10 4 3 120
& S [szervezeti bizonytalansaghol eredd kockazatok 10 4 4 160
Vagyongazdilkodss, vagyonkezelt eszkazik nyilvantartisa 118
10.1 |Vagyonkezelt, koncessziéba adott eszkézok nyilvantartasa 107
= |szerzbdés nincs, vagy hidnyos (nem tartalmazza tételesen az
8 |« r 10 4 2 80
« |atadott eszkdzoket)
10. § vagyorérickeks nem toriénk meg (a kotelezd esetekben) 10 4 3 120
= keltarozis, leltarkészités szabdlyszerlisége 10 4 3 120
10.2 |Vagvonkezelési szerzidésekbil ered jogok gyakorisa 128
1 E =
§ § tulajdonosi ellendrzés elmaradésa (eszkozok tulajdonosaként) 8 4 4 128




A kockdzati tényezd | Hatds | Valésziniiség | Osszesen
Folyamatok/kockdzatok stilya (S) (H) V) (S*H*V)
(1-10) (14) (1-4) (1-160)
| Humdneréforras-gazdilkodais 144
+ |szervezeti bizonytalansdg 10 4 4 160
11. .E magas fuktudcié 10 4 4 160
2 [nem éll rendelkezésre megfeleld munkaerd-kapacitds 8 4 4 128
*  |6j munkatarsak felvétele korlatozott 8 4 4 128
Szocidlpolitikai feladatok ellitisa 72

a cékott/kivant tevékenység ellitisara nem 4ll rendelkezésre
- i 10 4 4 160

12 8 |elegendd forrds

"| ¥ [végrehajthsi eljérds nem megleleld kflytatisa 8 2 1 16
S |érkezb iratok szignilisdnak hifnya vagy téves szignilés 10 2 2 40
iigyintézok leterheltsége aranytalan 8 3 3 72
Lakoss#gszolglati feladateD4tds 66
+« |nem all rendelkezésre megfeleld munkaer-kapacitis 10 3 4 120
13. § érkez0 iratok szignalisdnak hiinya vagy téves szignilds 10 3 2 60
g |hataridok betartdsa nem megfeleld 9 4 1 36
= |birsag végrehajtasara vonatkoz6 elrendelés elmaradésa 8 3 2 48
Bels ellenérzés 49
L |mem tir fel minden hibat 9 2 2 36
14. g a feltart hidnyossdgok illetékesek ek torténé tovabbitdsa elmarad 10 4 1 40
E az ellendrzési tervtdl vald eliérés - engedély nélkiil 10 2 60
az ellenbrzések folyamatos dokumentalisanak hidnya 10 2 60
Viarosrendészeti feladatok ellitisa 72
w  |nem all rendelkezésre megfeleld munkaerd-kapacitas 10 3 3 90
15. E birsag végrehajtasdnak elmaraddsa 8 3 3 72
2 |technikai miiszaki eszkozok hidnya 8 4 3 96
- folyamatos vezet6i ellenbrzés, beszamoltatas hianya 10 3 1 30









