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SZERETETTEL KOSZONTJUK OVODANKBAN!

Azért, hogy a szulbk és az évoda kdzotti egyuttmikodeés, a kdzés munka eredményes legyen, gyerekeink jol
érezzék magukat a mi kis kozdsséginkben, ismertetjik 6vodank szokasait, szabalyait.

1.ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.1. AHAZIREND CELJA
> A kulénb6z8 jogszabalyokban megfogalmazott jogok, kételességek érvényesulésének helyi gya-

korlata az intézmény sajat mikddésének belsd szabalyozdja.
» A hazirend a kdznevelési térvény felhatalmazasa alapjan alkotott intézményi belsé jogi norma, 6nallé
6vodai belsé jogi forras.
» A hazirend ugyan nem jogszabaly, de - mint intézményi bels6é normativ szabaly - jogszabalyként
funkcional, mert:
> jogszabaly felhatalmazasa alapjan szabalyozza az 6vodai élet egyes terlleteit;
» a hazirend megalkotasa a kozoktatasi térvényben meghatarozott eljarasi rendben tor-
ténik;
» a hazirend nyilvanos, minden érintett megismerheti;
» a héazirendben el6irt szabalyok betartasa kotelezd, megszegésik jogkdvetkezményt von
maga utan (jogkdvetkezmény: valamilyen jogszerli szankcio, blintetés jogszabaly
alapjan);

» arendelkezései alapjan hozott déntések ellen jogorvoslattal lehet élni.

A Hazirend jogszabalyi hattere

- A nemzeti kdznevelésrél sz6l6 2011. évi CXC. térvény

- 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a kdznevelési in-
tézmények névhasznalatarol

- (1997. évi XXXI. tv. a Gyermek védelemrél és gyamugyi igazgatasrol régi dok) 2 - 3. oldal - 2015. évi
torvénymodositasa

- 2012. évi Il. torvény a szabalysértésekrél, a szabalysértési eljarasrol és a szabalysértési
nyilvantartasi rendszerrél

- 229/2012. (VIII. 28.) Korm. rendelet a nemzeti kdznevelési tdérvény végrehajtasarol

- 2011. évi CLXXIX. Térvény a nemzetiségek jogairdl

- 32/2012. (X. 8.) EMMI rendelet A sajatos nevelési igényl gyermekek 6vodai nevelésének irdnyelve,
és a sajatos nevelési igényl tanuldk oktatasanak iranyelve.

- 149/1997. (IX.10.) Korm. rendelet a gyadmhatésagokrdl, valamint a gyermekvédelmi
és gyamugyi eljarasrol

- 15/2013. (Il. 26.) EMMI rendelet, A pedagdgiai szakszolgalati intézmények miikodésérél

- Fenntartoi (pl. étkezési téritési dijak) hatarozatok

- Nevel6testlleti hatarozatok

- A munkakori, szakmai, illetve személyi higiénés alkalmassag orvosi vizsgalatardl és
véleményezéseérél sz6lo 33/1998. (VI. 24.) NM rendelet

- 277/1997. (XIl. 22.) Korm. rendelet a pedagdgus-tovabbképzésrél, a pedagdégus-szakvizsgardl, val-
amint a tovabbképzésben résztvevék juttatasairdl és kedvezmeényeirdl

- Az oktatasi igazolvanyokrdél sz616 362/2011. (XII. 30.) Korm. rendelet
- A 2011. évi CCXI. torvény a csaladok védelmérdl
- Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz6lé 2011. évi CLXXXIX. torvény

- 68/2013. (XII. 29.) NGM rendelet a kormanyzati funkcidk, allamhaztartdsi szakfeladatok és
szakagazatok osztalyozasi rendjérdl
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1.2. AHAZIREND TERULETI HATALYA

> A nevelési intézménybe val6 belépéstdl a jogszerli elhagyasig terjed6en, az intézményben, illetve a
nevelési program részeként tartott intézményen kivili foglalkozasokra, programok idejére.

1.3. A HAZIREND SZEMELYI HATALYA

> Az intézménnyel jogviszonyban all6 pedagdégusokra, az intézmény valamennyi alkalmazottjara,
gyerekekre és a sziilékre terjed ki, akik a gyermekek toérvényes képviseldjeként gyakorolnak jogokat, illetve
teljesitenek kotelezettséget.

Tovabba a hazirend rendelkezései érvényesek azokra is, akik az intézménnyel kapcsolatba kerllnek, vala-
mint igénybe veszik szolgaltatasaikat.

1.4. AHAZIREND HATALYBA LEPESERE VONATKOZO SZABALYOK

a hazirendet az intézményvezet6 késziti el,

a nevelbtestilet fogadija el, hatarozatlan idére szdl;

a hazirend elfogadasakor, illetve modositasakor a szul6i k6zdsség véleményezési jogot gyakorol;

a hazirend a fenntartd egyetértésével valik érvényessé, amennyiben a hazirend olyan rendelkezése-
ket tartalmaz, amely a fenntartéra tobbletkdtelezettséget harit;

YV V V V

1.5. A HAZIREND NYILVANOSSAGA

> A Hazirend elbirasai nyilvanosak, azt minden érintettnek meg kell ismernie!
> A Hazirend egy-egy példanya minden csoport falitjsagjan kifliggesztve, a vezet6i irodakban és az
6voda honlapjan is megtalalhato.

1.6. AZ INTEZMENY ADATAI

> Az intézmény fenntartdja és fellgyeleti szerve: Erd Megyei Jogu Varos Onkormanyzata

> Az intézményvezetd neve: Vincze Beata

> Az intézmény dvodai

Az 6voda neve Cime Telefonszama e- mail cime

Szivarvany Ovoda Erd, Hegesztd utca 2-8. 372 506 szivarvany@erd.hu
Kisfenyves Tagdvoda Erd, Erkel utca 4. 365 602 kisfenyves@erd.hu
Mesehaz Tagovoda Erd, Gyula utca 33-37. 365 509 mesehaz@erd.hu
Napsugar Tagovoda Erd, Tarnoki ut 58-62. 366 109 napsugar@erd.hu
Tusculdnum Tagévoda Erd, Gardonyi Géza u.1/b 365 504 tusculanum@erd.hu
Erd6széle Tagbévoda Erd, Favago u. 63. 748 225 erdoszele@erd.hu
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2. PEDAGOGIAI PROGRAMUNKBAN MEGHATAROZOTT NEVELESI CELJAINK

>

VVVYVYVYVYYVYYVYVY

a gyermekek élmény gazdag koérnyezetben az egyéni fejlédési Utemik tiszteletben tartasaval 6nallé
gondolkodasu autondm személyiségekké valjanak;

egészséges életmod alapozasa;

mozgasos tevékenységek megismertetése, megszerettetése;

jatékos tevékenységek kozben sokoldalu képességfejlesztés;

kérnyezettudatos magatartas kialakitasa, kdrnyezetére figyel6 és azt véd6 gyermek nevelése;
anyanyelvi és kommunikacids képességek fejlesztése;

kornyezeti és miivészeti értékek, szépségek felfedeztetése, apolasa;

massag toleralasa;

az integralt nevelés soran a sajatos nevelési igényl gyerekek alkalmazkodd képességének, onal-
I6saganak, egyuttmikdds képességének fejlesztése.

3. AZ OVODAI FELVETEL, ATVETEL RENDJE, JOGVISZONY KELETKEZESE, MEGSZUNESE

>

Az 6vodaba a gyerekek el6jegyzés / beiratkozas alapjan kerlilnek. A gyermekek beiratkozasa— az
Onkormanyzat hivatalos tajékoztatéja alapjan a fenntartd déntése alapjan meghatarozott felvételi
idépontban térténik.
A beiratkozaskor a kévetkezé dokumentumokat szilkséges bemutatni:

- aszulé vagy a gondviseld és a gyermek azonositasara alkalmas igazolvanyat;

- lakcimkartyajat;

- agyermek TAJ kartyajat;

- akedvezményes étkezésre jogositd hatarozatot, illetve a nyilatkozatot;

- esetleges szakértéi vizsgalatokrol szold vélemeényt;

- orvosi igazolast a fennall6 tartés betegségrél, allergiardl,

- szuldi nyilatkozat arrdl, hogy a gyermek egészséges,

- kdlfoldi allampolgarsagu gyermek esetén....................
Az 6vodai felvétel targyaban meghozott dontés kozlésének hatarnapja legkésébb a beiratkozasra
kiirt utolsé hatarnapot kévetd 21. munkanap. A felvételrél, atvételrdl az intézményvezetd dont, elu-
tasité dontését hatarozati forméban kdteles meghozni és a szilével k6zdlni. A szil6 amennyiben az
Ovodai beiratkozas napjan - elektronikus elérhetéségeinek megadasaval- irasban kérte elektronikus
értesitést kap arrdl, hogy gyermeke 6vodai felvételt nyert, vagy elutasitasra kerdilt.
Jogorvoslattal a szuld a hatarozat kézhezvétele utan 15 napon belil élhet a jegyzdnek cimzett és az
intézményvezetdnek atadott fellebbezéssel, melyrél a jegyzé dont.
Az intézmény felvételi kdrzete a varos kdzigazgatasi terllete, a tagbévodak korzeteit a fenntartd
allapitja meg.
A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31.-ig napjaig betdlti a harmadik életévét, a
nevelési év kezd6 napjatdl évodai nevelésben vesz részt.
Az 6voda felveheti azt a gyermeket is, aki a felvételtdl szamitott fél éven belll betdlti 3. életévét, fel-
téve, ha minden 3 éves annal id6sebb gyermek évodai felvételi kérelme teljesithetd.
A gyermekek 6vodaba jarasa beszoktatasukkal kezdddik, melynek médja a csoportos 6vodapeda-
gogusok és a szilék kdzds megbeszélése alapjan torténik: a gyermekek érdekeinek figyelembe
vételével az egyéni fejlettségiknek megfelelen.
Az 6vodai felvétel a betdlthet6 féréhelyek figyelembe vételével folyamatosan torténik.
A gyermek atvétele masik intézménybél:

- A szuléknek ovodavaltoztatasi igényét jelezni kell az intézmény vezetdjének, aki kiallitja

a gyermek szamara az 6vodavaltoztatas nyomtatvanyat mellyel az (j évodaban je-
lentkeznie kell.
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>

Az 6vodai jogviszony megszinik:

- agyermeket masik 6voda atvette, az atvétel napjan,

- ajegyzl a szll6 kérelmére engedélyt adott a gyermek 6vodabdl torténd kimaradasara,

- agyermeket felvették az iskolaba, a nevelési év utolsé napjan,

- haa gyermek az 6vodabdl 6t napot igazolatlanul tavol van, feltéve, hogy a sziilét az
6voda legalabb két alkalommal irasban figyelmeztette az igazolatlan mulasztas kovet-
kezményeire.

- az 6vodaba jardsi kotelezettségét kilfoldon teljesité gyermek eléri a tankoteles kort.

4. A NEVELESI EV RENDJE

>

A nevelési év két szakaszbdl all: intenziv nevelési-fejlesztési szakasz szeptember 1-t6l majus 31.-ig
tart, a nyari élet junius 1.-t6l augusztus 31-ig. Junius 16-t6l augusztus 31-ig 6sszevont csoportokkal
mikodik az intézmény, 6vodapedagdgusok, pedagdgiai asszisztensek felligyeletével.

A nyari idészakban az évoda - az Onkormanyzat altal meghatarozott idépontban — négy hétig zarva
tart. Ez id6 alatt, indokolt esetben, ha a szilé nem tud gondoskodni gyermeke napk&zbeni el-
latasardl, és azt elézetesen irasban bejelentette, a tagévodaban leadott és egyeztetett id6pontban a
korzet masik évodajaban ellatast biztositunk az azt igényld gyerek részére.

A nyari zaras idépontjardl folyd év februar 15-ig tajékoztatjuk a sziléket, az 6voda honlapjan, vala-
mint az 6vodai hirdet6tablakon. A nyari zaras el6tti étkezés megrendelésnél felmérjik, hogy a zarva
tartas idejére van-e igény a gyermekek elhelyezésére.

Az 6voda nyitvatartasi rendjét minden nevelési évben a fenntarté hatarozza meg:

- hétfétdl péntekig 6.00 — 18.00 6raig;

- eltér6en alakul az 6voda nyitva tartdsa a munkanapok kdzponti atszervezése esetén;

- az Ugyeleti idében (reggel 6.00 — 7.00 6ra és délutan 17.00 — 18.00 6ra kozott) feligye-
letet biztositunk azon gyerekek részére, akiknek szllbje irasban ezt elézetesen kér-
elmezte;

- reggel 6.00 — 7.00 ¢6ra, valamint délutan 17.00 — 18.00 6ra kozétt a gyulekezés
O0sszevontan, az arra kijeldlt helyiségben ( csoportszoba) illetve a tavaszi és a nyari
hénapokban, j6 idd esetén az udvaron torténik.

Az intézmény a nevelési év folyaman 6t alkalommal nevelés nélkili munkanapot szervez, amikor a
dolgozok értekezleten vagy tovabbképzésen vesznek részt. Ezekrdl az alkalmakrodl legalabb hét
munkanappal megel6z6en a tajékoztato tablakon irasban, valamint széban is értesitjik a sziléket.

A csoportnévsorokon a szulék irasban nyilatkoznak, hogy az adott napon gyermekik elhelyezésérdl
gondoskodnak illetve lgyeletet igényelnek-e.

Ovodank jelentds létszamcsdkkenés (karacsony és Ujév kdzotti idészakban, iskolai sziinetek idején,
illetve munkanap éathelyezés) esetén, 10 jogos igény figyelembe vételével, gazdasagossagi szem-
pontokat figyelembe véve tart nyitva, ezen id6szakban csoport, illetve évodak koézotti dsszevonassal
Uzemel. Errél a nevelési év elsé szllbi értekezletén, valamint a kézponti hirdetStablakon tajékoztat-
juk a szll6ket.

Rendkivil indokolt esetben csoportdsszevonas lehetséges, melyet a gyermekek érdekének figye-
lembevételével szerveziink meg.

5. A GYEREKEK OVODAI ELETRENDJE

>

>

>

>

Az Ovodai Nevelés Orszégos Alapprogramjérél szold korményrendelet értelmében a gyermek
nevelése elsésorban a csalad joga és kbtelessége, s ebben az dvodak kieqgészitd szerepet jatsza-
nak.

Az intézmény o6vodaiban csoportonként évodapedagdgus foglalkozik a gyerekekkel, illetve egy
dajka, valamint 3 csoportonként egy-egy pedagdgiai asszisztens segiti a mindennapi munkat.

A gyerekek nyugodt életritmusanak kialakitasa érdekében az 6vondk reggel 8.00 6raig bezardlag
varjak a gyermekeket az 6vodaba.

Megbeszélés szerint a hazamend gyerekeket, ebéd utan, illetve a tébbieket uzsonnazas utan 17.00
oraig (az ugyeletet igényl6ket sziikség szerint, de legkésébb 18.00 éraig) bezardlag adjuk at az értik
érkezd szulbknek.
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Annak érdekében, hogy minél tobb idét tolthessenek a gyerekek a szlileikkel, testvéreikkel, csalad-
tagjaikkal, kérjik, gondoskodjanak arrél, hogy a hétkdznapokon is mihamarabb egyiitt legyen a csa-
lad. A 8 — 10 dranal hosszabb idé barmilyen k6zésségben rendkivil faraszté a gyerekek szamara.

» Az 6vodai élet hétkdznapjain és Uinnepein a kulturalt magatartasi szokasokat gyakoroljuk, alkalmaz-
zuk a gyerekekkel az évodaban. Kérjik a Sziléket, hogy példamutatassal segitsék a gyerekeket!

» A nyugodt, z6kkendmentes dévodai élet biztositasa érdekében kerllnek kialakitdsra a napirendek,
amelyek a csoportos szokasokat kovetik. Figyelembe vesszik, hogy a gyerekek nagyobb kézdssége
reggel 8.00 és délutan 16.00 éra kozott veszi igénybe az 6vodai foglalkozasokat. Ennek ismeretében
szervezik az évodapedagdgusok a csoport egészét érinté tevékenységeket (foglalkozasok, sétak,
kirandulasok, kulturalis programok...), az egyéni fejlesztéseket.

- A napirend f6 elemei minden telephelyen azonosak, azonban a helyi szokasoknak
megfeleléen valtozhatnak.
- A csoportok Osszetétele alapjan az életkor figyelembevételével, a heti rendek csopor-
tonként valtozoéak, a csoportnaplokban kertilnek rogzitésre.
» Napi harom alkalommal — reggeli, ebéd, uzsonna - a kulturdlt étkezési szokasokat a gyerekek teritett

asztalnal alkalmazzak, ezért az 6voda mas helyiségeiben (pl: 6It6z8) az étkezés nem engedélyezett!
Kérjuk a korabban hazamené gyerekek sziileit, forditsanak gondot arra, hogy a becsomagolt uz-
sonnat a gyermek ne az 6vodaban kezdje fogyasztani.

» A féz6konyhaval egylttmikodve arra téreksziink, hogy gyerekeink az évodai étkezések alkalmaval
egészségesen taplalkozzanak. Kérjik Ondket, hogy érkezéskor illetve tavozaskor ne adjanak édes-
ségeket — cukorka, csokoladé, keksz, napolyi... - gyermeklk részére és ne hagyjak azt a gyerek
zsakjaban, vagy ruhazata zsebében!

> Az ANTSZ utasitasanak megfeleléen, az 6vodaban a gyerekeknek nem adhatunk haztartasban ké-
szilt siiteményeket. Kérjilk Ondket, hogy a sziiletés illetve a névnapok évodai megiinnepléséhez
ennek megfeleléen csak elére csomagolt siteményeket hozzanak. A megvasarolt siiteményekhez
mellékeljék az eredetiséget igazold szamlakat.

» Ha a szervezett étkeztetés keretein beliil az étel beszerzése nem megoldhatd, a diétara szoruld

otthonaban készitett étel is beengedhetd az alabbi feltételekkel:

» A szll6 az ételt jol zar6do, melegitésre alkalmas, tiszta edényben viszi az intézménybe. Az in-
tézmény biztositja a hltést igényld készétel 0 + 5 C kozotti hdmérsékleten térténd tarolasat az
egyedi étkeztetést igénybe vevék szamanak fuggvényében kelld kapacitasu hiitéberendezésben.

» A gyerekek életkoruktdl és fejlettséguktdl figgden — kotelez§ illetve kotetlen foglalkozasok keretében
— az ovodapedagdégusok moddszertani szabadsaganak érvényesitése alapjan a jatékba agyazott
fejlesztésben részesulnek: tornaznak, természeti és tarsadalmi kérnyezetikkel kapcsolatos és ma-
tematikai ismereteket kapnak; mesét hallgatnak; verselnek; rajzolnak, festenek, kézimunkaznak;
énekelnek.

» A beszéd allapota miatt fejlesztésre szoruld gyerekekkel a nevelési év elején kialakitott 6rarend szer-
int a pedagogiai szakszolgalat logopédusa foglalkozik. A beosztasrdl a csoportok hirdetétablain kap-
nak tajékoztatast a szulok.

» A sajatos nevelési igényl gyermekek ellatasat, az illetékes szakértdi bizottsag szakértéi véleménye
alapjan megallapitott sajatos nevelési igény szerint, az évodaba delegalt szakemberek végzik.

» Azokkal a gyermekekkel, akiknek sziksége van ra, szll6i, irasbeli beleegyezés utan, az 6voda
pszicholégusa foglalkozik.

» Lehet6ségliik van a gyermekeknek hit oktatason részt venni, a szllék igénye és beleegyezése
alapjan.

> Evszaktdl és iddjarastdl fiiggden a gyerekek a szabad levegén toltik a jatékidé egy részét, illetve
esetenként sétalnak az évoda kérnyékeén.

» A csoportok nevelési terveiben rogzitettekhez igazodva, a szilékkel egyeztetve évente tébb alka-
lommal hosszabb — révidebb dnkoltséges kirandulasra mennek a gyerekek. A kirdndulason valé ré-
szveételhez a szUl8k irasbeli hozzajarulasa sziikséges.

» Ebéd utan az életkori sajatossagokat figyelembe véve pihennek a gyerekek.

» Az intézmény helyi pedagdgiai programjaban megfogalmazottak, illetve a tagévodak nevelési gya-
korlata szerint szervezzik Unnepélyeinket, amelyekrdl a csoportos szul6i értekezleteken részletes
tajékoztatast kapnak a szlldk.
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6. A KOZOSSEGI ELET SZABALYAI

» Ha a gyermek, otthonrdl jatékot hoz be, akkor azzal a k6zO0sségi élet szabalyainak megfelel6en mas
gyerek is jatszhat. Az otthonrdl behozott jatékok tekintetében szamoljanak a szulék azzal, hogy azok
elromolhatnak, esetleg elveszhetnek, amelyekért az 6voda nem tud felel6sséget vallalni.

» Az 6vodaba élelmiszert, innivalét csak a csoportos 6vondkkel elére megbeszélt, egyeztetett alkal-
makkor (pl: kirdandulas, tinnepek) lehet behozni.

» Olyan targyakat, er6szakot sugalld jatékeszkdzoket, amely a gyerekek testi — lelki egészségét
veszélyeztetik, nem lehet behozni.

» Gylrld, nyakldnc, maéas balesetveszélyes ¢ékszer \viselése az oévodaban tilos. Azok
balesetveszélyesek, elveszhetnek, felel§sséget nem tudunk érte vallalni.

» A gyermek ovodai életéhez a szlild, vagy gondvisel® koteles kényelmes, a szabad mozgast jol biz-
tosito valtoruhat, valtocipét, torna felszerelést hozni, s ezek tisztitasardl gondoskodni.

» Aruhak elhelyezésére az 6vodaban a gyerekek szamara jellel ellatott 6lt6z&szekrény biztositott.

A félreértések, cserék elkeriilése érdekében a szilék kotelesek gyermekliik jelét - esetleg nevét bele-
rajzolni az egyes ruhadarabokba, a labbelikbe, az agyneml(ibe.

7. A TAVOLMARADAS SZABALYAI

> A szil6 - targyév aprilis 15. napjaig benyujtott - kérelme alapjan a gyermek jogos érdekét szem el6tt
tartva, annak az évnek az augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek a negyedik életévét betolti,
kilonds méltanylast érdemlé esetben, uUjabb kérelem alapjan annak az évnek az augusztus 31.
napjaig, amelyben a gyermek az 6tddik életévét betdlti a Kormany rendeletében kijeldlt szerv (a to-
vabbiakban: felmentést engedélyez6 szerv) felmentheti az évodai foglalkozason valé részvétel aldl,
ha a gyermek csaladi korilményei, sajatos helyzete indokolja.

» lgazolatlan hidnyzasnak mindsul a harom napon tuli — elére be nem jelentett — hidnyzas.

» Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt 6vodai nevelésben, és egy nevelési
évben igazolatlanul tiz nevelési napnal tdbbet mulaszt, az évoda vezetbje - a gyermekvédelmi és
gyamugyi feladat- és hataskorok ellatasarol, valamint a gyamhatésag szervezetérél és illetékes-
ségerél szo6l6 331/2006. (XIl. 23.) Korm. rendeletben foglaltakkal 6sszhangban - értesiti a gyermek
tényleges tartézkodasi helye szerint illetékes gyamhatdsagot és a gyermekjoléti szolgalatot.

» Alapos indok miatt — az 6voda altal kiadott formanyomtatvanyon — a szlil6 irasban élhet gyermeke
részére az elbre bejelentett hosszabb idejli 5 napon tuli hianyzas lehetéségével a tavolmaradast
az intézményvezetd engedélyezi. 5 nap hidnyzast a Tagdévoda vezet§ engedélyezi.

» Varatlan, el6re nem tervezett hianyzas esetén a szlil§ irasbeli kérelmét a hianyzast kovetden, legké-
s6bb a harmadik napon engedélyeztetheti a csoportos 6vondvel. A hidnyzas ekkor tekinthetd
igazoltnak.

> Betegség miatti hianyzas utan a felgyégyult gyermeket kizarélag csak orvosi igazolassal fogadhatja
az 6vodapedagogus, amit az elsé nap reggelén kérink leadni. lgazolas nélkil nem vehetjik be a
gyermeket. Amennyiben a gyermek az évodaban betegszik meg, az 6vonék értesitik a szUl6t.

» Ha a gyermek hatésagi intézkedés miatt nem tudott kotelezettségének eleget tenni, ezt a hatdésag al-
tal kiéllitott igazolas bizonyitja.
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8. AZ OVODA HELYISEGEINEK HASZNALATI RENDJE

>

A gyerekek mindennapjaik soran a jatszoszobakat (csoportszobakat); a gyerekdlt6zét-, mosdo helyi-
ségeket; a logopédiai foglalkoztatét, valamint a kdzos helyiségeket (folyosd) hasznalhatjak az 6vodai
dolgozok feligyelete mellett.

Az 6voda udvarat a gyerekek csak az 6voda dolgozéinak felligyelete mellett hasznalhatjak.

Az ovoda udvarat a hazamend gyermekek és sziileik nem hasznalhatjak jatszotérként. Amikor a
sziil6 atvette gyermekét a pedagdgustol vagy a dajkatél, minden esetben a sziilé felel gyermeke biz-
tonségaért az éplileten bellil és kiviil egyarant.

A gyermekoltdoz6t a szulbk a gyerekek ovodaba hozatalakor illetve elvitelkor, az 6vodai szabalyok
megtartasa mellett hasznalhatjak. Az ebéd utdn hazamend gyerekek szilei — a gyerekcsoportok
zbkkendémentes napirendjének biztositasa érdekében - a kijeldlt helyen varakozzanak gyermekikre.
Az 6voda egyéb helyiségeit csak az 6voda dolgozodja altal adott engedély alapjan lehet igénybe ven-
ni.

Csoportos rendezvények — szll6i értekezlet, nyilt napok — alkalmaval a jatszészobakba utcai cipével
a szuléknek sem lehet belépni, illetve ott tartézkodni.

Az 6vodai rendezvények, Unnepek alkalmaival az egyuttélés szabalyainak betartasaval hasznalhat-
jak a szll6k az 6voda helyiségeit (kivétel felnétt 61t6z8, iroda).

9. A BEISKOLAZAS RENDJE

» Minden gyermek koételes az intézményes nevelés-oktatasban részt venni, tankdtelezettségét teljesi-

>

>

teni.

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a hatodik életévét betolti, tankotelessé
valik. A tankodtelezettség teljesitése a tanév els6 tanitdsi napjan kezdddik. A szll6 kérelmére a fel-
mentést engedélyezd szerv dontése alapjan a gyermek tovabbi egy nevelési évig évodai nevelésben
vehet részt. Szul6i kérelem hidnyaban a gyermek tankotelezettsége megkezdésének halasztasat a
gyamhatdsag is kezdeményezheti. A szild, a gyamhatdsag a kérelmét legkésébb az iskolakezdés
évének januar 18-aig nyujthatja be a felmentést engedélyez8 szervhez. Az eljaras ugyintézési hatér-
ideje 6tven nap. A szul6 kérelme alatamasztédséra kérelméhez csatolhatja a gyermek fejlettségét ala-
tamaszto 6vodai dokumentumokat is. Ha az eljarasban szakértét kell meghallgatni, akkor csak szak-
értdi bizottsag rendelhetd ki. Ha a szakértdi bizottsag a szUl6i kérelem benyujtasara nyitva allé hatar-
id6 el6tt a gyermek tovabbi egy nevelési évig évodai nevelésben torténd részvételét javasolja, a szu-
I6i kérelem benyujtasara nincs sziikség. Ha a gyermek az iskolaba |épéshez sziikséges fejlettséget
korabban eléri, a felmentést engedélyez6 szerv a szil§ kérelmére engedélyezheti, hogy a gyermek
hatéves kora el6tt megkezdje tankotelezettségének teljesitését.

Ha a felmentést engedélyezd szerv azért engedélyezi a gyermek tovabbi egy nevelési évig 6vodai ne-
velésben valé részvételét, vagy a szakértSi bizottsag azért javasolja a tankételezettség megkezdése
aldli felmentésre iranyuld kérelem benyujtasara nyitva allé hataridd elétt a gyermek tovabbi egy neve-
Iési évig 6vodai nevelésben valo részvételét. mert a gyermek sajatos nevelési igényl, vagy beillesz-
kedési, tanulasi, magatartasi nehézséggel kizd, akkor a gyermek szamara az 6voda a szakértdi bi-
zottsag altal javasolt fejlesztéseken tul, a tankotelezettség teljesitésének megkezdéséhez sziikséges
ertelmi, testi, lelki és szocialis érettség elérésére iranyuld, az 6vodai nevelés id6keretébe agyazott cél-
zott foglalkozasokat biztosit.
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10. VEDO - OVO RENDELKEZESEK

» A gyerekek jogainak védelmét és optimalis fejl6dését az intézményvezetd, valamint a tagévoda —

>

vezetd segiti. Nevik, elérhetéséguk a kézponti hirdetétablan megtalalhato.
Az 6voda véddnéje negyedévente, vagy szikség esetén a gyermekek tisztasagat/egészségét el-
lenérzi. Minden 6vodas gyermek évente egyszer fogaszati szlirvizsgalaton vesz részt az évodaban.
A tagévodak gyerekorvosainak, védéndinek neve, elérhet6sége a kdzponti hirdetétablan megtala-
lhato.
A gyerekek fejlettségliknek megfeleléen balesetvédelmi nevelésben részesiilnek. Baleset eléfor-
dulasakor az 6vodapedagdégusnak minden esetben tajékoztatni kell a sziilét/gondviselét. Amennyi-
ben a gyerek orvosi ellatasra szorul, a sziilét értesiteni kell, és jegyz6kdnyvet kell kiallitani a baleset
kéralményeirdl. Ezért is elengedhetetlen, hogy a szlilé pontos telefonos elérhetéségérdl tajékoztassa
az évodapedagogust.
Kérjuk, hogy a gyerekek biztonsaga érdekében a kertkapu ,gyerekzarjat’ érkezéskor és tavozaskor
minden esetben hasznaljak! A balesetveszély, illetve az allagmegovas érdekében kérjuk, figyeljenek
oda, hogy gyermekik ne masszon fel a kiskapura, ne nyitogassa a ,gyerekzarat”!
Higiéniai szempontokat figyelembe véve a csoportszobakba sem gyerek, sem feln6tt utcai cipével
nem léphet be.
Ovodank fiistmentes intézmény, ezért sem a helyiségekben, sem az udvaron a dohanyzas nemcsak
a dolgozok részére, de a szlléknek is TILOS!
Az 6vodaban csak kivételes esetben — laz, fajdalomcsillapitas — adunk gyogyszert a gyermeknek. Ha
a gyermeknek rendszeres — krénikus betegség miatti, megel6z6 jellegli — gydégyszerszedésre van
sziiksége, az csak a szlil6 irasbeli kérelme, valamint a kiilén igazolason feltlintetett orvosi javaslatra,
és a tagovoda — vezet6 tudtaval térténhet.
A gyerekek az dvoda udvaran, valamint épuletében |1év6 jatékszereket, tornaeszk6zoket csak az
6vodapedagogusok, illetve a tagovoda- vezet§ altal felhatalmazott személy felligyeletével
hasznalhatjak.
Egyéni elbiralas alapjan a gyermeket csak a sziildnek, gondviselének, vagy a szil6 irasbeli nyilat-
kozata alapjan a megbizott személynek adhatja ki az 6vodapedagdgus.
Bombariadé és tlizriad6 esetén szikséges teendbket a Szervezeti és Mikddési Szabalyzat, valamint
a munkavédelmi szabalyzat tartalmazza.
A sziilok kbtelessége, hogy:

- a reggeli érkezéskor kisérjék be gyermekiket az 6vodaba, adjdk &t az dévodapeda-

gogusnak vagy a dajkanak; tavozaskor vegyék at gyermekiket az 6vodapedagdgustal,

- gyermekiiket id6ében hazavigyék az 6vodabdl;

- elbre jelezzék — lehetbleg irasban -, hogy gyermekik elvitelével mast biztak meg;

- haa 14 éven aluli testvért bizzak meg az évodas elvitelével, akkor az csak sziil§ irasban

jelzett felel6sségére torténhet;
- gyermekiket tisztan, gondozottan jarassak az 6vodaba;
- gyermeke esetleges allergias jellegli betegségérdl tajékoztassa az 6vodat, errdl orvosi
igazolast hozzon;
- ha gyermeklk fert6z6 megbetegedést kap, azt 24 6ran belll jelezzék az 6voda felé,
hogy a sziikséges, el6irt intézkedéseket megtehessik;
- betegségre utald tiinet esetén tartsak otthon, vigyék orvoshoz gyermekiket, hiszen laz-
as, beteg gyermeket nem fogadhatunk;
(Ha a gyermek napkdzben betegszik meg, az 6vondk értesitik a Sziil6t, ezért is kérjik,
hogy elérhetdségi telefonszamuk valtozasat mihamarabb jelezzék az évoda felé!)
- Jjelentse be a gyermek adataiban térténé valtozasokat (telefonszam, lakcimvaltozas).
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11.JUTALMAZAS, FEGYELMEZES ELVEI
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Az aranyossag elvét kdvetve, a cselekmény mértékével aranyos modszert alkalmazunk

Szem elbtt tartjuk a kdvetkezetesség és fokozatossag elvét.

Minden esetben az adott cselekvést, a viselkedést értékeljik, nem a gyermeket mindsitjik.

A dicséret folyamatosan jelenlévé modszer a mindennapokban, a gyermeki viselkedés
pozitivumainak megerdsitését hivatott szolgaini.

. A SZULOI JOGOK ES KOTELESSEGEK KEPVISELETE

A szlil6k jogait és kotelességeit az dvodaban miikodsé Szil6i Szervezet képviseli. A valasztmany tag-
jainak neve és elérhetésége a kdzponti hirdetétablan megtalalhatoé.

A szul6i szervezet tagja lehet minden szuld. A szlldi szervezet vezetését csoportonként két tag
iranyitja, akiket a nevelési év elején a szllék valasztanak. A szlldi szervezet tagjai kozll elndkot
valasztanak, aki képviseletikben eljar.

A szll6i szervezet tajékoztatast kérhet, és tanacskozasi jogkoérrel bir minden olyan kérdésben, mely
a gyerekek nagyobb csoportjat érinti. Az 6vodaban a gyerekek nagyobb csoportja a mindenkori fel-
vett gyereklétszam 70% -a.

Lehet6ség van a helyi nevelési program megismerésére, kdlcsdnzésére, az dvodai neveldmunka
csoportonkénti latogatasara elére egyeztetett idépontban a tagovoda - vezetd illetve a
csoportvezetd 6vond engedélyével.

A gyermekek adatainak védelmét az évoda kételes biztositani. A szll6 altal kotelezben kdzlendd
adatok: a gyermek neve; lakcime; szlletésének helye, ideje; TAJ szama, a szul6k neve,
elérhet6sége. A gyermekrél csak szil6je és a hivatalos szervek kaphatnak felvilagositast a csopor-
tos 6vondéktdl, illetve a tagdvoda - vezet6tol.

A sziil6k joga kiilonésen, hogy:

gyermeke fejl6désérél, magaviseletérdl, rendszeresen részletes és érdemi tajékoztatast,
neveléséhez tanacsokat, segitséget kapjon,

gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagdgiai szakszolgalat intézményét

kezdeményezze szUl6i szervezet vagy Ovodaszék létrehozasat, és annak munkajaban, tovabba a
szuldi képvisel6k megvalasztasdban, mint valasztd, és mint megvalaszthaté személy részt vegyen,
irasbeli javaslatat az 6voda vezetdje, a nevelbtestilet, a Szlul6k Kozdssége, az dvodapedagogus
megvizsgalja, és arra a megkereséstdl szamitott tizendt napon belll, a Szulék Kézdsségétdl legké-
sébb a tizen6tédik napot kdvetd elsé Ulésen érdemi valaszt kapjon,

az 6vodavezetd, vagy az 6vodapedagdgus hozzajarulasaval a nap barmely szakaban részt vegyen a
foglalkozasokon- segit6 szul6ként,

az 6voda altal meghatarozott feltételek mellett kérje a nem koételezd szolgaltatasok megszervezését,
a gyermekét érinté barmely kérdésben tajékoztatast kérhet az intézmény/tagévoda vezetétél, az e
korbe tartozé lgyek targyalasakor képvisel6je tanacskozasi joggal részt vehet a nevel6testilet
értekezletein,

hogy a nevelési intézményben, anyagi helyzetétdl fliggéen, kilon jogszabalyban meghatarozott
esetekben kérelmére gyermeke téritésmentes, vagy kedvezményes étkezésben részesiljon,
halmozottan hatranyos helyzetl gyermek sziiljeként gyermeke 6vodaba jaratasahoz - a gyermekek
védelmérdl és a gyamulgyi igazgatasrol szold térvényben meghatarozottak szerint - anyagi
tamogatast kapjon,

személyesen vagy képvisel6i utjan - jogszabalyban meghatarozottak szerint - részt vegyen az érde-
keit érint6 dontések meghozatalaban,

az oktatasi jogok biztosahoz forduljon.

10
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A sziil6 kotelessége, hogy:

>

gondoskodjon gyermeke testi, értelmi, érzelmi és erkdlcsi fejlédéséhez sziikséges feltételekrdl és
arrél, hogy gyermeke teljesitse kotelességeit, tovabba megadjon ehhez minden téle elvarhaté
segitséget, egylttmikodve az dvodaval; figyelemmel kisérje gyermeke fejlédését,

rendszeres kapcsolatot tartson a gyermekével foglalkozé évodapedagogusokkal,

harom éves kortdl biztositsa gyermeke 6vodai nevelésben vald részvételét, tovabba 6t éves kortdl
tankotelezettségének teljesitését,

tiszteletben tartsa az 6voda pedagdgusai, alkalmazottai emberi méltésagat és jogait, tiszteletet ta-
nusitson irantuk,

elésegitse gyermekének a kdzossegbe vald beilleszkedését, az évoda rendjének, a kdzosségi élet
magatartasi szabalyainak elsajatitasat,

megtegye a szikséges intézkedéseket gyermeke jogainak érvényesitése érdekében,

gyermekével megjelenjen a nevelési tanacsadason, tovabba biztositsa gyermekének az ovo-
dapszicholégusi vizsgalaton és a fejleszté foglalkozasokon vald részvételét, ha a gyermekével fo-
glalkozd 6vodapedagdégusok kezdeményezésére, a nevelGtestilet erre javaslatot tesz. Ha az e
bekezdésében foglalt kotelezettségének a szulé nem tesz eleget, a jegyzd hatdsagi eljaras kere-
tében kotelezheti a szll6t kotelezettségének betartasara,

az étkezeési téritési dijat az dvoda altal kijeldlt idépontban pontosan fizesse be,

a rendszeres gyermekvédelmi tamogatasban részesiild sziild gondosan figyelje a szocialis iroda al-
tal kiadott hatarozat lejarati datumat annak érdekében, hogy a kévetkezd hatarozatot idében be tudja
mutatni az ingyenesség folyamatossaganak megtartasa érdekében,

az ingyenes étkezésben részesilé szl gyermeke hianyzasa esetén minden esetben mondja le
gyermeke étkezését a hianyzott napokra,

részt vegyen a gyermeke fejlédésérdl szo6lo dvodapedagdgusi tajékoztatdn és az ott elhangzottakat
alairasaval dokumentalja.

13. FIZETESI KOTELEZETTSEGEK

>
>

>

>

Az 6vodai nevelés ingyenes.

A gyermekek szilei az étkezésért téritési dijat kotelesek fizetni. Az intézményi téritési dijat a
telepulési 6nkormanyzat rendeletében allapitja meg.

A gyermekétkeztetés személyi téritési dij az intézményi téritési dij szerinti napi 6sszeg altalanos for-
galmi addval ndvelt dsszegének és az igénybe vett étkezések szdméanak, valamint gyermekek
védelmérdl és a gyamugyi igazgatasrol szold 1997. évi XXXI. térvényben megjeldlt normativ
kedvezményeknek a figyelembevételével keriil megallapitasra. Az étkezés befizetés mddja EMJV In-
tézményi Gondnoksagaval kotott egylttmikodési megallapodas szerint torténik, amelyrél a sziléket
a szllGi értekezletek, valamint a kdzponti hirdetdtablan tajékoztatjuk.

Ovodank a Pannon Meza-tél kapja a napi hdromszori étkezést. Az étkezés lemondésara, az 6voda-
titkarok felé legkésébb el6z6 napon 9..30 éraig személyesen, telefonon vagy elektronikus Gton van
mod. A jogosult vagy térvényes képviselbje a bejelentést kdvetd naptdl mentesil a téritési dij
fizetése aldl. Csak az igy bejelentett étkezés lemondast tudjuk figyelembe venni a kévetkezé havi
térités csbkkentésekor. A csekkhez szamlat is mellékeliink.

A gyermekek nem kotelezd jelleggel, évente par alkalommal ©nkoltséges bab - vagy
gyermekszinhazi eléadason, buszos kirandulason vesznek részt a szll6i szervezet egyetértésével
és kézremiikodésevel.

11



HAZIREND SZIVARVANY OVODA - ERD
14. A SZULOKKEL VALO KAPCSOLATTARTAS RENDJE

» A gyermekcsoport életével, az 6vodai esemeényekkel kapcsolatos tajékoztatas érdekében nevelési

évente két alkalommal szll6i értekezletet szerveziink, amelyeken a szil6k megjelenése
elengedhetetlen.

A csalad és az ovoda eredményes egylttmikodése érdekében, elére egyeztetett id6pontban a
csoportos 6vondk csaladlatogatasokat szervezhetnek a gyerekek otthonaba.

A szilék, valamint az évodapedagogusok igényeihez igazodva, elére egyeztetett idépontban az
egyes gyerekek egyéni fejlédésének megbeszélése céljabdl, az esetlegesen felmerilé nevelési
problémak tisztazasa érdekében fogadddrakat tartunk.

A reggeli gyulekezés, valamint a délutani hazamenetel ideje alatt is az 6vondk elsédleges feladata a
gyermekek életének szervezése. llyenkor hosszabb szul6 - 6vénd kozotti beszélgetésekre nincs le-
het6ség. A lehetéségek figyelembe vételével, az igényekhez alkalmazkodva megteremtjik az alkal-
makat arra, hogy gyermekiikrél néhany szavas tajékoztatast kaphassanak.

A reggeli gyllekezés, valamint a délutani hazamenetel ideje alatt egy — egy évodapedagogus tartdz-
kodik a gyermekcsoportokban, ezért ezekben az idészakokban az événdket telefonhoz nem tudjuk
hivni. A fontos dolgok telefonon torténé megbeszélésére 10.30 — 13.00 kdzott van lehetdség.

15. ZARO RENDELKEZESEK

Az 6voda adatkezelési szabalyzata alapjan az alabbi adatokat tartja nyilvan

A gyermek neve, sziiletési helye és ideje, neme, allampolgarsaga, lakdhelyének, tartozkodasi helyének
cime, tarsadalombiztositasi azonosité jele, nem magyar allampolgar esetén, a Magyarorszag tertletén valo
tartézkodas jogcime és a tartozkodasra jogositd okirat megnevezése, szama.

A gyermek:

VVYVYVYVYYVYYVYY

Y

szuldje, térvényes képviselbje neve, lakdhelye, tartézkodasi helye, telefonszama,
a gyermek ovodai fejlédésével kapcsolatos adatok,

a gyermek ovodai jogviszonyaval kapcsolatos adatok,

felvételivel kapcsolatos adatok,

az a kdznevelési alapfeladat, amelyre a jogviszony iranyul,

jogviszony sziunetelésével, megsziinésével kapcsolatos adatok,

a gyermek, mulasztasaval kapcsolatos adatok,

kiemelt figyelmet igényld gyermekre vonatkozé adatok,

a gyermekbalesetre vonatkoz6 adatok,

a gyermek, oktatasi azonosité szama.

A gyermekek adatainak kezelésével kapcsolatban a Szil6i Kézdsséget véleményezési jog illeti meg.

Onkéntes adatszolgaltatas esetén a szll6t tajékoztatni kell arrdl, hogy az adatszolgaltatasban valo részvétel
nem kotelezé. Az dnkéntes adatszolgaltatasra vonatkozé szil6i engedélyt az elévilési id6 végéig nyilvan
kell tartani.

>

>

>

Ha a szil6 rendszeresen vagy sulyosan megsérti a Hazirend eldirasait, gatolja az 6voda zavartalan
mikodését, az dvodavezetd szdban, majd irdsban figyelmezteti a hazirend betartdsanak fon-
tossagara.

Az Erdi Szivarvany Ovoda jelen hazirendjét az intézmény vezetbje allitotta dssze és azt a
nevelGtestilet a szUl6i szervezet véleményezését kdvetéen fogadta el.

Az 6voda hazirendje mddositasra kerlil amennyiben azt, a térvényi eléirasok indokoltta teszik, vala-
mint abban az esetben, ha a mindenkori felvett gyerekek szilei 70% - ban javasoljak.

Kivanjuk, hogy gyerekeik eérezzek jol magukat kb6zbsseglinkben
és Onokkel egyiitt kellemes emlékeket 6rizzenek meg az itt toltétt évekro!
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HAZIREND SZIVARVANY OVODA - ERD

Legitimacios zaradék

A Nkt. 25. § szerint a kdznevelési intézmény hazirendjét a nevelbtestulet a szll6i kdz6sség véleményének
kikérésével fogadja. A hazirend azon rendelkezéseinek érvénybelépéséhez, amelyekbdl a fenntartéra tob-
bletkotelezettség harul, a fenntarté egyetértése sziikséges. A hazirend nyilvanos.

» A Hazirendet készitette, véleményezésre, elfogadasra elbterjeszti az intézmény vezetdje

Erd, 2022. majus 1.
Ph.

Vincze Beata
intézményvezetd

Elfogado hatarozat

> A Szivarvany Ovoda nevelétestiilete a hazirend tartalmat megismerte, nevelétestiileti értekezleten
megvitatta, és a modositast elfogadta.

Erd, 2022, majus 1.
A nevel6testllet nevében:

Inczéné P. Marta
intézményvezet6 helyettes

Véleményezési jog gyakorlasa

> A Nkt. 25. §-a szerint biztositott joganal fogva a Szivarvany Ovoda sziil6i kdzésségének nevében

kijelentem, hogy az intézmény hazirendjének tartalmat megismertik, véleményeztik, annak tar-
talmaval egyetértunk.

Erd, 2022. majus 1.

A szul6i kdz6sség nevében:

SZMK elndk

» A hazirendet jovahagyta:

Erd, 2022. majus 1.
Ph.

Vincze Beata
intézményvezetd
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