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A belso ellenorzés 2023. évi terve

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsd ellendrzésérél széld
370/2011. (XII. 31.) Kormanyrendelet (a tovdbbiakban: Bkr.) el6irja a targyévet kovetd évre
vonatkozé éves ellenérzési tervkészitési kotelezettséget, tovabbi meghatirozza az éves
ellendrzési terv tartalmat.

A Polgarmesteri Hivatal fiiggetlen belsé ellendrzésének 2023. éves terve a Bkr.
kovetelményeinek megfeleléen és az allamhaztartasért felelés miniszter altal kozzétett
modszertani utmutatd figyelembevételével keriilt 5sszeallitasra.

Az éves ellendrzési terv kockdzatelemzés alapjan felallitott prioritasok és a belsé ellendrzés
rendelkezésére 4116 eréforrasok alapjan, a Stratégiai Ellen6rzési Tervvel 6sszhangban késziilt
el.

A Polgarmesteri Hivatal belsé ellen6rzési tervének végrehajtasara a 2023. évben véarhatoan két
18 4ll rendelkezésre, amelybdl egy 6 ellatja a jogszabalyban meghatarozott belsé ellenérzési
vezetd feladatkérébe tartozo tevékenységeket, egy f6 részmunkaid6ben latja majd el a
feladatait.

L Az ellendrzési tervet megalapozé eclemzések és a kockazatelemzés eredményének
osszefoglalo bemutatasa: kockazati tényezok feltarasa és értékelése

A Polgarmesteri Hivatal Stratégiai Ellenorzési Tervében meghatirozasra keriiltek azok a
kockézatok, amelyek veszélyt jelentenek az Onkormanyzat célkitlizéseinek megvalodsitasara és
a Polgarmesteri Hivatal m{ik6désére.

A veszélyt jelenté kockédzatok a forrashiany, jogszabélyvéltozasok, szabalyozottsag,
informdaciéaramlas, dokumentéaltsdg, humaner6forrds. A 2020. évben 1j kockézatként jelent
meg a SARS-CoV-2 koronavirus terjedése miatt elrendelt veszélyhelyzettel Gsszefiiggésben
meghatarozott korlatozasokbol ered6 feladatok kiilonbdzd terhei, valamint a bevételek
csokkenése. A jarvanyhelyzetbdl és a gazdasagi kérnyezet valtozasab6l adédo kockazatok a
2022. évben is fennmaradtak.

A stratégiai ellendrzési tervben rogzitésre keriiltek a stratégiai célok megvaldsitisdhoz
kapcsolddo ellenérzések:

e a kozfeladat ellatishoz sziikséges koltségvetési eldiranyzatok tervezése, teljesitése,
beszamolas;

e az dnkorminyzati vagyonnal valé gazdalkodas;
az Onkormaényzat tobbségi tulajdonaban 1év6 gazdaségi tarsasagok mitkddése;

e az értékhatartol figgben bonyolitott beszerzések, szolgaltatasok, beruhdzasok esetén
alkalmazott kdzbeszerzési eljarasok;

e az onkormdnyzat irdnyitdsa ala tartozo intézmények ellenbrzése;
a forrdsok (tdmogatasok) szabalyszerii felhasznalasanak, atlathatd nyilvantartasanak,
elszamolasanak ellenérzése.

A 2023. évi belsd ellen6rzés feladatainak tervezését a jogszabéalyokban és a helyi
szabalyzatokban el6irt belsd ellendrzések végrehajtasa, valamint a belsé ellendrzés altal végzett
kockazatelemzés hatarozta meg.



A kockazatelemzés eredményeként kockdzatosnak mindsiild folyamatokat az 1. szami
melléklet tartalmazza.

A folyamatok részletes kockazatelemzését a 2. szamu melléklet tartalmazza.

A 2023. évben tervezett ellendrzések targya:

a helyi ad6ztatasi tevékenység ellendrzése;

az adoztatdssal kapcsolatos feladatokat ellatd koztisztviseldk anyagi érdekeltségi
alapja (két id6szak, két ellendrzés);

a humaneréforras-gazdalkodas szabélyozottsiga és szabélyszeriisége a Polgarmesteri
Hivatalban;

onkormanyzati intézmény miikodésének szabalyozottsaga és szabalyszeriisége;

a nemzetiségi onkormanyzatok miikddésének szabalyszerlisége;

a civil szervezetek tdmogatasa;

kizarélagos Onkorményzati tulajdona gazdasagi tarsasdg mikodésének és
gazdalkodasanak szabalyszertisége.

A 2023. évi belso ellen6rzési tervet médositani sziikséges, mert

a Kormdnyhivatal altal végzett Gn. kozszolgélati ellen6rzés folyamatban van,
parhuzamos ellenérzés végzése nem célszerl (humdnerdforrds-gazdalkodas?);

a 2023. évben a tandcsadéi feladatok ellatisa (ETH-tanulmany, Papi foldek) és a soron
kiviil elrendelt (iratkezelés) ellendrzés a tervezett 77 ellenéri napot jelentdsen
meghaladta (101,5 ellendri nap), ezért a humaneréforras-gazdalkodas (eredeti terv
3. szamu ellen6rzés) ellendrzésére nem 4ll rendelkezésre a sziikséges ellendri kapacitas.

I A médositasok doit betiivel szedve.
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Erd Megyei Jogii Varos Polgarmesteri Hivatala

Belsé Ellendrzési Osztily

Az éves ellendrzési terv végrehajtisdhoz sziikséges kapacitds meghatérozésa
(médositott)

Brutté nap 365 2 638,75
Fizetett linnepek, munkasziineti nap, pihenénap 103 2 180,25
Fizetett szabadsag (dtlagos) 37 2 64,75
Betegség miatti tavollét 22 2 38,50
Netté munkanap 203 2 355,25
Tervezett ellendrzések végrehajtdsa 120 2 210,00
Tandcsadoi tevékenység 37 2 64,75
Egyéb tevékenység kapacitésigén_ye (pl: 15 2 26,25
kockazatelemzés, tervezés, éves jelentés stb.) ’
Képzés 10 2 17,50
Soron kiviill ellendrzés 21 2 36,75
Osszes tevékenység kapaditisigénye 203 2 355,25

*A belsd ellendrzésben varhatoan rendelkezésre 4116 belsd ellendri kapacitas

*#* A szémitdsnél a létszam 1,75 £, mert egy 6 részmunkaiddben (6 6ra) l4tja el feladatét

Erd, 2023. november 21.

Az ellen6rzési tervet dsszeallitotta:

Az ellendrzési tervet jovahagyta:

Jo6 Erika
belsd ellendrzési vezetd
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2. szamn melléklet

A kockazati tényezi | Hatds | Valésziniiség | Osszesen
Folyamatok/kockazatok silya (S) (H) V) (S*H*V)
(1-10) ) (1-160)
Panaszkezelés 84
1.1 |panaszok fogadisa 80
o 2 lehetséges bejelentd / panaszos tajékoztatisa elmarad a 3 4 2 64
8 |bejelentés/panasz modjardl, lebetbségekrol
= |nem az illetékeshez érkezik/nem keriil hozzi a panasz 10 4 2 80
£ |pértuzamosan, kilonbozd — modonkilonbozb  szervezeti
. . 8 4 3 96
egységekhez érkezik a panasz
1.2 |panaszintézése/kezelése i s 87
szabalyozas nincs vagy hidnyos 9 4 3 108
§ nem kerill az illetékes iigygazdihoz 10 4 2 80
=% [nem megfleld kezeKsfiigymtézés (szabalyszeriségi, etikai
e . 10 4 2 80
2 |szempontbol)
panaszos értesitése elmarad 10 4 2 80
Feladatellatds szabalyozottsiga 89|
21 jogszabalyi elirdsok szerint kitelezien elkészitends 80
szabalyzatok rendelkezésre dllisa
elmarad a szabalyozas 10 4 2 80
+  |azonos teriletet érmtd szabalyzatok kozdtti Gsszhang hidnya 8 4 3 96
:5 szabélyozatlan teriiletek, flletve nem kellden részketes szabalyok 8 4 3 926
2 [nem megkleld szabdlyozas (jogszabilyi eldirasokkal ellentétes,
i célszeriiségi, hatékonysdgi szempontbél nem megfleld, 7 4 3 84
parhuzamos feladatelitas stb.)
Kizheszerzés : X [ 100
3.1  |elgkészités 110
= |memmegfeleld/hisnyz) szabélyozds 10 4 2 80
S  |nem megfelels id6ben 10 4 3 120
¢ |a szakteriilet bovonksa nélkil 10 4 3 120
“ [nem megfeleld modon 10 4 3 120
3.2 [felhivis, pilydztatas 100
& ' |nem a jogszabalyi eléirasoknak megfelelden 10 4 2 80
= & |nem megfelel6 idoben 10 4 3 120
3.3 |lebonyolitis, bontds, eredményhirdetés 89
‘é nincs kijelolt bizottsag 10 4 2 80
L: nem késziil bontasi jegyzdkonyv 10 4 80
£  |hatsridében nem torténik meg a kdzzététel 9 4 3 108
Gazdélkoddsi jogkorok gyakorlisa ' 90
4.1 |kotelezettségvillalas 100
g @ |nem a jogosult vallal kotelezettséget 10 4 2 80
= T [pénziigyi ellenjegyzést megeldzi a kotelezetiségvallalas 10 4 3 120
4.2 [teljesitésigazolds, utalvinyozis 80
¢ é a teljesiiésigazokonak nincs felhatalmazisa 10 4 2 80
~ % |utalvinyozis a teljesitésigazolds hiAnydban torténik 10 4 2 80
Kaltségvetési intézmény villalkozisi tevékenysége ' | 93
= |2 vallalkozasi tevékenység ardnya (arbevétel) meghaladja az eloirt 8 4 2 64
& |mértéket
¢ | vallalkozsi tevékenység szabalyozotisiga nem megfelel 8 4 3 96
= |a valalkozisi tevékenység veszélyezteti a feladatellatast 10 4 3 120
Adobevételek biztositisa és adéigazgatis : 14
ASP ADO szkrendszer és az iktatérendszer,
6.1 ] 137
adatfeldolgozis
nehézkes, lassi az adat- és informaciddrambis 10 4 4 160
a rendelkezésre 4l6 informatikai alkalmazisok kompatibilitasa
A -, \ 9 4 3 108
nem biztosftott (manudlis tevékenységek magas arénya)
hibés, pontatlan adataramlas 10 4 3 120
a szikséges kimutatdsok, riportok nem vagy nem megfeleld 10 4 4 160
mddon allnak rendelkezésre
6.2 |Adbellendrzés 160
. 5 megfeleld mértékii adoellendri kapacitas nem all rendelkezésre 10 4 4 160
2 .E adocllentrzés elmaraddsa - feltards hidnya - kovetkeztében az 10 4 4 160
elérhetdnél alacsonyabb dsszegii adobevétel realizalasa




A kockizati tényezb | Hatds | Valésziniiség | Osszesen
Folyamatok/kockazatok silya (S) (H) V) (S*H*V)
(1-10) (1-4) (14) (1-160)
‘Az Onkorményzat t6bbségi tulajdoniban 4116 gazdasagi o
tarsasdgok gazdilkoddsa, mikddése
7.1 |uzleti tervezés/beszimolis 108
E nem kellden megalapozott 8 4 3 96
‘% az cliagtott foladattal arinytalan timogatast, dfjazist tartalmaz 10 4 3 120
2 |beszamolas elmarad, vagy nem megfeleléen alatamasztott 9 3 108
7. | 7.2_|vagyongazdilkodis P i 120
§ |tkehelyzet/vagyonvesatés kockazata 10 4 4 160
% beszerzések/kozbeszerzések szabalyszeriisége 10 4 3 120
£ |leltarozis, leharkészités szabalyszeriisége 10 4 2 80
7.3 ij gazdasdgi thrsasdgok miikodésének szabilyozottsdga 92
« |a jogszabilyi elbirdsok szerint kotelezd szabilyzatok elkészitése
& T \ 8 4 2 64
2 5 hatrid6ben nem torténk meg
tulajdonosi elvarasok rogzitése elmarad 10 4 3 120
Integréilt kockdzatkezelés a Polgdrmesteri Hivatalban ] 70,
8.1 |éves kockdzati leltar készitése szervezeti egységenként 93
a kbliségvetési évre sz016 munkaterv/célkitlizések végrehajtasat
megakadélyozd tényezbk, kockazatok azonositisa elmarad 10 4 3 120
§ (felmérés, kiériékeks)
<4 |etmarad a kockazatok kikiiszobdksére vonatkozd intézkedések 10 4 2 80
o 3
% |meghatarozisa
nem készill el a szervezeti (szervezeti egységenként) kockazati
i 10 4 2 80
8. leltar
8.2 [folyamatos nyomonkdvetés és feliilvizsgdlat 96
az éves felilvizsgdlat alkalmaval a szervezeti egységek vezet6i az
egyes kockézatok mérséklésére tervezett intézkedések 8 3 4 96
teliesitésérol szold beszamolot nem készitik el
8.3 |kockazati térkép dsszedllitisa 20
E a varhato kockazatok telies korének dsszegyiijtését kovetden, az|
% egyes kockézatokat - azok valosziniisége és a szervezetre 5 1 4 20
£ |syakorolt hatésa alapjan — nem abrazoljdk térképen
Informscioaramlds a Polgdrmesteri Hivatalban 133
9.1 |ellendrzési nvomvonal kialakitdsa 126
E elmarad az ellenérzési nyomvonal elkészitése/felilvizsgalata 9 4 4 144
% az ellendrzési nyomvonal nem, vagy nem megkleléen tartalmazza 8 4 4 108
£ |az mbrmicibs szinteket és az informacid utjat
92 belsé és kiilsé informaciédramlis és a kommunikicios 134
csatornik kiépitése, miikidése
a kommmunik4ci6 és informéciddramlis modjanak nem, vagy nem
= e 8 4 4 108
9. | § megfeleld meghatérozisa
=% |a hivatalon kivilli szervezetekkel, tligyfelekkel val kapcsolattartas
£ |rendjének nem, vagy nem megRleld mdédon torténd 10 4 4 160
meghatarozisa
személyi viltozds (dthelyezés, kilépés) esetén a feladat
93 dtadds-dtvételének irdsban tirténé rogztése; a tovibbi 140
feladatellitashoz szikséges informAciok a feladattal
djonnan megbizott részére torténd ataddsa.
& & [elmarad, fletve hidnyos a dokument4t Atadds-atvétel 10 4 3 120
= 2 [szervezeti bizonytalansaghol eredd kockazatok 10 4 4 160
Vagvongazdilkodss, vagyonkezelt eszkizik nyilvintartisa 118
10.1 |Vagyonkezelt, Koncesszidba adott eszkézik nyilvintartisa 107
+ |szerzfdés mincs, vagy hifnyos (nem tartalmazza tételesen az
] | - 10 4 2 80
S atadott eszkéziket)
10. g |vagyonértékelés nem torténik meg (a kotelezd esetekben) 10 4 3 120
= [lcltérozas, leltirkészités szabalyszerfisége 10 4 3 120
10.2 |Vagyonkezelési szerzédésekbil eredé jogok gvakorlisa 128
_g :g tulajdonosi ellendrzés elmaradasa (eszkozok tulajdonosaként) 8 4 4 128




A kockdzati tényez | Hatds | Valésziniiség | Osszesen
Folyamatok/kockazatok silya (S) H) V) (S*H*V)
(1-10) (1-4) 1-4) (1-160)
Huméner6forris-gazdilkodas 144
w  |szervezeti bizonytalansag 10 4 4 160
11. E magas fluktudcié 10 4 4 160
g |nem all rendelkezésre megfelels munkaerd-kapacitas 8 4 4 128
* |\ munkatérsak felvétele korlatozott 8 4 4 128
Szocidlpolitikai feladatok ellitdsa y = . 12

a célott/kivant tevékenység ellatdsara nem Al rendelkezésre
) = W = 10 4 4 160

12| § chgends Buris

% |végrehajtisi elidrds nem megfeleld kefolytatdsa 8 2 1 16
2 |érkez0 iratok szigndlisanak hidnya vagy tves szignlis 10 2 2 40
ligyintézOk leterheltsége aranytalan 8 3 3 72
Lakossdgszolgdlati feladatelldtis T 66
+ |memal rendelkezésre megfeleld munkaer-kapacitds 10 3 4 120
13. E €rkezb iratok szignilisinak hidnya vagy téves szignalis 10 3 2 60
¢ |hatirid6k betartdsa nem megfeleld 9 4 1 36
- birsag végrehajtdsdra vonatkozo elrendelés elmaradésa 8 3 2 48
Belsé ellenirzés ) ' 49
_  |nem tar fel minden hibt 9 2 2 36
14, g a feltart hidnyossagok illetékesek I torténé tovabbitisa elmarad 10 4 1 40
E az ellendrzési tervi6] vald eltérés - engedély nélkiil 10 3 2 60
az clendrzések folyamatos dokumentAlisinak hidnya 10 3 2 60
Virosrendészet feladatok elldtdsa 1 72
+  |nemél rendelkezésre megfekels munkaeré-kapacitds 10 3 3 90
15. E birsag végrehajtisinak elmaradésa 8 3 3 72
€ |technikai, miiszaki eszk6zik hidnya 8 4 3 96
* | olyamatos vezetdi ellendrzés, beszamoliatas hidnya 10 3 1 30




