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A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérd sz016 370/2011. (X11.
31.) Korményrendelet (a tovabbiakban: Bkr.) 29. §-a el6irta a targyévet kivet évre vonatkozo
éves ellendrzési terv készitési kotelezettséget.

A fiiggetlen belso ellendrzes 2025. éves terve a Bkr. kovetelményeinek megfeleléen az
allamhaztartasért felelés miniszter altal kozzétett modszertani Gtmutatd figyelembevételével
keriilt dsszeallitasra.

Az éves ellenbrzési terv kockazatelemzés alapjan felallitott prioritasok és a belsd ellendri
eréforras alapjan, a Stratégiai Ellenérzési Tervvel dsszhangban készilt.

1. Az ellenérzési tervet megalapozé elemzések és a kockazatelemzés ercd ményének
osszefoglalé bemutatasa: kockazati tényezik feltirdsa és értékelése

Az Intézményi Gondnoksag 2025-2028. évekre szo6lo Stratégiai Ellendrzési Tervében
meghatarozasra keriiltek azok a kockazatok, amelyek veszélyt jelentenek a célkitlizéseire €s a
mukodésére.
A veszélyt jelentd kockazatok a kovetkezok:
o makrogazdasagi tényezok,
o afolyamatos valsighelyzet, a haborus veszélyhelyzet,
gazdasagi és energia valsag,
feladatok megvalositaséhoz szitkséges forras,
az inflacid, az 4rak ingadozasa,
bevétel kiesés,
a jogszabalyi valtozasok,
a belsé szabalyok valtozasa,
az informacidaramlas,
a bizonytalansag,
a humanerdforras és egészségiigyi kockazatok.

A Stratégiai Ellenérzési Tervben rogzitésre keriiltek a stratégiai célok megvalositasat segitd
ellendrzések, amelyek a kovetkezok:
o Az Intézményi Gondnoksig mikodéset, feladat ellatasat szabalyozé belsd
dokumentumok ellendrzése.
e A gazdalkodasi jogkordk gyakorlasanak ellen6rzése.
e A pénzkezelés és pénzellatas ellenorzése.
e A vagyonnal valo gazdalkodas;
s Az értékhatarto!l figgden bonyolitott beszerzések, szolgaltatasok;
e Egyiittmiikédés, kommunikécio, feladatszervezés, kapcsolattartis a megéllapodas
alapjan ellatott onalléan mitkddd koltségvetdési intézményekkel:
o A kockazatos teriiletek ellendrzése cél, vagy ,,téma” ellenérzés formajaban.

A 2025. éves bels6 ellenérzés feladatainak tervezését a kovetkezé prioritasok hatdroztik
meg:

- egytttmiikodés a megillapodas alapjan ellatott onalloan miikodd koltségvetési
intézményekkel,

- A vagyonnal valé gazdailkodis keretén beliill az eszkozbeszerzésck lebonyolitasa,
elszamolasa, nyilvantartisa.

- a belsé kontrollrendszer mitkddése.



Az Intézményi Gondnoksag tevékenységei kéziil azok a folyamatok és tevékenységek keriiltek
kivalasztisra, amclyekben belsé szabalyozottsdgbol ereds, pénziigyi és emberi erbforris
kockédzatok vannak. tovabbé a korabbi ellendrzés 6ta eltelt id6 indokolja.

A 2025. évi belsd cllenbrzési tervet megalapoz6 kockazatelemzés a Belsé ellendrzési kézikényv
4. szamt mellékletben ismertetett kockézatelemzési modell alapjan késziilt.

A kivélasztott folyamatok kockdzatelemzését az 1. szdmu melléklet tartalmazza.
A kiviélasztott konkrét tevékenységek kockdzatelemzését a 2. szamuy melléklet tartalmazza.

A kockdzati pontok meghatdrozasa az alabbi egységes szempont szerint tértént.

- Sulyok (hatds) Valdsziniség T
Kézvetleniil pénzben mérhets 5 1-5
hatds. B
A folyamat/ tevékenység 3 1-5
kordbbi ellendrzése.
Szabdlyok/miikédés 4 1-5
dsszetettsége/valtozdsa.
Szervezeti (személyi) vdltozds. 4 1-5
Kontrollok megbizhatdsdga. 5 1-5 |
Sulyok Gsszesen. 21

A kockazati szempontokhoz 1-t8l 5-ig terjed6 kockdzati mérészam rendelése tortént a
stlyossagnak megfleleléen (,,17 a legalacsonyabb, ,,5" a legsulyosabb). A kockazatok
eléforduldsanak valosziniisége 1-t61 5-ig kertilt meghatarozasra (,,1” alacsony, ,,3” kézepes, .,.5"
magas).

Kockazati pontok= Stilyok mér8szam X a kockézat eléforduldsanak valészinlisége.

Elérheté minimum pont: 21

Elérhet6é maximum pont: 105

Alacsonynak mindsithet6 a kockazat 50 pontig.

Kézepesnek mindsithetd a kockdzat 80 pontig.

Magasnak minésithetd a kockazat 80 pont folétt.

Az intézményvereld altal javasolt belsd ellenérzések esetén a folyamatok/tevékenységek az
elérheté maximum ponttal Keriiltek értékelésre.

Az Intézményi Gondnoksdg 16 folyamatai, tevékenységei:
1. Az éves koliségvetés tervezése.
2. Koltségvetési modositasok elékészitése.
3. Kéltségvetdsi eldiranyzatok felhasznaldsanak felugyelete.
4. Normativ ¢s  kotott  felhasznalasa  allami tamogatdsok tervezése, elszdmolasa,
nyilvéntartdsa.
5. Folyamatos. naprakész konyvvezetés, illetve egyéb pénziigyi, szamviteli, adézasi
feladatak cllatiea.
6. A gazdilkodissal kapcsolatos szigori szamadasi nyomtatvanyok kezelése és kiaddsa,
elszdmolisa.
A munkaerd- ¢s bérgazdilkodas feladatainak ellatasa.
A Magyar Allamkincstéar részére az igényelt és rendszeres havi jelentések elkészitése és
hataridére 16rténd tovabbitasa,
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9. A pénzforgalom bonyolitasa, bankszamla és pénztari pénzkészlet kezelés.

10. A targyi eszk6zok kozpontositott nyilvantartasa.

11. A selejtezés végrehajtasa.

12. Palyézati pénzeszko6zok elkiilonitett kezelése, nyilvantartasa, elsiranyzatok kezelése.

13. A szamlézassal osszefliggd adozasi feladatok.

14. Az évkozi és éves beszamolasi, adatszolgaltatasi és mérlegkészitési kotelezettségek
teljesitése.

15. Adozassal dsszefiiggd valamennyi tevékenység ellatasa.

16. Statisztikai adatszolgaltatasok elkészitese.

17. Az Intézményi Gondnoksag milkddését szabalyozé dokumentumok elkészitése, azok
psszhangjanak megteremtese, folyamatos karbantartasa.

18. Az informatikai, jogi, koordinacios, tigyviteli, mindségbiztositasi, iigyirat nyilvantartasi
és egyéb adminisztracios feladatok rendszerének és infrastruktarajanak kialakitasa és
ezen feladatok ellatasa.

19. Az intézmények ¢és az Intézményi Gondnoksag kozotti kommunikéaci6- €s
feladatszervezés, kapcsolattartas.

20. Kapcsolattartas  a fenntartoval, az intézmények vezetBivel. hatosagokkal és
szakhatosagokkal.

21. A kéznevelési intézményekben az ellatottak étkeztetésének megszervezése, biztositasa,

22. Az Onkormanyzati nyari napkdzis tibor me gszervezésével, lebonyolitasaval kapcsolatos
feladatok elvégzése.

A [ folyamatok, tevékenységek koziil a kovetkezdk magas kockdzati pontot értek el:

1. Koltségvetési eldiranyzatok felhasznalasanak feliigyelete.

Az Intézményi Gondnoksag miikodéset szabalyozé dokumentumok elkészitése, azok
dsszhangjanak megteremtése, folyamatos karbantartasa.

3. Folyamatos, naprakész kényvvezetés, illetve egyéb pénziigyi. szamviteli, adozasi
feladatok ellatasa.

4. A targyi eszk6zok kozpontositott nyilvantartasa.

5. Az informatikai, jogi, koordinéciés, tigyviteli, mindségbiztositasi, ligyirat nyilvantartasi
és egyéb adminisztracios feladatok rendszerének és infrastrukturajanak kialakitasa és
ezen feladatok ellatasa.

6. Az intézmények és az Intézményi Gondnoksag kozotti kommunikécié- €s
feladatszervezés, kapcsolattartas.

Az elézBek ismeretében keriiltek kivdlasztdsra a kovetkezd ellendrizni kivint tevékenységek:

1. A targyi eszkdzok beszerzése, elszamolasa, kozpontositott nyilvantartasa.
2. Az informacios és kommunikéci6s rendszer mitkodése.
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A 2025. éves belsd ellendri terv nem tartalmaz 2024. évrél athizodo belsod ellen6rzést.

Képzések. tovabbképzések:
A belsé ellendr 2025. évi kotelezd és egyeb szakmai tovabbképzésére tervezett napok szama a
Stratégiai Ellenérzési Terv alapjan 10 nap.

Tartalékid6:
A 2025. éves belsd ellenéri munkaerd mérleg 30 munkanap tartalékidével szamolva kertilt
Osszeallitasra.

Soron kiviili ellendrzés:
A 2025. éves belsé ellendri munkaerd meérleg 20 munkanapot tartalmaz soron kiviili

ellendrzésre.

Az Intézményi Gondnoksag bels6 ellenérzését és a belsd ellendrzési vezetd feladatkorébe
tartozo tevékenységeket 1 f6 polgri jogi jogviszonyban ltja el.



Az Eves Ellenérzési Terv végrehajtdsdhoz szitkséges kapacitas meghatarozasa

Ellen6ri napok

1

Ideiglenes kapacitaskiegészités
(kiilsd szolgaltaté altal)

Atlagos " szama osszesen
Megnevezés munkanapok Lc;%im (Atlagos
szama / f6 munkanapok szama
X Létszam)
Brutté munkai;iﬁ 365 1 365
Kiesd munkaid6 (szombat, vasérnap) 104 1 104
Fizetett {innepek 9 1 9
Fizetett szabadsag (4tlagos) 35 1 35
Atlagos betegszabadsag 32 1 32
Netté munkaidé 185 1 185
Megallapodaés alapjdn cllatott belsd 65 1 65
ellendrzés esetén mds szervezetre forditott
kapacitas
Sajat szervezetre fordithaté kapacitas 40 il 40
0sszesen
Tervezett ellenérzések végrehajtasa (pl. 60%) 105 1 105
Tanécsaddi tevékenység (pl. 10%) 0 1 0
Egyéb tevékenység kapacitasigénye, pl. 20 20
kockazatelemzés, tervezés, éves jelentés,
teljesitményértékeiés, dnértékelés, vezetsi
megbeszélések, bizottségi munkéban valé
részvétel, stb. (pl. 15%)
Képzés (pl. 10%) 10 1 10 B
Soron kiviili ellendrzés (pl. 10-30%) 20 1 20
d 155 155
Osszes tevékenység kapacitasigénye
Az éves ellendrzési terv végrehajtasahoz 155 1 155
sziikséges:
Tartalékidé 30 1 30
Kiilsé szakértok (specialis 0 0 0
szakértelem) igénybevétele
0 0 0




Az Intézményi Gondnoksag 2025. éves belsé ellendrzési tervének mellékletei:

1. szami melléklet: A kivalasztott folyamatok kockazatelemzese

. szamu melléklet: A kivélasztott konkrét tevékenységek kockazatelemzése

3, szamt melléklet: Erdi Kincses Ovoda - 2025. éves belsd ellendrzési terv

4. szamu melléklet: Erdi Szivarvany Ovoda - 2025. éves bels cllendrzési terv

5 szami melléklet: Csuka Zoltan Vérosi Kényvtar - 2025. éves belsd cllendrzési terv

6. szamu melléklet: Magyar Foldrajzi Muzeum - 2025. éves belso ellenérzési terv

7 szamt melléklet: Szepes Gyula Miivel6dési Kozpont - 2025. éves belsd ellendrzési terv
8. szamu melléklet: Szocialis Gondoz6 Kdzpont - 2025. éves belso ellenbrzési terv

9 szamu melléklet: Pottom Sziget Bolcs6de - 2025. éves belsd cllendrzési terv

10. szamu melléklet: Pumukli Német Nemzetiségi Ovoda - 2025. éves belsd ellenbrzési terv

Erd, 2024. november 15.

Az ellenérzési tervet dsszedllitotta:
Sl fandons)

Tajti Laszloné

belsd ellendr

Az ellendrzési tervet jovahagyta:
ré Laszlo
intézményvezetd



€rd Megyel Jogu Véros Intézményi Gondnoksag - 2025, év
1. szémd melléklet|
Kbzvetlen Korébbf ellenbrzés| & y 3 1! kdzati pontok
A kockdzati tényez5k (hatds 1-5) pénzhen mérhetd| véltozdsa és véltozds megbizhatésaga
hatds Bssretettsége
A kock yezok értékelése annak hatds {1-5) 5 3 4 4 5 hatds
Folyamatok, tevék Ak gal: kockd: Ak {1 k érték annak valé jibol
Az éves kbltsigetds tervezése. Pénzilzyi és emberi eréforras kockazatok 5 3 4 2 4 78
Koitségvetési médositdsok elSkészi Pénziigy| és emberi erforras kockszatok 5 3 4 2 4 78
Pénziigyl és emberi erSforrés kackazatok 5 5 5 5 5 105
Normativ és kotatt felh alasa dHami J bélyvéltozds, pénzogyi kockazatok
4 5ok tervezése, elszamolé 5 2 3 3 3 70
nyllvéntartasa.
Fol kész Kony s, illetve |Makoaes! &s pénzigyi kockbzatok
egyéb pénzigyi, szamvitell, ad6zést 5 5 5 5 5 105
feladatok elldtasa.
A gazdilkoddssal kapcsotatos szigori Pénzilgyl kockazatok
4mads vényok kezelése és 2 3 2 3 3 54
moliss
A munkaerd- és bérgazdalkodas ]Emberi eréforras, pénzligyi kockézatok 5 3 3 3 4 78
A Magyar Allamkincstar részére az igényelt !Mﬂk&dési kockézatok
és rend; havi jefentések elk és 2 2 2 2 1 37
hataridére tdrténg tovabbitasa.
A‘pénfforgalo'n'\ b:l:my:mésa, bankszamla és |M(kédési &s pénzigyi kockézatok 4 3 3 3 3 68
i ezelés.
A targyi eszkB26k ko t Maksdési és pénziigyi kocka
~nvllvéntamisa. 5 5 5 5 5 105
A selejtezés vigrehajtdsa. Makadési és pénzigyl kock k 4 2 3 4 3 69
Palydzati pénzeszkézok elkilonitett Pénzligyi kockézatok
kezelése, nyilvantartésa, elGirinyzatok 5 2 3 3 3 70
kezelése.
A szimlézéssal sszefiigg6 adézési Pénzigyl kockazatok
feladatok. 5 2 4 3 4 79
Az évkozi és éves beszamolési, Tevékenységi kockazat
d lgéltatasi és mérl ftési 3 2 4 4 3 68
kotelezettségek teljesftése.
Adozassal Gsszefliggd val n Tevek bl kocks
tevékenység ellétisa. 5 3 3 3 4 78
Statisztikal adatszolgsltatésok elkészitese, |Tevékenységi kockazat 1 1 1 1 1 21
A2 Intézményi Gondnokség mikidését Mik&dési kockdzatok
halvord dok L alkdob X
i | 5 5 5 5 5 105
karbantartasa.
Az informatikal, jogi, koordindcids, Ggyviteli, |Mikddési kockazatok
P itasi, Dgylrat nyik 4siés
egyéb adminisztriciés feladatok
rendszerének és Infrastruktirdjanak 5 5 5 5 5 105
kialakitasa és ezen feladatok ellstésa.
Az Intézmények és az Intézményi Pénzgyi és miikédési kockdzatok
dnoksag kozotti | ikacié- és 5 5 5 5 S 105
feladatszerverés, kaprsolattartds.
Kapcsolattartas a fenntartéval, az Pénziigyi &5 m(ik6dési kockszatok
Intézmények - hatésigokkal &s 5 4 4 3 3 80
|szakhatéssgokkal.
A kéznevelés] Intézményekben az elltottak Pénzligyi és tevékenységl kockazatok
éth ésének megszervezése, biztosftasa; 5 1 4 5 3 79
Az Onkorményzati nyari napkdzis tabor Pénzlgyi &s tevékenységi kockazatok
ével, leb dval 5 4 4 2 3 76




Erd Megyei Jog(i Viros Intézményi Gondnoksag - 2025, év

2, szdmi melléklet

Tervezett
A kivilasztott konkrét Sulyok Valészinliség Kockdzati pontok | ellendrzés Tervezett ellendrzések
tevékenységek A
sorszama
A kdltségvetési el6iranyzatok Befektetett eszkozokkel kapesolatos
felhasznaldsanak feliigyelete. 5 21 105 1és2  |ellenbrzés ¢és az informdciés és
kommunikiciés rendszer miikodése.
Az Intézményi Gondnokség Befektetett eszkiozokkel kapcsolatos
miikodését szabalyozé ellendrzés és az informacios és
dokumentumok elkészitése, azok 5 21 105 1652 |kommunikéciés rendszer mitkddése.
osszhangjanak megteremtése,
Folyamatos, naprakész A nemzeti vagyonba tartozo befekietett
konyvvezetés, illetve egyéb eszkoz0k beszerzése, atvétele,
pénziigyi, szémviteli, ad6zési 3 . 105 ! elszamoldsa, kdzpontositott
feladatok eflstasa, nyilvantartdsa,
Targyi eszkbzék kbzpontositott A nemzeti vagyonba tartozé befektetett
nyilvantartéasa. eszkdzok beszerzése, 4tvétele,
B zn 105 1 elszimolasa, kdzpontositott
nyilvéntartdsa.

Az informatikai, jogi, koordinéciés, Az informéciés és kommunikéciés
ligyviteli, min&ségbiztositasi, Ugyirat rendszer mitkddése,
nyilvéntartasi és egyéb
adminisztréciés feladatok 5 21 105 2
rendszerének és infrastruktarajinak
kialakitdsa és ezen feladatok
elldtésa.
Az intézmények és az Intézményi Az informécids é kommunikicios
Gondnoksag kbzotti kommunikécié- rendszer mitkédése.
és feladatszervezés, kapcsolattartas. 5 21 105 2




Az Intézményi Gondnokség 2025. éves belsé ellendrzési tervének 3. szami melléklete

Erdi Kincses Ovoda
2030 Erd, Edit u. 3.

Eves belsé ellenérzési terv 2025. évre

Akoltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl €s belsé ellenérzésérdl sz610 370/2011. (XII.
31.) Kormanyrendelet (a tovabbiakban: Bkr.) 29. §-a eldirta a targyévet kdvetd évre vonatkozé
¢ves ellendrzési tervkészitési kotelezettséget. A Bkr. 29.§ (4) bekezdése rendelkezett arrdl, hogy
amennyiben az 6ndllé gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv belsd
ellendrzését az irdnyité szerv altal kijelolt, vagy megallapodasban rogzitett szerv latja el, akkor
a belsd ellendrzést ellatd szerv ellen6rzésétdl a tervezés soran elkillnitetten kell tervezni az
ellatott koltségvetési szervnél végzett belsd ellendrzéseket.

A 2025. éves ellendrzési terv a Bkr. kovetelményeinek megfeleléen, az dllamhdztartasért felelds
miniszter altal kozzétett médszertani utmutatd és a hatalyos Belsé ellendrzési kézikdnyv
figyelembevételével kertilt 6sszedllitasra. Osszhangban az Intézményi Gondnoksag 2025. éves
ellendrzési tervével és a kockazatelemzés alapjéan felallitott prioritdsokkal.

I. Az ellendrzési tervet megalapozo elemzések és a kockazatelemzés eredményéncek
gsszefoglalé bemutatésa: kockazati tényezok feltdrasa és értékelése

A pénziigyi-gazdalkodasi feladatokkal kapcsolatban veszélyt jelentd kockazatok:
- forrashiény,
- jogszabalyvaltozasok,
- szabdlyozottsag,
- informacioéaramlas,
- dokumentaltsag,
- huméaneréforras.

A 2025. éves belso ellendrzés feladatainak tervezését a kivetkezé prioritisok hatiroztik
meg:

- egyiittmiikodés az Intézményi Gondnoksaggal,

- a vagyonnal valé gazdilkodds keretén beliil az eszkozbeszerzések lebonyolitisa,
elszamoldsa, nyilvintartasa,

- a bels6 kontrollrendszer miikddése.

Elsédlegesen azok a folyamatok és tevékenységek kerliltek kivalasztasra, amelyekben belso
szabalyozottsagbol eredd, pénziigyi és emberi erdforras kockazatok vannak, tovabba a korabbi
ellenérzés ota eltelt id6 indokolja.



A 2025. éves belsd ellendrzési tervet megalapozd kockazatelemzés a Belsé ellenérzési
kézikonyv 4. szamu mellékletben ismertetett kockazatelemzési modell alapjan késziilt, amit a
2025-2028. évekre sz6l0 Stratégiai Ellendrzési Terv tartalmaz.

A kivélasztott folyamatok kockazatelemzését az Intézményi Gondnoksag 2025. éves bels6 terv

I. szama melléklet tartalmazza.
A kivélasztott konkrét tevékenységek kockazatelemzését az Intézményi Gondnoksag 2025.
éves belso terv 2. szamu melléklet tartalmazza.

II. Az elvégzendé ellendrzések leirasa:
1. Ellenérzés
Az ellenérzéshez kapcsolhaté fofolyamat, illetve folyamat:

o Kaoltségvetési eldiranyzatok felhasznaldsanak feliigyelete.

o Az Intézményi Gondnoksag mikodését szabalyozé dokumentumok elkészitése, azok
dsszhangjanak megteremtése, folyamatos karbantartasa.

o Folyamatos, naprakész konyvvezetés, illetve egyéb pénziigyi, szamviteli, adézasi
feladatok ellatasa.

o A targyi eszk6z6k kdzpontositott nyilvantartasa.

Az ellenbrzéshez kapcsolddé kockazati tényezé(k): Szabalyozottsag, a szabélyok tényleges
alkalmazasa.

| Az ellendrzés targya, cime: A nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszkézok
beszerzése, 4atvétele, elszamolasa, kozpontositott

i nyilvantartasa.

Az cllendrzés célja Annak megillapitdsa, hogy a nemzeti vagyonba tartozo

befektetett eszkozok beszerzése, szamviteli elszamolasa,
aktivalasa, nyilvantartdsa szabalyosan tortént-e?
| Azonositott kockézati tényezék | A vagyon megbrzése.
| Az el8z0 ellenbrzés ota eltelt ido.
Az ellentrzétt szerv, szervezeti|Erdi Kincses Ovoda

egyséy:

Az ellendrizendd id6szak: 2023.01.01-t61 2025.06.30-ig
Az ellen6rzés tipusa: Pénziigyi ellendrzés

Az ellenérzés modszerei: Dokumentumok ellen6rzése.
Az ellendrzés iitemezése 2025. II. - I1I. negyedév

Sziikséges ellenérzési kapacitas |7 nap




2. Ellenfrzés
Az ellenérzéshez kapcsolhato féfolyamat, illetve folyamat:

o Az intézmények ¢és az Intézményi Gondnoksig kozotti kommunikacio- €s
feladatszervezés, kapcsolattartas.

o Azinformatikai, jogi, koordinécios, ligyviteli, mindségbiztositasi, ligyirat nyilvantartasi
és egyéb adminisztraciés feladatok rendszerének és infrastrukturdjanak kialakitasa ¢s
ezen feladatok ellatasa.

Az ellendrzéshez kapcsolodd kockazati tényezo(k): Szabalyozottsag, a szabdlyok tényleges
alkalmazésa.

Az ellenbrzés targya, cime: Az informécios és kommunikacids rendszer mitkodése.

Az ellendrzés célja Annak megéllapitisa, hogy a megallapodds alapjan
ellatott koltségvetési  intézmények és az Intézményi
Gondnokséag kozoétti kommunikacid, feladatszervezés és
kapcsolattartds biztositja-e az informaciok megfeleld
atadasat és atvételét?

Azonositott kock4zati tényezék | Az integralt kockézatkezelési rendszer miikodése.

Az ellenbrzétt szerv, szervezeti|Erdi Kincses Ovoda

egyseg:

Az ellendrizend6 iddszak: 2024.01.01-t61 2025.08.31-ig

Az ellenérzés tipusa: Szabalyszerliségi ellendrzés Bl
Az ellenérzés mébdszerei: Dokumentumok ellentérzése, tesztelés. =
Az ellen6rzés iitemezése 2025. IV. negyedév N

Sziikséges ellenérzési kapacitas |3 nap

A 2025. éves belsd ellendri terv nem tartalmaz 2024. évrdl athuzddo belsod ellenbrzést.

Képzések, tovabbképzések:

A belsé ellendr 2025. éves kotelezd és egyéb szakmai tovabbképzésére tervezett napok szamat
az Intézményi Gondnoksag 2025. éves belsé ellendri terve tartalmazza,

Tartalékidé:

Az Tntézményi Gondnoksag 2025. éves belsd ellenéri munkaeré mérlege tartalékidovel
szamolva keriilt &sszeallitasra. Az Erdi Kincses Ovoda 2025. éves belsd cllenéri terve
tartalékid6t nem tartalmaz

Soron kiviili ellen6rzés:

Az Erdi Kincses Ovoda 2025. éves belsé ellenéri terve soron kiviili ellendrzést nem tartalmaz.



Az Erdi Kincses Ovoda belsd ellenérzését a jogszabalyban eléirt megallapodés alapjan az
Intézményi Gondnoksag belsé ellen6rzését ellatd személy latja el. Az éves ellendrzési terv
végrehajtasdhoz szilkséges Osszesitett munkaeré kapacitds meghatirozasat az Intézményi
Gondnoksag 2025. éves belsé ellenéri terve tartalmazza.

Erd, 2024. november 15.
Az ellenBrzési tervet 6sszeallitotta;

Tajti Laszloné
belsé ellendr

Az ellenbrzési tervet jovahagyta: )[ ’5 ol \-Q(w &

Lehodczki Anna Elvira




Az Intézményi Gondnoksag 2025. éves belsé ellendrzési tervének 4. szimi melléklete

Erdi Szivirviny Ovoda
2030 Erd, Hegeszté u. 2-8.

Eves belsé ellenérzési terv 2025. évre

A koltségvetési szervek bels6 kontrollrendszerérol és bels ellenérzésérél szol6 370/2011. (XI1.
31.) Korményrendelet (a tovabbiakban: Bkr.) 29. §-a el6irta a targyévet kovetd évre vonatkozd
éves ellendrzési tervkészitési kotelezettséget. A Bkr. 29.§ (4) bekezdése rendelkezett arrél, hogy
amennyiben az Onalld gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv belsd
ellendrzését az irdnyitd szerv éltal kijelolt, vagy megallapodasban rogzitett szerv l4tja el, akkor
a belso ellendrzést ellatd szerv ellendrzésétdl a tervezés soran elkiilonitetten kell tervezni az
ellatott koltségvetési szervnél végzett belsd ellendrzéseket.

A 2025. éves ellendrzési terv a Bkr. kovetelményeinek megfeleléen, az dllamhaztartasért felelds
miniszter altal kdzzétett modszertani Gtmutaté és a hatdlyos Belsd ellendérzési kézikonyyv
figyelembevételével keriilt 6sszeéllitasra. Osszhangban az Intézményi Gondnoksag 2025. éves
ellendrzési tervével és a kockazatelemzés alapjan felallitott prioritasokkal.

I. Az ellen6rzési tervet megalapoz6 elemzések és a kockédzatelemzés eredményének
Osszefoglald bemutatasa: kockazati tényezok feltarasa és értékelése

A pénziigyi-gazdalkodasi feladatokkal kapcsolatban veszélyt jelentd kockazatok:
- forréshiény,
- jogszabdlyviltozasok,
- szabalyozottsag,
- informaciédramlas,
- dokumentdltsag,
- humanerdéforras.

A 2025. éves belsd ellendrzés feladatainak tervezését a kivetkezd prioritdsok hataroztik
meg:

- egyiittmiikodés az Intézményi Gondnoksaggal,

- a vagyonnal valé gazdilkodas keretén belill az eszkozbeszerzések lebonyolitdsa,
elszémoldsa, nyilvintartasa,

- a belsé kontrollrendszer mitkddése.

Elsédlegesen azok a folyamatok és tevékenységek keriiltek kivélasztasra, amelyekben belsd
szabélyozottsagbdl eredd, pénziigyi és emberi eréforras kockdzatok vannak, tovabba a korabbi

sllenGrads dta sliclt idd indokolja.

A 2025. éves belsé ellendrzési tervet megalapozé kockézatelemzés a Belsé ellendrzési
kézikonyv 4. szamu mellékletben ismertetett kockazatelemzési modell alapjan késziilt, amit a
2025-2028. évekre 52616 Stratégiai Ellenérzési Terv tartalmaz.



A kivalasztott folyamatok kockazatelemzését az Intézményi Gondnoksag 2025. éves belsé terv
1. szam1i melléklet tartalmazza.

A kivéalasztott konkrét tevékenységek kockazatelemzését az Intézményi Gondnoksag 2025.
éves bels6 terv 2. szami melléklet tartalmazza.

11. Az elvégzendd ellenérzések leirsa:

1. Ellendrzés
Az ellendrzéshez kapcsolhaté féfolyamat, illetve folyamat:

o Kboltségvetési eldiranyzatok felhasznélasanak feliigyelete.

o Az Intézményi Gondnoksag miikodését szabalyozdé dokumentumok elkészitése, azok
tsszhangjanak megteremtése, folyamatos karbantartasa.

o Folyamatos, naprakész konyvvezetés, illetve egyéb pénziigyi, szamviteli, adozasi
feladatok ellatasa.

o A targyi eszkozok kozpontositott nyilvantartasa.

Az ellenérzéshez kapcsolodd kockazati tényezd(k): Szabalyozottsag, a szabéalyok tényleges
alkalmazasa.

Az ellenOrzés targya, cime: A nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszk6zok
beszerzése, dtvétele, elszamolasa, koOzpontositott
nyilvantartésa.

Az ellenbrzés célja Annak megallapitasa, hogy a nemzeti vagyonba tartozd

befektetett eszk6zok beszerzése, szamviteli elszamolasa,
aktivalasa, nyilvantartasa szabdlyosan tortént-e?
Azonositott kockazati tényezék | A vagyon megorzése.

Az el6z06 ellenérzés 6ta eltelt ido.

Az ellendrzott szerv, szervezeti|Erdi Szivarvany Ovoda

egység:

Az ellenérizendd iddszak: 2023.01.01-161 2025.06.30-ig
Az ellen6rzés tipusa: Pénziigyi ellenbrzés

Az ellendrzés modszerei: Dokumentumok ellendrzése.
‘Az ellenérzés litemezése 2025. II. - 111. negyedév

Sziikséges ellendrzési kapacitds | 8 nap




2. Ellendrzés
Az ellen6rzéshez kapcsolhato féfolyamat, illetve folyamat:

o Az intézmények és az Intézményi Gondnoksdg kozo6tti kommunikacio- és
feladatszervezés, kapcsolattartas.

o Azinformatikai, jogi, koordinécids, ligyviteli, mindségbiztositasi, igyirat nyilvantartési
és egyéb adminisztracids feladatok rendszerének és infrastruktirdjanak kialakitasa és
ezen feladatok ellatasa.

Az ellendrzéshez kapesolodd kockézati tényezd(k): Szabalyozottsag, a szabalyok tényleges
alkalmazasa.

Az ellendrzés targya, cime: Az informécios és kommunikacids rendszer miikddése.

Az ellendrzés célja Annak megéllapitdsa, hogy a megdllapodas alapjan
ellatott koltségvetési  intézmények és az Intézményi
Gondnoksag kozotti kommunikacid, feladatszervezés és
kapesolattartas biztositja-e az informdcidk megfeleld |
atadasét és atvételét?

Azonositott kockazati tényez6k | Az integralt kockazatkezelési rendszer miikdése.

”

Az ellendrzott szerv, szervezeti|Erdi Szivarvany Ovoda

egység:

Az ellendrizendd id6szak: 2024.01.01-t81 2025.08.31-ig —
Az ellendrzés tipusa: Szabalyszer(ségi ellendrzeés

Az ellendrzés mddszerei: Dokumentumok ellendrzése, tesztelés. ]
Az ellenérzés litemezése 2025. IV. negyedév

Sziikséges ellendrzési kapacitds |3 nap

A 2025. éves belsd ellenbri terv nem tartalmaz 2024. évrdl athizddo belsd ellendrzést.

Képzések. tovibbképzések:

A belso ellendr 2025. éves kotelezo és egyéb szakmai tovabbképzésére tervezett napok szamat
az Intézményi Gondnoksag 2025. éves belso ellenoéri terve tartalmazza.

Tartalékidé:

Az Intézményi Gondnaoksag 2025.'éves belsd ellen6ri munkaerd mérlege tartalékiddvel
szamolva keriilt dsszedllitdsra. Az Erdi Szivarvany Ovoda 2025. éves bels6 ellenéri terve
tartalékid6t nem tartalmaz.



Soron kiviili ellen6rzés:

Az Erdi Szivarvany Ovoda 2025. éves belsé ellenéri terve soron kiviili ellenérzést nem
tartalmaz.

Az Erdi Szivarvany Ovoda belsé ellendrzését a jogszabélyban eldirt megéllapodas alapjan az
Intézményi Gondnokséag belsd ellenbrzését ellatdo személy latja el. Az éves ellendrzési terv
végrehajtasdhoz szilkséges Osszesitett munkaerd kapacitds meghatirozasat az Intézményi
Gondnoksag 2025. éves belso ellendri terve tartalmazza.

Erd, 2024. november 15.

Az ellendrzeési tervet 6sszeallitotta:

oo {dulne)
Tajti Laszloné
belsé ellentr

Az ellendrzési tervet jovahagyta:

w Yy
Vincze Beata 5 et
igazgat6



Az Intézményi Gondnoksag 2025. éves belsé ellenérzési tervének 5. szama meliéklete

Csuka Zoltan Virosi Kényvtar
2030 Erd, Hivatalnok utca 12.

Eves belsé ellendrzési terv 2025. évre

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belss ellendrzésérdl sz616 370/2011. (X1I.
31.) Korményrendelet (a tovabbiakban: Bkr.) 29. §-a el6irta a targyévet kovetd évre vonatkozé
cves ellendrzési tervkészitési kotelezettséget, A Bkr. 29.§ (4) bekezdése rendelkezett arrdl, hogy
amennyiben az 6nalld gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv bels6d
ellendérzését az irdnyitd szerv altal kijelslt, vagy megallapodasban rogzitett szerv latja el, akkor
a belsd ellen6rzést elldto szerv ellendrzésétdl a tervezés soran elkiilénitetten kell tervezni az
ellatott koltségvetési szervnél végzett belsd ellendrzéseket.

A2025. éves ellendrzési terv a Bkr. kovetelményeinek megfelelden, az sllamhaztartasért felelds
miniszter altal kozzétett médszertani Gtmutaté és a hatalyos Bels6 ellentrzési kézikonyv
figyelembevételével keriilt 6sszedllitasra. Osszhangban az Intézményi Gondnoksag 2025. éves
ellenérzési tervével és a kockazatelemzés alapjén felallitott prioritasokkal.

I. Az ellendrzési tervet megalapozé elemzések és a kockazatelemzés eredményének
Osszefoglald bemutatasa: kockazati tényezok feltdrasa és értékelése

A pénziigyi-gazdalkodasi feladatokkal kapcsolatban veszélyt jelents kockézatok:
- forrashiany,
- jogszabdlyviltozésok,
- szabalyozottsag,
- informécidaramlas,
- dokumentaltsig,
- humaneréforras.

A 2025. éves belsé ellenbrzés feladatainak tervezését a kovetkezé prioritasok hatiroztak
meg:

- egyiittmiikddés az Intézményi Gondnoksiggal,

- a vagyonnal valé gazddlkodds keretén beliil az eszkozbeszerzések lebonyolitisa,
elszamolasa, nyilvintartisa, _

- a bels6é kontrollrendszer miikddése.

Elsddlegesen azok a folyamatok és tevékenységek keriiltek kivalasztasra, amelyekben bels6
szabalyozottsagbdl ered6, pénziigyi és emberi er6forras kockazatok vannak, tovabba a korabbi

sllvndrads Gta elislt idG indukulju,

A 2025. éves belsd ellendrzési tervet megalapozé kockdzatelemzés a Belsd ellendrzési
kézikonyv 4. szamu mellékletben ismertetett kockazatelemzési modell alapjan késziilt, amit a
2025-2028. évekre sz616 Stratégiai Ellenérzési Terv tartalmaz.



A kivalasztott folyamatok kockazatelemzését az Intézményi Gondnoksag 2025. éves belsé terv
1. szamu melléklet tartalmazza.

A kivalasztott konkrét tevékenységek kockazatelemzését az Intézményi Gondnoksag 2025.
éves bels6 terv 2. szamu melléklet tartalmazza.

11. Az elvégzendd ellendrzés leirasa:
1. Ellendrzés
Az ellenbrzéshez kapcesolhaté féfolyamat, illetve folyamat:

o Koltségvetési eléiranyzatok felhasznalasanak feliigyelete.

o Az Intézményi Gondnoksag miikédését szabalyozé dokumentumok elkészitése, azok
osszhangjanak megteremtése, folyamatos karbantartasa.

o Folyamatos, naprakész konyvvezetés, illetve egyéb pénziigyi, szamviteli, adozasi
feladatok ellatasa.

o A targyi eszk6zok kdzpontositott nyilvantartasa.

Az ellenérzéshez kapcsolédé kockézati tényezd(k): Szabélyozottsag, a szabalyok tényleges
alkalmazasa.

Az ellen6rzés targya, cime: A nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkozok
beszerzése, atvétele, elszamolasa, kozpontositott
nyilvéantartasa.

Az ellenbrzés célja Annak megallapitasa, hogy a nemzeti vagyonba tartozd

befektetett eszkozok beszerzése, szamviteli elszamolasa,
aktivalasa, nyilvantartasa szabalyosan tortént-e?
Azonositott kockazati tényez6k | A vagyon megorzése.

Az el6zb ellenbrzés Ota eltelt ido.

Az ellendrzott szerv, szervezeti|Csuka Zoltan Varosi Kényvtar

egyseég:

Az ellenbrizend6 1d6szak: 2023.01.01-t61 2025.06.30-ig
Az ellen6rzés tipusa: Pénziigyi ellenérzes

Az ellendrzés modszerei: Dokumentumok ellendrzése.
Az ellen6rzés litemezése 2025. II. - I11. negyedév

Sziikséges ellendrzési kapacitas | 5 nap




2. Ellenérzés
Az ellendrzéshez kapcsolhatd fofolyamat, illetve folyamat:

o Az intézmények és az Intézményi Gondnoksdg kozotti  kommunikécié- és
feladatszervezés, kapesolattartas.

o Az informatikai, jogi, koordinacids, ligyviteli, mindségbiztositasi, ligyirat nyilvantartasi
és egyéb adminisztracids feladatok rendszerének &s infrastruktirdjanak kialakitisa és
ezen feladatok ellatdsa.

Az ellendrzéshez kapcsolodd kockazati tényezé(k): Szabalyozottsig, a szabalyok tényleges
alkalmazasa.

Az ellendrzés targya, cime: Az informécids és kommunikdacios rendszer miikdése.

Az ellenorzés célja Annak megillapitisa, hogy a megallapodas alapjén
ellatott koltségvetési intézmények és az Intézményi
Gondnoksag kozotti kommunikacid, feladatszervezés és
kapcsolattartds biztositja-e az informaciok megfelels
atadasat és atvételét?

Azonosftott kockézati tényezék | Az integralt kockazatkezelési rendszer miikddése.

Az ellenérzétt szerv, szervezeti|Csuka Zoltan Varosi Konyvtar

egység:

Az ellendrizendd idoszak: 2024.01.01-t81 2025.08.31-ig

Az ellendrzés tipusa: Szabalyszeriiségi ellendrzés

Az ellenbrzés modszerei: Dokumentumok ellenérzése, tesztelés.
Az ellendrzés iitemezése . 2025. IV. negyedév

Sziikséges ellendrzési kapacitas | 1 nap

A 2025. éves belsé ellendri terv nem tartalmaz 2024. évrél 4thuizddo belsod ellendrzést.

Képzések. tovabbképzések:

A belso ellendr 2025. éves kotelezo és egyéb szakmai tovabbképzésére tervezett napok szamét
az Intézményi Gondnoksag 2025. éves belsé ellendri terve tartalmazza.

Tartalékidé:

Az Intézményl Gondnoksag 2025. éves belsd ellen6éri munkaerd mérlege tartalékidével

szamolva keriilt 6sszedllitsra. A Csuka Zoltan Varosi Kdnyvtar 2025. éves belsé ellendri terve
tartalékidot nem tartalmaz.

Soron kiviili ellen6rzés: ‘
A Csuka Zoltan Varosi Konyvtar 2025, éves bels6 ellendri terve soron kiviili ellenérzést nem
tartalmaz.




A Csuka Zoltan Varosi Konyvtar belsd ellen6rzését a jogszabélyban eldirt megallapodas
alapjan az Intézményi Gondnoksig belsd ellenbrzéset ellatd személy latja el. Az éves
ellen6rzési terv végrehajtasahoz szitkséges dsszesitett munkaerd kapacitas meghatarozasat az
Intézményi Gondnoksag 2025. éves belsé ellendri terve tartalmazza.

Erd, 2024. november 15.

Az ellendrzési tervet dsszeallitotta:

Tajti Laszloné
bels6 ellendr
- / I

.

Az ellenérzési tervet jovahagyta: / e

~Vermes Zoltan

mb. igazgato



Az Intézményi Gondnoksag 2025. éves bels6 ellendrzési tervének 6. szami melléklete

Magyar Fildrajzi Muzeum
2030 Erd, Budai 1t. 4.

Eves belsé ellendrzési terv 2025. évre

A koltségvetési szervek belso kontrollrendszerér6l €s belsé ellendrzésérdl sz6l6 370/2011. (XI1.
31.) Kormanyrendelet (a tovabbiakban: Bkr.) 29. §-a eléirta a targyévet kovetd évre vonatkozo
éves ellendrzési tervkészitési kotelezettséget. A Bkr. 29.§ (4) bekezdése rendelkezett arrdl, hogy
amennyiben az 6nall6 gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv belso
ellenbrzését az iranyitod szerv altal kijelolt, vagy megdllapodasban rogzitett szerv latja el, akkor
a belsé ellendrzést ellaté szerv ellendrzésétdl a tervezés sorédn elkiilonitetten kell tervezni az
ellatott koltségvetési szervnél végzett belsé ellendrzéseket.

A 2025. éves ellendrzési terv a Bkr. kvetelményeinek megfelelen, az dllamhaztartasért felelos
miniszter altal kozzétett mdédszertani Utmutaté €s a hatilyos Bels6 ellen6rzési kéziksnyv
figyelembevételével keriilt 8sszeallitisra. Osszhangban az Intézményi Gondnoksag 2025. éves
ellendrzési tervével és a kockazatelemzés alapjan felallitott prioritdsokkal.

I. Az ellendrzési tervet megalapozd elemzések és a kockazatelemzés eredményének
Osszefoglald bemutatasa: kockézati tényezok feltdrdsa és értékelése

A pénziigyi-gazdalkodasi feladatokkal kapcsolatban veszélyt jelentd kockazatok:
- forréshidny,
- jogszabdlyviltozasok,
- szabdlyozottsdg,
- informacidaramlas,
- dokumentaltsag,
- huméneréforras.

A 2025. éves belsé ellenérzés feladatainak tervezését a kovetkezd prioritisok hatiroztak
meg:

- egyiittmitkddés az Intézményi Gondnoksaggal,

- a vagyonnal valé gazdilkodas keretén beliill az eszkozbeszerzések lebonyolitdsa,
elszdmoldsa, nyilvintartisa,

- a belsé kontrollrendszer miikodése.

Elsddlegesen azok a folyamatok és tevékenységek Keriiltek kivalasztasra, amelyekben
jogszabalyvaltozés, bels6é szabalyozottsagbdl eredd, pénziigyi és emberi eréforras kockazatok

vannak,

A 2025. éves belsd ellendrzési tervet megalapozd kockdzatelemzés a Belsd ellenbrzési
kézikdnyv 4. szamu mellékletben ismertetett kockazatelemzési modell alapjan késziilt, amit a
2025-2028. évekre sz616 Stratégiai Ellendrzési Terv tartalmaz.



A kivalasztott folyamatok kockazatelemzését az Intézményi Gondnoksag 2025. éves belsé terv
1. szam melléklet tartalmazza.

A kivalasztott konkrét tevékenységek kockazatelemzését az Intézményi Gondnoksag 2025.
éves belso terv 2. szamu melléklet tartalmazza.

I1. Az elvégzend6 ellenbrzés leirasa:
1. Ellen6rzés
Az ellendrzéshez kapcsolhato féfolyamat, illetve folyamat:

o Kaoltségvetési el6irdnyzatok felhasznaldsanak feliigyelete.

o Az Intézmeényi Gondnoksag miikddését szabalyozé dokumentumok elkészitése, azok
Osszhangjanak megteremtése, folyamatos karbantartasa.

o Folyamatos, naprakész konyvvezetés, illetve egyéb pénziigyi, szamviteli, adézasi
feladatok ellatasa,

o A targyi eszk6zok kdzpontositott nyilvantartisa.

Az ellendrzéshez kapcsolodd kockazati tényezd(k): Szabalyozottsag, a szabalyok tényleges
alkalmazisa.

Az ellendrzés targya, cime: A nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkozok
beszerzése, atvétele, elszamoldsa, kozpontositott
nyilvantartasa,

Az ellen6rzés célja Annak megallapitisa, hogy a nemzeti vagyonba tartozo

befektetett eszkozok beszerzése, szamviteli elszamolésa,
aktivalasa, nyilvantartasa szabalyosan tortént-e?
Azonositott kockazati tényezdk | A vagyon meg6rzése.

Az el6z6 ellenbrzés 6ta eltelt id6.

Az ellendrzott szerv, szervezeti|Magyar Foldrajzi Mizeum

egység:

Az ellen6rizendé id6szak: 2023.01.01-t6] 2025.06.30-ig
Az ellen6rzés tipusa: Pénziigyi ellendrzés

Az ellendrzés modszerei: Dokumentumok ellenérzése.
Az ellendrzés iitemezése 2025. 1I. ~1I1. negyedév

Sziikséges ellenérzési kapacitas |4 nap




2. Ellenérzes

Az ellenérzéshez kapcsolhato féfolyamat, illetve folyamat:

o Az intézmények és az

Intézményi Gondnoksag koz6tti kommunikacié- és

feladatszervezés, kapcsolattartas.
o Azinformatikai, jogi, koordinacios, igyviteli, minGségbiztositasi, tigyirat nyilvantartasi
¢és egyéb adminisztracios feladatok rendszerének és infrastrukturdjanak kialakitasa és

ezen feladatok ellatasa.

Az ellenérzéshez kapesolddé kockazati tényez6(k): Szabalyozottsag, a szabéalyok tényleges

alkalmazasa.

Az ellendrzés targya, cime:

Az informéciés és kommunikacids rendszer miitkédése.

Az ellendrzés célja

Annak megidllapitdsa, hogy a megéllapodas alapjan
ellatott koltségvetési intézmények és az Intézményi
Gondnoksag kozotti kommunikacid, feladatszervezés és
kapcsolattartds biztositja-e az informaciok megfeleld
atadasat és atvételét?

Azonositott kockazati tényez6k

Az integralt kockazatkezelési rendszer miikbdése.

Az ellendrzott szerv, szervezeti
egység:

Magyar Foldrajzi Mizeum

Az ellen6rizend6 iddszak:

2024.01.01-t81 2025.08.31-ig

Az ellenGrzés tipusa:

Szabalyszerliségi ellendrzés

Az ellenbrzés madszerei:

Dokumentumok ellendrzése, tesztelés.

Az ellenérzés litemezése

2025. IV. negyedév

Sziikséges ellendrzési kapacitas

1 nap

A 2025. éves bels6 ellendri terv nem tartalmaz 2024. évrdl athuz6dé belsd ellenbrzést.

Képzések. tovibbképzések:

A belso ellenor 2025, éves kotelezo és egy€b szakmai tovabbképzésére tervezett napok szamat
az Intézményi Gondnoksag 2025. éves belsd ellendri terve tartalmazza.

Tartalékidé:

Az Intézményi Gondnoksag 2025. éves bels6 ellendri munkaerd mérlege tartalékid6vel
szamolva kerillt 6sszeallitdsra. A Magyar Foldrajzi Muzeum 2025. éves belso ellendri terve

tartalékid6t nem tartalmaz

Soron kiviili ellenérzés:

A Magyar Foldrajzi Mizeum 2025. éves belsé ellenéri terve soron kiviili ellendrzést nem

tartalmaz.



A Magyar Foldrajzi Muizeum bels6 ellen6rzését a jogszabalyban eléirt megallapodas alapjan az
Intézményi Gondnoksag belsé ellendrzését ellatdé személy latja el. Az éves ellendrzési terv
végrehajtasahoz sziikséges Osszesitett munkaer6 kapacitds meghatirozasit az Intézményi
Gondnoksdg 2025. éves bels6 ellenéri terve tartalmazza.

Erd, 2024. november 15.
Az ellenbrzési tervet dsszeallitotta:
Tajti LaszIéné

bels6 ellenér

Az ellentrzési tervet jovahagyta:

Fekete-Mdcsai Anetta
muzeumigazgaté



Az Intézményi Gondnokség 2025 éves belsé ellenorzési tervének 7. szamu melléklete

Szepes Gyula Miivelédési Kézpont
2030 Erd, Alsé u. 9.

Eves belso ellendrzési terv 2025. évre

A kaltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és bels ellendrzésérdl szolé 370/2011. (XI1.
31.) Kormanyrendelet (a tovabbiakban: Bkr.) 29. §-a el6irta a targyévet kovetd évre vonatkozé
¢éves ellendrzési terv készitési kotelezettséget. A Bkr. 29.§ (4) bekezdése rendelkezett arrdl,
hogy amennyiben az nall6 gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv belsd
ellendrzését az iranyito szerv altal kijelolt, vagy megéllapodasban rogzitett szerv 14tja el, akkor
a belso ellendrzést ellatd szerv ellendrzésétdl a tervezés soran elkiilonitetten kell tervezni az
ellatott koltségvetési szervnél végzett belsd ellendrzéseket.

A 2025. éves ellen6rzési terv a Bkr. kvetelményeinek megfelelden, az dllamhdztartasért felelds
miniszter éltal kozzétett mddszertani Gtmutaté és a hatdlyos Belso ellen6rzési kézikonyv
figyelembevételével keriilt dsszedllitasra. Osszhangban az Intézményi Gondnokséag 2025. éves
ellendrzési tervével és a kockazatelemzés alapjan felallitott prioritdsokkal.

I. Az ellenGrzési tervet megalapozo elemzések és a kockadzatelemzés eredményének
Osszefoglald bemutatasa: kockazati tényezok feltarasa és értékelése

A pénziigyi-gazdalkoddsi feladatokkal kapcsolatban veszélyt jelent kock4zatok:
- forrashiany,
- jogszabalyvaltozasok,
- szabdlyozottsag,
- informécidéaramlas,
- dokumentaltsag,
- humadneréforras.

A 2025. éves belsé ellenorzés feladatainak tervezését a kivetkezé prioritdsok hatiroztik
meg:

- egyiittmitkédés az Intézményi Gondnoksaggal,

- a vagyonnal valé gazdilkodds keretén beliil az eszkizbeszerzések lebonyolitdsa,
elszimoldsa, nyilvantartaisa,

- a belsd kontrollrendszer miikodése.

Elsddlegesen azok a folyamatok és tevékenységek keriiltek kivélasztisra, amelyekben belsd
szabalyozousagbol eredo, penzagyl es emberi erororras kockazatok vannak, wvaoba a korabbi
cllenbrzés dta eltelt id6 indokolja.

A 2025. éves belsO ellendrzési tervet megalapozd kockazatelemzés a Belsd ellendrzési
kézikonyv 4. szamu mellékletben ismertetett kockazatelemzési modell alapjan késziilt, amit a
Stratégiai Ellenérzési Terv tartalmaz.



A kivalasztott folyamatok kockazatelemzését az Intézményi Gondnoksag 2025. éves belso terv
1. szamu melléklet tartalmazza.

A kivalasztott konkrét tevékenységek kockazatelemzését az Intézményi Gondnoksag 2025.
éves bels6 terv 2. szamu melléklet tartalmazza.

I1. Az elvégzendo6 ellenérzés leirasa:

1. Ellendrzés

Az ellendrzéshez kapcsolhat6 féfolyamat, illetve folyamat:

o Koltségvetési eldiranyzatok felhasznalasanak feliigyelete.

o Az Intézményi Gondnoksag miik6dését szabalyozd dokumentumok elkészitése, azok
Osszhangjanak megteremtése, folyamatos karbantartasa.

o Folyamatos, naprakész konyvvezetés, illetve egyéb pénziigyi, szamviteli, addzasi
feladatok ellatasa.

o A targyi eszk6zok kdzpontositott nyilvantartasa.

Az ellenérzéshez kapcsolddd kockézati tényez6(k): Szabalyozottsag, a szabalyok tényleges

alkalmazasa.

Az ellenbrzés targya,
cime:

A nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkozok beszerzése,
atvétele, elszamolasa, kézpontositott nyilvantartasa.

Az ellenbrzés célja

Annak megallapitasa, hogy a nemzeti vagyonba tartozé befektetett
eszkoz6k  beszerzése, szamviteli elszamolasa, aktivalasa,
nyilvantartdsa szabalyosan tortént-e?

Azonositott kockazati
tényezok

A vagyon megorzese.
Az el6z0 ellendrzés 6ta eltelt id6.

Az ellen6rzott szerv,
szervezeti egység:

Szepes Gyula Miivel6dési Kézpont

Az
id6szak:

ellenérizend6

2023.01.01-t81 2025.06.30-ig

Az ellen6rzés tipusa:

Pénziigyi ellenérzés

Az ellen6rzés | Dokumentumok ellendrzése.
modszerei:

Az ellenérzés | 2025. II. — II1. negyedév
titemezése

Sziikséges ellenbrzési
kapacitas

5 nap




2. Ellendrzés
Az ellenbrzéshez kapcsolhato fofolyamat, illetve folyamat:

o Az intézmények és az Intézményi Gondnoksig kozotti kommunikdcio- és
feladatszervezés, kapcsolattartas.

o Azinformatikai, jogi, koordindcids, iigyviteli, minéségbiztositasi, figyirat nyilvantartasi
és egyéb adminisziriciés feladatok rendszerének és infrastruktirajanak kialakitasa és
ezen feladatok ellatasa.

Az ellenbrzéshez kapcsolodé kockézati tényezd(k): Szabalyozottsag, a szabalyok tényleges
alkalmazasa.

Az ellendrzés | Az informdacids és kommunikacids rendszer miikédése.
targya, cime:
Az ellendrzés célja | Annak megallapitasa, hogy a megallapodas alapjan ell4tott koltségvetési
intézmények és az Intézményi Gondnoksdg koézotti kommunikacid,
feladatszervezés és kapcsolattartds biztositja-e az informécick
megfelel6 atadasat és atvételét?

Azonositott Az integralt kockazatkezelési rendszer mikédése.

kockazati tényezsk

Az ellendrzott | Szepes Gyula Miivelddési Kzpont
szerv, szervezeti

egység:
Az  ellendrizend6 | 2024.01.01-t61 2025.08.31-ig

idészak:

Az ellen6rzés | Szabalyszeriiségi ellendrzés
tipusa:

Az ellenérzés | Dokumentumok ellendrzése, tesztelés.
modszerei:

Az ellendrzés | 2025. IV. negyedév
iitemezése

Sziikséges 2 nap
ellendrzési
kapacitas

A 2025. éves belsd ellendri terv nem tartalmaz 2024. évrdl 4thtzodo belsd ellendrzést.

Képzések. tovabbképzések:

A bels8 ellendr 2025, dves kételezb s egyéb szakmai tovibbképzdsére torvezett napok szdmat
az Intézményi Gondnoksag 2025. éves belsé ellendri terve tartalmazza.

Tartalékid6:

Az Intézményi Gondnoksag 2025. éves belsé ellendéri munkaerd mérlege tartalékidével
szamolva kertilt 6sszedllitisra. A Szepes Gyula Miivelédési Kozpont 2025. éves belsd ellendri
terve tartalékid6t nem tartalmaz



Soron kiviili ellen6rzés:
A Szepes Gyula Miivelddési Kozpont 2025. éves belsé ellendri terve soron kiviili ellendrzést

nem tartalmaz.

A Szepes Gyula Miivelddési Kozpont belsd ellendrzését a jogszabalyban el6irt megallapodas
alapjan az Intézményi Gondnoksag belsé ellendrzését ellato személy latja el. Az éves
ellendrzési terv végrehajtasahoz sziikséges sszesitett munkaerd kapacitas meghatarozasat az
Intézményi Gondnoksag 2025. éves belsd ellendri terve tartalmazza.

Erd, 2024. november 15.

Az ellendrzési tervet dsszeallitotta:

Tl \Ld»ﬂdu.k_\
Tajti Laszloné
bels6 ellentr

Az ellendrzési tervet jovahagyta:

Vermes Zoltan
igazgat6



Az Intézményi Gondnoksag 2025. éves belsé ellenbrzési tervének 8. szamu melléklete

Szocidlis Gondozé Kdzpont
2030 Erd, Topoly u. 2.

Eves belso ellenérzési terv 2025. évre

A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsé ellen6rzésérdl sz616 370/2011. (XIL.
31.) Korményrendelet (a tovabbiakban: Bkr.) 29. §-a eldirta a targyévet kivetd évre vonatkozo
&ves ellendrzési tervkészitési kotelezettséget. A Bkr. 29.§ (4) bekezdése rendelkezett arrol. hogy
amennyiben az o6nallo gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv belsd
ellendrzését az iranyitd szerv altal kijeldlt, vagy megallapodésban rogzitett szerv latja el, akkor
a belsd ellendrzést ellaté szerv ellendrzésétdl a tervezés sordn elkiilonitetten kell tervezni az
ellatott koltségvetési szervnél végzett belsd ellendrzéseket.

A2025. éves ellenérzési terv a Bkr. kovetelményeinek megfelelden, az dllamhaztartésért felelos
miniszter altal kozzétett modszertani utmutaté és a hatdlyos Belsé ellendrzési keézikdnyv
figyelembevételével kertilt osszedllitasra. (sszhangban az Intézményi Gondnoksag 2025. éves
ellenérzési tervével és a kockdzatelemzés alapjan felallitott prioritdsokkal.

1. Az ellenérzési tervet megalapozo elemzések és a kockazatelemzés eredményének
dsszefoglalé bemutatasa: kockézati tényezOk feltarasa €s értékelése

A pénziigyi-gazdalkodasi feladatokkal kapcsolatban veszélyt jelentd kockazatok:
- forrashiény,
- jogszabélyvaltozasok,
- szabdlyozottsag,
- informdcidaramias,
- dokumentaltsag,
- huméneréforras.

A 2025. éves belsé ellenérzés feladatainak tervezését a kivetkezé prioritisok hatiroztik
meg:

- egyiittmiikédés az Intézményi Gondnoksaggal,

- a vagyonnal valé gazdilkodds keretén belill az eszkozbeszerzések lebonyolitisa,
elszamoldsa, nyilvintartasa,

- a belsé kontrollrendszer miikidése.

Elsédlegesen azok a folyamatok és tevékenységek keriiltek kivalasztasra, amelyekben belso

szabalyozottsagbol eredd, pénziigyi és emberi eréforras kockazatok vannak, tovabbé a korabbi
ellendrzés 6ta elelt ido indokolja.

A 2025. éves belsé ellenérzési tervet megalapozd kockazatelemzés a Belsé ellendrzési
kézikényv 4. szamu mellékletben ismertetett kockézatelemzési modell alapjan késziilt, amit a
2025-2028. évekre sz616 Stratégiai Ellendrzési Terv tartalmaz.



A kivalasztott folyamatok kockazatelemzését az Intézményi Gondnoksag 2025. éves bels6 terv
1. szamu melléklet tartalmazza.

A kivalasztott konkrét tevékenységek kockazatelemzését az Intézményi Gondnoksag 2025.
éves belso terv 2. szamu melléklet tartalmazza.

I1. Az elvégzend6 ellendrzés leirasa:

1. Ellen6rzés

Az ellenbrzéshez kapcsolhato f6folyamat, illetve folyamat:

o Koltségvetési eldirdnyzatok felhasznalasanak feliigyelete.

o Az Intézményi Gondnoksig milkdését szabalyozé dokumentumok elkészitése, azok
Osszhangjanak megteremtése, folyamatos karbantartasa.

o Folyamatos, naprakész konyvvezetés, illetve egyéb pénziigyi, szamviteli, adézasi
feladatok ellatasa.

o A targyi eszkdzok kozpontositott nyilvantartasa.

Az cllenérzéshez kapcsolddé kockazati tényezé(k): Szabélyozottsag, a szabdlyok tényleges

alkalmazasa.

Az ellendrzés targya,
cime:

A nemzeti vagyonba tartoz6 befektetett eszkdzok beszerzése,
atvétele, elszamolasa, kozpontositott nyilvantartasa.

Az ellenérzés célja

Annak megéllapitasa, hogy a nemzeti vagyonba tartozé befektetett
eszk6zok  beszerzése, szamviteli elszamoldsa, aktivaldsa,
nyilvantartasa szabalyosan tortént-e?

Azonositott kockazati
tényezdk

A vagyon megOrzése.
Az el6z6 ellentrzés ota eltelt ido.

| Az ellendrzitt szerv,
szervezeti egység:

Szocialis Gondozé Kozpont

Az ellen6rizendd

idGszak:

2023.01.01-t61 2025.06.30-ig

Az ellen6rzés tipusa:

Pénziigyi ellenérzés

Az ellenérzés | Dokumentumok ellenérzése.
modszerei:

Az ellendrzés | 2025. 11. - I11. negyedév
{itemezése

| Sziikséges ellendrzési
| kapacitas

10 nap




2. Ellenérzés
Az ellendrzéshez kapcsolhaté f6folyamat, illetve folyamat:

o Az intézmények és az Intézményi Gondnoksag kozotti  kommunikécio- €s
feladatszervezés, kapcsolattartas.

o Azinformatikai, jogi, koordinaciés, ligyviteli, min6ségbiztositési, tigyirat nyilvantartasi
és egyéb adminisztraciés feladatok rendszerének és infrastrukturdjanak kialakitasa és
ezen feladatok ellatasa.

Az ellendrzéshez kapcsolddd kockazati tényezd(k): Szabalyozottsag, a szabalyok tényleges

alkalmazasa.

Az ellenbrzés | Az informécids és kommunikacios rendszer miikddése.
| targya, cime:
Az ellenérzés célja | Annak megallapitasa, hogy a megallapodas alapjan ellatott koltségvetési
intézmények és az Intézményi Gondnoksdg kozbtti kommunikacid.
feladatszervezés 6és kapcsolattartds biztositja-e az informaciok
megfeleld dtadasét és atvételét?

Azonositott Az integralt kockéazatkezelési rendszer miikddése.

kockazati tényez6k

Az ellendrzott | Szocialis Gondozé Kodzpont
SZerv, szervezeti

egység:

Az  ellendrizendd | 2024.01.01-t61 2025.08.31-1g
idoszak:

Az ellendrzés | Szabalyszeriiségi ellenérzés
tipusa: i

Az ellen6rzés | Dokumentumok ellendrzése, tesztelés,
modszerei:

Az ellendrzés [ 2025. I'V. negyedév
litemezése

Sziikséges 3 nap
ellendrzési
kapacitas

A 2025. éves belsé ellendri terv nem tartalmaz 2024. évrdl athizodo belso ellendrzest.

Képzések. tovabbképzések:
A belsé ellenér 2025. éves kotelezd és egyéb szakmai tovabbképzésére tervezett napok szamat

az Intézményi Gondnoksdg 2025. éves belsé ellendri terve tartalmazza.



Tartalékidd:

Az Intézményi Gondnoksdg 2025. éves bels6 ellenéri munkaerd mérlege tartalékidével
szamolva keriilt 0sszedllitisra. A Szocidlis Gondozé Kézpont 2025. éves belsd ellenéri terve
tartalékid6t nem tartalmaz

Soron kiviili ellenérzés:

A Szocidlis Gondozé Kozpont 2025. éves belsé ellenéri terve soron kiviili ellenérzést nem
tartalmaz.

A Szocialis Gondozé Kézpont belsé ellendrzését a jogszabalyban eldirt megallapodas alapjan
az Intézményi Gondnoksag belsd ellendrzését ellaté személy latja el. Az éves ellenbrzési terv
végrehajtasahoz sziikséges Osszesitett munkaerd kapacitas meghatdrozasat az Intézményi
Gondnoksag 2025. éves belsd ellenbri terve tartalmazza.

Erd, 2024. november 15,

Az ellenbrzési tervet 8sszeallitotta:

Veyde Lt gt
Tajt1 Laszléné e
belsd ellenodr o Gon

Az ellendrzési tervet jovahagyta:

Gecse Simon Orsolya
intézményvezetd



Az Intézményi Gondnoksag 2025. éves bels6 ellenérzési tervének 9. szamu melléklete

Pittom Sziget Boleséde
2030 Erd, Aradi u. 7/a.

Eves belsé ellendrzési terv 2025. évre

Akéltségvetési szervek belso kontrollrendszerérdl és belsd ellenbrzésérél szolé 370/2011. (XII.
31.) Korményrendelet (a tovabbiakban: Bkr.) 29. §-a elbirta a targyévet kévetd évre vonatkozd
éves ellendrzési tervkészitési kotelezettséget. A Bkr. 29.§ (4) bekezdése rendelkezett arrdl, hogy
amennyiben az o6nallé gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv belsod
ellenérzését az irdnyito szerv éltal kijelslt, vagy megéllapodasban rogzitett szerv 1atja el, akkor
a belsé ellendrzést ellatd szerv ellendrzésétol a tervezés soran elkillonitetten kell tervezni az
ellatott koltségvetési szervnél végzett belsé ellendrzéseket.

A 2025. éves ellendrzési terv a Bkr. kovetelményeinek megfeleléen, az dllamhéztartasért felelés
miniszter altal kozzétett modszertani Utmutatd és a hatélyos Belsd ellen6rzési kézikonyv
figyelembevételével keriilt 6sszeallitasra. Osszhangban az Intézményi Gondnoksag 2025. éves
ellendrzési tervével és a kockazatelemzés alapjan felallitott prioritasokkal.

I. Az ellen6rzési tervet megalapozo elemzések és a kockazatelemzés eredményének
Osszefoglalé bemutatésa: kockazati tényezOk feltarasa és értékelése

A pénziigyi-gazdéalkodasi feladatokkal kapcsolatban veszélyt jelent6 kockazatok:
- forrashidny,
- jogszabalyvaltozasok,
- szabalyozottsag,
- informacidaramlas,
- dokumentaltsag,
- humaneréforras.

A 2025. éves belsé ellendrzés feladatainak tervezését a kivetkezé prioritisok hatdroztik
meg:

- egyiittmiikddés az Intézményi Gondnoksiggal,

- a vagyonnal valé gazddlkodds keretén beliill az eszkiézbeszerzések lebonyolitdsa,
elszimolisa, nyilvintartdsa,

- a belsé kontrollrendszer miitkddése.

Elsodlegesen azok a folyamatok és tevékenységek keriiltek kivalasztasra, amelyekben belsé
szabalyozottsagbol eredd, pénziigyi és emberi eréforras kockazatok vannak, tovabba a korabbi
ellen6rzés 6ta eltelt id6 indokolja.

A 2025. éves bels6é ellendrzési tervet megalapozd kockéazatelemzés a Belsé ellenérzési
kézikdnyv 4. szami mellékletben ismertetett kockazatelemzési modell alapjan késziilt, amit a
2025-2028. évekre sz016 Stratégiai Ellenérzési Terv tartalmaz.



Akivalasztott folyamatok kockéazatelemzését az Intézményi Gondnoksag 2025. éves belsé terv
1. szami melleklet tartalmazza.

A kivélasztott konkrét tevékenységek kockazatelemzését az Intézményi Gondnoksag 2025.
éves belsé terv 2. szamu melléklet tartalmazza.

I1. Az elvégzend6 ellenérzések leirasa:

1. Ellendrzés

o Az ellenérzéshez kapcsolhatd féfolyamat, illetve folyamat:

o Koltségvetési eldiranyzatok felhasznélasanak feliigyelete.

o Az Intézményi Gondnoksag mikodését szabalyozd dokumentumok elkészitése, azok
Osszhangjanak megteremtése, folyamatos karbantartasa.

o Folyamatos, naprakész kényvvezetés, illetve egyéb pénziigyi, szdmviteli, ad6zasi
feladatok ellatasa.

o A targyi eszk6z6k kdzpontositott nyilvantartasa.

Az ellen6rzéshez kapcsolodo kockazati tényez6(k): Szabéalyozottsag, a szabalyok tényleges

alkalmazisa.

Az ellendrzés targya,
cime:

A nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkdzok beszerzése,
atvétele, elszamolasa, kozpontositott nyilvantartasa.

Az ellenérzés célja

Annak megallapitasa, hogy a nemzeti vagyonba tartozé befektetett
eszk6z0k  beszerzése, szamviteli elszamoldsa, aktivalasa,
nyilvantartasa szabalyosan tortént-e?

Azonositott kockazati
tényezok

A vagyon meg0rzése.
Az el6z0 ellendrzés 6ta eltelt ido.

Az ellen6rzott szerv,
szervezeti egység:

Pottom Sziget Bolcsdde

Az ellenérizendé

idészak:

2023.01.01-t6l 2025.06.30-ig

Az ellenérzés tipusa:

Pénzigyi ellen6rzés

Az ellenérzés | Dokumentumok ellendrzése.
modszerei:

Az ellendrzés | 2025. I1. — 111. negyedév
litemezése

Sziikséges ellen6rzési
kapacitas

3 nap




2. Ellen6rzés
Az ellenérzéshez kapcsolhatd féfolyamat, illetve folyamat:

o Az intézmények ¢és az Intézményi Gondnoksidg kozotti kommunikicié- és
feladatszervezés, kapcsolattartas.

o Azinformatikai, jogi, koordinacids, iigyviteli, mindségbiztositasi, tigyirat nyilvantartasi
¢és egyéb adminisztracids feladatok rendszerének és infrastruktirajanak kialakitdsa €s
ezen feladatok ellatésa.

Az ellenérzéshez kapcsolodd kockazati tényezd(k): Szabalyozottsag, a szabalyok tényleges
alkalmazasa.

Az ellenrzés | Az informacios és kommunikacids rendszer miikodése.
targya, cime:

Az ellenorzés célja | Annak megéllapitasa, hogy a megallapodas alapjan ellatott koltségvetési
intézmények és az Intézményi Gondnoksag kozoétti kommunikacio,
feladatszervezés ¢és kapcsolattartds biztositja-e az informaciok
megfeleld ataddsst és atvételét?

Azonositott Az integralt kockazatkezelési rendszer mikodése.

kockazati tényezdk

Az ellendrzott | Pottom Sziget Bolcséde

SZerv, szervezeti

egység:

Az ellen6rizendé | 2024.01.01-t61 2025.08.31-ig
id@szak:

Az ellendrzés | Szabalyszertiségi ellendrzés

tipusa:

Az ellendrzés | Dokumentumok ellendrzése, tesztelés.
modszerei:

Az ellen6rzés | 2025. IV. negyedév
litemezése

Sziikséges 1 nap
ellendrzési
kapacitas

A 2025. éves belsd ellendri terv nem tartalmaz 2024. évrol athizodo belsé ellendrzést.

Képzések. tovabbképzések:

A belsd ellendr 2025. éves kotelezd és egyéb szakmai tovabbképzésére tervezett napok szamat
az Intézményi Gondnoksag 2025. éves bels6 ellendri terve tartalmazza.



Tartalékido:

Az Intézményi Gondnoksag 2025. éves bels6é ellenéri munkaer6 mérlege tartalékidével
szamolva keriilt 6sszeéllitisra. A Pottom Sziget Bélcs6de 2025. éves belsé ellendri terve
tartalékid6t nem tartalmaz

Soron kiviili ellen6rzés:

A Pottom Sziget Bolcsode 2025. éves belsé ellentri terve soron kiviili ellenérzést nem
tartalmaz.

A Pottom Sziget Bolesdde belsd ellendrzését a jogszabalyban eldirt megallapodas alapjan az
Intézményi Gondnoksag belsd ellen6rzését ellaté személy latja el. Az éves ellendrzési terv
végrehajtasahoz sziikséges Osszesitett munkaerd kapacitds meghatarozasit az Intézményi
Gondnoksag 2025. éves bels6 ellendri terve tartalmazza.

Erd, 2024. november 15.

Az ellenbrzési tervet tsszeallitotta:
Tajti Laszloné
bels6 ellenér

Az ellendrzési tervet jovahagyta:

o~ AN

David Dzsenifer
/bolesédevezetd



Az Intézményi Gondnoksag 2025. éves belso ellendrzési tervének 10. szamu melléklete

Pumukli Német Nemzetiségi Ovoda
2030 Erd, Riminy4ki at 17.

Eves belsé ellendrzési terv 2025, évre

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl €s belso ellendrzésérdl szol6 370/2011. (XIL
31.) Korményrendelet (a tovabbiakban: Bkr.) 29. §-a eldirta a targyévet kévetd évre vonatkozo
&ves ellendrzési tervkészitési kotelezettséget. A Bkr. 29.§ (4) bekezdése rendelkezett arrél, hogy
amennyiben az 6nallé gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv belsd
ellendrzését az iranyitd szerv altal kijelolt, vagy megéllapodasban rogzitett szerv latja el, akkor
a belsd ellenérzést ellaté szerv ellendrzésétdl a tervezés soran elkiilonitetten kell tervezni az
ellatott koltségvetési szervnél végzett belso ellendrzéseket.

A 2025. éves ellendrzési terv a Bkr. kovetelményeinek megfeleléen, az dllamhéztartasért felel6s
miniszter altal kozzétett modszertani utmutatd és a hatélyos Bels6 ellendrzési kézikonyv
figyelembevételével keriilt 6sszeallitasra. Osszhangban az Intézményi Gondnoksag 2025. éves
ellenérzési tervével és a kockazatelemzés alapjan feldllitott prioritdsokkal.

I. Az ellendrzési tervet megalapozo elemzések és a kockazatelemzés eredményének
dsszefoglalé bemutatasa: kockazati tényezok feltdrdsa €s értékelése

A pénziigyi-gazdalkodasi feladatokkal kapcsolatban veszélyt jelentd kockazatok:
- forrashidny,
- jogszabalyvaltozasok,
- szabalyozottsag,
- informacidaramlés,
- dokumentaéltsag,
- humaneréforras.

A 2025. éves belsé ellenérzés feladatainak tervezését a kivetkezd prioritasok hatiroztik
meg:

- egyiittmiikddés az Intézményi Gondnoksiggal,

- a vagyonnal valé gazdilkodds Keretén beliil az eszkdzbeszerzések lebomyolitasa,
elszamolasa, nyilvantartisa,

- a belsé kontrollrendszer mitkédése.

Els6dlegesen azok a folyamatok és tevékenységek keriiltek kivélasztasra, amelyekben belsé
szabélyozottsagbol eredd, pénziigyi és emberi erdforras kockazatok vannak, tovabba a korabbi
ellendrzés ota eltelt id6 indokolja.

A 2025. éves belsd ellenbrzési tervet megalapozé kockazatelemzés a Bels6é ellendrzési
kézikonyv 4. szam mellékletben ismertetett kockazatelemzési modell alapjan késziilt, amit a
2025-2028. évekre sz616 Stratégiai Ellenérzési Terv tartalmaz.



A kivalasztott folyamatok kockazatelemzését az Intézményi Gondnoksag 2025. éves belsé terv
1. szam& melléklet tartalmazza.

A kivalasziott konkrét tevékenységek kockazatelemzését az Intézményi Gondnoksag 2025.
éves belso terv 2. szamu melléklet tartalmazza.

II. Az elvégzend6 ellenbrzések leirasa:

1. Ellenérzés

o Az ellen6rzéshez kapcsolhaté fofolyamat, illetve folyamat:
o Kdoltségvetési eldiranyzatok felhasznalasanak feliigyelete.
o Az Intézményi Gondnokség mitkdését szabalyozé dokumentumok elkészitése, azok
dsszhangjanak megteremtése, folyamatos karbantartisa.
o Folyamatos, naprakész konyvvezetés, illetve egyéb pénziigyi, szamviteli, ad6zasi
feladatok ellatasa.
o A targyi eszkozok kdzpontositott nyilvantartasa.

Az ellenérzéshez kapcsol6dd kockazati tényezé(k): Szabalyozottsag, a szabalyok tényleges

alkalmazasa.

Az ellen6rzés targya,
cime:

A nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkdzok beszerzése,
atvétele, elszamolasa, k6zpontositott nyilvantartasa.

Az ellendrzés célja

Annak megéllapitasa, hogy a nemzeti vagyonba tartozé befektetett
eszk6zok  beszerzése, szamviteli elszdmolasa, aktivalasa,
nyilvéntartasa szabalyosan t6rtént-e?

Azonositott kockazati
tényezdk

A vagyon meg0Orzése.
Az el6zo ellendrzés 6ta eltelt idd.

Az ellenbrzott szerv,
szervezeti egység:

Pumukli Német Nemzetiségi Ovoda

Az
| id6szak:

ellenérizend6

2023.01.01-t61 2025.06.30-ig

Az ellenérzés tipusa:

Pénziigyi ellentrzés

Az ellendrzés | Dokumentumok ellendrzése.
modszerei:

Az ellendérzés | 2025. I1. - I11. negyedév
titemezése

Sziikséges ellen6rzési
kapacitas

1 nap




2. Ellendrzés
Az ellendrzéshez kapcsolhat6 fofolyamat, illetve folyamat:

o Az intézmények és az Intézményi Gondnoksdg kozotti kommunikicio- €s
feladatszervezés, kapcsolattartas.

o Azinformatikai, jogi, koordinAcids, tigyviteli, mindségbiztositasi, {igyirat nyilvantartasi
és egyéb adminisztracios feladatok rendszerének és infrastruktairdjanak kialakitasa és
ezen feladatok ellatasa.

Az ellenérzéshez kapcsolédé kockazati tényezd(k). Szabalyozottsag, a szabalyok tényleges

alkalmazasa.

Az ellendrzés | Az informacids és kommunikacids rendszer mikkddése.
targya, cime:

Az ellenérzés célja | Annak megallapitasa, hogy a megéllapodas alapjan ellatott koltségvetési
intézmények és az Intézményi Gondnoksag kozotti kommunikacio.
feladatszervezés és Kkapcsolattartis biztositja-e az informéaciok
megfeleld dtadasét és atvételét?

Azonositott | Az integralt kockazatkezelési rendszer miikddése.

kockézati tényez6k

Az ellendrzott | Pumukli Német Nemzetiségi Ovoda
szerv, szervezeti

egység:

Az  ellen6rizendd | 2024.01.01-t61 2025.08.31-ig
id6szak:

Az ellendrzés | Szabalyszeriiségi ellendrzés

tipusa:

Az ellendrzés | Dokumentumok ellenérzése, tesztelés.
modszerei:

Az ellendrzés [ 2025. I'V. negyedév
litemezése

Sziikséges 1 nap
ellendrzési
kapacitas

A 2025. éves belsd ellendri terv nem tartalmaz 2024. évrdl athizddo belsd ellendrzést,

Képzések. tovabbképzések:

A belsd ellendr 2025, éves kdtelezd és egyéb szakmai tovibbképzésére tervezett napok szamat
az Intézményi Gondnoksag 2025. éves belsé ellendri terve tartalmazza.



Tartalékidé:

Az Intézményi Gondnoksag 2025. éves belsd ellenéri munkaerd mérlege tartalékidével
szamolva keriilt 6sszedllitisra. A Pumukli Német Nemzetiségi Ovoda 2025. éves bels6 ellenéri
terve tartalékidét nem tartalmaz

Soron kiviili ellenbrzeés:

A Pumukli Német Nemzetiségi Ovoda 2025. éves belsd ellendri terve soron kiviili ellenérzést
nem tartalmaz.

A Pumukli Német Nemzetiségi Ovoda belsé ellendrzését a jogszabalyban eldirt megallapodas
alapjan az Intézményi Gondnoksig belsé ellendrzését ellatd személy latja el. Az éves
ellen6rzési terv végrehajtasahoz szitkséges Osszesitett munkaer kapacitas meghatdrozasat az
Intézményi Gondnoksag 2025. éves bels6 ellendri terve tartalmazza.

Erd, 2024. november 15.

Az ellenbrzési tervet 6sszeallitotta:

Tajti Laszloné
belst ellendr

Az ellendrzési tervet jovahagyta:

. I > et &
Koromné Szilvasi Katalin
ovodavezetd



