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I. Jogszabályi háttér 

 

• 2011. évi CXC. törvény a nemzeti köznevelésről 

• 2023. évi LII. törvény a pedagógusok új életpályájáról 

• 1997. évi XXXI. törvény a gyermekek védelméről és a gyámügyi igazgatásról 

• 229/2012. (VIII.28.) Korm. Rendelet a nemzeti köznevelésről szóló 2011. évi CXC. törvény egyes rendelkezéseinek végrehajtásáról  

• 401/2023. (VIII. 30.) Korm. rendelet a pedagógusok új életpályájáról szóló 2023. évi LII. törvény végrehajtásáról 

• 363/2012. (XII. 17.) Korm. rendelet az Óvodai  nevelés országos alapprogramjáról 

• 277/1997. (XII. 22.) Korm. rendelet a pedagógus-továbbképzésről, a pedagógus- szakvizsgáról, valamint a továbbképzésben részt 

vevők juttatásairól és kedvezményeiről 

• 328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodást nyújtó gyermekjóléti alapellátások és gyermekvédelmi szakellátások 

térítési díjáról és az igénylésükhöz felhasználható bizonyítékokról 

• 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatási intézmények működéséről és a köznevelési intézmények névhasználatáról 

• 15/2013. (II. 26.) EMMI rendelet a pedagógiai szakszolgálati intézmények működéséről 

• 48/2012. (XII. 12.) EMMI rendelet a pedagógiai-szakmai szolgáltatásokról, a pedagógiai-szakmai szolgáltatásokat ellátó 

intézményekről és a pedagógiai-szakmai szolgáltatásokban való közreműködés feltételeiről 

• 18/2024. (IV. 4.) BM rendelet a pedagógusok teljesítményértékeléséről 
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Különleges jogrenddel összefüggő szabályozók: 

• 284/2020. (VI. 17.) Korm. rendelet a veszélyhelyzet megszűnésével összefüggő átmeneti kormányrendeleti szabályokról 

 

Oktatási Hivatal: 

 

• Összevont tanfelügyeleti kézikönyv Országos pedagógiai-szakmai ellenőrzés Kézikönyv 7. javított kiadás 

https://www.oktatas.hu/pub_bin/dload/psze/Tanfelugyeleti_kezikonyv_2022.pdf 

• Komplex ellenőrzési kézikönyv Országos pedagógiai-szakmai ellenőrzés – Komplex ellenőrzés 1. kiadás 

https://www.oktatas.hu/pub_bin/dload/unios_projektek/kiadvanyok/Komplex_kezikonyv.pdf 

• Útmutató a pedagógusok minősítési rendszerében a Pedagógus I. és Pedagógus II. fokozatba lépéshez. Hatodik, javított változat  

https://www.oktatas.hu/pub_bin/dload/unios_projektek/kiadvanyok/utmutato_a_pedagogusok_minositesi_rendszereben_6.pdf 

• Kiegészítő Útmutató a nevelő-oktató munkát közvetlenül segítő munkakörben alkalmazottak Pedagógus II. fokozatot célzó 

eljárásához 

https://www.oktatas.hu/pub_bin/dload/unios_projektek/kiadvanyok/NOKS_2_kieg_utmutato.pdf 

• Kiegészítő útmutató az Oktatási Hivatal által kidolgozott Útmutató a pedagógusok minősítési rendszeréhez felhasználói dokumentáció 

értelmezéséhez. Óvodai nevelés Hatodik, javított kiadás 

https://www.oktatas.hu/pub_bin/dload/unios_projektek/kiadvanyok/utmutato_a_pedagogusok_minositesi_rendszereben_6.pdf 

• Kompetenciaelemzések és indikátorpéldák  

https://www.oktatas.hu/pub_bin/dload/pem/ovoda_k.pdf 
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• Útmutató a mesterpedagógus fokozatot megcélzó minősítési eljáráshoz  

https://www.oktatas.hu/pub_bin/dload/unios_projektek/kiadvanyok/Mesterpedagogus_negyedik.pdf 

• A sajátos nevelési igényű gyermekek óvodai nevelésének irányelve  

https://www.oktatas.hu/kozneveles/kerettantervek/2020_nat/iranyelvek_alapprogramok 

• Szakmai ajánlás a beilleszkedési, tanulási, magatartási nehézséggel küzdő gyermekek, tanulók neveléséhez-oktatásához 

https://www.oktatas.hu/pub_bin/dload/kozoktatas/kerettanterv/BTMN_szakmai_ajanlas.pdf 

 

Helyi szabályozás: 

• ÉVMJV Önkormányzat Képviselő-testületének vonatkozó önkormányzati rendeletei; 

• az intézmény alapító okirata; 

• az intézmény pedagógiai programja  

• az intézmény Továbbképzési programja, Beiskolázási terve; 

• az intézmény Szervezeti és Működési Szabályzata; 

• az intézmény 2023- 2024. nevelési évben végzett munkájáról készült beszámolója 

 

 

II.    A nevelési év működési rendje 

Az óvodai nevelési év 2024. szeptember l-től (vasárnap), 2025. augusztus 31-ig (vasárnap) tart. 

 

A nevelési év első munkanapja: 2024. szeptember 2. hétfő 

A nevelési év utolsó munkanapja: 2025. augusztus 29. péntek 
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A 2024. évi munkaszüneti napok körüli – a naptár szerinti munkarendtől való eltéréssel járó munkarend a 15/2023.(VII. 13) GFM rendelet a 

2024. évi munkaszüneti napok körüli munkarendről alapján: 

december 7 szombat  munkanap 

december 14 szombat munkanap 

december 24 kedd pihenőnap 

december 27 péntek pihenőnap 

A 2025. évi munkaszüneti napok körüli – a naptár szerinti munkarendtől való eltéréssel járó munkarend a 11/2024.(IV.8.) NGM rendelet a 

2025.évi munkaszüneti napok körüli munkarendről alapján: 

május 17 szombat munkanap 

május 2. péntek pihenőnap 

Iskolai őszi szünet ideje:  

őszi szünet előtti utolsó tanítási nap 2024. október 25. (péntek), a szünet utáni első tanítási nap 2024. november 4. (hétfő). 

Iskolai téli szünet ideje:  

téli szünet előtti utolsó tanítási nap 2024. december 20. (péntek), a szünet utáni első tanítási nap 2025. január 6. (hétfő). 

Iskolai tavaszi szünet ideje:  

tavaszi szünet előtti utolsó tanítási nap 2025. április 16. (szerda), a szünet utáni első tanítási nap 2025. április 28. (hétfő). 

 

A fenti időpontok meghatározása a 32/2024. (VIII. 8.) BM rendelet a 2024/2025. tanév rendjéről alapján történt. 
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Az óvoda nyári zárásának terve (fenntartói hatáskörben jóváhagyásra vár, pontos idejéről 2025. február 15-ig tájékoztatjuk a szülőket): 

 

Intézmény 

megnevezése 

06.23.-06.27. 06.30.-07.04. 07.07.-07.11. 07.14.-07.18. 07.21.- 07.25. 07.28.- 08.01. 08.04.-08.08. 08.11.-08.15. 

Érdi Kincses 

Óvoda 

        

Fácán 

Tagóvoda 

        

Harkály 

Tagóvoda 

        

Kutyavári 

Tagóvoda 

        

Ófalusi 

Tagóvoda 

        

Tállya 

Tagóvoda 

        

Tündérkert 

Tagóvoda 

        

 

A nyári zárás tervének meghatározásakor figyelembe vettük az Érdi Kincses Óvoda és tagóvodáinak egymástól való távolságát és 

befogadóképességét, a szülői igények kielégítését (az óvodák június végéig nyitva vannak), továbbá az egyenlő munkamegosztás, az évenkénti 

változások (zárás idejének cseréje) nyomon követhetőségét.  
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III.   Pedagógiai folyamatok 

III. 1.    Tervezés 

 

Szabályzó dokumentum Kiemelt cél Kapcsolódó feladatok 

PP - az óvoda szabályzó dokumentumainak 

felülvizsgálata, módosítása, egységes 

értelmezése, gyakorlati megvalósítása 

- a hatályos jogszabályi 

rendelkezéseknek megfelelő, jogszerű 

működés biztosítása  

SZMSZ - az óvoda szabályzó dokumentumainak 

felülvizsgálata, módosítása, egységes 

értelmezése, gyakorlati megvalósítása 

- a hatályos jogszabályi 

rendelkezéseknek megfelelő, jogszerű 

működés biztosítása 

Házirend - az óvoda szabályzó dokumentumainak 

felülvizsgálata, módosítása, egységes 

értelmezése, gyakorlati megvalósítása 

- a rögzített szabályok betartása, 

betartatása, 

- módosítás a jogszabályi változásoknak 

és megfelelően 

Adatkezelési szabályzat - az óvoda szabályzó dokumentumainak 

felülvizsgálata, módosítása, egységes 

értelmezése, gyakorlati megvalósítása 

- az óvodai dokumentum felülvizsgálata 

és módosítása szükséges 

Beiskolázási terv - az aktuális terv elkészítése az 

intézményi célok és a munkatársak 

igényeinek figyelembevételével 

- megvalósítás, igényfelmérés, terv 

elkészítése 

Panaszkezelési szabályzat - panaszkezelési folyamat ismerete - a szabályzatban rögzítetteknek 

megfelelő eljárás lefolytatása panasz 

esetén 

Intézményi önértékelésre/  

tanfelügyeletre alapozott önfejlesztési tervek 
- önértékelés, tanfelügyelet során feltárt 

fejleszthetőségek megvalósítása, 

erősségek jó gyakorlatként való 

megosztása 

- önfejlesztési tervek mérföldkövei 

szerinti megvalósítás 

Gyakornoki Szabályzat - az óvoda szabályzó dokumentumainak 

felülvizsgálata, módosítása, egységes 

értelmezése, gyakorlati megvalósítása 

- szükség esetén a dokumentumban 

rögzítetteknek megfelelő munkával a 

gyakornok kollégák támogatása, 
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felkészítése a minősítő vizsgára 

Közzétételi lista - a lista frissítése, az OH felületére 

feltöltött anyagok aktualitásának 

ellenőrzése, lista frissítése 

- a közzétételi lista határidőre történő és 

változások esetén szükséges frissítése 

OKOS ÓVODA - a nyertes pályázat megvalósítását 

követően a honlap további 

működtetése 

- a megvalósításhoz munkacsoport 

további működtetése 

Érdi Kincses Óvoda 2023-2024. évi 

beszámolója 

 

- Partneri elégedettségmérés 

kiterjesztése a partnerek körében 

- elégedettségmérő/k kidolgozása, 

alkalmazásának bevezetése 

- Belső hospitálások megvalósítása - a hospitálások megszervezése 

figyelembe véve a humán erőforrás 

leterheltségét 

- új dolgozók ellenőrzése - ellenőrzési terv elkészítése 

- környezettudatos magatartás erősítése 

felnőtt példamutatással 

- felnőtt minta adása a gyermekeknek és 

az új dolgozóknak, hatékony 

elsajátítás 

- belső tudásmegosztás 

hatékonyságának növelése 

- a tagintézményi nevelőtestületi 

értekezleteken idő és lehetőség 

biztosítása a kollégák beszámolóira, a 

nevelőtestületi értekezletekről 

feljegyzések készítése 

 - kapcsolatépítés külhoni óvodákkal - kapcsolatkeresés, lehetőségek 

feltérképezése kapcsolatfelvétel 

 - pályázati aktivitás növelése a 

tagóvodákban 

- pályázatok nyomon követése, 

elkészítése 

Óvodai csoportnapló, Gyermekek 

fejlődésének egyéni nyomon követése 

- a dokumentumok vezetése az 

OviKRÉTA felületén 

- a dokumentum észszerű és egyszerű 

tervezése az OviKRÉTÁban, a 

lehetőségeknek megfelelően a 

rendszer bevezetésének nehézségei 

ellenére, folyamatosan nyomon 

követve az esetleges fejlesztéseket 
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Belső ellenőrzési terv - megvalósítás - a terv elkészítése és végrehajtása 

Gyermeki elégedettségmérők - az eredmények növelése - intézkedési tervek elkésztése és 

megvalósítása 

Szülői elégedettségmérők - az eredmények növelése - intézkedési tervek elkésztése és 

megvalósítása 

Környezettudatos nevelésért felelős 

munkaközösség beszámolója 
- újabb Zöld Óvoda és egyéb/ címek 

megszerzése 

- zöld óvoda pályázatok elkészítése az 

arra alkalmas tagóvodákban (Fácán, 

Harkály, Tündérkert) 

Gyermekvédelmi Munkaközösség 

beszámolója 
- gyermekvédelmi munka 

hatékonyságának növelése 

- igények jelzése, megszervezése, az 

esetmegbeszéléseken, 

esetkonferenciákon való aktív 

részvétel, a gyermekvédelmi észlelő- 

és jelzőrendszer folyamatairól szóló 

protokoll változásainak nyomon 

követése 

Újabb munkaközösségek munkatervei - az új munkaközösségek munkaterv 

szerinti működtetése 

- a munkatervi célok megvalósítása, 

melyek eredményit az év végi 

beszámolók fogják tartalmazni  

Útmutató a pedagógusok minősítési 

rendszeréhez 6. javított változat Pedagógusok 

digitális kompetenciájának fejlesztése- 

pedagógus kompetenciák 

- Pedagógusok digitális 

kompetenciájának fejlesztése 

- a partneri elégedettségmérés 

megvalósítása online felületen 

- a kommunikációs térbe bevont külső 

személyekkel való kapcsolattartás 

során digitális eszközök használata 

- oviKréta rendszer megismerése, 

használata 

Pedagógusok teljesítményértékelésére 

vonatkozó jogszabály 
- a jogszabályi előarásoknak való 

megfelelés 

- a jogszabályban foglalt feladatok 

megvalósítása a meghatározott 

határidőre 
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III. 2.    Megvalósítás 

 

A 2023-2024. nevelési év beszámolójára épülő munkatervi tartalmak 

 

Kiemelések → 

a 2023-2024. nevelési év beszámolójából 

(Fejleszthetőségek, fejlesztési irányok) 

Munkatervi célok, feladatok 

 

Az intézmény alapdokumentumainak folyamatos megújítása, 

aktualizálása, az egyszerűsítésre törekvés a kötelező tartalmi és formai 

elemek megtartsa mellett.  

Az intézmény szabályzó dokumentumainak felülvizsgálata, 

módosítása, egységes értelmezése, gyakorlati megvalósítása 

A partneri elégedettségmérés megvalósítása a partnerek körében Hiányzó elégedettségmérők kidolgozása, bevezetése. 

Belső hospitálások megvalósítása A hospitálások megszervezése figyelembe véve a humán erőforrás 

leterheltségét 

Óvodapedagógusok ellenőrzése a vezetői ellenőrzési tervek alapján Ellenőrzési tervek elkészítése, megvalósítás 

Az óvodai csoportnapló vezetése az OviKRÉTÁban A dokumentum megjelenítése, feltöltése az OviKRÉTA rendszerben 

Környezettudatos magatartás erősítése felnőtt példamutatással A hospitálások, alkalomszerű és tervezett ellenőrzések során ennek 

ellenőrzése, visszajelzés a dolgozóknak.  

Újabb Zöld Óvoda és egyéb/ címek megszerzése Zöld óvoda pályázatok elkészítése az arra alkalmas tagóvodákban 

(Fácán, Harkály, Tündérkert). 

Pályázati aktivitás növelése tagintézményekben Pályázatok nyomon követése, elkészítése. 

Gyermekvédelmi munka hatékonyságának növelése Igények jelzése, megszervezése, az esetmegbeszéléseken, 

esetkonferenciákon való aktív részvétel, anennyiben szükséges. 

Belső tudásmegosztás hatékonyságának növelése A tagintézményi nevelőtestületi értekezleteken idő és lehetőség 

biztosítása a kollégák beszámolóira, a nevelőtestületi értekezletekről 

feljegyzések készítése 
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Képességmérés eredményeinek javítása.  A mérési/értékelési eredmények függvényében szükséges korrekció 

tervezése a nevelési tervekben, heti tervekben, egyéni fejlesztési 

tervekben. 

Kapcsolatépítés külhoni óvodákkal Kapcsolatkeresés, lehetőségek feltérképezésem kapcsolatfelvétel, 

szakmai programok megvalósítása online, és lehetőség szerint 

személyesen is.  

A tehetségígéretes gyermekek fejlesztése A fejlesztés lehetőségei megjelennek a nevelési tervekben, a heti 

tervekben, a differenciálásban.  

Gyermeki elégedettségmérők 

95% alatti területek közül a legtöbb tagintézményt (4) érintő területek  

Mozgás  A tagintézmény-igazgatók intézkedési tervei alapján a leggyengébb 

területek elégedettségének növelése 

Mesélés, verselés  

A külső világ tevékeny megismerése matematikai tartalommal 

Munka jellegű tevékenységek-naposság 

Szülői elégedettségmérők   

95% alatti területek közül a legtöbb tagintézményt (4) érintő területek  

Az óvoda udvarának felszereltségével, játékai  A tagintézmény-igazgatók intézkedési tervei alapján a leggyengébb 

területek elégedettségének növelése 

Az óvoda külső környezetétnek biztonsága 

Az óvoda honlapja 

Dolgozói elégedettségmérők- nem vezető beosztású dolgozók  
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95% alatti területek közül a legtöbb tagintézményt (4) érintő területek  

A rendelkezésre álló eszközök minősége és mennyisége A szükséges eszközök felmérése az előző nevelési évben megtörtént, 

az igények alapján a beszerzés megvalósítása a cél.  

Munkaterhelés mértékével való elégedettség A megüresedő álláshelyek hirdetése szükség szerint, az állások 

betöltése szakképzett munkavállalókkal.  

Tudásfejlesztés képzések támogatásával Szakmai szerveztfejlesztő nevelés nélküli munkanapokon előadók 

meghívása, képzések biztosítása 

Információáramlás Információs csatornák rendszeres működtetésének dokumentálása, 

ellenőrzése 

Dolgozói elégedettségmérők - vezető beosztású dolgozók  

95% alatti területek közül a legtöbb tagintézményt (4) érintő területek  

Munkaterhelés mértékével való elégedettség  A megüresedő álláshelyek hirdetése szükség szerint, az állások 

betöltése szakképzett munkavállalókkal. 
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Intézményi önértékeléshez kapcsolódó Intézkedési tervek tagintézményenként 

 

 TERV IDŐTARTAMA FEJLESZTENDŐ TERÜLETEK 

Kincses 2024.09.01.-2029.08.31. 1. Pedagógiai folyamatok 

- Belső ellenőrzések írásbeli nyomon követése, dokumentálása 

4. Belső kapcsolatok, együttműködés, kommunikáció 

- Pedagógusok egyenletes munkaterhelésének megvalósítása 

- A meglévő óvodapedagógusok munkájának elismerése, helyi díj létrehozása 

Fácán 2024.09.01.-2029.08.31. 1. Pedagógiai folyamatok 

- az intézményben dolgozó pedagógusok munkájának ellenőrzése megadott szempontok szerint 

2. Személyiség- és közösségfejlesztés 

Szülői elégedettségmérés javítása 

Harkály 2024.09.01.-2029.08.31. 2. Személyiség- és közösségfejlesztés 

Intézményen kívüli programok szervezése a gyerekek számára. 

5. Az intézmény külső kapcsolatai 

Digitális kapcsolatteremtés a szülőkkel 

Kutyavár - - 

Ófalu 2023.09.01.-2028.08.31. 1. Pedagógiai folyamatok 

- Az intézmény sajátos arculatának megváltoztatása, a környezettudatos szemlélet erősítése. 

- A fogadóórák lehetőségének szükség szerinti igénybevétele, kihasználása. A gyermekekkel 

kapcsolatos megfelelő szintű tájékoztatás nyújtása. 

Tállya 2023.09.01.-2028.08.31 3. Az intézményben folyó pedagógiai munkával összefüggő eredmények 

Játszókert felhasználása zöld célra. 

Intézmény elismertségének növelése 

Tündérkert 2024.09.01-2029.08.31. 2. Személyiség és közösségfejlesztés 

A pedagógiai programmal összhangban álló egészséges és környezettudatos életmódra nevelés 

támogatása. 

5.  Az intézmény külső kapcsolatai 

Az intézmény közéletben való aktívabb részvétele 
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Intézményi tanfelügyelethez kapcsolódó Intézkedési tervek tagóvodánként 

 TERV IDŐTARTAMA FEJLESZTENDŐ TERÜLETEK 

Kincses 2024.09.01.-2029.08.31. 2. Személyiség és közösségfejlesztés 

- Digitális eszközök használatának megjelenítése a tanítási, tanulási tervekben 

4. Belső kapcsolatok, együttműködés, kommunikáció 

- Pedagógusok egyenletes munkaterhelésének megvalósítása 

- A meglévő óvodapedagógusok munkájának elismerése, helyi díj létrehozása 

Fácán 2024.09.01.-2029.08.31. 5. Az intézmény külső kapcsolatai 

- Az intézmény elismertségének növelése, részvétel a helyi közéletben 

6. A pedagógiai működés feltételei 

Átgondolt, tervezett, az intézmény pedagógiai 

értékeinek, céljainak megfelelő humánerőforrás-szükséglet biztosítása. Innovációra nyitott szervezeti 

kultúra működtetése. 

Harkály 2024.09.01.-2029.08.31. 1. Pedagógiai folyamatok 

- Pályázati lehetőségek keresése, Zöld Óvoda pályázat benyújtása 

3. Az intézményben folyó pedagógiai munkával összefüggő eredmények 

A pedagógiai program célkitűzéseihez kapcsolódó egyéb programok szervezése 

5. Az intézmény külső kapcsolatai 

Tudatosabb kapcsolatszervezés a szülőkkel 

Kutyavár - - 

Ófalu 2023.09.01.-2028.08.31. 3. Az intézményben folyó pedagógiai munkával összefüggő eredmények 

- Tagintézményre vonatkozó munkaterv készítése. 

6. A pedagógiai működés feltételei 

- A szakmai munka színvonalának megtartása, innovációk beépítése a mindennapi gyakorlatba. A 

szükséges feltételek, infrastruktúra biztosítása. 

Tállya 2023.09.01.-2028.08.31 1. Pedagógiai folyamatok 

- A mérési, értékelési eredmények hangsúlyosabb megjelenítése a dokumentumokban. 

5. Az intézmény külső kapcsolatai 

A partneri igény és elégedettségmérésben részt vevők teljes körének lefedése. 

Tündérkert - - 
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A minősülni kívánó kollégák szakmai támogatása, mind a portfólió elkészítésében, mind a minősítés napján. (digitális kompetencia fejlesztés- 

OH felület használata). 

 

A pedagógusok teljesítmény értékelésének bevezetése 2024. szeptemberétől aktuális, a megvalósítás során cél a jogszabályi megfelelés szerint a 

belső szabályzat elkészítése, a teljesítményértékelés lebonyolítása. 

 

 

III. 3.    Ellenőrzés 

 

Belső ellenőrzés rendje 

Az ellenőrzés 

tárgya 

Az ellenőrzés 

érintettjei 

Ellenőrzés 

határideje 

Ellenőrzés módja Ellenőrzés 

dokumentuma 

Végrehajtás ellenőrzője 

Pedagógiai tervezés óvodapedagógusok október, február, 

június 

dokumentumellenőrzés 

(csoportnapló, egyéni 

fejlesztési terv) 

óvodai csoportnapló- 

OviKRÉTA, 

Patyi Zoltánné 

óvodapedagógus: 
Óvodás gyermekek 

fejlődésének nyomon 

követése, BTMN 

gyermekek fejlesztési 

naplója 

tagintézmény-igazgatók 

Felvételi- mulasztási 

napló 

óvodapedagógusok havonta dokumentumellenőrzés felvételi és mulasztási 

napló- OviKRÉTA  

tagintézmény-igazgatók 

Pedagógus 

elvárásrendszernek 

való megfelelés 

óvodapedagógusok ütemezés szerint dokumentumellenőrzés. 

csoportlátogatás, 

interjú, kérdőív 

vezetői ellenőrzési 

napló 

tagintézmény-igazgatók 

Nevelési gyakorlat óvodapedagógusok ütemezés szerint csoportlátogatás, 

spontán megfigyelés 

vezetői ellenőrzési 

napló 

tagintézmény-igazgatók 
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Nevelő- oktató 

munkát segítő 

alkalmazottak 

munkája 

nevelő munkát 

segítő alkalmazottak 

ütemezés szerint spontán megfigyelés teljesítményértékelő lap tagintézmény-igazgatók 

Gyermeki fejlődés 

nyomon követése 

óvodapedagógusok december, 

május 

dokumentumellenőrzés Patyi Zoltánné 

óvodapedagógus: 
Óvodás gyermekek 

fejlődésének nyomon 

követése 

tagintézmény-igazgatók 

Szakmai 

munkaközösségek 

tevékenysége 

munkaközösség 

vezetők 

szeptember, 

május 

dokumentumellenőrzés munkaterv, írásbeli 

beszámoló 

igazgató 

tagintézmény-

igazgatók 

dokumentációs 

munkája 

tagintézmény-

igazgatók 

június dokumentumellenőrzés óvodai törzskönyv, 

vezetői ellenőrzési 

napló 

igazgató 

szabadságok kiadása  tagintézmény-

igazgatók 

november, 

január, 

augusztus 

dokumentumellenőrzés szabadságnyilvántartás, 

szabadságolási terv 

igazgató 

TÉR pedagógusok június 14. dokumentumellenőrzés, 

tevékenységlátogatás 

Ovi KRÉTA 

dokumentumai, egyéb 

dokumentumok  

tagintézmény-igazgató, 

igazgató 

TÉR igazgató- 

helyettesek, 

tagintézmény-

igazgatók, 

június 14. dokumentumellenőrzés, 

tevékenység 

megfigyelés 

Ovi KRÉTA 

dokumentumai, egyéb 

dokumentumok  

igazgató 

 

Várható külső ellenőrzések  

• fenntartói ellenőrzés a fenntartó által meghatározott szempont alapján, 

• intézményi tanfelügyelet (Tündérkert) 
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IV. Értékelés 

Gyermekek fejlődésének nyomon követése Patyi Zoltánné óvodapedagógus: Óvodás gyermekek fejlődésének nyomon követése alapján, 

folyamatosan. 

Teljesítményértékelés 

Érintettek köre Feladat Határidő 

pedagógiai asszisztensek egységes értékelési rendszer és dokumentum alapján a dolgozók teljesítmény 

értékelésének elkészítése 

2025. április 

dajkák 

titkárok 

karbantartók 

pedagógusok egyéni teljesítménycélok, intézményi célok megvalósításának értékelése 2025.auguzstus 15. 

igazgató-helyettesek, 

tagintézményigazgatók 

egyéni teljesítménycélok, intézményi célok megvalósításának értékelése 2025.auguzstus 15. 

 

Minősítés:  

Célfokozat Feladatellátási hely Érintett pedagógus 

Pedagógus I. Érdi Kincses Óvoda Tündérkert Tagóvodája Biácsi Bettina Klára 

Pedagógus II. Érdi Kincses Óvoda Fácán Tagóvodája Levius Mónika 

Pedagógus II. Érdi Kincses Óvoda Kutyavári Tagóvodája Boruzsné Csapó Izabella 

Pedagógus II. Érdi Kincses Óvoda Kutyavári Tagóvodája Császár Tamara 

Pedagógus II. Érdi Kincses Óvoda Kutyavári Tagóvodája Csernyák Györgyi 

mailto:kincses@erd.hu


 

 

Érdi Kincses Óvoda 

2030 Érd, Edit utca 3. 

e-mail: kincses@erd.hu 

OM: 032701 

21 
 

Pedagógus II. Érdi Kincses Óvoda Kutyavári Tagóvodája Fekete-Szeibert Ágnes 

Pedagógus II. Érdi Kincses Óvoda Kutyavári Tagóvodája Jordákiné Baksán Beáta Erika 

Pedagógus II. Érdi Kincses Óvoda Kutyavári Tagóvodája Nyitrai Rita 

Pedagógus II. Érdi Kincses Óvoda Kutyavári Tagóvodája Pappné Szél Nóra 

Pedagógus II. Érdi Kincses Óvoda Kutyavári Tagóvodája Varga Attiláné 

Pedagógus II. Érdi Kincses Óvoda Tállya Tagóvodája Dakó Hajnal 

 

IV. Személyiség- és közösségfejlesztés 

IV.  1. Személyiségfejlesztés 

 

Céljaink a törvényi elvárások szerinti működés során:  

• A prevenció, a nehezen nevelhető, halmozottan hátrányos helyzetű és veszélyeztetett helyzetű gyerekek felderítése, családi, anyagi és 

egészségügyi helyzetük megismerése, esélyegyenlőségük segítése, támogatása, érdekeik érvényre juttatása, 

• A családok tiszteletben tartása, a családi nevelés erősítése a rászorulók körében, 

• Szoros kapcsolat kialakítása a közvetlenül, vagy látens módon segítséget kérő családokkal, tájékoztatás a segítő szolgálatokról. 

 

Együttműködés a szociális segítővel, óvodapszichológussal, utazó gyógypedagógusokkal, gyermekorvossal, védőnővel, gyógypedagógiai 

asszisztenssel 
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A személyiség- és közösségfejlesztés érdekében szorosan együttműködünk a szociális segítővel, és óvodapszichológussal, akiket bevonunk 

a gyermekvédelmi munkaközösség munkájába, esetenként meghívást kapnak a fogadóórákra és szülői értekezletekre. 

 Célunk a szociális segítővel való együttműködésben: egymás szakmai munkájának támogatása, családtámogató programok, akciók 

megszervezése, a gyermekvédelmi jelzőrendszer felelős, a gyermekek érdekeit szem előtt tartó folyamatos működtetése.  

Célunk az óvodapszichológussal való együttműködésben: egymás szakmai munkájának támogatása, a szülők számára megkeresés 

alapján támogatás és segítség nyújtása, szülők edukálása a gyermekek pszichés jóllétének támogatása érdekében. 

 Célunk az utazó gyógypedagógusokkal való együttműködésben: egymás szakmai munkájának támogatása, információcsere, korrekt 

együttműködés a gyermek személyiégfejlődésének minél szélesebb körű megvalósítása érdekében. Együttműködés a szükséges szakértői vizsgálati 

kérelmek, pedagógiai vélemények megírásában. 

Célunk a gyermekorvossal, védőnővel való együttműködésben: a gyermekek egészséges életmódra nevelésének megvalósítása, 

prevenció a szülők számára szervezett előadásokkal. 

Célunk a gyógypedagógiai asszisztenssel való együttműködésben: a tagintézmények többségében hatékony segítségnyújtás a nehezen 

beilleszkedő SNI, BTMN, vagy egyéb nehézséggel küzdő gyermekek ellátásában előre beosztott munkarendben. 

 

A személyiség- és közösségfejlesztés érdekében igénybe vehető térítés nélküli és térítési díj ellenében igénybe vehető szolgálatatások:  

- óvodapszichológus,  

- logopédus,  

- SNI utazó gyógypedagógus,  

- szociális segítő, 

- a térítési díj ellenében igénybe vehető szolgáltatások, tanfolyamok megszervezése a tagintézmény-igazgató hatásköre szülői igények, szakmai érvek 

és az aktuális előírások alapján  
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IV. 2. Közösségfejlesztés 

IV. 2. 1. Kincses Óvoda eseménynaptára  

 

Érintett 

hónap 
 dátum Tartalma felelőse 

S
Z

E
P

T
E

M
B

E
R

 

10:11:12: 

16:18:19 
Szülői értekezletek Csoportos óvoda pedagógusok 

27 
„Eljött a szüret, itt van…” – Szülőkkel közös szüreti délelőtt az 

óvodában 

 

Nagycsoportos óvónők, Liliom 

30 Anya, Mama, kérlek mesélj!- szülők, nagyszülők mesélnek a 

csoportokban Csoportos óvoda pedagógusok 

O
K

T
Ó

B
E

R
 

4 Állatok Világnapja- kisállat kiállítás, kisállat simogató, Állatokkal 

kapcsolatos játékok, feladatok kitalálása, megtervezése, 

lebonyolítása 

 

Nárcisz csoport- Drlák-Kardos 

Ildikó 

8 A rút kiskacsa- Bölöni Réka bábelőadása 

 

Iván Mónika 

17-18 Fotózás Gruber Éva 

21-25 Tök jó hét. Tökfaragó verseny, kiállítás Napraforgó csoport-Mészáros Éva 

 25 Őszi csodák: Őszi termésekből, terményekből készült alkotások 

kiállítása 

 

Napraforgó csoport-Mészáros Éva 

7 
Liba Galiba– népi jellegű előadás Szent Márton napjához 

kapcsolódóan. Zenebona Társulat előadása 

 

Iván Mónika 
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8 Szent Mártonnak ünnepén…..”Márton napi lámpás felvonulás. 

Levendula csoport- Biróné Seress 

Erzsébet 

25-29 Adventi vásár Iván Mónika 

D
E

C
E

M
B

E
R

 

6 „Jó Mikulás bácsi, isten hozott nálunk”: Télapó várás Hóvirág csoport- NagyJánosné 

11-15 Karácsonyi koncert: a zeneiskola zenepedagógusainak előadása Iván Mónika 

18 Karácsonyi műsor-óvónők bábelőadása Hóvirág csoport- Molnárné Kovács 

Marianna 

18 Felnőtt karácsony Gruber Éva 

JA
N

U
Á

R
 

14 A kis gömböc-Bölöni Réka előadása Iván Mónika 

27-31 Egészség hét- Teddy maci doktorok Nefelejcs csoport- Németh Angéla 

27-31 Szülői értekezletek Csoportos óvoda pedagógusok 

F
E

B
R

U
Á

R
 

3-7 Szülői értekezletek Csoportos óvoda pedagógusok 

7. „Mackó, mackó ugorjál”: Maci kiállítás. Macis játékok 

 

Nárcisz csoport- Polgár Eszter 

13 „Itt a farsang, áll a bál”- Farsang az óvodában Csoportos óvoda pedagógusok 

18 Ákom- bákom Bábcsoport: A kiskondás. meseelőadás 

 

Iván Mónika 

14 Március 15 ünneplése Csoportos óvoda pedagógusok 
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22 
„Víz, víz, tiszta víz!” Víz Világnapja – vízparti kirándulások, 

rajzverseny 
Csoportos óvoda pedagógusok 

 Anyák Napi fotózás Gruber Éva 

 25 „Itt a tavasz! Itt van! Itt!” -tavaszköszöntő Hóvirág csoport- Nagy Jánosné 

Á
P

R
IL

I

S
 

14-16 „Húsvét napja csupa öröm” - Hangolódás a közelgő húsvétra 

 

 

Csoportos óvoda pedagógusok 

22  Vigyázzunk a Földre! Föld napja- látogatás a Földrajzi Múzeumba Csoportos óvoda pedagógusok 

Polgár Eszter 

 24 Bogárháton-interaktív előadás Iván Mónika 

M
Á

JU
S

 

1-2 „Édesanyám virágosat álmodtam” .Anyák Napi köszöntések Csoportos óvoda pedagógusok 

9 „Szeresd a fát, hisz ő is érez”: Madarak és fák Napja- óvoda 

udvarának virágosítása 
Csoportos óvoda pedagógusok 

26-30 Évzáró műsorok, nagycsoportosok búcsúztatása Csoportos óvoda pedagógusok 

30 Gyermek nap Csoportos óvoda pedagógusok 

JÚ
N

IU
S

 

2-6 Kincses hét: előadás, sportnap, Apák Napja, fagyizás Iván Mónika, Drlák-Kardos Ildikó 

június első hete Csoportok kirándulása Csoportos óvoda pedagógusok 

június 9-19 között Felnőtt kirándulás- Nevelés nélküli munkanap Gruber Éva 
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IV. 2. 2. Fácán Tagóvoda eseménynaptára 

 

Érintett hónap  dátum Tartalma felelőse 

SZEPTEMBER 02. 
Nyitott délelőtt: a szülők tájékoztatása, családias légkör 

kialakítása, gyermekek és szülők megismerése csoportos óvodapedagógusok 

SZEPTEMBER 

09. Pacsirta 

10. csalogány 

11.Zöldike 

16. Fecske 

17. Cinege 

  

 

 

Szülői értekezletek. SZMK tagok választása, programok 

ismertetése. Házirend ismertetése (étkezés, hiányzás) 

 

csoportos óvodapedagógusok 

13. 
Szüreti délelőtt. Szülőkkel közös délelőtti program. 

Mustkészítés, kóstolás, kézműveskedés, néptánc az 

udvaron, 

Levius Mónika 

30. Népmese világnapja. Mesedramatizálás a csoportokban csoportos óvodapedagógusok 

 

OKTÓBER 

04 Jeles Zöld Napok: Állatok Világnapja- óvónők mesés 

előadása. Fésüs Éva: Bundavásár 
Frank Andrea 

14-18 Tök jó hét keretein belül 18-án nyitott délután. 

Tökfaragás, kézműveskedés az udvaron, tökfaragó 

verseny. 

Patócs Ildikó 
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22-25 Lépten nyomon környezetinevelő program csoportos óvodapedagógusok 

NOVEMBER 

08. Fecske, 

Csalogány, 

Cinege 

11. Pacsirta, 

Zöldike 

 

 

 

 

 

Karácsonyi fotózás Czeilinger Györgyné 

NOVEMBER 

11.  Márton napi lámpás felvonulás, kézműveskedés, nyitott 

délután a szülőknek 
Patócs Ildikó 

29. Testületi közös karácsonyfaállítás óvoda dolgozói 

22., 25. Lépten nyomon környezeti nevelő program csoportos óvodapedagógusok 

DECEMBER 

02-16. Adventi készülődés, gyertyagyújtás az aulában Frank Andrea 

06. Télapó várás, óvónők mesedramatizálása a gyerekeknek Frank Andrea 

09-10. Lépten nyomon környezeti nevelő program csoportos óvodapedagógusok 

16. Karácsonyi műsor, Gézengúz együttes karácsonyi műsora Frank Andrea 

JANUÁR 06-11. Egészség hét, gyümölcs és zöldség salátakészítés 

kóstolás, 
csoportos óvodapedagógusok 
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24., 31.,  Lépten nyomon környezeti nevelő program Csoportos óvodapedagógusok 

27-31 Mackó hét Levius Mónika 

k 

FEBRUÁR 

17-21. Farsang hete – Zene bona zenés előadás az aulában csoportos óvodapedagógusok 

24., 28. Lépten nyomon környezeti nevelő program. Csoportos óvodapedagógusok 

MÁRCIUS 

14. Március 15.-i Nemzeti Ünnepre emlékezés, kirándulás 

Dinnyés várpark 
Czeilinger Györgyné 

17-21. Jeles Zöld Napok: Víz Világnapja  Frank Andrea 

21., 24.,  Lépten nyomon környezeti nevelő program csoportos óvodapedagógusok 

ÁPRILIS 

7.,15., Lépten nyomon környezeti nevelő program csoportos óvodapedagógusok 

16. Húsvéti tojáskeresés, húsvéti népszokások felelevenítése csoportos óvodapedagógusok 

22. 
Jeles Zöld Napok: Föld napja, Virágültetések az óvoda 

udvarán. 

 

Frank Andrea 

MÁJUS 

2-5 Anyák Napi köszöntések Csoportos óvodapedagógusok 

10. Jeles Zöld Napok: Madarak és fák Napja  Frank Andrea 

19., 26., Lépten nyomon környezeti nevelés program csoportos óvodapedagógusok 
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23. Gyereknap, rendőrségi bemutató, arcfestés, nyitott szülős 

délután 
Balatoni Anna 

26-30. Évzáró műsorok, nagycsoportosok búcsúztatása Patócs Ildikó, Levius Mónika, csoportos 

óvodapedagógusok. 

JÚNIUS 

06., 16., Lépten nyomon környezeti nevelő program csoportos óvodapedagógusok 

2-6. Év végi csoportos kirándulás – Szülőkkel közös program csoportos óvodapedagógus 

13. Felnőtt kirándulás- Nevelés nélküli munkanap Czeilinger Györgyné 

 

IV. 2. 3. Harkály Tagóvoda eseménynaptára    

 

Érintett hónap  dátum Tartalma felelőse 

S
Z

E
P

T
E

M
B

E
R

 

09.20. Jeles zöld napok - Takarítási Világnap. Kissné Bánfi Katalin 

09.27. Népmese világnapja (09.30) alkalmából Bölöni Réka 

előadása 

Bencsicsné Hubert Enikő 

09.30. Néphagyomány ápolás: Mihály napi vásár-csoportokban Minden óvodapedagógus és pedagógiai 

asszisztens 

O
K

T

Ó
B

E
R

 10.04. Jeles zöld napok – Állatok Világnapja-csoportokban Minden óvodapedagógus és pedagógiai 

asszisztens 

10.05. Jeles zöld napok - Madárfigyelési Világnap Minden óvodapedagógus és pedagógiai 

asszisztens 
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2. hét Néphagyományőrzés: Szüret-csoportokban Orbán Enikő 

10.15. Szüreti mulatság (Gregus Anikó) Bencsicsné Hubert Enikő 

10.25. Őszi Tökünnep- csoportokban Minden óvodapedagógus és pedagógiai 

asszisztens 

N
O

V
E

M
B

E
R

 11.06-07. Óvodai fényképezés Orbán Enikő 

11.12. Márton-napi programsorozat: 

Cimbora produkció: Ludas Matyi 

Kissné Bánfi Katalin 

 

11. 12. Márton-napi programsorozat: 

Szülőkkel közös program: Márton napi rendezvény 

Kissné Bánfi Katalin 

Orbán Enikő 

DECEMBER 12.05. Advent az óvodában: Bölöni Réka: Téli mese Bencsicsné Hubert Enikő 

12.06. Advent az óvodában: Mikulás érkezése Orbán Enikő 

(SZMK szülők) 

12.13. Advent az óvodában: Luca napi népszokások Gebri Zsuzsanna Judit 

12.13. 

 

Advent az óvodában: Szülőkkel közös program: Adventi 

barkácsdélután 

Minden óvodapedagógus és pedagógiai 

asszisztens 

dec.hó. Fakultatív program: Úszás bemutató Minden óvodapedagógus és pedagógiai 

asszisztens 
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12.19. Advent az óvodában: Karácsony megünneplése - 

csoportokban 

Minden óvodapedagógus és pedagógiai 

asszisztens 

JA
N

U
Á

R
 

01.hó 3.hét Környezettudatos nevelés: Gondoskodjunk az állatokról, 

növényekről!- madáeretetők barkácsolása, növények 

gondozása, fagytalanítás 

Gebri Zsuzsanna Judit 

Tóth Gyuláné 

Minden óvodapedagógus és pedagógiai 

asszisztens 

01.21. Egészséghét programsorozat: Teddy Maci Kórház Kissné Bánfi Katalin 

01.23. Szaxon Csaba: Az egészség sziget titkai Bencsicsné Hubert Enikő 

   

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
 F

E
B

R
U

Á
R

 

02.04. Jeles zöld napok: Vizes élőhelyek világnapja Tóth Gyuláné 

Baráthné Bóka Szilva 

02.18.-19 Farsangi programsorozat: Pizsama-nap 

Gézengúz előadás 

Néphagyományőrzés: 

Farsang a csoportokban 

Minden óvodapedagógus és pedagógiai 

asszisztens 

02.28. Télbúcsúztató – Kiszebáb égetés 

Szülőkkel közös program 

Tavaszváró táncház 

Tóth Gyuláné 
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03.12. Bogárháton előadás 

A méhkirálynő elveszett koronája 

Bencsicsné Hubert Enikő 

03.14. Szülőföld, haza iránti szeretet, múltunk iránti tisztelet 

alakítása: Március 15 megünneplése játékos keretek 

között-csoportokban 

Tóth Gyuláné 

Baráthné Bóka Szilva 

03.22. Jeles zöld napok – Víz Világnapja csoportokban Minden óvodapedagógus és pedagógiai 

asszisztens 

 

03.26. 

 

Tavaszi játszóház Orbán Enikő 

Á
P

R
IL

IS
 

 

04. 1-2.hét 

 

Környezettudatos szemléletformálás: Kreatív Húsvét –

kreatív alkotások az újrahasznosítás jegyében szülőknek- 

gyerekeknek, a családok alkotásaiból kiállítás szervezése 

Minden óvodapedagógus és pedagógiai 

asszisztens 

04.08. Zenebona tavaszi műsora (víz,föld, növények…) Bencsicsné Hubert Enikő 

04.15. Néphagyományőrzés: Húsvét az óvodában, húsvéti 

népszokások 

Kissné Bánfi Katalin 
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04.hó-3-4.hét Tavaszi kertrendezés, udvar szépítés Minden óvodapedagógus és pedagógiai 

asszisztens 

04.22. Jeles zöld napok – Föld Napja- csoportonként Gebri Zsuzsanna Judit 

M
Á

JU
S

 

05.10. Jeles zöld napok – Madarak és fák Napja csoportonként Minden óvodapedagógus és pedagógiai 

asszisztens 

05.hó Kirándulás szervezése Orbán Enikő 

05. hó 3. hét Gyermeknapi játékos programok csoportonként Minden óvodapedagógus és pedagógiai 

asszisztens 

05.21.  Népi játszó retró népi fajátékok) Gebri Zsuzsanna Judit 

05.30. Ballagás Bencsicsné Hubert Enikő 

Minden óvodapedagógus és pedagógiai 

asszisztens 

JÚ
N

IU
S

 

06.05. 

 

Jeles zöld napok –Környezetvédelmi Világnap Gebri Zsuzsanna Judit 

06.06. 

 

Környezettudatosságra, fenntarthatóságra nevelés: 

Hulladékgyűjtési Világnap 

Minden óvodapedagógus és pedagógiai 

asszisztens 

06.06. Természetvédelemre nevelés: Az Óceánok Világnapja Minden óvodapedagógus és pedagógiai 

asszisztens 
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06.hó 3.hét Néphagyományőrzés: Szent Iván-napja- játékok Tóth Gyuláné  

Minden óvodapedagógus és pedagógiai 

asszisztens 

06.hó 4.hét Néphagyományőrzés: Aratás - Péter-Pál napja Kissné Bánfi Katalin 

 

IV. 2. 4. Kutyavári Tagóvoda eseménynaptára 

 

Érintett hónap  dátum Tartalma felelőse 

SZEPTEMBER 

9-20 
Szülői értekezletek. SZMK tagok választása, programok 

ismertetése. 

 

Csoportos óvodapedagógusok 

20 

Jeles Zöld Napok: autómentes Világnap. Ezen a kérjük, 

hogy aki teheti, az autó használata nélkül érkezzen 

óvodába gyermekével. Beszélgetünk a témáról és 

barkácsolunk.  

Csoportos óvodapedagógusok 

25-26 
Lépten -Nyomon környezeti előadás és foglalkozás az 

adott csoportoknál.  
Boruzsné Csapó Izabella 

 

27 
Népmese világnapja. Minden csoportban mese 

tevékenyéget tartunk.  Csoportos óvodapedagógusok 
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OKTÓBER 

4 

Jeles Zöld Napok: Állatok Világnapja. Csoportokon belül az 

állatvédelem, a felelős állattartás és az állatokhoz való pozitív 

viszony kialakítása a fő szerep. Ellátogat hozzánk egy állatorvos és 

egy biológus, vakvezető kutyakiképző, akik a gyerekeknek a 

szakmájukról és az állatokról tartanak előadás.  

Boruzsné Csapó Izabella 

16-17 
Lépten -Nyomon környezeti előadás és foglalkozás az 

adott csoportoknál. 
Boruzsné Csapó Izabella 

16-27 

Őszi gyümölcs ünnep. Minden csoportban az egészséges 

életmód, az egészség megőrzése téma a fő szerep. 

Változatos tevékenységekkel, illetve a gyümölcsök és 

zöldségek különféle felhasználási módjaival tesszük 

érdekessé ezt a napot. Minden csoport készít valamit 

gyümölcsből vagy zöldségből.  

Csoportos óvodapedagógusok 

30-4 Fotózás Csernyák Györgyi  

24 

Jeles Zöld Napok: Földünkért világnap. Kertészkedünk. 

Növények ősszel. Levelek gyűjtése, természet 

megcsodálása, természeti értékeink megbecsülése, a séták 

alkalmával környezetünk megfigyelése.  

Csoportos óvodapedagógusok 

24-25 

Bogárháton, környezeti nevelő program. A rovarvilág 

csodáit makettek és élő rovarok segítségével, sok játékkal 

ismerhetik meg az gyermekek. 

Boruzsné Csapó Izabella 

25 Tökfaragás. „Halloween party”. 
Csernyák Györgyi, csoportos 

óvodapedagógusok 
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NOVEMBER 

11 Márton nap. Csoportos szervezés. Csoportos óvodapedagógusok 

13-14;19 Lépten -Nyomon környezeti előadás és foglalkozás az 

adott csoportoknál. 
Boruzsné Csapó Izabella 

DECEMBER 

2-3 Bogárháton, környezeti nevelő program. A rovarvilág csodáit 

makettek és élő rovarok segítségével, sok játékkal ismerhetik meg az 

gyermekek 

Boruzsné Csapó Izabella 

6 Télapó várás Csernyák Györgyi, csoportos 

óvodapedagógusok 

9-11 Lépten -Nyomon környezeti előadás és foglalkozás az adott 

csoportoknál. 

Boruzsné Csapó Izabella 

9-13 
Karácsonyi barkács délelőttök és délutánok, csoportos 

szinten, a szülőkkel együtt.  
Csoportos óvodapedagógusok 

13 
Karácsonyi műsor, „Becsületes megtalálók” című előadás, amit 

az óvodapedagógusok adnak elő a gyermekek részére. 
Csernyák Györgyi, Fekete-Szeibert 

Ágnes 

16-20 
Karácsonyvárás. Karácsonyi dalok, énekek, kézművestevékenységek, 

karácsony témájú mesék és sok más, ami igazán ünnepi és meghitt hangulatot 

teremt az óvodában. Karácsonyi ajándékozás a csoportokban.  

Csoportos óvodapedagógusok 

JANUÁR 

13-24 Szülői értekezletek Csoportos óvodapedagógusok 

8-9 
Lépten -Nyomon környezeti előadás és foglalkozás az 

adott csoportoknál. 
Boruzsné Csapó Izabella 

27-28 
Bogárháton, környezeti nevelő program. A rovarvilág csodáit makettek és élő 

rovarok segítségével, sok játékkal ismerhetik meg az gyermekek 
Boruzsné Csapó Izabella 
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FEBRUÁR 
3-7 Mackó hét Csoportos óvodapedagógusok 

10-14 Farsang hete Csoportos Óvodapedagógusok 

 24-1 

Jeles Zöld Napok: Újra papír világnap. Közös barkács 

délelőtt a szülőkkel és gyermekekkel. Újrahasznosítás. 

 

szelektív hulladékgyűjtés és a hulladékcsökkentés témák 

óvodás korcsoport szerinti feldolgozása. 

Csoportos óvodapedagógusok 

MÁRCIUS 

6-7 

Bogárháton program. A rovarvilág csodáit makettek és 

élő rovarok segítségével, sok játékkal ismerhetik meg az 

gyermekek. 

Boruzsné Csapó Izabella 

11-12 
Lépten -Nyomon környezeti előadás és foglalkozás az 

adott csoportoknál. 
Boruzsné Csapó Izabella 

14 

Nemzeti ünnep. Megemlékezés. Zene, ének, dalok és 

kézműves tevékenységgel a téma feldolgozása óvodás 

korosztály számára. 

Csoportos óvodapedagógusok 

21 
Jeles Zöld Napok: Víz Világnapja. Csoportos szinten a 

vizek védelme, a víz fontossága, a víz hatása az élővilágra 

főbb témák feldolgozása.  

Csoportos óvodapedagógusok, Jordákiné 

Baksán Beáta 

10-17 Húsvéti készülődés.  Csoportos óvodapedagógusok 

  Csernyák Györgyi 

ÁPRILIS 8 Egészségügyi világnap. Egészségmegőrzésé a fő szerep. 

Előadás szervezése ebben a témában. 
Balovánné Ignácz Katalin 
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23-25 
Jeles Zöld Napok: Föld napja. Csoportonkénti szervezésben a 

környezetvédelem és a Föld értékeinek megismerése, 

érzékenyítés, természetvédelem fontossága. 

Csoportos óvodapedagógusok, Varga 

Attiláné 

 

1-2 Lépten -Nyomon környezeti előadás és foglalkozás az 

adott csoportoknál. 
Boruzsné Csapó Izabella 

MÁJUS 

28-2 Anyák napi köszöntések Csoportos óvodapedagógusok 

9 

Jeles Zöld Napok: Madarak és fák. Napja- óvoda udvarának 

virágosítása. Közös óvodán belüli program. Környezetünk és az 

óvoda udvarának megfigyelései. Növények ápolása, kertgondozás, 

ültetés. Veteményesünk frissítése. Madaraink megfigyelésé, 

madárhangok hallgatása, fészkek keresése. Madarakhoz való pozitív 

viszony kialakítása. 

Csoportos óvodapedagógusok, Pappné 

Szél Nóra 

7-8 
Lépten -Nyomon környezeti előadás és foglalkozás az 

adott csoportoknál. 
Boruzsné Csapó Izabella 

26-30 
Nagycsoportosok búcsúztatása. Óvoda búcsúztató 

ünnepségek.  
Csoportos óvodapedagógusok 

12-30 Fogadóórák Csoportos óvodapedagógusok 

JÚNIUS 

2-5 Gyereknap, sportnap 
Csoportos óvodapedagógusok, Csernyák 

Györgyi, Fekete-Szeibert Ágnes 

6 Óceánok világnapja Császár Tamara 
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9-19 Csoportos kirándulások Csoportos óvodapedagógusok  

20 Csapatépítés, pedagógus kirándulás Balovánné Ignácz Katalin 

 

IV. 2. 5. Ófalusi Tagóvoda eseménynaptára 

 

Érintett hónap  dátum Tartalma felelőse 

SZEPTEMBER 

17 Szülői értekezletek. SZMK tagok választása, programok 

ismertetése. 

 

Csoportos óvodapedagógusok 

19 Jeles Zöld Napok: Takarítási Világnap. Kertrendezés  Csoportos óvodapedagógusok 

20 Szüreti mulatság. Nyitott program - Meseszínház Csibrákné Mester Viktória 

OKTÓBER 

2 Kutyás bemutató- Állatok Világnapja Csoportos óvodapedagógusok 

11 Kirándulás-Sukoró – szülők részvételével Csibrákné Mester Viktória 

NOVEMBER 

6 Legó foglakozás- Katica csoport+ Süni csoport Csibrákné Mester Viktória 

8 Legó foglakozás- Napocska csoport+ Maci csoport Csibrákné Mester Viktória 

12-13 Fotózás Csibrákné Mester Viktória 

22 Egészségnap nyitott program Csoportos óvodapedagógusok 
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DECEMBER 

6 Mikulásünnepség Csibrákné Mester Viktória 

13 Adventi kézműves nyitott nap Némethné Kesztler Mónika 

18 Madárkarácsony. Pedagógusok meseelőadása. Csoportos óvodapedagógusok 

19 Karácsonyi ünnepség, Gyermekek betlehemes műsora Csoportos óvodapedagógusok, Némethné 

Kesztler Mónika 

JANUÁR 

15 Legó foglakozás- Katica csoport+ Süni csoport Csibrákné Mester Viktória 

17 Legó foglakozás- Napocska csoport+ Maci csoport Csibrákné Mester Viktória 

20-23 Félév értékelő szülői értekezlet Csoportos óvodapedagógusok 

FEBRUÁR 

6 Mackó hét. Óvónők meseelőadása Csoportos óvodapedagógusok 

14 Farsang- nyitott nap.  Csoportos óvodapedagógusok 

18  Meseszínház Csibrákné Mester Viktória 

MÁRCIUS 

14 Március 15.-i megemlékezés 
Csoportos óvodapedagógusok, Némethné 

Kesztler Mónika 

20 
Víz Világnapja- Kirándulás a Duna partra-intézményi 

szinten 
Varga Judit 
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21 
Meseszínház- Gulliver 

 

 

 

 

Csibrákné Mester Viktória 

ÁPRILIS 

11 Húsvéti kézműves nyitott nap Csoportos óvodapedagógusok 

16 Meseszínház Csibrákné Mester Viktória 

18 
Jeles Zöld Napok: Föld napja. Kirándulás a Kakukk-

hegyre 

 

Némethné Kesztler Mónika 

 

MÁJUS 

5-9 

 

Anyák Napi műsorok, köszöntések Csoportos óvodapedagógusok 

12 Jeles Zöld Napok: Madarak és fák Napja. Szülös 

kirándulás Martonvásárba. 
Szabó Andrea 

30 Gyereknap. Ugrálóvár, állatsimogató Csoportos óvodapedagógusok 

JÚNIUS 
5 Környezetvédelmi Világnap - óvodai szintű program Szabó Andrea 

9-13 

 

 

Csoportos évzárók, nagyok ballagása Csoportos pedagógusok 
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IV. 2. 6. Tállya Tagóvoda eseménynaptára 

 

Érintett hónap  dátum Tartalma felelőse 

SZEPTEMBER 

16-18 
Szülői értekezletek. SZMK tagok választása, programok 

ismertetése. 

 

Csoportos óvodapedagógusok 

19 Szülői szervezet értekezlete Horváth Györgyi 

23-27 Egészség hét Csoportos óvodapedagógusok 

27 Szüreti mulatság - vásár Dakó Hajnal – Szülői szervezet 

OKTÓBER 

4 Jeles Zöld Napok: Állatok Világnapja- Kirándulás 

Felsőlajos 
Csoportos óvodapedagógusok 

9 Idősek napja alkalmából látogatás a szociális Gondozó 

központban  
Kis Róka csoport 

14-18 Töklámpás - kiállítás Csoportos óvodapedagógusok - szülők 

21 Séta a Kutyavári dombra – Érd a mi városunk Érd 

nevezetességei 
Csoportos óvodapedagógusok 

NOVEMBER 

6 Különleges állatok az óvodában: kígyó, teknős, süni  Horváth Györgyi 

8 Az ember evolúciója, látogatás a Magyar Földrajzi 

Múzeumba 
Horváth Györgyi 

DECEMBER 4 Mikulás várás – báb előadás Bölöni Réka Dakó Hajnal 
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6 Mikulás Juhász Adrienn 

17 
Látogatás a szociális gondozóközpontban karácsony 

alkalmából 
Czimmermanné Ádám Anna 

18 Karácsony az óvodában Czimmermanné Ádám Anna 

JANUÁR 

13 

 

Téli megfigyelő séta az Érdligeti tóhoz Csoportos óvodapedagógusok 

27 A kultúra napja Kirándulás a könyvtárba Csoportos óvodapedagógusok 

FEBRUÁR 

12 Bölöni Réka előadása Dakó Hajnal 

10-14 Farsangi hét Csoportos óvodapedagógusok 

17-19 Szülői értekezletek Csoportos óvodapedagógusok 

MÁRCIUS 

14 Nemzeti Ünnep Rövid műsor az emlékműnél Juhász Adrienn 

21 Jeles Zöld Napok: Víz Világnapja – Kirándulás a 

Velencei tóhoz - hajózás 
Dakó Hajnal 

27 Séta a Záportározóhoz Csoportos óvodapedagógusok 

ÁPRILIS 

9 
A Föld világnapja ültetés virágládákba- Bogárháton 

bemutató 

 

Juhász Adrienn 

16 Húsvét - Locsolkodás 
Csoportos óvodapedagógusok 
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MÁJUS 

5-9 Anyák Napi köszöntések Csoportos óvodapedagógusok 

10 Jeles Zöld Napok: Madarak és fák Napja- Séta az 

Érdligeti tóhoz 
Csoportos óvodapedagógusok 

26-30 Nagycsoportosok búcsúztatása Csoportos óvodapedagógusok 

2-6 Gyerekhét Csoportos óvodapedagógusok 

JÚNIUS 

június második 

hete 
Csoportok szülős kirándulása Csoportos óvodapedagógusok 

6 Felnőtt kirándulás- Nevelés nélküli munkanap Horváth Györgyi 

 

IV. 2. 7. Tündérkert Tagóvoda eseménynaptára 

 

Hónap Dátum Program neve, ára Felelőse 

SZEPTEMBER 

09.09.,10., 17., 

19.  
Szülői értekezletek csoportos óvodapedagógusok 

09.20. 15:00 Szüreti mulatság – nyíli nap 
csoportos óvodapedagógusok, Szülői 

Szervezet tagjai 

OKTÓBER 

10.07. Állatok Világnapja  Pitypangcsoport 

10. 9., 14. Edukido LEGO foglalkozás csoportos óvodapedagógusok 

10.21-22. Karácsonyi fotózás Szabó Erika 

10.24. Budakeszi Vadaspark interaktív foglalkozás Szabó Erika 
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10.28-11.01. Őszi szünet - 

NOVEMBER 

11.04. Nevelés nélküli munkanap - 

11.11. Meseerdő Bábszínház előadása Szabó Erika 

11.13., 18. Edukido LEGO foglalkozás csoportos óvodapedagógusok 

11.28. Budakeszi Vadaspark interaktív foglalkozás Szabó Erika 

DECEMBER 

12.05. Mikulás  Szabó Erika 

12.09., 11. Edukido LEGO foglalkozás csoportos óvodapedagógusok 

12.12. Budakeszi Vadaspark interaktív foglalkozás Szabó Erika 

12.13. Adventi kézműves vásár Szabó Erika és a Szülői Szervezet tagjai 

12.17. Karácsony az óvodában csoportos óvodapedagógusok 

12.21-

2025.01.05. 

Téli szünet 
- 

JANUÁR 

01.09. Budakeszi Vadaspark interaktív foglalkozás Szabó Erika 

01.08., 13. Edukido LEGO foglalkozás csoportos óvodapedagógusok 

01.20-24. Egészséghét csoportos óvodapedagógusok 

01.20. Mese Bölöni Rékával Szabó Erika 

január eleje Szülői értekezlet csoportos óvodapedagógusok 
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FEBRUÁR 

február Nevelés nélküli munkanap – Szakmai nap Szabó Erika 

02.10., 12. Edukido LEGO foglalkozás csoportos óvodapedagógusok 

02.21. Farsangi mulatság csoportos óvodapedagógusok 

02.06. Budakeszi Vadaspark interaktív foglalkozás Szabó Erika 

MÁRCIUS 

03. Tavaszi fotózás Szabó Erika 

03.04. Budakeszi Vadaspark interaktív foglalkozás Szabó Erika 

03.17., 19. Edukido LEGO foglalkozás csoportos óvodapedagógusok 

03.21. Bogaras Bácsi – Bogarak a vízben Szabó Erika 

03.24. Víz Világnapja Jázmin csoport 

ÁPRILIS 

04.01. Budakeszi Vadaspark interaktív foglalkozás Szabó Erika 

04.07. Edukido LEGO foglalkozás csoportos óvodapedagógusok 

04.16. Húsvét csoportos óvodapedagógusok 

04.17-27. Tavaszi szünet - 

04.22. Föld napja Margaréta csoport 

MÁJUS 

05.05. Anyák napja csoportos óvodapedagógusok 

05.08. Madarak és fák napja Tulipán csoport 
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05.09. Budakeszi Vadaspark interaktív foglalkozás Szabó Erika 

05.12., 14. Edukido LEGO foglalkozás csoportos óvodapedagógusok 

05.19-23. Gyermekhét csoportos óvodapedagógusok 

05.20. Sanyi bohóc zenés műsora Szabó Erika 

05.23. Gyermeknapi nyílt nap délelőtt csoportos óvodapedagógusok 

JÚNIUS 

júniusban  Évzárók, ballagások csoportos óvodapedagógusok 

06.12. Budakeszi Vadaspark állatakadémia bemutató Szabó Erika 

 

V. Belső kapcsolatok, együttműködés, kommunikáció 

V. 1. Nevelés nélküli munkanapok, értekezletek 
 

Tervezett időpont: Tartalma:  

2024. november 04.  Szervezetfejlesztő szakmai nap: Pompás Napok- nevelés játékkal és mesével, gyermekvédelmi 

protokoll, Szurikáta Alapítvány 

2025. január 31. Szervezetfejlesztő szakmai nap – előadó a POK szaktanácsadói által vagy saját szervezésben 

2025. február 17-28. Szervezetfejlesztő szakmai hetek az Érdi Óvodai Szakmai Napok keretén belül: tagintézményenként 

szakmai programok szervezése 

2025. 06.17-28. Szervezetfejlesztő szakmai nap csapatépítő jelleggel a tagóvodák által választott időpontban 

2025.08.25. Szervezetfejlesztő szakmai nap: a 2024-2025. nevelési év értékelése, a 2025-2026. nevelési év indítása  
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Nevelés nélküli munkanapon szülői igény esetén biztosítjuk az óvodai ellátást. Az ellátás helyszíne az a tagintézmény, ahol a nevelés 

nélküli munkanap megvalósításra kerül. Amennyiben a nevelés nélküli munkanap a tagintézmény rendelkezése szerinti időpontban kerül 

megvalósításra, akkor az a tagintézmény biztosítja az óvodai ellátást, amely a nevelés nélküli munkanapot tartó óvoda nyári zárásakor is. 

A pedagógusok és a nevelő- oktató munkát segítő alkalmazottak részvétele, munkabeosztása, esetleg szabadságolása az aktuális 

feladatokhoz igazodik a nevelés nélküli munkanapokon.   

Értekezletek 

 

Vezetőségi értekezletek minden hónap első keddje 

Nevelőtestületi értekezletek február, június, augusztus 

Munkatársi értekezletek szükség szerint 

Munkamegbeszélések heti rendszerességgel minden tagóvodában 

 

 

V. 2. Munkaközösségek és munkaterveik a 2024- 2025. nevelési évben 

 

Okos Óvoda munkacsoport 

A 2024-2025. nevelési évben továbbra is működtetjük az intézmény honlapját. A munkacsoport tagjai előre meghatározott időpontokban 

megküldik a feltöltésre szánt tartalmakat az igazgató- helyettesnek, aki gondoskodik a honlap aktualizálásáról.  
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Környezettudatos nevelésért felelős munkaközösség munkaterve 

 

Környezettudatos nevelésért felelős munkaközösség tagjai: 

Óvoda neve: Név: 

Érdi Kincses Óvoda Biróné Seress Erzsébet  

Érdi Kincses Óvoda Harkály Tagóvodája Gebri Zsuzsanna Judit 

Érdi Kincses Óvoda Fácán Tagóvodája Balatoni Anna 

Érdi Kincses Óvoda Ófalusi Tagóvodája Varga Judit 

Érdi Kincses Óvoda Tállya Tagóvodája Juhász Adrienn 

Érdi Kincses Óvoda Tündérkert Tagóvodája Luteránné Tamaska Angéla 

Érdi Kincses Óvoda Kutyavári Tagóvodája Császár Tamara 

Érdi Kincses Óvoda Kutyavári Tagóvodája Varga Attiláné 

 

A munkaközösség célja:  

- az Érdi Kincses Óvoda Pedagógiai Programjában leírtak alapján a környezeti nevelés, a fenntartható életmódra nevelés, a környezettudatos 

magatartás megalapozásának támogatása, az óvodák zöld szemléletének formálása, megtartása, 

- a tagóvodák sajátosságait figyelembe véve „Állatbarát”, „Madárbarát”, „Bogárnagykövet” Óvoda cím elérése, megtartása, 

- az Érdi Kincses Óvoda tagóvodáiban azoknak az elveknek, tartalmi követelményeknek a megjelenítése, amelyek a Zöld Óvodai 

Kritériumrendszer szerinti működést bizonyíthatóvá teszik,  

- Zöld Óvoda cím pályázatok benyújtása, megtartása. 

A munkaközösség feladatai:  

- a tagóvodákban az elért eredmények összehasonlítása a Zöld Óvoda kritériumrendszerével, a hiányosságok lehetőség szerinti 

megvalósítása, az eredmények megtartása. 
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- a környezettudatos magatartás kialakítása, erősítése az intézményekben. 

A munkaközösség vezető feladata:  

- munkaterv elkészítése, egyeztetése az igazgatóval, 

- kapcsolattartás a tagokkal, tagintézmény-igazgatókkal, és munkaközösség vezetőkkel, 

- a munkaközösségi találkozók megszervezése, 

- év végi beszámoló elkészítése, 

- kapcsolattartás civil szervezetekkel. 

Munkaközösségi tagok feladatai: 

- a munkaközösségi találkozókon való részvétel, 

- állandó kapcsolattartás a munkaközösség vezetővel, tagintézmény-igazgatóval, a nevelőtestülettel, 

- pályázati lehetőségek felkutatása, 

- a feladatokhoz kapcsolódó programok kutatása, ajánlása. 

-  

A tevekénység ütemezése: 

Időterv Téma Feladat 

2024. 10. 16. 

13:00 

 

Érdi Kincses Óvoda 

Alakuló ülés,   

a munkaközösség 

éves tervének 

megismerése, 

megbeszélése, 

munkatervi feladatok 

pontosítása, 

véglegesítése. 

A munkaterv jóváhagyása, feladatok 

megosztása, vállalása.  

Az Érdi Kincses Óvoda által benyújtott 

pályázati anyag felülvizsgálata annak 

érdekében, hogy az önértékelésében 

megjelennek-e azok az elvek, tartalmi 

követelmények, amelyek a „Zöld Óvodai” 

Kritériumrendszer szerinti működést 

bizonyíthatóvá teszik. 
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2024. 11.13. 

13:00 

 

Kutyavári Tagóvoda  

„Zöld Óvoda” 

kritériumai, 

„Állatbarát”, 

„Madárbarát”, 

„Bogárnagykövet” 

Óvoda cím 

Az Érdi Kincses Óvoda Kutyavári 

Tagóvodája által benyújtott pályázati anyag 

felülvizsgálata annak érdekében, hogy 

önértékelésében megjelennek e azok az 

elvek, tartalmi követelmények, amelyek a 

„Zöld Óvodai” Kritériumrendszer szerinti 

működést bizonyíthatóvá teszik.  
2025.01.15.  

13:00 

 

Ófalusi Tagóvoda 

„Zöld Óvoda” 

kritériumai, 

„Állatbarát”, 

„Madárbarát”, 

„Bogárnagykövet” 

Óvoda cím 

Az Érdi Kincses Óvoda Ófalusi Tagóvodája 

által benyújtott pályázati anyag 

felülvizsgálata annak érdekében, hogy 

önértékelésében megjelennek e azok az 

elvek, tartalmi követelmények, amelyek a 

„Zöld Óvodai” Kritériumrendszer szerinti 

működést bizonyíthatóvá teszik. 

2024.03.12. 

13:00 

 

Tállya Tagóvoda 

„Zöld Óvoda” 

kritériumai, 

„Állatbarát”, 

„Madárbarát”, 

„Bogárnagykövet” 

Óvoda cím 

Az Érdi Kincses Óvoda Tállya 

Tagóvodájában a „Zöld Óvoda” cím 

elnyeréséhez szükséges feladatok 

feltérképezése, megbeszélése, a gyakorlati 

megvalósítás lehetőségeinek feltárása.   

2024.04.16.  

13:00 

 

Tündérkert Tagóvoda 

„Zöld Óvoda” 

kritériumai, 

„Állatbarát”, 

„Madárbarát”, 

„Bogárnagykövet” 

Óvoda cím  

Éves értékelés 

Az Érdi Kincses Óvoda Tündérkert 

Tagóvodájában a „Zöld Óvoda” cím 

elnyeréséhez szükséges feladatok 

feltérképezése, megbeszélése, a gyakorlati 

megvalósítás lehetőségeinek feltárása. 

  

 

Az Érdi kincses Óvoda Fácán és Harkály Tagóvodájában a következő nevelési évben teszünk látogatást, folytatva a kitűzött célok megvalósítását, 

a meghatározott feladatok elvégzését. A munkaközösségi tagok az említett két tagintézményből is aktívan részt vesznek a munkaközösségi 
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foglalkozásosokon és a belső tudásmegosztás elvének megfelelően fejlesztik és támogatják tagintézményük hatékony munkáját a környezeti 

nevelés terén, valamint megosztják tudásukat a saját tagóvodájukban már működő jó gyakorlatokkal, pedagógiai célokat támogató programok 

megvalósításával kapcsolatban.  

 

Az Érdi Kincses Óvoda Pedagógiai Programjában központi szerepet foglal el a környezeti nevelés, környezettudatosság. Céljaink és feladataink 

elérését szolgálják a már elkezdett és jól bevált gyakorlatok folytatása (zöld napok megtartása, szelektív hulladékgyűjtés, komposztálás, kiskert, 

növények gondozása, madáretetés, természetes anyagok használata, újrahasznosítás stb.) fejlesztése, valamint ezek bővítése.  

 

2024.09.16.                                                                             

                                                                                                  Varga Attiláné 

                                                                                             munkaközösség vezető 
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Gyermekvédelmi munkaközösség munkaterve 

 

A munkaközösség célja:  

A gyermekvédelmi jelzőrendszer eredményes és hatékony működtetése a szociális segítővel és a jelzőrendszer tagjaival szoros együttműködésben, 

a családok támogatása, a kiemelt figyelmet igénylő gyermekek figyelemmel kísérése.  

 A munkaközösség feladata:  

- általános prevenció, 

- a gyermekvédelmi jelzőrendszer működtetése,  

- folyamatos kapcsolattartás az óvoda szociális segítőjével  

- aktív részvétele és az óvoda képviselete a Család és Gyermekjóléti Központ és Szolgálat előadásain, megbeszélésein,  

- a rászoruló szülők, családok támogatásának megszervezése,  

- karitatív jellegű gyűjtések megszervezése, lebonyolítása, 

- az óvodapszichológussal való kapcsolattartás, az óvoda honlapján elérhető cikkeinek ajánlása a szülők körében.  

A munkaközösség tagjai:  

- Iván Mónika ( Kincses óvoda)  

- Frank Andrea  (Fácán tagóvoda) 

- Orbán Enikő (Harkály tagóvoda) 

- Pappné Szél Nóra (Kutyavári tagóvoda) 

- Csibrákné Mester Viktória (Ófalusi tagóvoda) 

- Czimmermanné Ádám Anna (Tállya tagóvoda) 

- Veidinger Istvánné (Tündérkert tagóvoda) 
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Gyermekvédelmi munkaközösség vezető feladata:   

- állandó kapcsolattartás az igazgatóval, és a munkaközösség tagjaival, a szociális segítővel, az óvodapszichológussal, szakmai 

szervezetekkel 

- éves munkaterv elkészítése, egyeztetése az igazgatóval 

- munkaközösségi értekezletek megszervezése 

- a munkaközösség tevékenységeinek koordinálása 

- éves gyermekvédelmi tanácskozásra beszámoló elkészítése 

- éves beszámoló elkészítése 

Gyermekvédelmi munkaközösség tagjainak feladata:  

- részvétel a munkaközösségi értekezleteken 

- a nevelőtestület tájékoztatása munkaközösségi értekezleten elhangzottakról  

- kapcsolattartás a munkaközösség vezetővel, a tagóvoda igazgatójával, a szociális segítővel, az óvoda pszichológusával 

- karitatív akciók megszervezése a tagintézményekben 

- beszámoló elkészítése az éves gyermekvédelmi tanácskozásra 

- éves beszámoló elkészítése 

 

Időterv Téma Feladat 

2024. 

szeptember 24. 

A munkaközösség éves tervének 

megismerése, megbeszélése, 

pontosítása 

Gyermekvédelmi feladatokat ellátó 

intézmények, személyek címének, 

telefonszámának ellenőrzése, 

Gyermekvédelmi munka beindítása a 

csoportokban, érdeklődés a csoportok 

gyermekeiről, esetleges veszélyeztető 

problémák fennállásáról, tehetségek 

kiszűréséről. 
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2024. 

október 22. 

A körzetes védőnők, mint 

jelzőrendszeri tagok meghívása a 

munkaközösség értekezletére, 

kerekasztal beszélgetés, 

tájékoztatás az óvodai 

beiratkozásról a védőnők részére. 

Védőnők meghívása a 

munkaközösség értekezletére. 

A tagóvodák nevelőtestületeinek 

tájékoztatása az elhangzott 

információkról a munkaközösségi 

tagok által. 

2024. 

november 26. 

Karitatív gyűjtések 

megszervezése az adventi 

időszak közeledtével. 

Esetmegbeszélés a felmerült 

helyzetekről, problémákról, 

csoport, illetve intézmény 

szinten. 

Statisztika elkészítése  

Statisztikai adatok összeállítása  

Intézményen belüli karitatív 

lehetőségek feltérképezése, 

felkutatása.  

Aktuális feladatok megbeszélése. 

2025.  

február 11. 

Érdi Rendőrség Ovizsaru 

programjának megismerése  

Érdi Rendőrkapitányság – 

bűnmegelőzés előadójának 

meghívása a szakmai napok 

programjára 

2025. 

április 15. 

LEA anyaotthon LEA anyaotthon meglátogatása, 

tájékozódás az intézmény 

működéséről. Az információk 

továbbítása a nevelőtestületek 

részére.  

2025. 

május 27. 

Évzáró értekezlet Éves beszámoló elkészítése az 

intézményvezető részére.  

Statisztikai adatok egyeztetése 

2024-2025 Jelzőrendszer működtetése Folyamatos 

 

 

 

Frank Andrea Beáta  

munkaközösségvezető 
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Népi játék és gyermektánc munkaközösség munkaterve 

 

A munkaközösség tagjai: 

Érdi Kincses Óvoda Mészáros Éva 

Harkály Tagóvoda Kissné Bánfi Katalin 

Fácán Tagóvoda Patócs Ildikó 

Tállya Tagóvoda Horváth Györgyi 

Tündérkert Tagóvoda Biácsi Bettina 

Ófalusi Tagóvoda Némethné Kesztler Mónika 

Kutyavári Tagóvoda Fekete-Szeibert Ágnes 

 

A munkaközösség célja: 

- belső tudásmegosztás, amelyben aktív szerepet vállalnak a munkaközösség tagjai, valamint a tagintézmény-igazgatók, akik helyet és időt 

biztosítanak a munkaközösség tagjainak a tudás átadására 

- a kollégák bátran nyúljanak vissza a gyökereinkhez 

- a nevelőtestület módszertani ismeretinek bővítése 

- a néptánc megszerettetése a gyerekekkel 

- jól használható repertoár kialakítása 

A munkaközösség feladatai: 

- hagyományos értékek felelevenítése 
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- rámutatni arra, hogy a néptáncok és a népi játékok témája és a gyermekekre gyakorolt hatásai ma is aktuálisak 

- hiteles értékközvetítés a nevelőtestület tagjai és a gyerekek számára 

- ritmusérzékfejlesztő ötletek gyűjtése 

- tánclépések és koreográfiák és népi játékok elsajátítása 

A munkaközösségvezető feladatai: 

- munkaterv elkészítése, egyeztetése az intézmény igazgatójával 

- a munkaközösségi találkozók megszervezése, lebonyolítása 

- kapcsolattartás a munkaközösség tagjaival 

- év végi beszámoló elkészítése 

A munkaközösségi tagok feladatai: 

- a munkaközösségi találkozókon való részvétel 

- állandó kapcsolattartás a munkaközösségvezetővel, a munkaközösség tagjaival, tagóvoda-igazgatóval és a nevelőtestülettel 

- a munkaközösségi találkozók alkalmával szervezett tudás átadása a tagóvodájában a nevelőtestületnek 

- saját koreográfiák, kedvelt népi játékok megosztása a munkaközösség tagjaival 

 

A tevékenység ütemezése: 

Időterv Téma Feladat 

2024. október 17. 

13:30 Kutyavári 

Tagóvoda 

Alakuló ülés 

Munkaterv megismerése 

Alaplépések és speciális 

lépések elsajátítása 

Térformák variálása 

A munkaközösségi tagok 

javaslatainak figyelembe vételével 

a munkaterv elfogadása. 

Alaplépések (csárdás, cifra, 

höcögő, sarkazó, sasszé) és 

speciális lépések (cinegés, 
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mezőföldi lengető, hosszú sárközi 

sor, verbunk pihenő) elsajátítása, 

ötletek a gyermekeknek való 

megtanításhoz. 

Térformák (kígyó. csiga, kapu, 

soron nyitott kapu, két kör, 

félkörív) mint látványelem és 

örömforrás felhasználása az óvodai 

tevékenységek során 

2025. január 16. 13:30 

Kutyavári Tagóvoda 

Ritmusérzék fejlesztő 

ötletek 

Koreográfiák elsajátítása 

Ritmusérzék fejlesztése 

mondókákkal (Egyszer egy időben, 

Egy kettő három négy, Pad alatt), 

népi játékkal (Négy lába van, Cibri 

cibri) vonalgyakorlattal. 

Koreográfiák tanulása az előző 

alkalommal elsajátított lépések és 

térformák felhasználásával 

(dalanyag: Nem kellesz, Hármat 

tojott, Farkas Ilka, Három szabó 

legények, Csillag Maris, stb.) 

2025. március 6. 

13:30 

Kutyavári Tagóvoda 

Népi játékok elsajátítása Népi játékgyűjtemény összeállítása: 

várkörjárás, ügyességi és 

erőjátékok, feszültségoldó játékok, 

csúfolók (Ijesztő, Hej tulipán, 

Csiga ide párom, Anyám, 

piszkolom a ruhám, Sülnek a 

kenyerek, Mit kapálsz báránykám, 

stb.) 

2025. május 15. 13:30 

Kutyavári Tagóvoda 

Munkaközösségi tagok által 

kedvelt koreográfiák, 

mondókák, népi játékok 

megismerése 

Előzetesen egyeztetett anyagok 

bemutatása a munkaközösségi 

tagok által. 
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Népzenei repertoár 

Éves értékelés 

Óvodai csoportban jól használható 

népzenei repertoár átadása a 

munkaközösségi tagoknak 

pendriveon. 

Az év munkájának értékelése, 

javaslatok a következő nevelési 

évre. 

 

A munkaközösségi találkozókon nemcsak a tagok, hanem a nevelőtestület tagjai is részt vehetnek, a foglalkozások nyitottak számukra.  

 

 

2024.09.15. 

Fekete-Szeibert Ágnes 

munkaközösségvezető 
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Játékvarázs alkotó munkaközösség munkaterve 

A munkaközösség tagjai: 

Óvoda neve: Név: 

Érdi Kincses Óvoda Drlák-Kardos Ildikó 

Érdi Kincses Óvoda Harkály Tagóvodája Bencsicsné Hubert Enikő 

Érdi Kincses Óvoda Fácán Tagóvodája Levius Mónika 

Érdi Kincses Óvoda Ófalusi Tagóvodája Szabó Andrea 

Érdi Kincses Óvoda Tállya Tagóvodája Dakó Hajnal 

Érdi Kincses Óvoda Tündérkert Tagóvodája Molnár Petra 

Érdi Kincses Óvoda Kutyavári Tagóvodája Biró Júlianna 

Császár Tamara 

 

A munkaközösség célja:  

• fejlesztő hatású játékok megtervezése és mintadarabjainak megvalósítása, amelyek jelentősen hozzájárulnak a gyermekek fejlődéséhez, 

képességeik kibontakoztatásához, a hátrányok enyhítéséhez 

• a differenciált képességfejlesztésre való törekvés, illetve az innováció megvalósítása a tudatos tervezés és a játékos tanulás folyamatában 

• fejlesztő játékok gyűjteményének létrehozása, amely segíti az óvodapedagógusok mindennapi munkáját 

• új és hatékony pedagógiai módszerek, eszközök és technikák kidolgozása, amelyek segítik a gyermekek fejlődését és a pedagógiai munka 

hatékonyságának növelését 

A munkaközösség feladatai:  

• fejlesztő játékok elkészítése a munkaközösségi foglalkozásokon 

• a feltárt képességbeli különbségek kompenzálása, csoporton belül, napi tevékenységekbe ágyazva 
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• a munkaközösség tagjai által megszerzett tapasztalatok disszeminálása a nevelőtestület és az óvodapedagógusok számára. 

 

A munkaközösségvezető feladata:  

• munkaterv elkészítése, egyeztetése az intézmény igazgatójával 

• kapcsolattartás a tagokkal, tagintézmény-igazgatókkal és munkaközösségvezetőkkel 

• a munkaközösségi találkozók megszervezése 

• év végi beszámoló elkészítése 

• kapcsolattartás az intézmény szakembereivel 

• szükséges alapanyagok (alkalmanként 10 db játék elkészítéséhez szükséges mennyiség), költségeinek megtervezése, beszerzése,  

 

Munkaközösségi tagok feladatai: 

• a munkaközösségi találkozókon való aktív részvétel 

• állandó kapcsolattartás a munkaközösségvezetővel, tagintézmény-igazgatóval és a nevelőtestülettel 

• a munkaközösség kitűzött céljaihoz igazodó kutatómunka  

• év végi kiállítás megszervezése, és kivitelezése a munkaközösségi alkalmakon készített játékok felhasználásával 

 

Munkaközösségi alkalmak helyszíne: Érdi Kincses Óvoda 

           2030 Érd, Edit utca 3. 
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A tevekénység ütemezése: 

Időterv Téma Felelős Feladatok/Szempontok 

2024. 

10.01. 

Alakuló ülés  

A munkaközösség 

éves tervének 

megismerése, 

megbeszélése, 

munkatervi feladatok 

pontosítása, 

véglegesítése  

Molnár Petra  A munkaközösségi tagok 

ötleteinek, javaslatainak 

figyelembevételével a munkaterv 

jóváhagyása, feladatok 

megosztása. 

2024. 

11.12. 

Fejlesztendő terület: 

nagymozgások, 

egyensúly, általános 

ismeretek bővítése 

• Érdi Kincses 

Óvoda Tündérkert 

Tagóvodája, 

• Érdi Kincses 

Óvoda Kutyavári 

Tagóvodája 
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2025. 

01.21. 

Fejlesztendő terület: 

auditív-vizuális 

észlelés, emlékezet, 

differenciálás 

• Érdi Kincses 

Óvoda Tállya 

Tagóvodája 

• Érdi Kincses 

Óvoda Ófalusi 

Tagóvodája 

2025. 

03. 18. 

Fejlesztendő terület: 

figyelem, 

koncentráció, 

általános ismeretek 

bővítése 

• Érdi Kincses 

Óvoda Fácán 

Tagóvodája 

• Érdi Kincses 

Óvoda Harkály 

Tagóvodája 
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2025. 

04.15. 

Fejlesztendő terület: 

grafomotorika, 

finommotorika 

• Érdi Kincses 

Óvoda  

2025. 

05.13. 

A munkaközösség 

éves értékelése 

Molnár Petra Éves értékelés elkészítése a 

tagok által megosztott 

tapasztalatok alapján  

Témajavaslatok a következő 

nevelési évre 

 

Céljaink és feladataink elérését szolgálják az óvodában dolgozó szakemberekkel való szoros együttműködés, tudásunk és tapasztalataink 

megosztása, mind a munkaközösségi tagokkal, mind az óvodában dolgozó pedagógusokkal. 

A munkaközösségi alkalmak lehetőséget adnak a belső tudásmegosztás megvalósítására, tapasztalatok, lelkesedés átadására, a  munkaközösségi 

tagokon keresztül a kollegák motiválására. 

2024. 10.02.                                                                             

                                                                                                  Molnár Petra 

                                                                                            munkaközösségvezető 
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V. 3. Gyógypedagógus munkaterve 
 

Cél:  

A kiemelt figyelmet, különleges bánásmódot igénylő, sajátos nevelési igényű gyermekek integrált, inkluzív óvodai nevelése, fejlesztése, pedagógiai 

és egészségügyi habilitáló és rehabilitáló foglalkozások hatékony megvalósítása a hatályos jogszabályok, irányelvek mentén (ld. lejjebb). A 

fejlesztőmunka hatékonyságának növelése érdekében a kitűzött egyéni teljesítménycélok megvalósítása. 

 

A gyógypedagógus feladata: A sajátos nevelési igényű gyermekek egyéni szükségleteinek figyelembevétele és biztosítása intézményi, óvodai 

csoport, valamint közvetlenül a gyermek szintjén az óvodában. A pedagógiai szakszolgálatok szakértői bizottságának véleményében 

megfogalmazott javaslatok mentén történő egyéni fejlesztés biztosítása. Az érinett gyermek, a csoport, a pedagógusok, valamint a szülők 

támogatása, velük és a szakemberekkel szoros együttműködés. 

Az idei nevelési évben az Érdi Kincses Óvoda Tündérkert Tagóvodájában és az Ófalusi Tagóvodájában végzek közvetlenül gyógypedagógiai 

rehabilitációs, habilitációs feladatellátást, segítem az integrációt, inklúziót. Igény és szükség esetén gyógypedagógiai megfigyelés, konzultáció, 

esetmegbeszélés történik a pedagógusokkal, szülőkkel, más szakemberekkel. 

Kiemelt feladat: az érintett SNI gyermekek hozzásegítése a beilleszkedéshez, az óvodai életben való részvételhez és az előírt terápiás megsegítés, 

pedagógiai ellátás, habilitációs és rehabilitációs órák foglalkozásainak megtervezése, megszervezése, lebonyolítása. 

Az intézménybe járó egyéb nehézséggel küzdő gyermekek támogatása, megsegítése a pedagógusokkal történő konzultáción keresztül válik 

elérhetővé. Hasonlóan történik a folyamatban lévő, és/vagy szakértői bizottsági véleménnyel még nem rendelkező gyermekek szűrése, felmérése, 

szakemberhez és megfelelő ellátás felé irányítás segítése az óvodapedagógusok jelzése alapján (kiemelt életszakasz a korai szűrés óvodába 

kerüléskor, valamint az iskolába készülő gyermekek). 
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Különleges esetek, vészhelyzet, járvány esetén a különleges eljárások, egészségügyi teendők mellett is törekedni kell az SNI gyermekek ellátására, 

gyógypedagógiai fejlesztés, habilitációs és rehabilitációs foglalkozás biztosítására, kapcsolattartásra otthoni körülmények között online segítséggel, 

vagy egyéb egyeztetett úton. 

 

Időszak Feladatok Módszerek, eszközök 

 

2024.  

09.02-tól 

 

 

 

2024.  

szeptember 

Az intézmény, a csoportszoba és a fejlesztéshez szükséges helyiségek 

felülvizsgálata, az eszközök, berendezések áttekintése, bővítése, az aktuális 

szükségletekhez, sajátosságokhoz igazítása. 

Az intézményben a protektív környezet kialakítása. 

 

 

Az SNI gyermekek be-és visszaszoktatása.  

Szülőkkel kapcsolatfelvétel.  

 

 

Beilleszkedés támogatása. 

 

 

A szakértői véleménnyel rendelkező és korábban is az intézménybe járó 

gyermekek aktuális állapotának megfigyelése, felmérése a visszaszokás után. 

Új SNI gyermekek megfigyelése, felmérése, szükséges kiegészítő 

gyógypedagógiai vizsgálatok elvégzése (egyéni fejlesztési tervekhez).  

A gyermeket érintő dokumentáció áttekintése. 

A pedagógusok tájékoztatása a csoportba került SNI gyermekek állapotáról, 

sajátosságairól, szükségleteiről.  

A csoport, szülők tájékoztatása, érzékenyítése szükség szerint. 

 

 

 

Dokumentáció elkészítése: éves gyógypedagógiai munkaterv elkészítése. 

A fejlesztő szobák új nevelési évre alakítása 

a várható sajátos igények szerint: 

berendezés, dekorálás, eszközök beszerzése, 

készítése, bejósolható környezet kialakítása, 

vizuális támogatás, stb. Sajátos szükségletek, 

tárgyi környezet kialakítása igény szerint az 

intézményben, csoportszobában. 

 

A gyermekek névsorának megismerése, 

egyeztetés a pedagógusokkal. 

Szülőkkel kapcsolatfelvétel, elérhetőségek 

gyűjtése. Kötetlen beszélgetés a beszoktató 

hét alatt. 

Első konzultáció biztosítása, megbeszélése, 

ha még nem történt meg korábban. 

Tanácsadás, gyógypedagógiai fejlesztések 

általános rendszerének ismertetése szülő, 

pedagógus felé.  

Kapcsolatfelvétel a gyermekkel, hospitálás 

(csoportja). 

 

Szakértői vélemények tanulmányozása, 

egyéb orvosi és más dokumentumok 

bekérése. 
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Egyéni fejlesztési tervek kidolgozása a szakértői vélemény javaslatainak, valamint 

a megfigyeléseim, felméréseim alapján. 

 

Együttműködés – az egyéni fejlesztési terv hatékony megvalósításához 

az egyéni fejlesztési terv ismertetése az óvodapedagógusokkal. 

 

Az eltérő feladatellátási helyszínek összehangolása (időpont, helyiségek, 

programok, témahetek). 

A gyermekek heti beosztásának elkészítése, figyelembe véve a szakértői bizottság 

óraszám javaslatát, a gyermek állapotát, egyéni / csoportos beosztási 

lehetőségeket, a tagóvodai hetirendet, a fejlesztési tervet;  

Az órarend megtervezése, összeállítása.  

Pedagógusok, szülők tájékoztatása, együttműködés. 

 

Szakértői vizsgálat alatt álló vagy újonnan felmerült probléma / pedagógusi jelzés 

esetében szűrés, megfigyelés, felmérés igény, lehetőség szerint.  

 

Szülők támogatása, segítségnyújtás, tanácsadás, orientálás, vagy az Érdi 

Pedagógiai Szakszolgálathoz irányítás. 

 

A habilitációs, rehabilitációs órák és a fejlesztő foglalkozások megszervezése, 

megvalósítása. (folyamatos)  

 

A habilitációs, rehabilitációs órákra és a fejlesztő foglalkozásokra történő rá-és 

visszahangolódás elindítása, ismerkedés az egyéni fejlesztés kereteivel, 

szabályaival, helyszínével. 

 

 

Megfigyelés, hospitálás a csoportban, 

szabadidőben. 

Egyéni helyzetben történő megfigyelés. 

Az érintett gyermek beilleszkedésének 

elősegítése. 

A konzultáció, tudásmegosztás, integráció 

segítése.  

A szakértői véleményben foglaltak 

megbeszélése, megoldási javaslatok, 

lehetőségek kínálása.  

Konzultáció az óvodapedagógusokkal. 

Szülői tájékoztatás, konzultáció. 

 

A pedagógiai szakszolgálat szakértői 

bizottságának véleményeinek, illetve egyéb 

dokumentumok áttekintése, tanulmányozása, 

fejlesztendő területek kitűzése, a 

(gyógy)pedagógiai fejlesztés megtervezése 

az aktuális állapotra vonatkozóan.  

Konzultáció: óvodapedagógussal, 

logopédussal, pszichológussal, egyéb 

szakemberrel. 

 

Órarend kialakítása az óvodai témahetek, 

programok, Pedagógiai Programok 

irányelveinek figyelembevétele lehetőség 

szerint. 

Fogadóóra keretein belül a fejlesztési terv 

ismertetése, a főbb irányok kijelölése, a 

keretek meghatározása. 

Tájékoztatás. 
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Egyéni teljesítménycélok kitűzése. 

Éves tervátbeszélése, egyezetetése. 

A jelzett gyermek egyénileg és a 

csoportjában történő megfigyelése. Szükség 

szerint vizsgálatok, szűrések végzése. A 

nagycsoportos, jövőre valószínűleg iskolát 

kezdő gyermekek és a korai prevenció 

biztosítása érdekében. 

 

Egyénileg, (párosan) a gyermek 

rehabilitációs és habilitációs 

gyógypedagógiai fejlesztések ellátása. 

A gyermek csoportjában kezdem meg a 

fejlesztést, amennyiben a gyermek 

sajátosságai ezt igénylik.  

 

Konzultáció: szülőkkel, 

óvodapedagógusokkal, esetleg más külsős 

szakemberekkel, intézménnyel.  

 

Megbeszélés, egyeztetés az igazgatóval. 

 

 

folyamatos 

feladatok 

 

 

2024. 

szeptember- 

 

 

 

2025.  

június 21. 

 

A sajátos nevelési igényű gyermekek, pedagógusaik és csoportjuk felé az inklúzió 

támogatása. 

 

Év közben érkező új SNI gyermek befogadó támogatása, a fentiek szerint történő 

eljárás az ellátásba vétel során. 

 

 

 

 

A habilitációs, rehabilitációs órák és a fejlesztő foglalkozások megszervezése, 

megvalósítása. 

 

A szakértői véleményben foglaltak szerinti 

feladatok és javaslatok figyelembe vétele, 

valamint a gyermek intézményi életének 

támogatása, segítése, figyelemmel kísérése.  

Aktuális helyzetek és szituációk 

megoldásfókuszú segítése. 

Folyamatos konzultáció az érintettekkel: 

szülő, óvodapedagógus, óvodapszichológus, 

más szakemberek. 

Visszajelzések figyelembevétele. 

A pedagógiai szakszolgálat, szakértői 

bizottság szakértői véleményében 
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Fejlesztő eszköztár készítése, szükségletekhez igazítása, bővítése. 

 

Az előrehaladás, egyéni fejlődés figyelemmel kísérése.   

 

 

 

 

Új jelzések, problémák megoldásában segítségnyújtás. Szakemberhez irányítás. 

Pedagógusok támogatása 

 

 

 

 

 

Szülők támogatása – fogadóórák tartása és igény szerinti biztosítása 

 

A kitűzött egyéni teljesítménycélok megvalósítása, kivitelezése, lebonyolítása: 

- Mentori tevékenység: gyógypedagógiai asszisztens tanuló elméleti és 

gyakorlati munkájának szakmai támogatása 

- Önfejlesztés: továbbképzéseken való részvétel 

- Digitális kompetenciák fejlesztése 

 

megfogalmazott javaslatok alapján megírt 

egyéni fejlesztési terv szerint haladva. 

 

Saját eszköz, készítése, gyűjtés vagy szerzés 

alapján. 

Folyamatos kutatás, újdonságok 

figyelemmel kísérése. 

 

Folyamatdiagnosztika alapján nyomon 

követés. 

Folyamatos és szükség szerinti konzultáció a 

pedagógusokkal, szakemberekkel, szülővel. 

 

Konzultáció, megbeszélés – aktuálisan napi 

szinten és heti rendszerességgel. 

A pedagógusokok jelzéseinek figyelembe 

vétele, folyamatos konzultáció. 

Megfigyelés, szűrés, tanácsadás. 

Fogadóidő / elérhetőség biztosítása a szülők 

számára – egyéni megbeszélés szerint. 

 

- Támogatás, bátorítás, megbeszélés, 

magyarázat, bemutatás, 

esetmegbeszélés, tudásmegosztás, 

értékelés. 

- A gyógypedagógusi munka 

szempontjából releváns 

továbbképzésre beiratkozás, annak 

elvégzése, az elvégzett modulok 

tartalmáról, alkalmazásáról szükség 

szerint beszámoló készítése, 

tanúsítvány bemutatása. 
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- Ovikréta tanulmányi rendszer 

elsajátítása, alkalmazása a 

gyógypedagógiai munka során. 

2025. 

január 

  

Az egyéni fejlesztési tervek és eredmények értékelése, féléves felülvizsgálata.  

Pedagógusok tájékoztatása az előrehaladásról, esetleges tanácsadás, konzultáció.  

Szülői tájékoztatása a félév értékeléséről. 

Gyógypedagógiai megfigyelések, 

vizsgálatok, konzultáció.  

Folyamatdiagnosztika alapján módosítások, 

új célkitűzések, fejlesztési tervek, irányok 

tervezése, megírása. Fogadóóra, 

szülő/pedagógus konzultáció. 

2025.  

január- 

április 

A tanköteles korú és szeptemberben iskolát kezdő SNI, (és a még 

szakvéleménnyel nem rendelkező, de nehézséggel küzdő) gyermekek fokozott 

figyelemmel kísérése, szakember felé irányítása, támogatása. 

Esetmegbeszélés, konzultáció szülőkkel, 

pedagógusokkal, szakemberekkel. 

Fejlesztési, felzárkóztatási lehetőségek 

kínálása. 

 2025.  

május  

A fejlesztés eredményének, a gyermek fejlődésének vizsgálata, eredmények 

mérése, rögzítése. 

Megfigyelés, gyógypedagógiai, pedagógiai 

felmérés. 

Szülői és óvodapedagógus konzultáció. 

2025. május 

vége -június  

Gyermekek fejlődésének év végi értékelése. 

Éves gyógypedagógiai munkaterv értékelő beszámolójának elkészítése. 

Konzultáció az érinettekkel, 

pedagógusokkal. 

Szülők tájékoztatása, fogadóóra. 

 

Az egészségügyi és pedagógiai célú habilitációs és rehabilitációs fejlesztő foglalkozásokat az alábbi törvények és rendeletek alapján zajlik: 

„A sajátos nevelési igényű gyermekek óvodai nevelésének irányelve”. 

2011. évi CXC törvény a nemzeti köznevelésről 3.§ (6), 4.§ (3) (4a) (13) (14a) (25) (40) (41), 8.§, (1), 41.§, (8a,b) 47.§, 62§,  6. melléklet. 

15/2013. (II. 26.) EMMI rendelet, 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet 139.§ 

 

Harkainé Orgoványi Rita 

gyógypedagógus 
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V. 4. Pszichológus munkaterve 
 

Ellátott óvodák és ellátás idejük: Érdi Kincses Óvoda Fácán Tagóvodája – Hétfő 8:30-13:00 

          Érdi Kincses Óvoda – Kedd 8:30-13:00 

          Érdi Kincses Óvoda Harkály Tagóvodája – Szerda páros hetek 8:30-13:00 

          Érdi Kincses Óvoda Tállya Tagóvodája – Szerda páratlan hetek 8:30-13:00 

          Érdi Kincses Óvoda Tündérkert Tagóvodája – Csütörtök páros hetek 8:30-13:00 

          Érdi Kincses Óvoda Ófalusi Tagóvodája – Csütörtök páratlan hetek 8:30-13:00 

          Érdi Kincses Óvoda Kutyavári Tagóvodája – Péntek 8:30-12:30 

 

Elérhetőség, időpont-egyeztetés: kincsespszichologus@gmail.com email címen 

Az óvodapszichológusi ellátás céljai 

Az óvodapszichológia egy prevenciós színtér. Az óvodapszichológus a gyermekek lelki-testi fejlődését követi figyelemmel, melyek a csoport 

látogatások során tett viselkedésmegfigyelés, illetve pedagógus konzultációk révén valósul meg. Ezen felül szülő konzultációkra, egyéni gyermek, 

illetve csoportos foglalkozásokra is sor kerülhet igény szerint, melynek fókuszában a gyermek szociális, kommunikációs, problémamegoldó 

készségeinek fejlesztése történik, valamint az érzelemszabályozásra is nagy hangsúly kerül. Ugyanakkor a gyermekek készségeinek, képességeinek 

feltérképezésére is lehetőség van. A gyermekekkel foglalkozó kollégák mentálhigiénés támogatása, a nevelőmunka megsegítése is munkám része. 
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Folyamatos szakmai kapcsolattartásra törekszem a Pedagógiai Szakszolgálat munkatársaival az érintett gyermekek optimális megsegítése céljából. 

Kapcsolatot tartok az óvoda szociális munkásával, logopédusaival, fejlesztő pedagógusaival, a gyermekek, családok megsegítésének módjáról 

megbeszéléseket tartunk. 

Munkám során a Szocioemocionális Pedagógiai Terápia módszerével dolgozom.  A gyerekek a csoportos foglalkozások során mozgásos és 

képkialakító fantáziajátékokban, légzésjátékokban vesznek részt, melyek hozzájárulnak a lelki, érzelmi, szociális és kognitív fejlődéshez. A rövid, 

egy-egy szimbólumra építő képzelet-mesék kibontják a gyermeki fantáziát, szépséges, saját, egyéni képeikkel  megerősítik a személyiséget. A 

mesékben megjelenő szimbólumok megszólítják őket, és segítenek örömeik és nehézségeik feldolgozásában, elfogadásában, ha szükség van rá: 

átformálásában, hogy azok személyiségük építőköveivé váljanak, és segítsék őket az újabb örömök befogadásában vagy a nehézségekkel való 

megküzdésben. 

A Varázsjátékok lélekerősítő, feszültségcsökkentő, önértékelést növelő, szeretetközvetítő játékok. A képzelet birodalmába röpítik a gyermekeket, 

ahol létrehozhatják saját belső képi világukat, melyek vezérlő egységként működnek a képességek kimunkálásában, az élmények feldolgozásában. 

 

FELADATOK HAVI BONTÁSBAN 

 

Szeptember  

o Az intézménypszichológiai tevékenység indítása az ellátott intézményekben, egyeztetés az éves tevékenységek tervezéséről 

o SNI és BTMN szakértői vélemények áttekintése, pszichológiai vonatkozások megismerése, a szükséges beavatkozások 

megtervezése 

o Az újonnan érkező gyermekek beszoktatásának segítése igény szerint 

o A nagycsoportosok iskolaérettségi előszűrésének megkezdése 

o A hospitálások, megfigyelések és a pedagógus konzultációk megkezdése 
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o Varázsjáték csoportok összetételének kialakítása  

o Szülők tájékoztatása írott formában (faliújság, honlap) az óvodapszichológus intézményi jelenlétéről, tevékenységéről, 

elérhetőségéről 

o Az intézménypszichológusok team megbeszélésén való részvétel 

o Részvétel a Pedagógiai Szakszolgálat által szervezett team megbeszélésen 

o Ismerkedés az OviKRÉTA programmal, egyéni teljesítménycélok kitűzése 

Október  

o Visszajelzés az iskolaérettségi szűrővizsgálatok eredményéről és egyeztetés esetleges további vizsgálatok szükségességéről 

o A tanköteles korú, pedagógiai szakszolgálati vizsgálatra küldendő gyermekekről óvodapszichológusi vélemény írása 

o Varázsjáték csoportok összetételének egyeztetése az óvodapedagógusokkal 

o Az intézménypszichológusok team megbeszélésén való részvétel 

 

November 

o Varázsjáték csoportos foglalkozások beindítása 

o Óvodai csoportok látogatása, megfigyelések végzése igény szerint 

o Konzultáció szülőkkel és óvodapedagógusokkal igény szerint 

o Az intézménypszichológusok team megbeszélésén való részvétel 

o A folyamatos ellátás biztosítása az intézményi igények alapján 

December  

o Varázsjáték csoportos foglalkozások  

o Óvodai csoportok látogatása, megfigyelések végzése igény szerint 
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o Konzultáció szülőkkel és óvodapedagógusokkal igény szerint 

o A folyamatos ellátás biztosítása az intézményi igények alapján 

o Az iskolaérettségi vizsgálatra beküldött gyermekekről konzultáció az óvodákban 

o A tankötelezettséget halasztó gyermekekről óvodapszichológusi vélemény készítése szülői igények szerint  

o Az intézménypszichológusok team megbeszélésén való részvétel 

Január - Május 

o Varázsjáték csoportos foglalkozások  

o Óvodai csoportok látogatása, megfigyelések végzése igény szerint 

o Konzultáció szülőkkel és óvodapedagógusokkal igény szerint 

o A folyamatos ellátás biztosítása az intézményi igények alapján 

o Az intézménypszichológusok team megbeszélésén való részvétel 

 

Június 

o Az intézménypszichológiai tevékenység lezárása 

o Varázsjáték csoportok lezárása, konzultáció a szülőkkel 

o Az intézményvezetőkkel az év munkájának elemzése, a tanulságok levonása, a következő tanév munkájának előkészítése 

o Az intézménypszichológusok team megbeszélésén való részvétel 

 

Egész évre vonatkozóan: 

- Beilleszkedési nehézségek feltárása, elemzése, javaslattétel a megoldásra 

- Nevelési nehézségek elemzése, a megoldás segítése 
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- Felmerült közösségi problémákban való segítségnyújtás 

- Egyéni problémákban való pszichológiai támasznyújtás 

- Pszichés tünetek okainak feltárása, tanácsadás 

- Kapcsolattartás segítő szervezetekkel és személyekkel az óvodán belül és kívül 

- Pszichológiai ismeretterjesztés: tematikus könyvajánló készítése és közzététele az óvoda honlapján és a csoportok számára elérhető 

fórumokon a gyermekek pszichés jóllétének támogatása érdekében 

- Önfejlesztés: az óvodapszichológusi munka szempontjából releváns továbbképzésen való részvétel 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Tevékenység Célcsoport Határidő 

Iskolaérettségi előszűrő vizsgálat 

 

Tanköteles korú gyermekek November 

Varázsjáték csoportfoglalkozás 

 

Gyermekek Folyamatos 

Konzultáció 

 

Óvodapedagógusok Folyamatos 

Konzultáció 

 

Szülők Folyamatos 

Tanácsadás 

 

Óvodapedagógusok Folyamatos 

Tanácsadás 

 

Szülők Folyamatos 

Hospitálás 

 

Gyermekek Folyamatos 

Kapcsolattartás a Szakszolgálat  

intézménypszichológusaival 

 

 

Intézménypszichológusok 

és koordinátoruk 

Havonta 

Pszichológiai ismeretterjesztés 

 

Szülők 

Óvodapedagógusok 

Folyamatos 
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VI.   Az intézmény külső kapcsolatai 

Szülői Szervezet értekezletei 

Értekezlet időpontja Értekezlet helyszíne: Értekezlet témája: 

2024. október  Érdi Kincses Óvoda A Szülői Szervezet SZMSZ-ének 

felülvizsgálata, tájékoztatás az intézményi 

dokumentumok változásairól, aktuális 

kérdések. 

2025. január Érdi Kincses Óvoda Aktuális kérdések megbeszélése visszajelzés 

a szülői elégedettségmérés eredményéről, a 

megtett intézkedéseinkről, azok 

eredményéről. 

További értekezletek igény és szükségesség szerint kerülnek megvalósításra 

 

Szülő Fórumok  

 

Szülői értekezletek várható ideje: Szülői értekezletek témája: 

2024. október   

2025. január Féléves értékelés, második félévre vonatkozó tervek ismertetése 

2025 augusztus A felvett gyermekek szüleinek tájékoztatása 
 

Fogadó órák időpontjai 

igazgató előzetes egyeztetés alapján 

tagintézmény-igazgatók előzetes egyeztetés alapján 

óvodapedagógusok évente kétszer (november, május), és szükség szerint előzetes 

egyeztetés alapján 
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óvodapszichológus előzetes egyeztetés alapján 

gyógypedagógus előzetes egyeztetés alapján 

szociális segítő a tagóvodákban meghirdetett időpontokban, valamint előzetes 

egyeztetés alapján 
 

Folyamatos kapcsolatot tartunk az Érdi Szivárvány Óvodával, az Érdligeti Ég-Ígérő Református Óvodával, a Pöttömsziget és az Aprófalva 

Bölcsődével, a város iskoláival, fenntartónkkal, a PMPSZ Érdi Tagintézményével, valamint az I. számú Szakértői bizottságával, az Országos 

Beszédvizsgálóval, a Székhely Szakértői Bizottsággal, a POK-kal, az Intézményi Gondnoksággal céljaink és feladataink minél eredményesebb és 

hatékonyabb megvalósítása érdekében. 

mailto:kincses@erd.hu


 

 

Érdi Kincses Óvoda 

2030 Érd, Edit utca 3. 

e-mail: kincses@erd.hu 

OM: 032701 

 

 

77 
 

VII.  A pedagógiai munka feltételei 

VII. 1. Tárgyi, infrastrukturális feltételek 

 

Eszköz és fejlesztési igények tervezése tagóvodák szerint a 2022-2023 nevelési év beszámolója alapján:  

Kincses: 

- udvar betonozása, tereprendezés, 

- kerékpártároló kialakítása, 

- szőnyeg- 2 db Nefelejcs csoportba, 

- a lenti teraszok fölé árnyékoló, 

- teraszajtókra fényvédő fólia vagy reluxa, 

- WC papír tartó, 

- színes nyomtató  a földszintre, 

- maroklabda, 

- zsámoly, 

- párakapu. 

Fácán: 

- lézernyomtató, 

- locsoló/slag, 

- Kresz-park, 
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- mezítlábas park, 

- kerékpártároló, 

- udvari játékok karbantartása, festése, 

- fák ültetése az udvarra. 

Harkály: 

- új udvarrész kialakítása, 

- a régi udvarrész portalanítása, 

- árnyékolás, pergolák festése, fóliázása, takarása, 

- az udvaron lévő eszközök felújítására, karbantartása 

- a régi épület felújítása, karbantartása, állagmegóvása elengedhetetlen balesetmegelőzés szempontjából, 

- laptop 

- természet megfigyeléséhez eszközök 

- telefonhoz kapcsolható nagyobb hangerejű hangszóró (mesékhez, zenékhez, állatok, természet hangjaihoz) 

- új tornapadok 

- napellenzők 

- hűtőszekrény. 

Kutyavár: 

- udvarfejlesztés, udvari játékok bővítése, udvar burkolat felújítása, udvar rendezése, 

- kerítés újítása, 

- udvari padok bővítése, 

- padlócsere/felújítása csoportszobákban, 
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- hangszerek bővítése, 

- új projektor, 

- klíma bővítés, 

- gyermekfotel. 

Ófalu: 

- az épület felújítása, 

- mászóka az udvarra, 

- laptopok beszerzése az óvodapedagógusok részére, 

- udvari játékok pótlása, 

- hordozható hangszóró, 

- mikrofon. 

Tállya: 

- játéktároló kosarak, 

- laptop, 

- asztali lámpa, 

- labdák, 

- lemosható terítők, 

- kis trambulin, 

- focikapuk, 

- vasaló. 

Tündérkert: 
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- csoportszobai szőnyeg, 

- csoportszobai sötétítő függöny, 

- gyermekasztal, 

- nyitott, polcos szekrény, 

- tojásfotel, 

- tornaterem, 

- kertkapu (kis-, és nagykapu cseréje), 

- régi emésztő miatti lezárt terület felülvizsgálata, használhatóvá tétele, 

- hinta az udvarra, 

- klíma a csoportszobákba. 

 
Fejlesztendő feladat:  

- folyamatos állag megóvás (udvari játékok festése) új eszközök beszerzése, felújítások. 

Erősség:  

- az óvónői kreativitás sok eszköz hiányát pótolja, 

-  a meglévő és a folyamatosan beszerzésre kerülő eszközök tudatos egymásra épülésének, felhasználhatóságának figyelembevétele, 

alkalmazása. 
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VII. 2. Személyi feltételek 
 

A 2024-2025. nevelési évet úgy kezdjük meg, hogy sikerült minden üres állást betöltenünk. 

Tűz- és munkavédelmi képviselők megújító és alapképzése 

- megvalósítása kihelyezve az Érdi Kincses Óvoda székhelyén, a már meglévő együttműködés alapján. 

Munkahelyi elsősegélynyújtó képzés 

- megvalósítása műhelymunka keretén belül. 

-  

VII. 3. Szervezeti feltételek 
 

Megbízatások, reszortfeladatok, felelősök az alábbi feladatokat látják el. Kiválasztásuk tagintézményi szinten történik a rendelkezésre álló humán 

erőforrás alapján, így sajnos az egyenletes munkamegosztás nem minden esetben tud megvalósulni.  

Feladatok, reszortok:  

• kapcsolattartás társintézményekkel, 

• IG., Polgármesteri Hivatallal való kapcsolattartás,  

• Posta, 

• tűz – és munkavédelmi felelős, 

• munkahelyi elsősegélynyújtó, 

• könyvtáros, 

• tornaterem felelős, 

• gyermekműsorok, rendezvények, ünnepek, 
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• kirándulások, 

• leltárfelelős, 

• foglalkozás egészségügy, 

• faliújság felelős, 

• óvodai játszótéri eszközök ellenőrzése, 

• névsor és étkezés jelentés, 

• gyermekvédelmi felelős. 

 
 

VIII. Érvényességi rendelkezés 

 

A munkaterv érvényes: 2024. szeptember 1-től 2025. augusztus 31-ig. 

 

 

 

Érd, 2024.augusztus 31. 

 

 

 
Lehóczki Anna Elvira 

Érdi Kincses Óvoda 

igazgató
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