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Vezetoi osszefoglalo

Az éves ellendrzési jelentés célja, hogy atfogd képet adjon:

- a belso ellenérzési rendszer miikodésérdl,

- a fiiggetlen belsé ellenbrzés 2024. évi feladatellatasarol, illetve

- a belsd ellenoérzés sordn 2024. évben tett bels ellendri ajanlasok, javaslatok hasznosuldsarél, nyomon
kovetésérol.

A Polgarmesteri Hivatal bels6 ellendrzését — beleértve a belsé ellenérzési vezetdi feladatokat is — az
els6 félévben egy 0, a masodik félévben két 16 latta el.

A belso ellenéroknek az ellenérzési tevékenység folytatasdhoz az allamhaztartasrol sz6l6 2011. évi
CXCIL. térvény (tovabbiakban: Aht.) 70. § (4)-(5) bekezdésében elbirt regisztracioi érvényesek voltak.
A belsé ellenérzések szakszerii végrehajtasanak és a jogszabalyi valtozasok kovetése érdekében a
belsd ellenérok szakmai képzéseken vettek részt (mérlegképes konyveldi tovabbképzés). Teljesitették
a kotelezd ABPE (Allamhaztartdsi Bels6 Pénziigyi Ellenérzés) és a kozszolgdlati képzéseket
(ProBono).

A Polgarmesteri Hivatalnal az éves ellenérzési terv szerint tervezett harom belsé ellendrzési feladat
koziill harom ellenérzést lefolytatott a Belsé Ellendrzési Osztaly, két ellenbrzés a beszdmold
készitésekor folyamatban van. A bizonyossadgot adé belsé ellendrzési tevékenység ellatisa mellett
tanacsadoi tevékenységre két esetben keriilt sor.

A bels6 ellendrok feladatkori €s szervezeti (funkcionélis) fliggetlensége biztositott volt. Az
ellenérzések soran dsszeférhetetlenségi eset nem fordult el6.

Biintetd-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras meginditdsira okot ad6 cselekmény,
mulasztas vagy hidnyossag gyantja kapcséan egy belsé ellendrzési javaslat volt.

A belso ellenérdk a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérol és belsd ellendrzésérdl szold
370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (Bkr.) alapjan és a Bels6 ellenérzési kézikonyv el6irasainak
megfeleléen végezték munkajukat.

A Polgarmesteri Hivatal 2024. éves ellendrzési tervét Erd Megyei Jogili Varos Kozgyiilése a 380/2023.
(XII. 14.) hatarozataval hagyta jova.



1. A belso ellenorzés dltal végzett tevékenység bemutatdsa onértékelés alapjdn
I.1. Az éves ellenérzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése

A Polgarmesteri Hivatal 2024. évi belsd ellen6rzési tervét Erd Megyei Jogli Véaros Kozgylilése a
380/2023. (XII. 14.) hatarozattal hagyta jova.

A 2024. évi ellendrzési terv harom ellenérzést tartalmazott.

A tervezett és végrehajtott, lezart ellendrzések szama: harom.

A tervezett, de végre nem hajtott ellenérzések szama: -.

A terven feliil elrendelt és végrehajtott, lezart ellenérzések szama: kettd.

Megkezdett, folyamatban 1év6, még le nem zart ellenérzés: kettd
Tanacsaddsok szama: ketto.

I.1.a) A targyévre vonatkozé éves ellenérzési terv teljesitése, az ellendrzések dsszesitése

I.1.a) 1. A kovetkezd ellendrzések az ellenérzési terv alapjan keriiltek végrehajtasra:

Az ellendrzés cime, tirgya Az ellenérzés célja Az ellenérzés
modszere

Az adoztatassal  kapcsolatos
1. feladatokat ellaté koztisztviselok

anyagi érdekeltségi alapja

megallapitasanak ellentrzése

Annak megallapitasa, hogy az érdekeltségi alap dokumentumok,
meghatarozasa szabalyszerli volt-e. nyilvantartisok
ellendrzése

A helyi adok kezelése, beszedése és behajtasa

9 helyi addztatisi tevékenység soran a jogszabalyi -elSirdsok, valamint a goﬁgfnmilgll((’
ellenérzése hatékonysdg ¢és eredményesség szempontjai efl,:z nBrzése
érvényesiiltek-e.
Az  adéztatassal  kapcsolatos
3 feladatokat ell4td koztisztviselsk Annak megéllapitésa, hogy az érdekeliségi alap SoKumentumok,
. . , .- . . " nyilvantartasok
anyagi érdekeltségi alapja meghatdrozasa szabalyszert volt-e. ellendrzése

megéallapitdsanak ellendrzése



I.1.a) 2. A 2025. évre athuzodo ellen6rzés:

Az ellenérzés cime, targya

Az ellendrzés célja

Az ellendrzés
moédszere

Dr. Romics Laszlé Egészségiigyi
Intézmény miikodését,
gazdalkodasat,
vagyongazdalkodasat, az
ugyfelekkel/betegekkel torténd
kapcsolattartast, illetve a panaszok
és bejelentések kezelésének
folyamatanak ellen6rzése

Erd  Megyei Jogi  Véros
Onkorményzatédnal és
intézményénél az  élelmezési
tevékenység miikddésének,
gazdélkodasédnak ellenérzése

Annak megéllapitisa, hogy az intézmény
miikodése, gazdadlkodasa, vagyongazdilkodasa
szabalyszerili volt-e, az tigyfelekkel, betegekkel
torténd kapcsolattartds, illetve a panaszok és
bejelentések kezelése a jogszabalyi és bels6
eldirasoknak megfelelfen valosult-e meg.

annak  megallapitdsa, hogy az EMJV
Onkormanyzatnal a gyermekétkeztetés
megszervezése €s mikadtetése megfelelé volt-e,
az Onkormanyzat intézményénél az 4llami
thmogatds igénybevételének elszdmoldsdhoz a
koltségvetési tértvényben meghatarozott
mutatészamokhoz kapcsolodo analitikus
nyilvéantartisok szabalyszerii vezetése biztosftott
volt-e

I.1.a) 4. Soron kiviil elrendelt ellenrzés:

dokumentumok,
nyilvantartasok
ellenbrzése

dokumentumok,
nyilvantartasok
ellendrzése

Az ellendrzés cime, tirgya

Az ellendrzés célja

Az ellendrzés

modszere
A Polgarmesteri Hivatal belsd A].mak meg"al lapitasa, hogy 2 ¥ Ol gammcs (Srd dokumentumok,
e Hivatal bels6é kontrollrendszerének legfontosabb o ,
kontrollrendszer miikédésének , - : ... nyilvantartasok
. R szabalyzatai megfelelnek-e a  jogszabalyi am
szabalyozottsdga . ellendrzése
eléirasoknak )
Az  Onként vallalt feladatok Annak megallapitisa, hogy az EMIV
e X . = . Sl . . dokumentumok,
finanszirozéasa, a rendelkezésre all6 Onkorményzat Onként vallalt feladatainak nvilvéntartisok
forrasok szabalyozott, szabdlyszerli finanszirozdsa szabalyozott keretek kozott, eI}{; nérzése

felhasznalasanak ellen6rzése

szabélyszer(ien keriiltek-¢ felhasznaldsra

A Polgarmesteri Hivatal Bels6 Ellen6rzési Osztilya 2024. évben ellatta az érdi nemzetiségi
onkormanyzatok belsé ellenérzési feladatait, amely magaban foglalta a tervek elkészitését, az
ellen6rzések lefolytatdsat. 2024. évben az Frden székhellyel rendelkezd nemzetiségi
énkorményzatoknal 1-1 (Gsszesen: 6 db) ellendrzés lefolytatasara keriilt sor.

A Polgarmesteri Hivatal Bels6 Ellentrzési Osztalya 2024, évben azon dnkorményzati tarsuldsok belsé
ellenbrzési feladatait is ellatta, amelyek munkaszervezete Erd MJV Polgarmesteri Hivatal. Az
onkorményzati tarsulasoknél 2024. évben szintén 1-1 db (8sszesen 3 db) ellendrzés lefolytatasara
kertilt sor.

L1b) Az ellendrzések sorin biintetd-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras
meginditdsara okot ad6 cselekmény, mulasztas vagy hidnyossig gyaniija kapcsan tett jelentések
szama és rovid osszefoglalasa

Az ellendrzések soran eljards meginditasara okot adé cselekményt, mulasztast, hianyossagot a belsé
ellenérzés nem tart fel.



L.2. A bizonyossagot adoé tevékenységet eldsegito és akadalyozé tényezok bemutatisa

A 2024. éves terv szerint lefolytatott és a soron kiviil elrendelt ellen6rzések sordn az ellendrzott
szervezetek és szervezeti egységek a rendelkezésiikre all6 dokumentumokat minden esetben az
ellendrzés rendelkezésére bocsatottak. Az ellenérzési megallapitasok és javaslatok egyértelmiiek
voltak.

L.2.a) A belsé ellenorzési egység humanerdéforras ellatottsiga

A 2024. évi belsd ellenérzési tervben szereplé feladatok ellatasdhoz a tervezett humdner6forras
biztositott volt. A bels6 ellendrzési csoport 1étszama 2024. masodik félévében egy {6 részmunkaidés
belso ellenérzési vezetd és egy {6 belsd ellenér. A belso ellen6rzési feladatokat 2024. 1. félévében egy
6 részmunkaidds belsé ellendrzési vezetd latta el.

L.2.b.) A belso ellenérzési egység és a belsé ellendérok szervezeti és funkcionalis fiiggetlenségének
biztositisa

A Polgarmesteri Hivatal hatalyos Szervezeti és Mikddési Szabalyzatdnak megfeleléen a Belso
Ellendrzési Osztaly kozvetleniil a JegyzOnek aldrendelt, 6nallo szervezeti egységként mikodott, a
szervezeti fuggetlensége biztositott volt. A feladatkori fliggetlenséget az ellendrzési programok
elkészitése és végrehajtasa, az ellendrzési modszerek kivalasztasa, az ellendrzési jelentés elkészitése
soran biztositottak.

1.2.c) Osszeférhetetlenségi esetek

A belso ellen6rok nem vettek részt olyan tevékenység ellatasaban, amelyek a Polgarmesteri Hivatal
operativ miikodésével kapcsolatosak. Az ellenérzések soran Gsszeférhetetlenségi eset nem fordult eld.

L.2.d) A belsé ellenori jogokkal kapcsolatos esetleges korlatozisok bemutatasa

A belso6 ellenéroket a Bkr. 25. § a)-e) pontjaiban megfogalmazott jogosultsagok gyakorlasdban nem
korlatoztak.

L.2.e) A belso ellendrzés végrehajtisit akadilyozé tényezék

A 2024. éves terv szerint lefolytatott és a soron kiviil elrendelt ellenérzések soran akadalyozo tényezo
nem volt.

1.2.f) Az ellendrzések nyilvintartisa

A belsO ellendrzési vezetd a Bkr. 50. §-dnak megfeleléen gondoskodott a belsé ellendrzések
nyilvantartasarol.

1.2.g) Az ellendrzési tevékenység fejlesztésére vonatkozo javaslatok

A bels6 ellendrsknek az ellendrzési tevékenység folytatasahoz jogszabalyban el6irt regisztraciok
fenntartasa. A Bels Ellenérzési Osztaly 1étszamanak bovitése.



1.3. A tanacsaddi tevékenység bemutatisa

A 2024. évben tanacsadasra két bels6 szabalyzat véleményezése targyban keriilt sor.
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I1.2. A belsé kontrollrendszer it elemének értékelése

Kontrollkornvezet

A Polgarmesteri Hivatal rendelkezett hatdlyos Alapité Okirattal és Szervezeti és Miiksdési
Szabalyzattal. A 2024. évben a szabalyzatok feliilvizsgalata, modositasa, j szabalyzatok
készitése folyamatos. Miikddtették a jogszabalyi el6irdsoknak megfeleld teljesitmény-
értékelési rendszert. Erd Megyei Jogn Varos Kozgylilése a Polgdrmesteri Hivatal
koztisztvisel6l 2024. évi teljesitménykovetelményeinek alapjat képezd stratégiai célokat a
325/2022. (X1I. 13.) hatarozataval fogadta el.

Integralt kockazatkezelési rendszer

A Belsé kontroll kézikényv tartalmazta az ellendrzési nyomvonalakat, az integralt
kockazatkezelés rendjét, a szervezeti integritast sérté események kezelésének eljarasrendjét.

Kontrolltevékenysécek

A Polgarmesteri Hivatalban a targyévben végzett belsd ellen6rzések alapjan az ellenérzott
kulcskontrollok — kisebb hidnyossdgok mellett — megfelelden miksdtek.

Informacios és kommunikdcios rendszer

A Polgarmesteri Hivatal rendelkezett a kozérdekii adatigénylések teljesitési rendjérol és a
kozérdekli adatok kozzétételének szabdlyairdl szolo szabalyzattal. A jegyz6 a 2024. évben a
jogszabalyi eloirasoknak megfelelden gondoskodott adatvédelmi tisztviseld foglalkoztatasardl,
illetve az adatvédelmi tisztviseld elérhetoségeit a NAIH nyilvantartasba vette.

A kozzétételi referens teljes munkaiddben latta el a kozzététellel kapcsolatos feladatokat.

Nvomonkovetési rendszer (monitoring)

A tevékenységi célok megvaldsitdsanak nyomon kovetését miikddési folyamatokba épitett
operativ ellenérzések biztositottdk. A folyamatos nyomon kévetés a munkafolyamatokba
épitett ellendrzések soran, valamint a kétheti rendszerességgel tartott vezetdi értekezleteken
torténd beszdmoltatas keretében valosult meg.

A Polgarmesteri Hivatalban kézvetleniil a Jegyzonek alarendelt 6nallé szervezeti egységként
mikodd belsé ellenérzés jogszabalyi eldirasoknak megfelelé szervezeti fiiggetlensége
biztositott volt. A feladatkori fliggetlenséget az ellen6rzési programok elkészitése és
végrehajtisa, az ellendrzési modszerek kivalasztasa, az ellen6rzési jelentés elkészitése soran
biztositottak.



111, Az intézkedési tervek, hasznosulds

A 2024. évben lefolytatott ellendrzésekhez kapcsoléddan az intézkedést igénylé megallapitasok
alapjan az ellendrzott szervezetek, illetve szervezeti egységek altal elkészitett intézkedési
tervek a feltart hianyossagok megsziintetésére alkalmasak voltak.

Erd, 2025. februar 14.

Készitette:

Gazsi-Téth Zita
bels6 ellenoér
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